COMUNA POPRICANI
JUDETUL IASI
PRIMAR

DISPOZITIA Nr.392
din 20.11.2020
privind aprobarea Regulamentului propriu cuprinzéind madsurile metodologice,
organizatorice termenele si circulatia proicetelor de dispozitii precum si a dispoazitiilor
emise de primarul comunei Popricani, judetul lasi

Primarul comunei Popricani, judetul lasi - TANASA ION,

Avand in vedere referatul d-nei Tescu Elena -secretar general al comunei
Popricani, judetul lasi, privind aprobarea Regulamentului propriu cuprinzand
masurile  metodologice, organizatorice,termenele si circulatia proicetelor de dispozitii
precum si a disporzitilor emise de primarul comunei Popricani, judetul lasi ,nr.
14971/19.11.2020,

Avand in vedere dispozitiile art 84 din Legea 24/2000 privind normele de tehnici
legislativa prin elaborarea actelor normatice, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare,

Avand in vedere prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta  decizionali
In administratia publicd, republicatd cu modificdrile si completdrile ulterioare,

Avand in vedere prevederile art. 155 alin (1) lit. “a “din QUG nr. 57/03.07.2019
privind Codul administrativ,

In temeiul art.194, alin.(1) lit. “b", art. 199 alin.(2 ) din QUG nr. 57/03.07.2019
privind Codul administrativ,

DISPUN:

Art.1. - Se aprobd Regulamentul propriu cuprinznd masurile metodologice,
organizatorice,termenele si circulatia proiectelor de dispozitii precum si a dispozitiilor
emise de primarul comunei Popricani, judetul lasi, conform anexei care face parte
integranta din prezenta dispozitie .

Art.2.- Prezenta dispozitie va fi dusd la indeplinire secretarul general al
comunei Popricani, judetul lasi-d-na Tescu Elena , compartimentele de resort din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Popricani, judetul lasi.

Art.3.-Prezenta dispozitie va fi comunicatd sub semnaturd, prin grija
secretarului general al UAT com. Popricani, judetul lasi, d-na Tescu Elena,
compartimentelor nominalizate la art.1, va fi adusd la cunostinta publicd prin
afisare , iar un exemplar comunicat Institutiei Prefectului Judetului lasi pentru
controlul legalitdtii.

Contrasemneazda pentru legalitate,
Secretar general, Tescu Elena
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Anexa la Dispozitia primarului nr. 392/20.11.2020 REGULAMENT PROPRIU privind
masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii
ale autoritatii executive

Art.1. H1) Prezeniul regulament este emis in aplicarea prevederilor Anexeinr. 1 la
O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ si disporzitilor art. 84 din Legea nr. 24/2000,
republicatd, privind normele de tehnicd legislativé pentru elaborarea actelor normative,
cu modificdrile si completdrile ulterioare si cuprinde mdsurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispoziti ale autoritdtii executive.

(2) In exercitarea atributiilor ce le revin, autoritatile administratiei publice locale
adoptd sau emit, dup& caz, acte administrative cu caracter normativ sau individual,
dupd cum urmeazd:

a) consiliul local si consiliul judetean adoptd hotdrari;
b) primarul si pregedintele consilivlui judetean emit dispozitii.

(3) In organizarea executdrii sau executdrii in concret a legii, autoritdtile
deliberative si cele executive adoptd, emit sau incheie, dupd caz, si alte acte juridice
prin care se nasc, se modificd sau se sting drepturi si obligatii.

Art.2. - (1) Dispozitia primarului constituie actul administrativ ce exprimé vointa
manifestatd unilateral de catre primarul comunei Popricani, judetul lasi si produce in
maod direct efecte, are caracter de actualitate si este obligatorie:

a) pe intreg teritoriul comunei Popricani, judetul lasi , Tn cazul in care dispozitia are
caracter normativ;

b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul in care dispozitia are caracter
individual.

(2) Prin disporzitie se creeazd/se modificd/se sting unele drepturi si obligatii sau
se aprobd/ se interzice o activitate din domeniile care intrd in competenta primarului,
pofrivit legii sau cainsarcinare datd de catre Consiliul Local al Comunei Popricani, judetul
lasi .

Art.3.- (1) Organizarea executdrii si executarea in concret a disporzitilor constituie o
preocupare constanta a primarului comunei Popricani, judetul lasi precum si g
viceprimarului, secretarului general al comunei, a oricaruia dintre functionarii publici sau
din personalul contractual anume responsabilizat cu aducerea la indeplinire a dispozitiei
respective.

(2) Neaducerea la indeplinire a prevederilor disporzitilor emise de primarul
comunei Popricani, judetul lasi la termenele sin conditile prevazute in acestea, se
sanctioneazd potrivit O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ sau Codului muncii,
cdupd caz.




Art.4.- (1) Se deleagd competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii
catre secretarul general al comunei Popricani, judetul lasi, d-na Tescu Elena ,precum si
tuturor salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Popricani,
judetul lasi ori catre conducdatorii institutiilor/serviciilor publice de sub autoritatea
Conisilivlui Local al Comunei Popricani, judetul lasi fiecare potrivit competentelor,
atributiilor si limitelor stabilite prin fisa postului sau alte acte, pentru realizarea
preogativelor primarului cu care este investit, potrivit legii sau cainsdrcinare datd de
catre Consiliul Local al comunei Popricani, jud. lasi.

(2) Persoanele prevazute la alin.(1) catre care s-a delegat competenta de initiere si
elaborare a proiectelor de dispozitii, exercitd aceste atributii in numele primarului si nu n
numele functiei pe care o detin.

(3) FarG a fiinsituatia unui conflict pozitivde competentd, primarul poate interveni
oricand in procesul de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii.

(4 JElaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza atat la solicitarea primarului,
inconditiile prevazute la alin (1) cat si la propunerea compartimentului subordonat.

Art.5.- (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persoanele cdtre care s-a delegat
aceastd competentd, se realizeazd numai dupd ncunostiintarea si implicit obtinerea
acordului primarului .Atat Tncunostiintarea céat si acordul potfi verbale.

(2) Initierea emiterii proiectului de dispozitie se efectueaza de catre persoanele
prevazute la rt. 4 alin.(1,) care va prezenta primarului un referat de aprobare ce va insoti
proiectul de dispozitie . Referatul intocmit se inregistreazd in registrul general pentru
Inregistrarea corespondentei, constituind dovada indeplinirii atributilor si competentelor
stabilite prin fisa postului.

(3) In cazul in care inigierea proiectului de sipozitie are la bazé o atributie sau
competenta stabilita prin hotdrare a Consiliului Local Popricani, judetul lasi , iar primarul nu
emite dispozitia dupa realizarea procedurii prevazuta la alin.(2), secretarul general al comunei
Popricani, judetul lasi d-na Tescu Elena, va prezenta la proxima sedinta , situatia respectiva,
astfel incat autoritatea deliberativa sa fie in masura sa intervina cu noi masuri  pentru
rezolvarea corespunzatoare a problemelor . Secretarul general al comunei Popricani, d-na
Tescu Elena prezinta Consiliului Local Popricani, judetul lasi aceasti situatie, atat in cee ce
priveste activitatea proprie , cat si pe cea a celorlalte persoane prevazute la art.4 alin.(1).

Art.6.- (1) Proiectele de disporzitii frebuie s& indeplineascd conditile de formd si fond
prevazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativ pentru elaborarea
actelor normative, adaptate acestor categorii de acte si nu pot contraveni unor
prevederi din acte normative de nivel superior.

(2) Proiectul de dispozitie are urmatoarele parti constitutive:

a) antet- ROMANIA, JUDETUL IASI, PRIMARUL COMUNEI POPRICANI
b) fitlul;

c) formula introductivg;

d) preambulul;

e) partea dispozitiva;

f) formula de atestare a autenticitatii,

(3) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde obiectul reglementdrii exprimat
sintetic.

(4) Se interzice ca titlul unui proiect de dispozitie s& fie acelasi cu cel al altei
dispozitii in vigoare, numai dacd, prin acest proiect, se abrogd dispozitia respectiva.




(5) Formula introductiva este urmé&toarea: ,Primarul comunei Popricani judetul

lasi ; AvGnd in vedere:".

(6) Preambulul urmeazd formula introductivd si cuprinde:
a) mentionarea disporzitilor legale pe baza siin executarea carora proiectul de dispozitie
a fost initiat;
b) precizarea , n sintezd, a scopului reglementdarii;
c) avizele avute In vedere, atunci cand pentru emiterea dispozitiei respective se impune
obtinerea unui astfel de aviz;
d) inaintea pdrtii dispozitive, urmdatoarea formuld: ,in temeiul art ... si art. 196, alin. (1),
lit.o) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ: " DISPUNE"
(7) Partea dispozitivd a proiectului de disporzitie reprezintd continutul propriu-zis al
reglementdrii, alcatuit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor ce
fac obiectul acestuia.
(8) Formula de atestare a autenticitatii cuprinde:
a) "PRIMAR"sub care se Inscrie numele /prenumele persoanei care exercitd aceastd
autoritate, IGsGndu-se spatiul necesar pentru semndatura sa .
b) "Contrasemneazd pentru legalitate ", sub care se mentioneazd " secretar general ", iar
sub aceasta se Inscrie numele/prenumele persoanei care exercitd aceastd functie
publica specifica de conducere, Idsandu-se spatiul necesar pentru semnatura sa.

Art.7. - (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca initiatori
persoanele prevdzute la art.4, alin.(l), prealabil prezentdrii primarului pentru a fi insusite
prin semn&tura in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general al
comunei Popricani, judetdl lasi, d-na Tescu Elena in scopul contrasemndrii pentru
legalitate, materializatd prin semndtura sa.

(2) Contrasemnarea pentru legalitate poate fi:
a) favorabild, caz in care proiectul de disporzitie se semneazd de caire secretarul general
al comunei Popricani, judetUl lasi, d-na Tescu Elena.
b) favorabila, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei initiatoare, verbal
sau n scris, dupd cum secretarul general al comunei Popricani, judetul lasi, d-na Tescu
Elena apreciazd cd se justificd, astfel incat acestea sa fie avute in vedere la definitivarea
proiectului de dispozitie;
e) negativa, caz in care secretarul general al comunei nu va semna dispozitia si va
motiva in scris refuzul, Insotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijing;

(3) Contrasemnarea pentru legalitate de catre secretarul general al comunei
se poate face:
a) la prezentarea de catre initiator o proiectului de disporzitie;
b) pdnd cel tarziu cu doud ore Inainte de sfarsitul programului de lucru al zilei urmé&toare
celeiin care i s-a prezentat proiectul de disporzitie;
¢) in cozulin care examinarea proiectului de dispozitie necesitd o documentare
aprofundatd si care nu permite incadrarea n termenul prevazut Ia it ). Thainte de
expirarea acestui termen, secretarul general al comunei poate solicita primarului
incuviintarea privind prelungirea termenului; termenul stabilit de primar nu poate fi
depdsit.

(4) Insusirea proiectului de disporzitie, contrasemnat pentru legalitate potrivit
prezentului articol, se face de catre primarul comunei Popricani, d-nul Tanasd lon la
termenele siin conditile prevazute la alin.(3), lit.a) si b).




Art.8.- (1) Dispozitile Tnsusite de c&tre primar prin semndtura si contrasemnate
pentru legalitate de catre secretarul general al comunei, se inregistreazd in registrul
pentru evidenta dispozitiilor, in ordinea datdrii lor, Incepdnd cu nr. 1 pe fiecare an
calendaristic.

(2)In cazul'in care proiectul de dispozitie este nsusit de catre primarul
comunei Popricani, judetdl lasi iar h acesta nu se regdsesc materializate obiectiuni
sau propunertile effectuate de catre secretarul general al comunei Popricani, judetul
lasi, ori acesta refuzd s&-l semneze ca efect al faptului cd, contrasemnarea pentru
legalitate este negativd, primarul poate dispune refacerea proiectului de dispozitie
conform obiectiunilor sau propunerilor secrearului general , ori poate dispune
continuarea procedurii, prin redactarea dispozitiei finale conform proiectului de
dispozitie refuzatla avizare. In aceastd ultimé situatie , refuzul contrasemndrii disporzitiei
finale de catre secreatarul general al comunei, va fi motivat in scris si comunicat , in
termen de 57ile lucratoare Institutiei Prefectului Judetului lasi, impreund cu dispozitia
respectivd, in conditile prevazute la art. 490 din OUG nr. 57/2019, privind Codul
Administrativ cu modifictrile si completdrile ulterioare.

(2) Numarul dispozitiei si data emiterii acesteia sunt nscrise Th imediata
apropiere a titlului dispozitiei, infregdnd identitatea acesteia.

(3) Elementele de idenfificare prevazute la alin.(2) se inscriu de catre
secretarul general al comunei Popricani, judetul lasi, d-na Tescu Elena .

(4) In faza de proiect de dispozitie , In spatiul rezervat numarului se
inscrie “PROIECT “, iar in spatiul rezervat emiterii se inscrie data la care s-q prezentat
spre contrasemnare pentru legalitate .

Art.9.- In situatia in care emiterea dispozitiilor, precum si contrasemnarea pentru
legalitate se exercitd de cdtre alte persoane decat cele prevéazute la art.é, alin. (8), lit.q)
si b), in limitele si in conditile legii, incintea denumirii functiei se mentioneazd "p.",
reprezentand forma abreviatd a cuvantului "pentru” si numele/prenumele persoanei
respective, cdt si functia detinutd de drept in structura functionald a UAT comuna
Popricani, judetul lasi . Ex.: "pb. PRIMAR  * VICEPRIMAR (nume/prenume )"

Art.10.- Prin grija secretarului general al comunei Poporicani, judetul lasi,d-na Tescu
Elena, la fermenele si n conditile prevdzute de lege si/ sau hotdrari ale Consiliului Local
Popricani , judetul lasi ori dispoziti ale primarului comunei Popricani, jud. lasi, se asigurd
comunicarea catre autoritdtile/institutile, persoanele interesate, precum si aducerea la
cunostinta publicd a dispozitilor emise de catre primarul comunei Popricani, judetul lasi .

PRIMAR,

Contrasemneazi pentru legalitate,
Secretar general ,

Tescu Elena,}{




