ROMANIA
JUDETUL IALOMITA
PRIMARUL COMUNEI

BALACIU

Comuna Balaciu, str. Calea Bucuresti, nr.22,judetul Ialomita , CUI 4365140, cod postal 927040,
Tel./Fax: 0243-261244 / 261058, www.balaciu.ro, e-mail: primaria@balaciu.ro

DISPOZITIA
nr.34 din 05.02.2024
privind aprobarea Regulamentului propriu cuprinzand masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii si ale dispozitiilor autoritatii executive

Analizand temeiurile juridice, respectiv:

a) art. 1alin. (5), art. 31 alin. (2), art. 120 alin. (1) si ale art. 121 alin. (1) si (2) din Constitutia
Romaniei, republicatd;

b) art. 4 paragrafele 1-4 din Carta europeana a autonomiei locale, adoptata la Strasbourg la 15
octombrie 1985, ratificata prin Legea nr. 199/1997;

¢) art. 7 alin.(2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

d) art. 154 alin. (1), art. 155 alin. (1) lit.e), art. 197 alin. (1) si (3)-(5), art. 199 si art.240 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, coroborate cu cele ale art. 1 alin. (1) si alin. (2) lit. b) si d) din anexa nr. 1
la aceasta;

e) art. 1 alin. (1)-(6), art. 2 alin. (1) lit. a)-c), art.4 alin.(1)-(3) si ale art.11 alin. (1) si (2) din Legea
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tinénd cont de:

- prevederile art. 80-84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- faptul ca proiectul acestei dispozitii a fost inregistrat in Registrul pentru evidenta proiectelor de
dispozitii ale autoritatii executive cu nr. 34 din 01.02.2024;

Luand act de :

- referatul secretarului general al comunei,inregistrat sub nr.391 din 31.01.2024 prin care propune
emiterea unei dispozitii de aprobare a Regulamentului propriu cuprinzand masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive;

In temeiul art.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul

administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

PRIMARUL COMUNEI BALACIU
emite urmatoarea dispozitie:

Art.1 — Se aprobd Regulamentul propriu cuprinzand masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii si ale dispozitiilor autoritatii executive, conform anexei
care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2 — Primarul,viceprimarul,secretarul general,functionarii publici si personalul contractual
din cadrul aparatului de specialitate al primarului, vor duce la indeplinire prevederile prezentei
dispozitii.

Art.3 - Prezenta dispozitie cu caracter normativ poate fi atacata potrivit prevederilor Legii
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Art.4 — Prezenta dispozitie, prin grija secretarului general al comunei Balaciu, in termenul prevazut de
lege: a) se inregistreaza in Registrul pentru evidenta dispozitiilor autoritdtii executive;

b) se comunica prefectului judetului Ialomita;

) se comunica persoanelor prevazute la art.2 in termen de cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale
catre prefect;

d) se aduce la cunostinta publica,in conditiile legii, prin depunere la Monitorul Oficial Local al comunei
Balaciu, in format electronic, pe pagina de internet https://emol.ro/balaciu-il/DAE/, in subeticheta Dispozitiile ale
autoritatii executive.

PRIMARUL COMUNEI BALACIU, Contrasemneaza pentru legalitate ,

Cornel MIHU Secretarul general al comunei Balaciu
Alexandru-Viorel TRANDAFIR

Emisa la comuna Balaciu.
Astazi 05.02.2024
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Anexa la Dispozitia nr.34 din 05.02.2024

Regulamentul propriu cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii si ale dispozitiilor autoritatii executive

Art.1 - Prezentul regulament este emis in aplicarea prevederilor anexei nr.1 la Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ , cu modificdrile si completdrile ulterioare si dispozitiilor art.84
din Legea nr.24/2000, privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor normative,
republicatd, cu modificirile si  completdrile  ulterioare si  cuprinde masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitilor emise de primarul
comunei Balaciu.

Art.2 - (1) Dispozitia primarului, ca act administrativ al autoritatii executive, constituie actul
juridic ce exprima o vointa manifestata unilateral de catre primarul comunei Balaciu, produce, in mod direct,
efecte juridice, are caracter de actualitate si este obligatoriu:

a) pe intreg teritoriul comunei Balaciu, In cazul in care dispozitia are caracter normativ;

b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul in care dispozitia are caracter individual.

(2) Prin dispozitie se creeaza/se modifica/se sting unele drepturi si obligatii sau se aproba/se
interzice o activitate care potrivit normelor legale intra in competenta primarului ca autoritate executiva,
sau ca atributie datd de cdtre Consiliul Local al comunei Balaciu.

Art.3 - (1) Organizarea punerii in aplicare precum si executarea in concret a continutului dispozitiilor
trebuie sa constituie o preocupare constanta a primarului, a viceprimarului, a secretarului general al comunei
precum si a functionarilor publici si a personalului contractual anume responsabilizat sau conform atributiilor
care le revin ,in legatura cu ducerea la indeplinire a dispozitiei respective.

(2) In situatia neaducerii la indeplinire a prevederilor dispozitiilor primarului, la termenele si in conditiile
prevazute in acestea,respectiva fapta poate fi considerata abatere disciplinara si poate fi sanctionata conform
prevederilor Codului administrativ sau ale Codului Muncii, dupa caz.

Art.4 - (1) Pentru realizarea prerogativelor primarului cu care este investit, potrivit legii sau ca
atributie datd de cdtre Consiliul Local al comunei Balaciu, se deleaga competenta de initiere si elaborare a
proiectelor de dispozitii catre functionarii publici si personalul contractual din compartimentele
functionale din cadrul aparatului propriu de specialitate al primarului comunei Balaciu, potrivit
competentelor, atributiilor si limitelor stabilite prin fisele posturilor sau prin alte acte.

(2) Persoanele prevazute la alin.(1) cdtre care s-a delegat competenta de initiere si elaborare a
proiectelor de dispozitii, exercita aceste atributii in numele primarului si nu in calitate de ocupante ale
functiei pe care o detin.

(3) Fara a fi in situatia unui conflict pozitiv de competentd, primarul, in calitate de titular exclusiv al
dreptului de emitere a dispozitiilor, poate interveni oricand in procesul de initiere si elaborare a proiectelor de
dispozitii.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza atat la solicitarea primarului, in conditiile
prevazute la alin.(1) cat si la propunerea compartimentului de specialitate care are ca atributii activitatea in
cadrul cdreia se initiaza proiectul de dispozitie.

Art.5 - (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persoanele catre care s-a delegat aceasta competentd,
va fi demarata doar dupa informarea prealabila a primarului si obtinerea acordului acestuia, in forma scrisd sau
verbala.

(2) Initierea emiterii proiectului de dispozitie se efectueazd de catre persoanele prevazute la
art.4 alin.(1), care vor prezenta primarului un referat de aprobare ,ce va insoti proiectul de dispozitie.
Referatul de aprobare se inregistreaza in registrul general pentru inregistrarea corespondentei, constituind
dovada indeplinirii atributiilor si competentelor stabilite prin fisa postului.

(3) In cazul in care, initierea proiectului de dispozitie are la bazd o atributie sau competentd stabilits
prin hotardre a consiliului local, iar primarul nu emite dispozitia dupd realizarea procedurii prevazute la
alin.(2), secretarul general al comunei va prezenta consiliului local, la proxima sedintd, situatia respectiva,
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astfel incat autoritatea deliberativd sa fie in masura sd intervind cu noi masuri pentru rezolvarea
corespunzatoare a problemelor. Secretarul general prezinta consiliului local aceasta situatie, atat n ceea
ce priveste activitatea proprie, cat si pe cea a celorlalte persoane prevazute la art.4 alin.(1).

Art.6 - (1) Proiectele de dispozitii trebuie sa indeplineasca conditiile de forma si fond prevazute de
Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, adaptate acestor
categorii de acte si nu pot contraveni unor prevederi din acte normative de nivel superior.

(2) Proiectul de dispozitie are urmatoarele parti constitutive: titlul, formula introductiva, preambulul,
partea dispozitiva, partea de publicitate/comunicare si partea de atestare a autenticitati.

(3) Intotdeauna in partea de sus a proiectului de dispozitie va fi inclus antetul autoritstii executive
cuprinzdnd urmétoarele date: “ROMANIA, JUDETUL IALOMITA ,PRIMARUL COMUNEI,BALACIU, adresa
administrativa a institutiei, numerele de telefon/fax de contact, adresa de e-mail a institutiei si pagina web a
acesteia .

(4) Dupa antet, se va introduce formularea "PROIECT DE DISPOZITIE".

(5) In faza de proiect de dispozitie, in spatiul rezervat numé&rului , se inscrie numérul proiectului de
dispozitie atribuit de aplicatia informatica eMOL — Registrul proiectelor de dispozitii, iar in spatiul rezervat datei
emiterii se inscrie data la care s-a prezentat spre avizare pentru legalitate.

(6) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde obiectul reglementarii exprimat sintetic.

(7) Se interzice ca titlul unui proiect de dispozitie sa fie acelasi cu cel al altei dispozitii in vigoare, fiind
acceptat acest lucru doar in situatia in care prin acest proiect, se abroga dispozitia anterioara.

(8) Formula introductiva utilizatd in continutul proiectului de dispozitie este: “Primarul comunei Balaciu”

(9) Preambulul urmeaza dupa formula introductiva si cuprinde:

a) precizarea, in sinteza, a scopului reglementarii;

b) documentul care a determinat initierea proiectului de dispozitie daca este cazul (cerere, adresa,
sesizare, hotdrare a consiliului local s.a.)

c) mentionarea dispozitiilor legale pe baza si in executarea carora proiectul de dispozitie a fost initiat;

d) avizele avute in vedere in situatia in care pentru emiterea dispozitiei este necesara obtinerea
unui/unor aviz/avize;

e) inaintea partii dispozitive se va introduce formula “PRIMARUL COMUNEI BALACIU emite urmatoarea
dispozitie”

(10) Partea dispozitiva a proiectului de dispozitie reprezintd continutul propriu-zis al reglementarii,
alcatuit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac obiectul acesteia.

(11) Partea de publicitate a proiectului de dispozitie va cuprinde enumerarea persoanelor/institutiilor
catre care va fi comunicatd dispozitia emisd in vederea ludrii la cunostintd/punerii in aplicare precum si
modalitatile de aducere a acesteia la cunostinta publica ( afisare la sediul institutiei, publicare in monitorul oficial
local).

(12) Formula de atestare a autenticitatii cuprinde:

a) "PRIMARUL COMUNEI BALACIU", sub care se inscrie prenumele si ,cu majuscule, numele persoanei
care exercita aceastd autoritate, lasandu-se spatiul necesar pentru semnatura sa;

b) "Avizeaza pentru legalitate:", sub care se mentioneaza "Secretarul general al comunei Balaciu", iar
sub aceasta se inscrie prenumele si ,cu majuscule, numele persoanei care exercita aceasta functie publica de
conducere, lasandu-se spatiul necesar pentru semnatura sa;

¢) mentiunile privind numarul de file/numarul de anexe "F.../A...", initialele prenumelui si numelui
persoanei care redacteaza - initiatorul/initialele prenumelui si numelui persoanei care a dactilografiat-
tehnoredactat si numarul de exemplare "Ex.: ...".

Art.7 - (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, vor fi incarcate in mod obligatoriu in
aplicatia informatica eMOL (Monitorul oficial local in format electronic- Registrul proiectelor de dispozitii) , de
catre persoanele prevazute la art.4 alin.(1).

(2) Prealabil prezentarii proiectelor de dispozitii catre primar in vederea insusirii prin semnatura in
calitate de emitent al dispozitiei, acestea vor fi comunicate,in format editabil,secretarului general al comunei in
vederea avizarii acestora pentru legalitate, materializata prin semndtura sa, insotite de o adresad de inaintare
careia i se va atribui un numar de inregistrare de la compartimentul care inainteaza proiectul de dispozitie.

(3) Avizarea pentru legalitate a proiectului de dispozitie ,poate fi:
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a) favorabild, caz in care proiectul de dispozitie se semneazd/avizeaza de catre secretarul general al
comunei;

b) favorabila, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei initiatoare, verbal sau in scris,
dupa cum secretarul general al comunei apreciaza ca se justificd, astfel incat acestea sa fie avute in vedere la
definitivarea proiectului de dispozitie;

) negativa , in acest caz avizul se motiveaza de catre secretatul general si este insotit de documentele
sau de informatiile pe care se sprijind.

(4) Secretarul general al comunei va materializa in aplicatia informatica eMOL,situatiile prevazute la
lit.(a-c) aferente respectivului proiect de dispozitie.

(5) Avizarea pentru legalitate de catre secretarul general al comunei se poate face:

a) In ziua prezentarii proiectului de catre initiator;

b) in situatia in care examinarea proiectului de dispozitie necesita 0 documentare mai amanuntita,
secretarul general al comunei va comunica acest lucru in scris sau verbal catre initiator, precizand si termenul in
care apreciaza cd va putea emite un aviz, favorabil sau nu, proiectului de dispozitie;

¢) in situatia precizata la litera b) nu se va putea depasi un termen de 3(trei) zile lucratoare de la data
primirii proiectului spre avizare.

(6) Insusirea proiectului de dispozitie, avizat pentru legalitate potrivit prezentului articol, se face de
catre primarul comunei la termenele si in conditiile prevazute in aliniatul anterior.

Art.8 - (1) Dupd insusirea proiectului de dispozitie de cdtre primarul comunei, compartimentul de
specialitate initiator, redacteaza dispozitia finald, care va fi semnatd de cdtre primar si contrasemnatd pentru
legalitate de secretarul general.Prevederile art.6 alin.(12) se aplica in mod corespunzator.

(2) Dupa contrasemnarea dispozitiilor, secretarul general le va inregistra in aplicatia informatica eMOL-
Registrul pentru evidenta dispozitiilor.

(3) In cazul in care proiectul de dispozitie este insusit de cétre primarul comunei, iar in acesta nu se
regasesc materializate obiectiunile sau propunerile efectuate de cdtre secretarul general al comunei, ori
acesta refuzd s3- semneze ca efect al faptului ca avizarea pentru legalitate este negativa,primarul poate
dispune refacerea proiectului de dispozitie conform obiectiunilor sau propunerilor secretarului general,ori
poate dispune continuarea procedurii, prin redactarea dispozitiei finale conform proiectului de dispozitie
refuzat la avizare. In aceastd ultim3 situatie, refuzul contrasemnérii dispozitiei finale de citre secretarul general
al comunei, va fi motivat in scris si comunicat, in termen de 5 zile lucratoare, Institutiei Prefectului, impreuna
cu dispozitia respectiva, in conditiile prevazute la art.490 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completdrile ulterioare.

(4) Locul si data emiterii dispozitiei sunt inscrise la sfarsitul textului, intregind identitatea acesteia.

Art.9 - (1) Inregistrarea in registrul de evidentd a proiectelor de dispozitie si respectiv a dispozitiilor
emise de primar se va face in ordinea initierii/emiterii acestora, incepand cu numarul 1 in fiecare an
calendaristic.

(2) Dupéa contrasemnarea dispozitiei si inregistrarea acesteia in aplicatia informatica eMOL- Registrul
pentru evidenta dispozitiflor , actul administrativ este publicat in mod automat in Monitorul oficial local al
comunei Balaciu, in format electronic, pe pagina de internet https://emol.ro/balaciu-il/DAE/, in subeticheta
dispozitiile ale autoritatii executive.

(3) Procedurile de publicitate prevazute la alin.(2) vor fi efectuate atat pentru Registrul proiectelor de
dispozitie cat si pentru Registrul dispozitiilor emise de primarul comunei.

(4) Prin grija secretarului general al comunei sau compartimentului de specialitate al primarului,dupa
caz, dispozitia emisa va fi comunicatd catre compartimentele de specialitate, catre persoana/persoanele vizate
in continutul dispozitiei.
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