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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Gradinaru Angela Secretar General 14.03.2023
1.2 | Verificat Camara Costica Presedinte comisie SCIM 15.03.2023
1.3 | Aprobat Sirghie Gelu Primar 16.03.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 16.03.2023

2.2 Revizia 0

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Secretar General | Secretar General Gradinaru Angela 16.03.2023
3.2 | Aprobare Primar Primar Sirghie Gelu 16.03.2023
3.3 | Verificare SCIM Presedinte comisie Camara Costica 16.03.2023
SCIM
3.4 | Arhivare Secretar General | Secretar General Gradinaru Angela
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Organizarea si desfasurarea in bune conditii a sedintelor Consiliului Local al Institutiei, prin stabilirea unor
reguli privind elaborarea si adoptarea Hotararilor Consiliului Local;

Sporirea gradului de transparenta la nivelul administratiei publice locale;

Asigurarea comunicarii Hotararilor Consiliului Local catre toti factorii implicati si catre Institutia Prefecturii.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Prezenta procedura se aplica in pregatirea materialelor aferente sedintelor de Consiliu Local.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de entitatea publica:
Procedura se aplica:
- structurilor organizatorice din cadrul Aparatului de specialitate al Primarului;

- organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
- Toate compartimentele ale caror cheltuieli privind functionarea au fost prevazute in bugetul local.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:

- Toate structurile.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

- Toate structurile.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:

- Secretar General.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice,
a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, cu modificarile
si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;

- Hotaréari ale Consiliului Local;

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.7 Editie a unei proceduri operationale Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata;

7.1.8 Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alteia asemenea, dupa caz, a

uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 pP.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 Vv Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 cs Compartiment de specialitate

7.2.8 HG Hotararea Guvernului

7.29 oG Ordonanta de Guvern

7.2.10 CL Consiliul Local
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Autoritatile administratiei publice sunt Consiliile locale, ca autoritati deliberative, si Primarii, ca autoritati
executive. Consiliul local se compune din consilieri locali alesi Tn conditiile stabilite de legea pentru alegerea
autoritatilor administratiei publice locale. Consiliul local are initiativa si hotaraste, in conditiile legii, in toate
problemele de interes local, cu exceptia celor care sunt date prin lege In competenta altor autoritati ale
administratiei publice locale sau centrale.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul institutiei;
- Compartimentele prevazute Tn organigrama institutiei.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Organizarea sedintelor Consiliului Local

Activitati desfasurate Tn vederea organizdrii, desfasurarii si finalizarii sedintelor de Consiliu local si
elaborarea si transmiterea documentelor.

Consiliul local se convoaca dupa cum urmeaza:

- prin dispozitie a primarului;

- prin convocare semnata de catre consilierii locali care au aceasta initiativa, in cazul a cel putin unei
treimi din numarul consilierilor locali Tn functie.
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Consilierii locali sunt convocati in scris sau, in functie de prevederile regulamentului de organizare si
functionare a consiliului local, prin mijloace electronice, prin grija secretarului general al unitatii
administrativ - teritoriale, cel tarziu In ziua ulterioara primirii de catre acesta a dispozitiei sau
documentului de convocare initiat de cel putin o treime din numarul consilierilor locali in functie.

Data sedintei consiliului local precizata cu ocazia convocarii este stabilita, cu respectarea
modului de calcul al termenelor procedurale, prevazut de art. 181 din Legea nr. 134/2010 privind
Codul de procedura civila, republicata, cu modificarile ulterioare, astfel:

-in termen de 5 zile de la data comunicarii dispozitiei de convocare pentru sedintele ordinare;

- In termen de 3 zile de la data comunicarii dispozitiei sau documentului de convocare pentru sedintele
extraordinare.

Tn caz de fortd majora si/sau de maxima urgenta pentru rezolvarea intereselor locuitorilor UAT-urilor ori
in alte situatii stabilite de regulamentul de organizare si functionare a consiliului local, convocarea
acestuia pentru sedinta extraordinara, prin exceptie, se face de Indata.

Asigurarea pregatirii sedintelor consta in:

1) Colectarea referatelor de specialitate;

2) Colectarea Proiectelor de hotarari, in vederea verificarii modului de respectare a prevederilor Legii
52/2203, republicatd, privind transparenta decizionala in administratia publica;

3) Redactarea Ordinii de zi a sedintelor Consiliului Local si afisarea acesteia;

4) Redactarea Dispozitiei Primarului de convocare a sedintei consiliului local si a invitatiei pentru
consilierii locali si reprezentantii directiilor /institutiilor/ societatilor, precum si reprezentantilor tuturor
structurilor implicate;

5) Pregatirea materialelor ce urmeaza a fi dezbatute in comisiile de specialitate;

6) Convocarea comisiilor de specialitate;

7) intocmirea Rapoartelor comisiilor;

8) Multiplicarea materialelor pentru mapele consilierilor;

9) Convocarea consilierilor locali si a reprezentantilor compartimentelor de specialitate la sedintele
Consiliului local, precum si a conducatorilor sau reprezentantilor tuturor structurilor implicate;

10) Distribuirea corespondentei consilierilor locali;

11) Intocmirea pontajului cu prezenta consilierilor locali la sedintele comisiilor de specialitate si la cele
ale consiliului local;

12) Intocmirea stenogramei sedintei;

13) Incheierea Procesului-verbal de sedinta;

14) Redactarea Hotararilor in forma definitiva, semnarea acestora de catre persoanele autorizate,
inregistrarea in Registrul special de Hotarari adoptate in Consiliul Local;

15) Comunicarea Hotararilor Consiliului Local cu caracter normativ prin mijloace media si prin afisarea la
loc vizibil, pentru a fi facute cunoscute cetatenilor si tuturor persoanelor interesate;

16) Depunerea Hotararilor Consiliului Local, Tn original, Tn dosarul sedintei, Tmpreuna cu toate
documentele originale, care au stat la baza adoptarii hotararii, Tmpreuna cu materialul de lucru,
stenograma si procesul-verbal al sedintei, sigilarea si arhivarea dosarului sedintei;

17) Afisarea Hotararilor cu caracter normativ adoptate si a Proceselor-verbale de sedinta, la Avizierul
primariei, si publicarea lor pe site-ul institutiei;

18) Comunicarea copiei Dosarului sedintei Consiliului Local la Institutia Prefecturii si Primarului
Institutiei;

19) Intocmirea Proceselor-verbale de afisare, publicatii de vanzare, comunicarilor si anunturilor primite
de la directii/ servicii/ compartimente din structura aparatului de specialitate al primarului, institutii si
societati subordonate Consiliului Local, Birouri Executori Judecatoresti, Parchet, Tribunal, Administratia
Finantelor Publice, etc.

20) Intocmirea inventarului tuturor documentelor si predarea lor la compartimentul de Arhiva;

21) Comunicarea catre petenti a Hotararilor adoptate;

22) Transmiterea de adrese tuturor structurilor organizatorice din componenta aparatului de
specialitate al primarului, privind modul de indeplinire a Hotdrarilor care le-au fost comunicate si fixarea
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unui termen pentru raspuns;

23) Evidenta intregii activitati in Registrele speciale:

a. Registrul de corespondents,

b. Registrul de evidenta a Hotararilor Consiliului Local,

c. Registrul de evidenta a Proiectelor de Hotarari ale Consiliului Local,

d. Registrul documentelor elaborate cu respectarea Legii 52/2003, republicata, privind transparenta
decizionala in administratia publica,

e. Registrul privind evidenta Dispozitiilor Primarului.

24) Furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitatii se realizeaza ori de cate ori este
nevoie;

25) Permanent, se are in vedere identificarea de masuri optime ce trebuie adoptate in scopul
imbunatatirii activitatii administratiei publice locale.

Tipurile sedintelor Consiliului Local

Consiliul local se intruneste in:

- sedinte ordinare, cel putin o data pe lund, la convocarea primarului;
- sedinte extraordinare la convocarea:

- primarului;

- a cel putin unei treimi din numarul consilierilor locali in functie;

- primarului, ca urmare a solicitarii prefectului.

Mediatizarea privind convocarea sedintei Consiliului local

Documentul de convocare cuprinde obligatoriu urmatoarele informatii despre sedinta:

a) data, ora si locul desfasurarii;

b) proiectul ordinii de zi;

¢) materialele inscrise pe proiectul ordinii de zi;

d) modalitatea prin care sunt puse la dispozitia consilierilor locali, potrivit optiunilor acestora,
materialele inscrise pe proiectul ordinii de zi;

e) indicarea comisiilor de specialitate carora le-au fost trimise spre avizare proiectele de hotarari;

f) invitatia de a formula si depune amendamente asupra proiectelor de hotarari.

Proiectul ordinii de zi a sedintei consiliului local se aduce la cunostinta locuitorilor UAT-ului prin mass -
media, prin afisarea pe pagina de internet a unitatii administrativ - teritoriale sau prin orice alt mijloc de
publicitate.

Tn UAT-urile in care cetatenii apartindnd unei minoritdti nationale au o pondere de peste 20% din
numarul locuitorilor, stabilit la ultimul recensamant, proiectul ordinii de zi se aduce la cunostinta publica
si in limba minoritatii nationale respective.

Secretarul general al unitatii administrativ - teritoriale transmite prefectului, sub semnatura sa, evidenta
prezentei consilierilor locali la convocarile pentru sedintele care nu s-au putut desfasura din lipsa
cvorumului, In termen de 3 zile de la data convocarii. Evidenta transmisa prefectului precizeaza si
situatiile in care, urmare a ultimei absente, a intervenit cazul de incetare de drept a mandatului de
consiliul local.

Tn toate cazurile, convocarea se consemneaza in procesul - verbal al sedintei.

Comisiile de specialitate ale Consiliului local

Consiliul local Tsi organizeaza comisii de specialitate, pe principalele domenii de activitate, in termenul
stabilit prin regulamentul de organizare si functionare a consiliului local. Pot fi membri ai comisiilor de
specialitate numai consilierii locali.
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Comisiile de specialitate au urmatoarele atributii principale:

a. analizeaza proiectele de hotarari ale consiliului local din domeniul lor de activitate;

b. Tntocmesc avize asupra proiectelor de hotdrari si asupra problemelor analizate, pe care le prezinta
consiliului local;

c. indeplinesc orice alte atributii stabilite prin regulamentul de organizare si functionare a consiliului
local sau insarcinari date prin hotarari ale consiliului local, daca acestea au legatura cu activitatea lor.
Comisiile de specialitate lucreaza in plen si delibereaza cu votul majoritatii simple a membrilor lor.
Comisia poate invita sa participe la sedintele sale specialisti din cadrul aparatului de specialitate al
primarului sau din afara acestuia. Au dreptul sa participe la sedintele comisiei si initiatorii propunerilor
ce stau la baza lucrarilor comisiei. Comisia poate invita si alte persoane care sa participe la dezbateri.

Convocarea sedintelor comisiei se face de catre presedintele acesteia cu cel putin 3 zile Thainte sau de
indata.

Ordinea de zi se aproba de comisie la propunerea presedintelui. Oricare dintre membrii comisiei poate
cere includerea pe ordinea de zi a unor probleme.

Sedintele comisiilor de specialitate se desfdasoara Tnaintea sedintelor consiliului local, atunci cand
ordinea de zi a sedintei acestuia cuprinde sarcini sau proiecte de hotarari asupra carora i se solicita
avizul.

Avizele Tntocmite de comisie cuprind separat, cu motivarea necesara, atat amendamentele si
propunerile acceptate, cat si cele respinse. Avizele intocmite sunt prezentate secretarului general al
unitatii, care asigura transmiterea acestora catre consilierii locali, cel mai tarziu Tnainte de aprobarea
ordinii de zi.

Votul in comisii este, de reguld, deschis. In anumite situatii comisia poate hotari ca votul s& fie secret,
stabilind, de la caz la caz, si modalitatea de exprimare a acestuia.

Lucrarile sedintelor comisiei se consemneaza, prin grija secretarului acesteia, Intr-un proces - verbal.
Dupa incheierea sedintei, procesul - verbal este semnat de catre presedintele si secretarul comisiei.
Presedintele poate incuviinta ca procesele - verbale ale sedintelor sa fie consultate de alte persoane
interesate care nu au participat la sedinta, cu exceptia proceselor - verbale intocmite in sedintele ale
caror lucrari s-au desfasurat cu usile inchise.

Ordinea de zi

Proiectul ordinii de zi se redacteaza de catre secretarul general al UAT-ului si compartimentele de resort
din cadrul aparatului de specialitate al primarului, ca anexa la documentul de convocare la propunerea
primarului sau a consilierilor locali, dupa caz, in conditiile legii. Este obligatorie inscrierea pe proiectul
ordinii de zi a proiectelor de hotarari care indeplinesc conditiile legale. Proiectul ordinii de zi a sedintei
consiliului local poate cuprinde proiecte de hotdrari, cu mentionarea titlului si a initiatorului, rapoarte
ale primarului, ale viceprimarului, ale consilierilor locali, ale comisiilor de specialitate, ale comisiilor
speciale sau mixte, rapoarte sau informadri ale conducdtorilor organismelor prestatoare de servicii
publice si de utilitate publica Tn unitatile administrativ - teritoriale, dupa caz, precum si orice alte
probleme de interes local.

Ordinea de zi a sedintei se aproba cu majoritate simpla, la propunerea celui/celor care a/au cerut
convocarea consiliului local. Suplimentarea ordinii de zi se aproba numai pentru probleme urgente cu
majoritate simpla.

Asigurarea conducerii sedintei Consiliului Local
Dupa declararea ca legal constituit, consiliul local alege dintre membrii sai, In termenul stabilit prin
regulamentul de organizare si functionare a consiliului local, un presedinte de sedinta, pe o perioada de
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cel mult 3 luni, care conduce sedintele consiliului si semneaza hotararile adoptate de acesta.
Presedintele de sedinta se alege prin vot deschis cu majoritate simpla.

Tn cazul in care presedintele de sedinta lipseste, la propunerea consilierilor locali, din rAndul acestora
este ales un alt presedinte de sedinta, prin hotarare adoptata cu majoritate simpla, care conduce
sedinta respectiva. Acesta exercita pentru aceasta sedinta atributiile de presedinte de sedinta.

Presedintele de sedinta exercita urmatoarele atributii principale:

a. conduce sedintele consiliului local;

b. supune votului consilierilor locali proiectele de hotarari si anunta rezultatul votarii, cu precizarea
voturilor pentru, a voturilor impotriva si a abtinerilor numadrate si evidentiate de secretarul general al
unitatii administrativ - teritoriale in procesul - verbal al sedintei;

€. semneaza procesul - verbal al sedintei;

d. asigura mentinerea ordinii, in conditiile regulamentului de organizare si functionare a consiliului local;
e. supune votului consilierilor locali orice problemad care intra ih competenta de solutionare a consiliului
local;

f. aplica, daca este cazul, sanctiunile aplicabile consilierilor locali sau propune consiliului aplicarea unor
asemenea sanctiuni, dupa caz;

g. Indeplineste alte atributii prevazute de lege, de regulamentul de organizare si functionare a consiliului
local sau alte Tnsarcindri date de catre consiliul local.

Proiectele de hotarari ale consiliului local

Proiectele de hotarari pot fi initiate de primar, de consilierii locali sau de cetateni. Elaborarea proiectelor
se face de cei care le propun, cu sprijinul secretarului general al unitatii administrativ - teritoriale si al
compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

Proiectele de hotarari ale consiliului local insotite de referatele de aprobare ale acestora si de
alte documente de prezentare si de motivare se inregistreaza si se transmit de secretarul general
al unitatii administrativ - teritoriale:

a. compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului in vederea analizarii si
intocmirii rapoartelor de specialitate;

b. comisiilor de specialitate ale consiliului local in vederea dezbaterii si Intocmirii avizelor.

Nominalizarea compartimentelor de resort si a comisiilor de specialitate cdrora li se transmit proiectele
de hotarari ale consiliului local, precum si celelalte documente, se face de catre primar impreuna cu
secretarul general.

Odata cu transmiterea proiectelor de hotarari se comunica si data de depunere a rapoartelor si a
avizelor, avandu-se grija ca rapoartele compartimentelor de resort sa poata fi transmise si comisiilor de
specialitate Thainte de pronuntarea acestora.

Dupa examinarea proiectului de hotarare, comisia de specialitate a consiliului local emite un aviz cu
privire la adoptarea sau, dupa caz, respingerea proiectului.

Avizul comisiei se transmite secretarului general, care dispune masurile corespunzatoare Tnaintarii lui
catre consilierii locali si catre initiatori, dupa caz, cel mai tarziu in ziua sedintei.

Fiecare proiect de hotarare inscris pe ordinea de zi a sedintei consiliului local este supus
dezbaterii numai daca este insotit de:

a. referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si motivare, semnat de initiator;

b. rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

C. avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale consiliului local;

d. alte documente prevazute de legislatia speciala.
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Rapoartele si avizele necesare trebuie Tntocmite in termenul de maxim 30 de zile de la Inregistrarea
proiectelor de hotdrare propuse pentru a fi inscrise pe proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale
consiliului local, respectiv in termen de cel mult 3 zile de la inregistrarea proiectelor de hotarére propuse
a fi Inscrise pe proiectul ordinii de zi a sedintelor extraordinare. In situatia sedintelor extraordinare
convocate de indata, rapoartele compartimentelor de specialitate se intocmesc in procedura de urgents,
cel tarziu odata cu proiectul hotararii. Initiatorul proiectului il poate retrage sau poate renunta, in orice
moment, la sustinerea acestuia.

Scoaterea unui proiect de hotarare de pe proiectul ordinii de zi se face in situatia in care acesta nu
indeplineste conditiile legale sau numai cu acordul initiatorului, daca acesta indeplineste conditiile
legale.

Cvorumul sedintelor consiliului local

Sedintele consiliului local se desfasoara legal in prezenta majoritatii consilierilor locali in functie.
Prezenta consilierilor locali la sedinta este obligatorie, cu exceptia cazului in care acestia absenteaza
motivat. Consilierul local care nu poate lua parte la sedinta este obligat sa aduca aceasta situatie la
cunostinta secretarului general al unitatii.

Absenta este considerata motivatd daca se face dovada ca aceasta a intervenit din cauza:

a. unei boli care a necesitat spitalizarea sau a unei stari de sanatate pentru care s-a eliberat certificat de
concediu medical;

b. unei deplasari in strainatate;

C. unor evenimente de forta majorsg;

d. In cazul decesului sotiei/sotului consilierului local sau al unei rude de pand la gradul al Il - lea a
consilierului local ales ori al sotiei/sotului acestuia, inclusiv;

e. alte situatii prevazute in regulamentul de organizare si functionare a consiliului local.

Consilierul local care absenteazd nemotivat de doua ori consecutiv la sedintele consiliului local este
sanctionat (sanctiuni care pot fi aplicate avertismentul, chemarea la ordine, retragerea cuvantului,
eliminarea din sala de sedinta, excluderea temporara de la lucrarile consiliului si ale comisiei de
specialitate, diminuarea indemnizatiei lunare cu 10% pentru maximum 6 luni, retragerea indemnizatiei
lunare pentru una sau doua luni).

Consilierii locali sunt obligati sa isi inregistreze prezenta n evidenta tinuta de secretarul general.

Desfasurarea sedintelor consiliului local

Sedintele consiliului local sunt publice.

Caracterul public al sedintelor consiliului local este dat de:

a. accesul celor interesati, In conditiile legii, la procesele - verbale ale sedintelor consiliului local;

b. accesul celor interesati, In conditiile legii, la proiectele de hotarari, la hotararile consiliului local,
precum si la instrumentele de prezentare si de motivare a acestora;

. posibilitatea cetatenilor cu domiciliul sau resedinta in unitatea respectiva de a asista la sedintele
consiliului local si/sau de a le urmari pe internet, in conditile regulamentului de organizare si
functionare a consiliului local.

Lucrérile sedintelor se desfasoara in limba romana. In consiliile locale in care consilierii locali apartinand
unei minoritati nationale reprezinta cel putin 20% din numarul total, la sedintele consiliului local se
poate folosi si limba minoritatii nationale respective. In aceste cazuri se asigura, prin grija primarului,
traducerea n limba romana. n toate cazurile, documentele sedintelor de consiliu local se intocmesc si
se aduc la cunostinta publica in limba romana.

La lucrarile consiliului local pot asista si lua cuvantul, fara drept de vot, prefectul, presedintele consiliului
judetean sau reprezentantii acestora, deputatii si senatorii, ministrii si ceilalti membri ai Guvernului,
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secretarii si subsecretarii de stat, conducatorii serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe centrale, conducatorii compartimentelor de resort si conducatorii organismelor
prestatoare de servicii publice sau de utilitate publica din unitatile administrativ - teritoriale, Tn
problemele ce privesc domeniile lor de responsabilitate, precum si alte persoane interesate, in conditiile
prevazute in regulamentul de organizare si functionare a consiliului local.

Dezbaterea proiectului de hotarare sau a problemelor se face, de regula, in ordinea in care acestea sunt
inscrise pe ordinea de zi aprobata In conformitate cu prevederile prezentului cod si ale regulamentului
de organizare si functionare a consiliului local.

Asupra proiectelor de hotarari au loc dezbateri generale si pe articole, consilierii locali, precum si ceilalti
initiatori prezenti la sedinta putand formula amendamente de fond sau de forma. Amendamentele se
supun votului consiliului local in ordinea in care au fost formulate.

Sinteza dezbaterilor din sedintele consiliului local, precum si modul in care si-a exercitat votul fiecare
consilier local in parte se consemneaza intr-un proces - verbal, semnat de presedintele de sedinta si de
secretarul general al unitatii. Presedintele de sedinta, impreuna cu secretarul general isi asuma, prin
semnatura, responsabilitatea veridicitatii celor consemnate.

La inceputul fiecarei sedinte, secretarul general al unitatii supune spre aprobare procesul - verbal al
sedintei anterioare. Consilierii locali si primarul au dreptul ca, in cadrul sedintei curente a consiliului
local, sa conteste continutul procesului - verbal si sa ceara mentionarea exacta a opiniilor exprimate n
sedinta anterioara.

In termen de 3 zile de la data aprobarii procesului - verbal al sedintei, secretarul general afiseaza la
sediul primariei si publica pe pagina de internet a unitatii o copie a procesului - verbal al sedintei.

Adoptarea hotararilor consiliului local

Tn exercitarea atributiilor ce i revin, consiliul local adoptd hot&rari, cu majoritate absolutd sau simpl3,
dupa caz. Prin exceptie, hotararile privind dobandirea sau nstrainarea dreptului de proprietate in cazul
bunurilor imobile se adopta de consiliul local cu majoritatea calificatd, de doua treimi din numarul
consilierilor locali In functie.

Se adopta cu majoritatea absoluta (jumadtate +1) a consilierilor locali in functie urmatoarele hotarari ale
consiliului local:

a. hotararile privind bugetul local;

b. hotararile privind contractarea de imprumuturi, in conditiile legii;

c. hotararile prin care se stabilesc impozite si taxe locale;

d. hotararile privind participarea la programe de dezvoltare judeteand, regionald, zonala sau de
cooperare transfrontaliera;

e. hotararile privind organizarea si dezvoltarea urbanistica a localitatilor si amenajarea teritoriului;

f. hotararile privind asocierea sau cooperarea cu alte autoritati publice, cu persoane juridice romane sau
straine;

g. hotararile privind administrarea patrimoniului;

h. hotararile privind exercitarea atributiilor privind asupra participarii cu Tmprumuturi, capital sau cu
bunuri;

i. alte hotarari necesare bunei functionari a consiliului local, stabilite prin legi speciale sau regulamentul
de organizare si functionare a consiliului local.

Votul consilierilor locali este individual si poate fi deschis sau secret.
Votul deschis se exprima prin oricare din urmatoarele modalitati:
a. prin ridicarea mainii;

b. prin apel nominal, efectuat de presedintele de sedinta;

c. electronic.
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Consiliul local poate stabili ca unele hotarari sa fie luate prin vot secret. Hotararile cu caracter individual
Ccu privire la persoane sunt luate intotdeauna prin vot secret, cu exceptiile prevazute de lege.

Daca in urma dezbaterilor din sedinta consiliului local se impun modificari de fond in continutul
proiectului de hotarare, la propunerea primarului, a secretarului general sau a consilierilor locali si cu
acordul majoritatii consilierilor locali prezenti, presedintele de sedinta retransmite proiectul de hotarare,
in vederea reexaminarii de catre initiator si de catre compartimentele de specialitate. Proiectele de
hotarari respinse de consiliul local nu pot fi readuse Tnh dezbaterea acestuia in cursul aceleiasi sedinte.

Semnarea si contrasemnarea hotararilor consiliului local
Dupa desfasurarea sedintei, hotararile consiliului local se semneaza de catre presedintele de sedinta si
se contrasemneazd, pentru legalitate, de catre secretarul general al unitatii.

Tn cazul in care presedintele de sedintd refuza, in scris, s3 semneze, hotdrarea consiliului local se
semneaza de cel putin 2 consilieri locali dintre cei care au participat la sedintd. Modalitatea de
desemnare a acestor consilieri se stabileste prin regulamentul de organizare si functionare a consiliului
local.

Secretarul general nu contrasemneazd hotdrarea in cazul in care considerd cd aceasta este ilegala. In
acest caz, in urmatoarea sedinta a consiliului local, depune in scris si expune in fata acestuia opinia sa
motivatd, care se consemneaza in procesul - verbal al sedintei.

Comunicarea Hotararilor Consiliului Local

Secretarul general al unitatii comunica hotararile Consiliului Local, prefectului in cel mult 10 zile
lucratoare de la data adoptarii, respectiv emiterii.

Hotararile consiliului local se comunica primarului.

Comunicarea, Tnsotita de eventualele obiectii motivate cu privire la legalitate, se face in scris de catre
secretarul general al unitatii si se inregistreaza intr-un registru special destinat acestui scop.

Hotararile si dispozitile se aduc la cunostinta publica si se comunica, in conditiile legii, prin grija
secretarului general al unitatii.

Hotararile, precum si alte documente prevazute de lege se publica, pentru informare, in format
electronic si Tn monitorul oficial local.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din Institutie.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul institutiei
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Secretarul general
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.

15717



COMUNA GOHOR

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

AFERENTE CONSILIULUI LOCAL

PREGATIREA SI TRANSMITEREA DOCUMENTELOR

Revizia 0

Cod: P.O. SCR 02

Exemplar nr. 1

10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 16.03.2023 -
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator nlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. - - 16.03.2023
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 - - 1 -
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cadrul editiei procedurii documentate . ... ... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii . ...................... ... ...
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
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4. Scopul procedurii .................................................................
5.Domeniul de aplicare ... ....... ...
6. Documentedereferinta . ..... ... ...
7. Definitii si abrevieri . ... ...
8. Descrierea procedurii .. ...
9.Responsabilitati ... ... ...
10. Formular de evidenta a modificarilor . ........... .. ... ...
11. Formular de analiza aprocedurii ... ... ... ... .
12. Lista de difuzarea procedurii .. ... ... ... ..

3. AN X O - o o e

17717



http://www.tcpdf.org

	1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau, după caz, a reviziei în cadrul ediției procedurii documentate
	2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii
	3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii
	4. Scopul procedurii
	5. Domeniul de aplicare
	6. Documente de referință
	7. Definiții și abrevieri
	8. Descrierea procedurii
	9. Responsabilități
	10. Formular de evidenţă a modificărilor
	11. Formular de analiză a procedurii
	12. Lista de difuzare a procedurii
	13. Anexe
	Cuprins

