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1.0 Scop

Continutul procedurii
F-PS-00.04

Procedura vizeaza stabilirea unei metodologii unitare privind elaborarea, inregistrarea, promovarea pe
circuitul deliberativ in vederea aprobarii de cétre Consiliul Local al Sectorului 1 si respectarea normelor de
tehnica legislativa la elaborarea proiectelor de hotdrdri.

2.0 Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd in cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 de catre toate
compartimentele de resort, precum si la nivelul institutiilor publice din subordinea Primarului Sectorului 1,
in ceea ce priveste elaborarea si inregistrarea proiectelor de hotarari.

3.0 Documente de referinta

3:1

3.2
3.3

34
3.5
3.6
3.7
3.8

39

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor)

SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte.

SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de Management al Calitatii. Principii fundamentale si
vocabular.

Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicé legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica;

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificérile si completérile ulterioare;
Legea nr. 183/2006 privind utilizarea codificdrii standardizate a setului de caractere in
documentele in forma electronica;

Legeanr. 544/2001 privind liberul acces lainformatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2004 privind folosirea limbii romane in locuri, relatii si institutii publice;

3.10 Legea nr. 455/2001 privind semnatura electronica;
3.11 Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, cu

modificarile si completérile ulterioare (art 6 alin. 1 lit. j, k, 1 si alin. 2);

3.12 Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului

intern managerial al entitétilor publice;

3.13 Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la

exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificarile si
completérile ulterioare;
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3.14 Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completérile ulterioare;

3.15 Hotédrarea Guvernului Roméniei nr. 123/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de
aplicare alegii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

3.16 Statutul profesiei de consilier juridic;

3.17 Hotdrérea Consiliului Local al Sectorului 1 nr. 78/2020 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare si stabilirea procedurii de desfisurare a sedintelor Consiliului Local
al Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti in situatii exceptionale constatate de autorititile
abilitate;

3.18 Hotérarea Consiliului Local al Sectorului 1 nr. 291/2020 privind aprobarea Organigramei,
Statului de functii si Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate
al Primarului Sectorului 1 al municipiului Bucuresti si ale institutiei subordinea Primarului
Sectorului 1- Directia Publicéd de evidentd a Persoanelor si Stare civild sector 1, cu modificarile
si completarile ulterioare;

3.19 Procedurd de sistem privind anonimizarea si pseudonimizarea datelor cu caracter personal, Cod:
PS-38, Editia I, conform ultimei revizuiri;

3.20 Procedura de sistem privind utilizarea Monitorului Oficial Local, Cod: PS — 40 , Editia I,
conform ultimei revizuiri;

Legislatie secundard  Actele normative pe baza si in executarea cérora sunt adoptate hotarari de
catre Consiliul Local al Sectorului 1

4.0 Definitii si abrevieri
4.1 Definitii

Elaborarea unui proiect de hotiiriare de consiliu local — procedura de redactare a unui proiect
de hotérare de consiliu local anterior supunerii spre adoptare.

Obligatia de transparenti — obligatia autoritatilor administratiei publice de a informa si de a
supune dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor
administrative.

Compartiment functional — structurd functionald constituita in cadrul aparatului de specialitate
al Primarului sau al unei institutii publice din subordinea Primarului Sectorului 1;
compartimentul de resort reprezintd un compartiment functional;

Institutiile publice din subordinea Primarului Sectorului 1 - Directia Generald de Asistenta
Sociala si Protectia Copilului Sector 1; Directia de Utilitati Publice, Salubrizare si Protectia
Mediului Sector 1.

Institutiile publice infiintate de Consiliul Local al Sectorului 1 - CET Grivita SA; Compania
de Investitii si Dezvoltare Sectorul 1 S.A.

Hotarare de Consiliu Local al Sectorului 1 — act administrativ unilateral adoptat de Consiliul
Local al Sectorului 1, in regim de putere publicd, in vederea organizarii executarii legii sau a
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executdrii in concret a legii, pentru indeplinirea atributiilor conferite acestuia prin Constitutie,
legi, decrete ale Presedintelui Romaniei, ordonante si hotarari ale Guvernului, prin hotarari ale
Consiliului General al Municipiului Bucuresti.

Hotéarare de Consiliu Local al Sectorului 1 cu caracter normativ- act administrativ care
contine reglementiri cu caracter general, impersonale si cu aplicabilitate repetata.

Hotiréire de Consiliu Local al Sectorului 1 cu caracter individual — act administrativ care
contine reglementdri care produc efecte, de reguld, fatd de o persoand sau, uneori, fatd de mai
multe persoane, nominalizate expres in continutul acestora.

Initiator proiecte de hotéirari de Consiliu Local al Sectorului 1 — Primarul Sectorului 1 al
municipiului Bucuresti, prin compartimentele functionale din cadrul aparatului propriu si
conducatorii institutiilor/serviciilor publice specializate aflate in subordinea Primarului
Sectorului 1; consilieri locali; cetateni;

Obiectul — reprezinta ceea ce reglementeaza actul administrativ.

Domeniul de aplicare — desemneazé categoriile de situatii de fapt si de drept, precum si
persoanele cérora li se aplica prevederile actului administrativ.

Legalitate — caracteristica unei hotérari de consiliu local de a respecta toate prevederile legale
care i sunt aplicabile, in vigoare la data adoptérii acesteia.

Temei juridic — actele normative, in sens larg, pe baza si in executarea cirora hotdrarea de
consiliu local este adoptata.

Temeiul legal — prevederile legale din Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, care atribuie competenta de adoptare
a hotérarilor de consiliu (art. 136, art. 139 si art 196).

Referat de aprobare — instrument de prezentare si motivare al proiectului de hotdrare semnat
de initiator, in cuprinsul céruia se vor indica succint motivele declansarii procesului decizional:
descrierea situatiei actuale, motivele de fapt care reclama necesitatea unei noi reglementari,
ratiunile care au determinat initierea proiectului de hotarare si, dupd caz, scopul urmarit,
principiile de baza si finalitatea, efectele/consecintele in raport cu obiectul noii reglementari,
etapele parcurse in pregitirea proiectului, schimbarile preconizate prin propunere, impactul
economic, social, impactul asupra mediului-dupa caz, impactul financiar asupra bugetului pe
termen scurt, efectele proiectului de hotarare asupra hotararilor Consiliului Local al Sectorului
1 in vigoare, consultdri efectuate in vederea elaboririi proiectului de hotarare, dupd caz,
activitatea de informare publica prin elaborarea si implementarea proiectului de hotarare, dupa
caz, modul de realizare, masurile de implementare, resursele necesare, temeiul legal care sti la
baza adoptarii.

Raport de specialitate — document intocmit de specialisti din compartimentele de resort din
cadrul aparatului de specialitate al primarului, care, in urma documentarii asupra situatiei de
fapt, cuprinde o analizd a motivelor de fapt si de drept care impun/recomanda initierea
proiectului de hotdrare, verificarea indeplinirii conditiilor legale, de forma si fond care au
determinat necesitatea elabordrii reglementarii respective, continutul esential, semnificatiile si
finalitatea acesteia, precum si mentiunea finala / concluzia ca proiectul de hotérare indeplineste
conditiile de fapt si de drept in vederea inscrierii in proiectul ordinii de zi.
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Aviz — opinie pe care initiatorul unui proiect de hotarare de consiliu local este obligat, potrivit
legii, sd o ceard unei anumite autoritéti publice sau organism consultativ cu atributii de avizare,
expertizare tehnica si consultantd, in functie de domeniul de aplicare al acestuia.

Aviz conform sau obligatoriu — aviz expres prevazut de lege a cérui solicitare este obligatorie
si la adoptarea hotérarii de consiliu autoritatea deliberativa trebuie s i se conformeze, lipsa
acestuia atrdgand nulitatea actului administrativ.

Aviz consultativ — aviz a cérui solicitare este obligatorie, dar la adoptarea hotérarii de consiliu
autoritatea deliberativd nu este obligatd sd i se conformeze. Lipsa solicitarii acestor avize de
catre initiatorii proiectelor de hotarari atrage nulitatea actului administrativ.

Aviz facultativ — aviz a cérui solicitare nu este obligatorie, lipsa solicitérii lui de cdtre initiatorii
proiectelor de hotéarari de consiliu neafectand validitatea actului administrativ.

Avizul comisiei de specialitate a consiliului local — reprezinta opinia solicitata de initiatorul
proiectului de hotdrare comisiei de specialitate a consiliului local in legitura cu legalitatea /
oportunitatea adoptarii hotararii de consiliu local, document cu caracter consultativ cu privire
la adoptarea sau, dupd caz, respingerea proiectului.

Acord — consimtdmantul obligatoriu pe care o autoritate publica il da in prealabil in vederea
adoptarii/emiterii unui act administrativ de cétre o altd autoritate publica.

Nota justificativd — solicitare a conducitorilor compartimentelor functionale din cadrul
aparatului propriu al Primarului sectorului 1 al municipiului Bucuresti sau a conducétorilor
institutiilor/serviciilor publice aflate sub autoritatea Primarului Sectorului 1, aprobatd de
Primarul Sectorului 1, prin care se motiveaza urgenta suplimentarii ordinii de zi cu un proiect
de hotérare in cadrul sedintelor Consiliului local al sectorului 1.

Tehnica legislativi - asigurd sistematizarea, unificarea si coordonarea legislatiei, precum si
continutul si forma juridicd adecvate pentru fiecare act administrativ cu caracter normativ sau
individual.

Normele de tehnica legislativa - definesc partile constitutive ale actului administrativ cu
caracter normativ sau individual, structura, forma si modul de sistematizare a continutului
acestuia, procedeele tehnice privind modificarea, completarea, abrogarea, publicarea si
republicarea actelor administrative cu caracter normativ sau individual, precum si limbajul si
stilul actului normativ.

Semnituri — semndturd olografa sau electronica

Revizie proceduri - actiune de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale editiei unei proceduri, modificari ce implicd de regula sub 50% din
continutul procedurii.

4.2 Abrevieri
1. E Formular
2. CM. Comisia de Monitorizare
3. P.S. Proceduri de Sistem
4. E Elaborare
50 ¥V Verificare
6. A Aprobare
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7. Ap Aplicare

8. Ah Arhivare

9. S.T.L.S.AE.E. Serviciul Tehnica Legislativd, Secretariat, Arhiva, Evidentad
Electorali;

10. 0.U.G. Ordonanta de Urgentd a Guvernului;

11 HG. Hotarare de Guvern;

12.C.LS Consiliul Local al Sectorului 1;

13. AS.P.S.1 Aparatul de Specialitate al Primarului Sectorului 1

14. D.G.AS.P.C.S.1 Directia Generala de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector
1

15.CI1D.S.S8.1 Compania de Investitii si Dezvoltare Sectorul 1 S.A.;

16. D.U.P.S.P.M.S1 Directia de Utilitati Publice, Salubrizare si Protectia Mediului Sector
1

17. S.T.1D. Serviciul Tehnologie, Inovare, Date

18. M.O.L.S.1 Monitorul Oficial Local al Sectorului 1.
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5.0 Descrierea procedurii

5.1 Generalitati

Procedura vizeazd atat implementarea si respectarea normelor de tehnicd legislativa la
elaborarea proiectelor de hotérari, cat si stabilirea unei metodologii unitare privind elaborarea,
inregistrare, termenele si promovarea pe circuitul decizional al autoritatilor administratiei publice
locale a proiectelor de hotarari.

5.2 Documente utilizate

321

52.1:1

5.2:.12

3.2:1.3

52.14

52.1.5

52.1.6

3.2.1.7

52.1.8

32.1.9

3.2.1.10

Lista de provenientda a documentelor utilizate (nominalizarea tuturor
documentelor, a structurilor abilitate cu emiterea si actualizarea acestora)

Referat de Aprobare semnat de initiatorii proiectelor de hotarari, conform legii,
ca instrument de prezentare si motivare, semnat dupa caz si de directorul institutiei
publice din subordinea Primarului Sectorului 1/seful compartimentului de resort
din cadrul A.S.P.S.1 care intocmeste documentul, in cuprinsul céruia se vor indica
succint motivele declangdrii procesului decizional. Proiectele de hotarari care au ca
obiect angajarea patrimoniald a entitdtii publice se supun controlului financiar
preventiv dupd avizarea lor de catre compartimentele de specialitate, conform legii.
(Anexa nr. 1);

Adresd Solicitare Elaborare Raport de Specialitate, semnatd de Primarul
Sectorului 1 si Secretarul General al Sectorului 1, transmisd compartimentelor de
resort din cadrul A.S.P.S.1 nominalizate in vederea analizdrii si intocmirii
rapoartelor de specialitate (Anexa nr.2);

Adresi Solicitare intocmire Aviz, semnata de Primarul Sectorului 1 si Secretarul
General al Sectorului 1, transmisa comisiilor de specialitate ale consiliului local
nominalizate in vederea dezbaterii si intocmirii avizelor (Anexa nr.3);

Raport de Specialitate intocmit de compartimentele de resort din cadrul A.S.P.S1,
conform nominalizarii facutd de Primarul si Secretarul General al Sectorului 1
(Anexa nr. 4);

Avizele Consultative ale Comisiilor de Specialitate ale Consiliului Local al
Sectorului 1 (Anexa nr. 5);

Proiectul de hotiirare initiat de primar, de consilierii locali sau de cetédteni (Anexa
nr. 6);

Adrese, Comuniciri, Solicitiri si alte documente prevéazute de legislatia speciala;
Declaratie conform Legii 190/2018 privind prelucrarea datelor cu caracter
personal semnatd de persoanele fizice a cédror date personale sunt prelucrate cu
scopul de a argumenta un proiect de hotédrare (Anexa 7)

Declaratia privind lipsa datelor cu caracter personal — semnatd de
compartimentul functional sau institutia din subordinea Primarului Sectorului 1
care a elaborat si a depus proiectul la STLSA (Anexa 8)

Nota justificativii pentru motivarea urgentei suplimentérii ordinii de zi.
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52.1.11 Formular de pseudonimizare conform procedurii de sistem PS-38 (Anexa 9)

5:2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate (vor fi redate in forma completa,
anexind la proceduri modele ale documentelor, se vor trece instructiuni de
completare ale acestora si mentiuni la rolul lor)

5.2.2.1 Model orientativ de referat de aprobare elaborat si semnat de initiatori (primar,
consilieri locali, cetateni) (Anexa 1)

5.2.2.2 Model orientativ de avize consultative ale comisiilor de specialitate care pot fi
favorabile pentru adoptare/nefavorabile pentru respingere (Anexa 4);

5.2.2.3 Proiectele de hotiriri — elaborate de initiatori conform modelelor prevazute in
Anexele 5.1-5.3

52.2.4 Adrese, comuniciri, solicitiri si alte documente prevédzute de legislatia specialad
(Anexele 2-3);

5.2.2.5 Declaratia conform Legii 190/2018 privind prelucrarea datelor cu caracter personal
— va fi depusé obligatoriu pentru proiectele de hotérari care contin date cu caracter
personal. In situatia in care proiectele de hotarari nu contin date cu caracter personal
se va depune o declaratie in acest sens de cédtre compartimentul functional sau
institutia din subordinea Primarului Sectorului 1 care a elaborat si a depus proiectul
la STLSA. Declaratie conform Legii 190/2018 privind prelucrarea datelor cu caracter
personal semnata de persoanele fizice a céror date personale sunt prelucrate cu scopul
de a argumenta un proiect de hotédrare (Anexa 6) — are rolul de a informa persoana a
cérei date personale sunt prelucrate, despre drepturile pe care le are conform legii si
modalitatea de prelucrare a datelor cu caracter personal.

52.2.6 Declaratia privind lipsa datelor cu caracter personal — semnatdi de
compartimentul functional sau institutia din subordinea Primarului Sectorului 1 care
a elaborat si a inregistrat proiectul la STLSA (Anexa 7) — atesta faptul ca initiatorul
a studiat cu atentie materialul si, prin semnatura acestei declaratii, asuma faptul ca in
proiectul de hotérare precum si in celelalte materiale de prezentare si motivare, nu
sunt prelucrate date cu caracter personal.

5.2.2.7 Formular de pseudonimizare conform procedurii de sistem PS-38 (Anexa 8) —
acest formular este folosit pentru a pseudonimiza datele cu caracter personal
existente in proiectul de hotarare sau in documentele de prezentare si fundamentare
ce insotesc proiectul de hotérare.

5.2.3 Circuitul documentelor - are in vedere traseul pe care il parcurge proiectul de
hotérare de la intocmire pana la aprobare, compartimentele functionale si persoanele,
care, potrivit legii, au atributii de intocmire, verificare sau avizare a documentelor.

5.3 Resurse necesare

10
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5.3.1 Resurse materiale:
1. birouri de lucru;
2. calculatoare si retea internet;
3. imprimante;
4. birotica si consumabile.
5.3.2 Resurse umane: compartimentele de resort din A.S.P.S.1, institutiile publice din
subordinea Primarului Sectorului 1 si institutiile publice infiintate de C.L.S.1
5.3.3 Resurse financiare : nu este cazul

5.4 Modul de lucru

5.4.1

5.4.2

543

5.4.4

Elaborarea proiectelor de hotarari se face de cei care le propun, cu sprijinul
Secretarului General si al compartimentelor de resort din cadrul A.P.S.1.

Proiectele de hotdrari, insotite de referatele de aprobare, de alte documente de
prezentare sau de motivare si dupd caz declaratia conform Legii 190/2018 (Anexa 6-
Model) sau declaratia privind lipsa datelor cu caracter personal (Anexa 7- Model),
formularul de pseudonimizare (Anexa 8 Model), se analizeazd impreund cu
persoanele mentionate la pct. 5.4.1 iar dupd stabilirea formei finale se depun la
S.TLS.A.EE. in format letric intr-un exemplar de catre initiatori, prin
reprezentantii compartimentelor de resort desemnati conform obiectului proiectului
de hotdrare, cu exceptia situatiilor in care legea aplicabild prevede depunerea actului
administrativ in mai multe exemplare.

Exceptii: in situatia in care este necesard emiterea mai multor exemplare originale
de H.C.L.S.1, dupa adoptare, se va face mentiunea in textul proiectului de hotérare
intr-un articol distinct.

Dupa depunerea in format letric, initiatorul, prin reprezentantii compartimentelor de
resort desemnati, se asigurd ca transmit citre Secretarul General si S.T.L.S.A.E.E.
toate documentele mentionate la punctul 5.4.2 1in format electronic, pe e-
mail/OneDrive la adresa secretariat@primariasl.ro, in varianta editabild, in format
scan tip pdf a variantei letrice (cu semnaturi) si in format scan tip pdf anonimizat
pentru publicare pe site-ul oficial al Sectorului 1.

Dupa finregistrarea si alocarea unui numar de ordine din “Registrul electronic al
proiectelor de hotarari” gestionat prin S.T.L.S.A.E.E., functionarul desemnat din
cadrul S.T.L.S.A.E.E., va publica in platforma M.O.L.S.1, in subeticheta "Hotararile
Autorititii Deliberative”, sectiunea "Registrul pentru evidenta proiectelor de hotérari
ale autoritatii deliberative” proiectele de hotérari in format scan tip pdf anonimizat.

In cazul in care dupa publicarea proiectului de act administrativ se descopera erori
materiale in cuprinsul siu, initiatorii, prin reprezentantii compartimentelor de resort
desemnati, procedeaza la intocmirea si transmiterea catre S.T.L.S.A.E.E. pentru
publicare a unei note cuprinzind rectificarile necesare. Notele de indreptare a
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5.4.5

5.4.6

5.4.7

5.4.8

5.4.9

5.4.10

erorilor materiale vizeazi doar greseli minore (o cifrd, o literd), nu vizeazi
paragrafe intregi sau modificarea proiectului de hotirire in sine.
S.T.L.S.A.E.E. transmite proiectele de hotarari insotite de referatele de aprobare ale
initiatorilor, conform legii, si de alte documente de prezentare si motivare, dacd este
cazul, Secretarului General al Sectorului 1 care, impreuna cu Primarul Sectorului 1,
nominalizeazi compartimentele de resort din cadrul A.S.P.S.1, in vederea analizérii
si intocmirii raportului de specialitate si comisiilor de specialitate ale C.L.S.1 in
vederea dezbaterii si intocmirii avizelor si stabilesc data de depunere a acestor
documente, in vederea finalizarii proiectelor ordinii de zi a sedintelor C.L.S.1.
Propunerea Secretarului General se inainteazd, prin S.T.L.S.A.E.E., la Cabinet
Primar in vederea finalizérii procedurii de nominalizare de catre Primar, conform
structurii/raporturilor ierarhice.

in situatia utilizarii platformei M.O.L.1, Primarul Sectorului 1 impreuni cu
Secretarul General al Sectorului 1 vor directiona proiectele de hotdrari cétre
compartimentele de resort din cadrul A.S.P.S.1 si cétre comisiile de specialitate
conform P.S.- 40.

Proiectele de hotéréri care au ca obiect angajarea patrimoniald a entitatii publice se
supun controlului financiar preventiv dupd avizarea lor de cétre compartimentele de
specialitate, conform legii (art. 6 alin. (1) lit. j), k), 1) si alin. (2) din Ordonanta nr.
119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, cu
modificari si completari ulterioare).

Termenul de depunere a rapoartelor de specialitate si avizelor, stabilit conform
procedurii mentionate la punctul 5.4.5., va fi determinat de cétre Secretarul General
al Sectorului 1, impreund cu Primarul Sectorului 1 in functie de volumul si
complexitatea documentelor care insotesc proiectul sau al obiectului reglementérii,
dar nu mai tarziu de 30 de zile de la inregistrarea proiectelor de hotéarari propuse a fi
inscrise pe proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale C.L.S.1, respectiv in
termen de cel mult 3 zile de la inregistrarea proiectelor de hotarari propuse a fi
inscrise pe proiectul ordinii de zi a sedintelor extraordinare ale C.L.S.1.

Cu titlu de exceptie, doar in situatia sedintelor extraordinare convocate de indata,
rapoartele compartimentelor de specialitate se intocmesc in procedurd de urgenta,
intr-un termen stabilit de Primar impreuna cu Secretarul General.

Comunicdrile oficiale privind transmiterea materialelor de sedintd se realizeaza
folosind adresa de email secretariat@primariasl.ro

Publicare proiectelor de hotérare pe site-ul oficial al Sectorului 1 se face prin S.T.1.D.
structura organizatorica din cadrul A.S.P.S.1

Rapoartele compartimentelor de resort care insotesc proiectele de hotarari trebuie
transmise de S.T.L.S.A.E.E. comisiilor de specialitate nainte de pronuntarea
acestora, pentru a permite emiterea avizelor intr-un termen rezonabil astfel incat
proiectele de hotdrdri sd poata fi inscrise in proiectul ordinii de zi a sedintelor
C.LS.1.
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5.4.11

5.4.12

5.4.13

5.4.14

5.4.15

5.4.16

5.4.17

5.4.18

5.4.19

Compartimentul de resort care elaboreaza Raportul de specialitate are obligatia sa il
transmitd S.T.L.S.A.E.E. atat in format letric, cat si in format electronic scan tip pdf
cu respectarea Regulamentul general privind protectia datelor cu caracter personal
Continutul raportului de specialitate al compartimentului de resort trebuie sd fie
diferit de cel al referatului de aprobare, reprezentand o analiza a diferitelor aspecte
de fapt sau de drept care motiveazd proiectul de hotarare si a documentelor de
motivare si fundamentare care il finsotesc si prezentdnd concluzii asupra
problematicii supuse examindrii in functie de specialitate.

Pentru intocmirea raportului de specialitate, compartimentele de resort vor putea
utiliza orice mijloace de informare: statistici, studii, expertize etc. in vederea
realizdrii unei analize specializate a problematicii reglementate prin proiectul de
hotarére, a motivelor de fapt si de drept, si a formularii concluziei.

in conditiile in care proiectul de hotirire supus analizirii Serviciului Juridic,
Legislatie, Contencios din cadrul Directiei Juridice este apreciat ca neconform legii,
acest compartiment de specialitate va formula un raport in care va indica
neconcordantd acestuia cu normele legale, in vederea modificarii sau refacerii lui;
Proiectele de hotérari propuse a suplimenta ordinea de zi a sedintelor C.L.S.1 vor fi
stabilite de initiatori si vor fi comunicate de Secretarul general prin S.T.L.S.A.E.E.,
de indata consilierilor locali ai Sectorului 1 insotite de nota justificativa.

in situatia previzutd la punctul 5.4.10., initiatorii proiectelor de hotarari, prin
reprezentantii compartimentelor de resort desemnati, au obligatia de a depune toate
diligentele in vederea sustinerii proiectelor de hotdrari care necesitd dezbatere
urgentd atit in fata compartimentelor de resort, cat si a comisiilor de specialitate
astfel cum acestea au fost nominalizate de Primarul Sectorului 1 impreuna cu
Secretarul general al Sectorului 1.

In ipoteza formularii de citre consilierii locali ai Sectorului 1 a unor amendamente
(Anexa nr. 9 — MODEL) la proiectele de hotérari in intervalul scurs intre momentul
comunicdrii documentului de convocare a C.L.S.1 impreund cu materialele de
sedintd si cel al sedintei C.L.S.1, acestea vor fi inregistrate la S.T.L.S.A.E.E. si
comunicate de indatd prin email initiatorilor proiectelor de hotdrari respectiv,
compartimentelor de resort, comisiilor de specialitate ale C.L.S.1 stabilite conform
procedurii prevazute la punctul 5.4.5. in vederea reexamindrii si avizérii, precum si
consilierilor locali ai Sectorului 1.

Analizarea amendamentelor la proiectele de hotarari de cédtre compartimentele de
resort care au intocmit si rapoartele de specialitate initiale se va face in maxim 24
de ore de la data primirii acestora, punctele de vedere urmand a fi comunicate prin
email S.T.L.S.A.E.E., care le va transmite presedintilor comisiilor de specialitate
stabilite pentru avizarea respectivului proiect de hotarare.

Proiectele de hotirari respinse/retrase se arhiveazi la mapa sedintei respective. in
situatia in care este solicitatd, in scris, reintroducerea acestora intr-un alt proiect de
ordine de zi, la mapa primei sedinte in care au fost respinse/retrase se va péstra o
copie conforma cu originalul.
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5.4.20 Proiectele de hotdrari respinse/retrase nu sunt reintroduse automat in proiectul

ordinii de zi al unei alte sedinte a C.L.S.1, ci doar la solicitarea initiatorilor sedintelor
de consiliu local stabiliti conform legii.

Metodologia elaboririi si circuitul proiectului de hotirare

A. Forma de

5.4.21

5.4.22

5.4.23

redactare a proiectului de hotirare

Prin proiectele de hotirari se instituie reguli necesare, suficiente si posibile care si
conduca la o cat mai mare stabilitate si eficientd legislativa, iar solutiile propuse
trebuie sa fie temeinic fundamentate.

Documentele se redacteaza intr-un stil clar (usor de inteles), simplu (concis, fara
elemente inutile), precis (s nu lase loc de incertitudine), corect din punct de vedere
gramatical, folosindu-se terminologia proiectelor de hotérari pe care le reprezinta.
Proiectul de hotarare are urmatoarele pérti constitutive: titlu, preambul, formula
introductivi, partea dispozitivi, formula de atestare a autenticititii actului.
Titlul cuprinde denumirea genericd a actului, precum si obiectul reglementarii
exprimat sintetic, dar complet.

Titlul trebuie sa fie diferit de al celorlalte titluri de hotérari de consiliu local in
vigoare pentru a permite identificarea fiecarui act administrativ.

Proiectele de hotédrari care vizeazd modificarea, completarea sau abrogarea a unor
alte hotdrari, vor purta in titlu mentiunea privitoare la modificarea si/sau completarea
insotitd de titlul actului ce urmeaza a fi modificat sau/si completat, precum si de
numarul si data emiterii acestuia.

La stabilirea titlului este necesar si se evite paralelismele denumirilor, fiind interzis
ca doud acte administrative in vigoare si poarte acelasi titlu.

Ca element de identificare, titlul se intregeste, dupa adoptarea actului administrativ
cu un numér de ordine, la care se adauga data in care a fost adoptat acesta.
Preambulul este ceea ce se afla intre titlu si partea dispozitivd a actului, adica
referirile, considerentele si formulele solemne care le insotesc.

Preambulul cuprinde in sinteza scopul si temeiurile juridice si legale, fiind structurat
in patru pirti, fiecare parte reprezentata de o expresie distincta, dupd cum urmeaza:

. "Avand in vedere:” — in care se mentioneazd referatul de aprobare, raportul de

specialitate, diferite adrese, avizele obligatorii potrivit legii, precum si cele
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5.4.24

5.4.25

facultative etc., prin acestea exprimandu-se atitudinea organului emitent fatd de
organul care avizeaza actul administrativ.

. ”In conformitate cu prevederile:” — in care se mentioneazd temeiul juridic,

respectiv in mod expres articolele din actele normative pe baza si in executarea carora
proiectul de hotérére a fost initiat (legi, hotarari, ordonante si ordonante de urgenta
ale Guvernului, ordine, decizii etc.) si nu doar o indicare generica a actului normativ
respectiv.

fn cazul in care se considera ca temei juridic un intreg act normativ din legislatia
primard sau secundard, se va indica actul normativ generic, dar se va identifica si
articolul aplicabil in concret, precedat de formula “in special”.

. ”Luénd in considerare:” — in care se mentioneaza avizele comisiilor de specialitate

ale CLS1 la care a fost Tnaintat pentru analiza si avizare proiectul de hotarére.

. ”In temeiul prevederilor” — in care se mentioneazi temeiul legal din OUG nr.

57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.

In situatia proiectelor de hotiréri cu caracter normativ, in preambul vor fi mentionate
si consultérile reglementate de Legea nr. 52/ 2003 privind transparenta decizionala
in administratia publica.

Daci este necesar sa fie amintit contextul istoric al actului administrativ, prezentarea
acestuia se face in ordine cronologica.

Formula introductivi constd intr-o propozitie care cuprinde denumirea autoritatii
emitente si exprimarea hotérarii de luare a deciziei referitoare la adoptarea actului
administrativ.

Partea dispozitivd reprezintd continutul propriu-zis al reglementdrii, alcatuit din
textul normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac obiectul
acestuia.

De principiu, in primul articol al proiectului de hotarare se repetd titlul, dar este
necesar s existe valoare addugatd, in sensul unei delimitari mai clare a parametrilor
textului sau a obiectului reglementarii.

Acolo unde este cazul, la inceputul partii dispozitive se introduce un articol pentru a
defini obiectul si domeniul de aplicare al actului.

Elementul structural de baza al pértii dispozitive il constituie articolul. Articolul
cuprinde, de regula o singura dispozitie normativa aplicabild unei situatii date.
Articol se exprima prin abrevierea ,,art.”. Se numeroteazd in continuare in ordinea
din text de la inceputul pana la sfarsitul actului administrativ cu caracter normativ
sau individual, cu cifre arabe. Daci proiectul de hotarare cuprinde un singur articol,
acesta se va defini prin ,,articol unic”.
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in cazul proiectelor de hotiréri care au ca obiect modificari sau completiri ale altor
proiecte de hotardri, articolele se numeroteazd cu cifre romane, péstrandu-se
numerotarea cu cifre arabe pentru textele modificate sau completate.

in cazul in care din dispozitia normativi primard a unui articol decurg, in mod
organic mai multe ipostaze juridice, acestea vor fi prezentate in alineate distincte,
asigurandu-se articolului o succesiune logicd a ideilor si o coerenta a reglementarii.
Daci textul unui articol sau alineat contine enumerdri prezentate distinct acesta se
identifica prin utilizarea literelor alfabetului romanesc, nu prin liniute sau alte semne
grafice. In cazul in care o normi este complementari altei norme se va face trimitere
la articolul respectiv al actului administrativ cu caracter normativ sau individual care
o contine, enumerarea distinctd, marcata cu o literd, nu poate cuprinde, la randul ei,
o altd enumerare si nici alineate noi.

Capitolele, titlurile se numeroteaza cu cifre romane in succesiunea pe care o au in
structura din care fac parte. Sectiunile si paragrafele se numeroteaza cu cifre arabe.

Anexele proiectelor de hotarari trebuie sd aibd temei cadru in corpul actului
administrativ cu caracter normativ sau individual si sd se refere exclusiv la obiectul
determinat prin textul de trimitere.

9.1.In cazul proiectelor de hotarari prin care se aproba o singura anexa, acest lucru se

va exprima prin utilizarea expresiei “prevazutd in anexa (conform anexei) care face
parte integrantd din prezenta hotédrare”, iar cand se aprobd mai multe anexe se va
utiliza expresia “previzute in anexele nr. 1 — X (conform anexelor nr. 1 — X) care
fac parte integrantd din prezenta hotarare™.

9.2.Anexele la proiectul de hotarare vor avea in partea dreaptd sus a paginii scrisd

mentiunea ”Anexa la proiect de hotdrare nr. /7, respectiv "Anexa nr. “1-n” la
proiectul de hotdrarenr. / 7, si vor fi semnate de catre initiatorul proiectului
de hotéarare, prin reprezentantii compartimentelor de resort desemnati iar in cazul
unei anexe cu mai multe pagini, acestea vor fi numerotate si semnate pe fiecare
pagina.

9.3. In cazul proiectelor de hotarari prin care se aproba anexe reprezentdnd modele de

contracte, acte aditionale, protocoale, acorduri etc., acestea vor fi avizate de
Serviciului Juridic, Legislatie, Contencios din cadrul Directiei Juridice pe fiecare
pagind a anexei, in coltul din dreapta jos a fiecdrei pagini fiind redactatd expresia
de Serviciului Juridic, Legislatie, Contencios din cadrul Directiei Juridice
(Nume/prenume si functia)”

Toate paginile proiectului de hotérare si anexele acestuia vor fi numerotate de la 1
la n, folosindu-se sintagma ,,nr pagind curentd... / total pagini...”.
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9.4.Anexele la proiectele de hotarari privind bugetul local si cele privind aprobarea

contului de incheiere a exercitiului bugetar se vor inregistra la S.T.L.S.A.E.E. si in
format letric si vor fi semnate in original pe fiecare pagina.

9.5.Anexele la proiectele de hotérari ce au ca obiect aprobarea indicatorilor tehnico-

10.

11.

5.4.26

5.4.27

5.4.28

5.4.29

5.4.30

economici, aprobarea studiilor de fezabilitate sau a altor documentatii/proiecte
tehnice privind obiectivele de investitii, vor fi inregistrate la S.T.L.S.A.E.E. si in

format letric, in-doud-exemplare-originale-intr-un exemplar original, semnat de

initiator pe fiecare pagina.

in situatia proiectelor de hotirari privind aprobarea documentatiilor de urbanism

P.U.D., toate cele 3 exemplare originale ale anexelor la proiectul de hotéarare vor fi

comunicate in original la S.T.L.S.A.E.E. in acelasi timp cu inregistrarea proiectului

de hotarare.

in situatia in care initiatorul are nevoie de mai multe exemplare originale ale

hotararilor, aceastd mentiune se va face in mod expres, in articol distinct, in proiectul

de hotérare, inainte de a fi supus dezbaterii in sedintele C.L.S. 1.

Proiectul de hotirire se AVIZEAZA de Secretarul General al Sectorului 1,

conform art. 243 alin.(1) lit. a) din O.U.G. nr.57/2019, cu modificarile si completérile

ulterioare;

Proiectul de hotdrare trebuie s se integreze organic in sistemul legislativ, scop in

care:

1. Proiectul de hotarare trebuie corelat cu prevederile actelor normative de nivel
superior sau de acelasi nivel cu care se afld in conexiune;

2. Proiectul de hotdrare intocmit in baza unui act de nivel superior nu poate depasi
limitele competentei instituite prin acel act si nici nu poate contraveni
principiilor si dispozitiilor acestuia.

3. Proiectul de act administrativ cu caracter normativ sau individual trebuie sa fie
corelat cu reglementarile comunitare.

in procesul de elaborare a proiectelor de hotarari este interzis instituirea acelorasi

reglementari in mai multe articole sau alineate din acelasi act administrativ cu

caracter normativ sau individual ori in doud sau mai multe acte normative.

Proiectul de hotarare trebuie sd cuprinda solutii legislative pentru situatii tranzitorii

in cazul in care prin noua reglementare sunt afectate raporturi sau situatii juridice

niscute sub vechea reglementare, dar care nu si-au produs in intregime efectele pana
la data intrarii in vigoare a noii reglementari.

Proiectul de hotérére trebuie sd cuprinda, daca este cazul, masuri legislative privind

solutionarea conflictului intre acte normative de categorii diferite cu respectarea

principiilor ierarhiei actelor normative.
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5.4.31

5.4.32

5.4.33

5.4.34

5.4.35

5.4.36

5.4.37

5.4.38

5.4.39

5.4.40

Referirea intr-un act administrativ cu caracter normativ sau individual la un alt act
normativ se face prin precizarea categoriei juridice a acestuia, a numarului siu, a
titlului si a datei publicérii acestor acte sau numai a categoriei juridice i a numérului
daci astfel orice confuzie este exclusa.

La elaborarea proiectelor de hotédrari se va avea in vedere caracterul lor de acte
subordonate legilor, ordonantelor guvernului, hotararilor si altor acte de nivel
superior, ordine, hotdrari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti.

in cazul regulamentelor, a normelor metodologice de aplicare a unui act, continutul
acestora va fi sistematizat in urmatoarea ordine de prezentare a ideilor: Capitolele,
titlurile, partile se numeroteazi cu cifre romane, in succesiunea pe care o au in
structura din care fac parte. Sectiunile si paragrafele se numeroteaza cu cifre arabe.
Titlurile, capitolele, sectiunile si paragrafele se denumese prin exprimarea sintetica
a reglementarilor pe care le cuprind.

Dispozitii generale sau principii generale - cuprind prevederi care orienteazd
intreaga reglementare, determind obiectul si principiile acesteia;

Dispozitii privind fondul reglementirii - cuprind reglementarea propriu-zisd a
relatiilor sociale ce fac obiectul actului normativ. Succesiunea si gruparea
dispozitiilor de fond cuprinse in regulament sau norme metodologice de aplicare a
unei hotdrari se fac in ordine logicd, astfel reglementarile de drept material sa
preceada celor de ordin procedural, iar in caz de instituire de sanctiuni, aceste norme
sa fie plasate inaintea dispozitiilor tranzitorii si finale;

Dispozitii tranzitorii - cuprind masurile ce se instituie cu privire la derularea
raporturilor juridice ndscute in temeiul vechii reglementdri care urmeazi sa fie
inlocuita de noul act, precum si reglementari de corelare a celor doud norme juridice,
astfel incat punerea in aplicare a noului regulament sau norma sa decurga firesc si sa
evite retroactivitatea acestuia sau conflictul intre norme succesive;

Dispozitii finale - cuprind masurile necesare pentru punerea in aplicare a
regulamentului sau a normelor metodologice, data intrarii in vigoare a acestuia,
implicatiile asupra altor acte normative ca: abrogéri, modificari, completéri, precum
si dispozitia de republicare daca este cazul. La hotdrarea cu caracter temporar se va
prevedea si perioada de aplicare sau data incetarii aplicdrii sale.

in cadrul dispozitiilor finale se vor mentiona si indica expres compartimentele
de specialitate prin care Primarul Sectorului 1 va pune in aplicare hotirarile
Consiliului Local, conform atributiilor specifice ale acestora prevdzute in
Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului
sectorului 1.

in situatia utilizarii platformei M.O.L.S.1 pentru redactarea proiectelor de hotarari se
vor utiliza cAmpurile specifice redactarii. Modalitatea de functionare si redactare a

18




Sectorul 1 al PROCEDURA DE SISTEM Editia II
Municipiului Bucuresti
Revizia 2
Serviciul Proceduri privind elaborarea si
Tehnici Legislativa, introducerea in circuitul deliberativ a
Secretariat, Arhiva, Evidenta proiectelor de hotiarari Nr. de exemplare
Electorala

P.S.-14

proiectelor de hotérare in platforma M.O.L.S1 se va prezenta intr-o procedurd de
sistem ulterioara.

B. Circulatia proiectelor de hotéirari

5.4.41

5.4.42

5.4.43

5.4.44

5.4.45

In situatia in care, la analiza preliminari din etapa depunerii/inregistririi proiectelor
de hotérari se constatd elemente lipsa, nerespectarea normelor de tehnicé legislativa
sau proiectele de hotarari nu sunt insotite de documentele obligatorii, anexe semnate
si stampilate de conducatorul institutiei publice/seful compartimentului de resort, pe
fiecare pagina, S.T.L.S.A.E.E. nu le va inregistra acestea urmand a fi remise
initiatorului pentru modificare/completare in mod corespunzétor.

in cazul proiectelor de hotarare care se supun prevederilor Legii nr.52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publicd, acestea vor fi Tinaintate
S.T.L.S.A.E.E. conform prezentei proceduri, insotite de anuntul public referitor la
elaborarea unor acte administrative cu caracter normativ si Raportul
intermediar/final al functionarului responsabil cu aplicarea Legii nr.52/2003,
desemnat prin Dispozitia Primarului Sector 1.

Caracterul normativ sau individual al proiectului de hotarare va fi stabilit de catre
initiator, explicit si motivat, in cadrul referatului de aprobare la pozitia ,, Activitatea
de informare publica privind elaborarea proiectului de hotarare™.

Functionarii publici care refuza semnarea, contrasemnarea sau avizarea proiectelor
de hotarari si a documentelor de fundamentare a acestora, au obligatia de a inregistra
refuzul conform prevederilor art. 490 din Ordonanta Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, in Registrul privind
inregistrarea refuzului de a semna/contrasemna/aviza actele administrative, precum
si obiectiile cu privire la legalitate, efectuate in scris”.

Modificarea unei hotdrari constd in schimbarea expresd a textului unor sau mai
multor articole sau alineate ale acestuia si in redarea intr-o noud formulare. Pentru
exprimarea normativa a intentiei de modificare a unei hotérari se nominalizeaza
expres textul vizat, cu toate elementele de identificare necesare, utilizand sintagma —
“se modificd si va avea urmatorul cuprins” urmaté de redarea noului text.
Modificarea sau completarea unei hotarari este admiséi numai dacd nu se afecteaza
conceptia generald ori caracterul unitar al acelei hotérari sau daca nu priveste intreaga
ori cea mai mare parte hotararii in cauzd; in caz contrar actul administrativ se
inlocuieste cu unul nou, urmand s fie in intregime abrogat.
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5.4.46

5.4.47

5.4.48

Prevederile modificate sau care completeazd actul administrativ trebuie si se
integreze armonios in actul supus modificarii ori completarii, asigurdndu-se unitatea
de stil si de terminologie, precum si succesiunea normald a articolelor.
Completarea hotarérilor constd in introducerea unor dispozitii noi, cuprinzand
ipoteze suplimentare, exprimate in texte care se adaugd elementelor structurale
existente, prin utilizarea unei formule de exprimare cum ar fi : “Dupa articolul .... se
introduce un nou articol, art....., care va avea urmatorul cuprins”. Daca hotérarea de
completare nu dispune renumerotarea actului completat, articolele sau alineatele nou
introduse vor dobandi numarul articolelor corespunzétoare celor din textul vechi,
dupa care se introduce, insotite de un indice cifric pentru diferentiere.

Abrogarea: Prevederile cuprinse intr-o hotdrare, contrare altei hotérari trebuie
abrogate. Abrogarea poate fi totala sau partiala.

Abrogarea poate fi dispusa, de reguld, printr-un articol distinct in finalul unui act
normativ care reglementeazd o anumitd problematicd, dacd aceasta afecteaza
dispozitii normative anterioare, conexe cu ultima reglementare.

Abrogarea unei hotarari are caracter definitiv. Nu este admis ca prin abrogarea unui
act de abrogare anterior sa se repund in vigoare actul normativ initial.

Intrarea in vigoare: Hotararile C.L.S.1 se comunicd de cétre Secretarul general
Prefectului municipiului Bucuresti in cel mult 10 zile lucratoare de la data adoptarii.
Hotararile cu caracter normativ devin obligatorii si produc efecte juridice de la data
aducerii la cunostintd publicd. Aducerea la cunostintd publicd a hotararilor cu
caracter normativ se face in termen de 5 zile de la data comunicdrii oficiale catre
prefect. Hotérarile cu caracter individual devin obligatorii si produc efecte juridice
de la data comunicarii lor catre persoanele carora li se adreseazd. Comunicarea
hotérarilor cu caracter individual cétre persoanele cdrora li se adreseazd se face in
termen de cel mult 5 zile de la data comunicérii oficiale cétre prefect.

C. Proiectul ordinii de zi

5.4.49

5.4.50

Proiectul ordinii de zi a sedintelor C.LS.1 este stabilit de initiatorii sedintelor de
C.L.S.1, Primarul Sectorului 1 sau consilierii locali ai Sectorului 1, dupé caz, si se
redacteazd de Secretarul General al Sectorului 1, ca anexd la documentul de
convocare.

in proiectul ordinii de zi a sedintei Consiliului local se inscriu proiectele de hotirari
cu mentionarea titlului si a initiatorului, rapoarte ale primarului, ale viceprimarilor,
ale consilierilor locali, ale comisiilor de specialitate, ale comisiilor speciale sau
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5.4.51

5.4.52

5.4.53

mixte, rapoarte sau informéri ale conducétorilor institutiilor publice din subordinea
Primarului Sectorului 1 si orice alte probleme de interes local.

Este obligatorie inscrierea pe proiectul ordinii de zi a proiectelor de hotérari insotite
de: referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si motivare, semnat de initiator,
de rapoartele tuturor compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate
al primarului nominalizate de Primarul Sectorului 1 impreuna cu Secretarul general
al Sectorului 1 si de alte documente prevéazute de legislatia speciala.

Secretarul General al Sectorului 1 asigurd, prin S.T.L.S.A.E.E., aducerea la
cunostinta locuitorilor a proiectului ordinii de zi a sedintei Consiliului local prin
afisarea la sediul institutiei, publicare pe site-ul oficial al Sectorului 1 si publicarea
in M.O.L.S.1 prin functionarul desemnat din cadrul S.T.L.S.A.E.E.

Secretarul General al Sectorului 1, prin S.T.L.S.A.E.E., transmite consilierilor locali,
prin mijloace de comunicare electronice, documentul de convocare care cuprinde
obligatoriu informatii despre data, ora si locul desfasurarii sedintei, proiectul ordinii
de zi, materialele inscrise in proiectul ordinii de zi, cu indicarea comisiilor de
specialitate cdrora le-au fost transmise spre avizare, precum si invitatia de a formula
si a depune amendamente (Anexa nr. 9 — MODEL) asupra proiectelor de hotarari.

6.0 Responsabilititi ale personalului din cadrul S.T.L.S.A.E.E.

7.0  Functionarii publici din cadrul S.T.L.S.A.E.E. responsabili de implementarea
prevederilor legale privind asistenta tehnici de specialitate si consilierea
reprezentantilor
structurilor organizatorice care propun proiecte de hotirari, consilierilor locali sau

altor

persoane care au aceasti calitate au urmitoarele responsabilitati :

7.1.1 verifica respectarea normelor de tehnica legislativa in cuprinsul proiectelor de hotarari

de

consiliu;

7.1.2 elaboreaza, la propunerea conducatorului S.T.L.S.A.E.E. recomandari structurilor
organizatorice initiatoare pentru a exista concordantd in continutul proiectelor de
hotdrari cu ipoteza, dispozitia si sanctiunea normei juridice care reglementeaza
domeniul respectiv;

7.1.3 elaboreaza, motiveaza si redacteaza proiecte de hotérare, in domeniul sdu de activitate;

7.1.4 acorda consultanta reprezentantilor structurilor organizatorice care propun proiecte de
hotarari, consilierilor locali, compartimentelor de resort din cadrul A.S.P.S.1,
institutiilor publice din subordinea Primarului Sectorului 1, institutiilor publice

21




Sectorul 1 al PROCEDURA DE SISTEM Editia IT
Municipiului Bucuresti 0
Revizia 2
Serviciul Proceduri privind elaborarea si
Tehnica Legislativi, introducerea in circuitul deliberativ a
Secretariat, Arhivi, Evidenta proiectelor de hotirari Nr. de exemplare
Electorala
P.S.-14

infiintate de C.L.S.1 sau altor persoane care au aceastd calitate in concordantd cu
prevederile legale aplicabile in domeniu;
7.1.5 respectd termenele si dispozitiile prezentei proceduri

7.2 Persoana/nele desemnati/te care primesc/ste si inregistreaza proiectele de hotirari
are/au

urmaitoarele responsabilitati:

7.2.1 inregistreazd proiectele de hotarari elaborate de initiatori conform modelelor
prevazute in Anexele 5.1-5.3;

7.2.2 comunica proiectele de hotdrari conform nominalizarii Primarului Sectorului 1 si a
Secretarului General al Sectorului 1 cédtre compartimentele de resort, in vederea
analizdrii si intocmirii raportului de specialitate si comisiilor de specialitate ale
Consiliului Local al Sectorului 1, in vederea dezbaterii si emiterii avizelor;

7.2.3 respectd termenele si dispozitiile prezentei proceduri

7.3 Persoana/nele desemnati/te care redacteazi hotirarile de consiliu dupa ce au fost
adoptate

de consiliul local al Sectorului 1 are/au urmitoarele responsabilitati:

7.3.1 la indicarea Secretarului general al Sectorului 1, redacteazd hotararile C.L.S.1 in
termenul legal, conform mentiunilor din proiectul procesului-verbal al sedintei
precum si in baza raportului sistemului de vot si le inainteazd Secretarului general
pentru contrasemnare de legalitate;

7.3.2 hotdrarile care contin documentatii/anexe cu continut tehnic, economic sau de alta
natura vor fi redactate cu sprijinul compartimentelor din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului sectorului 1 care au asigurat elaborarea proiectului de
hotérére;

7.3.3 pregiteste documentele si le comunica cétre Prefectul Municipiului Bucuresti,

7.3.4 asigurd comunicarea cétre Primarul Sectorului 1 a hotéararilor adoptate de C.L.S.1,
in termenul prevazut de lege;

7.3.5 asigurd comunicarea structurilor interesate a hotararilor adoptate de C.L.S.1, in
vederea punerii in aplicare, in termen de 5 zile de la data comunicarii citre Prefect,
atat in cazul hotérarilor cu caracter normativ, cét si in cazul hotérarilor cu caracter
individual;

7.3.6 asigurd transmiterea hotararilor adoptate de C.L.S.1 functionarului desemnat,
responsabil cu publicarea in M.O.L.S.1, S.T.L.D. pentru publicare pe site-ul oficial
al Sectorului 1 si asigura afisare la sediul institutiei;

7.3.7 elaboreazd /redacteaza proiectele de hotdrdri de consiliu, in domeniul sdu de
activitate;

7.3.8 respecta termenele si dispozitiile prezentei proceduri
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7.4 Seful S.T.L.S.A.E.E. are urmitoarele responsabilititi:

7.4.1

7.4.2

74.3

7.4.4

coordoneazi activitatea de asistentd tehnica de specialitate cu privire la respectarea
normelor de tehnica legislativa;

desemneazd persoana/persoanele care urmeazd sd asigure implementarea
prevederilor legale privind asistenta tehnicd de specialitate si consilierea
reprezentantilor structurilor organizatorice care propun proiecte de hotirari,
consilierilor locali sau altor persoane care au aceasta calitate;

indrumd, coordoneazi si controleazd activitatea personalului care verifica,
inregistreaz, elaboreaza, redacteaza proiectele de hotarari de C.L.S.1 si le inscrie pe
circuitul deliberativ;

verificd respectarea termenelor si a dispozitiilor prezentei proceduri.

7.5  Secretarul General al Sectorului 1 are urméitoarele responsabilititi:

7.3.1

752

7.5.3

75.4

159

7.5.6

T3.7

7.5.8

7.59

inregistreaza prin S.T.L.S.A.E.E. proiectele de hotirari ale C.L.S.1 insotite de
referatele de aprobare ale acestora si de alte documente de prezentare si de motivare;
transmite prin S.T.L.S.A.E.E proiectele de hotérari ale C.L.S.1 compartimentelor de
resort din cadrul A.S.P.S.1 in vederea analizdrii §i intocmirii rapoartelor de
specialitate si comisiilor de specialitate ale C.L.S.1 in vederea dezbaterii si intocmirii
avizelor;

Nominalizeazd impreund cu Primarul Sectorului 1 compartimentele de resort si
comisiile de specialitate carora li se transmit proiectele de hotaréri ale C.L.S.1,
precum si celelalte documente, in temeiul prevederilor art.136 alin. (4) din OUG
57/2019;

asigurd indeplinirea conditiilor pentru inscrierea in proiectul ordinii de zi a sedintei
C.L.S.1 a proiectelor de hotarare care indeplinesc conditiile punctului 5.2.2, numai
dacd sunt insotite de referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si motivare,
semnat de initiator, rapoartele compartimentelor de resort din cadrul A.S.P.S.1 si alte
documente previzute de legislatia speciald;

avizeazd proiectele de hotdrdri si contrasemneazd pentru legalitate hotérarile
CLS.1;

asigurs, impreund cu S.T.L.S.A.E.E., redactarea proiectului ordinii de zi, ca anexa la
documentul de convocare la propunerea initiatorilor sedintelor de C.L.S.1, Primarul
Sectorului 1 sau consilierii locali ai Sectorului 1, dupa caz, in conditiile legii;
asigura, prin S.T.L.S.A.E.E. si cu sprijinul compartimentelor din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului Sectorului 1, redactarea hotararilor consiliului local
astfel cum acestea au fost adoptate;

aduce la cunostinta C.L.S.1 cazul neindeplinirii conditiilor prevazute la punctul 1
inainte de dezbaterea proiectelor de hotarari;

asigurd, in termen de 10 zile lucrdtoare, comunicarea hotararilor adoptate de CLS1
citre Prefectul Municipiului Bucuresti si cétre Primarul Sectorului 1, prin
S.T.L.S.A.E.E.
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7.5.10 asigurd aducerea la cunostinta publicéd si comunica structurilor interesate hotararile
adoptate de CLS1 prin S.T.L.S.A.E.E.
7.5.11 verifica respectarea termenelor si a dispozitiilor prezentei proceduri.
7.6 Conduciitorii compartimentelor de resort din cadrul A.S.P.S1, conducitorii
institutiilor

publice din subordinea Primarului Sectorului 1 ( D.G.A.S.P.C.S1, D.U.P.S.P.M.) si
conducitorii institutiilor publice infiintate de C.L.S.1 (CET Grivita, C.1.D.S.S.1), in
aplicarea prezentei proceduri, au urmétoarele responsabilititi:

7.6.1

7.6.2

71.6.3

7.6.4

7.6.5
7.6.6

1.6.7

desemneaza persoanele care urmeaza sd elaboreze proiecte de hotéarari in domeniul
sdu de activitate;

se asigurd cd persoanele desemnate cunosc legislatia specificd in domeniul sdu de
activitate;

analizeazd, intocmesc si semneazd referatul de aprobare, inainte de semnarea
acestuia de cdtre Primarul Sectorului 1, doar in ipoteza in care acesta este initiatorul
proiectului, declaratia de la Anexa 7 sau formularul de pseudonimizare de la Anexa
8, dupa caz, respectiv raportul de specialitate ale proiectului de hotérare si il
inainteazd S.T.L.S.A.E.E. atat in format letric, cat si in format electronic scan tip
pdf cu respectarea Regulamentul general privind protectia datelor cu caracter
personal in termenul recomandat de Primarul Sectorului 1 impreund cu Secretarul
General al Sectorului 1.

desemneaza, potrivit obiectului proiectului de hotérare, persoanele care urmeaza sa
sustind prezentarea din punct de vedere juridic, economic, tehnic etc. a proiectului
de hotérare in sedintele comisiilor de specialitate, daca este cazul.

semneaza proiectul de hotarare si anexele acestuia pe fiecare pagina.

solicitd persoanelor a cdror date cu caracter personal sunt prelucrate declaratia de la
Anexa 7 sau, 1n situatia in care proiectul de hotarare nu cuprinde date cu caracter
personal declaratia de la Anexa 8.

respectd termenele si dispozitiile prezentei proceduri
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Sectorul 1 al PROCEDURA DE SISTEM Editia IT
Municipiului Bucuresti .
Revizia 2
Serviciul Proceduri privind elaborarea si
Tehnica Legislativi, introducerea in circuitul deliberativ a
Secretariat, Arhivi, Evidenti proiectelor de hotirari Nr. de exemplare
Electorala
PoSo-14

7.0 Formulare

1. F-PS-00.01 Formular evidentd modificéri
2. F-PS-00.02 Formular analiza procedura
3. F-PS-00.03 Lista de difuzare a procedurii

8.1

8.2

8.3
8.4
85
8.6

8.7
8.8
8.9
8.10

8.11
8.12

8.0 Anexe

Diagrama procesului de elaborare, promovare si aprobare a hotérérilor Consiliului Local
Sector 1, transmiterea lor cétre Prefectul Municipiului Bucuresti , citre Monitorul Oficial al
Sectorului 1 si publicarea acestora pe site-ul oficial al Sectorului 1 si afisarea la sediul
institutiei

“Referat de aprobare privind proiectul de hotérare al compartimentului de resort din cadrul
A.P.S.1 sau al institutiei aflatd in subordinea Primarului Sectorului 1 (Anexa nr. 1)

“Adresa solicitare elaborare Raport de specialitate” (Anexa nr. 2)

“Adresa solicitare elaborare Aviz al comisiei de specialitate” (Anexa nr. 3)

“Avizul comisiei de specialitate (Anexa nr. 4)

“PROIECTUL DE HOTARARE initiat de primar, de consilierii locali sau de cetiteni (Anexa
nr. 5.1-Model)

PROIECTUL DE HOTARARE initiat de primar, de consilierii locali sau de cetiteni (Anexa
nr. 5.2-Model)

PROIECTUL DE HOTARARE initiat de primar - Proiect de hotdrdre privind aprobarea
Planului Urbanistic de Detaliu (PUD) (Anexa nr. 5.3-Model)

Declaratia conform Legii 190/2018 (Anexa nr. 6-Model)

Declaratie date cu caracter personal (Anexa nr. 7-Model)

Formular de pseudonimizare (Anexa nr. 8-Model)

Formular de amendament (Anexa nr.9-Model)
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8.1 Diagrama procesului de elaborare, promovare si adoptarea hotirarilor Consiliului Local Sector
1, transmiterea lor citre Prefectul Municipiului Bucuresti, publicarea in Monitorul Oficial Local al
Sectorului 1, pe site-ul oficial al Sectorului 1 si afisarea la sediul institutiei:

Desemnarea persoanei/lor care va/vor asigura

fundamentarea si elaborarea proiectelor de Hotardrile consiliului local se semneazd de

hotdrari, conform prevederilor legale in presedinte, se contrasemneazd de Secretarul

vigoare. General al Sectorului 1, se Tinainteaza
Prefectului Municipiului Bucuresti,

Primarului  Sectorului 1 si structurilor
organizatorice cu atributii in aducerea lor la
\4 indeplinire

Intocmirea §i semnarea Referatului de
aprobare al proiectul de hotarare

v Dupd elaborarea si verificarea procesului
Inaintarea proiectului de hotarare insotit de verbal al sedintei si in baza raportului
materialele de documentare si sistemului de vot se redacteazi Hotararile de
fundamentare, catre Secretarul General al consiliu.
Sectorului 1 prin _ in vederea
inregistrarii acestuia 4

A
Primarul impreuna cu Secretarul General Proiectele de hotdrari se supun spre dezbatere
nominalizeaza compartimentele de resort din i ap'robare consiliului local de catre
cadrul A.S.P.S 1 si comisiile de specialitate, presedintele de sedinta
in vederea analizarii si intocmirii raportului
de specialitate, respectiv in vederea y

dezbaterii si intocmirii avizelor

Secretarul General al Sectorului 1 prin

transmite dispozitia de
convocare, insotitd de proiectul ordinii de zi
si materialele inscrise pe proiectul ordinii de
zi consilierilor locali si asigurd publicarea pe
site-ul oficial al Sectorului 1 si afisarea la
sediu A

Secretarul General avizeazd proiectele de
hotdréri avand in vedere Referatele de Primarul Sectorului 1 emite Dispozitia de

_A ibae dlo p.r01ectelor inregistaic prm convocare a sedintei consiliului local
si redacteaza proiectul ordinii

de zi, in baza Referatului de aprobare

v
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8.2. Referat de aprobare privind proiectul de hotérére al compartimentului de resort din cadrul A.P.S.1
sau al institutiei din subordinea Primarului Sectorului 1 (Anexa 1).

In situatia in care pentru un proiect de hotdrdre este necesard elaborarea referatului de
aprobare de cdtre doud sau mai multe structuri din cadrul A.P.S1 sau din cadrul institutiilor publice
din subordinea Primarului Sectorului 1, Referatul de Aprobare va fi semnat de toti conducdtorii delegati
care coordoneazad structurile implicate in elaborare, conform delegarii de competente.

Antet Primar
Nr.

REFERAT DE APROBARE
pentru proiectului de hotirire .

1.1 Descrierea situatiei actuale;

1.2 Motivele de fapt care reclama reglementarea respectiva, ratiunile care au determinat
initierea proiectului de hotérare si, dupa caz, scopul urmarit;

1.3 Principiile de baza si finalitatea;

1.4 Efectele/consecintele in raport cu obiectul reglementdrii;

1.5 Etapele parcurse in pregétirea proiectului:

1.6 Schimbarile preconizate prin propunere;

1.7 Impactul economic, social, impactul asupra mediului — dupa caz;

1.8 Impactul financiar asupra bugetului pe termen scurt;

1.9 Proiectele de hotdréri care au ca obiect angajarea patrimoniald a entitatii publice se
supun controlului financiar preventiv dupa avizarea lor de citre compartimentele de
specialitate, conform legii.

1.10 Efectele proiectului de hotirare asupra hotérérilor Consiliului Local al Sectorului
1 in vigoare;

1.11  Consultiri efectuate in vederea elabordrii proiectului de hotérare, dupi caz;

1.12  Activitatea de informare publica privind elaborarea si implementarea proiectului
de hotérare, dupa caz;

1.13  Modul de realizare, masurile de implementare, resursele necesare;

1.14 Temeiul legal care st la baza adoptérii.

Pentru considerentele mai sus expuse si in temeiul art. 136 alin. (1) si alin. (2) din
Ordonanta de Urgenti nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completirile

ulterioare SUPUN dezbaterii Consiliului Local al Sectorului 1 proiectul de hotirare privind......
PRIMARUL SECTORULUI 1,
Nume Prenume Functia Semnitura Intocmit/avizat Data
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8.3. Adresa solicitare elaborare Raport de specialitate (Anexa 2):

Nr. K2-.../......

Catre

Antet S.T.L.S.A.E.E.

- compartimentele de resort din cadrul A.P.S.1

Va inform@m cé in Registrul Electronic de Proiecte a fost inregistrat urmatorul proiect:

Proiect de hotdrdre privind

(K2-.../.......), in data de

, elaborat si depus de

in vederea introducerii pe circuitul deliberativ va solicitim, conform prevederilor art. 136
alin.(3) lit. a) din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completdrile ulterioare, elaborarea Raportului de specialitate pentru proiectul de hotidrdre mai sus

mentionat, in termen de cel mult 30 de zile/3 zile/conform

si transmiterea acestuia cétre

Serviciul Tehnica Legislativa, Secretariat si Arhiva si cétre comisiile de specialitate de la nivelul

Consiliului Local al Sectorului 1.

COMISIA DE SPECIALITATE

Presedintele comisiei

Secretarul comisiei

1 | Comisia pentru activititi economico-financiare, buget si
finante, fonduri europene, mediul de afaceri si
transparenti financiard (C1)

Nume si Prenume
Adresa email

Nume si Prenume
Adresa email

2 | Comisia de administratie publici locali, juridici, apiararea
ordinii publice, respectarea drepturilor si libertitilor
cetitenilor si patrimoniu (C2)

Nume si Prenume
Adresa email

Nume si Prenume
Adresd email

3 | Comisia de administrare a domeniului public, de
organizare si dezvoltare urbanistici si realizare a
lucririlor publice (C3)

Nume si Prenume
Adres3 email

Nume si Prenume
Adresa email

4 | Comisia de culturi, invitimint, sport, sinitate si culte

Nume si Prenume

Nume si Prenume

(C4 Adresa email Adresi email
5 | Comisia de incluziune si demnitate sociali (C5) Nume si Prenume Nume si Prenume
Adres3 email Adresa email

6 | Comisia de comert, prestiri servicii citre populatie si
promovarea initiativei private (C6)

Nume si Prenume
Adresa email

Nume si Prenume
Adresa email

7 | Comisia pentru protectia mediului inconjuritor, ecologie
si salubrizare (C7)

Nume si Prenume
Adresa email

Nume si Prenume
Adresi email

8 | Comisia de relatii internationale si cu mediul asociativ

Nume si Prenume

Nume si Prenume

(C8) Adresa email Adresa email
Primarul Sectorului 1,
Secretarul General al Sectorului 1
Intocmit: Functia Semniitura Avizat—direeter—/ Sef | Data

serviciu
nume prenume
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8.4 Adresa solicitare elaborare Avizul al comisiei de specialitate (Anexa 3):

Antet S.T.L.S.A.E.E.
Nr. K2-.../......

Citre
Comisia

Va informam ca la Serviciul Tehnica Legislativa, Secretariat si Arhivd a fost inregistrat
urmatorul proiect:

Proiect de hotdrire privind , elaborat si depus de
(K2-.../......), in data de

in vederea introducerii proiectului de hotirare mai sus mentionat in proiectul ordinii de zi, va
solicitdm, conform prevederilor art. 136 alin.(3) lit.b), alin.(4) si alin.(5), art. 141 alin.(10) din Ordonanta
de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, dezbaterea
si intocmirea avizului, cu mentionarea rezultatului majoritétii voturilor consilierilor locali prezenti la
sedinta comisiei, pand ladatade _ /conform

in conformitate cu prevederile art. 141 alin. (12) din actul normativ mai-sus mentionat, avizul
comisiei de specialitate se prezintd Secretarului General al Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti care
asigurd transmiterea acestuia cétre consilierii locali si catre initiatorul proiectului de hotarare.

in vederea elaborarii Raportului de Specialitate proiectul a fost transmis citre urmatoarele
compartimente functionale:

- compartimentele de resort din cadrul A.P.S.1

Primarul Sectorului 1,

seccosssesssessce

Secretarul General al Sectorului 1

Intocmit: Functia Semnitura Avizat-direetor/ Sef Data
serviciu
nume prenume
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8.5 Avizul comisiei de specialitate (Anexa nr. 4);

MUNICIPIUL BUCURESTI
CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 1
Comisia

AVIZ

Proiect de hotiarare

Initiator: Primarul Sectorului 1/Consilier local

Comisia intrunita in sedinta din a luat in dezbatere Referatul de aprobare
intocmit de si Raportul de specialitate intocmit de

S-au  formulat/Nu s-au  formulat amendamente. = Amendamentele au  fost
ACCEPTATE/RESPINSE.

Motivatie acceptare/respingere amendamente.

In urma dezbaterilor, Comisia hotiriste avizarea FAVORABILA/NEFAVORABILA a
proiectului de hotaréare.

Rezultatul votului (se mentioneazd majoritatea voturilor consilierilor local prezenti):

PRESEDINTE, SECRETAR,

Semnitura: Semnatura:

Membrii comisiei:
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8.6 PROIECTUL DE HOTARARE initiat de primar, de consilierii locali sau de cetiteni (Anexa nr. 5.1
- MODEL)

MUNICIPIUL BUCURESTI - PROIECT -
CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 1
Nr. /
HOTARARE
privind

Avand 1n vedere:

-Referatul de aprobare al initiatorului, intocmit de compartimentului de resort din cadrul A.S.P.S.
1, care elaboreaza proiectul de act administrativ;

-Raportul de specialitate nr. ................. al _ dincadrul A.S.P.S. 1 3
-HCGMB nr. hotédrarea CGMB de imputernicire CLS1, daca e cazul

In conformitate cu prevederile:

- Constitutiei Romaniei;

- art.3 alin (2) din Legea nr. 24/2000 privind Normele de tehnica legislativd pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

- legislatia specificd domeniului de reglementare a proiectului de hotarare, conform prevederilor
art.4 alin.(3) din Legea nr. 24/2000 privind Normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, prin indicarea articolului din actul
normativ in baza si in exercitarea céruia se propune proiectul de hotarare (se enumerd, cu respectarea
principiului ierarhiei actelor normative, proiectele de hotirari se subordoneaza legilor, ordonantelor,
hotérarilor de guvern, ordinelor de ministru, H.C.G.M.B.-uri);

Luénd in considerare:
-avizul......
- avizele autoritdtilor interesate in aplicarea acestora, in functie de obiectul reglementarii;

in temeiul prevederilor art.5 lit...), art.139 alin.(...), art.166 alin.(...), (articole specifice obiectului
proiectului) si art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ cu modificérile si completédrile ulterioare;

CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 1
intrunit in sedinti_
HOTARASTE:

Art.1. — Se aproba

In cazul in care existd anexe, formularea este urmdtoarea :

Art. 1. - Se aproba ,
conform Anexei, care face parte integrantd din prezenta hotérare.
Respectiv, se va mentiona :
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” Anexanr.
la Hotararea Consiliului Local
nr / b2 ]

pentru fiecare anexd in parte.

In cazul in care existd mai multe anexe identificate prin mai multe articole, formularea este
urmadtoarea :

(...
Art. .....- Anexelenr. 1 - ... fac parte integrantd din prezenta hotérare.
At v Y it R (R ————— (se mentioneazd expres

structurile organizatorice cu atributii in aducerea la indeplinire, conform atributiilor previzute in
ROF) vor duce la indeplinire prevederile prezentei hotérari.

(2) Serviciul Tehnica Legislativa, Secretariat, Arhiva, Evidentd Electorald va asigura comunicarea
prezentei hotérari entititilor mentionate la alin. (1), precum si Prefectului Municipiului Bucuresti.

AVIZEAZA,
conform art. 243 alin.(1) lit. a) din O.U.G. nr.57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare;

SECRETAR GENERAL,

essevscesssscseccsscnnse ssesscsse

Nume Prenume | Functia Semnéitura Intocmit/ avizat | Data

35



8.7 PROIECTUL DE HOTARARE initiat de primar, de consilierii locali sau de cetiteni (Anexa nr. 5.2-
MODEL)

MUNICIPIUL BUCURESTI - PROIECT -
CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 1
Nr. /.

HOTARARE
pentru modificarea/completarea Hotdrarii Consiliului Local
nr. / privind

Avand in vedere:

-Referatul de aprobare semnat de Primar/, precum si de directorul institutiei publice din
subordinea Primarului Sectorului 1/seful compartimentului de resort din cadrul A.S.P.S. 1, care
elaboreaza documentul;

-Raportul de specialitate nr. ................. al__ dincadrul ASPS1 , 5
-HCGMB nr. hotdrdrea CGMB de imputernicire CLS1, daca e cazul

in conformitate cu prevederile:

- Constitutiei Romaniei;

- art.3 alin.(2), art. 59/60 din Legea nr. 24/2000 privind Normele de tehnica legislativd pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

- legislatia specificd domeniului de reglementare a proiectului de hotérare, conform prevederilor
art. 4 alin.(3) din Legea nr. 24/2000 privind Normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, prin indicarea articolului din actul
normativ in baza si in exercitarea cdruia se propune proiectul de hotarare (se enumera, cu respectarea
principiului ierarhiei actelor normative, proiectele de hotdrdri se subordoneazi legilor, ordonantelor,
hotérarilor de guvern, ordinelor de ministru, H.C.G.M.B.-uri);

- Hotérarea Consiliului local a cérei modificare/completare face obiectul proiectul de hotarare;

Luénd in considerare:

- avizele autoritatilor interesate in aplicarea acestora, in functie de obiectul reglementarii;

in temeiul prevederilor art.5 lit...), art.139 alin.(...), art.166 alin.(...) si art. 196 alin. (1) lit. a) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si
completérile ulterioare;

CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 1
intrunit in sedinta

HOTARASTE:
In cazul modificrii unei hotérdri :
Art. I. - Art. nr _al Hotdrarii  Consiliului Local nr. /
privind se

modificd si va avea urmatorul cuprins:
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2

Art. II. - Celelalte prevederi ale Hotérarii Consiliului Local al Sectorului
nr. / raman nemodificate.

Art. III. - (1) Primarul Sectorului 1 $i ....ocovvvniiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn, (se mentioneazad expres
structurile organizatorice cu atributii in aducerea la indeplinire, conform atributiilor acestora din
ROF) vor duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

(2) Tehnica Legislativa, Secretariat, Arhiva, Evidentd Electorala va asigura comunicarea prezentei
hotarari entitatilor mentionate la alin. (1), precum si Prefectului Municipiului Bucuresti.

AVIZEAZA,
conform art. 243 alin.(1) lit. a) din O.U.G. nr.57/2019,

cu modificarile si completarile ulterioare;
SECRETAR GENERAL,

1

Nume Prenume | Functia Semnatura Intocmit/ avizat Data
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In cazul completdrii unei hotdrdari:

Art. L. - Dupd articolul __ se introduce un nou articol, articolul * , cu urmatorul cuprins :

Art. II. - Celelalte prevederi ale Hotérarii Consiliului Local al Sectorului 1
nr. / rdman nemodificate.
Art. IIL. - (1) Primarul Sectorului 1 $i ......ccovviiiiiiiiiiiiiininennnn.. ( se mentioneazd expres

structurile organizatorice cu atributii in aducerea la indeplinire, conform atributiilor acestora din
ROF) vor duce la indeplinire prevederile prezentei hotérari.

(2) Tehnica Legislativa, Secretariat, Arhiva, Evidenta Electorald va asigura comunicarea prezentei
hotérari entitatilor mentionate la alin. (1), precum si Prefectului Municipiului Bucuresti.

AVIZEAZA,
conform art. 243 alin.(1) lit. a) din O.U.G. nr.57/2019
SECRETAR GENERAL,
Nume Prenume | Functia Semniitura Intocmit/ avizat Data

*Articolul va dobandi numairul articolului modificat din textul
vechi, insotit de un indice cifric, pentru diferentiere.
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In cazul modificdrii anexei unei hotdrdri:

Art. I. — Se modificdi Anexa nr.__ a Hotéararii Consiliului Local al Sectorului 1 nr.___/
privind , conform Anexei nr.1, care face parte
din prezenta hotarare.”

Art. II. - Celelalte prevederi ale Hotararii Consiliului Local al Sectorului 1
nr. / ramén nemodificate.
Art. III. - (1) Primarul Sectorului 1 $i .......ocooviiiiiiiiiiiiiiiiiinn, (se mentioneaza expres

compartimentele de resort cu atributii in aducerea la indeplinire conform atributiilor din ROF) vor
duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

(2) Tehnica Legislativa, Secretariat, Arhiva, Evidenta Electorala va asigura comunicarea prezentei
hotérari entitdtilor mentionate la alin. (1), precum si Prefectului Municipiului Bucuresti.

AVIZEAZA,
conform art. 243 alin.(1) lit. a) din O.U.G. nr.57/2019,
cu modificirile si completarile ulterioare;

SECRETAR GENERAL,

Nume Prenume | Functia Semnitura Intocmit/ avizat Data

39



In cazul completdrii anexei unei hotdrdri:

Art. I. — Se completeazd Anexa nr._ a Hotérarii Consiliului Local al Sectorului 1
nr. / privind , conform Anexei nr.1,
care face parte din prezenta hotéarare.”:

a) Dacd este vorba de introducerea unei noi pozitii intr-un tabel:

” Anexanr.
la Hotararea Consiliului Local
nr. / ”

1. Dupa pozitia , se introduce o noud pozitie , cu urmétorul cuprins:

Se va reda capul de tabel initial al anexei ce se modificd, in care se vor insera informatiile dorite

b) Dacd este vorba de completarea unei anexe care contine doar text:

” Anexanr.
la Hotararea Consiliului Local
nr. J ”

Dupd capitolul/articolul/litera_  se va introduce un nou capitol/articol/litera,
capitolul/articolul/litera___, care va avea urmatorul cuprins :

Se vor mentiona completdrile aduse, cu indicarea corectd a locului unde vor fi inserate
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8.8. PROIECTUL DE HOTARARE initiat de primar (Anexa nr. 5.3 - MODEL)
Proiect de hotardre privind aprobarea Planului Urbanistic de Detaliu (PUD)

MUNICIPIUL BUCURESTI - PROIECT -
CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 1 Nr. /

HOTARARE
privind aprobarea Planului Urbanistic de Detaliu (PUD)
, sector 1, Bucuresti

Avind in vedere:

Referatul de aprobare semnat de Primarul Sectorului 1;

Raportul de Specialitate al Arhitectului Sef al Sectorului 1;

Tinand cont de Raportul informérii si consultdrii publicului, redactat in conformitate cu

prevederile Ordinului nr. 2701/2010 emis de Ministerul Dezvoltarii Regionale si Turismului, pentru
aprobarea Metodologiei de informare si consultare a publicului cu privire la elaborarea sau revizuirea
planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

Vizand documentele emise:
Avizul Arhitectului Sef nr. din data de S
Alte avize

Documentatia este insotita de si de

in conformitate cu prevederile:
Constitutiei Romaniei;
art.3 alin.(2) din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;
Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica;
Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicatd, cu
modificérile si completarile ulterioare;
Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completérile
ulterioare;
Hotéararii Guvernului Romaniei nr. 525/1996 republicatd pentru aprobarea Regulamentului
General de Urbanism republicata, cu modificérile si completarile ulterioare;
Hotararii Consiliului General al Municipiului Bucuresti nr. 269/21.12.2000 privind aprobarea
Planului Urbanistic General, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotérarii Consiliului Local al Sectorului 1 nr. 145/03.08.2021 privind aprobarea Regulamentului
local privind implicarea publicului in elaborarea sau revizuirea planurilor de urbanism sau de
amenajare a teritoriului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti

in temeiul prevederilor art. 5 lit. cc), art.139 alin.(3) lit. e), art.166 alin.(2) lit. j) si art.196 alin.(1)

lit. a) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
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CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 1
intrunit in sedinti

HOTARASTE:
Art. 1. - Se aprobd documentatia de urbanism P.U.D. .
sector 1, Bucuresti, in conformitate cu Avizul Arhitectului Sef nr. , prezentat n

Anexa nr. 1 si cu Plansa de Reglementari vizatd, prezentatd in Anexa nr. 2.

Art. 2. - Prezenta documentatie de urbanism are caracter de reglementare specifica si nu da dreptul
la construire pana la obtinerea autorizatiei de construire.

Art. 3. - Planul Urbanistic de Detaliu detaliaza prevederile documentatiilor de rang superior si este
valabil ........... ani.

Art. 4. - Anexele nr. 1 si nr. 2 fac parte integrantd din prezenta hotdrare si sunt redactate in 3
exemplare originale, dintre care un exemplar original se pastreaza la dosarul special la sedintei, un
exemplar original se comunicd beneficiarului/proiectantului documentatiei de urbanism P.U.D. si un
exemplar original se pastreazi la Arhitect Sef.

Art. 5. - (1) Primarul Sectorului 1 si Arhitectul Sef al Sectorului 1 vor duce la indeplinire
prevederile prezentei hotérari.

(2) Arhitectul Sef va asigura comunicarea prezentei hotarari si a anexelor beneficiarului sau, dupa
caz, proiectantului documentatiei de urbanism P.U.D.

(3) Tehnica Legislativa, Secretariat, Arhiva, Evidentd Electorald va asigura comunicarea prezentei
entitdtilor mentionate la alin. (1), precum si Institutiei Prefectului Municipiului Bucuresti.

AVIZEAZA,
conform art. 243 alin.(1) lit. a) din O.U.G. nr.57/2019,
cu modificdrile si completarile ulterioare;

SECRETAR GENERAL,

----------------------

Nume Prenume | Functia Semniitura Intocmit/ avizat Data
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8.9  Declaratia conform Legii 190/2018 (Anexa nr. 6- MODEL)

DECLARATIE

Privind realizarea garantiilor, conform Legii 190/2018, Art. 9, pentru subiectii a caror date personale au
fost colectate pentru scopul
S sowets Y s AR SEOpRlproleetiil. «..uonusvssun commsamsnnss >

Prin prezents, DOV <. ..cousssass snssssssevsnnsnss PEHBIONATL : i <500 covsninnsaanmamansins ow >

declaram pe proprie raspundere ca sunt indeplinite dispozitiile Legii 190/2018, Art. 9 pentru subiectii a
caror date personale au fost colectate pentru sustinerea petitiei

o bt Ly e i B e PRI s cuicocoue veve s ccpu it sriebb v b i s s s wn ys § el apa auce = nelli >,

Garantii realizate:

a) informarea persoanei vizate despre prelucrarea datelor cu caracter personal;

b) garantarea transparentei informatiilor, a comunicarilor si a modalitatilor de exercitare a drepturilor
persoanei vizate;

c) garantarea dreptului de rectificare si stergere.

<nume persoana cu drept de semnéaturd>
<semnatura>

<date de contact>
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8.10 Declaratie date cu caracter personal (Anexa nr. 7- MODEL)

DECLARATIE

Subsemnatul/Subsemnata . angajat/a in cadrul

Directiei/Serviciului/Biroului/Compartimentului

s avand functia de

cunoscand prevederile Legii nr. 190/2018 privind méasuri de punere in

aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), declar in mod explicit prin prezenta, cd Proiectul de hotdardre privind (denumirea

proiectului) , hu contine date cu caracter personal .

Declar, sustin si semnez, dupd ce am luat la cunostintd de intregul continut al proiectului de

hotarare si am completat personal datele din prezenta declaratie.

DATA SEMNATURA
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8.11 Formular de pseudonimizare (Anexa nr.8 - MODEL)

FORMULAR PSEUDONIMIZARE DATE CU CARACTER PERSONAL

Anexa la Proiectul de Hotarare

privind ........
Nr. crt Datele cu caracter personal Codificare date
Cristian Mauer Christian (Exemplu) CMC
Cl seria FF nr. 123456 (Exemplu) CI-NCC-1x2
Str. Banul Manta nr. 9, sector 1, Bucuresti (Exemplu) AF-2317
CNP — 1762222111122 (Exemplu) CNP-X2SF
Referire la o boala sau afectiune (Exemplu) DR34C

B[ D0 [ D | DN [ it | ok | ot | i | ot |k |t |t | ek | et
WN—Q\DQ\IQ\MAMN.—QWQ\IO\MA(&N-‘

Data:

Director,

Intocmit,
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8.12 Formular de amendament (Anexa nr. 9 - MODEL)

Initiator: Tip amendament [0 modificare
(] completare
[1 abrogare
AMENDAMENT Nr. /
la Proiectul de hotarare nr. K2- , pozitia de pe Ordinea de zi a sedintei Consiliului Local al Sectorului 1 din data de
Nr. Articolul din proiect/ anexa Text amendament propus Aprobat/
Motivatia amendamentului
ert. Text original Text modificat/completat Respins
[ "y (v Amendamentul a fost

aprobat/respins cu:
- voturi pentru;
- abtineri;

- voturi impotriva.

Initiator,

Nume si prenume

Semnatura

Amendamentul este formulat in conformitate cu prevederile art. 138 alin. (12) si 154 alin.(5) din Codul Administrativ, aprobat prin OUG nr. 57/2019, cu modificirile si completirile ulterioare
si art.27 alin.(14)-(16) din Ordinul nr. 25/2021 pentru aprobarea modelului orientativ al statutului unitatii administrativ-teritoriale, precum si a modelului orientativ al regulamentului de
organizare $i functionare a consiliului local al Ministerului Lucrdrilor Publice, Dezvoltdirii si Administratiei, cu modificdrile si completdrile ulterioare.
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-verso-

AVIZAT, y
DIRECTIA JURIDICA,

AVIZAT,
DIRECTIA ECONOMICA

----------- ®sescecsscsssssscsscssscscnssnen

AVIZAT,
DIRECTIA/DEPARTAMENTUL/SERVICIUL
din cadrul A.S.P.S.1 care a initiat proiectul de hotirare

Amendamentul este formulat in conformitate cu prevederile art. 138 alin. (12) si 154 alin.(5) din Codul Administrativ, aprobat prin OUG nr. 57/2019, cu modificdrile si completirile
ulterioare i art.27 alin.(14)-(16) din Ordinul nr. 25/2021 pentru aprobarea modelului orientativ al statutului unititii administrativ-teritoriale, precum si a modelului orientativ al
regulamentului de organizare §i functionare a consiliului local al Ministerului Lucrdarilor Publice, Dezvoltdrii si Administratiei, cu modificdrile si completdrile ulterioare.
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