GRAFIC DE CIRCULATIE
al documentelor ce contin operatiuni supuse controlului financiar propriu

ANEXA NR. 3 A DISPOZITIEI

Nr /2025

aferentd acordului de
garantie.

achizitii publice

Documente supuse CFP Crt. Compartimentul in Compartimentul care
Nr. din care se intocmesc si se exercitd CFP
Crt anexa dd viza de certificare

0 1 2 3 4
Cerere pentru deschiderea A/l Compartiment achizitii | Biroul financiar
de credite bugetare. publice contabil - cheltuieli
Dispozitie bugetara privind | A/2 Compartiment achizitii | Biroul financiar
repartizarea creditelor publice contabil - cheltuieli
bugetare sau borderoul
centralizator al dispozitiilor
bugetare.
Document pentru A/3 Compartiment achizitii | Biroul financiar
modificarea repartizirii pe publice contabil - cheltuieli
trimestre a creditelor
bugetare.
Document pentru efectuarea | A/4 Compartiment achizitii | Biroul financiar
virdrilor de credite. publice contabil - cheltuieli
Dispozitie bugetard privind | A/5 Compartiment achizitii | Biroul financiar
retragerea creditelor publice contabil - cheltuieli
bugetare.
Contract de achizitie B/1 Compartimentul Biroul financiar
publicd / sectoriala. achizitii publice contabil - cheltuieli
Contract / Decizie / Ordin B2 Compartimentul Biroul financiar
de achizitii publice contabil - cheltuieli
finantare.
Contract subsecvent B/3 Compartimentul Biroul financiar
acordului-cadru. achizitii publice contabil - cheltuieli
Contract/Comanda de B/4 Compartimentul Biroul financiar
achizitie publicé/sectoriala, achizitii publice contabil - cheltuieli
atribuit /
atribuitd prin achizitie
directa.
Act aditional la contractul B/5 Compartimentul Biroul financiar
de achizitii publice contabil - cheltuieli
achizitie publici/sectoriali.
Acord de Imprumut B/6 Compartimentul Biroul financiar
subsidiar / Acord de achizitii publice contabil - cheltuieli
imprumut subsidiar si
garantie.
Conventie de garantie B/7 Compartimentul Biroul financiar

contabil - cheltuieli




Scrisoare de garantie pentru
imprumuturi externe
contractate sau garantate de
Guvern prin Ministerul
Finantelor Publice /
contractate sau garantate de
unitatea administrativ-
teritoriald.

B/8

Compartimentul
achizitii publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Conventie de garantare Intre
Ministerul Finantelor
Publice/ unitatea
administrativ-teritoriald, in
calitate de garant, si
beneficiarul scrisorii de
garantie.

B/9

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Scrisoare de garantie pentru
imprumutul garantat de stat,
contractat direct de o unitate
administrativ-teritoriala.

B/10

Compartimentul
achizitii publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Conventie de garantie intre
Ministerul Finantelor
Publice, in calitate de
garant, si

Reprezentantul legal al
unitatii administrativ-
teritoriale, 1n calitate de
garantat.

B/11

Compartimentul
achizitii publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Contract de concesionare,
cumpdrare sau de inchiriere
de terenuri, cladiri existente,
alte bunuri imobile sau a
drepturilor asupra acestora,
in care entitatea publicd este
concesionar, cumparator sau
chirias.

B/12

Compartimentul
achizitii publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Acord pentru schimb de
experientd sau documentare,
pe baza de reciprocitate,
fard transfer de valuta.

B/13

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Act intern de decizie privind
organizarea actiunilor de
protocol, a unor manifestari
cu caracter cultural-stiintific
sau a altor actiuni cu
caracter specific, inclusiv
devizul estimativ, pe
categorii de cheltuieli.

B/14

Compartimentul
achizitii publice

Biroul financiar
contabil - Qheltuieli

Act intern de decizie privind
deplasarea in stréindtate,

B/15

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli




inclusiv devizul estimativ de
cheltuieli.

Act intern de decizie privind
delegarea sau detasarea in
tard a personalului, inclusiv
devizul estimativ de
cheltuieli.

B/16

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Act administrativ (ordin, act
intern de decizie)/contract
individual de munca privind
angajarea sau promovarea/
avansarea personalului,
exercitarea cu caracter
temporar a unei functii de
conducere,

acordarea altor drepturi
salariale.

B/17

Secretar UAT

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Contract de comodat in care
entitatea publica are
calitatea de comodatar.

B/18

Compartimentul
achizitii publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Conventie pentru acordarea
de imprumuturi, conform
art. 69 din Legea nr.
500/2002.

B/19

Compartimentul
achizitii publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Angajament
legal(contract/acord/
conventie de finantare,
contract de subventie,
conventie de imprumut etc.)
pentru acordarea de ajutoare
de stat / de minimis .

B/20

Compartimentul
achizitii publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Ordonantare de platd
privind achizitia
publicéd/sectoriala,
concesiunea de lucrari sau
servicii.

C/1

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Ordonantare de platd pentru
avansuri acordate in cadrul
contractului de achizitie
publicd/

sectoriald / de concesiune de
lucréri sau servicii.

Cr2

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Ordonantare de plata
privind prefinantéri, plati
intermediare, plati finale In
cadrul contractelor/
deciziilor / ordinelor de
finantare.

C/3

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Ordin de platd in valuta
pentru achitarea la extern a

C/4

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

N

LS

8




ratelor de capital, a
dobénzilor, a comisioanelor
si a altor costuri provenite
din imprumuturi

externe.

Ordonantare de plata
privind virarea catre bancd a
contravalorii in lei a valutei
disponibilizate pentru
achitarea la extern a
obligatiilor de platd
rezultate din Tmprumuturile
externe contractate direct
sau

garantate de stat.

C/5

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Ordonantare de plata sau
ordonantare a transferului
valutar pentru pléti care se
efectueaza din conturile
speciale ale
imprumuturilor externe.

C/6

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Ordonantare de platd pentru
acreditiv simplu sau
documentar 1n cadrul unui
contract extern finantat
printr-un Tmprumut extern.

Cr?

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Ordonantare de platad pentru
cotizatii, respectiv
contributii, taxe etc. la
diverse organisme
internationale.

C/8

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Ordonantare de plata pentru
ajutoare de stat/de minimis,
scheme de plati, subventii,
transferuri, rente viagere
agricole sau alte plati din
fonduri publice, acordate
operatorilor economici sau
altor beneficiari legali.

C/9

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Ordonantare de plata
privind redevente, chirii sau
alte cheltuieli legate de
concesionare sau inchiriere.

C/10

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli

Ordonantare de plata/
Dispozitie de platd cétre
casierie privind avansuri sau
sume cuvenite

titularului de decont, care se
acordd prin casierie.

Ci11

Compartiment achizitii
publice

Biroul financiar
contabil - cheltuieli




Ordonantare de platd a C/12 Compartiment achizitii | Biroul financiar
salariilor, a altor drepturi publice contabil - cheltuieli
salariale acordate

personalului, precum si a

obligatiilor fiscale aferente

acestora.

Contract de concesiune de D/1 Compartimentul Biroul financiar
bunuri proprietate publica achizitii publice contabil - cheltuieli
(entitatea publicd este

concedent).

Contract de Inchiriere a D/2 Compartimentul Biroul financiar
bunurilor proprietate publica achizitii publice contabil - cheltuieli
(entitatea publici este titular

al dreptului de proprietate/

administrare).

Contract de concesiune de D/3 Compartimentul Biroul financiar
lucréri sau servicii (entitatea achizitii publice contabil - cheltuieli
publicd este concedent).

Act aditional la contractul /4 Compartimentul Biroul financiar

de achizitii publice contabil - cheltuieli
concesiune de lucrédri sau

servicii (entitatea publica

este concedent).

Proces-verbal de predare- D/5 Compartiment achizitii | Biroul financiar
preluare avand ca obiect publice contabil - cheltuieli
transmiterea bunului fard

plata.

Contract de vanzare- D/6 Compartimentul Biroul financiar
cumpdrare a bunurilor achizitii publice contabil - cheltuieli
disponibilizate (entitatea

publicd are calitatea de

véanzdtor).

Strategie de contractare E/1 Compartiment achizitii | Biroul financiar
pentru achizitia publice contabil - cheltuieli
publicd/sectoriald .

Strategie de contractare Ef2 Compartimentul Biroul financiar
pentru concesiunea de achizitii publice contabil - cheltuieli
lucréri sau servicii.

Model de acord-cadru de E/3 Compartimentul Biroul financiar
achizitie publicd/sectoriala achizitii publice contabil - cheltuieli
inclus In documentatia de

atribuire.

Model de contract de E/4 Compartimentul Biroul financiar
achizitie publicd/sectorialad achizitii publice contabil - cheltuieli
inclus in.

documentatia de atribuire.

Model de contract de 1275 Compartimentul Biroul financiar

concesiune de lucrari sau
servicii inclus in
documentatia de atribuire

achizitii publice

contabil - cheltuieli




(entitatea publica este

concedent).
Acord-cadru de achizitie E/6 Compartimentul Biroul financiar
publicd/sectoriala. achizitii publice contabil - cheltuieli
Act aditional la acordul- E/7 Compartimentul Biroul financiar
cadru de achizitie achizitii publice contabil - cheltuieli
publicé/sectoriala.
Document de actualizare a | E/8 Compartimentul Biroul financiar
valorii obiectivului/ achizitii publice contabil - cheltuieli
proiectului de investitii si a
lucrarilor de interventii, in
functie de evolutia indicilor
de preturi.
Proces-verbal de scoatere E/S Compartiment achizitii | Biroul financiar
din functiune a mijlocului publice contabil - cheltuieli
fix/ de declasare a unor
bunuri materiale.
Decont privind cheltuielile | E/10 Compartimentul Biroul financiar
ocazionate de organizarea achizitii publice contabil - cheltuieli
actiunilor de protocol, a
manifestérilor cu caracter
cultural-stiintific sau a altor
actiuni cu caracter specific.
Decont de cheltuieli privind | E/11 Compartiment achizitii | Biroul financiar
deplasarea in strédinatate publice contabil - cheltuieli
pentru indeplinirea unor
misiuni cu caracter
temporar.
Decont de cheltuieli privind | E/12 Compartimentul Biroul financiar
justificarea avansului achizitii publice contabil - cheltuieli
acordat pentru deplaséri in
tard si/sau pentru achizitii
prin cumpérare directa.
Contract de sponsorizare in | E/13 Compartimentul Biroul financiar
care entitatea publica este achizitii publice si contabil - cheltuieli
beneficiar al sponsorizarii. obtinere fonduri
europene
Act de donatie, in care E/14 Compartiment achizitii | Biroul financiar
entitatea publici are publice contabil - cheltuieli
calitatea de donatar.
Dispozitie de incasare catre | E/15 Compartiment achizitii | Biroul financiar
casierie. publice contabil - cheltuieli
Cerere de prefinantare. E/16 Compartiment achizitii | Biroul financiar
publice contabil - cheltuieli
Cerere de fonduri europene. | E/17 Compartiment achizitii | Biroul financiar
publice contabil - cheltuieli
Cerere de tragere si cerere E/18 Compartiment achizitii | Biroul financiar

de alimentare a contului
special n cadrul
imprumuturilor externe.

publice

contabil - cheltuieli




Borderou desfasurator al E/19 Biroul financiar Compartiment achizitii

incasarilor. contabil - venituri publice

Borderou debite / scaderi. E/20 Biroul financiar Compartiment achizitii
contabil - venituri publice




