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REGULAMENTUL
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ROMANIA

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI FETESTIL, JUDETUL IALOMITA

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR
Str. Calarasi, nr. 595, Bl. CF3, Se. D, parter, Tel. (004) 0243/361133, Fax, (004) 0243/361133

CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public counitar local de evidenta a persoanelor al municipiului Fetesti, se
organizeazd in subordinea Consiliului Local al municipiului Fetesti, in temeiul art.1 alin.
(1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 372/2002, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al municipiului
Fetesti se constituie fird personalitate juridicd, prin hotdrdre a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidenfd a persoanelor este acela
de a exercita competentele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a
prevederilor actelor normative care reglementeaza activitatea de_evidentd a persoanelor si
stare civild in sistem de ghiseu unic.

(2)Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfisoard in interesul persoanei §i al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv
pe baza si in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
coordonatd si controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia Generald pentriu
Evidenta Persoanelor, denumitd in continuare D.G.E.P., si de Directia Judefeand de
Evidenta a Persoanelor al lalomita.

Art. 5 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigura intocmirea,
pdstrarea, evidenta i eliberarea actelor de stare civild, a cdrtilor de identitate si a cdarfilor
electronice de identitate, in sistem de ghiseu unic.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale primariei,
ale Ministerului Afacerilor Interne §i coopereaza cu autoritdfile publice, precum si cu
persoane fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor
actelor normative in vigoare.
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CAPITOLUL 11

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatoricd, statul de functii §i regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor se stabilesc
prin hotardre a Consiliului Local al municipiului Fetesti, cu avizul prealabil al D.G.E.P. si
al Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie de:
a) - evidenta a persoanelor i eliberare a actelor de identitate;
b) - stare civild,

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor exercita atributiile
ce-I sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor pentru elberarea cartii de identitate
electronice si a cartii de identitate simple atdt cetatenilor care au domiciliul sau resedinta
pe raza de competenta a S.P.C.L.E.P.Fetesti, cat si a cetatenilor care au domiciliul pe raza
altor Servicii Publice Comunitare de Evidentd a Persoanelor din tara.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazd
relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componentd in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul
menfinerii, pastrarii §i perfectiondrii starii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de
relatii se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este organizat la
nivel de serviciu' si are in componentd doua compartimente?:
Evidenta persoanelor si Starea civila

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor, activitatea
de control §i coordonare este atributul conducerii §i se realizeazd prin intermediul sefului
de serviciu. De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de muncd, seful de
serviciu, poate angrena si alt personal specializat din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt previzute Sfunctii de conducere, se
stabilesc relatii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si restul
personalului acestor structuri, in vederea indrumarii i imbindrii in mod unitar a activititii
acestora, a echilibrarii sarcinilor §i a armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea
unitdafii de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

! Structura organizatoricd a S.P.C.L.E.P. trebuie s respecte urmdtoarele ¢
@) pentri constituirea unui serviciu este necesar un numdar de minimum 7 posturi de execufie.
Numéirul de posturi pentru S.P.C.L.E.P. va fi stabilit in conformitate cu dispozigiile O.U.G. nr. 63/2010, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 13/2011.
2 Structurile componente ale S.P.C.L.E.P. vor fi stabilite conform prevederilor art, 2 din Metodologia aprobatd prin  H.G. nr.
210472004, cu modificarile si completdrile ulterioare. De asemenea, se vor trece denumirile hirourilor sau dupd caz, a
compartimentelor pe care le are in componenia S.P.C.L.E.P.
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Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor primegste si
solufioneaza cererile cetdtenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
municipiul Fetesti, in care funcfioneazda serviciul.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenfa a persoanelor primegste i
solutioneaza cererile cetdtenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
comunele arondate acestui serviciu respectiv, Vladeni, Fdcdeni,Bordusani, Stelnica si
Movila la care nu s-au constituit incd servicii publice comunitare locale.

(3) Modificarea aronddrii actuale a serviciului public comunitar local de
evidenta a persoanelor se stabileste prin hotardre a Consiliului Local, la propunerea
Directiei Judetene, cu avizul prealabil al Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor.

Art. 11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este
asigurata de seful serviciului.

(2) Seful serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este numit
sau eliberat din functie prin hotdrdre a consiliului local, in conditiile legii, cu avizul
prealabil al Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor in conformitate cu prevederile
art. 9 alin. (2) din Metodologia privind criteriile de dimensionare a numdrului de functii din
aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, constituirea
patrimoniului §i managementul resurselor umane, financiare §i materiale, aprobatda prin
Hotdrdrea Guvernului nr. 2104/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 12 - (1) Seful serviciului reprezinta serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor in relafiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primadriei, cu sefii unitdtilor
din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile §i organismele din afara sistemului
Ministerului Afacerilor Interne.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, seful serviciului
public comunitar local de evidenta a persoanelor emite decizii interne pentru tot personalul
din subordine, in conformitate cu prevederile legale.

(3) In condiiile legii si reglementarilor specifice, seful serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa
altor persoane din subordine.

Art. 13 — (1) Seful serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor raspunde in
fata Consiliului Local de intreaga activitate pe care o desfasoara, potrivit prevederilor fisei
postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor
raspunde de intreaga activitate pe care o desfasoara, in fata sefului serviciului.

CAPITOLUL 111

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are urmdtoarele

atributii principale:

a) intocmeste, fine evidenta si elibereazda certificatele/extraselor multilingve de stare
civila;




b) inregistreaza actele gi faptele de stare civila in Sistemul Informatic Integrat pentru
Eliberarea Actelor de Stare Civila (S.1.1.E.A.S.C.), precum §i mentiunile si modificarile
intervenite in statutul civil, in domiciliul §i resedinta persoanei, in conditiile legii;

¢) intocmeste §i pastreaza registrele de stare civila, in conditiile legii,

d) intocmeste, completeazd, rectificd, anuleaza sau reconstituie actele de stare civila §i
orice menfiuni efectuate pe actele de stare civila, in conditiile legii;

e) constatd desfacerea cdsdtoriei, prin divorf pe cale administrativd, dacd sotii sunt de
acord cu divorful §i nu au copii minori, nascuti din casdtorie sau adoptati,

f) actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetdtenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competentd teritoriald a
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor;

g) utilizeaza si valorifica Registrul National de Evidenta a Persoanelor,

h) furnizeazd, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a persoanelor, denumit
in continuare S.N.I.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de
Evidenta a Persoanelor;

i) furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresa ale persoanei cdtre
autoritatile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si cdtre
cetdfeni;

J) primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea
eliberdrii cartilor electronice de identitate/ cartilor de identitate simple;

k) primeste de la structurile competente cartile de identitate,pe care le elibereazd
solicitantilor,

l) {ine regisirele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate,

m) constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii,

n) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglementate
prin acte normative.

Sectiunea |

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul

public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmdtoarele atributii principale:

a) primirea cererilor pentru eliberarea actelor de identitate si/sau a dovezii de resedintd;

b) efectuarea operatiunilor necesare preludrii datelor solicitantilor si actualizarii R.N.E.P,
potrivit celor inscrise in documentele prezentate,

¢) solutionarea cererilor trimise de misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei
in straindtate;

d) transmiterea prin sistemul de comunicatii electronice, a solicitarilor de productie a
cartilor de identitate simple si a cartilor electronice de identitate;

e) personalizarea cartilor de identitate provizorii §i a dovezilor de resedinta;

f) verifica datele de identificare ale solicitantului in R.N.E.P., in functie de cele declarate
pe cerere si documentele prezentate de acesta;

g) identificd solicitantul prin compararea fizionomiei acestuia din actul de identitate pe
care il detine si cu imaginea din R.N.E.P. sau cu o fotografie de datd recentd dintr-un
alt document emis de institutii sau autoritdti publice, precum pasaport sau permis de
conducere, pe care acesta trebuie sa-1 prezinte, in cazul in care actul de identitate a fost
pierdut, furat, deteriorat sau distrus, iar in R.N.E.P.,nu se regdseste imaginea acestuia ;



h)

k)

D

solicita efectuarea de verificdari, in teren, de catre lucrdtorii politiei nationale, pentru
definitivarea identificarii, atunci cand nu sunt intrunite conditiile prevazute la lit.g) sau
in situafia in care, desi sunt prezentate documentele, exista suspiciuni cu privire la
identitatea solicitantului;

verificd documentele prezentate de solicitant pentru a stabili dacd sunt indeplinite
conditiile legale; in situatia in care dovada adresei de domiciliu se realizeazd cu un
extras de carte funciard, se verifica validitatea acestuia prin introducerea codului de
identificare in interfata de preluare cereri;

completeazd in sistem informatic cererea de emitere a cartii electronice de identitate si
carfilor de identitate simple, ce contine datele de identificare din R.N.E.P., completate,
si o prezintda solicitantului pentru verificarea datelor inscrise si semnarea acesteia;
preia imaginea faciala, semndtura olografd si dupd caz, imaginea impresiunilor
papilare a doud degete;

scaneazd copiile documentelor prezentate, in vederea constituirii mapei electronice;

m) solicita sefului S.P.C.L.E.P., sau persoanei desemnate avizarea cererii inainte de

n)
0)

X)

actualizarea datelor in R.N.E.P.;

efectueaza in R.N.E.P., modificarile, corectiile si actualizarile care se impun,
potrivit datelor din documentele prezentate,

intocmeste situatiile statistice §i analizele activitdfilor desfasurate semestrial,
trimestrial, si anual in cadrul Serviciului Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor
pe care le transmite Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor (D.J.E.P.IL.);
asigurd gestiunea cartilor de identitate provizorii §i intocmeste procesele-verbale de
scadere din gestiune,

raspunde de activitdtile de selectionare, creare, folosire si pdstrare a arhivei specifice;
organizeazd, asigurd conservarea §i utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum §i
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

constatda contraventiile §i aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

desfasoard activitdti de primire, examinare §i rezolvare a petitiilor cetdtenilor,

verificd persoana in R.N.E.P. si in RN.E.P.S. pentru a se asigura cd nu are eventuale
alerte si/sau cerere de stabilire a domiciliului in strainatate;

formuleazda propuneri pentru imbundtatirea activitatii, modificarea metodologiilor de
lucru etc;

¥) verifica datele personalizate pe cartea de identitate simpld/cartea electronica de

identitate , cartea de identitate provizorie §i o inmdneaza titularului sau, dupd caz,
reprezentantului legal, persoanei imputernicite sau desemnate de solicitant ori
polifistului, care semneazd de primire pe cererea pentru eliberarea actuluide
identitate;

primeste, inregistreazd yi [ine evidenfa ordinelor, dispozijiilor, instrucfiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurdand repartizarea lor in cadrul
serviciului;

aa) verifica modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apdrarea secretului de

serviciu, modul de manipulare si de pdastrare a documentelor secrete;

bb)organizeazd si asigurd intrefinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic

neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in
materie;



cc) asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in
vederea arhivarii;

dd)repartizeazd §i expediazd corespondenta dupa executarea operafiunilor de inregistrare
in registrele special destinate,

ee) asigura primirea §i inregistrarea petitiilor si urmdreste rezolvarea acestora in
termenul legal;

[ organizeaza si desfdasoard activitatea de primire in audientd a cetdtenilor de catre
conducerea serviciului sau lucratorul desemnat;

gg)centralizeaza principalii indicatori realizafi, verificd modul de indeplinire a sarcinilor
propuse §i intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor
desfasurate periodic;

hh) transmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, sintezele
si analizele intocmite;

ii) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

Jj) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidenta a persoanelor,reglementate
prin acte normative,

Sectiunea 11

COMARTIMENT STARE CIVILA
ATRIBUTII

Art. 16 — Pe linie de stare civild, ofiferii de stare civila din cadrul Serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor indeplinesc urmdtoarele atribufii principale:

a) intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de cdsdtorie §i de
deces, in dublu exemplar si elibereaza persoanelor fizice indreptdtite potrivit art. 10 alin.(1)
din Legea 119/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, la solicitarea
acestora, certificate de stare civila doveditoare §i extrase multilingve privind actele si
faptele de stare civild inregistrate;

b) primesc si solutioneazd cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve,

¢) inscriu mentiuni in actele de stare civila si trimit electronic comunicdari de mentiuni
pentru inscriere in registrele de stare civila-exemplarul I sau, dupa caz, exemplarulll, in
conditiile prezentelor norme metodologice;

d) primesc cererile de divor] prin acordul sofilor pe cale administrativa si le solufioneaza
in conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice,

e) primesc si inregistreaza cererile de inregistrare tardiva a nasterii §i de inregistrare a
decesului produs in strdindtate si neinregistrat la autoritdtile locale strdine competente sau
la misiunile diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Romaniei acreditate sd exercite
functii consulare in tara unde a avut loc, intocmesc documentatia si referatul cu propunere
de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de
catre SP.C.J.E.P. si ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de cdtre primarul
unitatii administrativ-teritoriale competente;

f) primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor
multilingve ale actelor de stare civild procurate in strdindtate, insotite de documentele ce le
sustin, efectueazd verificdri §i intocmesc referatul cu propunere de apobare sau respingere
a cererii de transcriere, pe care il transmit electronic, impreund cu intreaga documentatie,
in vederea emiterii avizului conform de catre seful S.P.C.JE.P. in vederea
aprobarii/respingerii cererii de cdtre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente,
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g) primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verifica documentele
prezentate in motivare §i intocmesc referatul prevazut la art.41™9 alin.2 din Legea
nr.119/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru a fi transmise
electronic, prin S.LILEAS.C. spre solutionare, structurii de stare cvilad din cadrul
S.P.C.JE.P;

h) primesc cererile de ortografiere/traducere in limba materna a numelui persoanelor
fizice, verifica documentele prezentate g§i le supun aprobdrii primarului unitdfii
administrativ-teritoriale;

i) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizezd din oficiu si
efectueazd verificari pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul
actelor de stare civila sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia §i
referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea
emiterii avizului conform de catre seful S.P.C.J.E.P. in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere a rectificarii de cdtre primarul unitdtii administrativ-teritoriale
competente;

J) efectueazd verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea
pe cale judecdtoreascd a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe marginea
acestora, precum §i pentru declararea judecdtoreascd a mortii unei persoane;

k) primesc si inregistreazd cererile de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de
stare civild, intocmesc documentatia §i referatul cu propunere de aprobare sau respingere
si le transmit electronic S.P.C.J.E.P., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in
vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a cererii de cdtre primarul unitatii
administrativ-teritoriale competente, pentru cetdfeni romani §i persoanele fard cetdfenie
domiciliate in Romania;

1) reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse partial sau total, dupd
exemplarul existent , certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

m) inscriu in registrele de stare civila exemplarul I, de indata, mentiunile privind
dobdndirea, redobdndirea sau pierderea cetdteniei romdne;

n) primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in
strdindtate, in statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii
actelor de stare civild sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata
autoritdtilor/institutiilor strdine, precum §i documentele ce sustin cererile respective §i le
transmit electronic spre aprobare S.P.C.J.E.P.;

0) elibereazad, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite
cu procurd speciald ori imputernire avocatiald, adeverinta cu privire la statutul civil;
adeverinta in format electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S.I.1.E.A.S.C. i se
genereazd un cod de verificare care ii confirmd autenticitate;

p) elibereazd, la cererea persoanelor fizice indrepltdtite, certificate care sa ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in straindtate; certificatul in
format electronic se semneazd de emitent, se aplica sigiliul S..I.E.A.S.C. §i se genereazd un
cod de verificare care ii confirmd autenticitatea;

q) distrug certificatele de stare cvild/extrasele multilingve ale actelor de stare
civild/certificatele de divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un proces-
verbal, prin tocare ireversibila, nu mai tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora;
r) asigurd indreptarea actelor de stare civila sau a menfiunilor in cadrul procesului de
constituire in format electronc a Registrului de stare civila exemplarul I1;;

s) elibereaza, in mod gratuit, la cererea autoritatilor publice prevazute la art.69 alin.(1)-
(3) din Legea nr.119/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, extrase
pentru uz oficial de pe actele de stare civild, cu respectarea prevederilor Regulamentului
(UE) 2016/679;



1) elibereaza, la cererea persoanelor fizice prevazute la art 69 alin.(3"1) din Legea
nr.119/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si a autoritdtilor
publice prevazute la art.69 alin.(1) din aceiagsi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au stat
la baza intocmirii actelor de stare civila aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr.16/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si ale Regulamentului (UE) 679/2016;

u) asigurd pdstrarea registrelor si hdrtiei speciale in coditii care sa evite deteriorarea sau
disparitia acestora intr-un spatiu adecvat desfasurarii activitatii de stare civild,

v) propun necesarul de registre, hartia speciald necesara tiparirii actelor si certificatelor
de stare civild, extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divor,
pentru anul aurmadtor §i il comunica anual S.P.C.J.E.P.;

w) trimit centrelor militare, pdnd la data de 5 ale lunii urmatoare inregistrarii decesului,
documentul de evidenta militara aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recrutilor;

Xx) sesizeazd imediat unitatea de politie competenta si informeaza S.P.C.J.E.P. in cazul
pierderii sau furtului hdrtiei speciale utilizate pentru tipdrirea actelor de stare civild, a
extraselor multilingve ale actelor de stare civild si a certificatelor de divort in vederea ddrii
acesteia in urmarire,

y) transmit de indata structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P. extras pentru uz
oficial de pe actul de stare civild anulat in baza sentintei judecdtoresti ramase definitive, in
vederea ddrii in urmdrire a certificatelor de stare civild eliberate in baza acestuia atunci
cdnd nu pot fi retrase;

7) colaboreaza cu directiile de sandtate publica judefene si a municipiului Bucuresti §i cu
maternitdtile pentru verificarea identitdtii persoanelor internate fard acte de identitate
asupra lor sau a cdror identitate nu este cunoscutd §i a cazurilor de parasire a copiilor
nou-ndscuti si neinregistrati la starea civila si verifica lunar certificatele medicale
constatatoare ale nasterii neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se
proceda la inregistrarea nasterii

aa) colaboreazd cu unitdtile sanitare, S.P.A.S. si unitdtile de politie, dupd caz, verifica
situatia persoanelor beneficiare de masuri de asistentd sociald privind punerea in legalitate
pe linie de stare civild si asigurd sprijinul de specialitate pdnd la rezolvarea fiecarui caz in
parte, precum §i pentru clarificarea situatiei cadavrelor cu identitate necunoscutd;

ab) verificd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divorf
pe cale administrativd, certificatele de nagtere, certificatul de casatorie §i actele de
identitate i, dupd caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fata ofiferului de stare
civild, in cazul in care ultima locuin{d declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinfa
ambilor sofi inscris/a in actele de identitate) §i constituie dosarul de divori;

ac) verificd si valideaza actele de stare civila in conditiile art.28 alin.(4);

ad) comunicd la structura de evidenta persoanelor, din cadrul S.P.C.L.E.P. competent,
pentru_inregistrarea, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea cdsdtoriei pe cale
administrativd, in baza comunicarilor transmise de catre primdriile unitatilor administrativ
— teritoriale care are in pdstrare actul de casdtorie, de primadriile unitatilor administrativ —
teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in pdstrare actul de cdsatorie, de notarii
publici;

ae) colaboreazd cu autoritdfile de sandtate publica judetene §i cu maternitdatile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a cdror
identitate nu este cunoscutd §i a cazurilor de pardsire a copiilor nou-ndscufi si
neinregistrafi la starea civila,

af) transmite, trimestrial, la S.P.C.J.E.P. analiza situatiei privind punerea in legalitate pe
linie de stare civild, si de evidenta persoanelor a asistatilor si minorilor institutionalizati in
unitdtile sanitare si de protectie sociald;




ag) desfasoard activitafi de primire, examinare, evidenta gsi rezolvare a petitiilor
cetatenilor,

ah) asigurda colaborarea si schimbul permanent de informafii cu unitdtile operative ale
M.A.L, in scopul realizarii operative §i de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul
legii,

ai) formuleazd propuneri pentru imbundtdfirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc.;

aj) raspunde de activitdtile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

ak) executa actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de
ordine publica, in unitdfile sanitare i de protectie sociald, in vederea depistarii
persoanelor a cdror nagstere nu a fost inregistratd in registrele de stare civila §i a
persoanelor cu identitate necunoscutd,

al) colaboreaza cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane cu
identitate necunoscutd, precum §i a parinfilor copiilor abandonafi;

am) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor §i instructiunilor

care reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civila a persoanelor,

an) indeplineste §i alte atribujii specifice activitatii de stare civilda, reglementate prin acte
normative.

ao) primesc cererile privind inregistrarea tardiva a nagsterii sau a nagterii produse in
strdindtate §i neinregistratd la autoritdtile strdine sau inregistratd cu date nereale si
intocmeste referatul cu verificarile prevazut de legislafia in domeniul;

ap) intocmeste documentatia necesard avizarii cererii de inregistrare tardiva a nasterii de
cdtre serviciul public comunitar judetean de evidentd a persoanelor si intocmeste actul de
nastere in baza avizului si aprobdrii primarului;

ar) indeplineste atributiile stabilite prin Metodologia comund privind procedura de
colectare, actualizare, consultare si stergere a datelor in/din R.P.I.D.

Sectiunea 111
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 17 — Pe linie informatica, serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor
are urmdtoarele atributii principale:

a) actualizeazd Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu datele privind persoana
fizied in baza comunicarilor inaintate de ministere §i alte autoritdfi ale administrafiei
publice centrale §i locale, precum si a documentelor prezentate de cetdfeni cu ocazia
solutiondrii cererilor acestora;

b) actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative,
precum §i cu informatiile preluate din comunicarile judecdtoresti prin care s-au
instituit, revocat, intrerupt ori suspendat mdsurile preventive dispuse in dispozitivul
hotararii;

¢) preia in Registrul National de Evidenta a Persoanelor datele privind persoana fizica,
in baza comunicdarilor nominale pentru nascufii vii, cetdfeni romani, ori cu privire la
modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani, precum si
datele privind persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetdtenilor care solicita eliberarea actelor de
identitate sau care solicita inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in cartea de
identitate;

e) opereaza in Registrul National de Evidenta a Persoanelor data inmandrii cartilor de
identitate §i a carfilor de identitate provizorii;
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[f) clarificid neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din
teren, respectiv din documentele cetdatenilor,

g) opereaza corecfii asupra neconcordanfelor inregistrate in Registrul National de
Evidenta a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alfi
utilizatori);

h) evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware i
sistem de operare,

i) participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza si de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreund
cu specialistii B.JA.B.D.E.P.;

J) asigura inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de
service;

k) asigura protectia datelor g§i informatiilor gestionate §i ia mdsuri de prevenire a
scurgerii de informatii clasificate §i secrete de serviciu;

l) formuleazd propuneri pentru imbundtdfirea muncii, modificarea metodologiilor de
lucru etc.,

m) indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

CAPITOLUL IV

DISPOZITII FINALE

Art. 19 - (1) Atribufiile sefului serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
si ale personalului cu functii de execufie sunt prevazute in fisele posturilor.

(2) In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului
public comunitar local de evidenta a persoanelor, fisele posturilor pdana la functia de sef de
birou, inclusiv, vor fi reactualizate, cu aprobarea sefului serviciului.

(3) Fisa postului sefului serviciului va fi reactualizata numai cu aprobarea
Consiliului local _fisa postului se aprobda de seful ierarhic superior, in spetd secretar sau
primar, dupd caz.

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public
comunitar intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din structurd, pe care le aproba
primarul localitdatii.

Art. 20 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor legale.

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat sa cunoasca si sd aplice
intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-Il privesc.

SEFUL SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL MUNICIPIULUI FETESTI

DIACONU VIRGINIA
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