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ROMANIA 
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI FETESTI, JUDETUL IALOMITA 

SER VICI UL PUBLIC COM UNIT AR LOCAL DE EVIDENT A A PERSOANELOR 
Sir. CalHrn�I. or. S9S. 81. Cf,"J, Se. I), parter, Tri. (004) 02.JJ/361133, 1:u. (004) 02,.IJ/361133 

CAPITOLUL I 

DISPOZITII GENERAL£ 

Art. I - Serviciul public counitar local de evidenfii a persoanelor al municipiu/ui Fetesti, se 
organizeazii in subordinea Consiliului local al municipiului Fetesti, in temeiul ort.l a/in. 
(/) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind inflin/area, organizarea $i fimc/ionarea 
serviciilor pub/ice comunitare de evidenfa a persoanelor, aprobatii cu modificiiri si 
completciri prin legea nr. 3 72/2002, cu modificiirile !ji completarile ulterioare. 

Ari. 2 - (}) Serviciu/ public comunitar local de evidenta a persoanelor este constituit in 
conformitate cu prevederile art. 25 a/in. (!) din Ordonanta Guvernului nr. 8412001. 

(2) Serviciul public comunitar local de evidenfii a persoanelor al municipiului 
Fetesti se constituie fiirti personalitate juridicd, prin hotiirtire a consiliului local. 

Art. 3 - (/) Scopul serviciului public comunitar local de evidenta a persoane/or este ace/a 
de a exercita competenfe/e ce 'ii sunt conferite prin lege pentru punerea in apt icare a 
prevederilor acte/or normative care reglementeazii activitatea de eviden{ti a persoauelor £ 
stare civilti in sistem de ghiseu unic. 

(2)Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor se 
desfiisoarii in interesul persoanei si al comunitli(ii, in sprijinul institu/iilor statului, exc/usiv 
pe baza si in executarea /egii. 

Art. 4 - Activitatea serviciuiui public comunitar local de evidemd a persoane/or esre 
coordonatii si cowrolatii metodo/ogic, in mod unitar, de Directia Genera/ii pentriu 
Eviden/a Persoanelor, denumitii in continuare D.G.E.P., st de Directia Judeteana de 
Evidenta a Persoanelor al laiomita. 

Art. 5 - (/) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigura intocmirea, 
piistrarea, evidenta fi eliberarea actelor de stare civi!ii, a cartilor de identitate si a cartilor 
eleclronice de identitate, in sistem de ghiseu unic. 

(2) in vederea indep/inirii prerogative/or cu care este investit, serviciul public 
comunitar local de evidema a persoanelor colaboreazti cu celelalte structuri ale primiiriei, 
ale Ministerului Afacerilor lnterne si coopereazii cu autoritii/ile pub/ice, precum si cu 
persoane fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivil prevederilor 
acre/or nonnative in vigoare. 
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CAP!TOLUL fl 

ORGAN!ZAREA SERV!C!ULU! PUBLIC COMUN!TAR LOCAL DE EV!DENTA A 
PERSOANELOR 

Art. 6 - (J) Structura organizatoricd, statul de [unctii §i regulamentu/ de organizare �; 
[unctionare ale serviciuiui public comunirar local de eviderqa a persoanelor se stabilesc 
prin hotiiriire a Consi/iului Local al municipiu/ui Fetesti, cu avizul prealabil al D.G.E.P. si 
al Agentlei Nationale a Functionarilor Publici. 

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are atributii pe !inie de: 
a) - evidenJii opersoanetor ji eliberare a actelor de identitate; 
b) - stare civi/ii; 

Ari. 8 - (/) Serviciul public comunitar local de eviderua a persoanelor exercita atributiile 
ce-i sunt conferite de lege pentru soluJionarea cererilor pentru elberarea cant! de identitate 
e/ectronice si a ciirfii de identiuue simple atat cetatenilor care au domiciliul sau resedinta 
pe raza de competen/ti a S.P.C.L.E.P.Fele$fi, cdt si a cetotenilor care au domiciliul pe raza 
altar Servicii Pub/ice Comunitare de Eviden(ii a Persoanelor din farii. 

(2) in vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazii 
relafii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare potrivit 
atributiilor stabilite pentrufiecare structure componentii in parte. 

(3) Relatitte de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public 
cornunitar local de evidenta a persoanelor st structurile subordonate acestuia in scopul 
menfinerii, piistriirii ,Ji perfectionarii stiirii de functionalitate a serviciutui. Acelasi tip de 
re/a/ii se stabilesc intre sef si personalul subordonat acestuia. 

Art. 9 - (/) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este organizat la 
nivel de serviciu' -ti are in componenfii doua compartimente1: 

Eviden{a persoanelor si Starea civila 
(2) la nivelul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor, activitatea 

de control st coordonare este atributul conducerii si se realizeazii prin inlermediul sefuiui 
de serviciu. De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de muncii, seful de 
serviciu, poate angrena si alt personal specializat din cadrul structurilor proprii. 

(3) in cadrul compartimentului uncle nu sun! previizute June/ii de conducere, se 
stabilesc re/a/ii de autoritate functionate intre personalul cu functia cea mai mare si restul 
personalului acestor structuri, in vederea indrwnC!rii ,Ji imbiniirii in mod unitar a activitiifii 
acestora, a echilibriirii sarcinilor st a armonizcirii eforturilor necesare pentru asigurarea 
unitcl[ii de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse. 

I Strucmm organf:moricil a S.P.C. I .. F:.P. trebnte J'U respecte urmatoorete c 
a) penlru consrnntrea 11111,i serviciu este necesar 1111 mmulr de minimum 7 posturi de e.tecu/fe. 
N11111(iru{ de posrurt pe111r11 5'.l'.C.I .. E. P. va fl stabilil in conformftate cu disposuttle 0. U G. nr 63/2010. aprobuta cu modificilri st 
completari prin t.egea 11r. I 3/2011. 
1 Structunte componente ale S.P.C.1..£.P. vor Ji srabilite conform prevederilor art, 2 din ,\/etodologia aprobatli prin /1.G. ,ir. 
2/041200./. cu modificllrile si comptetiirite u/terioare. De osemeneo. se 1·or trece d£•1111111irde btronrttar sau d11p1i caz. o 
compartimemelor pe core le are in componeeua S.l'.C.LE /'. 
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Art. JO - (1) Serviciul public comunitar local de eviden/ii a persoanelor primeste si 
so/u/ioneazii cererile cetiifenilor pe probleme specifice de evidema a persoanelor din 
municipiul Fetesti, in carefanc{ioneazii serviciu/. 

(l) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor primeste si 
solutioneazd cererile cetatenilor pe probleme specifice de evidentii a persoane/or din 
comunele arondate acestui serviciu respectiv, Vliideni. Facaeni.Bordusani. Stelnica si 
Movila la care nus-au constiluil incii servicii pub/ice comunitare locale. 

(3) Modificarea aronddrii actuate a serviciului public comunitar local de 
evidenJii a persoanelor se stabileste prin hotardre a Consiliu/ui Local, la propunerea 
Directiei Judetene, cu avizul prealabil al Directiei Genera/e pentru Evidenta Persoanelor. 

Art. 11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este 
asiguratii de seful serviciului. 

(2) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este monit 
sau e/iberal din functie prin hotiirdre a consiliu/ui local, in condi{iile /egii, cu avizul 
prealabil al Directiei Generate pentru Eviden/a Persoanelor in conformitate cu prevederile 
art. 9 a/in. (2) din Metodologia privind criteriiie de dimensionare a numarului defuncJii din 
aparatu/ serviciilor pub/ice comunitare de evidenfii a persoanelor, constituirea 
patrimoniului st managementul resurselor wnane, financiare st materiale, aprobatd prin 
Hotararea Guvernului nr. 2104/2004, cu modificarile si compleliirile ulterioare. 

Art. 12 - (1) Seful serviciului reprezinta serviciul public comunitar local de evidenta a 
persoanelor in relcqiile cu sefii celorlalte structuri din codrut primiiriei, cu sefii uniuqilor 
din Ministeru/ Afacerilor lnterne, cu institutiile $1 organismele din afara sistemului 
Ministerului Afacerilor lnterne. 

(2) jn aplicarea ordinelor $i instructiunilor de nivel superior, sefut serviciutui 
public comunitar local de evidenfii a persoane!or emite decizii interne pentru 101 personalul 
din subordine, in conformitate cu prevederile legate. 

(3) in conditiile legii si reglementiirilor speciflce. seful serviciului public 
comunitar local de evidenta a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa 
a/tor persoane din subordine. 

Art. 13 - (1) Seful serviciului public comunitar local de eviderud a persoane/or riispunde in 
fa/a Consi!iului local de intreaga actlvitate pe care o desfasoara, polrivil prevederilorfisei 
postului. 

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evldenta a persoanelor 
riispunde de intreaga activitate pe care o desfasoara, in/a/a sefului serviciului. 

CAPITOLUL Ill 

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENT A A 
PERSOANELOR 

Art. 14 - Serviciu/ public comunilar local de eviden/ii a persoanelor are urmiitoarele 
atribuJii principale: 
a) intocmeste, fine eviderua si elibereazii certificatele/extrase!or multi/ingve de stare 

civilii; 
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b) lnregistreazii actele si faptele de stare civilii in Sistemul !nformatic Integral pentru 
Eliberarea Actelor de Stare Civils (S./.1.E.A.S.C.), precum si mentiunile ,; modificiirile 
intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in condifiile legii; 

c) intocmeste st pastreaxa registrele de stare civila, in condi[iile legii; 
d) intocmeste, completeaza, rectificii, anu/eazii sau reconstituie actele de stare civilii st 

orice mentiunt efectuate pe actele de stare civilii, in conditiile legii; 
e) constalii desfacerea ciisiitoriei, prin divorJ pe ca/e adminislrativti, dacii soJii sun/ de 

acord cu divorJul si nu au copii minori, ruiscuti din ciisiitorie sau adoptati; 
j) actualizeazii Registrul National de Evidenta a Persoanelor, cu datele de identijicare si 

adresele cetatenitor care au domiciliul sau resedinta in raza de competentii teritorialii a 
serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor: 

g) lllilizeazii st valorifica Registru/ National de EvidenJii a Persoanelor: 
h) furnizeazd, in cadrul Sistemului national informatic de evideruii a persoanelor, denwnit 

in continuare S.N.I.E.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de 
Evidenta a Persoane/or; 

i) furnizeaza, in condi/iile legii, datele de identijicare st de adresa ale persoanei ciitre 
autoritatile si institutiile pub/ice centrale, judetene $i locale, agenfii economici si catre 
cetateni, 

j) primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea 
eliberOrii cartilor electron ice de identitate/ cartitor de identitate simple; 

k) primeste de la structurile competente cdnlle de identitate,pe care le elibereazii 
so/icilan/i/or; 

/) fine registrele de evidema pentrufiecare calegorie de documente eliberate; 
111) constarii contraventitle si ap/icQ sanc/iuni, in conditiile legii; 
11) lndeplineste Ji alte atribu/ii specifice activilii/ii de evidentd a persoanelor, reglementate 

prin acte normative. 

Sect i unea I 

ATRJBUTII PE LINJE DE EVIDENTA A PERSOANELOR 

Art. 15 - in domeniul eviden/ei persoanelor si eliberarii actelor de identitate, serviciul 
public comunitar local de evidenfii a persoane/or are urmatoarele atribu[ii principale: 
a) primirea cererilor penlru eliberarea actelor de identitate si/sau a dovezii de resedinta: 
b) efectuarea operatiunitor necesare pre/uiirii date/or solicitan/ilor si actuatizarii R.N.E.P, 

potrivit ce/or inscrise in documentele prezentate; 
c) solutionarea cererilor trimise de misiuni/e diplomat ice si oficii/e consulare ale Ronuiniei 

in striiiniitate; 
d) transmiterea prtn sislemul de comunica(ii e/ectronice, a so/icitiirilor de productie a 

cartilor de identitate simple si a cartilor electronice de identitate; 
e) personalizarea cdrtilor de identitate provizorii si a dovezilor de re!jedin(li;_ 
/) verified datele de identlficare ale so/icitantu/ui in R.N.E.P., in functie de cele dec/arate 

pe cerere si documentele prezentate de acesta; 
g) idenlificii soticitantul prin compararea fizionomiei acestuia din actul de ideruitate pe 

care ii define st cu imaginea din R.N.E.P. sau cu o fotografie de data recenlii dintr-un 
alt document emis de institufii sau autoritiifi pub/ice, precwn pasaport sau pennis de 
conducere, pe care acesta trebuie s6-/ prezinte, in cazul in care actut de identitate afost 
pierdut,furat, deleriorat sau distrus, tar in R.N.E.P.,nu se regaseste imaginea acestuia ; 
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It) solicitii efectuarea de veriflciiri, in teren, de ciitre lucriitorii politiei nationale, pentru 
definitivarea identificiirii, atunci cdnd nu sunt lntrunite conditiile previizute la lit.g) sau 
in situatia in care, desi sunt prezentate documente/e, existii suspiciuni cu privire la 
identitatea solicitantului; 

i) verificii documentele prezentate de solicitant pentru a stabili dacii sunt fndep/inite 
conditiile legate; in situafia in care dovada adresei de domiciliu se realizeazd cu un 
extras de carte fimciarCl, se verificii validitatea acestuia prin introducerea codului de 
identificare ln interfata de preluare cereri; 

j) comp/eteazii in sistem informatic cererea de emitere a ciirfii electronice de identitate st 
ciirfilor de identitate simple, ce confine dotele de identificare din R.N.E.P., comp/elate, 
.yi o prezintii solicitantului pentru verificarea date/or [nscrise si semnarea acesteia; 

k) preia imaginea faciald, semndtura olografii si dupii caz, imaginea impresiunilor 
papi/are a douii degete; 

I) scaneazii copiile documentelor prezentate, in vederea constituirii mapei e/ectronice; 
111) solicita sefului S.P.C.L.E.P., sau persoanei desemnate avizarea cererii inainte de 

actualizarea date/or In R.N.E.P.: 
n) efectueaza in R.N.E.P., modificdrile, corectiile Ji actualizdrile care se impun, 

potrivit date/or din documente/e prezentate,· 
o) intocmeste situatiile statistice si analizele activitii{ilor desfasurate semestrial, 

trimestrial, si anual in cadrul Serviciului Public Comunitar de Eviden/ii a Persoane/or 
pe care le transmite Directiei Judetene de Evidentd a Persoane/or (D.J.E.P.!.L.),· 

p) asigura gestiunea cartilor de identitate provizorii $i intocmeste procesele-verbale de 
scadere din gestiune; 

q) riispunde de activitiiJile de selecJionare, creare,folosire si piistrare a arhivei specifice; 
r) organizeazii, asigurci conservarea si wilizeazii, in procesul muncii, evidentele locale 

manuale; 
s) asigurii protec/ia date/or cu caracter personal si a informafiilor clasificate, precum Ji 

securitatea docwnentelor serviciului, in conformitate cu dispozifiile legate; 
1) riispunde de aplicarea intocmai a dispozi{iilor legale, a ordine/or $i instrucfiunilor care 

reglementeazii activitatea pe linia regimului de evidents a persoanelor,· 
u) constata contraventiile Ji ap/ic{i sancttunt, in conditiile /egii; 
v) desfiisoara activitdti de prim ire, examinare si rezolvare a petitiilor cetatenilor; 
w) verificii persoana in R.N.E.P . si in R.N.E.P.S. pentru a se asigura cii nu are eventuate 

aterte si/sau cerere de stabilire a domici/iu/ui in striiiniitate: 
x) formuleazd propuneri pentru imbuniitiifirea activitiifii, modiflcarea metodologiilor de 

lucru etc; 
y) verified datele persona/izate pe cartea de identitate simpla/cartea etectronico de 

identitate , cartea de identitate provizorie si o fmniineazii titu/arului sau, dupii caz, 
reprezentantu/ui legal, persoanei impurernicite sau desemnate de so/icitant ori 
politistului, care semneazii de primire pe cererea pentru eliberarea actuiuide 
identitate; 

instructiunilor, 
Ior in cadrul 

dispozitiilor, 
repartizarea 

urdinelur, 
asigurand 

z) primeste. inregistreaza si fine evidentu 
regulamentelor, stampilelor $1 sigillllor, 
serviciului; 

aa) verificii modul in care se ap/icii dispozi(iile legate cu privire la apiirarea secretului de 
serviciu, modul de manipulare Ji de piistrare a documentelor secrete,· 

bb)organizeazii si asigurii intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic 
neoperativ constituit la nivelul serviciului. in conformitate cu dispozi/iile legate in 
materie; 
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cc) asigurii inregistrarea introni/iesirii tuturor documentelor si c/asarea acestora in 
vederea arhiviirii; 

dd)repartizeazii si expediazii corespondenfa dupii executarea operaJiuni/or de inregistrare 
in registrele special destinate; 

ee) asigurii primirea st inregistrarea peti/iilor si unniire,rte rezolvarea acestora in 
termenul legal; 

ff) organizeazii $i desfasoara activitatea de primire in oudten;a a cetii/enilor de catre 
conducerea serviciului sau lucriitorul desemnat; 

gglcentralizeaza principalii indicatori realizaJi, verified modul de indeplinire a sarcinilor 
propuse ,ri intocmeste sintezele, situatiile comparative $i analizele activitiuilor 
desfasurate periodic; 

hh) transmite serviciului public comzmitar judeJean de evidenfii a persoanelor, sintezele 
$1 analizele intocmite; 

ii) asigurii constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din docwnentele 
rezultate din activitatea de profi/. 

jj) tndeplineste st alte atributtt specifice acttvttiuit de eviden/ii a persoanelor.reglementate 
prin acte normative; 

Sec/ i unea If 

COMARTIMENT STARE CIVILA 
ATRIBUTII 

Art. 16 - Pe /inie de stare civi/ii, ofiterii de stare civi/ii din cadru/ Serviciului public 
comunitar local de eviden/ii a persoanelor indeplinesc urmiitoarele atribuJii principale: 
a) tntocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie $1 de 
deces, in dublu exemplar $1 elibereazii persoanelorfizice indreptiif ite potrivit art. 10 a/in.(/) 
din legea I 1911996, republicatii, cu modijlciiri/e si completiirile ulterioare, la solicitarea 
acestora, certificate de stare civi/ii doveditoare si extrase multilingve privind acte/e $1 
faptele de stare civila inregistrate; 
b) primesc si solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve; 
c) inscriu mentiuni in octele de stare civilii st trimit electronic comunictiri de mentiuni 
pentru inscriere In registrele de stare civi/ii-exemplarul I sau, dupii caz, exemplarulll, In 
conditiite prezentelor norme metodologice; 
d) primesc cererile de divor/ prin acordul sotilor pe cale administrativii si le solutioneazii 
111 conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice; 
e) primesc si inregistreazii cererile de inregistrare tardiva a nasterii si de inregistrare a 
decesului produs in slriiiniitate st nelnregistrat la autorilii/ile locale striiine competente sau 
la misiunile diplomaticeloficiile consulare de carierii ale Romciniei acreditate sii exercite 
fimc/ii consulare in tara uncle a avut foe, intocmesc documentatia si referatul cu propunere 
de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de 
ciitre SP.C.J.E.P . st ulterior, in vederea aprobiiriilrespingerii cererii de ciitre primarul 
unitii/ii administrativ-teritoriale competente; 
j) primesc cererile de lranscriere a cerrificatelorlexlraselor de stare civilii/extraselor 
multilingve ale actelor de stare civila procurate in striiiniitate, insotite de documentele ce le 
sustin, efeclueazCJ verificiiri si intocmesc referatul cu propunere de apobare sau respingere 
a cererii de transcriere, pe care ii transmit electronic, impreunii cu inrreaga documentatie, 
in vederea emiterii avizului conform de ctitre sefut S.P.C.J.E.P., in vederea 
aprobiirii/respingerii cererii de catre primarul unitii/ii administrativ-teritoriale competente: 
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g) primesc cererile de schimbare a numelui pe ca/e administrativti, verificii docwnentele 
prezentate in motivare si intocmesc referatul prevtizut la arl.4 /1''9 a/in.2 din legea 
nr. I 19/1996, republicatii, cu modificarile si complettirile ulterioare, pentru a fl transmise 
electronic, prin S.1./.£.A.S.C. spre solutionare, structurii de stare cvila din cadrul 
S.P.C.J.EP, 
It) primesc cererile de ortografiere/traducere in limba marernti a nwnelui persoanelor 
fizice, verificG documentele prerentote si le supun aprobGrii primarului unitdtii 
adm inistrat iv-teritor iale; 
i) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civi/6 sau se sesizezti din oficiu st 
efectueazti verifictiri pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul 
actelor de stare civila sau al mentiunilor inscrise pe aces/ea, intocmesc documenta/ia si 
referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea 
emiterii avizului conform de ciitre seful S.P.C.J.E.P. in vederea emiterii dispozi/iei de 
aprobare/respingere a rectijiciirii de ciitre primarul unitiifii administrativ-teritoriale 
competente; 
j) efectueazd verificiiri in dosarele avci.nd drept obiect anularea, completarea, modiflcarea 
pe cale judeciitoreascii a acre/or de stare civilii si a menfiunilor exislente pe marginea 
acestora, precwn si pentru declararea judecatoreasca a mortii unei persoane; 
k) primesc si inregistreazii cererile de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de 
stare civilii, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere 
si le transmit electronic S.P.C.J.E.P., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in 
vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a cererii de ciitre primarul unitiui! 
administrativ-teriloriale competente, pentru cetateni ronuini si persoanele farii cetii(enie 
domiciliate in Romimia; 
I) reconstituie regislrele de stare civilG pierdute ori distruse par/ial sau total, dupci 
exemplarul existent, certijicci.nd exactitatea date/or inscrlse, prin semnare: 
111) inscriu in registrele de stare civilii exemplarul I, de indatii, men/iunile privind 
dobimdirea, redobdndirea sau pierderea cetoteniei romdne; 
n) primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modiflcdrile intervenite in 
strdiniitate, in staturu/ civil al persoanei si cu privire la mane ori ca urmare a rectificiirii 
actelor de stare civilii sau cu pnvire la regimul matrimonial ales in Jara 
autoritii{ilorlinstitufii/or striiine, precum si documentele ce sustin cererile respective ,ri le 
transmit electronic spre aprobare S. P. C.J. E.P.; 
o) elibereazQ, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoane/or imputernicite 
cu procurii speciata ori imputernire avocafialti, adeverinfii cu privire la statutul civil; 
adeverinfa 'in format electronic se semneaz{i de emitent, se aplicli sigiliul S.I.1.£.A.S.C. si se 
genereaz{i un cod de verificare care ii conjirmG autenticitate; 
p) elibereazd, la cererea persoanelor jizice indreptiifite, certificate care sii ateste 
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate 'in strGiniitate; certificatu.l in 
formal electronic se semneazd de emitent, se aplica sigiliul S..l.E.A.S.C. si se genereazii un 
cod de verificare care ii conjirmci autenticitatea; 
q) distrug certificatele de stare cvila/extrasele multi/ingve ale actelor de stare 
civilii/certificatele de divorf anulate la completare sau retrase, evidenfiate intr-un proces­ 
verbal, prin tocare ireversibilii, nu mai tiirziu de un an de la anularea/retragerea acestora; 
r) asigurii indreptarea acre/or de stare civila sau a mentiunilor in cadrul procesului de 
constituire fnformal electronc a Registrului de stare civilii exemplarul If;; 
s) e/ibereazii, in mod gratu.it, la cererea autoritiifilor pub/ice previizute la art.69 alin.(/)­ 
(3) din legea nr. I 19/1996, repub/icaJQ, cu modificiirile $i completiirile ulterioare, extrase 
pentru uz ojicial de pe acte/e de stare civilii, cu respectarea prevederilor Regulamentului 
(VE) 2016/679, 
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t) elibereaza, la cererea persoanelor fizice previizute la art 69 ali11.(Jl1/) din legea 
nr. I /9//996, repub!icatii, cu modificarile si completdrile ulterioare, si a autoritiifilor 
pub/ice prevdzute la ari.69 a/in.(!) din aceiasi /ege, fotocopii ale inscrisuri/or care au stat 
la baza intocmirii actelor de stare civilii ajlate in arhiva proprie, cu respectarea 
prevederi/or legii nr.16/1996, republicatii, cu modiflciiri/e st completiirile u/terioare, 
precum si ale Reg11/a111e11111/11i (UE) 679/2016: 
u) asigurii piistrarea registre/or si hdrtiei specia/e in codifii care sii evite deteriorarea sau 
disparitia acestora intr-un spatiu adecvat desfasurarii activiuitii de stare ctvild; 
v) propun necesarul de registre, hdrtia speciala necesara tipiiririi acte/or st certiflcatelor 
de stare civilii, extraselor mu/lilingve ale actelor de stare civild si certificatelor de divor], 
pentru anul aurmtitor si ii comunica anual SP.C.JEP.; 
w) trimil centre/or militare, piinii la data de 5 ale lunii urmtitoare inregistriirii decesului, 
documentul de evidenta mililarii aflat asupra cetatenilor lncorporabili sau recrutilor; 
x) sesizeazii imediat unitatea de politie competentii si informeazii S.P.C.J.E.P. in cazul 
pierderii sau furtului luirtiei speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civilii, a 
extraselor multilingve ale actelor de stare civi/ii si a certificate/or de divort in vederea dtirii 
acesteia in urmiirire; 
y) transmit de indatd structurii de stare civi/ii din cadrul S.P.C.J.E.P. extras pentru uz 
oflcial de pe actul de stare civila anutat in baza sentintei judecatoresti riimase definitive, in 
vederea dcirii in urmdrire a certificate/or de stare civtla e/iberate in baza acestuia atunci 
cdnd nu pot fl retrase; 
z) co/aboreazii cu direcfiile de siiniitate publicii judetene si a municipiului Bucuresti si cu 
maternitdtile pentru verificarea identitii/ii persoane/or internate farii acte de identitate 
asupra !or sau a ciiror identitate nu este cunoscutii si a cazurilor de pdriisire a copiilor 
nou-nascuti si neinregistrati la starea civi/ii st veriflcii lunar certificatele medicale 
constatatoare ale nasterii neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se 
proceda la inregistrarea nasterii 
ua) colaboreazii cu unitiifile sanitare, SP.A.S si unitiifile de potitie, dupii caz, verificii 
situafia persoanelor beneficiare de mtisuri de aststenta socio/ii privind punerea in legalitate 
pe linie de stare civilii si asigurii sprijinul de specialitate piinii la rezo/varea fieciirui caz in 
parte, precum si pentru clarijlcarea situatiei cadavrelor cu identitate necunoscutii; 
ab) veriflcii documentele cu care se face dovada identitatii solicitantllor (cererile de divor/ 
pe cale administrativii, certificatele de nastere, certificatu/ de ciisiitorie $i acte/e de 
identitate $i, dupii caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fata ofiterului de stare 
civilii, in cazul in care ultima locuinta declaratii nu este aceeasi cu domiciliul sau resedirua 
ambilor soti inscris/a in actele de identitate) si constitute dosarul de divor{; 
ac) verificii si valideazd acte/e des/are civild in conditiile ari.28 a/in.(4); 
ad) comunicii la structura de eviden{a persoane/or, din cadrul S.P.C.l.E.P. competent. 
pentru inregistrarea, in R.N.E.P., men/izmile referitoare la desfacerea ciisiiroriei pe cale 
administrativii, in baza comuniciirilor transmise de ciitre primClriile unitiitilor administrativ 
- teritoriale care are in piistrare actul de cdsiitorie, de primiirii/e unitiullor administrativ - 
teritoria/e de la domiciliul sofilor care nu are in piistrare actul de ciisiitorie, de notarii 
pub/ici; 
ae) co/aboreazii cu autoritii/ile de siiniitate pub/icii jude{ene $i cu maternitiifile pentru 
prevenirea cazurilor de internare a gravidelorflirii acte de identitate asupra !or sau a ciiror 
idenlitate nu este cunosclllii $i a cazurilor de piiriisire a copiilor nou-niiscufi $i 
neinregistra/i la starea civilii,- 
af) lransmite, trimestrial, la SP.C.J.E.P. analiza situa(iei privind punerea in legalitate pe 
linie de stare civilii, side eviden{a persoanelor a asista(ilor si minorilor institu(ionaliza/i in 
uniltifile sanitare side protec(ie socialii,· 
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ag) desfiisoarti activitii/i de prtmtre, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor 
cetatenilor; 
ah) asigurii co/aborarea si schimbul permanent de informa/ii cu uniliiJile operative ale 
M.A./., in scopul realiziirii operative $i de ca/irate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul 
legii; 
al) formu/eazii propuneri pentru imbuniitiiJirea muncii, modificarea metodologiilor de /ucru 
etc.: 
aj) riispunde de activitiiJile de selectionare, creare,folosire si piistrare a arhivei; 
ak) execlilii actiuni ji controale cu persona/ul propriu sau in colaborare cuformaJiuni!e de 
ordine pub/icii, in unitdJile sanitare st de protec/ie socialii, in vederea depistarii 
persoanelor a ciiror nastere nu a Jost inregistratd in registre!e de stare civilii si a 
persoane/or cu identitate necunoscutii; 
al) colaboreazii cuforma/iunile de poliJie pentru identificarea unor cadavre si persoane cu 
identitate necunoscutd, precum $1 a piirin/ilor copii/or abandona/i; 
am) riispunde de aplicarea intocmai a dispozi/iilor legale, a ordine!or si instructiunilor 
care reglementeazii activitatea pe linia regimului de stare civila a persoanelor; 
an) indeplineste $i alte atribu[ii speciflce activitiitii de stare civi/Q, reglementate prin acte 
normative. 
ao) primesc cererile privind inregistrarea tardiva a nasterii sau a nasterii produse in 
strainatate st neinregistrarti la autoritatile stratne sau inregistratii cu dale nereale si 
intocmeste referatul cu veriflciirile previizut de legistatia in domeniul; 
ap) intocmeste documenta{ia necesard aviziirii cererii de inregistrare tardivii a nasrerii de 
ctitre serviciul public comunitar jude{ean de eviden,a a persoane/or Si imocmeste actul de 
nastere in baza avizului si aprobiirii primaru/ui; 
ar) indep/ineste atribu{iile stabi/ite prin Metodologia comunii privind procedura de 
co/ectare, actualizare, consulrare Si stergere a dare/or in/din R.P.I.D. 

Sec/ i unea II I 

ATRJBUTII PE LIN/£ IN FORMAT/CA 

Art. J 7 - Pe /inie informaticii, serviciut public comunitar local de eviden/ii a persoanelor 
are urmatoarele atributii principale: 

a) actualizeazii Registrul Na/ional de Eviden/ti a Persoanelor cu datele privind persoana 
flzicii in baza comuniciiri!or inaintate de minis/ere st alte auroritii/i ale administratiei 
pub/ice centrale si locale, precum §i a documentelor prezentate de cetiiteni cu ocazia 
solutionarii cereri/or acestora; 

b) acrual.izeazii Registru/ Nafional de Evidenfii a Persoanelor cu men/iunile operative, 
precum §i cu informaJiile preluate din comuniciiri!e judecatoresti prin care s-au 
instituit, revocat, intrerupt ori suspendat miisurile preventive dispuse in dispozitivul 
hotdrdrii; 

c) preia in Registru/ National de Eviden/ii a Persoanelor date!e privind persoana fizicd, 
in baza comunictirilor nominale pentru nascutii vii: cetdteni romdni, ori cu privire la 
modiflcarile intervenile in statutul civil al persoanelor in viirstd de 0-14 ani, precum si 
datele privind persoanele decedate; 

d) preia in sistem informatizal imaginea cetatenilor care so/icitii eliberarea acre/or de 
identitate sau care solicitii inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in cartea de 
identitate; 

e) opereazii in Registru/ National de Evie/en/ii a Persoane/or data inmiiniirii cartitor de 
identitate si a cartilor de identitate provlzorii; 
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j) clariflcG neconcordantete dintre nomenclatorul arterelor de circu/a/ie ti sttuatta din 
teren, respect iv din documentele cetatenilor: 

g) opereazii corectii asupra neconcordantelor [nregistrate tn Registru{ Nationat de 
Evidents a Persoane/or (constatate cu ocazia unor verificiiri sou semnalate de alti 
utilizatorl): 

It) evidentiaza incidentele de aplica/ie si le solutioneaza pe ce/e referitoare la hardware $i 
sistem de operare; 

i) participci la opera/ii de insta/are a sistemelor de operare a sofiware-ului de bazii si de 
ap/ica/ie pe echipamentele de ca/cul care compun sisremul informatic local, impreunii 
cu specialistii 8.J.A.B.D.E.P.; 

j) asigurii inlocuirea sou eventual depanarea echipamentelor de ca/cul prtn firme de 
service; 

k) asigurii protectia datelor st informafiilor gestionate ti ia miisuri de prevenire a 
scurgerii de informa/ii clasificate st secrete de serviciu; 

/) formu/eazii propuneri pentru imbuniitii/irea muncii, modificarea metodologii/or de 
lucru etc.: 

m) Indeplineste $1 a/te atributii privind actualizarea Regisn·ului Na/ional de Evidenta a 
Persoanelor, reglementate prin acte normative. 

CAP!TOLUL IV 

DISPOZITII FINALE 

Ari. 19 - (]) AtribuJiile sefului serviciului public comunitar local de evidentti a persoanelor 
$i ale persona/ului cu functii de executie sun! prevasute in fisele posturilor. 

(2) in raport de modifictirile intervenite in structura sau activitatea serviciului 
public comunitar local de eviden/ii a persoanelorfisele posturilor pdnii la functia de sef de 
birou, incl us iv, vorfi reactualizate, cu aprobarea sefului serviciului. 

(3) Fisa postului sefutui serviciului va fl reactualizatCl nwnai cu aprobarea 
Consiliului local Jl$a postului se aprobti de seful ierarhic superior, in speta secretar sau 
prirnar, dupG caz. 

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public 
comunitar intocmeste fisete posturi/or pentru toatefunqii!e din structurii, pe care le aprobii 
primarul localitatil. 

Art. 20 - Personalu.l serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor legate. 

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar local este ob/igat sii cunoascti st sii aplice 
intocmai, prevederile prezentului regulament, in ptir/ile ce-1 privesc. 

$EFUL SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENT A A 
PERSOANELOR AL MUNICIPIULUI FETESTI 

DfACONU VIRGINIA 
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