Anexa la H.C.L. Agigea nr. 63/30.04.2026

| REGULAMENT | -
de organizare gi functionare al Primériei Comunei Agigea.

CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Prezentul Regulament de organizare $i functionare (R.O.F.) este actul administrativ care
detaliazi modul de organizare al Primériei Comunei, stabileste regulile de functionare, politicile,
“procedurile si atributiile ce revin compartimentelor de munci din cadrul structurii organizatorice
aprobate conform legii.

Prin R.O.F. se reglementeazd modul de organizare al serviciilor si compartimentelor din
primdrie, precum si relatiile ierarhice gi de colaborare.

fn conformitate cu prevederile art. 5, lit. hh) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, Primiria Comunei
Agigea este o sfructurd functionald fard personalitate juridicd gi fara capacitate procesuald, cu
activitate permanenti, care duce la indeplinire hotirérile autoritdtii deliberative gi dispozitiile
autoritdfii executive, solufionind problemele curente ale colectivitifii locale, constituiti din:
primar, viceprimar, administratorul public, consilierii primarului sau persoanele Incadrate la
cabinetul primarului si aparatul de specialitate al primarului.

Potrivit prevederilor art. 75, alin. (1) din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr, 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare, Administratia publici locald
din U.A.T. Agigea se organizeaza si functioneazi in temeiul principiilor generale ale administratiei
publice previzute la partea I titlul III si al principiilor generale previzute in Legea nr. 199/1997
pentru ratificarea Cartei europene a autonomiei locale, adoptati la Strasbourg la 15 octombrie
19835, precum si a urmitoarelor principii specifice: descentralizarii, autonomiei locale, eligibilitatii
autoritdfilor administratiei publice locale, cooperirii, responsabilititii, constrAngerii bugetare si al
consultérii cetdtenilor in solutionarea problemelor de interes local deosebit.

Sediul Primériei Comunei Agigea este situat in Agigea, Str. Bujorului nr.11, judetul
Constanta.

CAPITOLUL I1. Structura organizatorici si principalele tipuri de relatii functionale
in cadrul Primiriei Comunei Agigea

Structura organizatorici a Primdriei Comunei Agigea este aprobatd prin hotirdre a
Consiliului local al Comunei Agigea (organigrama, numérul de posturi si statul de functii ale
institutiei).

Structura de conducere a Primdriei este constituitd din Primar — autoritate executivi,
viceprimar, administrator public, secretar general, architect sef si sefii serviciilor.

Aparatul de specialitate al primarului Comunei Agigea este organizat pe servicii si
compartimente, aga cum sunt definite in structura organizatoricd aprobati, conform legii.

Sefii de servicii, cu aprobarea conducerii Primariei Comunei Agigea, vor putea stabili si
alte sarcini decét cele prevazute in prezentul Regulament, pentru personalul din cadrul acestora.
Aceste sarcini vor fi prezentate In scris i asumate sub semnaturd de cétre cei indreptififi si le
aducd la indeplinire. : :

Primarul Comunei Agigea, In calitatea sa de autoritate publicd executivd a administrafiei
‘publice locale, reprezintd U.A.T. Agigea in relatiile cu alte autoritifi publice, cu persoancle fizice
:sau juridice roméne si striine, precum si in justitie, potrivit art. 154, alin, (6) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 prlvmd Codul - administrativ, cu modificarile si- completanle
ulterioare. :
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a) viceprimarul este subordonat primarului gi, in situatiile previzute de lege, inlocuitorul de
drept al acestuia, situatie in care exercitd, in numele primarului, atributiile ce ii revin acestuia.
Primarul poate delega o parte din atributiile sale viceprimarului: (conform art. 152, alin. (1) din
Ordonanta de urgenfd a Guvernului nr. 57/2019 pI‘lVIIld Codul admlnlstratlv, cu modlﬁcal ile si
-.completdrile ulterioare). . : : T S Sy ~
b) subordonarea administratorului pubhc fa}a de Prlmaml Comune1 Aglgea :
In baza contractului de management, administratorul public poate ndeplini- atrlbutn de

-y coordonate-a unor compartimente ale aparatului de specialitate sau a serviciilor publice: de interes . - - -

- local. Primarul poate delega cétre administratorul public, in conditiile legii, calitatea de ordonator
- principal de credite (conform art. 244, alin. (5).5i (6) din Ordonanfa de Urgenti-a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completiirile ulterioare), :
¢) subordonarea sefilor serviciilor fati de Primarul Comunei Agigea si, dupi caz, fa‘;a de
- Viceprimar sau fati de Secretarul general, in limita competentelor stab111te de legislatia in vigoare,
a actelor administrative §i a structurii organizatorice.

d) subordonarea salariatilor incadrati in functii de executie fati de sefii ierarhici.

B. Relatii de autoritate functionale

Sunt stabilite de citre compartimentele din structura organizatorici a Primiriei Comunei
Agigea cu serviciile publice si institutiile publice din subordinea Consiliului local al comunei
Agigea, In conformitate cu obiectul de activitate, atributiile specifice fiecirui compartiment sau
competentele acordate prin lege gi/sau acte administrative emise in limitele prevederilor legale.

C. Relatii de cooperare:

a) sunt stabilite Intre compartimentele din structura organizatorici a Primiriei Comunei
Agigea sau intre acestea si compartimentele corespondente din cadrul serviciilor si institutiilor
publice subordonate Consiliului local al Comunei Agigea;

b) sunt stabilite intre compartimentele din structura organizatorici a Primariei Comunei
Agigea §i compartimente similare din celelalte structuri ale administratiei centrale sau locale,
O.N.G.- uri etc. din {ard sau din stdinatate. Aceste relatii de cooperare exterioard se stabilesc numai
in limitele afribufiilor compartimentului sau a competentelor acordate prin acte normative sau
administrative emise In condifiile legii.

D. Relatii de reprezentare

in limitele mandatului acordat de Primarul Comunei Agigea, Secretarul general,
viceprimarul, administratorul public sau personalul compartimentelor din structura organizatorica
reprezintd Priméria Comunei Agigea in relatiile cu celelalte structuri ale administratiei centrale sau
locale, organisme, O.N.G.-uri etc,, din {arii sau striinitate.

Salariatii care reprezinti institufia in cadrul unor organizafii internationale, institutii de
invatimant, conferinfe, seminarii i alte activititi cu caracter international au obligatia si
promoveze o imagine favorabild tarii §i Primériei Comunei Agigea.

E. Relatii de inspectie si control

Sunt stabilite intre compartimentele specializate in inspectie si control, compartimentele sau
personalul mandatat prin dispozitia Primarului Comumei Agigea si institutiile subordonate
Consiliului local al Comunei Agigea sau care desfisoard activitéti supuse inspectiei §i controlului,
conform competentelor stabilite prin legi gi alte acte normative in vigoare.

In vederea realizirii atributiilor previzute in prezentul R.O.F., sefii de servicii au
urmétoatele responsabilitéfi: :

a) intocmesc rapoarte, referate, note pentru fundamentarea legalitatii proiectelor actelor
administrative, precum- i orice alte documente care asigurd: ducerea la: mdephmre a dlspozn;ulor :
actelor administrative gi/sau normative;

-.b) asigurd organizarea, coordonarea si controlul act1v1tat11 dln cadrul compartlmentelm prin;-
intocmlrea ﬁg;el postului pentru fiecare salariat; stabilirea sistemului de circulatic. a datelor,
mforma;nlm si documentelor in cadrul compartlmen'lelor $1 a celor care 1n1:rafles Ia nivelul
-acestora; - S :

- oe)fac propunerl de ra’;lonahzare a act1v1ta‘;11 pentru reallzarea obiectlvelor compal umentelor
in mod eficient si eficace, inclusiv propuneri de modificare, completare (actualizare) a R.O.F-ului
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aparatului de specialitate, precum gi pentru conducitorii institutiilor si- serwcn]or publice de interes
local; -

f) asigurd -elaborarea..planumlox; : Urba-mstlce prevézute de .le_ge, -le_ supune - aprobarii
consiliului local si acfioneaza pentri respectarea prevederilor acestora; - S
. g) emite avizele, acordurile gi‘autorizatiile date:-In competenta sa. prin-lege si alte acte

normative, ulterior verificarii si certificarii de ciitre compartimentele. de speuahtate din punctul de
vedere al regularlta;n legalitatii side mdephmre a cerintelor ichnice; - :

h) asigurd' realizarea - lucriirilor: giiia .misurile ' necesare. conformam cUl. prevedenle .
angajamentelor asumate in procesul de-indegrare eur@peana in domemul proiec‘;lm medivlui . si
gospodririi apelor pentru serviciile furnizate cetétenilor:: - _

Alin. (6) Primarul desemmneazi  functionarii pubhcl anume 1mputcrn1011,1 sd ducd la
indeplinire obligatiile privind comunicarea citatiilor si a altor acte de procedurd, in conditiile Legii
nr, 135/2010, cu modificarile si completérile ulterioare.

Alin. (7) Pentru exercitarea corespunziitoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu
serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale
administratiei publice centrale din unititile administrativ-teritoriale, precum si cu autorititile
administratiei publice locale si judetene. |

Alin. (8) Numirea conducitorilor institutiilor publice de interes local, respectiv ai serviciilor
publice de interes local se face pe baza concursului sau examenului organizat potrivit procedurilor
si criteriilor aprobate de consiliul local la propunerea primarului, in conditiile partii a VI-a titlul II
capitolul VI sau titlul III capitolul IV, dupi caz.

Potrivit prevederilor art. 157, alin. (1) din Ordonanta de urgenfi a Guvernului nr, 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, Primarul Comunei Agigea
poate delega, prin dispozitie, atribufiile ce 1i sunt conferite de lege si alte acte normative
viceprimarului, secretarului general al unitdfii administrativ-teritoriale, conducitorilor
compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de specialitate, administratorului
public, precum si conducitorilor institutiilor §i serviciilor publice de interes local, In functie de
competentele ce le revin In domeniile respective.

Sectiunea 2, Atributiile Viceprimarului Comunei Agigea:

Viceprimarul indeplineste atributiile primarului, in conditile din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile §i completarile ulterioare si
orice alte atributii dispuse de citre primar, prin dispozitie de delegare de competenti.

Sectiunea 3, Atributiile principale ale Administratorului public:

» Organizeazd, coordoneazd si controleazd activititile specifice structurilor organizatorice
stabilite prin organigrama functionaia aprobati;

» la misurile necesare si acordd sprijin pentru aplicarea legislatiei nationale, a hotirarilor
consiliului local si dispozitiilor primarului in derularea activitifilor specifice aparatului de
specialitate al primarului si organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica;

» Pregiteste materiale ¢i informiiri necesare emiterii unor acte administrative ale
primarului gi/sau ale consiliului local;

» Elaboreazi strategii specifice in masurd si asigure desfigurarea In conditii performante a
activitéfii curente gi de perspectivd a primdiriei comunei; coordoneaza implementarea acestor
strategii;

» Adoptd misuri in vederea. 1ndep11111r11 prevederilor bugetulm anual de venituri si.
cheltuieli al institutiei, pentru dezvoltarea si- d1vers1ﬁcarea surselor de venituri extrabugetare in
conditiile reglementérilor legale in vigoare; - : : : ‘
. Asigurd respectarea destmallel aloca;ulor bugeiare aprobate de ordonatorul pr1nc1pal de
credite; g :
> Reprezmta mstltutla pnmarulul i relaya cu cetateml cu a.dmlnlstra‘;la centrala sl locala
si cu alte institufii gi organizatii in baza mandatului conferit-de primar; :

> Incheie acte juridice in numele si pe seama institutiei, conform competen;elor

5



: ‘arejueury op JO[RIOBNUOO IOJIOPIALI WIOFUOD “[IqBSINGUIBISU
Enpuoy up ajejueuly - fo[ojootoid ® smowzundseuoo BOIBIUOWS[A W BZROZLIOJUOI <«

{IOUNUWIOD B QIB[OAZOP
op m%'e‘m.us up oeznuoud. rinseAur ap QAIJOQIqO JOUN TLIRZITRAl BOJOPAA UL SIqESINQUIRISU.

18 ofiqesmquiel * ‘orepdngenxo sofunpuoy e owfene op oquniow BZBIUOPIOO)) «
~ Bunp 1§ mpatu uawa) od greoo] erdorens ux
SU[IqEIS ATRI[OAZOP P UBILIOLIC S[IAFOAIIP ND BIUBPIOIUOD UT IHISOAUL 9 SAIIISIO 9P BIIBZI[BAL
nnuad SLIQESINqUIEIST LINPUCY UIP arejueul op sygiumIodo URISUOD pow Uy SSIRULY «
‘Lgurrogur 1§ ayreodes o1powad giurzaad of ero1go I3y [800°] MNLISUC)
€ IS vo313y unwoo mnrewnid viey up gremseysop awAnoe eSeonur nyuad spundsgy «
‘a1e00] 201[qnd 1PIRLSIUTUIPE [N[OATY B] Q)E[IISP BILIIUNIIOD
218}[0AZ3p op ooifIoads JoTuNTior 18 JO[HRIIAIDE 101NN [N[OATU B[ (A/wotfiuwas pout uy pioipnloid
A b — uapy Jupoyidis jou og) HSNA Mmnidiound esremswo[dwr BzeszHONUON «
‘zea ednp ‘aueziemior nes/I§ a1mziaal op oundoxd 2ouy 1§ gleoo] areoazap op vidorens
ug amnzgasid ospunijor op Io[rjoarnp v sreojgzundsorod vameewWo[dUWl BZESZUONUOWN «
JIPUNWOD © BIIqRIN ax1[0AZIp 2p vISojens 1§ wnooid vorqgnd
JOJITAISS £ 2re1joazap op afwnrjod Is d[ngsrens [eoo] mingisuo) mgqoide sundng «
‘mynrewiad 12 syeyrperoads ap Jjereds urp 1oIALS
Joun € nes [800] SN 9P AFL)UNWOD 931jgnd JO[IDIAISS [LRIOAZIP [MIUSWOP Uy Jo[Idarens 1§
Jofrontod earezienoe zeo gdnp nes essedoouoo nnuad efuroyor op [USWIS) BZBOIOQR]T «
“Buny 18 nipaw uowIe) od PUNUIND B B[BO0] SIB)OAZIP
op MIBajens voreziempor nes eolodoouoo nnuad PUMOJAI SP HUSWL) BZBAIOGR[] «
sorjdniooniry ajeuorieN RISalenS Bareiuswoldun nyusd sunrjoe op nuerd uud sqiqes
IO[LINSTW & 3700 207[qnd [PIjensuIpe M[dAIU Bf Boteioadsal 1§ eareaoword sp$arpuuy «
THEITED IRjusWOTEURW 5{Uled no s[evolieado I0fLNPasoid BaIRZIUOULE /BaIRZI[EN]OR
‘Mzed xsa eoep ‘sundord deo0] sopqnd rorjensmrupe (A v jeuswsidun [eLodeurw
WUl [onuod  op  mnumsts Jojunpadord 1§ Joppwreidord eorepoadser opforguin «
‘Teooy orfgnd
SaIuE 9p 2)00104d nEs [OTAIOS WRION ‘IUNLioB JOUN B UNWIOD U ILEZI[edl 1§ [LRjURULl BOIODOA
uy ‘aurens mes sugwiol dotpun sueosiad no easaroose nes roresedooo mintewnd sundoid «
‘of1dy eunwo)) Joesaraiul eoseaowoxd nnuad
djelguIEns nes eiej uip solzy nes oIpunf sueosiod no woose/RRISUAIRd BOAZO(] «
‘QretIaudled op ILIBZI[BaX
BAISPRA Ul owy 1§ ONC “B[eoo] 2o1[qnd BHPHSIUIWPE SIUT BAJEOIUNUIOD BZBON[IOR] «
“reanid [no3oss 18 gresol goyqud erfensturupe anug eiepour pnSisy  «
‘mignAnoe ejuewnorrod vidnse
yoedwrr 1o JI0[LMoskH 1§ Jofrienunuossp easeurwid nyuad pmsgur oundosd 1§ gzBaIOoqe[d <«

‘T3a] upABNUOD NU 18D 1§ AnRNSTUTTPE J08 ULd 2207 [NI[ISU0)) nes/1$
rewrtid axgo op syejurparou; ‘mimsod 1§ Terimusur 9ayads TUSWOP UL TNGINE 8 SOLIO -
aparo op redourid royeuopro op eaye)IeEd -
‘gorpqnd
911311[[:m ap I§ goqqnd IIOIALRS Op s.momlsmd .Iopursm“eﬁm [nrpaunayur unid nes/$ ayeyedads
-9p mnmerede Impetmsun upd oyeysard Teooy sasul op eorqnd JO[IOIAISS. BAIRLIOPIOOD - -

m[mmuud Je areieads op mimerede ea1ruopIO0D -
:sof rewr serownuR opuringIne

-3.11u1p annm nzux nes van - 1139[ amitpuoo I,II uosegur[dsput gs geod Anpadsar ‘ndoy omjpuoo

up 18 mseoe gD Ip ssndun a[amml ur Jemud oo ap Sesafep oqngue opsourrdopuy «

: : S - {Inzes 189 pugd ‘Tripnance vareziwmdo |
npuad a[lmsmu AISH[OLI[ .IO[I.IOlBOIpHI e I‘S‘ .IO[SAIJ,OQIC[O B QIBZI[Bd1 ap [npour ‘oonqud JOIoIAI0S
B BIBIOUBUY-0DTWIOU00 BIfen)IS ‘Jusoddu )9 Lo 91go 9p 1o InjnioefeSue pjuizard «



» Verificd rapoartele de progres si cererile de plata/rambursare/transfer intocmite in cadrul
proiectelor finantate din fonduri nerambursabile;-
. » Poate partlclpa la selectarea anga}area 51. concedierea personalulm angajat in serv1c11le :

! publice ;-

nsircindi conferits de consiliul local sau.de primar..

“» Duce 1la- mdephmre si. alte atr1bu1;u prevazufe de leg1sla;1a spemﬁca in V1goare sau ..o

. Pe 1angi-atributiile prevazute -mai. sus, adm1n19trat0rul pubhc poate 1ndep11n1 §1 alte atrlbutu.. T

de coordonale aaparatului de specialitate. :
Primarul poate: delega cétre ddmlmstratmul pubhc in wndltlﬂe legn si cahtatea de ordonator

: prm.cnpalde credite, imprejurare in care administratorului public ii revine obligatia de a lua masuri. -

pentru incadrares in alocafiile bugetare, si s procedeze la administrarea cu-diligenta unui bun. -
proprietar a patrimoniului public i privat al comunei Agigea. - -

Sectiunea 4. Atributiile principale ale Consilierului personal:

» Asigurd congilierea primarului pe anumite probleme specifice unor domenii de activitate
ale administratiei publice locale;

> Intocmeste notele de prezentare a unor lucriiri/documente pentru a fi prezentate
primarului comunei;

» Mentine legétura cu aparatul de specialitate al primarului, cét si cu alte institutii din
administratia publici;

» Colaboreazi cu serviciile i compartimentele din cadrul primériel pentru indeplinirea
corespunzitoare gi la timp a sarcinilor de serviciu;

» Analizeaza si sintetizeaza informatiile referitoare la activitatea compartimentelor;

»> Pregiteste informaéri si materiale, realizeaza analize si pregéteste rapoarte;

» Reprezintd, prin delegare, primarul comunei la activitdtile specifice, precum si la
intalnirile cu reprezentantii structurilor cu atributii similare;

» Colecteazi i prelucreazi date in vederea informarii eficiente a primarului;

» Studiazi si 11 insuseste confinutul actelor normative care reglementeazi activitatea
structurii;

» Asigurd desfasurarea actiunilor $i manifestirilor organizate de primidrie i de consiliul
local;

» Intocmeste si reactualizeazi ori de céte ori este cazul, lista cu oficialititile, cu
telefoanele utile, email-uri, adresele institutiilor cu care colaboreaza primaéria, etc;

» Asigurd pastrarea si folosirea corecti a insemnelor oficiale, in conformitate cu
prevederile legale Tn vigoare;

» Indeplineste atributii de protocol si reprezentare:

- organizeazd actiunile de reprezentare a primarului la ceremonii $i solemnitéati

- intocmeste toate lucréirile necesare pentru primiri de vizite, delegatii, oficialitéfi, la primar,

» Hste purtitorul de cuvént al primarului in relatia cu mass-media. Preia din mass-media
sesizdri sau aspecte critice referitoare la atributiile autorititii locale si le transmite pentru
solutionare serviciilor si compartimentelor din primérie;

» Rispunde de crearea unei baze de date a autorititii publice locale pe care o gestioneazi
si 0 actualizeaz3 permanent.

Sectiunea 5. Atributiile principale ale Secretarului general al Comunei Agigea:
Secretarul general al Comunei Agigea indeplineste atributii conform.art. 243 din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 pr1v1nd Codul administrativ, cu modificdrile si compIetarlle
ulterioare, precum s alte atr1bu1,;11 slabﬂ;te pnn acte nmmative in vigoare:

> Conduce or gamzeaza sl coordoneazd act1v1tatea structumlor din subordine;
‘% - Avizeazdi proiectele. e hotirari 51 confrasemneazd -pentru legahtate dlspozmllew
prlmarulm si hotirdrile consilinlui local; ' :
» Participa la sedintele consiliulvi local,



8

{ISISTUIOD [ 18)0103s 9P Andadsal ‘rerouny mpuoj puratid
139] 9I[E[I0[30 B 1§ [661/8] MU JBIOUNY Inpuol 13T OTLIAPaARId 219poA UL PUBAR ‘TN[NUSID}
eidnse ogepondord op mymdaip eonpiqeis nnued ofeso] [OISIWOY) ULOJU0D QY <«
: S ' “laIe[owRp op I0]IRZIIOINE
18 JINISUOD 9P IO[IfeZLOME. TS[UEQIN -Op IOJAJESIII0 BOIEUUIAS Anadsar “ymjonnsuod
op JOfHRA] TINOOXS eaIBZUOME pPuUTAMd -[66[/0¢ I NFoT wHOuOd [inquly  «
‘gyeoapn[ ap Jopsjueisur (njox ad aeqye oyuSni e anard no sorpunf 1arfenIs [IpoTJLIR]d
B3IOPA UL 9)ep Op BAIEZIUING 1§ Winodld ‘Ba1S308 QMBI Op SINUIIOP/QIIIN0NU] JO[RIUSTINIOP
9e “[N[BUISLIO NO SUWLIOJU0D TIdod 9P eaIsIWSULY) 050ALd 00 LEON0S ‘@orpunl axejuozoides
18 gjus)sise 9p 910BNU0D AJeIoydul d1e BOFISY BUNWO IBO MO BINIBOOAR dp JO[IUIqED
1§ BIMEOOAR 3D O[IAID I0[({g1or00s BoMted UIP SITUSA JIO[LIZIONOS wanp opundsey «
"MIIOTWOP [NUIN|N JNAR B [MOUnjap
B[ELIOILIS] SRdII0STNoI [03g0 € Uf ‘plerjiqowr opepongnd 1§ nosepes op mynigo ¥ wmodxd
‘Torqad I07HEI0U [210WED 9[eI0S300NS 1LMPasord earspmydsap nyuad orezisos o BOIONUIO) <«
‘o1IaInd
arienAnoe nusd oypao op jediourid Joreuopio ap erjouny a1$surrdopur 9[RLIONIO)-ATIRIISTUTUIDE
FIMZIATpANS/IHg)Un Te [erouad [urejeras “(z) 1§ (1) wie 981 “Me €] ‘zeo gdap ‘nes (7) 1€ (1)
uie Ll e e onzeasid ajnjenyis uf ‘sreonan o[Lgle[dwos 1§ s[UROLIpOW Nd ‘aT80] 201gnd
apetueuy putAld 900Z/ELT U 83T UIp (¢) Ui[E [Z "HE o[uopassid e[ ap aIe30Ip Ul <«
8I313y o[BI}
-ALEDSTUIIPE [EIUN PATIE UIp S[EWSHO 99108 no 10d0d BSIEIUIOjUeD BOUIIS)) «
TINZBD BOUSWIASE U]
930] ap anzpasid sjunijoues omosound 20ey 1§ TIfeN)Is LOUSWASE ] anand no emsooe (e 1darp
op [niojmooquy ‘zeo gdnp ‘nes ‘glurpas op o[mIpasard gzeoumoyur ‘AnensTUTIIpR Npod puratid
6107/LS T "D'(1'0 WP (7) "UHE §TT Me A[IHIzodSIp U BZBLIPEOUL 9 AILd [[800] [HSIISUOD
9)red €1 nu gs ‘Tedo] MINIISUED 3fe LeIgloy Joun varedope I BoJRIOQI[ap €] BO Midorewl) o«
‘e10]5908 RoIRTIdLUR)S
1$ eoreuwess ‘roruided earejorownu ‘earedo; ‘glurped op I0[aresop earuooul pIndIsy  «
Teoo]
IN[NIISU0S & LIgIg)oy 101g0aY eareidope nuad a1esd0ou eajejuofewr e 1§ MumIioas e anaLd
N2 ‘emisaoe Je 1dorp ap [nioymooquy ‘zes ednp ‘nes ‘gurpsd op opoympaserd BZROWLIOJU]  «
“em1saoe [e 1daIp ap mynioynoofuy ‘zes ednp ‘nes “pluipes
op mpapmpasord giurzosd [ oxed od ‘TLZIOA [MEINZAX LZEOUIHASUOD 1§ S[LINIOA BIBWIN «
{[BOO] JOLISIISUOD
® [200] mynifisuoo apjurpad ] mupdionted wiuspiae ourd 1§ yeunuou [npade BZROMIOAJH  «
{8201 MINI[ISUOD IR JIBUIPIO
Toofurpas € 1z ap nurpIo moaroad uy awa[qoid Joun BOISLIOSIY ‘mnrewnd sundord ayeog <«
‘ezeouoIjouny
BIOIED [IpEd UL E[RLIOISI-ANBNSIUIUPE eojejiun dued O0B] QIO WP BIBIUNWODISNUI
OIB)[OAZOP 9p IOIHEOSE [MINJEIS IS ANMISUOO [NIOE ‘DIE0Ld)N SjLEeduwros I§ J]LIRoLJIpOw
1 ¢00T/9tT Iu vaBaT und nrglopdwos 1§ tpoyIpow no gieqosde ‘miepuny 1§ 1jeroose ey aAnd
9 000T/9¢ "u MINUIdANG ‘Jejueuopi(y d[uepdsaid ] op oreSorop und ‘Bisew awog «
' ‘ _ ‘eIISa0R o[R 9yE)Iferoads
9p JO[HSIUOD. 1§ 1ed0] MINI[ISUED “[Leqzep osndns so[rgrony; esrmesSord em3sy  «
‘ ‘ - ~[e00] IN[NIJISUOS JO[LIBIBIOY BAIRIIRPAI 1§ [8D0]

INEISU0D I0JAIUIPos T2 [BI0A-NNS2001d  BOITWIOOM] f1Z O [UIPIO BIROTUNID TELIEIOIS . -

Sp JO[HEIN] BABMOIAJS IS [EOO] MINIISUOD B IRD0AUOO P. dunpeooid pInSisy <
_ I -[BoO] INJNIjISU0d IoftrgIgoy 1§ mynrewrtd sopiiizodsip e ayesaromur -
opueosiad 1§ sorqnd- oprimusur “oTgisone ongo BalROIUINWOD 1§ viuoredsuer) gmSisy - <«
T e - _ o - ‘mpnigwinid 1ofiirzodsip

© 1§ [90] M{NI[ISU0D JOTHIBIRIOY € BONSIIEIS BIUSPIAS 1§ IDATYIE BOIEZIUESIO BZBOUOPIOO)) «
. ' 1oggard 18 BSaoe amuy 18 wmoaad “rewrrd

18 [90] [nI[Isu0d anulp erjefal purand sAnEnsIpE Jorunpodoxd eoreuonsad pmdsy <



¥ Atributii potrivit prevederilor H.G. nr, 53/2011 pentru aprobarea Normelor metodologlce
de aplicare a Legii nr, 255/2010;

- # . Atributii ce revin secretarulm general din Ordonanta Guvemulul nr. 28/2008 prlvmd o
reglstrul agricol; - S : IR RN

B - Atributii prlvmd supravegherea persoanelor obllgate la a presta orex d :,-',munca
neremunerdte in folosul comumtd;ll ) - o T
0 Atfributii-de starecivilay e SRR SEE
:‘}‘» Atribuiit-ca- membiru in comisia pemru probleme de apérare:

natmnale $1 a teritoriului pentru apérare ce se desfigoard in cadrul institutiei, potrivitlegii; -
. - b) stabilegte misurile tehnico-organizatorice pentru institutie in. caz de mobﬂlzare 51
-responsablhtaule ce revin compartimentelor functionale ale acesteia; SRR

c) elaboreaza si actualizeazi documentele de mobilizare;

d) controleazi 1ntreaga pregdtire de mobilizare: intocmirea documentelor; act1v1ta1:1le privind
capacitéfile de apérare si rezervele de mobilizare; modul de desfigurare a lucririlor, masurilor si
actiunilor cuprinse in documentele de mobilizare; derularea contractelor referitoare la pregitirea
pentru apérare; modul de cheltuire a fondurilor alocate de la buget in acest scop;

¢) elaboreazi propunerile pentru proiectele planului de mobilizare si planului de pregatire;

f) analizeazd anual, in primul trimestru, stadiul pregatirii de mobilizare si stabileste misurile
si actiunile necesare pentru imbunitifirea acestuia;

g) intocmeste propuneri privind alocarea anuald de la bugetul de stat a fondurilor necesare
realizérii masurilor gi actiunilor de pregétire pentru apiirare;

h) alte atribugii considerate necesare in acest domeniu;

1) fine toate documentele pe linie de mobilizare;

I) desfégoard activitéti cu informatii clasificate, conform legii,

Sectiunea 6. Atributiile principale ale Arhitectulni Sef:

» Coordoneazi elaborarea certificatelor de urbanism, a autorizatiilor de construire si a
autorizatiilor de desfiintare in concordantd cu prevederile din Planul Urbanistic General si
Regulamentul aferent acestuia, precum si a altor documentatii de urbanism aprobate de ciitre
Consiliul Local al Comunei Agigea;

» Coordoneazé activitatea de dezvoltare urband a comunei si face propuneri pentru
avizarea de clitre Comisia de specialitate a Consiliului local a unor lucrari de investitii majore;

» Sustine in fafa Consiliului Local al Comunei Agigea proiecte de hotaréri si rapoarte de
specialitate, propune solutii pentru imbunétatirea aspectului urban al comunei si pentru rezolvarea
unor situatii reclamate de cetéiteni;

» Organizeazi gi coordoneaza activitatea de obtinere a acordului unic;

» Coordoneazd i supravegheaza activitatea Compartimentului Urbanism si Amenajarea
Teritoriului;

» Verificd intocmirea certificatelor de urbanism;

» Verificd autorizatiile de construire pentru imobile noi, consolidiri, supraetajiri,
recompartimentari interioare;

» Verificd autorizatii de demolare constructii existente, autonza;n pentru scoaterea
temporard din folosintd a domeniului public si/sau privat;

» Vertficd certificatele de urbamsm si autorizagiile de construire pentru ut111taj[1 conform
-dispozittilor legale; Lo : o

» Redacteaza invitatii in vederea completarn documenta‘;nlor gi returun

- » Redacteaz rispunsuri la cereri, sesiziri ale cetitenilor cu privire la aspectele de legahtate -
ale certlﬁ(,atelor de urbanism, autorizafiilor de construire si autorizatiilor de demolare; :

- > Intocmeste i expediaza corespondenta specifici prin care se precizeazi prevederile Iegale :
Coin care se Incadreazi lucririle de constructie propuse de solicitanti pe raza localitstii; - o
- # Verificd preluarea conditiilor din certificatele de urbanism in documentatiile prezentate ST

, pentru obtinerea-autorizatiei de construire;

- +@). organizeazd; coordoneazd gi-Indiuma: activititile .referitoare la. pregaﬂrea- mommlel.f
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> Intocmeste si expediazi corespondenta specifica prin care se precizeazi prevederile legale
~in care se incadreaza lucrdrile de constructie propruse de solicitanti pe raza localitétii; :

-» Calculeazd taxa de emitere a cert1ﬁcatelor de urbamsm $1 autonzatulor de
conf;tmlre/desﬁlnj[are . e St Rt AL e e :

~» Participa la receptia lucrarﬂor autorlzate‘ P B ‘ -
oo e Inregistreaz in registrele de evidentd certlﬁcatele de urbamsm auton?amle de c(mstrmre
L §:1 autonza‘;nle de demolare; RN L L

' 3 Inventariazd Tucririle autorizate i prPgategte douumematule iehume re Vederea alhlvam" :
o e Verified preluarea condittilor din certlﬁcatele de kurbamram‘m decumentatlﬂc prezcntaie. -
-+ pentru ob{inerea autorlzaglel de construire; . . . - L L e a -

% Urméreste si- verificd lucrdrile de oonstructn daca au fost executate conform
documentatitlor si proiectelor de executie care au stat la-baza emlteln autorizatiei de construire;

» Participi la actiunile de desfiintare pe cale adm1n1strat1va a constructulor amplasate pe
domeniul public §i privat al comunei,

> Partlclpa in comisiile de analizi a ofertelor pentru efectuarea achlzipzlor de servicii, de
proiectare §i executie a investitiilor pe raza localitatii;

» Urmareste respectarea prevederilor Legii nr.50/2001, republicata, §;1 someazi persoangle
care incalcd prevederile legii sus-mentionate;

» Depisteaza in teren executarca fird autorizatic sau cu incdlcarea acesteia, precum si a
proiectelor aprobate a lucrérilor de construire, reconstruire, modificare, extindere sau reparare a
cladiritor de orice fel, a constructiilor provizorii de santier, lucrari cu caracter provizoriu: chiogcuri,
tonete, cabine, spatii de expunere situate pe céile si in spatiile publice, chioscuri si panouri de
afigaj, firme gi reclame;

» Identificd, verificd g§i aplicd masurile previzute de legislatie privind autorizarea,
executarca si punerea in functiune a constructiilor de orice fel;

» Verificd existenta autorizatiilor de construire;

» Verifica respectarea conditiilor previzute in autorizatia de construire;

» Verifics Incadrarea in termenele acordate prin autorizatia de construire;

» Urmireste termencle de expirare a valabilititii autorizatiilor de construire eliberate,
ingtiinteazd beneficiarii investitiei de a se prezenta gi a declara valoarea real3 a lucrérilor;

» Identificd gi controleazi Inceperea lucrdrilor de constructie anuntate, precum si lucrérile
incepute §i neanungate;

» Verificd In teren reclamatiile privind amplasamente, montéri constructii, amplasamente
ilegale pe domeniul public, propune modul de rezolvare a acestora,

» Urmireste mentinerea dupd expirarea termenului din autorizaie sau adaptarea in alte
scopuri fird autorizatie a lucrarilor cu caracter provizoriu si mentinerea constructiilor provizorii de
santier dupd terminarea lucrérilor de bazi;

» Verificd i urmareste desfiintarea partiald sau totald fard autorizatie sau cu incalcarea
acesteia a constructiilor si instalatiilor;

» Incheie procese-verbale de constatare a contraventiilor unde poate stabili un termen in
care contravenientul poate solicita si obfine autorizatia necesard sau, dupi caz, o noud autorizatie §i
asigurd respectarea mésurilor dispuse; :

» Asigurd gi urmdreste indeplinirea sarcinilor ce-i revin in elaborarea, avizarea potrivit legii
a urmétoarelor categorii de documentatii: Planul de amenajare a teritoriului, planul urbanistic
general, planul urbanistic zonal, planul urbanistic de detaliu, regulamentul de vrbanism;

». Urméreste in mod sistematic imbunététirea continui.a aspectului edilitar al comunei,.
incurajind angajarea investitiilor in constructn moderne cu pastrarea spec1ﬁculu1 local Valoros in
materie de arhitecturd; : o : R

> Intocmeste referatele de spemahtate 1efer110are 1a plopunemle mamtate spre aprobare e

Conslhulul local, prlvmd programele de organizare §i dezvoltare urbanistic a localitétii;

- Tine-ta zi: banca -de date urbane prlvmd gestlunaa. comunei § a feritoriului necesardi-..- -

-..-eiabotaru vnor noi. documentatii de urbamsm sl amenajarea teritoriuim sau- reactualizirii celor-': -
existente; . : e _
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» Urmireste Programul H.G. 577/1997 —reabilitarea, modernizarea si/sau .asfaltarea
drumurilor de interes local ,alimentiri cu-apé , canalizarea si epurarea dpelor uzate la sate,
» Participé la receptia lucririlor publice de-interes local; - - SRR
. » Coordoneazi corespondengd e mm1 terele st celelaltc 1nst1tu§11 cu aphca];n in activitatea
- serviciului; - S e _
o » Actioneazd In vederea solu;wnam necomformﬂajcllor, a. defectelor aparuie pe parcursul
.- executiei lucrérilor, precum gi a deficientelor: proiectelor;

- » Réspunde la toate :sarcinile: Sncredinifate de Cnns:thul Loval pnvmd pmb]emele legate de e

- realizarea obiectivelor de investitii-gi altelucriri-diverse;: - -

¥ Coordoneazi si supravegheazi -activitatea:- Comparmnentului Achmtn Pubhce si-
~ Protectia Mediului, Compartimentului Tueréri-si Servicii Publice; Compartimentillui Disciplina -
- in Constructii, Compartimentului Patrimoniu,” Compartimentului- Agricol §i- Fond Funciar,
Compartimentului Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenti; ' '

» Organizeazd, coordoneazs, controleazi si indrumd activitatea serviciului Tehnic,
Investitii, Agricol, Situafii de Urgenta in scopul indeplinirii de cétre personalul din subordine, a
atributiilor;

» Repartizeaza in mod echitabil activititile derulate in cadrul serviciului Tehnic, Investitii,
Agricol, Situafii de Urgentd pe fiecare subordonat in parte, asigurind coerenta acestora si
finalizarea la timp;

» Asigurd informarea permanent a primarului, in legéturd cu problemele apérute in cadrul
serviciului;

» Urmireste respectarea normelor de muncd, conduiti si disciplind administrativa de citre
salaria(ii serviciului;

» Asigurd Indeplinirea in conditfii de legalitate, operativitate si eficientd sporita a tuturor
atributiilor ce i revin;

» Urmireste respectarea documentatiilor de urbanism gi amenajarea teritoriului in
proiectarea si realizarea noilor obiective de investitii;

> Asigurdl din punct de vedere tehnic, relatia cu diverse organisme (consilii locale, consiliul
judetean, zona metropolitand) in vederea dezvoltarii relatiei economice si a participarii consiliului
local la programele derulate de acestea;

» Asigurd derularea unor proiecte de cooperare interregionald, la care Comuna Agigea este
parte;

> Participd la conceperea documentatici de licitatie pentru proiectele cu finantare externi
nerambursabil3;

» Redacteazd referatele de specialitate la proiectele de hotirdri ale consiliului local in
domeniile specifice serviciului Tehnic, Investitii, Agricol, Situafii de Urgent;

» Asigurid relatiile publice cu cetétenii, institutiile publice si societiifile comerciale privind
problemele de specialitate;

> Indeplineste si alte atribuii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativd g1 executiva,

» Supravegheazi elaborarea documentatiei tchnice pentru licitatii §i participi la sedlntele de
adjudecare.

Sectiunea 8.1. Atributiile principale ale Cﬂmpartlmentulul Achmtn Publlce 51
Protectla Mediului: R e _

> Elaboreaza planul anuaI al ach121111lor pubhce pe baza necesr[a;ﬂor 51 prxontatllor

5 TES KPR

altor fonduri; _
- % Indeplineste - obhgatnle referltoare la pubhcltate, astfel cum sunt acestea - prevazute in

" Legea nr. 98/2016 privind ach121§11.1.e publ1pe s HG nr139f;/ 2016 privind - aprobarea Normelor
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» Efectueazd rapoarte de mediu (gestiune deseuri, declarafii ciire fondul de mediu, acte);

> Obtine si tine sub control documente spemﬁc de mediu (av1ze acorduri, autorizatii,
contracte, etc); v o : .

» Elaborgaza: planurl de masuri pentru Iezolvarea problemelor de mediu,

» Coordoneazi /-verificd misurile / atributiile legate de-mediu; .

@ Urmidreste . ducerea -la - indeplinire .a' obligatiilor.- admlmstratlel ‘publice locale prlvmd.':.

protectia medmlm gira: hota.larﬂor rcferltoare la. protecua medlulul adoptal;e de Consﬂml Local TR

. Aglgea

Cons111ulu1 Local -‘Agigea; sub coerdonarea sefului de servwxu, in. vederea aducern la: cunostinta, -
asupra constatdrilor in-urma efectudirii controalelor pe teren;: IR

» ‘Supravegheazi agentii economici pentru prevenirea ehmmarn acmdentale de poluanti;

> Se preocupa de initierea unor programe, ac’;mm in scopul Imbunétatirii calititii factorilor
de mediu;

> Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul aparatulul de specialitate al
primarului;

» Raporteazd lunar citre Agentia pentru Protectia Mediului situatia privind cantitatea de
deseuri menajere colectate de la populatie de citre operatorul economic autorizat, iar anual face
raportiri pe linia gestionarii degeurilor;

» Elaboreazéi planul de masuri privind colectarea selectivd a deseurilor i tine evidena
cantitatilor de deseuri colectate selectiv;

> Implementeazé programul de informare s§i instruire a angajafilor Primiriei Comiunei
Agigea si a vizitatorilor cu privire la organizarea colectdrii selective a deseurilor;

» Incheie contract de predare a degeurilor colectate selectiv cu un operator economic
autorizat care sd garanteze predarea acestora in vederea reciclirii si tratdirii corespunzitoare,
conform legislatiei specifice in domeniu;

» lmplementeazd activitatea de colectare selectivi a a deseurilor de echipamente electrice si
electronice prin incheierea unui protocol cu agenti economici acreditati;

» Asigurd existenta si functionarea cel putin a unui punct de colectare selectivi a deseurilor
de echipamente electrice si electronice provenite de la gospodariile particulare;

» Stabileste §i comunicd Agentiei de Protectia Mediului, modalitatea si frecventa de
colectare selectivi a deseurilor de echipamente electrice si electronice de la gospodariile particulare
prin intermediul unui agent economic acreditat;

> Asigurd sprijinul si consultanta de specialitate pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Agigea cu privire la urmérirea respectirii masurilor pentru
prevenirea i diminuarea efectelor poluirii;

» Identificd mérfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unitatii
administrativ-teritoriale si/sau pe spatii aflate in administrarea autoritétilor administratiei publice
locale ori a altor servicii/institutii de interes local gi aplici procedurile legale de ridicare a acestora;

» Coopereazi §i acordi sprijin autoritdfilor de control sanitar, de mediu si de protectie a
consumatorilor in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;

» Constatd contravenfii §i aplici sanctiuni pentru incilcarea normelor legale specifice
realizarii atributiilor previzute In 1eg1s1a’;1a specificd, stabilite in sarcina autoritdtilor administratiei
publice locale; -

» Tine evidenta proceselorwverbale de constatare a contraven‘,cnlor intocmite  si
monitorizeazd punerea in -executare a amenzﬂor contraven;mnale cu. respectarea prevedenlor :
legale in domeniu; - . : SR

. » Intocmeste raportdrile statlstlcc cu- pr1v1re la cheltmeh si mvestltu dm punct de vedere: al
protecnel med1ulu1 SO : : : : :

» Participé la 1mpIementarea pr o1ectelor ce vizeaza pr otecgla medlulm la mvel de comuna,

- % Promoveazi si. sustine programe prmnd edwcatla cetcu,emlor 1mpreuna cu dlverse
‘:orgamza;n asociatii, institufii; - W S : :
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» Calculeazd taxa de emitere  a. certificatelor de wurbanism. si  autorizatiflor . de
.const1u1re/desh111‘;dre : IR :
~# Urmireste gi .verificd lucré.rile-. de construc;ii — dacd au fost executate . conform
s_':documentatiilor si proiectelor de executie care au statla baza emiterii autorizatiei de-consteuire;s -
Selenoo s Partieipd. la. actiunile: de- desﬁm’gare pe cale admlmstratlva a construc’gnior amplamte pe‘. .
‘-.domemul public gi privat al comunéi, SRR W :
crv - Reprezintd, -autoritatea admimstratwl publlce locale - cadrul comlsulor de recepﬁe ]a-._
derminarca lucrdrilor;. - - o o : L S :

;'dog,umentele prezentate de. beneficiari;» : o
. % Calculeazd declaratia de regul'lrxzare necesari reallzaru recep‘;lel la termmalea ]L’lCI’d;ﬂOI‘.' S
: de canstrulre/desﬁmtare S

» Emite adrese cétre Inspeutoratul de Stat in Construc]:n Constanta in vederea calcularn

“procentului ce revine acestei institutii ca urmare a stabilirii valorii finale/reale a investitiilor
autorizate de Priméria Comunei Agigea;

> Intocmeste note si rapoarte privind rezultatul actiunilor de control efectuate;

» Colaboreazi cu alte structuri pentru aplicarea mdsurilor legale, potrivit legislatiei in
domeniu gi competentelor acordate, in situatia in care constati nerespectarea actelor normative care
reglementeazi activitatea compartimentului;

» Efectueazd controale, independent sau in colaborare cu alte structuri, potrivit
competentelor, planurilor/acordurilor/dispozitiilor incheiate/primite

Sectiunea 8.3. Atributiile principale ale Compartimentului Patrimoniu:

» Asigurd realizarea tuturor mésurilor stabilite prin dispozitii ale Primarului Comunei
Agigea gi hotdréri ale Consiliului Local Agigea pentru finerea evideniei, valorificarea si buna
administrare a domeniului public si privat al Comunei Agigea, conform legii;

» Participd la toate actiunile care vizeaza actualizarea evidentei, administrarea, exploatarea,
conservarea si intrefinerea domeniului public si privat al Comunei Agigea;

» Elaboreazd documentatii privind trecerea bunurilor din domeniul public in cel privat;

> Intocmeste referate pentru proiecte de hotirdri privind problemele legate de
patrimoniu si cadastru;

» Colaboreaza cu Oficiul de Cadastru gi Publicitate Imobiliara;

» Participd la inventarierea patrimoniului public si privat al comunei Agigea, conform
legislatiei in vigoare;

» Elaboreazi documentatii privind trecerea bunurilor din domeniul privat in cel public;

» Tine evidenta cadastrelor, extraselor de Carte Funciard si intabularea imobilelor din
domeniul public si privat al Comunei Agigea;

» Conduce si raspunde de tinerea la zi a registrelor privind evidenta ofertelor si a
contractelor de concesionare, previizute de legislatia in vigoare;

» Conduce evidenta tuturor terenurilor apartindnd domeniului public, ocupate cu constructii:

» Asigurd finregistrarea in evidenfa unitifii administrativ-teritoriale, a terenurilor si
constructiilor care, potrivit dispozitiilor legale, sunt proprietatea Comunei Agigea;

» Sesizeaza compartimentele-de specialitate in cazul existentei unor constructii neautorizate -
pe domeniul public sau pnvat in vedelea luarii- masurllor in conform1tate cu prevederlle legale in
vigoare;- : RN :

. > Asigura elaborarea in termen a- documentatnlor pentru sedintele. cons1hu1u1 local ce
: -:prlvesc activitatile-de care rispunde; . S SRR TN i

- » Intocmeste dosarele in vederea mtabularn dreptulul de proprletdte a Comunel Ag1gea
asupra imobilelor (domemu public/privat);- . : =

e Intocme::}te si elibereazé certificatele de nomenclatura stradala v

- % Intocmeste ‘contractele de ‘concesiune care au ca obiect bunuri din. domemul pubhc si

prlvat al Comunei Agigea;
17
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: » Asigurd evidenta titlurilor de proprictate eliberate in baza Legit nr. 18/ 1991, republlcflta a
: Legunr 1/2000, a Legii nr. 247/2005 si a Legii nr.165/2013; o
' - » Verificd toate cazurile de atribuire de terenuri in proprletate prin constltulre si

- = reconstituire si.face ‘propuneri comisiei locale de aphcare ‘ar legn f@ndulul flmmar cu-privire:la ;e

. solutlonarea cererilor adresate de cetetini in acest sens; :

- ¥ Asiguri-convocarca Comisiei Locale de Aplicare a. Fondului Fm&clar

- ¥ Transmite propunerile Comisiei Judetene in vedereavalidérii saw invalidarii acestcara
R 2 Intocmesie referate pentru proiecte de hotéirdri privind problemele-legate defond- ﬁmmar,

7 COTUNE;: ; - :
> Ime ewden‘;a cadastrala a terenurllor ce fac oblectul legllﬁr fondulul funclar ¥

- » Intocmeste referate de specialitate si colaboreazit cu compartimentul juridic in vederea-
elabordrii protectelor de dispozitii ale primarului si de hotararl ale Con5111u1111 Local specifice
activitdfii compartimentului; :

» Pistreazd tabelele anexi pentru atribuirea in proprictate a terenu:rllor restituite in baza
legilor fondului funciar, aprobate si validate de citre Comisia Judeteand de Fond Funciar
Constanta;

» Intocmeste referatele conform circularelor primite de la comisia judeteand privind
rectificarea sau anularea titlurilor de proprietate, dupd caz;

» Analizeazi cererile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate, prezenténd
propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar §i Tnaintarea
lor spre validare Institutiei Prefectului Judefului Constanga;

» [nméneaz3 titlurile de proprictate persoanelor indreptitite;

» Participa la sedintele comisiei de fond funciar;

» Inventariazd terenurile din extravilanul gi intravilanul comunei rfimase neatribuite si
intocmeste documentatia, respectiv referatul compartimentului de resort cu intreaga documentatie-
extras din planuri parcelare cu propunerea ca aceste suprafete sé fie trecute in domeniul privat al
comunei;

» Completeazd Registrul Agricol pentru producdtorii agricoli care solicitd eliberarea
atestatelor de producitor si a carnetelor de comercializare necesar pentru valorificarea pe piati a
produselor vegetale si animale;

» Verificd prin vizitarca gospodiriei datele inscrise In registrul agricol. Solicitarea
producatorului va fi verificatd cu privire la definerea suprafetelor de teren ori a animalelor, atit pe
baza datelor din registru agricol cét gi in teren. Verificarea trebuic sa stabileascd si existenta
produselor destinate valorificarii pe piata liberd;

» Completeazi procesele verbale care stau la baza eliberérii atestatului de producator;

» Completeazd formularul tipizat — atestat de produciitor i carnetele de comercializare a
produselor din sectorul agricol;

» Inregistreazii atestatele de producitor si carnetele de comercializare a produselor din
sectorul agricol in registrele speciale; '

» Incheie procesul verbal de predare a carnetului de comerciatizare;

¥ Preia carnetetele de comercializare a produselor din sectorul agricol;

» Elibereaza atestatele de producitor si carnetele de comercializare a produselor din sectorul
- agricol; :

» Culege mformatu de la cetatem privind structura culturilor ce doresc sa le 1nsaman‘;eze in
anul curent gi, in functie de conditiile pedoclimatice, le asigurd consultant de specialitate;

» Propune mdsuri pentru sprijinirea producitorilor agricoli “asigurdnd in acelagi timp
- consultant ‘de specialitate In vederea Infiintarii, la mvelul comunel, A UNOoF exploata;n agncole pe P

+ ~domenii: legumicole, zootehnice, agricole;

B - -Indrumi - producitorii- agricoli si ajutd, in senqul 111tocm1r11 documentatnlor pentru-' -
- .-.acordarea deprime pe produs, precum’ $1 cunoagterea modallta‘;ﬂor dlrecte de ausjtmelc a.

. producitorilor agricoli;.
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» Intocmeste planul de evacuare la'locul de munci; :
> Stabileste punctele vulnerabile la 1ncend1u in cadlul Prlmanel Comunel Aglgea 51 Ver1ﬁca
buna functionare a instalatiilor; e o S
» Avizeaza permisul de lueru cu. focul degc:hls 0 : :
> Intocmeg,te instructiuni proprii-de apérare. 1mp0tr1va mcendnlor R
» [ntocmeste atributiunile persenahalui.aumdit instructurile de apdrare 1mp01r1 va: mcendulur
P Raspunde de reglementarea fumatulniin.eadrol Prmariei Comunei Agigea; :

23 Intocmeste reguli si: masuri specificesdin‘domeniul preveniriisgi. stingerii mcenduior care.”. .. -

sé- cont:[ acareze efectele perioadelorade- ano*lmpmdz, sezentece; careulare-sau secetoasey - :

» Stabileste norme de prevenire si stingere a:incendiilor la locuinte si-anexe gmpodmeg@ti

% intocmeste instructiuni de apara:rc: 1mp0t11va incendiilor la -utilizarea gazelor- naturale e
. centralelor termice; S ‘ -

» Participd la cercetarea cauzelor de 1ncend1u a condl‘;ulor si 1mprejurar110r care au
determinat ori au favorizat producerca accidentelor si dezastrelor;

» Rispunde de respectarea regulilor de pastrare, ménuire gi evidentd a documentelor secrete
si nesecrete, hargilor si literaturii pe linia de PSI;

» Obtine avizele/autorizatiile de securitate la incendiu de la [.S.U. Dobrogea.

» Intocmeste, actualizeazd, pistreazi si punc in aplicare documentele operative de
interventie si raspuns in cazul producerii situatiilor de protectie civild;

> Verifici mentinerea in permanentd a stirii de operativitate a punctelor de comandi de
protectie civila si dotarea acestora conform normativelor in vigoare;

» Mentine in stare de functionare mijloacele de transmisiuni-alarmare, spatiile de ad&postire
si mijloacele tehnice destinate adapostirii sau interventiei §i fine evidenta acestora, verificindu-le
periodic;

» Asigurd masurile organizatorice necesare privind Ingtiintarea si aducerea personalului cu
atributii in domeniul protectiei civile la sediile respective, in mod oportun, in caz de dezastre sau la
ordin;

» Conduce pregitirea formatiilor de interventie de protectie civila;

» Verificd prin exercitii de alarmare viabilitatea, starea de operativitate si de interventie ;

» Elaboreazi si aduce la indeplinire planurile privind activitifile de protectie civild, de
pregitire a formatiilor, salariatilor si populatiei;

» Intocmeste documentatii si situatii pe linie de transmisiuni, alarmare, deblocare - salvare,
medical, sanitar — veterinard, evacuare, logisticé, dezastre, situatii de urgentd, etc;

» Rispunde de asigurarea misurilor de protectie a populatiei, bunurilor materiale, valorilor
culturale i mediului Inconjurator impotriva efectelor negative ale situatiilor de urgenté, dezastrelor
si conflictelor armate;

» Tine evidenta cu necesarul si existentul materialelor i mijloacelor de protectie individuald
necesare populatiei si salariatilor din zona de competents; '

» Prezintd informéri cu privire la realizarea mésurilor de protectie civild, a pregdtirii si alte
probleme specific ;

» Propune misuri de imbunititire a activitdtii de protecpe civild, in domentul situatiilor de
urgenti si dezastrelor in zona competenta;

> Participa la activititile de prevenire (controale, cursuri, instructaje, analzze consfatuiri,
CONCUrSUrij orgamzate de Inspectoratul pentru Situatii de Urgen;a "DOBROGEA” al Judej[ulm
CONSTANTA si la actiunile interventie in zona de. competem;a

> Participd - la convocdri, b1lan§ur1 anallze $1 alte actl\rlta‘;l conduse de esaloanele. )

- supermare

, % Prezintd propuneri pentru mtroducerea in bugetul de Vemturl sl chcltuleh a fondurllor :
necesare pentru inzestrarea formatiilor si realizarea masurilor de protecgle eivild; -
. » Raspunde de respectarea regulilor-de paqtrare manuire §;1 ev1den’;a a. documentelor secrete

i nesecrete hartilor si literaturii de protectie civildy - .- fre e
» Executd atributiile previzute in legile, regulamentele s 1nstruc1;1umle in V1goare
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» Stabileste masurile necesare $1 solu;nle legale pen‘tru buna administrare, intrebuintare si
executare a bugetului local;. . ‘ : :

» Verificid modul de incasare §i cheltulre a sumelor din bugetul local si prezintd primarului
si Consiliului Local- oricievnﬁreguldmau incdlcare constatatd, precum §i masurile ce se impun; .

» Urméreste st raspundﬁ de efectuarea cheltmelllor cu: respectarea dlsc1p11nel financiare §.1 R
- informeaza lunar primaraly s oo o e IR -
». Realizeaz® - studiile- necesare I - vc:derea a.probmn de catre Consﬂlul ‘Local a. -
- Imprumuiurilor ce trebu

sobiinute :pentru-realizarea unor “actiuni-si- luerdiri publice, urmirind.. - -

- respectarea formelor fegaléspentru fundamentare; contragiare; garantare si rambursare a-acestora; - .. =

. > Asigurd i rispunde de respectarea legalitifit priviad- intocmirea si valorificarea tuturor
documentelor financiar-contabile prezentate spre aprobare ordonatorului de credite; -
» Asigurd pe baza documentatiei tehnico-economice prezentate, fondurile necesare pentru

buna funcfionare a unititilor din domeniul invatimantului, s&natatii, asistentei sociale, culturs, etc:

» Asigurd inventarierea anuald ori de cite ori este nevoie a bunurilor materiale si a valorilor
bénesti ce aparfin comunei §i administrarea corespunzitoare a acestora;

» Asiguri evaluarea si reevaluarea bunurilor, conform legii;

» Colaboreazi cu celelalte servicii pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea
elabordrii bugetului local, precum si pentru urmdrirea/verificarea Incasirii veniturilor provenite din
chirii, redevente, locatii de gestiune, taxe, impozite;

> Asigurd asistentd de specialitate pentru structurile Primériei Comunei Agigea si pentru
institutiile aflate in subordinea Consiliului Local;

» Urmareste si raspunde de aplicarea hotérarilor Consiliului Local, a dispozitiilor primarului
si a celorlalte acte normative in domeniul economico-financiar;

» Propune primarului angajarea, transferarea, sancfionarea si incetarea raporturilor de
serviciu ale personalului din subordine gi alte drepturi de personal (promovare in grade
profesionale, avansare in trepte de salarizare, premii in cursul anului, Ia sfarsit de an, calificative,
etc.), Tn conditiile legii;

» Raspunde de intocmirea referatelor de specialitate peniru proiectele de hotiriri in
domeniul de activitate ale serviciului, in vederea promovirii lor in Consiliul Local;

» Asigurd si rispunde de respectarea termenelor si procedurilor legale de elaborare si
adoptare a bugetului local, antrenind toate serviciile publice si institutiile care colaboreazi la
finalizarea proiectului de adoptare a bugetului;

» Centralizeaza propunerile de la serviciile de specialitate ale Primiriei, de la serviciile din
subordinea Consiliutui Local, de la institutiile de invi{imant, sinitate, culturs, politie comunitar,
etc., cu privire la necesarul de fonduri pentru indeplinirea sarcinilor sau, dupi caz, executarca
lucrdrilor ce intrd in atributiile lor;

» Urmireste periodic realizarea bugetului local, stabilind misurile necesare si solutiile
legale pentru buna administrare, intrebuintare si executare a acestuia, cu respectarea disciplinei
financiare;

» Verificd si analizeazd propunerile de rectificare a bugetului local, de modificare a
alocatiilor trimestriale, de virdri de credite, de repartizare pe trimestre si de utilizare a fondului de
rezervi, pe care le supune aprobarii Consiliului Local sau ordonatorului de credite;

» Organizeazi i conduce intreaga ewdenta contabild In conformitate cu prevederile legale
in vigoare pentru urmétoarele: .

s . Contabilitatea mijloacelor fixe si ev1den1;a operatlva la locurlle de folosme aslfel incét sa.
raspunda cerinfelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;

¢ Contabilitatea materialelor §i a oblectelor de 1nventd1

-»- - Contabilitatea mijloacelor bdnegstl L

~&" Contabilitatea deconturilot; A ' S

o Intocmeste (rimestrial - si ‘depune spre aprobare Consﬂlulul Local Aglgea executia -
-bugetulm local conform art. 47, alin. (12) din Legea at: 273/2006 '

> Intocmirea trimestriald a situatiilor financiare; :
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5 .incaseaza debitele si majorarile de intarziere in cazul platilor ficute dupi expirarea. -
: termeneler legale gt acorda bomﬁca‘,[ll conform normelor legale, in cazul playlior fﬁcule cu -
.antlclpaf,‘ie - S

-.legale' R > SRR
IERIED Efeotueaza r1d10ar1 de numerar de la Trezorerle prm ﬁle CEC; -
» :Hfectueazd plati.prin casierie; :
»r{entralizeazd toate incasdrile. lastarsrtul ﬁecare1 zﬂe
# Emite-foiledervarsiméant pe contusi de irezorerie; -
w2 Colecteazd; 1o sfargitulzilel, sumele-incasate de fiecare casier; -
- wgp- Introduce date pe calculator, accesfnd programul in baza parolei ce i's-a acerdat de catn,* :
admmlstratorul programului si opereaza zilnic ‘modificarile ce m‘[ervm cu privire la taxele ;;1-'
1mp021tele locale la persoanele fizice si persoanele juridice;

- % In cazul identificarii unor neregulantatl sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
Primarului; :

> Inregistreazi si incaseazi procese verbale de contraventie;

> intocmeste dosarele fiscale pentru persoancle fizice si juridice, §i le nainteazi
personalului cu atributii de executare silitd, in vederea recuperdrii debitelor restante la bugetul
local;

> Intocmeste si opereazi borderourile de debite si de scidere la cladiri, teren, taxe mijloace
transport pentru persoanele fizice si persoanele juridice, registrul de partizi venituri;

> Ataseazd confirmirile la corespondenta specifici compartimentului taxe si impozite
pentru persoanele fizice si persoanele juridice;

» Opereazi chitantele la fiecare contribuabil in parte;

> Intocmeste si emite ingtiintarile de platd pentru contribuabilii persoane fizice si persoane
juridice;

> Intocmeste registrul de casi in care se inregistreazd atit incasirile, cat si plitile in
numerar;

» Preia gi opereazid in sistemul informatic, declaratiile fiscale privind inregistrarea si
radierea bunurilor mobile gi imobile ale contribuabililor persoane fizice si persoane juridice;

> Intocmeste si elibereaza certificate fiscale pentru bunurile detinute de contribuabilii
persoane fizice si juridice;

» Verificd dosarele fiscale ale contribuabililor persoane fizice si juridice in vederea
existentei tuturor actelor de proprietate ale bunurilor mobile i imobile.

> Urmireste 5i desfgoara activititi de colectare a creantelor bugetare, prin executare silita si
infiintarea popririi pentru debitorii care nu isi platesc de bunivoie obligatiile fiscale datorate;

» Urmareste debitele cu risc de prescriere;

» Intocmeste actele de insolvabilitate;

» Desfigoard activitdi de colectare a creantelor bugetare prin executare silitd si infiinfarea
popririi pentru debitorii care nu isi platesc de bundvoie obligatiile fiscale datorate;

> In cazul neachitarii in termenul previzut de legislajia in vigoare, dupd transmiterca
deciziei de impunere, intocmeste dosare de executare;

» Initiaza infiinfarea popririi prin comunicarea somatici de platd, insotitd de un exemplar al
titlului executoriu cétre tertul poprit (banca) ‘ : '

» In cazul achitarii pariflale sau ‘neachitarii titlului executoriu, dupd expirarea termenului de
- 15 zile de la data comunicirii; s¢ va trece la etapa urmitoare a procedurii de executare. In mtuaﬁa
' '1n care titlul executoriu este achitat integral se mceteaza executarea silité; B

3 Ta misuri de suspendare ‘sau-incetare a executdrii silite i a 1nﬁ1n§ar11 popnrn conform '
dlspozu;ulor previzute de Codul de proceduré fiscald si Codul Fiscal; ‘
' > Tine evidenta dosarelor de executare in Registrul de evidenti a acestors;

3 Solicitd admlmstra‘;ulor financiare informatii despre conturi bancare deschlse de catre'_'
'persoane fizice, ]undlce sau orice alte enuta;l fira personalitate juridici; SR
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» Organizeazd gestionarea mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar, a materialelor si
pleselor de schimb, a carburantilor, lubrifiantilor si a altor valori materlale aﬂate in dotare si
as,1gura inscrierea numerelor de inventar pe mijloacele fixe; T T

3 Participa ‘la ac’;lumle -de inventariere a bunurilor si leonlor pe.care le gestloneaza si
- :formuleaza propuneri-de. noi. dotdri cu mljioace fixe g1 obiecte de mventar pentm as 1gurar.ea.
: ee,,hlpamcntulm de lucru necesar, precum si cu alte bunuri; - o0 e : '

Lo B Asigurd valorlﬁcarea materlalelor rezultate din de7membrarea, bunum}.or pentru care. se-..

-rf.nobtme aprobare; i L -
- Inteemeste- propunerl anuale pentru cheltmeh admm]stratwe "
¥ Participd-la Intecmirea planului de aprovizionare al primérisi;-- e
> Intocmeste referate de specialitate specific activititii de adminlstrare‘ ' -
» Asigurd verificarea §i confirmarea facturilor care au ca scop ach:zl‘uonarea de bunun §1
servicii; : :
» Tine ev1den‘;a bunurilor ce pot fi casate i inainteazi comisiei de 1nventanere propunem
pentru casarea mijloacelor fixe si obiectelor de inventor care au o duratd normald de serviciu
explrata'

» intocmeste note de comandi pentru diverse servicii furnizate de citre alte institutii gi
agenti economici primériei;

» Asiguri buna gospodirire gi intretinere a maginilor din dotarea primdriei, procurd BCF-
urile de carburanti, le gestioneazi si le distribuie, elibereazi foile de parcurs la maginile din dotare
si tine evidenta acestora.

» Rispunde de buna pastrare si conservare a bunurilor gestionate;

> Asigurii evidenta gestiondrii produselor achizitionate conform legilor in vigoare;

> Primeste, péstreazi si elibercazi bunuri din gestiune numai pe baza documentelor legale,
semnate §i aprobate de cei in drept;

» Asigurd si rispunde de buna desfisurare a actiunilor de dezinsectie, dezinfectie si
deratizare.

Sectiunea 10. Atributiile principale ale Serviciului Administratie Publica Locala:

» Organizeazi, coordoneazi, indrumi, urmireste, conduce activitatea serviciului si rispunde
de desfagurarea acestei activititi, conform prevederilor legale;

» Participi la angajarea personalului din subordine, in conditiile legii, organizeazi actiuni de
instruire gi cresterea competentei profesionale ale salariafilor;

» Urmireste inregistrarea actelor, documentelor, expedierea corespondentei si urmirirca
rezolvirii in termen a actelor ce apartin serviciului;

» Avizeazi actele emise de citre compartimentele din subordine;

» Rezolvi problemele curente ale serviciului, precum si sarcinile primite sau ivite pe
parcurs; '

> Avizeazi toatd documentatia emisii de Serviciul Administratie Publicd Locald din punct
de vedere juridic; '

» Asigurd prelucrarea legislatiei cu personalul din compartimentele din subordine;

» Urmireste rezolvarea reclamatiilor, sesizirilor, cererilor adresate serviciului si/ sau
repartizate, as1gurand aplicarea corectd a dlSpOZl[;ll]Ol‘ legale;

» Urmireste si controleazi ca lucrarile i propunerile realizate de salariafii se1v1c1ulu1 58 -
indeplincasci elementele de legahtate cerute de actele normative care au stat la baza elaborfrii .
acestora, - * : S
» Propune. prlmarulul drepturile personalului (promova:ce in. grade profesmnale n - clasa K
- preniii in cursul anului, la sfarsit de an, etc.), In conditiile legii ; o S

y e Intocmeg;te fisele de post pentru personalul din subordine; -

: subordme' :
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. » Efectueazd curtenia zilnicd a coridoarelor S,Sl grupurllor sanitare din cadrul Primiriei
Agigea, : o -
» [Efectueazd curdtenia in birourt; T AT : - : S

stk Acriseste cladirea Prlmarlel prln deschldefea geamurilor in- b1r0ur1 $1 pe holurl sl $terge :

praful zilnic; : : ; : g :

SRR - » Efectueaza dezinfectia curenta a pardoseh]or pereplor $i. grupunlor sam’tare
S e . » Transporté reziduurile, curdfa si. dezmfectenrdrecipionteley « o n g

- 3 Intretine curitenia, salubritatea; dezinfectiamsi-dezinsectia tn. c'iadlrea Prlmarm"' Vel
e 4 Efertueaza curdtenia zzlmca 1ngurul cla:dim ’,rimai igi Aglgea. I e

Secgiunea 10 2 Atrlbutule prmclpale a!e Compartlmentulm Resurse Umane-Sa}arlzare. o

» intocmeste documentana de aprobare sau modlﬁcare a organigramei aparatulul de
specialitate al primarului Comunei Agigea si statul de functii;

> Organizeazd concursuri pentru ocuparea functiilor publice vacante, temporar vacante, de
promovare n functii publice de conducere, de promovare in grad profesional si in clasi, precum si
pentru ocuparea functiilor contractuale, in conditiile legii;

» Intocmeste dispozitiile de numire, angajare, promovare, mutare, detagare, suspendare,
transfer, incetare a activititii, pensionare, reincadrare, terminarea stagiului si orice alte modificri
aparute Tn raporturile de munca sau raporturile de serviciu;

» Intocmeste contracte de munca, acte aditionale si tine evidenta fiselor postului ce cuprind

" sarcinile de serviciu ale fiecirui angajat, primite de la sefii serviciilor;

» Stabileste, conform legii, indemnizatiile persoanelor care ocupd functii de demnitate
publicé;

> Aplicd indexirile, majordrile i oricare modificari privind salarizarea functionarilor publici
si personalului contractual, conform legislatiei n vigoare;

> Elibereazi adeverinte functionarilor publici §i personalului contractual privind incadrarea,
drepturile salariale i orice modificare intervenitd pe parcursul desfdgsurdrii activitfii pentru
salariati si pentru asistentii angajati pentru bolnavii cu handicap de gradul I;

» Elibereazi adeverinfe functionarilor publici gi personalului contractual privind vechimea
in muncd si vechimea in specialitatea studiilor, necesare la concursurile de promovare in grad
profesional sau de recrutare;

> Elibereazi adeverinfe referitoare la venitul salarial, la calitatea de salariat, necesare
functionarilor publici $i personalului contractual, in urma solicitérilor acestora n scris, aprobate de
citre primarul Comunei Agigea, necesare la diferite terfe institutii;

» Verificd sporurile de vechime ale functionarilor publici i personalului contractual in
vederea intocmirii referatelor, a dispozitiilor §i a statului de plata;

» Intocmeste statele de plati pentru salariatii institutiei, consilierii locali i asistentii
personali ai persoanelor cu handicap;

» Intoecmeste declaratia 112 privind obligatiile de plati a contributiilor sociale, a 1mpoz1tu1u1
pe venit §i evidenta nominald a persoanelor asigurate i o transmite electronic;

» Acordd consultaniii sefilor de serviciu privind activitatea de evaluare -anuald a
performantelor profesionale individuale ale salariatilor institutiei si de acordare a gradelor
profesionale;

» Tine evidenta concediilor medicale pentru incapacitate temporara de munca de

" maternitate, in vederea calculdrii drepturilor banesti;’ :
> Gestioneazi gi are acces la dosarele de personal si dosarcle profeswnale ale funcponarllor
pubh(:l si ale personalului contractual din cadrul Primériei; . - : . o
' » Qpereazd modlﬁcarl completan recuﬁcan 51 cert1ﬁca datele cuprmse in’ dosarele
profesmnale : : ' R R
- » Primeste de la- sefn de serviciu propunerlle de promovare n clasa gi i glad profesmnal
pen‘tm functionarii publici din subordine, urménd s& intocmeasci dncumentatla ceva firealizatd In
urma promovérilor; :
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» Realizeazd evidenta globald si 1nd1v1duala a documentelor, in sistem traditional cu
respectarea standardelor bibliografice;-

» Efectueazi operatiuni-de-imprumut a documentelor pentru studiere informare si lecturd la
domiciliv; cu respectarea regimului de circulatie a documentelor $i:a normelor de evidenti;

» Efectueazi operatiuni.de impromut-a documentelor pentru studiere, informare si lecturd la

L domiciliu cu respectarea ‘regi*riului'de‘ circula’gic a documen’selor s,i a m)rmelor de eviden‘gé

: norrnelor standardmdte d@ ﬁlﬁblfibai‘& gl mdexar@

~». Oferd mf@rmajm babhugra‘ﬂce 31 mtoc;megte 1d cererea utﬂlzatwﬂor hs‘te blbllograﬁce G

: b1b110graﬁ1 tematice;’

» Efectucazi: act1v1ta11 de Lglemzare a spatulor dm bIbh(steGa §i de asigurare -a condltnlor :
microclimatice de conservare a colec’;ulor precum §i conditiile de protectie;

> Intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor de recuperare fizici sau valoricd a
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;

» Elimind periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic in baza referatului aprobat
de ciitre primarul Comunei Agigea;

» Organizeaza activitdti de formare gi informare a utilizatorilor prin cultivarea deprinderilor
de munci intelectuald prin promovarea colectiilor, a serviciilor bibliotecii si a tehnologiei
informatiet;

» Initiazd proiecte, programe si forme de cooperare pentru dezvoltarea serviciilor de
bibliotecd, formarea continué a personalului bibliotecii;

» Se ocupa de buna desfasurare a activitatilor pentru utilizarea echipamentelor, astfel incét
sd poatd asigura servicii mai bune utilizatorilor;

» Se ocupi de formarea utilizatorilor pentru a fuera cu calculatorul si accesul la informatii
prin internet;

» Se preocupd sa 1si dezvolte continuu colectiile de documente prin achizitionarea periodici
de titluri din productia editoriald curenti ca si completarea retrospectivi, pentru a asigura o rati
optimi de Tnnoire a colectiilor;

» Asigurd o ratd optimd de innoire a colecfiilor, prin cresterea anuald a colectiilor din
bibliotecd, rata nefiind mai mici de 25%;

» Prelucreazi fiecare stoc de publicatii sau de alte documente §i pune la dispozitia
utilizatorilor in maximum 30 de zile lucritoare de la intrarea acestuia in bibliotecd;

» Pune la dispozitia utilizatorilor documentele, numai dupé prelucrarea lor, bibliotematica
integrald;

» Efectueaza si transmite anual situatia statisticd a activititit de bibliotec Centrului de
statistica din cadrul Bibliotecii Judetene Constanta;

» Desfigoard activitati cu institutiile de invitimant de pe teritoriul comunei;

» Aduna date si documente pentru intocmirea Monografiei Comunei Agigea;

> Inregistreazi cirtile noi in registrul de inventar si in registrul R.M.F. (registrul de migcare
a fondurilor) pe stocuri;

» Stampileazi cérfile cu gtampila bibliotecii;

» Trece numerele de inventar pe cérti;

> Coteazi cirtile din biblioteca si le aseaza in rafturi;

» Recupereazi de la cititori cértile nerestituite la timp; :

» Picteaza cu tus toate litercle de pe raft pe domenii si literaturi; -

» Face inventarul bibliotecii, o dati la patru ani, conform-legii: -

Sectlunea 10 4 Atributule prmapale ale Cabme‘tul‘ul Medlcal Scolar:
Identlﬁcarea si managementul r1scur110r pentru Sanatatea colect1V1tat11
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- legislatiei-in ceea ce priveste conditiile -de-transport, ambalarea corespunzitoare, termenul de
valablhtate documentele de insotire si existenta probelor alimentare 1nscr1p110nate corespunzitor. -
- In situatiile in:care se constatd nereguli in acest proces anuntd medicul si conducerea unititii de.
g mvaj[amam pentru aphca.re':t masurllor de remechere fnainie ca mancarea si fic dlstrlbmta (.,opnlor e
5 Survmn df: mentinere a- staru cle sanatdte mle]dua.le si colectlve.
E 5 To-Servicii-curente: . SRR B R TN L
o) Gostiodenzi;-in- e@ndltule legu gi: pe baza normelor Mimsterulm Sanétéi.ii ‘instrumentares:
maiemalek, sanitare si-medicamentele de:la-aparatub de-urgenta si rispunde de utilizarea:lor.« i
~b) Urmareste: aprov121onarea cabinetului smedical .cu medicamente pentru aparatul de- urgenta S
matenaie sanitare si-instrumentar medical, sub:supravegherea medicului. s
¢) Colaboreazd cu - cadrele didactice, cu . psihohologi/logopezi -in deplstarea tulburanlor
dezvoltirii neuropsihomotorii -si- a hmbajulm antepregcolarilor, prescolarilor, comunicind
medicului cele constatate. S
d) Supravegheazi starea de sinitate si de igiend individuala a copiilor, iar in situatii de urgentd
anuntd dupd caz, medicul colectivitatii, serviciul de ambulanti, conducerea unitatii de invitiméant,
precum gi familiile/reprezentantul legal al anteprescolarilor, prescolarilor si elevilor conform
protocolului pentru situatii de urgenta.

5.2, Imunizért in conditii epidemiologice speciale:

a) Indeplineste masurile stabilite de medic pentru organizarea activitatii de imunizare in situatii
epidemiologice speciale.

b) Efectueazi catagrafia copiilor eligibili pentru imuniziri in situatii epidemiologice speciale.

¢) Efectueazd, sub supravegherea medicului, imunizirile in situafii epidemiologice speciale.

d) Inregistreaza imunizirile efectuate in situafii epidemiologice speciale in fisa de consultatie si
in registrul de vaccindri,

¢) Supravegheazi aparifia reactiilor adverse postimunizare la vaccindrile efectuate in situatii
epidemiologice speciale.

f) Incurajeazi cadrele didactice si parintii si faciliteze, respectiv, si accepte desfisurarea
imunizarilor, in interesul superior al copilului.

g) Réspunde de pistrarea vaccinurilor in cabinetul medical, pe durata programului de lucru,
conform reglementarilor in vigoare.

5.3. Triaj eptdemiologic:

a) Efectueazi zilnic triajul epidemiologic al copiilor din crese, gridinife, examindnd
tegumentele, mucoasele si scalpul si consemneazi triajul intr-un registru special destinat, Nu vor fi
admisi in colectivitate copiii care prezintd: angind cu febra, angina cu depozite pultacee, angini cu
secretii nazale muco-purulente, sindrom tusigen cu febrd, conjunctivitd acutd, ochi rosu pani la
diagnosticare, subicter si icter pand la diagnosticare, eruptii cutanate cu potential infecto-
contagios, pind la diagnosticare, pediculoza (prezenta de elemente vii sau lindini pe firele de par).

b) Efectucazi triajul epidemiologic al tuturor copiilor §i elevilor dupa fiecare vacantd si ori- de
céte ori este nevoie, izoland la domiciliu elevii depistati cu afectiunile mentionate la alin, a).

¢) Depisteazi gi izoleazi orice susplclune/boala infecto- contagloasa informénd medicul despre
aceasta.

d) Participd la- efectuarea de actiuni - de 1nvest1gare epldemmloglca a _antepregcolarilor,

“prescolarilor/elevilor ‘suspecti sau -contacti- dln focarele de boli transmisibile, sub indrumarea-
~medicului, conform metodologiilor in vigoare.- :

-e) Aplica tratamentele chumoproﬁlactlce ‘in focare la 1nd1ca;1a scrisd a medicului Spec1ahst sl
Lonf(}rm metodologiilor in vigoare. - oo : : : :

= f) Initiazd: si supravegheaza aphcarea ma.suulor antlpara21tare si antllnfectloase in: focarele dm

- crese, gradlnlte &1 vc:oh conform normelor mgale in V1goare SRR
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1. Educape medlcala contlnua -

. Participd la.instruiri- plofesmnale si la programe de educagle medwala contlnua conform
--reglcmentarllor invigoare,: - = - R R e L P

12. Raportare actwﬂateCompleteaza sub 1nd1‘umarea medlculm centrah'zdtorul de a(,twﬂate

. . ';f'medxcala specificd-conform modelului previzut in -Anexeler 15.1 g1 15.2.1a-Ordinulne. 2508/2023 -

.pentr. aprobarea Metodologiei -privind - asigurarea . asistentei. - medicale:-a-antepregcolarilor,.

pregeolarilor, elevilor din unititile de invé‘;émﬁm preuniversitar -gistocdes

- unul Stll de v1ata sAndtos.

,Sectiunea 11.' .Atribu;iile principale ale Serviciului Politia Localﬁ-.-Agigea:

Politia Locald Agigea este organizatd la nivel de serviciu, fard personalitate juridicd, in
cadrul aparatului de specialitate al primarului, in conformitate cu prevederile Legii Polifiei Locale
nr. 155/2010, Hotdrarii Guvernului nr. 1332/2010 de aprobare a Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a politiei locale si H.C.L. nr.47 din 31.01.2011, fiind structuratd pe
urmitoarele compartimente:

- Compartimentul Ordine si linigte publicd si pazd a bunurilor, circulatie pe drumurile
publice si evidenta persoanelor;

- Compartimentul Circulatie pe drumurile publice;

- Compartimentul Disciplina in constructii si afigajul stradal;

- Compartimentul Protectia mediului si activitate comerciali.

Seful Serviciului Politiei Locale fsi indeplineste atributiile in mod nemijlocit sub
autoritatea si controlul primarului gi are urmitoarele atributii:

a) organizeazd, planifici gi conduce intreaga activitate a politiei locale;

b) intreprinde misurile necesare pentru incadrarea cu personal corespunzitor;

c) asigurd cunoasterea i aplicarea intocmai de cétre intregul personal a prevederilor legale;

d) rispunde de pregitirea profesionald continud a personalului din subordine;

¢) aprobd planurile de pazd intocmite pentru obiectivele din competents;

f) studiazd si propune unititilor beneficiare de pazd introducerea amenajirilor tehnice si a
sistemelor de alarmare impotriva efractiei;

g) analizeazd trimestrial activitatea politiei locale si indicatorii de performantd stabilifi de
comisia locald de ordine publici;

h) asigura informarea operativi a Consiliului Local Agigea, a structurii teritoriale
corespunzitoare a Politiel Roméne, precum gi a Jandarmeriei Roméne despre evenimentele
deosebite ce au avut loc in cadrul activitétii politiei locale;

i) reprezintd politia locald in relatiile cu alte institutii ale statului, cu celelalte autoritafi ale
administratiei publice centrale si locale gi colaboreazi cu organizatii neguvernamentale, precum gi
cu persoane fizice i juridice pentru indeplinirea atributiilor stabilite de lege;

j) asigurdt ordinea interioard si disciplina in rdndul personalului din subordine, avind dreptul si
propund acordarea de recompense si aplicarea de sanctiuni in conditiile legii;

k) propune primarului adoptarea de masuri pentru eficientizarea activitafii;

1) asigurd mdésurile pentru rezolvarea operativd a cererllor, a. ses1zar110r §1 a reclama‘;ulor
-cetdtenilor, in conformitate cu prevederile legale; SIS : :

m) organizeazi si participd la audientele cu cetitenii; :

- n) intocmeste sau aprobi aprecierile-de serviciv.ale personalului; potrmt competentel

oivdincdnstitogile-de. - oo
; mvapmant -superior p@mtru mentinerea sdrii-de sindtate a- colecnvmn}m«, xpemi’u‘pmm@varea;- e

_o)-coordoneaza activitatea de evidentd, aprovizionare, de repamzare de: mtregmere §1 de pastrare‘ Cien

n-condifii de sigurantd; & armamentului-§i a munitiei din dotare;

p) urméreste. modul .- de -echipare -a personalului cu .uniforme gi. msemnele dIStmctwe de:.... St

. ‘1erarhlzare repartizarea si-utilizarea corespunzatoare a acestora;
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~gnumite categorii de participanti la trafic a Clrculatlel. in anumite zone sau sectoare ale dromului

public;

) asigurd cunoagterea si aphcarea intocmai de citre personalul dm subordme a prevederllor
v.legrsla;lel rutiere; MR e T e : : RE
. g) asigurd instruirea zilnicd a pohpgtﬂor locah cu pr1v1re la cunoasterea sﬁuatlel operatlve dm

~zond- de competentd §i periodic mstrule;;te persenaluk-din. subordine cy-privire. la :cunoagterea -gi. -
“respeetarea regulilor de circulatie si,. cu precidere; guiprivire. la-modul. de. pomtlonare pe peu:tea-; -

s carosabild gi la semnalele pe.care trebuie si le-adresexe partieipantilorta traficy:" v+ - =

:distinctive, conform prevederilor legale; . : :

1) tine evidenta procesclor-verbale de censtatare a contravenjullor 1ntocm1te de personalul dln
subordine si monitorizeazii punerea In executare a amenzilor contraventionale, cu respectarca
prevederilor legale in domeniu; S

j) organizeazd si executd controale asupra activitatii desﬁi,surate de efectivele din subordine;

k) analizeazi lunar activitatea desfdguratd de personalul din subordine in domeniul circulatiei pe
drumurile publice;

1) ia mdsuri pentru ca personalul din subordine si execute sarcinile ce ii revin in conformitate cu
prevederile legale, sd aibd un comportament civilizat, si respecte regulile disciplinare stabilite,
propunind recompense sau, dupi caz, sanctiuni corespunzitoare; |

m) intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente §i 0 prezintd primarului.

> In exercitarea atributiilor ce le revin, politistii locali care desfiigoard activititi in domeniul
circulatiei pe drumurile publice sunt obligati:

a) s& poarte peste uniforma specificd, in functie de anotimp, vestd sau scurtd cu elemente
reflectorizante, pe care este imprimati emblema "POLITIA LOCALA "

b} sa poarte cascheté cu coafa alba;

c) si efectueze semnalele adresate participantilor la trafic, potrivit dispozitiilor legale care
reglementeazi circulatia pe drumurile publice.

» In domeniul evidentei persoanclor are urmitoarele atributii specifice, in functie de
responsabilitatile incredintate:

a) organizeazi, planificd, conduce §i controleazd activitatea personalului politiei locale cu
atributii in domeniul evidenei persoanelor;

b) asigurd cunoagterea si aplicarea intocmai de cétre functionarii publici din politia locala, din
subordine, a actelor normative ce reglementeaza activitatea de eviden{d a persoanelor;

¢) asigurd cunoagterea si respectarea intocmai de citre intregul personal din politia locald a
prevederilor legale ce reglementeazi prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatic a
acestor date;

d) participd, alaturi de conducerea politiei locale, la incheierea protocoalelor standard de
cooperare cu serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor pe linia distribuirii de
carft de alegitor gi a punerii in legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor
peste 14 ani, care nu au acte de identitate;

- ¢) colaboreazi cu sefii serviciilor publice comunitare de eviden{d a persoanelor in vederea
realizdrii sarcinilor privind distribuirea cartilor de alegiitor si a punerii in legalitate a persoanelor cu
. acte de identitate expirate gi a minorilor peste 14 ani, care nu au acte de identitate;

- f) urmireste si rdspunde de punerea in aplicare de cétre functionarii publici din potitia locala, din

s -:.;.;subordme a prevederilor protocoalelor standard-incheiate cu serviciile pubhce comunitare locale
de evidentd a persoanelor; v : = :
- g)tine evidenta sanctiunilor contraventionale: aphcate de personalul dm SubOIdlne
h) intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente si-0 prezinti primarului. -

~» In domeniul protectiei. mediului are urmatoarele atrxbu;n spemfice .- func’gle de

e -responsab;htatlle incredintate: -
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g) analizeazd lunar activitatea personalului din subordine; :

h) desfasoard activititi pentru ca Intregul personal si execute corespunzator sarcinile ce 1i revin,
sd aibd o comportare c1v1]1?ata Sé. respecte reguhle dlselplmare stablhte propunand recompense si
sanctiuni corespunzitoare; : : S

i) intocmeste zilnic nota cu prm

cmalele evemmente 51 o prezmta prlmdru]ul

- Sectiumea- 11.1 Atribui

b ! _Aprmeipale alef., 0mpartlmentulm Qldme §i- lesi:e Pubhea |
e sl Paza a Bunurllm Cli culatis S

"'Bfwmumle Puhlme 81 Ewdentar? T seanelt)r,

a) acponeaza in -zona- de competenta Stablhta prln planul de ordane el mguranj,a pubhca al-. -
© unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale: pentru prevenirea si-combaterea faptelor antisociale,
precum §i pentru mentinerea ordinii i linigtii publice sau curifeniei localititii; -

~ b) intervin la solicitirile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de urgenta 112,
pe principiul "cel mai apropiat politist de locul evenimentului intervine", in functie de specificul
atribufiilor de serviciu stabilite prin lege si in limita competentei teritoriale;.

¢) actioneazd, in conditiile art. 6 lit. k) din Legea nr. 155/2010, pentru depistarea persoanelor si a
bunurilor urmarite in temeiul legii;

d) participa la executarea misurilor stabilite in sitvatii de urgents;

e) in cazul constatdrii in flagrant a unei fapte penale, imobilizeazi faptuitorul, iau mésuri pentru
conservarea locului faptei, identificd martorii oculari, sesizeazi imediat organele competente si
predau fiptuitorul structurii Politiei Roméne competente teritorial, pe bazd de proces-verbal, in
vederea continudrii cercetarilor;

) conduc la sediul politiei locale/structurii Politici Roméne competente persoanele suspecte a
caror identitate nu a putut fi stabilitd, in vederea lufirii masurilor ce se impun;

g) verificd si solufioneazii sesizirile si reclamatiile primite din partea cetétenilor
unititilor/subdiviziunilor =~ administrativ-teritoriale, legate = de  problemele  specifice
compartimentului.

h) indeplinesc orice alte atributii stabilite prin lege.

Politistii locali cu atributii in domeniul evidentei persoanelor desfigoara urméitoarele activititi:

i) coopereazd in vederea verificirii datelor cu caracter personal cu autoritifile adminisiratiei
publice centrale §i locale competente, cu respectarea prevederilor Legii nr. 677/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarca datelor cu caracter personal gi libera circulatie a
acestor date, cu modificarile si completérile ulterioare;

j) constatd contraventiile date in competentd si aplica sanctiunile, potrivit legii;

k) verifici si solutioneazi sesizirile gi reclamatiile primite din partea cetiitenilor, legate de
problemele specifice compartimentului.

Sectiunea 11.2 Atributiile principale ale Compartimentului Disciplina in Constructii si

Afisajul Stradal:

a) constati confraventii in cazul nerespectdrii normelor privind executarea lucrdrilor de
constructii si stabilesc misurile necesare intriirii in legalitate, in conditiile legii;

b) verificid existenta autorizatiei de construire §i respectarea documentatiei tehnice autorizate
pentrulucrérile de constructii;

¢) verificd legalltatea amplasarii materialelor publicitare; :

d) verifica i identificl imobilele si 1mprejmu1r11e aflate in stadiu avansat de degradare :

¢) verifici si solufioneazil sesizérile si reclama‘;ule primite- din. pdrtea. cetétenilor, legate de
problemele specifice compammentulul o :

Sectlunea 1L, 3 Atrlbutnle prmapale ale Compartlmentului Clrculatle pe drumurlle.-
- publice: C SEOE e _ :
a) asigurd fluenta czrculatlei pe- drumu;me publlee dm Taza terltouala de competen‘;a avand .

dreptul de a efectua semnale regulamentare de oprire a conducétorilor de autovehicul exclusiv
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n) colabereazi cu organele de control sanitare, sanitarveterinare si de protectie a consumatorilor,. -

n exercitarea atributiilor de serviciu;

-0} .controleazd modul de respectare a obhgatlllor ee revin operatorilor economici.cu pr1v1re la.— e

: aﬁ}area preturilor; o "

- p). verificd-dacd In.incinta- umta;ﬂor de mvaj[amant .a ciminelor si a locurllor de cazare pentru LTI

. elevi: si-stadenti, precumt: §i: peraleile de acces: m aceste 1nst1tu;11 se comer01al1zeaza :sau se expuna"--
‘ spre vanzare bautm‘l alcoalwe "i;utun“ e e A Ry R

r) Vﬁrlﬁm st bolu‘;lonea?a scmzarﬂe st reolama111le pr1m1te dm partea ceta‘;emlor legate de‘h::

problemele spsmﬁce compartlmentulm Lo

Sectlunea 12 Atributiile principale ale Serviciului Asistentd Sociali, Asistenti

Personali si Arhiva: : :

» Organizeazs, coordoneazd, Indrumd, urméregte, conduce activitatea serviciului si
raspunde de desfiigsurarea acestei activititi, conform prevederilor legale;

» Avizeazd si supune aprobdrii consiliului local proiectul strategiei de dezvoltare a
serviciilor sociale, al planului anual de actiune;

» Avizeazi proiectele rapoartelor de activitate, ale rapoartelor privind stadiul implementirii
strategiel de dezvoltare a serviciilor sociale si propunerile de mésuri pentru Imbunititire a
activitatii;

» Coordoneazd si controleazi activitatea intocmirii referatelor si dispozitiilor pentru
stabilirea prestatiilor sociale si a beneficiilor de asisten{i social;

» Avizeazi rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotirari propuse spre aprobare
Consiliului Local al Comunei Agigea;

» Repartizeazd salariatilor corespondenfa primita in cadrul Serviciului, urmireste si
raspunde de solutionarea in termen a acesteia;

> Asigurd cunoagterea si implementarea legislatiei din domeniul de activitate personalului
din subordine;

» la masurile necesare pentru respectarea de cétre angajati a normelor de Securitate si
sindtate, a normelor specifice pentru prelucrarea automatd a datelor si a normelor specifice pentry
situatii de urgentd i P.S.1., conform prevederilor legale in vigoare;

» Colaboreazi cu celelalte servicii si cu compartimentele functionale ale aparatului de
specialitate al primarului Comunei Agigea, cu institufiile publice din cadrul judetului, cu alte
institutii descentralizate si cu organizatii neguvernamentale;

> Intocmeste fisele de post ale personalului din subordine;

» Intocmeste rapoartele de evaluare a performantelor individuale ale personalului -
functionari publiei si personal contractual din subordine;

» Se preocupa de perfectionarea pregitirii profesionale proprie, precum si a personalului din
subordine;

» Indeplineste toate atributiile pe care legea le prevede in sarcina sefului de serviciu;

» Dispune implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial si a
mésurilor privind protectia datelor cu caracter personal, conform legislagiei In vigoare.

> Strategia de dezvoltare a serviciilor sociale contine cel putin urmitoarele informatii:
obiectivul generalsi obiectivele specifice, planul.de implementare a strateg1el responsabﬂltatl 51
- termene de realizare, sursele de finantare si bugetul estimat; - -
~» Documentul -de fundamentare - este- realizat fie direct de Compartiment, - ﬁe pl‘ll’l
*contractarea unor servicii de specialitate §i contine cel-pujin urmitoarele informatii:

-+ a) caracteristici teritoriale ale unitatii-administrativ-teritoriale; SR

- b} nivelul-de dezvoltare socioeconomici si culturald a regiunit; . : - .

-¢)-indicatori demografici cum.ar fi: structura: populapel dupa varsta, sex, ocupatle, speran‘,ra‘ :
de viata la. nastere speranta de viatd sinifoasila 65 de ani, soldul m1g1 atiei etc.; :
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a) asigura si organizeaza activitatea de primire a solicitérilor prlvmd beneﬁcnle de amslenta :

sociald; R 7
I " b) pentru beneﬁcule de -asistentd somala acordate din bugetul de. slat rcahzeaza colectarea e
s lunara a cererilor si transmiterea acestora ciitre agentiile teritoriale pentru-pléti si inspectie sociali;

: pregategte documentapa ne:cesara, in'-vederea stabilirii dreptului.la masunle>de asmiem}:a EOCla]ﬂ.
fuintoemeste o dispozifii o de .. acordare/respingere:: - rsau; s s

©prezintid: pﬂmarl_lm pentru-aprobare; - . ‘ Sl :

‘e) comunicd beneficiarilor d1sp021‘;11le cu pr1v1re la drepturlle gi- famhtaf;lle la care - sunt -
‘Indreptatifi, potrivit legn :

- 1) urmdreste si raspunde de indeplinirea cond111110r legale de cétre tltularn 31 persoanele
indreptitite la beneficiile de asmten;a sociala;

g) efectueazi sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazunlor de risc de
excluziune sociald sau a altor situatii de necesitate In care se pot afla membrii comunititii i, in
funcfie de situatiile constatate, propune masuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;

h) realizeazd activitatea financiar-contabila privind beneficiile de asistentd sociali
administrate;

i) participil la elaborarea si fundamentarea propunerii de buget pentru finantarea beneficiilor
de asisten{d sociala;

J) indeplineste orice alte atribuii previzute de reglementirile legale in vigoare.

» Atributiile Compartimentului in domeniul organizirii, administriirii si acordsrii serviciilor
sociale sunt urmitoarele:

a) elaboreazi, in concordanti cu strategiile nationale si judetene, precum si cu nevoile locale
identificate, strategia locald de dezvoltare a serviciilor sociale, pe termen mediu si lung, pentru o
perioada de 5 ani, respectiv de 10 ani, pe care o propune spre aprobare consiliului local si rispunde
de aplicare acesteia;

b) elaboreazi planurile anuvale de actiune privind serviciile sociale administrate gi finantate
din bugetul consiliului local §i le propune spre aprobare consiliului local, care cuprind date
detaliate privind numérul si categoriile de beneficiari, serviciile sociale existente, serviciile sociale
propuse pentru a fi infiinfate, programul de contractare a serviciilor din fonduri publice, bugetul
estimat gi sursele de finantare;

¢) inifiazi, coordoneazd si aplicd misurile de prevenire §i combatere a situatiilor de
marginalizare si excludere sociald in care se pot afla anumite grupuri sau comunititi;

d) identificd familiile i persoanele aflate in dificultate, precum si cauzele care au generat
situatiile de risc de excluziune sociali;

¢) realizeaza atributiile previzute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

f) propune primarului, in conditiile legii, incheierea contractelor de parteneriat public-public
si public-privat pentru susfinerea dezvoltarii serviciilor sociale;

g) propune infiinfarea serviciilor sociale de interes local,

h) colecteazi, prelucreazi §i administreaza datele §i informatiile privind beneficiarii,
furnizorii publici si privati si serviciile administrate de acestia si le comunici serviciilor publice de
asistentd sociald de. la’ mVelul Judetulul precum 51 Ministerului Muncii gi Tustmel Soc1ale la
solicitarea acestuia; : U

1) monitorizeaza si evalueaza servmule socmle

servmulor sociale; . g . B
-k} elaboreaza proiectul de buget anual pentru sustmerea serkulor soclale in. conformltate cu

planul anual de actiune, si: aSIgura finantarea/cofinantarea acestora;

-:-¢) verificd . indeplinirea.condiiilor legale de acordare a beneficiilor de asistentd sociald, ..
~ gonform. procedurilor- previzute de lege sau, dupd caz, stabilite prin hotarare:a-consiliului l’ocal' §:z"" e

<m@d1ﬁaare/suspend'lrc/mcetare A beneﬁcnlor de as1sten];a sociald acﬂrdats di _.--bug@tﬂi lmal ;.1 le.« RESRARES

- 'j) elaboreazi si 1mplementeaza pr01ecte cu finantare na‘;lonala Si mternanonala in. domemul S

- 1) asigurd-informarea i consilierea beneficiarilor, precum si mformarea populatlm prlvmd

dlepturﬂe sociale gi serviciile sociale disponibile;
43
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g) recomand realizarea evaludrii complexe si faciliteazi accesul. persoanelor beneficiare la

selvwnle sociale; :
-~ h) acorda -direct sau prin cenirele. propru servmnkw somale pentru care. detme hcenla de
_'funfy;mnare, cu respectarea ctapelor -obligatorii prevaizute.la art: 46 din Legea nr. 292/2011;.cu

‘.--.modiﬁcarlle si completarile ulterioare, a standardelor mlmmc de calltate 51 a standardelor de cost L

> Serkule socmle acordate de Compartnnent mfand drept ﬁcop @xclusw prevemrea Sl

.t"‘cambaterea sdrdciei i riscului de excluziune sociald’ suitzadresate. persoanclor i -familitlor: fard- - -
o venthurt sau eu-venituri reduse, persoanelor tard addpost; Vmumeior traﬁuulm ‘dh perqoane precum‘_:; e

gl perqoanelor prlvate de libertate si pot fi wrmatoarele: - SN =
‘ .-a)- servicii ‘de consiliere si informare, servieii:: de msarpe/relnseme 3001a1a ‘servicit de_\ g
- reabilitare g1 altele asemenca, pentru familiile si persoanele smgure fard venituri sau cu venituri
reduse; - :

b) servicii sociale adecvate copiilor strizit, persoanelor varstmce singure sau fird copn si
persoanclor cu dizabilitdti care triiesc in stradi: addposturi de urgentd pe timp de iarna, echipe
mobile de interventie in stradd sau servicii de tip ambulant social#, adiposturi de noapte, centre
rezidentiale cu gizduire pe perioada determinati;

¢} centre multifunctionale care asigurd conditii de locuit si de gospodirire pe perioada
determinatd pentru tinerii care pariisesc sistemul de protectie a copilului;

d) cantine sociale pentru persoanele fiird venituri sau cu venituri reduse;

e) servicii sociale in sistem integrat cu alte misuri de protectie previzute de legislatia
speciald, acordate victimelor traficului de persoane pentru facilitarea reintegririi/reinsertiei sociale
a acestora: centre de zi care asigurdl in principal informare, consiliere, sprijin emotional si social in
scopul reabilitirii si reintegrarii sociale, servicii acordate In comunitate care constau in servicii de
asistenti sociald, suport emotional, consiliere psihologicd, consiliere juridicd, orientare
profesionald, reinsertie sociali ete.;

f) consiliere adresatd familiei persoanei private de libertate aflate in custodia sistemului
penitenciar privind serviciile sociale existente in comunitatea in care aceasta isi va avea domiciliul
sau resedinfa dupd eliberare, precum si servicii de consilicre acordate persoanei care a executat o
mdésurd privativd de libertate in vederea sustinerii reinsertiei sociale a acesteia.

» Serviciile sociale acordate de Compartiment destinate prevenirii si combaterii violentei
domestice pot fi: centre de primire in regim de urgen{a a victimelor violentei domestice, centre de
recuperare pentru victimele violenfei domestice, locuinte protejate, centre de consiliere pentru
prevenirea $i combaterea violentei domestice, centre pentru servicii de informare si sensibilizare a
populaiei i centre de zi care au drept obiectiv reabilitarea §i reinserfia sociali a acestora, prin
asigurarea unor mdsuri de educatie, consiliere si mediere familiali, precum si centre destinate
agresorilor.

» Serviciile sociale acordate de Compartiment destinate persoanelor cu dizabilititi pot fi:

a) cu prlorliate servicii de Ingrijire la domiciliu, destinate persoanclor cu dizabilititi, precum
si centre de zi adaptate nevoilor acestora, potrivit atributiilor stabilite prin legﬂe speciale;

b) servicii de asistenta i suport.

> Complementar acordérii serviciilor previzute mai sus, in domeniul pI‘OteC?;IGL persoanel cu.

-dizabilitati:
“a) monitorizeaza gi anahzeaza situafia persoanelor cu dlzablhtan dm unitatea admmlstrauv— :

teritoriald, precum si- modul de respectare a drepturilor acestora, aSIgurand centrahzarea 51
sintetizarea datelor si informatiilor relevante; e : SR
~by identificd- si-evalueazi situatiile care 1mpun acordarea de servicii §1/sau beneﬁcu pentru '

- persoanele adulte cu dizabilitati; . Co ;
--¢) ereeazd -conditii de acces pentru toate tlpurlle de servicii cmespunzatoare nevoﬂor;_

| md1v1duale ale persoanelor cu handicap;
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k) urméreste punerea in aplicare a hotardrilor comisiei pentru protectia- copilului/instantei de
tuteld referitoare la prestarea de cétre parintii apii de muncé a acjuumlor sau lucrarilor de interes
local, pe durata aphcaru masurii de protﬂctle spec1ala : :

Sectlunea 12 2 Atrxbu;nle C@mpartlmentulm Centrul de Zl Aglgea :

Atrlbutule Compartimentuivi- Centrul de. Zi-Agigea sunt. stabilite ‘prin .Regulamentul de .

- -Orgamzare si. Functionare. a:servieiului soctal- de zi- "Centrul -de zi- Agigea”, aprobat prin H.C.L.
Aglgea nr. 180/ 1211 2025 pl137111@dpmbamadnodlﬁcarﬂ €L 9/20 i?’ 2024 R

Sectlunea 12 3 Atmhutu]@ prmcxpale ale Compartnmentulun Asnstentl Personah

» Asigurd al1menta;1a corespunzatoare deﬁmen*;m R

» Servegte masa respectand orele de mas#, asigurind Vesela si condltllle igienico-sanitare
necesare;

> Alimenteazd direct sau sprijind bolnavul dacd are nevoie de astfel de ajutor, urmarind
educarea si formarea deprinderilor de autonomie;

» Asigurd igiena corporald a bolnavului, a lenjeriei de corp, articolelor de imbraciminte,
lenjeriei de pat, insoteste bolnavul la grupurile sanitare, baie, etc.;

» Organizeazi si rispunde de intrefinerea curdfeniei si a masurilor igienico-sanitare;

» Participd activ la umanizarea conditiilor de viati a persoanei Ingtijite, implicAndu-se
permanent in viata cotidiand;

> Asiguri aplicarea tratamentelor prescrise de medici, sesizdnd la timp semnele de boali sau
acutizare gi ia mésurile ce se impun (transport spital, solicitare control medical de specialitate la
domiciliu);

» Respectd si sprijind realizarea planurilor de recuperare indicate de specialisti: kinoterapie,
ergoterapie, terapie ocupationald inifiatd de centrele de recuperare;

» Stimuleazi personalitatea persoanei pe care o are in ingrijire, stabilind relatii afective cu
aceasta;

> Trateazd cu respect, bunii-credingd si intelegere persoana cu handicap grav si nu abuzeazi
fizic, psihic sau moral de starea de incapacitate in care se afli aceasta;

» Participa la formele de perfectionare a pregatirii profesionale privind asistenfa specifici,
organizate de céire angajator, in colaborare cu personalul specializat din cadrul inspectiilor
regionale;

» Executd gi alte sarcini specifice profilului postului pe care il ocupa, dispuse de medici sau
angajator ori impuse de natura handicapului, de starea persoanei cu handicap, etc.;

> S& comunice angajatorului, in termen de 48 de ore de la luarea la cunostinti, orice
modificare survenitd in starea fizica, psihicd sau sociala a persoanei cu handicap grav si alte situatii
de naturd sd modifice acordarea drepturilor previzute de lege;

> S& intocmeascd semestrial un raport de activitate, care va cuprinde date privind evolutia
persoanei cu handicap grav in raport cu obiectivele programului individual de recuperare si
integrare sociald, in cazul existentei unui astfel de program;

» Réspunde disciplinar, civil sau dupi caz, penal, in conditiile legii, in cazul neindeplinirii
sau indeplinirii necorespunzitoare a obligatiilor asumate prin semnarea contractului individual de
munci §i a fisei postului. : -

~Sectiunea 12.4 Atfibu;iile principale ﬁle_Compartimentulu-i Autoi‘itaté Tutelari:

- % Desfégoard activitati specifice in domeniul autoritifii tutelare, reglementate de Codul civil,

: Codul de procedura civild i alte legislatii, indeplinind, cu titlu de exemplu urmitoarele atributii:
» Intocmeste rapoarte de ancheta sociale ini conformitate cu prevederile Legii nr.287/2009
- privind Codul civil, republicatd, cu modificirile i completirile ulterioare i ale Legu nr,71/2011
- pentru punerea in aplicare a Legii nr.287/2009 privind Codul c1v1] cu modificdrile si completarile -
ulterioare; : : o
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> Verifici i preia de la. compartimente, pe bazii de process-verbal si inventare, dosarele
constituite, intocmegte' inventare pentru .documentele fard evidentd aflate in depozite. Dupi
verificarea §i preluarea acestor documente, acestea-vor-fi ordonate arhivistic pe rafturi; -
. » Cerceteazi.documentele din depozit in vederca eliberdrii de copii, extrase si certificate ale‘ >

actelor selicitate:ele:.ctre: cetiiteni- pentru.dobéadirea unor drepturi, in-conformitate cu legile fn.. . =
vigoare, acte:create sau detinute de citre Priméria Agigea si infocmeste rdspunsurile necesare. Pune. -

- la-dispozifie:perbazi-de- semmnéturd-si- {ine eviderita-documentelor imprumutate compartimentelon: -
« creatoare: de:docunrente; iar. la restituire: verlﬁca mtegrﬁatea documentelor 1mprumuta'te a;szgura;r
remtegrarea acestorain fond; - : wt ‘

- Mentine.ordinea -si asngura curatema n: depozﬁul de arhlva propune mésuri- de dotare----":‘

corespunzatoare cu-mobilier, rafturi, mijloace P:8.I:-a- depozitelor; - propune masuri .in vedeiea
asigurarii condifiilor corespunzitoare de péstrare si conservare a arhivei; '

> Asigurd legitura cu Direcfia Judeteani- a - Arhivelor Natlonale Constan;a A31gu1'a-
verificarea si relafionarea cu Arhivele Nationale in vederea avizirii nomenclatorului arhivistic .
Pune la dispozifia delegatului Directiei Arhivelor Nationale Constanta toate documentele solicitate
cu prilejul efectudrii actiunilor de control;

» Asigurd lucrarile de secretariat ale comisiei de selectionare a documentelor din arhiva,
Asigurd predarea la topit a documentelor cu termen de pistrare expirat si respectiv la Directia
Judeteand a Arhivelor Nationale Constanfa a documentelor cu termen de pistrare expirat in
institutie;

» Selectioneazé documentele cu termen de pistrare permanent in vederea predirii acestora
spre pdstrare permanents la Directia Judeteand a Arhivelor Nationale Constanta (conform Legii nr.
16/1996 a Arhivelor Nationale, aceste documente se predau dupd 30 ani de la crearea lor citre
Arhivele Nafionale sau directiile judetene ale acestora, in vederea péstrarii permanente);

> fntocmeste inventare pentru documentele aflate in depozrt care nu sunt inventariate;

» Propune mésuri pentru imbunétitirea activitdtii proprii in cadrul compartimentului.

Sectiune 13 Atributiile Serviciului Public Comunitar Local de Evidentii a Persoanelor

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor este organizat la nivel de
compartiment fard personalitate juridicd, in cadrul aparatului de specialitate al primarului, in
conformitate cu prevederile O.G. nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aprobati cu modificiri si completari prin
Legea nr. 372/2002, cu modificirile si completirile ulterioare, H.G., nr. 2104/2004 pentru
aprobarea Metodologiei privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul
serviciilor, HCL nr.86/27.05.2009 privind infiintarea, organizarea si functionarea Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Comunei Agigea.

Atributiile serviciului public comunitar local de evidentd a persoanclor sunt stabilite prin
Regulamentul de Organizare si Functionare a Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor Agigea aprobat prin HCL nr.86/27.05.2009 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanclor al Comunei Agigea si
modificat gi completat prin HCL nr, 265/26.10.2015.

CAPITOLUL L V DISPOZIT-II FINALE

1) Toate serviciile, comparumentele vor - stud1a anahza si propune mésuri pentru
eficientizarca solutiondrii lucrérilor, simplificarca ev1dente1 mrcula];la operatrva a documentelor, -
urmarmd fundamentarea legali-a lucrérilor. - E : : : : '

. 2) Toti salariatii au obligatia de a manifesta o preocupare petmanenta, pentru pastrarea
' -‘patrlmonmim mstltu‘;lel 51 a doténlor luand masurl de reducere la minimum a cheltuielilor- -
‘materiale. ... B T ‘ L e U . : e
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