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CONSILIUL LOCAL

Anexa la

REGULAMENT
cu privire la decontarea cheltuielilor de deplasare pentru transportul functionarilor publici
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Hunedoara si a Serviciilor
Publice fara personalitate juridica subordonate Consiliului Local al municipiului Hunedoara,
care au domiciliul in alta localitate

Art. 1. - (1) Prezentul Regulament are ca obiect stabilirea procedurilor si a documentelor
justificative ce trebuie prezentate la decont de persoanele implicate, in vederea decontarii
cheltuielilor de deplasare pentru functionarii publici care au domiciliul in alta localitate.

(2) In intelesul prezentului Regulament, termenii si expresiile folosite au urmitoarea
semnificatie:

a) beneficiari - functionarii publici din cadrul familiei ocupationale "Administratie" din aparatul
de specialitate al Primarului municipiului Hunedoara si a Serviciilor Publice fara personalitate
juridicd subordonate Consiliului Local al municipiului Hunedoara, indreptatiti la decontarea
cheltuielilor de transport;

b) cheltuieli de transport - suma de bani achitata de beneficiar pentru deplasarea dus-intors
dintre localitatea de domiciliu si Municipiul Hunedoara.

Art. 2. - (1) Beneficiaza de decontarea cheltuielilor de transport functionarii publici care nu au
domiciliul in localitatea unde acestia 1si desfasoara activitatea, respectiv Municipiul Hunedoara, si
carora nu li se poate acorda o locuinta de serviciu.

(2) Cheltuielile de transport se deconteaza doar atunci cand traseul ce trebuie parcurs zilnic
depaseste limita teritoriald a localitdtii in care se gaseste locul de munca.

Art. 3. - In vederea stabilirii sumelor necesare decontirii cheltuielilor de transport, in perioada
1-15 ianuarie a fiecdrui an, beneficiarii instiinteaza in scris Serviciul Buget Finante Contabilitate din
cadrul Directiei Economice, ca pe parcursul anului vor solicita decontarea cheltuielilor de transport,
cu specificarea nivelului estimat al valorii totale.

Art. 4. - (1) Directia Economica prin Serviciul Buget Finante Contabilitate, are obligatia de a
cuprinde 1n buget sume destinate decontarii cheltuielilor de deplasare pentru functionarii publici din
cadrul familiei ocupationale "Administratie" din aparatul de specialitate al Primarului municipiului
Hunedoara si a Serviciilor Publice fara personalitate juridicd subordonate Consiliului Local al
municipiului Hunedoara.

(2) Decontarea cheltuielilor de transport se asigura din veniturile proprii ale bugetului local in
limita sumelor aprobate in buget cu aceastd destinatie.

Art. 5. - (1) Deplasarea functionarilor publici cu domiciliul in alta localitate, la/de la locul de
munca, in vederea decontdrii, poate fi efectuata cu:

a) mijloace de transport ale operatorilor de transport autorizati (transport in comun: microbuze,
autobuze);



b) autoturismul proprietate personald sau detinut legal cu orice titlu.

Se va opta pentru mijlocul de transport care reprezinta varianta cea mai economica
pentru institutie.

Art. 6. - (1) Cererea pentru acordarea sumei forfetare pentru achitarea cheltuielilor de transport
se Tntocmeste in nume propriu si se inregistreaza la sediul institutiei - Serviciul Informatii pentru
Cetateni care o va repartiza Serviciului Resurse Umane, Salarizare in vederea avizarii.

(2) Prin acordarea vizei pe Cererea pentru decontarea lunara a cheltuielilor de transport,
Serviciul Resurse Umane, Salarizare verificd domiciliul persoanei solicitante potrivit prevederilor
art.91 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile ulterioare (B.I./C.1.
existent la dosarul profesional) cat si prezenta la serviciu a beneficiarului.

Art. 7. (1) In vederea decontirii lunare a cheltuiclilor de deplasare pentru transportul
functionarilor publici care au domiciliul in altd localitate, persoana responsabila cu evidenta
capitolului bugetar din cadrul Serviciului Buget Finante Contabilitate analizeazd cererile
beneficiarilor, avand in vedere urmatoarele elemente:

a) existenta cererii prin care se solicitd decontarea cheltuielilor, potrivit modelului prevazut in
anexa la prezentul Regulament, care face parte integrantd din acesta;

b) daca solicitantul detine sau nu detine o locuinta in localitatea unde are locul de munca, pe baza
declaratiei pe propria raspundere;

¢) distanta, in kilometri, intre localitatea de domiciliu si localitatea in care se afla locul de munca;

d) mijloacele de transport in comun cu care se deplaseaza solicitantul intre localitatea de domiciliu
si localitatea in care se afla locul de munca;

e) valoarea biletelor/valoarea unui abonament lunar pe fiecare tip de mijloc de transport in
comun;

f) optiunea beneficiarului privind mijlocul de transport utilizat;

g) existenta dovezii emise de Directia Patrimoniu din cadrul Primariei Municipiului Hunedoara
din care rezulta ca nu i se poate acorda o locuinta de serviciu.

(2) Persoana responsabila cu evidenta capitolului bugetar din cadrul Serviciul Buget Finante
Contabilitate semneaza cererea pentru verificare si o inainteazd ordonatorului de credite sau
persoanei cdreia 1 s-au delegat aceste atributii, impreund cu toate documentele justificative, in
vederea aprobarii.

(3) In cazul in care existi dovezi ci solicitantul detine locuinta in localitatea in care isi are
locul de munca, ordonatorul de credite sau persoana careia i s-au delegat aceste atributii respinge
decontarea.

(4) Dupa aprobare, ordonatorul de credite sau persoana careia i s-au delegat aceste atributii,
restituie cererea privind decontarea lunara a cheltuielilor de transport impreund cu toate
documentele justificative, Serviciului Buget Finante Contabilitate din cadrul Directiei Economice, in
vederea intocmirii documentelor de platd (Dispozitia de plata/incasare-Cod 14-4-4), potrivit
prevederilor legale.

Art. 8. - (1) Decontarea abonamentelor/biletelor de transport emise de operatorii de transport
auto pentru functionarii publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului municipiului
Hunedoara se asigura la valoarea acestora.

(2) Sunt acceptate la decont biletele emise zilnic de operatorii de transport numai in situatiile
in care pe ruta respectivd nu se emit abonamente.

(3) Distanta pentru care se deconteaza abonamentul/biletul si care este inscrisd pe documentul
justificativ este distanta dintre localitatea de domiciliu a beneficiarului si localitatea in care se afla
locul de munca.

(4) In cazul deplasirii cu autoturismul proprietate personala sau detinut legal cu orice titlu,
solicitantul va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcursi pe distanta cea mai
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scurtd; distanta cea mai scurtd dintre localitati este calculatd pe drumuri publice; pentru stabilirea
distantelor se va utiliza un calculator de rute.

(5) Solicitantul va face dovada efectuarii navetei cu documentele prevazute in Cererea pentru
decontarea lunara a cheltuielilor de transport, anexa la prezentul Regulament.

(6) Serviciul Buget Finante Contabilitate din cadrul Directiei Economice are obligatia efectuarii
platii abonamentelor/biletelor si contravalorii transportului efectuat cu autoturismul proprietate
personala sau detinut legal cu orice titlu, In luna urmatoare celei pentru care au fost prezentate
documentele justificative, si aprobata cererea, in limita bugetului aprobat.

(7) Serviciul Buget Finante Contabilitate din cadrul Directiei Economice rdspunde de arhivarea
si pastrarea documentelor justificative prezentate la decont.

(8) Decontarea cheltuielilor de transport:

a) se realizeaza proportional cu perioada de activitate din cadrul unei luni calendaristice, pe
baza pontajului lunar;

b) nu se realizeazd pe perioada zilelor libere, a concediilor de odihnad sau a suspendarii
rapoartelor de serviciu ale beneficiarilor.

Art. 9. - Prezentul Regulament, se aplica functionarilor publici din cadrul familiei
ocupationale "Administratie" din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Hunedoara si a
Serviciilor Publice fara personalitate juridicd subordonate Consiliului Local al municipiului
Hunedoara.

INITIATOR
PRIMAR
DAN BOBOUTANU

AVIZAT
SECRETAR GENERAL,

Militon Danut Laslau



ANEXA la Regulament

APROBAT
ORDONATOR DE CREDITE
PRIMAR,
CERERE
pentru decontarea lunara a cheltuielilor de transport
Citre:
Primarul Municipiului Hunedoara
Domnului primar........................
Subsemnatul/Subsemnata, . ................ .. ., posesor/posesoare al/a B.I./C.I. seria . ... ....
B 3 ,CNP .. , In calltate de functlonar public in cadrul Priméariei Municipiului
Hunedoara avand functia de e e e« v+ viiiiwee.. . ., solicit decontarea cheltuielilor de transport pe
Iuna.......... anul .......... ,Iincuantumde.......... lei, reprezentand contravaloarea:
| | abonamentului;

| | biletelor de calatorie;
| | facturilor emise de firma transportatoare;
|_| bonurilor de carburant.
Atasez urmatoarele documente doveditoare:
- daca deplasarea se efectueaza cu mijloc de transport in comun:
| | abonament;
| | bilete de calatorie;
- daca deplasarea se efectueaza cu autoturismul personal:
| | certificatul de inmatriculare al autoturismului [dacd este iTnmatriculat pe numele persoanei solicitante sau
al sotului] sau altd dovada a proprietatii asupra mijlocului de transport;
|_| imputernicire notariald [dacd autoturismul este inmatriculat pe numele altei persoane];
| | contract de comodat [daca autoturismul este inmatriculat pe numele altei persoane];
| | bonuri de carburant;
- daca transportul se efectueazd cu mijloacele de transport in regim taxi sau mijloacele de transport
alternativ efectuat de un operator de transport alternativ autorizat:
| | facturile emise de firma transportatoare.
Totodata, atasez urmatoarele documente:
- declaratia pe propria raspundere ca nu detin locuinta in Municipiul Hunedoara;
- dovada din care rezultd cd nu mi se poate acorda o locuinta de serviciu, emisa de Directia Patrimoniu din
cadrul Primariei Municipiului Hunedoara, reinnoita cel putin anual.
- calcului distantei, In kilometri, intre localitatea de domiciliu si Municipiul Hunedoara (se va utiliza un

calculator de rute).
Mentionez cd pentru deplasarea la/de la locul de muncd am optat pentru urmatorul mijloc de

transport: , aceasta fiind varianta cea mai economica pentru institutie;
Data..........
Semndtura..........
VERIFICAT, AVIZAT,

SBFC** SRUS*



* Serviciul Resurse Umane, Salarizare - verificad domiciliul persoanei solicitante si prezenta la serviciu
**Serviciul Buget Finante Contabilitate - verifica existenta documentelor justificative si eventuale diferente



