Anexa 2 la HCL, nr. /2024

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE al aparatului de
specialitate al Primarului Municipiului Deva— CAPITOLUL I - ATRIBUTI SPECIFICE privind

Punctul E. DIRECTIA IMPOZITE SI TAXE LOCALE, sc modificd prin actualizarea
atributiilor in totalitate si va avea urmatorul continut:

Este directia din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Deva care
organizeaza si asigurd administrarea impozitelor si taxelor locale, astfel:

e stabilirea, constatarea, controlul si colectarea impozitelor i taxelor locale, datorate bugetului
local de persoanele fizice/juridice, in baza Legii nr. 207/2015 privind Codul fiscal. cu
modificarile si completirile ulterioare si gestionate de Directia Impozite si Taxe Locale
Deva;

e inspectia fiscala efectuatd in baza Legii nr. 227/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completirile ulterioare, a veniturilor bugetului local administrate de Directia
Impozite si Taxe Locale Deva;

e urmirirea si colectarea prin executare silitd a creanfelor bugctare Jocale ale Municipiului
Deva precum si ale accesoriilor acestora;

e urmirirea si executarea silitd a amenzilor care se fac venit la bugetul local, prin punerca in
aplicare a prevederilor Legii nr. 227/2015 privind Codul de procedura fiscal si a O.G.
nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, inclusiv intocmirea cererilor de chemarc
in judecata si a tuturor actelor de procedurd in cazul transformirii amenzilor neachitate in
munci in folosul comunititii si reprezentarea in litigiile pe rol avand acest obiect;

e intocmirca cererilor de admitere a creantelor si a tuturor actelor de procedura previzute de
Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventd si a celor
care fac obiectul lichidarii previzuta de Legea nr. 31/1990 precum si reprezentarea in
litigiile pe rol avdnd acest obiect;

e solutionarea contestatiilor la actele administrativ-fiscale, intocmirea actelor de procedurd si
reprezentarea in litigiile pe rol avand acest obiect;

e intocmirea tuturor actelor de procedurd in litigiile avand ca obiect contestaii la exccutare
aflate pe rolul instantelor de judecata si reprezentarea jn litigiile avand acest obiect;

e organizarea depozitului de arhivd al Directiei Impozite si Taxe Locale Deva ca arhiva

curentd;
e gestionarea bazelor de date la nivelul directiei.

Directia Impozite si Taxc Locale Deva este condusa de un Director executiv iar structura
organizatorica a directiei cuprinde trei compartimente si un serviciu in conformitate cu organigrama
si statul de functii aprobate prin hotarére de consiliu local al municipiului Deva astiel:

» Compartimentul constatare persoane fizice;

» Compartimentul constatare persoane juridice;
> Compartimentul prelucrare date;

> Serviciul recuperare impozite si taxe locale.

Directorul executiv al Directiei Impozite si Taxe Locale Deva este imputernicit prin
dispozitic de Primarul Municipiului Deva s reprezinte interesele Primdariei Municipiului Deva in
ceea ce priveste administrarea impozitelor si taxelor locale precum si sd semneze toate actele

administrativ-fiscale in calitate de conducdtor al organului fiscal local.

E.1. Compartimentul constatare persoane fizice
Este un compartiment functional din cadrul Directiei Impozite si Taxe Locale Deva si este

subordonat direct directorului executiv al acesteia. Obiectivul principal al compartimentului este de
a stabili. constata, controla si colecta impozitele si taxelor locale, datorate bugetului local al
Municipiului Deva de citre persoanele fizice.
Atributiile personalului compartimentului:
- constatarea si stabilirea impozitului/taxei pe cladiri, impozitului/taxei pe teren, impozitului
pe mijloacele de transport, taxei pentru folosirea mijloacelor de reclama si publicitate (inclusiv a



accesoriilor aferente, atunci cnd este cazul) si a altor taxe administrate de Directia Impozite s1 Taxe
Locale Deva, in cazul persoanelor fizice care au calitatea de contribuabil al bugetului local al
Municipiului Deva;

- inregistrarea fiscala in baza de date a Municipiului Deva a persoanelor fizice ce datoreaza
impozite si taxe locale, actualizarea permanenta a datelor existente in evidenta fiscala pe baza de
documente de identificare ale persoanelor fizice/fizice autorizate sau prin consultarea Registrului
National de Evidenta Persoanelor, precum si a accesdrii on-line a bazei de date a Oficiului National
al Registrului Comertului, in temeiul protocoalelor de colaborare;

- verificarea intocmirii si depunerii in termenele prevazute de legislatia in vigoare a
declaratiilor de impunere, precum si verificarca veridicitatii datelor inscrise in declaratiile de
impunere depuse de citre contribuabilii persoane fizice;

- cliberarea certificatelor de atestare fiscald si a adeverintelor privind situatia fiscald, urmare a
cererilor depuse de contribuabili, imputerniciti ai acestora, organe judiciare, executori judecatoresti.
notari publici, etc.;

- vizarea cererii de nregistrare a autovehiculelor care nu se supun inmatricularii in cazul
persoanelor fizice si vizarea adeverintelor prin care se atesta inscrierea in registrul agricol in cazul
persoanelor fizice;

- transmiterea periodicd a situatiei centralizatoare a radicrilor/inmatricularilor/inregistrarilor
de mijoace de transport ale persoanelor fizice catre D.R.P.C.1.V. Hunedoara in baza protocolului de
colaborare;

- analizarea, documentarea si solutionarea cererilor de acordare a facilitatilor fiscale pentru
persoane fizice prin aplicarea scutirilor, reducerilor sau esalonarilor la plata impozitelor si taxelor
locale in favoarea persoaneclor beneficiare, prin efectul legii sau in urma aprobarii acestor facilitati
de catre consiliul local. precum si revizuirea permanentd a facilitatilor acordate, pe baza datelor
furnizate de Directia Publici Comunitard Locald de Evidenta Persoanelor sau prin consultarca
Registrului National de Evidenta Persoanelor, in temeiul protocolulul de colaborare;

- verificarea si actualizarea permanentd a informatiilor privind datele de identificare aie
imobilelor pe baza de carte funciard, numere topo/cadastrale, in urma documentelor sau in urma
accesarii on-line. in temeiul protocolului de colaborare, a bazei de date a A.N.C.P.1.;

- verificarea si actualizarea permanentd a informatiilor privind datele de identificare ale
mijloacelor de transport si a proprietarilor acestora, in urma accesarii on-line, in temeiul
protocolului de colaborare, a bazei de datc a D.R.P.C.LLV;

- inliturarea deficientelor constatate prin recalcularea impozitelor si taxelor Jocale in
conformitate cu legislatia in vigoare, ca urmarc a modificarii masei impozabile in urma declaratiilor
rectiticative depuse de contribuabili;

- convocarea contribuabililor la sediul directiei, prin intermediul unei instiintari, in vederea
clarificarii situatiei fiscale, atunci cand organul fiscal constatd neconcordante intre documentele
care i-au parvenit si/sau informatiile obtinute in urma accesarii bazclor de date ale altor instituii pe
baza de protocol de colaborare si dosarul fiscal existent;

- inspectia fiscala a persoanelor fizice prin verificarea legalita(ii si conformitatii declaraiilor
fiscale, verificarea corcctitudinii si exactitafii indeplinirii obligatiilor de cétre contribuabili.
verificarea respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile, verificarea sau stabilirea corecta,
dupd caz, a bazei de impunere, stabilirea diferenelor obligatiilor de plata si a accesoriilor aferente
acestora;

- emiterea §i comunicarea de decizii de impunere persoanclor fizice in urma inspectiilor
fiscale sau ori de cate ori se modificd baza de impozitare;

- intocmirea din oficiu. atunci cénd este cazul, de referate de compensare/restituire pentru
sumele reprezentand impozite si taxe locale aflate in evidenta directici. analizarea si solutionarea
cererilor de compensare/restituire intocmite de contribuabilii persoane fizice;

- verificarea Jegalitatii si corectitudinii modului de intocmire a fisei de calcul emise de
Institutia Arhitectului Sef. in cazul taxei de regularizare la terminarea lucrérilor de construire,
pentru imobilele ai caror beneficiari ai constructiei sunt persoanele fizice;

- constatarea contraventiilor, stabilirea si aplicarea sanctiunilor prevazute de legislatia in
vigoare, tuturor contribuabililor care incalca legislatia fiscala in sfera de competentd a



compartimentului, precum si luarea masurilor ce se impun in vederca inlaturdrii deficientelor
conslalatce;

_ incasarea veniturilor din impozite, taxe, amenzi contraventionale si alte venituri ale
bugetului local, In numerar, prin casieriile directiei, in conformitate cu dispozitiile legale si
depunerea zilinica a incasarilor la casieria centrald a Primdriei Municipiului Deva;

- analizarea. documentarea si solutionarea cererilor contribuabililor persoane fizice, precum §i
a solicitérilor altor persoane, institutii publice, instante judecitoresti, institutii financiare, executori
judecatoresti, notari, avocati, etc., cu privire la impozitele si taxele locale precum si a masei
impozabile a persoanelor fizice, evidentiate in baza de date a Municipiului Deva;

- operarea cu celeritate in aplicatia informaticd a masurilor asiguratorii asupra mijloacelor de
transport instituite si transmise de catre executorii judecatoresti, structurile Ministerului Public.
structurile A.N.A.F.. sau cele dispuse de instantele judecatoresti;

- transferarea dosarelor fiscale pentru mijloacele de transport ale contribuabililor persoanc
fizice care isi modifica domiciliul fiscal in raza de competentd a unui alt UAT. in vederca
impunerii la compartimentul de specialitate competent, precum i primirea, confirmarea si
impunerea dosarelor fiscale primite de la alte U.A.T.-uri in urma modificarii domiciliului fiscal pe
raza de competentd a Directici Impozite si Taxe Locale Deva;

- deplasarea in teren in interesul serviciului, Ja contribuabili persoane fizice sau la institutiile
cu care se colaboreazi. in limita atributiilor de serviciu si a mandatului care i s-a Incredintat de catre
conducatorul institutiet;

- organizarea, arhivarea g1 pastrarea documentelor la dosarul fiscal al contribuabilului.
constituit in arhiva curenta;

- respectarea si aplicarea hotérarilor Consiliului Local al Municipiului Deva, dispozitiilor
Primarului §i a tuturor actelor normative care reglementeazd impozitele si taxele locale datorate
bugetului local al Municipiului Deva;

- respectarca in inireaga activitate a prevederilor Ordonantei de Urgenfd a Guvernului nr.
37/2019 privind Codul administrativ:

- respectarea in cadrul intregii activitati desfasurate a prevederilor legale in ceca ce priveste
secretul fiscal si a Regulamentului ULE. nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceca ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date;

- respectarea Regulamentului de Organizare si Functionare al institutiei, a Regulamentului de
Ordine Interioara. a Normelor de tehnica si securitatea muncii si a Normelor de prevenire si stingere
a incendiilor;

- respectarca normelor de conduita si deontologic profesionald in raport cu contribuabilil
persoane fizice, ori alte compartimente sau institutii;

- asigurarea implementarii si a respectarii procedurilor operationale/de sistem aprobate in
conformitate cu Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entititilor publice;

- studierea si insugirea prin studiu ‘ndividual a actelor normative legate de activitatea fiscala a
compartimentului;

_ centralizarea tuturor datelor statistice privind activitatea compartimentului pe baza carora se
intocmesc si se transmit informarile i raportarile periodice la termenele stabilite;

_ colaborarea cu toate compartimentele functionale ale Directici Impozite si Taxe Locale
Deva. ale Primariei municipiului Deva si ale serviciilor publice subordonate Consiliului Local al
municipiului Deva si formularea cu promptitudine a raspunsurilor la solicitarile acestora;

- monitorizarea si evaluarea obiectivelor specifice cuprinse in planul de actiune al Primariei
municipiului Deva pentru implementarea Strategici Nationale Anticoruptie;

- tinerea evidentei comunicarilor, informarilor. solicitarilor si a actelor repartizate prin

intermediul programului informatic de registratura precum si formularea de raspunsuri argumentate

in situatiile in care este necesar;
- verificarea zilnica a e-mail-ului de serviciu (posta electronica) si formularea de raspunsuri la

solicitarile repartizate prin intermediul acestei modalititi de comunicare;
- asigurarea relatiilor cu publicul conform programului stabilit prin regulamentul de ordire

interioara al institutiet:



- utilizarea cu responsabilitate si numai in interesul serviciului a biroticii, aparaturii si
mijloacelor tehnice pusc la dispozitie de institutie;

- arhivarea documentelor initiate sau prelucrate in cadrul compartimentului, cu exceptia celor
ce constituje arhiva curentd a directiei;

- indeplinirea in conditiile legii a oricaror alte atributii repartizate de conducerea institutiel.

E.2. Compartimentul constatare persoane juridice

Este un compartiment functional din cadrul Directici Impozite si Taxe Locale Deva si este
subordonat direct directorului executiv al acesteia. Obiectivul principal al compartimentului este de
a stabili, constata, controla si colecta impozitele si taxelor locale. datorate bugetului local al
Municipiului Deva de cétre persoanele juridice.

Atributiile personalului compartimentului:

- constatarea si stabilirea impozitului/taxei pe cladiri, impozitului/taxei pe teren, impozitului
pe mijloacele de transport. impozitului pe spectacole, taxei hoteliere, taxei pentru folosirea
mijloacelor de reclami si publicitate, (inclusiv a accesoriilor aferente. atunci cand este cazul) si a
altor taxe administrate de Directia Impozite si Taxe Locale Deva, in cazul persoanelor juridice care
au calitatea de contribuabil al bugetului local al Municipiului Deva;

- inregistrarea fiscald in baza de date a Municipiului Deva a persoanelor juridice ce datoreaza
impozite si taxe locale, actualizarea permanenta a datelor existente in evidenta fiscala pe baza de
documente de identificare ale persoanelor juridice sau in urma accesdrii on-line a bazei de datc a
Oficiului National al Registrului Comertului, in temeiul protocolului de colaborare;

- verificarea intocmirii si depunerii in termenele prevazute de legislatia in vigoarc a
declaratiilor de impunerc precum si verificarea veridicitatii datelor inscrise in declaratiile de
impunere depuse de catre contribuabilii persoane juridice;

_ eliberarea certificatelor de atestare fiscala si a adeverintelor privind situatia fiscala, urmare a
cererilor depuse de contribuabili, imputerniciti ai acestora, organc judiciare, executori judecatoresti,
notari publici, etc.;

- operarea in aplicatia informaticd de management al impozitelor si taxelor locale, realizénd
toate operatiunile pe care le implicd activitatea de impunere, de modificare sau de scoatere din
evidentele fiscale a bunurilor impozabile sau taxabile;

- vizarea acordurilor de functionare conform H.C.L. al Municipiului Deva, pentru activitatile
prevazute de O.G. nr. 99/2000 privind comercializarea produselor si serviciilor de piafd. vizarea
autorizatiei de transport in regim de taxi, vizarea cererii de inregistrare a autovehiculelor care nu se
supun inmatricularii in cazul persoanelor juridice, vizarea adeverintelor prin care se atestd inscrierea
in registrul agricol in cazul persoanelor juridice;

- transmiterea periodicad a situatiei centralizatoare a radierilor/inmatricularilor/inregistrarilor
de mijoace de transport ale persoanelor juridice catre D.R.P.C.I.V. Hunedoara in baza protocolului
de colaborare;

- analizarea. documentarea si solufionarea cererilor de acordarc a facilitatilor fiscale pentru
persoane juridice prin aplicarea scutirifor, reducerilor sau csalondrilor la plata impozitelor si taxelor
locale in favoarea persoanelor beneficiare, prin efectul legii. sau in urma aprobirii acestor facilitayi
de catre consiliul local precum si revizuirea permanentd a facilitatilor acordate, pe baza datelor
furnizate de diverse institutii sau In baza unor noi documente ce pot influenta calitatea de beneficiar
al facilitatilor fiscale;

- verificarea si actualizarea permancnta a informatiilor privind datele de identificare ale
imobilelor pe baza de carte funciard, numere topo/cadastrale, in urma documentelor sau in urma
accesdrii on-line. in temeiul protocolului de colaborare, a bazei de datc a AN.C.P.L;

- verificarca si actualizarea permanentd a informatitlor privind datele de identificare ale
mijloacelor de transport si a proprictarilor acestora, in urma accesdrii on-line, in temeiul
protocolului de colaborare, a bazei de date a D.R.P.C.I.V;

- inlaturarea deficientelor constatate prin recalcularea impozitelor si taxelor Jlocale in
conformitate cu legislatia in vigoare, ca urmare a modificirii masei impozabile in urma declaratiilor
rectificative depuse de contribuabili;

_ convocarea contribuabililor la sediul directici, prin intermediul unei instiintari. in vederea
clarificarii situatiei fiscale, atunci cand organul fiscal constata neconcordante intre documentele



care i-au parvenit si/sau informatiile obtinute in urma accesarii bazelor de date ale altor institutii pe
baza de protocol de colaborare si dosarul fiscal existent;

- inspectia fiscala a persoanelor juridice prin verificarea legalitatit si conformititii declaratiilor
fiscale, verificarca corectitudinii si exactititii indeplinirii obligatiilor de cétre contribuabili,
verificarea respectarii prevederilor legislatiei fiscale si contabile, verificarea sau stabilirea corecta,
dupa caz. a bazei de impunere, stabilirea diferentelor obligatiilor de plata, si a accesoriilor aferente
acestora;

- emiterea si comunicarea de decizii de impunere persoanelor juridice in urma inspectitlor
fiscale sau ori de cate ori se modifica baza de impozitare;

- fntocruirea din oficiu, atunci cind este cazul, de referate de compensare/restituire pentru
sumele reprezentand impozite si taxe locale aflate in evidenta directiei, analizarea si solutionarea
cererilor de compensare/restituire intocmite de contribuabilii persoane juridice:

- verificarea Jegalitdtii si corectitudinii modului de intocmire a fisei de calcul emise de
Institutia Arhitectului Sef, in cazul taxei de regularizare la terminarea lucrarilor de construire.
pentru imobilele ai cdror beneficiari ai constructiei sunt persoancle juridice;

- constatarea coutraventiilor, stabilirea si aplicarea sanctiunilor prevazute de legislatia in
vigoare, tuturor contribuabililor care Incalca legislatia fiscald in sfera de competentd a
compartimentului, precum si luarca masurilor ce se impun in vederea inlaturarii deficientelor
constatate;

~ fincasarea veniturilor din impozite, taxe, amenzi contraventionale si alte venituri ale
bugetului local, in numerar, prin casieriile directiel, in conformitate cu dispozitiile legale si
depunerea zilinica a incasdrilor la casieria centrald a Primarici Municipiului Deva;

_ analizarea. documentarea si solutionarea cererilor contribuabililor persoane juridice, precum
si a solicitarilor altor persoane, instituii publice, instantc judecatoresti, institutii financiare,
executori judecatoresti, notari, avocati, etc., cu privire la impozitele si taxcle locale precum si a
masei impozabile a persoanelor juridice, evidentiate in baza de date a Municipiului Deva;

- operarea cu celeritate in aplicatia informaticé a masurilor asiguratorii asupra mijloacelor de
transport  instituite si transmise de catre executoril judecitoresti, structurile Ministerului Public,
structurile A.N.A.F. sau cele dispuse de instantele judecatoresti;

- transferarca dosarelor fiscale pentru mijloacele de transport ale contribuabililor persoane
juridice care isi modifica sediul in raza de competenta a unui alt U.A.T. in vederea impunecrii la
compartimentul de specialitate competent, precum si primirea, confirmarea si impunerea dosarclor
fiscale primite de la alte U.A.T.~uri in urma modificarii sediului pe raza de competentd a Directiei
Impozite si Taxe Locale Deva;

- deplasarea in teren in intercsul serviciului, la contribuabili persoane juridice sau la
institutiile cu care se colaboreazd, in limita atributiilor de serviciu si a mandatului care i s-a

incredintat de citre conducatorul institutiei;
- organizarea, arhivarea si pastrarea documentelor la dosarul fiscal al contribuabilului.

constituit n arhiva curenta;

- respectarea si aplicarea hotarérilor Consiliului Local al Municipiului Deva, dispozitiilor
Primarului si a tuturor actelor normative care reglementeaza impozitcle si taxele Jocale datorate
bugetului local al Municipiului Deva;

- respectarea in intreaga activitate a prevederilor Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.
37/2019 privind Codul administrativ,

- respectarea in cadrul intregii activitdti desfasurate a prevederilor legale in ceea ce priveste
secretul fiscal si a Regulamentului U.E. nr. 679/2016 privind prolectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind Jibera circulatie a acestor date;

- respectarea Regulamentului de Organizare si F unctionare al institutiei, a Regulamentului de
Ordine Interioard, a Normelor de tehnica si securitatea muncii si a Normelor de prevenire si stingere
a incendiilor;

- respectarca normelor de conduitd si deontologie profesionald in raport cu contribuabilii
persoane fizice si juridice, ori cu alte compartimente sau institutii;

- asigurarea implementdrij si a respectarii procedurilor operationale/de sistem aprobale in
conformitate cu Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlulul intern managerial al
entititilor publice;



- studierea si tnsusirea prin studiu individual a actelor normative legate de activitatea fiscald a
compartimentului;

- centralizarea tuturor datelor statistice privind activitatea compartimentului pe baza carora se
intocmesc i se transmit informarile si raportarile periodice la termenele stabilite;

- colaborarea cu toate compartimentele functionale ale Directiei Impozite si Taxe Locale
Deva, ale Primiriei municipiului Deva si ale serviciilor publice subordonate Consiliului Local al
Municipiului Deva si formularea cu promptitudine a raspunsurilor la solicitrile acestora;

- monitorizarea si evaluarea obiectivelor specifice cuprinse in planul de actiune al Primarici
municipiului Deva pentru implementarea Strategiel Nationale Anticoruptie;

- tinerea evidentei comunicarilor, informérilor, solicitarilor si a actelor repartizate prin
intermediul programului informatic de registraturd precum si formularea de raspunsuri argumentate
in situatiile in care este necesar;

- verificarea zilnica a e-mail-ului de serviciu (posta electronicd) si formularea de raspunsuri la
solicitarile repartizate prin intermediul acestel modalitati de comunicare;

- asigurarea relatiilor cu publicul conform programului stabilit prin regulamentul de ordine
interioara al institutiet;

_ utilizarea cu responsabilitate si numai in interesul serviciului a biroticii, aparaturii §i
mijloacelor tehnice puse la dispozitie de institutie;

- arhivarea documentelor initiate sau prelucrate in cadrul compartimentului. cu exceptia celor

ce constituie arhiva curenta a directiei;
- indeplinirca in conditiile legii a oricdror alte atributii repartizate de conducerea institutici.

E.3. Compartimentul prelucrare date

Este un compartiment functional din cadrul Directiei Impozite si Taxe Locale Deva si este
subordonat direct directorului executiv al acesteia. Obiectivul principal al compartimentului este de
a asigura prelucrarea datclor si introducerea lor in aplicalia informatica Avansis-venituri precum si
de cmitere a documentelor de plata citre contribuabilii platitori de impozite si taxe locale catre
bugetul local al Municipiului Deva.

Atributiile personalului compartimentului:

- asigurarea introducerii in aplicatia informatica a datelor de identificare a contribuabililor, a
matricolelor, crearca de roluri fiscale precum si corectarea datelor care nu se coreleaza pe baza
documentelor detinute, a datelor furnizate de Directia Publica Comunitard Locald de Evidenta
Persoanelor, prin consultarea Registrului National de Evidenta Persoanelor sau in urma accesarii
on-line. in temeiul protocoalelor de colaborare. a bazei de date a AN.C.P.I, D.RP.CLV. si
ON.R.C;

- asigurarea introducerii in aplicatia informatica a tuturor datelor din declaratiile de impunere
si din documentele ce le insofesc, depuse de contribuabilii persoane fizice precum si a celor
rezultate in urma inspectiilor fiscale;

- operarea in aplicatia informatica de management al impozitelor si taxelor locale, realizand
toate operatiunile pe care le implica activitatea de impunere. de modificare sau de scoatere din
evidentele fiscale a bunurilor impozabile sau taxabile;

- operarea in aplicafia informatica a scutirilor, reducerilor sau esalonarilor la plata impozitelor
si taxelor pe baza documentatiei transmise prin intermediul Compartimentului constatare persoane
fizice sau a Compartimentului constatare persoane juridice

- cmiterea din aplicatia informaticd de chitante pentru plata impozitelor, taxelor, amenzilor
contraventionale, si a altor venituri ale bugetului local, in vederea incasdrii in numerar, prin
casieriile serviciului precum si incasarea prin intermediul cardurilor bancare, pe baza terminalelor
P.0.S. (point-of-sales);

- anularea unor documente de platd, la solicitarea justificatd a contribuabililor sau a
functionarilor din cadrul directici (lipsa numerarului constatata de contribuabil dupad emiterea
chitantei, incasare in cont eronat sau in alte situatii care justificd anularea documentului de plata);

- realizarea borderourilor si centralizatoarelor zilnice privind incasarea impozitelor, taxclor.
amenzilor contraventionale, si a altor venituri ale bugetului local prin casieriile serviciului si
(ransmiterea acestora sub semnaturd, personalului de la casieria centrala;



- centralizarea zilnicd a incasarilor cfectuate prin intermediul cardurilor bancare. pe baza
terminalelor P.O.S. (point-of-sales). pe fiecare cont in parte si emiterea la sfarsitul zilei a
borderoului incasdrilor prin P.O.S., confruntarca acestuia cu settlement-ul aparatului, emiterca
borderoului incasirilor anulate prin P.O.S., precum si transmiterea centralizatoarelor P.O.S. catre
institutia bancari detindtoare a terminalului;

- transmiterea citre Serviciul financiar contabilitate a centralizatorului lunar a incasarilor
efectuate prin intermediul cardurilor bancare, pe fiecare cont in parte, In vederea achitirii
comisionului catre institutia bancara detinatoare a terminalelor P.O.S.;

- transmiterea periodica a situatiei centralizatoare a radierilor/inmatricularilor/inregistrarilor
de mijoace de transport ale persoanclor fizice si juridice catre D.R.P.C.LV. Hunedoara 1n baza
protocolului de colaborare:;

- asigurarea primirii titlurilor exccutorii constdnd fn procese verbale de constatare a
contraventiilor si sentinte civile referitoare la persoanele fizice §i juridice transmise de cdtre
institutiile emitente in vederea demardrii procedurii de executare silita;

- verificarea corectitudinii datelor de identificare ale contravenientului (nume, prenume,
adresa de domiciliu/sediu, C.N.PJ/CILF.) din titlurile executorii constind in amenzi
contraventionale si efectuarca de demersuri pentru clarificarea lor prin confruntarea cu bazele de
date aflate la dispozitia directici. pe baza de protocol de colaborare;

- procesarea datelor, inrcgistrarea si operarea in baza de date, la rolul fiscal al
contribuabilului a proceselor verbale de constatare a contraventiilor si a sentintelor civile;

- scanarea proceselor verbale de constatare a contraventiilor si a sentintelor civile impreuna cu
actele de comunicare a acestora. asigurind compresia digitalda ordonatd a titlurilor executoril
scanate, precum si stocarea acestora in format electronic;

- operarca in baza de date a titlurilor executorii (procese verbale de constatare a
contraventiilor si sentinte civile) transmise de Ja alte UAT-uri in urma modificérii domiciliulul pe
raza municipiului Deva precum si stergerea din baza de date a titlurilor executorii (procese verbalc
de constatare a contraventiilor si sentinte civile) transmise de Serviciul Recuperare Impozite si Taxe
Locale catre alte UAT-uri in urma modificérii domiciliului debitorilor;

- asigurarea transmiterii proceselor verbale de constatare contraventiilor si a sentintelor civile
citre Serviciul Recuperare Impozite si Taxe Locale in vederea demararii procedurii de executare
silitd;

- operarea in aplicatia informatica a documentelor de plata primite de la Serviciul financiar
contabilitate, a ordinelor de plata si a mandatelor postale precum si a referatelor de compensare sau
restituire de sume. dupa caz si a borderourilor de scadere pentru rolurile fiscal care beneficiaza de
facilitati fiscale;

~ clasarea proceselor verbale de constatare a contraventiilor in situatia in care debitorul face
dovada achitarii acestora in contul unei alte unitati administrativ-teritoriale;

- inregistrarea in aplicatia informatica la rolul fiscal al contribuabilului a datelor din procesele
verbale de constatare a contraventiilor achitate in termenul legal de 15 zile prin intermediul
platformei ghiseul.ro.;

- preluarea cererilor pentru crearea de utilizator on-line al aplicatiei informatice si
(ransmiterca acestora citre compartimentul informatica al institutiei;

- colaborarea cu Serviciul financiar contabilitate in vederea inregistrérii corecte a conturilor
bugetare, a sumelor incasate, confirmarea anumitor plati, corelarea inregistrarilor din contabilitate
cu inregistrarile analitice din aplicatia informatica;

- informarea conducerii directiei si sesizarea administratorului bazei de date din cadrul
compartimentului informatica al institutiei asupra oricaror disfunctionalitdti aparute in exploatarca
aplicatiei informatice de management al impozitelor si taxelor locale;

- respectarca si aplicarea hotardrilor Consiliului Local al Municipiului Deva, dispozitiilor
Primarului si a tuturor actelor normative care reglementeaza impozitele si taxele locale datorate

bugetului local al Municipiului Deva;
- respectarca in intreaga activitate a prevederilor Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr

57/2019 privind Codul administrativ,



- respectarea in cadrul intregii activitdti desfasurate a prevederilor legale in ceea ce privesie
secretul fiscal si a Regulamentului U.E. nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarca datelor cu caracter personal si privind libera circulatic a acestor date;

- respectarea Regulamentului de Organizare si Functionare al institutiei, a Regulamentului dc
Ordine Interioara, a Normelor de tehnica si securitatea muncii si a Normelor de prevenire si stingerce
a incendiilor;

- respectarca normelor de conduitd si deontologie profesionald in raport cu contribuabilii
persoane fizice, ori alte compartimente sau instituii;

- asigurarca implementdrii si a respectarii procedurilor operationale/de sistem aprobate 1n
conformitate cu Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

- studierea si insusirea prin studiu individual a actelor normative legate de activitatea fiscald a
compartimentului;

_ centralizarea tuturor datelor statistice privind activitatea compartimentului pe baza carora se
intocmesc si se transmit informarile si raportarile periodice la termenele stabilite;

_ colaborarea cu toate compartimentele functionale ale Directiei Impozite si Taxe Locale
Deva. ale Primiriei municipiului Deva si ale serviciilor publice subordonate Consiliului Local al
Municipiului Deva si formularea cu promptitudine a raspunsurilor la solicitarile acestora;

- monitorizarea si evaluarea obiectivelor specifice cuprinse in planul de actiune al Primdriel
Municipiului Deva pentru implementarca Strategiej Nationale Anticoruptic;

- tinerea evidentei comunicdrilor, informarilor. solicitirilor si a actelor repartizate prin
intermediul programului informatic de registratura;

_ verificarea zilnica a e-mail-ului de serviciu (posta electronicd) si formularea de raspunsuri la
solicitarile repartizate prin intermediul acestei modalititi de comunicare;

_ utilizarea cu responsabilitate si numai in interesul serviciului a biroticii, aparaturii i
mijloacelor tehnice puse la dispozitie de institutie;

_arhivarea documentelor initiate sau prelucrate in cadrul compartimentului, cu exceptia celor
ce constituie arhiva curenta a directiet;

- indeplinirea in conditiile legii a oricaror alte atributii repartizate de conducerea institutiei.

E.4. Serviciul Recuperare Impozite si Taxe Locale

Este un compartiment functional din cadrul Directiei Impozite si Taxe Locale Deva, este
condus de un sef serviciu si este subordonat direct directorului executiv al acesteia. Obiectivul
principal al compartimentului este de a aplica toate masurile de cxecutare silita prevazute de Codul
de procedurd fiscald in vederca stingerii tuturor obligatiilor fiscale rezultate din impozite, taxe
locale, amenzi si a altor venituri datorate bugetului local al Municipiului Deva, obligatii fiscale care
nu au fost achitate la termenul scadent de catre debitori persoane fizice si juridice.

Atributiile personalului serviciului:

- organizarea, desfisurarea §i asigurarea conform competentei legale a activitétii de executare
silita a bunurilor si veniturilor persoanelor fizice si juridice pentru neachitarea in termen a
creantelor datorate bugetului local al Municipiului Deva;

- procedarea la actiuni de identificare si recuperare a debitelor datorate bugetului local al
Municipiului Deva de cétre persoane fizice si juridice aplicand legislatia fiscald in vigoare; V

- primirea dosarelor de executare silitd inaintate de alte U.A.T.-uri in urma modificarii
domiciliului/sediului pe raza de competentd a Directiei Impozite si Taxe Locale Deva, analizarca
lcgalitatii acestora si dupa caz. confirmarea sau nu a primirii debitelor in conformitate cu
dispozitiile legale in vigoare;

- intocmirea dosarelor de exccutare silita pentru debitele constdnd in amenzi
contraventionale/sentinte civile primite spre cxecutare de la organcle emitente ale titlurilor
executorii si confirmarea primirii debitelor in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare:

- primirea titlurilor executorii inaintate de alte compartimente functionale ale institutici sau de
la serviciile publice subordonate consiliului local. analizarea legalititii acestora si intocmirca
dosarelor de executare silitd pentru aceste debite;

_ intocmirea dosarelor de executare silita pentru diferite categorii de impozite si taxe, pe baza

listelor de ramasite primite de la conducerea directiel;



- gestionarea dosarelor executionale in ordinea cronologica a actelor existente i verificarea
respectarii tuturor conditiilor legale pentru inceperea executarii silite cu respectarea prevederilor
legale privind aplicarea procedurilor de executare silita;

- depunerea tuturor diligentelor in vederea evitarii prescriptiel dreptului de a cere executarea
silitd a creantelor din dosarele executionale prin demararea procedurilor de executare silita:

- emiterea si comunicarea cu respectarea prevederilor legale de somatii, titluri executorii si
procese verbale de cheltuicli de executare silitd catre debitorii care inregistreaza debite scadente si
neachitate catre bugetul local al Municipiului Deva;

- identificarea angajatorului si a conturilor bauncare ale debitorilor persoane fizice s1 juridice
care nu au achitat debitele restante in urma comunicarii de somatii insotite de titluri executorii in
urma confruntirii cu baza de date a LT.M. si a C.J.P., precum si accesarea on-line pe baza de
protocol de colaborare a platformei Patrimven, in vederea aplicarii masuril de executare silita prin
poprire;

- infiintarea popririlor pe veniturile si disponibilitétile banesti detinute si datorate cu orice titlu
debitorului de catre terfe persoane, comunicarea adresei de infiintare a popririi si a instiinfarii
debitorului asupra aplicérii acestei mésuri, cu respectarea prevederilor legale, urmarirea respectarii
popririlor infiintate asupra tertilor popriti precum si asupra societitilor bancare si stabilirea. dupa
caz, a masurilor legale pentru executarea acestora;

- primirea, verificarea, analizarea si formularea de propuneri de solutionare a cererilor de
suspendare a executdrii silite prin poprire la terti si/sau asupra disponibilitatilor banesti;

_ identificarea bunurilor mobile si imobile detinute de debitorii persoane fizice si juridice prin
accesarea on-line pe baza de protocol de colaborare a platformel AN.C.P.L., a aplicatici Dispecer 3
a D.R.P.C.LV. si consultarea site-ului O.N.R.C. in vederea aplicarii masurii de executare silitd prin
sechestru;

- aplicarea modalitatii de cxecutare silita de instituire a sechestrului asupra bunurilor mobile si
imobile proprietatea debitorilor persoane fizice si juridice prin intocmirea i comunicarea procesului
verbal de sechestru;

_ transmiterea adresclor de inscriere a inscriptiilor ipotecare citre O.C.P.L si a adreselor de
inscriere a gajului mobiliar catre Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare;

- numirea de administrator sechestru, sigilarea bunurilor sechestrate, dacd este cazul,
evaluarea acestora, organizarea de licitatii, valorificarea acestor bunuri pand la stingerea in
integralitate a debitelor din titlurile executorii si repartizarea sumelor realizate prin executarc silitd
din valorificarea bunurilor sechestrate potrivit ordinii prevazute de lege:

- incetarea efectclor procedurilor de executare silita prin ridicarea popririlor si/sau a
sechestrelor instituite in situatia achitrii debitului sau in alte conditii prevazute de lege;

. constatarea starii de insolvabilitate a debitorilor, conform prevederilor legale si propunerea
trecerii debitorilor insolvabili identificati din evidenta fiscald curentd in evidenta fiscala separatd si
urmirirea situatiei debitorilor declarati in stare de insolvabilitate pe toata durata dreptului de a cere
executarea silitd;

- accesarea on-line a site-urilor institutiilor publice si a bazelor de date ale acestora pe baza
parolelor puse la dispozitie de conducerea directiei in vederea identificarii debitorului, a veniturilor
si a patrimoniului acestuia;

- analizarea situatiei debitorilor persoane fizice care inregistreaza debite constand in amenzi
contraventionale, care nu inregistreaza venituri urmaribile si nu detin bunuri mobile sau imobile
care pot fi valorificate, constatarea starii de insolvabilitate a acestora in vederea promovdrii de
actiuni in instanta de transformare a amenzii contraventionale in munca in folosul comunitatii,
precum si pregitirea documentatiei necesare promovarii actiuni;

- intocmirea din oficiu, atunci cind este cazul, de referate de compensare/restituire/scadere
pentru sumele reprezentdnd impozite §i taxe locale aflate in evidenta directiei, analizarea si
solutionarea cererilor de compensare/restituire intocmite de catre debitorii persoane fizice sau
juridice;

_ restituirea citre organul emitent a procesclor verbale de constatare a contraventiilor
neconforme sau care nu indeplinesc toate conditiile prevdzute de lege pentru a putea fi luate in

debit;



- restituirea dosarelor de executare silita transmise de cdtre alte organe fiscale in situatia in
care acestea nu indeplinesc toate conditiile pentru a putea fi continuata procedura de executare silita
(intervenirea prescriptiei. necomunicarea actelor administrativ-fiscale. etc.);

- transmiterea citre organul fiscal competent a dosarului de executare silita in situatia in care
debitorul si-a modificat domiciliul/sediu in raza de competenta a unui alt U.A.T. si debitele cuprinse
in titlul executoriu nu se mai fac venit la bugetul local al Municipiului Deva;

- redirectionarea catre organele de executare silitd competente a titlurilor executorii care nu
sunt in competenta de urmrire si executare a Directiei Impozite si Taxe Locale Deva;

- incetarea executdrii silite pentru titlurile executorii constdnd in procese verbale de
constatarea contraventiilor pentru care debitorul face dovada achitdrii acestora in conturile altor
U.A.T.-uri si formularea de solicitéri pentru recuperarea sumelor care se fac venit la bugetul local al
Municipiului Deva (conform Legii nr. 203/2018);

- formularea cererilor de participare la distribuirea sumelor rezultate din executarea silita ca
urmare a vinzirii de bunuri mobile si imobile demarata de alte organe de executare silita (executori
judecatoresti, A.N.AF., etc.);

- aplicarca oricdror alte proceduri de stingerc a creanfelor fiscale prin modalitdtile prevazute
de legislatia in vigoare;

- eliberarea, in termenul legal, la solicitarea motivatd a contribuabililor, de adeverinte
referitoare la masa impozabild si/sau a situatiei debitelor, precum si duplicate ale documentelor de
platé:

- monitorizarea debitorilor persoane juridice care se afld in stare de insolventa prezumata si
promovarca de actiuni in justitie in vederea deschiderii procedurii insolventei la cererca
creditorului, in conditiile legii;

- preluarea notificarilor din Buletinul Procedurilor de Insolventa si de la lichidatorii judiciari
numiti in dosarele de insolventd aflate pe rolul instanelor si intocmirea de raspunsuri citre
lichidatorii judiciari referitoare la persoanele juridice aflate in procedura insolventei, in legaturd cu
situatia patrimoniala a accstora;

- verificarea creanielor bugetului local si intocmirea cererilor de admitere a creantelor in
tabloul creditorilor. transmitcrea acestora lichidatorilor judiciari i Tribunalului investit cu
solutionarea cererilor de insolventa;

- intocmirea tuturor actelor de procedura previzute de Legea privind procedura insolventel §i
a celor care fac obiectul lichidarii previzutd de Legea nr. 31/1990 si reprezentarea institutiei In
procedurile de insolventd in fata instantelor de judecatd si a lichidatorilor in limita atributiilor de
serviciu si a mandatului care i s-a incredintat de catre conducatorul institutiei;

- monitorizarea situatici debitelor recuperate ca urmare a distriburii sumelor obtinute in cadrul
procedurii insolventei:

- solutionarea contestatiilor Impotriva actelor administrativ fiscale depuse de catre
contribuabilii persoane fizice si juridice §i asigurarea comunicarii deciziilor de solutionare a
contestatiilor citre contribuabili;

- formularea si motivarea cererilor de chemare in judecata. a intAmpinarilor, cererilor
reconventionale, notelor de sedintd, concluziilor scrise sau a oricdror alte acte privind apdrarea
intereselor institutiei in litigiile care au ca obiect administrarea impozitelor si taxelor locale;

- promovarea si motivarea actiunilor in céile ordinare si extraordinare de atac, depunerea
documentelor doveditoare si probatorii la dosarele cauzelor, urmarirea desfasurarii litigiilor prin
tincrea strictd a evidentei litigiilor si a termenelor;

~ sesizarea organelor de urmarire penald ori de céte ori se constata cd existd indicii privind
savarsirea unor infractiuni in legaturd cu situatii de fapt ce intrd in competenta de constatare a
directiei;

- primirea informatiilor referitoarc la suspendarea executarii silite dispuse de instantd si
urmirirea continudrii acesteia. daca este cazul, la expirarea perioadei de suspendare;

- promovarca si molivarea actiunilor in instan(a care au ca obicct transformarea amenzii
contraventionale cu munca in folosul comunitaii si depuncrea tuturor inscrisurilor doveditoare,
precum si exercitarea cailor de atac atunci cand se impune;

- reprezentarea interesele institutiei in fata instanfelor judecatoresti, sau a altor organe cu
activitate jurisdictionala in ceea ce priveste activitatea Directiel Impozite si Taxe Locale;



~ avizarea si intocmirea, la cererea conducerii, a referatelor asupra legalitatii masurilor ce
urmeaza a fi luate in desfasurarca activitatii institufiei, asigurarea consilierii juridice a personalului
Directiei Impozite si Taxe Locale legatd de problemele care fac obiectul de activitate al acestora,
precum si informarea conducerea directiei asupra modificarilor legislative nou aparute in domeniu;

- elaborarea impreund cu conducerea directiei a proiectelor de hotarari de consiliu local
precum si a proiectelor de dispozitie a primarului care sunt in legiturd cu atributiile i activitatea
proprie a Directiei Impozite si Taxe Locale;

- studierea si formularea de propuneri citre conducerea directiei pentru armonizarea activitatii
in concordanta cu legislatia fiscald, semnalarea eventualelor neconcordante legislative si intocmirea
de puncte de vedere argumentate juridic in vederea aplicarii unitare a legislatiei fiscale;

- colaborarea cu tofi functionarii Directiei Impozite si Taxe Locale, cu orice compartiment
functional din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Deva, cu Serviciile
publice din subordinea Consiliului Local Deva precum si cu orice alte institutii, pentru a identifica.
a urmiri si a recupera debitele restante datorate bugetului local al Municipiului Deva;

- exploatarea eficientd si judicioasa a aplicatiei informatice specificd de management a
impozitelor si taxelor locale pusa la dispozitie de institutie pe bazd de utilizator si parola;

- respectarea si aplicarea hotérdrilor Consiliului Local al Municipiului Deva, dispozitiilor
Primarului si a tuturor actclor normative care reglementeaza impozitcle si taxele locale datorate
bugetului local al Municipiului Deva;

- respectarea in intreaga activitate a prevederilor Ordonantei de Urgenid a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrafiv,

- deplasarea in teren in interesul serviciului, Ja contribuabili persoane fizice si juridice sau la
institutiile cu care se colaboreazd, in limita atributiilor de serviciu si a mandatului care 1 s-a
incredintat de catre conducatorul institutiel;

- respectarea in cadrul intregii activitafi desfasurate a prevederilor legale in ceea ce priveste
secretul fiscal si a Regulamentului U.E. nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceca ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date;

- respectarea Regulamentului de Organizare si Functionare al institutiei, a Regulamentului de
Ordine Interioard, a Normelor de tehnica si securitatea muncii si a Normelor de prevenire si stingerce
a incendiilor;

- respectarea normelor de conduitd si deontologie profesionald in raport cu contribuabilii
persoane fizice, ori alte compartimente sau institufii;

- asigurarea implementdrii si a respectarii procedurilor opcrationale/de sistem aprobate in
conformitate cu Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

- studijcrea si insusirea prin studiu individual a actelor normative legate de activitatea fiscald a
compartimentului;

- centralizarea tuturor datelor statistice privind activitatca compartimentului pe baza cdrora se
intocmesc si se transmit informarile i raportarile periodice la termenele stabilite;

_ colaborarea cu toate compartimentele functionale ale Directiei Impozite si Taxe Locale
Deva, ale Primiriei Municipiului Deva si ale serviciilor publice subordonate Consiliului Local al
municipiului Deva si formularea cu promptitudine a raspunsurilor la solicitarile acestora;

- monitorizarea si evaluarea obicctivelor specifice cuprinse in planul de actiune al Primariel
Municipiului Deva pentru implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie;

- tinerea evidentei comunicdrilor, informarilor, solicitarilor si a actelor repartizate prin
intermediul programului informatic de registratura;

_ verificarea zilnica a e-mail-ului de serviciu (posta electronicd) si formularea de raspunsuri la
solicitarile repartizate prin intermediul acestei modalitati de comunicare;

- utilizarea cu responsabilitate si numai in interesul serviciului a biroticii, aparaturii si
mijloacelor technice puse la dispozitie de institutie;

_ arhivarea documentelor initiate sau prelucrate in cadrul compartimentului, cu exceptia celor
ce constituie arhiva curenta a directiei;

- indeplinirea in conditiile legii a oricdror alte atributii repartizate de conducerea institutiet.
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