ANEXNQ 3 4 Hotirirea ny 'J'_T'f 443, § 20.»(&

privind aprobared reorvamnizi S E Speciatitate-af PrERariid comymei ¢ Jdorogdric

REGULAMENT pio URGANIZARE S FUNCTIONARE
AL APARATULUL DE SPECIALITATE Al PRIMARULUI COM UNEI CIOROGARLA

CAPITOLUL I - DISPOZITIH GENERALL

Art. I Regulamentu] de organizire si functionare aparatolui de specialitate al primuaruluj
comunei Clorogarks a fost claborat in baz OUG nr 372019 privind Codul Administrativ, ey
modificirile s completirile ulterigare. Precum s & altor acle normative i vigoare, in temeiy]
warora se deslasonsi activ itaten specifies

Art. 2 Comuna Clovogirla este nilae adminisirativ - teritoriala Cu personalitate juridics,
Comuna poseda yp pattimoniy §f are inj Hativa In clea ce Priveste administrarea intereselor publice
locale, exercitand. in cond nile legil. autoritates in limitele admjnlis(.rutiv-leritm‘ja!e-slabilite.

Art. 3 Administratia publics comune) Ciorosérla se mtemeinzd pe principiile autonomici locale.
descentralizipii serviciilor pubije, eligibilitarii AueoTitai)or administzatied publice locale,
fegalitarii si consultarii ceraenilos In probleme locule de mieres deosebit,

Art, 4 Autoritiyile administragie! publice prin care ¢ reulizeaza autonomia locals la nivelul
comunel sunt Consiliul Jocal ul comunel Ciorogdrla. ea autoriiate deliberaliva st Primarul comune;
Crorogirla ca autoritate executiva, alese conlorm legii,

Art. 5 Consiliul local st Primary) functioneazi cy autoritatt administrative autonome $i rezolva
treburile publice din comund, in conditiile prevazule e lege,

Art. 6 Primary). viceprimarui, scerelarul geperg| o) LI administrati v-teritoriale si aparatul de
specialitate al primarulyi Constillie O struclura functional cu uctivitate Pemxanenia. denumita
“primuria comunei” care dyce foindeplinive hatirsrle consifivlu local i dispozitiile primarului.
solutionand problemele CUrenie die colectivitalii locule,

Art. 7 Consilinl local a] comunes Ciorogd e, 1s prapunerca primarului. aproba, in conditiile legij,
Infiinfarea. oreanizares I statu! de funen ale aparatului de specialitire al primarului, ale
institutiilor si serviciilor publice de fnteres local, precam i reorganizarea i statul de finctii ale
regiilor autonome de interes local.

.1 - Obicetul de activitute

Art. 8 Autoritagile administratiei publice Jovale alg comumei Clorogirla au dreptul si capacitatea
etectiva de a rezolva s1 gestiona in nume Propria si sub responsabilitaten lor o parte importanta a
treburilor publice, in interesyl colectivitatii loen| g Pe care o reprevzintg,

Art. 9 (1) Consiliul local ure initiativa ST ntaraste. in conditiile legii, in toge problemele de interes
local. cu exceptia celor care sunt dage prin lege in tompetenta altor autoritag ale administratie;
publice locale say centrale.

(2) Consiliu) local CXCICRA Urmatvarele categorti de atribygii:

a) ateibutii privind unitates administrativ-1esiiogiala, Qrgamzaréa proprie, precum i organizarea N
functionarea aparatului de specitlitate al primarului, yle mstitutiilor publice de mteres local si ale
societarilor si regiilor dutonome de inieres Joeal:
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b} atribiyii privind deayolires CCONOUTICO-S0GAT 8 (e mediv o comunei. orasulug - san
municipiulyj:

cyatibutii privip adininistrarey domenivly Public si privaral COMUNG], arasuluj say meipinlii:
d) ateibulii priving ECSUUIAECH serviciiior de fijeres local:
) aribulii privingd Lroperarea interinstiionais e plun intern si extern,

(3) In exervitare: atributiilor prevazate la alin, 0 lit. ap. consiliul local:

a) aproba statuyl comunel, oasulni suy PuniCipiuli. precyg storegulamentul Je Organizare yi
Rinctionare consiliului focal; prin ordin al miniswulyi o Tesort se aprobi un mode! orientativ il
statululul unigar AAMISAL -teritorple. Precam st un model orienta al regulamentulyi de
Organizare si lunctionage vonsilivlug lneg!-

bh) alege \-ic:.'priman|1.-’xfic'c'|n'i.'n:-|rii. dio éndy! consilicrilor locali. [y propunerea primarului sau g
consilierilor locali. in conditiile art, {32 yfin, (2) din OlUIG pr. ST2M9 privind Cady)
Administrativ, o modificirie s corplerarile uiteriog e

¢) aproba. in condiiife lesii. [y PrOPURLISa primary) ui. Infiingares, organizaren si statul de lenetii
ale uparatuing de specialitate yl primaralui, gle institwtiilor publice de interes local, rearganizarcy
st statul de functij gle regliloe autaneme o interes local, Preeum siombintarea, feotyanizarea say
destiintarey Je SOCICLAt dv [Hicres loval 58 statu) da funetii al acesy wa;

) exercita, i numele g administeativ-teri(oiale oate  drepturile s obligayiile
COTCSPUnZitoare PREeipatiilor detinute 1. soCietati sy regi autenonie, in conditiile legii:

¢) hutﬁr&’wlc.?nliin;urau SAU reorganizarey oo NstuLi, servicii publice. societifi si regif autonome,
m conditiije lepii

(4) In exercitares .~|[rihu:i£h:-ri.‘.rc*\.-‘izmc iiling 12) li1. b, consiliul local:

) aproba. la propunercy primarulul, bugery| UL ndminisrruti\'-tcriloriulm vitarile de credite.
riedul de wilizire a resen ¢l bugetare si contu! de incheiere 4 exereifiului bugenay:

b) aproba. (4 Proputiecs primary |y vORtraclarea sissay Zaranlarea impramnturilor, precum: sj
vonlractarca de duarie publicd locais PN emisinn e tithir de valoare. in pymele unitrif
adminisiratiy -teritoriale, in cunditiiie leii,

¢} stahileste si uprobg impazitele 5i tixele locate, In condiijile lepii;

d) aproba, |a propuncrea primaenlyi documentatiile Ichnico- economiee Beniry lucrarile de
investinii de interes local. in condiriile legii,

¢) aprobg strategiile priving dezvo!tarey CCONEMICH, sociala stode mediy a LTITaAL | administratiy-
teritoriale.

) asivurd un mediu favorahi| it Blega dezvoliivi alacerilor, inclusiy prin valorificares
pattimoniului existent. Precun si prin realizurcy de Mot vestitii care sa contribuie [ indeplinirea
Programelor e dezvaliare CCONOMICA regiongla st locala:

g) #sigurd realizareg luerarilor si ia mastirile necesyye implemenar] st conformarii ey prevederile
angagamentelor asumae de Romaniy iy calitare de st membrue al Uniunij Furopene in domeniu)
Protectiel mediulai gi LOSPOdarivii pelor pemicd serviciile fumizge cetafentlor,
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(3) Daca bugetal wiitani administratis -teritoriale, prevazut L aling, (4) AL i) nu poate fi adoplat
dupa dova sedinge consee Rty e, earcig loe Ly interval de el mult 7 Alcuctivitates se desliisoara
e berza hugetalud anoi; precedent mind b s viplarea nowlyi bugtet. dur nuy mai 1arzig de 43 de zile
de Ta data publicarii kegii bugetnlai de st in Momitaru) Oficial al Romaniei. Partea T,

(6) [11 excrcitares atibutizior prevase alint: (29t cboconsilinl loeal:

a) hotwasie durea i administrare, concesionuren. inchirieres sau dares n folasinta graruita 4
bunwrilor propriceate pudlica a comunei. orusului sy nunicipiuiui. dupa car. precum i oa
serviciilor publice de interes local. in condipiile legii:

b) hotaraste vanzaren, dareu i administee, Coneestonared. darea in Folosingd gratuie sau
inchiricrea hunugilor Propriclate privatd 4 comung. orasului sau municipiuly, dupa caz, in
conditiile leii:

€) avizeuzi sau aproba. iy conditile legii. decumentatiile de dmenajare a leritoriului si urbanism
ale localitatilor:

&) atribuic sau sehinba, in conditiile leglic denmni de stz de picte si de orice alte obicelive de
mteres public local.

(7) In exercitarea atetbutiilor prévivute |y aiin. (2 lit, dy. constliu! Jacal SSIEUPA. potrivi!
competented sale si in conditile legii. vadrul necesir Pentn furnizarea serviciiloe publice de interes
local privind:

a) educatia:

b) serviciile sociule PERru protectia copilului, g persoanclor cu handicap, a persoanelor virsinice,
a familiei si aaltor persoane saa grupiei flate in nevoie sociali:

C) sanatuiey:
d) cultura:

) tinercnf:

1) sportul:

&) erdines publica:

h) sitoatijle e Urgent;

i) protectia si relacerea muediulug:

1) conservaren. festaurared si punersa i valoare a monumentelor istoriee 51 de arhitectura, g
parcwrilor, wradinilor publice si rezervatiilog natnrle:

K) dezvoltres urbana:

I evideny persomielor:

m) podurife si drumusife publice:

n) serviciile comunitare e wilitali publice de interes loeal:

0) serviciile de urgents de upsalvamont. salvamay shae prim wjutor:

pPlactivitatile de administralic SOCTA-CONTUNT
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q) locuingele socinle s celelilie unita loeative uflate in Proprietilen unizati adminisiratiy-
tenttoriale say in adiministrarea su.

r) punerea in valoare, in nteresul coleetivitii lecale. a resurselop naturale de pe raza unitayi
administeany -leritoriale:

s)alte servicii publice de iieres loca! 50| i prin fege,
(8) In exercitarey Ateibutiilor prevazyee |y alin. {2} lir, 4y, consiliul local:
) speijind. in condiiile legii, setivitatea culiedor religivase:

h) aproba constriires locuintelor socie. erfreriile N repartizares locuintelny sociale sia
f i ; S
utilitiyilor Joeative RIS T pro et e SULLRY administrareny sy

(9) In exercitaren atrbul idior PrEvazale 5 alin, () lit_e). consiliul local:

a) hotarasie, ip candifiile legii. CODPCTHICS S asocieren ey Personne juridice romane say Striiine.
n vederey ITnangarii-si reulizigii i comun g unor activni, luerdri. servieii sull profecte de interes
public facal:

b) hotariste. iy conditiile leii, infratres comunei. orasului sy muricipiului cu UnitaL
adminisiratiy -teritoriale din ajte e

) Notdste, in condifiile [egji. veaperarensan asacicred cu alie UL administrativ-teritoyjy[e din
1 sau din straindie, Precum si aderarez 4 ASOCTAlE nafiong)e 1 imternationale a)e autoritiilor
administragici publice locale it vedereg Promovari unor interese Comue.

(10) In CXCreitares atributiilor previazute laalin, (2 lit. a), b)si 4). consiliul local:

4) poate asigura. in 10y <y N parte: eu acoydy] il dreptulii e Proprictite say al celu de
sdministrare. |yeyar|e af fondurile necegy e peitrn reabilitired. dotaren st lunctionares cladiriloy
i care isi desfasoara ACHVIALAR a0t i 18 sau sttt publice a carar ACTVILAIE prezintd un interes
local. Bunurile achizitionate peniry ORI rEenan in proprietated unjiii udm:Tnistruli\.’-lcr'ian'iulez

b) poute ASTLUNA: I 101 sau iy Pate. cu acordul instiniced sy sutorndtii publice tilare o dreptului
de proprictate suy de administiare, luerdr] de amenajare. dotare s inteetinere a elidirijor Sau
terenurilor aflure iy Propriciates pubiici sag privatd a sy, in seopul cresterii nivelulu de
ATACHVILAIe turisticn unitaii mlmini.\'l:':1!5&'-!\':1'.«vriulc. i conditia ca. prin acordy) CAPIimat,
tiutaral dreptulyi s PEEMits neeesul pobiiealai nospugiile st inbunatdtite PC O pericada de
nnrimom 3 ani. Bunurile achizitionate PERtra Jedn simdan in Proprictates unitag administratiy-
teritorile,

(i071) Iy CYCECHArCar Gtrifaiilor PRENASUC i wlit, (2) lit ey convitind local af pnei it
G R divteritoriile PG G i o MSGELE administraniy

Wpadte nandag e dfinire aiiiite \-'.f.';'n.-.r')','.".\/m.fa‘wn'r;'/uri.-u‘c, Membid a consortiniyi
wchiinisiraiv in CUe Juce paste g CNCEUSRe intor san T PO i sene i e e
arribugiiio Arevazite ey . aiing, 12) din 011G ar 572019 privind Cody) Administrativ, oy
maodificirile g completdri|e whericare-

b) padite séi EXCICHE, B fif s mperte, inhi-q mertelatid i cefrod ARG m!kw'm‘.s'nwn’1'-fc.:'.:'mriaf0.
b o CORSGEEd i ahninisirariv, NG lte dintee aiributiile preduzate o qre Y i
alin. (2 din OUG e 3F2019 privind Codui Administrativ, ey modificarife g complerarife
wrerivgre
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(11) Pentru realizieey SO o previzne [y alin. (24 consilinl Toea podte solicita informar st
rapoarte de fu primar, yicepeimar si Jde iy Coiducatorii organismelor prestatog o de servicii publice
stde utilitate publica de interes lecal.

(12) Consiliul Jocal hotariste acordares g sporue si @ altor faciliyag. poLivit legfi. personalalyi
angajat in cadral aparaiului Je spedialitue al primarylu st serviciilor publice de interes local,

(13) Consiliul focul podte conter! persoanclor fzice FOMENE sau straine eu merite deasehite tirul
de cetarean de onare 4] COMUNCL. sl sy munieipiuloi. in buza unui tegulament propriv, Prin
acestregulnment se slabilese si ol il reragerii titlulug Conleri. Agest regulinent poate fi parte

Hilegrama 4 statutulu unitan adiministratis-teritoriale,

(14) Consiliul locy| indeplineste urice glie aributii. in toate domentile do interes local, ey exeeptia
eelor date in mod CXPIS I competenta alior Lol publice. Precum i orice alte atribuii
stahilite prin ege.

Art. 10
(1) Autoritatile prin care se realizeazd autonoinia s nivel focal suni:
a)consilinl focal ca amoritare deliberativa;
D) primarul ea autoritare exeeutivi Ju nivel local,

(2) I clusiticaren dupa madul (e lormare o orpanelor adnunisiragie publice. atat aworitates locala
deliberativa cat si cen CNECUvA sunt orzune alese in conditiile legii,
Art. 11 (1) Intreaga activitte o Primariel comunei Crorogarls se subordoneaza principiniui
legalitatii, westionarii responsatile si cliciente a problemelor publice. in interesul colectivitai
locale,
(21 Atribuyiile Primarici comunei ( IO ddia se CONCTelZen7a in ACtVILAL executive cu caracrer de
disporitie si aCUVITAY Cu caracler de preslarie.
(3 Prin activitiile EXCCLtiVe cu caracter de dispozitie se realizeass procesul de oruanizare si
exccutare a legilor. hovirilor Consilivin T o s altor aere hormative. stabilindy-se oo wluity
CONCICta pe care ehiie sd o urmeze difor Repersoane fizice si juridice din comuna Cioreoeirla,
Actele juridice emise in CNTICHANGL ACER101 aetiy It sunt dispozitii. wvize. seorduri siautoriza)ii.
(4 Activiragile EXCCHTNE CH Curacter Je prestate se reulizeaz din Oliciu sau lu cererey celatenilor
sl persoanelor juridice. urnaind in prineipai;

a) usiglirarcy calttani vietii in cadryl colectivitati logale (sulubrizite. peroriren mediului

ambiant, usigurarea utilitatior publice. intretineren ¢ailor publice):

b) satislucereg unor cerinte; din oliciu sy ld clreren persoanelor fizice say Juridice.
Art 12 Dispozitiile prezentulul Regulament se aplica funclionarilor publici si personaluldi cu
contract individual de muned din aparatal de soecialie o) primarului comune ¢ farogdria,
Art 13 ['unctionari; publici s1 persanalyl angajat cu contract individual de munca. din aparatul de
specialitate al primarulyi comunel Ciorogirla. lecare in domeniul lor de activitage. suntin seryiciul
colectivitagii locale si asigurs satisticereq cerinfelur cetitenilor prin aplicares corecta a legilor,
altor acte normative. melusiv a hotdear lor Consiliului 1.ocal st dispoziiilor Primarului,
Art. 14 (1) Funetionarii publici din aparaog de specialitte al Consiliului Local se bucura de
stabilitate in funeyic si se supun reglementavilor Statatulyj funeionarilor publici.
(2) Persenalul ungaiat ey contract individua! do MMes nu are calitare de functionar publie si se
Supune reglementiirilor preyazare de leglstain mune;

CAPITOLUL 1] — STRUCTURA ORGANIZATORICA
Art. 15 (1) Apuratul de specialitate ai primarylu comunel Ciorogirly este Grguanizat pe
compartiimente functionale, in condititle egis,
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(21 Structur OFSEIZALONICS 51 U] e posturt sestbilese prin hotarars ate Consilinlui Local,
[a propungrea promacului. ¢y respeclarea peeyederilop legate.

Art 16 (1) Struciury OTEINZAOTS 31 nunidey; e functii se stabilese prin hotivar ole Coisiliului
local, in conditiile legil.

(2) In structura Primariei comunei Clorogirta se Feefisese urmatoarel e calegorii de personyl:

4} functii alese - primarul. 56 prin vot direct si viceprimarul ales prinvor indirect. de ¢atre
Consiliul Local, din rinduriie: memhy o Acestuia. pastrandu-si. towdaga, calitalea de
consiler local:

b) functionari publici de conducere - seeretarul general al compne; Ciorogirla. arhitect-sef
UMY prin conelies: in Comiliiie leeit si sof ser e C'um_ulhifii::ze-Bugc:. Impaovite. Taxe
st Executar Silie g Achizigi Publice:

<) Punetionar publici de excentic - numin, Jo resula, in urng SUSHICH unui CXAINEN sau
concurs ul garor stutyl ests prevazu! de QLG o 372019 privipd Coduf .-\dmin’istmziv_. cu
moditicarile completirile ulterionre:

d) personal contractual - angual potrivi Legil nr, 332003 Codul Muneii (r) cu madilicarile
st completarile wWieriare. 4 Ceor conduilg este previlzuta de OUG nr. 572019 privind
Codul Administrariy. cilmnedificarile 5 completirile ulerionge.

Art. 17 jrﬂru:zgu activitale u Primidrie CSIC orzanizan i condusa e catre primarul comune
Ciorogarly,

Art. 18 Primaria comuner Ciorogara, potrivis cumpetentelor stabilite prin lege, esta strpeiurats pe
compartimente funcliondle, dupa cum urmeiza:

*  Comparinient Seeretiriat, Registzaturi Monitor Oficial Local si Arhivi
*  LCompartimem Stare Ciy il
*  Servieinl ¢ vntabilitate-Buger, Impezite, Tixe st Lxecurin Silige 51 Achizifii Publjce
- Compartimeny| Administrarey Domeniului Piybljc st Privar. Prorectia Mediului
- Compurtiment € aatabilitate-Buger
= Compartiment fmpozite, Tage o Executar Siljie
- Compartiment Achizigi Pubiice
*  Compartiment [rbanisn: 5o Alnenidiaren Teritoriuluj
* Lompartimen Renisiy Agricy!
o Compartiment Asistentd Sociala
*  Centrul Social
*  Compartiment Club Sporiy
*  Compatiment Monitorizare Unitagi de [nvarinming
*  Compartiment Admiuisirsiy st Transport
* Serviciul Voluntar pentry Situstii de Urgenta
*  Compartiment Deservire Micribuye Scolare,
Art. 19 Toure serviciile s compartimentele de L an, [ lnetionenza si aclioneazd in umele
dutoritatii din care fuc parte. fara g aveq capaeitate juridics administrariva,
Art. 20 In indeplinireq oblivatiilor ve ¢ rovig camlormn legii s prin prezentul regulament,
conducatsii compartimentelor i sericiilog s persoangle desemnate prie dispoyitia privarulu,
Hurmatodrele ateibuii conune:

A) asigurd organizare HETIREL Suetusil i care lace parte. pentry Gecare angujau:
b} a8igurd instruirea in Ceetee priveste nermele e Protectio mungii sg prevenirea si stingerea

ineendiilor s vegheaza Iy Fespecture: acesios TIOIMIe;
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€ asiuurd detaliere; AbCE o conspastinrerieor I e e condue, e precizires sareinijor
pecare le presupune Gecipe funetiv de exeene, prin elaborarey pentr fieeare subordonat,
A liselor de post:

dl au initavy s g MaEsurt, dupa caz. in tesolvarea problepelor specitice domeniilor de
activitate ale com partimentelor pe cure e condue;

) asignd cunocastered de caue personalul dip subordine g legishitief in Vigoare, specifies
lieedrui domeniy e aeivilare;

O indruma. unmarese sioverilicd peemanen Wlilizaren eficientd g Progeamului de luery,
Prevctparea fiecdrui angaiat iy tezoivaren euals. compelenta si de calitate a ituror
sareinilor mcredingare, in Tapirt eu pregdtives, expericntu si lunctia acupala

g} repartizenza coresponditi. raspun de suluionarea problemelor curente,

V- asigusd sioraspund de rezedsarea In termen. ey respecrirea legisluticd in vigoare, & cererilar.
sesizarilor si serisorilog popilagie:

i propun s, dupd caz. fau mmisuri oy vederey mmbunacay i aCUVIt I cadrnl
compartimentalui. colaboresss sEoconlaerenza ey celelalte compaurtimente din cadrul
primirie]. rdspunzing ey pronzpitndine ta soliciviife acestora!

1) asigura respectare prevederihe dip prezentul regulanien:

K)o raspund de eresterea pradulug de FRPCIenta profesionald si de asigurarea o
COmportanent corect in relariile oy CEEfenil in scopul eresterii prestigivlui funetionarylu
public:

I indeplinese orice 4z atribaii date de sefii ierarhici superior,

Art, 21 Persouncle incadrate pe funciii de execulie raspund. conforn reglementarilor in vigoare,
pentru neindeplinire: say indeplinirea detectionsa saremilor care le reyin, Precum si pentru cazy|
in care ay dispus masuri contyare prevederilor legale, faa (e Primar si iceprimar. dupd cay,

Art. 22 (1) Primaryl conduee. indrieeg s controleazd activitates Wror compartimentelor
hinetionale din éady) Primariel, contorm; ulributiiior prevazire do lege si raspunde de nireag
ACUVIGIS i acestor.

(2) Viceprimary! si seeretunil general ol conuing ilruma conmpartimentele Rinctionaie conform
atribunilor pe cure fe au potrivit leoii 5 delepate de earre primg.

CAPITOLUL 111 - ATRIBUTIL, COMPETENTE, RESPONSABIN ]

ATRIBUTILE PRIMARULLY

Art: 23 Primarul comuna; Clorogarls este conducatorul Administratiei Publice Locale din comung
Ciorogdirla si al sparatalui de specialige a) Institagici Primaruly Clorogdrla, pe care 1] conduce si
il controleasa,

(1) Primarul comunei Ciorogirla indeplineste, in conformitate cu QUG nr. 572019 privind
Codul Administratiy, ¢y modificarile si completiarile ulterioare, yre urmitoarele principale
atribugii:

a) auributii exercitate mecalityle de eRrezetant al stanlui, in conditiife lewii;

D) aribugi referitoure |y relatia cu consiliy! lral

¢) ateibuyii refetitoare 1. bugetal focal i T achministratiy- teritoriale:

d) aiributii privind serviciile publice isiguraie cetdtenili. de interes focal;

¢} alte atribagii stabifite pein lege.

(2) in temeinl alin. (| Vit a). primgary)-
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#) Indeplinesie thnetia oy odler de ke o 3 sl e antorige tulelard si asigurg functionuarea
serviciilor publice loeale o prolil;

b) Indeplinese atribuli priving AR TR desidsurare: dleserilor, referendurmului S1oa
recensamantalui-

) indeplineste alte dleibugii stabilise vrin leue,

(3) In exercitarea athutiilor previzaie 1y alie, (1) i b, pronuirul:

a) prezintd consiliului [ocal. i primul timestru al dnului. unraport anual privind stirea ceonomicl,
sociald si de mediu g ATTRITY administrativ-teritoriale. Cre Se publica pe pagina de internel g
wniLati :~1dmini.51r;ni\-t_cri:m‘i;n.‘e conditiile legii:

b) participa g sedintele: consiliving loca] S dispune masugile Necesare pentu pregitirey s
destasurarca in hune conditii aicestor:

) pPrezintd L soliciturey consibulid fogul, alie Fapearte w1 informmar:

d} elaboreazi, in urny consultaiion puhlice. piviectele de Strategii privind stareg SCONOMIL,
saeiald si de mediu g AL adminisiaty -eritarzale. (o publica pe sire-y] ULt administrativ-
teriteriale si e Supunc aprobdrii consiliulul Jocai

(4) In exercitarea awibuliilor presazute la adio. (1) fic ¢}, primarul;

@) exercia functia de ordomatar pr neipal de credite;

b) intoemeste projectul bugetulyj URIALT administrtiy- teritariale si contyl de incheiere

exercitivlui bugetar st 1e supune sPre aprebare: consiliului Joeal. i condifiiie §i Iy wrnienele
prevazute de lege

¢) prezimtdi consilivlui loeul informér periodice privind executiy bugetand. in condiiile legii:

dhinitiaza, in condifiile benil negovieri Dentre convactarea de intprumutoy s emitered de tilu do
valoare in numele UL adini st iy -teritoriale;

) vertfica, priy Lompartimentele de specialisate. carecty inlcgistrare fiscalz « contrivuabililor [a
organul Nscal teritoriul, atée o sedivlai sociy| PENCIpal, vt s g sediului secundar.

(5) In excreitren atributiilor prevaznm 1, alin {71 1w d), priviarul:

a) coordoneazi realizares serviciilor publics (Je interes joeul, Prin intermedi aparatului de
specialitale sau prin intermediul organismelay Prestatoare de servici publice st de wtilitate publics
de interes ocal:

b) ia masuri pentry Preveniren si, dupi ¢z, gestionareq Situafiilor de urgeni:

¢) [ masuri peniry Organzaren exeeiie S execularen in concrof 4 activitatilor din domentile
previizute la art. 129 alin, 6) 3 (7) din QUG ay, ST2019 privind Codyl Administrativ, ey
modificarile g completarile ulterioure:

d) ia misuri pentru asigurares inventarierii. eviden|el statistice, inspectie] st controlului furnizirii
serviciilor publice de interes focal prevazite faun. 129 alin. (6) 51 (7) dinOUG nr, 372019 privingd
Codul Administratiy. e medilivarile < complednle weroare. Precum si a bunurilor din
patrimonial publie si privat sl unitat TSI - teriloriale:
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€) Rumeste, sanctionesza 21 dispune suspenairen. maodilicares si Mmeetarea rapurturilor de serviciy

Sl dupa eaz. o raporiurilos e WREICA. Tt conditiile Jegii, nentry Persoalul din eadrul apuratylyg
de specialitme. PrECUn si penten conducane i institugiilor 5i serviciilor publice de interes local:

f) asigurd elaborarey planurilor vehanistce Previzute de lege. le supunc SProbari consilinlui local
stactivneazi pentry respectarea prevederilor acestorq:

g) emite avizele. acordytile s dulerizatitie date i compeienta sa prin lege i alle avte nermative,
ultertor verificari s1eertificarii de ciare compartimentele de specialitate din punctul de vedere a)
regularitani, legaliiagi siodeindeplinge o cerinielor tehnice:

h) asivurd realizures lnerdrilor $i iz masurile Necesare conlormmani cu prevederije angajamenteior
asumale in procesul de integrare SHFOPCINd in domeniul protectiel medingui §1 gospodaririi apelor
pentru serviciile furmizate cetatenilor

(6) Primarul deseinneusq (eactonarii publici anume Imputernicit sa duci [a indeplinire ohligariile
privind comunicarea Ciadiilor i a aior sele e procedurd, in condifitle !egii nr. 1352010, cy
modificirile s completarile ulerjore.

(7) Tentru exercitaren COIESPURZALOare i atvivutiilor <ale. primarul coluboreazd cu Serviciile
publice deconcentyae ale ministerelor si ale celorfalie orgune de speciilitate alg achninistratief
publice centrile din unitatile administrariv- Leritnriale. precum si cu autoritin'e administratie
publice locale si Juderene,

(8) Numired conducatorilor InStLlor publice do mieres loeal, Fespectiv si seevicitlar publice de
interes local se face PC baza concursului say examenului organizar potrivi; procedurilor si
eriteriilor aprobate do consiliu! local la Propancerea primaruiui, in conditiile pirtii a Viee il 1]
capitolul VI sau tinlul (1] capitelud IV din Codul administratiy | dupu caz.

(2) Atributiile primarului in calitate Je representant al statulyj

(1) 1n exercitarea atviburiilop de sutorizie tielaed i de ofiter de stare ¢ivila. a surcinilor oo irevin
din actele nonmative privitoare Li reeersamanl, 1y Draanizarea s desfisurarea afegerilor, fu luarea
masurilor de protectic civila, Precam i altor atribulii siabiljte prin lege, primaryl acloneaza si
 reprezentint al siatulud in Corma, iy Oresul sau In municipiul in care fost ules.

(2) In sceist cabitare.  prinry) PULE et prefectulni. in conditiile  legii, sonjinul
conducatorlor serviciilor publice deconeeyrate ylo minisiercior i gle celorialte organe de
specialitate ole administraticl publjce cenirale din unitinle administrativ-teriroriale. daca sarcinile
Ce I revin nu pot 17 rezolvate P aparsiul de specialitate,

ATRIBUTIILE VICEPRIMARULL'} COMUNET CIOROGARLA

Art, 24 Institutia Primaralui comune Ciorogdrla are un viceprimar. ¢y Hemitoarele atributii:
Atributii cu caracter temporir;

Pe perioada de absenti MGtivard seu s concediului do odihna g Primarutui, Viceprimaru
Impuiernicit cu steibutiie ordonmtornului de eredite are COMPCLERtd pentru angajarea de cheltufel.
utilizarea de credite bugetare si efeciures operatinnilor privind plarg cheltuielior dngajate nuniai
i limita prevederiior Pugetare sia destinic: deestor,

Atributii cu caracter permancent:
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ASigurd. potsvii competenielor sale st i congdiiiile legii cadrul necesar PALe oredanizaren

EXCCUIAT s1execulares in SRR 0 aetiveatiiog din dimmeniile

e 9 @

Exlucutic.
Sanitate,
Cultura,
Protectia si refacerey medialu,
ACUVIEAL privind serviciile socviale pentey protectia vopilului, persoanelor ey handicap, a
METSHAnelor virstice. (haiijal 3 talter persoane <au grupuri atlate in nevole sociai,
Puneren in valowsre. iy itevesul comuniari lowate. u resyrselog natwale ule comunei,
Organizeaza ex wdenta luerariong e Constructii din commpy s pune Ia dispazi)ic dutaritatilor
administratiof Publice judetene sy centrale rezeltatele acestor o idente,
Coordoneas i raspunde pentrn realizares serviciilor publice e mnteres local P
intermediyl aparatului de speciulitete san prin intermediul organismelor prestutpare de
Servic publice i de utifitate pubiiva Je nteres loeal,
Coordoncazug, controleazi WOUitorizeaza o raspunde Je ACLIViLatel compartimentuluj
Sittiafii de Lpnenia, elepliing in Principal urmatpgrele atribugii ;

Colaboreass ¢y mstnile pubiice iy vedered eluborarii planurilor d¢ dcaperire g
riseurilor iy st de urgens,

- Urmareste Snalizare: misualor adoprate desflisurate in situatii de Lirpenta.
Precinm st imoemirey ripoartelor respeciive.

- Urmareste modul de solarionare 1 petitiilop locuitorior comunei ¢ privire 4
semitalarea unor it de brgenta. soliciiind documentee ntoemite cu acazia cercetar)
existente (note de Constatare. foouraiij, Proceses-verhale),

- la masuri necesare PNt coordonares activitagi de organizires  géstionan
situatiilor de urgents

Coordoneazi. comrelensa siorspunde  de ety Hatea  compartinentilui
Administrativ. mdepliningd in prineipal urmatogrele atributit: - ja msuri pentrt buna
functionare STonleetinere g Pareuniior, mimumentelor, Itretinere: spatitlor vergi sl
Intretinerca locurilar do doack pentry CUNIIL

- ASEUE intreineres reubilitaren druniilop publice. proprictaten Comne:.
instalures senmelor de elreularie, desiisurarea 1ealicn(yi FUter si pietonal. in condifiile
legii.

-l masuri peney PeEvenined 51 comBueren perienlelor provacate de animale i
condiile Jegit,

Controleazi igicng stosalubrizarey localutilor publice st produsele alimentare pusc in
vanzare pentry populatie, cu sprijinug sompartmeniclor de specialitate,

la masuri penuy coltbrolul depoziari| deseurilor menajere. industriale sqy de arice fo
Pentiu asigurarea igienizagi malurilor cursurilor e apd de pe raza comupe, precim si
decolmataren padetelur peney asigiirrey scurgerii apelor,

Lrmdreste § conlinma prestares teivitlilor in Jolosy| COmunitalii de cei care intra suh
inciden Ordonantel Guvernyly: RE 32002 priving regimul juridie sancliunilor,
PEStarii unei activitali an totasul comunitaii, ¢y modificarile s completarile ulterionre,
Coordoneasa i raspunde. de activitaren de realizare a obligatiei de u efectys detiuni sau
lucrdri de nteres logsl de citre personnele aple de muned poreivip prevederilor Legii ny,
1962016 privind veniil mim de ineluziune. e muodilicarile s completarile ulterinare.

Pentru  asigurarey continuitafii setivitatilor  specifice autorititii - exceutive g
aduinistratiei publice locale, in conditii de aperativigute:
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~ Ca inlocuitor Je drept al primgy; remneazn orice tip e adeveringe, adrese. acle
adminisirative., SO 3T anchele socnl e,

= Aproba, il\'iZL‘.“l}ZK\l. réspuande  « senineaza documentele corespunzitoare pentru
campartimentele SYNI ! stadministiativ din dpavaal de specialinare g primarn iy,

ATRIBUTIILE SECRETARULLJ GUENERAL AL COMUNE] CIOROGARLA

Art. 25 Secretarul generul ol comupne Cinrogdrla este Turseiongip public de conduceys,
(1) Secreiarul generu indeplineste, in condipe legii. urmatparele atribueii:

4) UVizeuzd proicciely de hotdrdr o CORtraemeazd pentry legalitate dispozitijle primarului,
hetirdrile consitinfai local,

b) panticipa | sedingele consilivlu loeqi,

<

¢) asiguri gestionarey proceduriior administrmive privind relatia dine consiliul local sj primar,

d} coordoncazi orgenizarea arkive] S Cvidena statistica o hotardirior consilivlui focal 31 a
dispoziiilor primaruluj.

€) USIQUL transparerits stevmunicare came autoritdrile, institutile pubiice 51 persounele interesate
anctelor prevazate [y i, il

1) asiguri procedurite de Lomvucare & cansiliyjyi local s electuurey lucrarilor de SECreraril.
comunicarea ordinii (e ;. intoemires procesyl ;- verbal al sedinte)or consiliclui Jocal. i
redactares hoviriri oy comsiliuini Joeal,

8) asigurd previtirey ierarifor stupuse dezhateri consiliulyi logul,

USOUTANT $1 Ty, aprobaiien modifiear sleompletar prin Legea ar. 246:2003. cu modificir]e

st completdrife ulterivare. aery CONSLTY $ stary) usociatiilor de dezyvoliae intercomunitarg dip
care taee parte unitatey adminisiytiv-reriioriala i cadrul careig funclioncuza:

h) poate atesta, PrIn deroparn: (e [ Prevederiie Ordonamme] Gus etnului ne, 262000 oy privire [a

i) poate Prepune primarnlyg. Insericraa unor prohleme i broiectinl ordinii de 2 a sedintelop
ordinare ale consiliy |y locul

i) electuenzs apelil nominal si line ¢videnta participarii 1y sedinrele eonsiliuly; local.

K) numag voturile si CUnSemneazi 1l VORI pe care ] Presinla presediatelug de sedina,

1) infurmeara presedintele de seding, sy, dupi cuz, infocuitopy| de dreptal scestuia, o) privire Jy
Cvorumul 5i la mujoritaies fleCesure peniie adopiarey treiirei hotarar o consiliului Jocal.

m) wsigurd imocmires dosareloy go sedinid. leparen, umerotieea paginilor, semnared s
stampilurea acestora:

n) urmareste ¢a [y defliberarea i aduplires G hotdriri ale consiliului local, sa ny ia parte
consilicrii Jocali care e neadreazg i dispozitiile are. 2% atin. (2) din Codul administraty:
B : 2 s torul de dis 41 0y o CRIISIghy
mlormeaza presedingelo de sedinta. san, dupi caz, mivevitorul Je deept al acestnia ey privire la

asemenen $ituarii si fuee FUnOseie sanctinnile prevazyge de lege n asemenes cizuri;

0} certitica conformitatey copiei e detele arigiale din arhiva UIRALT subdiviziunii adminisirativ-
teritoriale;
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P) alte atributii prevazue de leot sau fosdrcingsi dute PHIEQele adimingstrative de copsiliul local.
de prinmar,

(2) Prin derogire de g Prevederiie an, 2| gl . 2iddin I caet nr. 2752006 privind finangele publice

locale, oy modificarile si completarile uhierioare, in situaliile prevazate 1y art. M7 alin. (151 (2)din
Codul administrativ., secrctaru! peper| indeplineste functis de ordomater principal de credite
Pentricaetivititile curene.

Art. 26 Conjorn prevederilor leadle, Primarul coonloneasa, supravecheazd i canroleass
vieilor publice din subordinea Cousilialui | ol al comunes

aclisviratea tuturor IESHTUL o Py
Clorogarly,

CAPITOLUL v _ ATRIBUTHLE (*O.\‘U’:\R'l’l\[F.NTEL()R DIN  CADRUL
.—\PAR.—II'[JL[‘I DE SPECIALITATE AL INSTITUTTE] PRIMARULL] COMIUNEL
CIOROGARI.A

Art. 27 Primarul COMRINCT  gourdonienzi activititen  de i mivelul wrmdatcarelor
compartimente/birourisservicii:

L. Compurtivieny Stare Civifa: 1 inctie publica Je exectitie
Principalele atributii;

 Asigurd oficicrea casatoriilon in Gl solemn, prev gz do lege:

- nregistreaza acicle sEaptele de stare eivila i registrele de stare Civila in registrele de
NASIere. eastorie 8 deges:

- Elihereazi certilicare de gape Civily 3 raspunde de huna ar Lestionare:

- Imtoemeste luerivd priving ranserierea extraselorcertificatelop de nastere. easqiorie, decox
¢liberate de autoriiarile sirdine:

- Primegste docunientele s cliberenzg exirse multilingve dupa actele de HsTere.cisdlorie suy
decey;

= Complercazd buletinele statistice (e Mstere. cisatorie. deces si le inainteaza la Direeyia de
Statistica [

- Upereass prin mentiung i dcteic de stre eivila 0Ure modilicarile survenile In statul de
Stare eivild al persoanei lzice: efectuensa menliuni despre FClragere sau renuntares la celitenia
TOMéana:

- Comunicd organclop prevazute de lege. ariee modificar surveniteiintep enite) in stareg
Vil a unei persoane:

- Elibercaza vypanelor Prevdzute de len e extrase PetiC Bzl organclor de stat. de pe actele
de nastere, casitorie si deges:

- fnuhllc:vfl catre SPCLEP Damiesu, cerliticate de Stare ¢ivila anulate in momentiy]
ciiher;’tr_ii lor. buletine de kiemitate u celor decedayi:

- Imecmeste luerar de recanstinre o detilui de nastere. casitoric, deces:

< Asigurd reconstitireg registrelor de stare civil Pierdute sau distruse total sau parpial:

- Primeste cereri de schimbarea numeiyj S inainteaza Serviciului Stare Civilj Tudepean.,
dosarnl respeetiy :

- fmncmcgle e privigg et ieirey. Conpletardn saw anularea dactelor de stare civila, pe
cale administrariy 3.

= Raspunde de rezolvaray corespondenrer pe linie deo stare civila;

- ASiguwrd securitines certilicitcior de sigpe CIvila, pasirarea ST eonservare registrelor de stare
civila:
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= Propune pecesarul dye LIS celiilicate de stare civila frmulare suxilie:

= Sesizeazd organcle de polifie Astpreeveniualelor cazuri de disparitie a certifeatelor de
stare eivild necomplelane:

- Afiseaza 1ate muterialele specilice postului.

In exeicitares atribuiior ce i revin, ¢ wapartisentnd Secretarian § egistrantnrd Mopitor Oficial
Local si Avfiva Moo ¢ Wiviu! Local coluboreaza cu:

= Institupia Prefeciului Judernlui Tirov:

- Consiliul Juderean:

- Serviciul Publie de Evidentag Persounelor 1oy

- Inspectoratul Tuderean de Pulitie i

- Instanye fudecatiresti:

= Parchewl de pe lanpa Judecsteria oy

= Polijia comunet Clorogdria;

- Dircetia Judetenna de Statistica o

- Alte institugi publice.

2 Compartiment Secretariag, Registratura, Monitor Oficial Local si A riiiva: 3 funetii
publice de executie:
2.1 Atributii;
= Organizeaza audieniele stestinute de primar, de viceprimar, de secretiarul general al
comunei Clorogdrta si asizura in formatiile cerute de persoancle care solicita audiente:
- Trasmite compartimenteior din cadrdl primaviei Ciorogdla, documentefe ¢¢ au facut
abicetul audientelor:
= Selicit compartimentelor Primarici mformatii cu privire la solulionarea cereriior cure au
fosLin uudienta S1COMILCH petentily: raspunsul peimir
- Tineevidenta tturor aclens ce le instrumenteazi
- Ulrmidireste rezolvarea corespondenied in conformitate eu legisluyia in vigoare;
= Lolaboreaza vy celelalie Birous; siserviciiale primariei in eXetutared atributiilor specitice;
= Réspunde de completures registrului de intrare jesire:
- Ordoneaza mapa e corespondei,
- fmo.cnu.sb.- liste utile:
=S¢ ingrijeste de elasare SEArhivare petitii:
- DIxpedicazi raspunsurile ¢ale pelivionar:
2.2 Principalele atributii pe limie de arhiva:
- Lhibereaza copii de pe documentele din depozit (arhiva):
- Asieurd punered i dispozitie & documentelor spre consultare. ori de cate ori so solicia,
tuturar compartimentelor din apaan] de specialitate. pe baza de semnatuea:
= Rispunde la corespordenia o autarietiie administrarie publice privitoare {a sesizir] ale
unor petenli, persoune iizige s Juridice eu privire la autenticitatea unor documente din
arhiv:
- Asigura evidens twturor docunientslar imtrate st desite din depozitl de arhiva pe bazi
registrului de evidenti curema:
- Verifiea integritatea documentslor Imprumutate dupa restinjre:
- Reactualizeazi. o de cite o este fecesar pamenclutorul arhivistic al primiacie:
= Oreanizeazin o identa matepialelor documentare:  Imocmind insirumentele  de
evidentt previzare de instractivnile mentionate supraveghenzi folosicen instrumentelor
deevidenta si se ingrijeste de conservarea in hune cenditii a ucelor instrumente:
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- AN secretariag) COMESICE e selectinniie dodocumentelor in vedercy analizaei;
dosarelor du twrmene e PESTIe ity

= Pregiteste juerar | Penlii Comisia de-expeftizy in vederea expertize valorii materialelor
documentare. Pentr selectionareg si pastiarea in continuare in bune conditi & celor de
Interes stiingific si climingrés celor a caror valoure practica a expirat

- Oreanizeazd depoying de Ariva dupd erireri prealabil stabilite:

= Informeaza conducered unita; shopropune masur in Vederea asigurar; conditiiior
carespunzatoare de Pastrare s conservare a arhivei.

= ACeasIa acivitite esie ndeplingm de arhivay care Vrinizeaza fondy| de arhiva, crear sl
ARG pastearey Prigiic; Lamunet Clarogdrly s clectucazit opertiun de inventariere,
selectionare. CXPLITIZANe ST pAsIrare in e conditii o acesiiiy:

- Primesie pe baza de im SN Tondui de arfivi creat de compartimentele functionsle dig
cadrul aparatului de Speciialitaie pentiy i) anlerior:

- Asipwrd predare: iy Direciia Jadefeany o Arhiveloy Nationale » documentele y caror
termien de pasteare g oy pirar, conform Gomenclatoarclor achivistice existente;

- Asigurd, ey sprijinul celorlalu vompartimente: funetiongle, actualhizares nomenclalarolui
arhivistic al dosarelar CORsituite Jy nivelyl PrMrici. pe care il trimite spre aprobare
Direclici fudetene o Ahijvelar Natonale si Spre aprobare primaralyi iy vederea emiterdi
dispozitiei. penizi g 3 pus i aplicype,

In Exercitaren atributiilor ce i revin, Compartiment) colaboreazi ¢y Urmatoarele instinugii:
~ Prefectura Mo
- Consiliul Juderean 1oy
-~ Alte nstitutii publice.

2.3 Atributii principale pe linie de Monitor Oficigl Local:

Organizarey Monitorului Oficiaf e L nivelul comupe; Clorogdrla. print publicares:

W STATCTUL T ! NEELEE A0 INERATI LERITORILE

B) “REGUT INENTRY CR PRGN D PROCEDURILE 41y ANISTRATIVE

<) TIOT AR IR AUTORE FAFH D IBERATI b _ S pubiieg aetele SIS et ive
aeloptate do consifind i W b caz i cod ClECGracter BOrmEY, (it &) cele U CHracter
indivedial (ici g PHBLd Rowiviegd HERIEN evidenta projecielor de hotdrasi afe attoritari
dedibirative Precinn xi Regiverst posites EVIACIRL Botdrariior ORI deliberative.

d) "DISPOZITILE 4177 ORITITI ENee e S¢ DU aetele administra ive vmive
e prini. o CAldeivr nosmarivy gice e prbiicd Repispyi pentr evideny proiectelor de
dispazitii wlo WHORII vecutive, et 87 Revivtrad PUBien videnry dispozitiiionr
CHIOTLT exeentive:

¢) "DOCCMENTELOR M INFORMATHLOp PINANCLAR PR care se asigurg
firdepiinirea obdligatlilor priving Procediite de prablicare o hugetelor tocule, PotEivit legif

D ALTOR DOCT Vg £ s g GSEENS wrmdionre GV

- Pblicarea Registiiiii PRI invewiviraren Tefzior de g semni COREGSema avize
aefede celministrative Precsnn obiectiiio vu P fa fegaditate, ofo, Tuade o sers)

- prblicareg Reisirutul postes CHEsEmRared promuneritor. NELCN o s Gdidifor

CHprivice Ja proiectedy fonciririior HOEIGHT dolthertive M dlispazitiiton RO
CXCCUTIE. g} in cetzid cedar ey SISCTEr Bkt i

- iformarea PICUIAR, i uficin wipra problemelor de iiieros prbiic care
HEDCAZE S e dosBituto e cntoriniite admiistittio Lublice locate-
- oriiarea in preaiabil din ot TG GUSUPYEE proectoton ol quip adminnisirative, oy

CArACter Jormaiin
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NPT e perticipang Ko seding BTG,

. Pliblicarea proceseior-veriiie alo Sl i,'c.-’f_ir CnioRIGET o fiberagve:

- PUSHCGroa deciaraiitor o Casdiorie;

- Nehlicarea oricarar aitor dovimeni Wevazde fa iy -9) 8§ care, potpivit e i,
&

Jae abicend aducerii i CHROST v puibiicet
- publicirea aricaror oltor documi Reprequziie fa fit al -l o eqror adicere ia

CURUSITRIG prblica se aprectord oy cave antor ieatife administrasiol publice loeale cq Flind

APOrENRG Ni necesard

Alre atribuyii:

FHOUCNME stetogram sed; T g core Do reste proceswl verbal il yedinge! care va
faprobat de ple in Nl ur i onre

Hineneste dispozizia PEmaGEEiE PR Care se comvoace yedingele de consifiv focats
PPEQUH e TUpreng o sevretams? o dendarnd fiecared funi in cooq ee priveste sedingele
(etct yedingctor, duic péng f Care v ,m'-'n-'-'u prodeciede de hotardr penti o Jivizare de

Secretar yi iususiic de P, date fineris sedingelor de comisii de speeialitate);
preda dela secretir profectete de fotdrars e Verifica s fe repartizeasia pe c.'(unfs."! e
Specialiate,

BUCINeaza i rewist speclal profectele de hotdidgri rapoartele de specialitate,
hotaiarite Consitining Locat
prefa electronic de la iniplaior praiectelor de botarir respectiv e fa servicitle de
Specialiture-proiocie e fofdiar, ipetele e speciatie, referatefe.  anexele
IRSOfoue Ol
Verificd profecte de bordriri - deind de veductare. inctusiv din Ploict de vedere af exprimarii
coreet gramaticd oo e SPeCid oriede detels Hodg fe wistain qpesiry elahor ured acivlor
Qufmizisivative « reme ferE legede Sricare precun st acrele de da dovey-
MOTicd sau reduetednd Proisi: re wie rdecrd fu solicitared so credaridnd senerat;
pregdtesie in foria ¢ ha.’:‘on. detrie doctentagio penn sedingele de consitiv
PECRASIC T fsmor elecivonic feciped consifiernini- dogime At penfry sedineele de
cosifiie
Verifica i rédacteaza hotaririte (um fuiue Tocad dupa fiecare sedingG de consifin,
respectdnd terienu provizie de OF! 372088 privivg Codul adniinisteuiiv,
Ttoemesie puntaind fmar af cossitier fm pentr colealnd indemnizagiifor
tocmeste dosarid fiecdared sedinge conform OUG 572010 privind Codul administrariv
comtribuie fa asigurare Sunei fi H-‘u‘imhﬁ i nm,m;.uf o i/um,'runwpw)m;v.::!e. nvederea
IbUnataticii of oficientizari GCHVHEHE T {e@dtiond cn roadizarea sercianifor de servicin in
Vederea L'hi”’( FiE e nag PRI '(' e
fransmite Hotdardvife Consifiniui ocal catee compartinentele de specialitate incredintaie
et dcerea fu findeplinive,
L mite (.fi.v,-.w:m.n CEN compuriinieatele o Npecititore meredisitate cu iicerea
oudeplinive
In exercilnren aributiilor ce i revin: cempartimentul colaborenza ey urmdatearcle institedi
~ Prelectura [lfoy:
~ Consiliul Juderenn 1o
# Alle institugii publice
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Arte. 28

Compurtiment Registra Agricol; 3 Hinetil publice de execupie
Atributii:
Completeazi. tine Ja 751§ centrlizoasa datele din registrele agricoie;
Raspunde de cadasi dricol. <y Intrefineren eadastrulul siosprijing inginerul wpo la
mtocmires planurilor parcelure;
egistrul agricol constitiis documen cu regim special.document oficial de evidenla
Primard unitard in care referentul nserie date ¢ privive: kit gospodariile populujici i
membrii acesteia. i anuie:
4 capul gospodiriel si membe acestei;
) terenurile pe care |e detin indiferent de iitly pe categorii de folosing suprafelele
eultivare ¢u pringipalele culiug:
¢) elecuvele de animale PE Speci de cateporii existente |u inceputy) anluievolunia
anuakz a electivelor de bovine. POrCine. oving, capring, pasari;
dy eladisile de tocuit si celelalie corstructii pospodirest preluate de J compartimentul
primarici cace raspunde de partea de urbanism:
¢l mijloaceic de trmsport ey tractiune enimala s mecanici:
1 tractoarele si masini'e agricnlé:
buza datelor cuptinse in registru! agricol pe gospodariile populutiei se organizeaz
evidenta centrulizatd pe comua privind;
L. numarul  de gospodarii ale populatiei  |a cladiri  de Jocuir.constructii
gospodaresti, inijleace de Bansport cu tructiune mecanicd sioanimala, al
ractoarelor si masinilos agricole se vor face impreund cu relerentyl pe parlea
de urbanism si reforentil P partea de venituri:
mexdul de folosing o terenurilorsupraliina cultiva o principaleior cultusi, nr.
de pomi Froctileri pe ssecii se vor efectua impreuna eu specialisiul dudy Hlov:
cieetivele de unimale e Speei si categonii la meeputal anului. evoiutia snuula
welectivelor de anemale se vq eleetuy fmpreuna cu medicul veterinar:
4 persoaele care nu gy dumiciliul in localiiare dag an Pe lazi comanei terenun
SIS S50 Consiructi vor £ inserise in registrul ugricol tip 11 siainesi,
Centralizurea datelor PECOMmIING S¢ Laee de eitre referent side ciitre serviciul urbanisi en
Fespectarea wrmenelar con‘orm prevederilor Tegale priving registrul agricol se lace
Impreund eu speciadistul DADR [[fin
Inscricrea datelor I eeigistet) se face in baza decluratiel dule sub senmiru propric a
capului gospodarici sau in lipsa acestuiy dé e alt membru major al gospodariei prin
vizitarea gopodariilor suu la sedivd Prinérie:
fmncmc;.‘tc' lisele de punere in posesic pentru serierea Titlurilor de Propricrate precum si
pentru modilicarea [ itheiloy Jg Proprietate
Raspunde de pastrares steonservaren hiilor cadustrale st parcelare ale camunet;
Participa la masuratoyile penteu intoentirea dosarelor de emiteroyg Ordinului Prefectului. la
Masuritorile pentru inyentrioren domemului public si prival ul comunet:
l'mncnleﬁtc dosarele peniry emiterea Ordinglui Prefectului pentru terenuri:
Completeara daile de S statistice 51 e Indinteaza ta Nirecria Judereana de Statistica:
Participa ln sedintele de ting fnciar ale comisiel conunyle imoemeste telerate peniry
luerarile dezbutute i cadrol sedinelor Comisiei Locale de Fond Tunciarieeductenza
hotarivile comunei Locale do Fond Iomeiz

fic

(]

el

Pagina 16 din 45



= inrcgislrm/ﬂ nerestrul e arengdg vuHineke. rispuide de contracte pand la predarea catre

arbiva sl pune rezolui: Mivemeste sinaii priving supratetele arendate:

= Lompleteazd site il siaisgjo e retlecid date [nserise in registen] agricol. inaintindu-

leinermenul Tewy erganeine indrepi:

= Participa la controlul SRACHIALE detelordeclarate si inserise in registrele agricole:

= Propune necesarul de registee agricole, seniralizator. chestionare si repertaarul registrelor

agricole:

= Intoemeste documentele ecesare pentru eliberarea certificatului de producay pe biza

dutelor inscrise in registrul agricol si constatarilor din teren, conform legi:

= Raspunde de securiiate registrelor agricole. 4 centralizatorulul acestora. Ddstrarea i

CORSCIVANC: dcesiora precum < Jag|o de seama statistice:

Atributiile pe fond funciar sunt urmatoarele:

= ASIZUR punerca in posesic y terenurilor atribuite conlor legilor fondului funciar:

- fnmcme.stu tabelele de punere in posesic si procescle verbale privind puncrea in posesie
precim §i orice alle avte necesars Penlil reconstituiren sau constituie: dreptului de proprietate
dsupra lerenuriior:

- Inainteasn decimnentele e petrivit Tegilor fondulai funcinr N vederea intoemirii
rituriior de Praprictate. arogne)or COMpelenie:

Primeste si distribuje perseanelor indreptatine titlurile de propriciate. raspunde de registrul
de evidentd a eliberarii tlurilor de proprivtate,

Grestioneazd si pune in aplicare cadastrul de specialitate lanivelul teritoriului administraty
al comunei Ciorogdarks intocriy devare ing. de cadustru,

i exereitarea atribugiilor ce i e . Compartiment Cadastru si Agriculiugd colzhoreazi cu
trmatoarele msrituzii:
# Directia pentry Avvicultes 5 Dezvaltare Rurals Hion:
7 Agentia de Plag S lmerveniii i Agsiculiura [ov:
# Al sty puhlice,

Art. 29
Consilier personal: | posteeniyaciuai
Atributii:

Consilicrul personal 4 Primsalun este pumin i eliberat din functie de catre prinr si fsi
desfisoard aciiviiate iy bags i contract individia) de mencd pe duratd determinata. incheiat i
conditiile legii. pe dururg madatulul prioaralug, [y asemened. legea prevede ca aributiile se
stabilesc prin dispozitic o primuaralui.

Art. 30
Serviciul Contabilitate-Bugel, Impozite. Taxe si Executiri Silite si Achizitii Publice: |
unetie publica de conducere de Sef'Servicin SES compartimente
- Compartimentu! Administiares Domeniului Public si Privat. Proteetia Mediylui
- Lompartiment Contubilige- Buger
- Compartimen! Imipozite, Taye stExecuting Sifie
- Compartiment Achizitii Pablice,

I Compartiment Contabilitare-Buger: 3 fne)it preblice de exccltie
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Potrivit legii contabilitai ¢ Lewen nr 8271991, republicata). obligatiz oruanizirii si conduceri
contbilitifii in cadrol consiliiior Tocale. respectiv primariilor, revine ardonatorului principal de
credite st sefului Compartingenila - conabil. Documentele justificative cure stau |z baza
inregistearilor in contbilitate anguienzi vaspunderca pessaanelor care le-au Intoemit. vizat aprabat
ari insegistrat in contabiliate. dupsd gy,

Atributii:

= lundamenteaza i miecnieste projectul bugetului local. a bugetului din veniruri proprii si
subventii. asiouig prezentared documenta)iel necesare peatru aprobarea de eatre consiliul Tocal 3
asigurd publicaren acesiniy:

- Intoemeste comuanicarile pentrn ordunaiog secundari de eredite privipd bugetul repartizai:

= Inhmneste prognoze bugetare,

- Deschide credite unitazilor de invarinsdn) pentu clielruiell materiale. hurse sEoajutodare
sociale:

= Verilica si centralizensa propuneriie de rectilicare 4 bugetului local:

< Puarticipd la analizele privid comractarea de IMPrupIu:

- Intgemeste 31 propune spre aprobire prapuneriie privind constituives fondului de reZervi
hugetar:

= imncmc_:;lu S sUPUNe spre unrinhgre Ll\_n.'lln'.-mlz‘l;i;l NECESUrD pentru contrEictiarea., sarantaren
- tamburseica si mportarey Hprut e log;

- fm'ucnw;slv st ransmile soliciarile de sume defaleate din TVAL cote defuleste din impozitul
pe venit. sume destinate echilibracii Bugetului local:

= Exercitd atributiile prevazute de OMF 17922002 privind - angajares,  lichidarea
ordvnantarea si plara chetwielilor

= Propunc ordomnaralui de eredite v iziel de eredite hugetare Tn cadrul avelulagi capitol:

= Propune Consiliului 1acal visii do credite de la un capital 1a aliul o) bugetu!ui local pe
parctirsul executiel hugctare

= Urmireste zilnie disponihiliiy e Banesti in linelic de-cure so stabilese privritatile de plata;

- Ineemeste $1verified zileic toute actele de plati:

= Verifica si semneazs OP-yiile iy relatia cu 1 rezoreria Operativi [lfoy si celelulie institalii

- Primeste si verilica exirasele de com;

- Asigura plata drepluiior banesti cavenite persomalulul din cadrul Primariei Ciorogdrla,
consilieri locali. benefician de diator sovial. ulocarii Penlrt now-nascutt. sprijin iinaieiar la
constituired Ennilief si wivtor de Qs e

- Lmmdreste: derularea contracielor de achizitii de bunuri s prestnn de servicl pencu
dchivitalea curentd;

- iulucrnc._slc documentatia ziliricad necesass i relatia cu I'rezoreria (adrese. solicitart de
fnantare);

T Asigurd intoemirea siportagilor ey privire la pozitia financiars, performanta financiary,
Muxurile de trezorerie:

- Asigura evidenta abigaiilor faga de Yarnizoe si bugetul consolidat ul statului si eleerucaza
plarile la termencle Prevazale i contricte si reglementirile legale:

= Veulied siasigurd achitces laeturilor pentre urilic. servicii uchisionate, nvestiti:

- Intoemeste luerdr de faportare periodicd cu privire la exceuria bugetului local:

- line evidenta si urméreste deconturile pe fiecare lucrare prevazutd in buget. pe surse Je
finantare;

Pagina I8 din 45



- Verified Incadvaren cheliiiciilor eleetuate in cadrul sumelor aprobute prin documentariile
tehnico-ceonomice dprobate sioadiise ji Nimtare:

- Constituie, urmidreste s1orestitvie garntiy de buts execuyie i conditiile prevazate de
contractele de achizii:

= Verilica deconurife Pertru deplasir si e prezingd la casierie pentpu plati:

- Llectuaza plug COtiatiilor instivgiel vitre organisinéle din care face parte;

- Verifica periudic caseria S Wi It meste Procesul verbal de constatare a nereLuriior.
dacd este cazul, s il PICZINGE 112 v abligwariu ordonatarulyj de credite:

- Asipurd inventasieren snuals sioori de acre ori este nevoie, inregistreazs in contabililate
rezaltulele:

~ ASigurd plata restinirilor din IResALe 31 Live:

T ASIgWA i rdspunde de Nasiraren s intoemireg dosarelor contahile st a regisirelor contahile
Pe cire le imventariiza i (o predaanua! fwarkiva institutic: '

- fnmcm-:slu stanalizeaza hatungd de verificare lunaed, amidvind wate conturile din Iegea
contabililai:

- fntu.cmcsle INPreunt ¢y inspectorn! fiseal. documentatiile necesare privingd incheieres.
conLesionarea sau yvanzuirey Hear bunerl ee apartin domeniuiug public si privat 4 comune si
perfectarcy contractelor in wrng destis i lieiuiilor oreanizate in condiijle legii:

= Vi lace parie din camisiile de negociere. fcitatic. receptic luerar ori de cire o
ordonatery] principal de credite v siahili prin dispozitie:

- Intoemeste SHUATIHTE Statistive cu datele neeesare. din documentele pe care le detine. si le
Prezima primarulyi-

= Face parte din cehipa de projecte de fzantard ey Jondusi cHropens nerambuisabile;

- Intoemeste Fapaarte de speeialitue péntr Projecte de Honrdri initiace de Primarul comune|
sau Consitiul Local al comunei:

2 il]lt)C]lk‘.ﬁlt‘ rapearte. referate efe; ¢o fin de domeniu de activigate desfisurna in cadyul
priodtiei:

- Pastreazy secicml nrotesional g coniidentiulitarcy luerarilor:

= Lvideniaza lunar SEINtoenesty contubilitates veniturilor care stau baza itocmirii
Paluntei de venitugs st cheltuieli, iqp trinesiria) bilunful contshil:

3 fl]l'cgisll':‘.a/.’l chelwichile si cepitugile in evidenti contahifa iy partica dubla pe capitole si
articale bugetare:

- Intocmire: st Tnregisirarea tituror notelor contabile:

- fm‘cgis[mrr::l mifloacelor fixe s 4 ahicetelor de invemyy pe Totari de folosing $i pe
persoang!

= Pumizarea datolop PECESUre pentrn intoaemires lunara, rimestrinli sioanuala o exeentiel,
bugetare ¢t i a alior FUPOIan statisijve:

. iltregistrul'ca valoried si cemtitativa cantabilitate & materilelor obicete de inventar si
mijloacelor (ive achizitionate:

= Contabilitey deconturilor:

~ fnrcgislr:um regisirilui de casge

- Prmeste centralizarey horderouriiap desfisurate de incasan diy Imposite. taxe si alte
Venilum cuvenire bugetului comueal de [y organsle fiscale dupsi ¢¢ au fost verificale de cipre
dparatul de rol, pe care 1o INCCRISITCZA Tn reaistry) de partizi-venituri af comunei:

= Raspunde de voreetitedinea fntoemipi dosaralor si g siluatilor ce inted in sferg su (e
Compelentd, precunmn si de mdeplinirea tuteror atributiilor, in caz contrar varaspunde administrativ,
eivil. contravenional 81 penal. iz conformitire vy setele normalive in Vigoare:
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- Rispunde de pastraren i cunservares documentelor intoemice pand la predivea lor catre
arhivi anval sau orj (e CAIC 01T esle nevole conform Legii 16/1996 tegea arhivelor modificata 3
completar:

- J'mlcplincslc orice dlte sarcini statsibutii repartizate do conduceres primariet:

- Asigura pastrarea dosumenteiut in cencordanta cu termenely previazote de lege:

= Primeste §iveritien exirasele de CONLT R venitug,

In exercitaren atributiilor ¢ i pevin. Compurtinienuul Contabilitate-Bugel colaboreazi oy

urmatoarelc instiuyii
» Trezoreriz Loy
~ Directia Cieneralay Firamelor Publice oy
~ Instituiide invamman,

Institurii de colra:

[nstiugii sanitare;

Directia de Statistion 1 i

Casa de Sanataie Ty

Cusa de Pensii |y

Institagii Je asisten|d sociala:

Alie institugii publice,

X

YONTN Y NN

Compartiment Achizitii Publice: 2 tunctii publice de exceutie
Aributii principale:
- Indeplineste obiizatiile releriiosre L publicitate, conform legii:

I

-

= Urmdresie aplicares st Inalizirea procedurilor de atribuire:

= Urmareste dernfuresn procedurilor deseliizii publice prin sistemul electronic de achizizii
publice, contvem legri;

= Punein execuige legile i celeinite acle nermatyve i legaturd procedurile de achiziii
publice;

- Elaboreaza raspunsuri 1 adrescle reparizare. pe cure le prezintd conducitopilor ierarhic,
PeMtEU NCTIRiCare si sempare:

- Stahileste relatii optime oy lirsizeriic pentru rezoliapea i Hip util siin bune condirii a
problemelornzuale:

= Urmareste derularey contriciclor inchieiate intre UA T sioperatarii economici:

= Llaboreazd stratewis de achizi Ui publice:

- Aplica principii fn elaborares verialelor deselectie si eluborare a caictului de sarcini:

- inrocmcstc‘ dosarul de liciarie publici:

= Dernleasi procedurile specitice de achizitic publica:

- Geslioneazy contestatiile srmukate i procedura de atribuire a contractului:

= BEvalueaza oferiele depuse:

- Aligurd, lu cerere siin COnfOrmItile cu prevederile leutstarici in vigoare., usistenta tebnica
administratiilor locale privind aplicareg respectarea legislatiei in procesul de achizitie si
incheiere a contracrelor de achizitil punlice:

- Asigwd arhivaren documentelor repartizate. produse s gestionate, contorm acrelar
normative in vigoare:

- Participa la ¢laborarea Programuini avoal al achizigiilor publice pe baza necesivdrilor si
priovitdtilor identificate 14 nivelul IESHLCE T Faelie de fondurile aprobate si de posibilititile de
atragere aaltor fondari

= lreprinde demersizile RECTRALE Peniry inrt:__-issrareasrc‘hmoircn:'.recu|1era|"ea inregistrarii
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SAULONIEHT contuctanie in SR < retperire certitieatulul digital. dicd este cazul:

= Llubaresva sl, dupa can welnalizeusa, pe bazi hecesitdtilor transimise de cefelalte
compartimente ale antoriasi Lonliactante, siategin e contractare $1 programul anual al
achiziniilor publice:

—  Llaboreaza sau. dupa caz, courdiinenzi activituea de cluborare o documentatiei de atri buire
sla dnuumentclm‘-ﬁuporl. In cazul organizar LR concurs de solupi. a documentatiei de concurs,
pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitale:

~ fudcplincﬂc ohligarile releriteare pabiicitte. astfel cum sunracestea previizute de lepe:

= Aplica 51 finalizeaz pracedarile de wiribuire. an eolubosre G turmizorul de servicii,
privind achizigiile publice:

= Reulizeuza achizidile direcre:

- Colaboreazs, in conltrmitie cu prevederile Legii nr. 985016, ey Famizerll de servieii
privind achizitiile publice:

= Constiluic 57 Pastreisd dosan:! achiziiel pubiice:

Celelulte compartiments ale WG conlractante ay ebligatia de a sprijini activitates
comparimentuui e Specializar in domeniyl achizitiilor. in funcrie de specificul  si
complexitarea obiceiului achizitier:

~ Modifica si publica PAAP-ul cand situatia o impune. cu aproebarea conducatorului
mstitugiei si avizyl compartimentuluj Ninanciar-contahil:

= Lirmareste i asiuuss respective prevederilor fegale |y desfasurarea procedurilor privingd
confidentialitarea documentelor Je leitalie s1a securiraii aeestor;

- Participa la intoemires profecrelor de hotarar ale Consiliului loea! Clorogarla. pentey
reglementarea activisatilor dute in campetenta campartimentiui:

— Participa la initierea dspositilor Primarului comue; ('ic»mgﬁﬂ.npcntru reglementarea
actuvitdtilor date in copetente compartizrent g

= Respecta Repulamentul ey o) upartulu’ de speciulitate al Primarului comune:
Cloragdrla si Regulumeniu! de orgdniznte si lunclionere aparatulu de specialitate al Primarylu;
comuei Ciorpudrl:

- Indeplineste si alie ariBuii stbilite prin sete NOrMAatve sau incredinlate de auleritales
deliberativa si executiva:

= Raspunde de pastraren s bulservdrea documentelor Intoemite panp la predarea lor citre
arlava-anual sau ori de ¢dte o1 este teveie conlunm Legii 1671996 Legea arhivelor modifieara 5
completard:

= Intecnieste rapoarte sirefereate pentru sedintele de consiliu:

= Indeplineste orice ui1e SUPCING Si atei b repartizate de conducerca Drimarisi,

In exercitares atributiilor ce §i revin Compartimenie Achizitii Publice colaboreazi cu
urmatoarele fnstituii,

~ Institutia Pretectylui Huderalaf ey

~ Consilivl Juderean 1o

~ Auloritatéa Nationala 4 Achizitizlor Pubiice:

~ Ministeryl e linante:

# Alte institu)i] publice,

NI Compartimentul lmpozite, Taxe i Execntari Silige: < tunctii publice de Caccutie

Compartimentul asigun eolectare: impozitelor si taxelor locale. urmdrirea §i executarea siliii
docreantelor bugetare. consiataren $1overifichrea  maleriei impozabile, impuncrea Luturor
contribuabiliior, persoane fzice $i juridiee. sulutionaren abicetinnilor
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I.1. Atributii principale;

= Tine evidena miiloaceior de tdnsport tinseriere in evidenta, mdicre. translor) nentru
persoane fizice siperseane wridice. welasiy Registrul de evidenta a mijloacelor de transport
Suptise malriewlarii‘ inregistririi:

= Tine evidena analitics pentrn contribuabili perseane Niziee si persoane juridice, privind
mijloacele de ransport allate iy Proprietaten pessoanclor fizice sia persvanelor furidice:

= Asigura asistenta contribrabililor in <olicitarea acestora. pentru completaren declarariilor
de impunere pentru mijloncele e frarspost:

= Preia declaraiile de fmpunere. privied mijloacele de twansporl alfale i propriclatca
persoanclor fizice siu persoanelor jusidice repartizate si documentele justificative care st |2 baza
acestori. asiwurand  volorificares: s Laregistrren aeeslorn i eaidenta condusa cu ajutery!
programului informatic de impozite si tnxe Joeale:

= Bfeclugaza operziuni de debitr stovedderd, seutind, reduceri. caleulezi majorar de
mtdiziere si editeaza borderowile Jo debitare 31 seadere. Tista centralizateare o opersiunilor
eitetuate si alte docamente cu priviee ia aperatinmile de debitare pentri mujloacele de transport;

- Inoemeste. in haza saliciavilor contribuabililor, releratcle de restituive de sunie. privind
mijlacele de transport stlate in proprictstca persoanclor fizice si a persoanelor juridice. pe care
l¢ prezinta compartimentiiai contahi! i vedere rezolyini acestorn. instiinteaza contribuabilul ey
Privire la eteciiaren acesto; operatiung

5 hmiim_mzﬂ contribuabilii ¢u privive la erorile identilicate in declaratiile depuse. privind
mijloacele de transport atlule in praprictates persoanclor fizice si o persoanelor juridice. rezultate
din continutu) siu completitudinen actelor depuse la acesten:

- Constatd i aplica sanctiunile contraventionale pentru faptele replementate de legislatia
liscali de specialitare, privind procedusa de intoemire si depunere g declaratiilor privind mijloacele
de transport aflate in proprivtatea persoanelos fizice si i persoanelor juridice:

- Inregistreazd in eridenza pe platinr cererile e seutire dupa sprobarea acestora. privind
mijlodcele de tmmspurt allate in Proprrctales persoanclor fizice sia perseanelor juridiee:

= Awigaraarhivaren wiiror doe mesielor reziltute din domeniul de activitute:

= Raspunde de et oo, cenlidenyilizalen s sccuritaten datelor din docwmentelor
continute de fiecure dosar Bsenl:

- fnmcmeac puncle de vedere priving contestapiile formulate d¢ contribuabilii irpatrivi
sctelor administrativ fiscale peiviae miticecele de transport allate in proprictates persoaneior
lizice §1 a perscanelor juiidice:

inmmu:.sl,u adrese interae. in vederes abtinerdi documentatiel necesare solutiondri ceverilor
depuse de catee petenti persoane lizice:

= Verifica obligatiile restante s suprasolvirile privind mijloacele de transport  allate in
proprietates persoanvlor fizice si i persvanclor juridice ;

= Tineevidenpa contribuabililor persoane fizice i persvane juridice. administeind impozitele
privimd cladivile. terenurile shale impozite sitaxe aflate in proprietatea persoanclor fiziee §ia
persoanelor juridice. fr fmpozitele Taxeiele datorae pennu mijloacele de transport atlate in
proprielatey persoanelor Hzice s g persasanclor juridice.

= Asipurd asistenta contribuabililor 1y selicitarey acestora. pentry completared declarariilor
de impunere privind impozitele si xele administrane;

= Preia declarapile de hinpuiere, arvind impozitele st wmxele adininistrate 51 ducumentele
Justificative care st la haza acestorg, usipusind vulorilicarea yi nregistrarea acesiora in evidenta
condusa eu ajutorul programmlai infonmatic de impozite si taxe loenle:

= Llectucaszi operatiuni de debirari s seadert. seulir reduceri, calculeza mijoran de
intirzicre 51 editeaza barderoiic Jo debitare si scadere. lista centralizatosre « operativniloy
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etectuate i alte documente CUOPEY L b npertiimile de debitare privind impasitele s jasele
adminisirate:

- Intocmeste, i baza soliciirior conteibuabililor. referatele de restituire de sume, privind
impozitele si taxele admimisiate. pe care o Prezintd compartimentulii contabil in vederes
rezolvarii acestora. instiinteazi contsbuabiing cu privire la electuares ACEstOr Operaliun;

— Instiinteazs contribuahilii cu privice by eroile identilicate in declarasiile depuse. privind
impozitele §i tuxele administrate. rezuliate din continutnl sau completitudines aclelor depuse la
acesteu:

= Constata si uplica SEnCHiRile Contrmn entionale pentru fuptele replementate de legisiatia
fiscala de speciulitate, privind procedury de moeniire si depunere 4 decturatiilor privingd
impovitele si laxele administrate:

- Inregistreara in idesiia e patitor cererile de seutive Jupa aprobares acestors privind
impazitele si taxele administrone:

Asiguea arhivares ity documentclor rezultate din domeniul dge Actvitate:

= Raspunde (e e arititen. comlidentiulineg sboseeurittes darclor din documentelor
continute de ficeare dosar FETUTH

- Imociste Puncte de veders privipd contestatiile formulate de contribuabilii impotrivy
actelor administrative fisenle privind impozitele si taxele adminisirate:

- fmocmc.,s'l-: adrese inlere, in vederen oblinerii documentarici BUCsare sofuliopar
cererilor depuse de e Petenti persoune (izice.

- Verifiesn obligatiile restante stsupraseivipile privind impozitele sttaxele administrate:

- jnh_wnw;ze. senmeazd stodspunde de exactitaten g legalitaten  datelor [nserise in
certificatele de atestare (fseuli aldt pentry persoanclor lzice ¢it §7 pentry cele juridice,

- Raspunde de pastrarea S1ennsen arey decumentelor intoemire pand la predarea lor cagre
darhivad anual sau ori de cdte o wste mevoie conlorm Lepii 1671996 legea arhivelor modificar s
completata;

fnlx‘»cr]xc>[c FAPORACIL 51 reforenta penten sedipele de consilin:

- imlceplincstc' orice alte sareini s HEh repartizate de eonduceren priniaricr:

- intocmc&c procesele verbale e constrtare privind  daw declurasi unel constructi:
SXeCukita Gra ACFZUTEE ¢ constiu re:

- inrcgislreuz.;'z revideniels Hseale cladirile exceutate (53 attorizalic de constzyire deciarate
sdir nedeelarare e detinatiori acestor:

- fnrcgistrcnz;’n neevidenyele fiuenis cladirile ale caroy luerari de constructii nu au log
iinaiizate la termeny) PresEzALin storizatia de construire §1 Pentru care nus-a soheitat prelungiren
valabilitatii adlerizatiel in condiiile leigiz;

1.2 Casierie:

= Verilich, numarg si impracheled sz cerespunzator numerarul ncasat. Intocmeste zilnic
documentele de casa:

- Conduce evident ararilor si jesisilor de pumerar. stabileste soldul de casd zilnie,
confruntd soldul zilnice din jurnalul de casa cw cel faplic existent in casierie:

= Asigurd integritaten: seeuriteg vumeralului existent in casierie in timpul zilei:

= Urmdreste Gireigitu documentelor de {neasir in umaerar i scopul asigurdrii integriani
afuesior;

- indosariaza $1arhiveazi oot docamentele vo un faeut obicetul activirdyii

= Unnareste incadrarea COrCCl pe surse e venis s bugete campinenie in conformitate ¢y
legislatia in vigoare ¢y clisilicutia bugerara aprobuld s7 eu conturile deschise I acest sens:

- Intoemeste horderoul de Tneasari s Pl pe destinarii bugclire:
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Completewrn ziliic fevisin! de casd i luada de o vassimin. depunind zilnie sumele
Incusate. pe desting)ii husetare. 1s trezorerio oy ;
= Depune fa trezoreric. conlisrm presaideriler kegale: veniturile incasate:
- Indeplineste orice e SO prey e de lege sisurcinile stabilite de conduceren unititi
S primarie.

1.3 Urmarire, Fxecotare Silita/Birou Amenzi:

Preta si asieurd yalorilicaren sioinrenistrared in evidente 51 intwemeste ingtintarile de plaig
- pentrwsumele primite spee debitire i facasie de i alte institutii (amenzi cheltuieli de Judecatd
despagubir, eley,

- Intoemeste si comunied contibuabilor procesele vebale de impunere. deciziile do TRpLnere
si-de instiinare de PRaL. o priviee adebitele stabiliie. ramasitele si accesoriiie fiscale sl le
arhiveaza :

Rezolva corespondent primitg pe linie Serarhica (cerer i solicitin ule contribuabililor si
adrese emise de cire ulte entim: S Intocmesie dspunsuri la adresele st cererile [brmulate de
petenti i conformie ¢q prevederiic legale in s igoare

- Efeclueazi operatiuni de debitdrs sioseaderi, seutin, reduceri.caleuless majordri de
mtaraere i ¢ditenss burderouriie de debitaye 31 sedderes lisia centralizatinre u operatiunilor
efectuate si alle documente cu privipe Ta vperationile de debitare pemri amenzi . cheltuieli de
Judeeata despagubiri, ete

- Intocmeste, in haza solicitariior contrikuabiljler, referatele de restituire de sume. privind
amenzi ., cheltuieli de judecsta despagubin, ¢te., peatiy persoanelor fizice sia persounelor juridice.
P care le prezima compartiment|uj contabil  In vederea rezolvarii acestord. ingliinteaza
contribuabilul cu priviee I efeciyaren acestor operatiuni:

fmucmr::.lc referdte pentru sedinlee consi Ll local privind situatia existentd in evidentele
Niscale in urma soljvicirlor PenteL emiteres avizelar de funcrionare depuse de contribuabili;

= Raspunde e integritaten, conlidentialiuten s securifatea datelor dip documentelor
continute de fiecare dosar fiseql-

- Intoemeste puncte de vedere priving contestatiile lormulate de contrihuabilii Inpoirivi
actelor administrativ {iscale privind mijloacele de transpont - allate in proprietatca persoanelor
fizice 51 a persoancior jusidice:

Rispunde de contractele de Suneesiune st inchiriere:

- Verilicd periodic contribuabiiii Tsserisi in evideng speciala a msolvabililor s urmareste
permanent starea de insalvabiliste g fiwestos i vederen activarii debitelor:

- fumcmc.slc adrese inlerne: in vederea ebtinerii documentatici necesare solutionirii
cererilor depuse de eatre peteull persoine fizice:

= Desfasoara netiv A de executare silja

= Declansenza precedurn de execuiure St pentrn toate titlurile execuioni i conformitate
cu legislatia in visoare:

- Continud procedura de excentaze silia Pentin toate dosarele de executare transmise de alte
unitat administeativ e teritorle:

= Lolabareaza cu orice enrtate cure detine informatii ori documente cuy privire la bunurile
impozabile sau  taxahjle dupi caz. o cu persoane care ug calitatea de contribuabili in vederea
realizarii ereanrelor bugetuiui local pri executare silig o bumueilor si.conturilor bancare:

= Pe baza datelor detinute, mzlizenzd i stbileste inasurile de executare sifitd inasa le] fnedr
realiZareie creunter s3 se 19es el rezelule cat mal s untajuase tndand scama de interesul mstituiie:

~Respeaa si raspungde deaplicarea pres ederilor tepale privind cominicarey sofdicl si a
tithilui exceutorin, o Popwirti st i procesulai verbal de sechestig:
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= Raspunde de duveren 1 indeplinie a1 tuturor formclor de exeeware siliw, i lemenele
previzute de codui dye procedura fiseal astte] fnea s e asigure de stingerea in totalitute o
creantelor bugetare pentru care u st declunsaty procedura:

= Distribuic sumiele realizate prirexceniare silit powivit osdined. de preferinga prevazui de
lege in cazul ineare Ly executui it Pearticipit mad multi ereditoni:

- Intoemeste procesele versaie de constituire cheltuicli de executare silita i raspunde de
neasiarea acestor;

= Consiad contraven:iile of splicdsanctingile in cazul refszulii debitorului supus execulai
silite. de a preda bunmrile oraanii’ do exceutre silitdspre a i sechestrate saua le pune la dispozita
aeestuin pentry ¢ (7 idemilfeate i evaluate:

= Urmareste ridicares masuri'o de executare silitd prin decizia Intoemita in cel mult douga
zile de lu daw care u ingetal exceutavey silita:

- Intoemesic rispunsuri L adresele si Cererile formulate de petenti in conlormitle cu
prevederile lewale Tn vigoure;

= Raspunde de pastraren si conservires documentelor imocmite piand la predaren lor catre
arhiva anual sau or de cdte o wsie nevie conform Legil 1671996 legen athivelor medificar 31
completara:

inlmrmuﬁlc FAPOWILE $i e penten sedintele de consiliu:
- Indeplineste orice alle surcing si atdbugii repartizate de conduceres primarier.

IV.  Compartiment  Administrares Domeniului Public si Privat. Protectia
Mediului: T funetic publics Je RN

Atributii

- Asigurd Icgmurn"utrcsjmmlc:'ngu-pi'u:nwa.‘cic Cu toate instituyile abilitate, ransmitind
compartimentelor de specilize sle primaralui comunei Ciorogirla necesarul do intormui i
vederca unuj schimb de informiatii eiicient:

= Asigurd realizaren tituror amisniilor stuhilite prin hotdrdri ale Consiliului Locul sau ale
Primarulul. pentry tiperes evidentici. valorilicaren si huna administrare a domeniului public si
privat al comuned Ciorowdria. canlom: legii dupa inscricren in evidentele contabile:

- Participi la woste actiunile care vizeus actualizarea evidentel, administrarea. exploatarea.
conservared si intetineres domeniulai public si privatal comunet Clorgudrla:

- Asigurd evidena miseadilor patsimeniulyg apartinand primariei comunei Crerogirla:

- Conduce evidenta tevenwrilor Girg constrictin mtavilan st estravilun in colaborare cu
Compartinicutul Crianisi si Ymeiarea Tersorintug;

- Urmdrires imoeminii perfeetzrii < derniai contractelor de concesiune care auca ohiset
bunuri din domenil puslic al conzanei ¢ orouarh

- Elaboraren de documeniadii provind treceren bunurilor din domeniul public incel privay

- Conduce si raspunde de tinerea T zi o registrele privind evidenta ofertelor si g contracrelor
de concesionure. prevazule de legislitio T vicoare:

- Rezolva i termenul lepa! sosiziile primite de la cetateni referitoare la respectired
legalitatii in administrarea si eXploatired patrimoniului comumnei:

- Constituie si exploateaza baza de date reforn toare la snua)ia juridica o imobilelor:

= Propune legalizarea situmiilor juridice e imobilelor (terenuri si clidiriy apartindnd
domeniului public si privar al comune Crorogirh;

- Conduce evidenta tutuzor tesenurilor., apurtinand domeniului public. ocupate cu consiructii
{ chioscurt. tonete, terase ere.

- Asigurd incegistraren i evidentele unitiii - administcats tertoriale. a terenurilor 3
constructinlor care. poteis it dispozitiilor legal. sunt propriclatea comunet Clorogarla;
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- Imtoemesie documentatii penti trecerea in domeiiul public i unor bunur din patrimoniul
socielifilor comerciale. ln care statal sau onitten udministratiy leritoriald este HCTIOMAr 51 S¢ oCupad
de lreeeren neestord in Jmneniul Pollic rin pracedura e CXPropricre pentiu cauza de atilitate
publicd;

- Sesizenzd compartimencle (e speciulitle in cazul eXIStentel unur consteuctii peattorizate
pe domeniul public suu priva «) comutiel. in vederen luarii masurilor in canformitate ey
prevederile legale fn vigoare:

= Asigurd claboiarea i termen o documentayiilor pentiy sedintele consiliului locyl, ce
Privese uctivitafile de cure raspundle:

- Rispunde  de soliicmen T termenul - prevazut fege o parespondenyed,

Pe linie de protectia medintuis _

- Lirmdreste duceren I Idepliniee o ohligatiilor administratiei publice locale privind
proteetia medivlui si o hotararilor.

- LColaboreas cu HECTE ceonumic subardonat adminisiratic publice locaie in vederea
prevenirii dey ersarii accidentile 4 polwantilor sun o depozitarti necontrolate a deseuriior,

- Dezvolta sistemul mrewrat Jde gustionare o descurilor mLmicipulc-uolcculrc-r.ran'spurt-
depozitare,

- Promoveazs o aiitidine LerespuiRAdioare Lld de comunitare in legaturd cu importanta
provectici medinlu.

- Verilied pe teren, solutionessd soraspunde 10 ermen| fegal [a toate adresele persoanelor
lizice si juridice (cereri. sesizar, reclamatii, note interne, note de audienta), conform atribyiilar
din legislatiu in v woare.

- Urmidreste lansarea unor Programe pentru dezvoltarea durabita a comunei Ciorogiria. in
vederea minimizari| Impacinlui pe care Jezvoliaren SOCIU-2CONOIICd & comune il are asupra
factorilor de mediu si o AT posutiticd,

- Colaboreaza cu dilerie IS $1 oranisme (ONGeuri, Directia de Sanatate Publica.
Agentia: pentru Protectia Médiolui [lfor. Inspecioranl Seolar oy, Instire de cercetare s
proiectare) care destisoari BCHVItEL speeitiee i dumeniul protectici mediolud.

- Imoenieste referate, WOt s2 rapodre de specialitate eatre conducerea nstilwdict si‘sau
Consiliul Local sl comune] Ciorogdrly in vederea aducerii I cimestintd, promovir| sifsau
aprobarii studiilor. lucrarilor do i SHTL sau proizete referitoare (a probleme de mediy.

- Raspunde de centralizares unir dule i studi? statistice, necesare unor raporidr solicitate de
Consiliul Judetean. Direcliz de Stlisticd. ministercle de resort s alte organe administrative Ja
nivel national,

- Asigurd derulires contrierili de Prestint servichi (etpe. continu. finantare. receptic
PLxcrﬂl'if‘ducumculugit. el ) in vederea intuemini Harfii de zgomat si a Planului de aeriune pentru
vemuna Clorogaria,

- Asigwrd deruluréd contractelor de presuirl servicii $idsau Juyerar telape.continut, lnanrare,
recepfie Tuerir docimentatiicele. ) uchizitionute de eonuna Clorogarla prin Compartiment Tehnic
n demeniul sau de COmpelenta privind protectia mediulyj 3t gospodariren apelor.,

- Astgurd reprezenturea din pactea Primdriel comunei Ciorogaria m ealitate de responsahil
CU asigurares activitani de rezlemeniiee pe srobleime de protectia medivlui $i gospodirires apelor
in timpul actiunilor, activitag|or. deruiate. organizate, solicitare Primarict conunei Clorogarla, de
autoritatile ¢y ateibutin e monitorizare, coordomadre, indrinmare. reglemientare i control i
domeniv (Agentia de Protectic a Medinli: itoy st Garda dé Medin -Comisariatul iioy,
prezemand  spre insusive si semmnose erive docient inroemit de autortlatile menfionate san
Impreund cu acested. conduceri:.
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= Participiy iy calitute Je vesputisabul eu asivorren wcy i de renlementure pe probleme
de protectic mediulai si gospoddniren apelo krcomtroale efectuare de autoritatile abilitate (Agentia
de  Protecpic o Mediului 1o v Gardy de Mediu -Comisariaiyl Mfov, e Prinviria comunei
Ciorogdrla sau in leaatur cuatributi do reglementure it domeniu ale administrate] publice locale
din comuna Ciorogarl, rezenting spre imalizd, insusire. semnare drice Jucument inteemit <de
autontdgile mentionate s impreussd cu scesten, Counducerii,

- Incalizate de responsabil Coasigiren activithii de reglementare pe prableme de protecii
medinlui 51 gospodariven upelos solicin primeste  propuneri ule Politiei Locale cu privire la
adoptarea uner HOL in domenias e vederos sresterii sradului de conformare a comune Crorogirla
cu proevederile siceringele lepale

- Panicipd fa sedintele st intrunirile ce UL Tema maswi de protectia medinlui organizate
de Prindria comunz Crerogarks sau alte insituii cuvernamentale sl pongusernamentale.

- Intoemeste studii, FApOUTE, exiere de sarcini, Jucrari do sinlezi. concepe si redacteaza caicte
de sarcini. note interne. pariicipg fa dezbuwerile publice pe domeniile do atrdburic. redsvieazi
rapoudrte de specialitate. proieete de HOL, pote Justificative. note e limdumentars, in domeniul
de competentd

- Colaboreaza cu alte seryiell de specialitate din instituge / alle AUIOYHALL penlry a obfing
sprijinul pecesar in rezolvare prablemelor specitice domeninlui iy de competenta sau care au
conexiuni ¢u activitates specifica qeestora,

- Reprezimta wministragia publica locald - Primdria comung Cioropirla in cadrul Comisiei
de Avizare Tehnieq constituitd pe Fmga Agenpia de Protecria u Mediulu prin-decizia Preivetului
Judetolud 1toy.

= Ummdreste st coliborensa el alte SR pentry netivittea e Muned in Iolosul
comunitdtii constind in duceren indeplinive & mandatelor e CACCUTare. a  sancrumii
contraventtionale cu obligare L prestire e ACty i i lolosu! Comunitini pe domeniyl rublic
al comunel Civrogdrly conform wislatien i vigoare;

- Initiaza companii si aetiug? de snstientizars e populatics privind protectia mediului (Ziua
mediului, Saptamana NMobili Farozery, ee,

Pe finie de trunsporturi:

- Analizeazn documentin necesari in vedersa emiterii ;\(.‘ORDLTL[,’I:“.-—\l.-'TORIZAl'IEI
DE FINCTIONARL PEETEL Opesaioril econoimict eo isi desfasourd activitren pe razad
adiministruliv-teritoriuli  conune: Ciorogirla:

= Flibereaza ACORDUL/ALUTORIZA VIA DE FUNCTIONARTE:

< Analizeara documentatis necesir vederea emiterii ACORDITLL DL PUBLICITATT
FEMPORARA pentru wome wijliacele de publicitate cu exceptia celor care au un sisiem
proprivde suspinerein upast ey sarkintul:

- Elibereaza ACORDUL DL PUBLIC) IATL FENMPORARA.

Autorizari T'ransport
= Clasificare: auuald a eutoturisnzeloy gin dotare:

= Completares toilor de pareurs si rapactiarea lor care AR R,

Art. 31

Compartinient Urbanisin St Amenajacea Teritorintui: | funefie publica de conducere de
architect-sef si 2 funci publice de execuric

Compartimentul 2re urmatourele atributii principale:
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- Asigurd fundansentaren. eiibor i, uprosred §1iealizaren Progranielor de organizare §i
de dezvoltare urhanistiva 4 comuie Upliny urkanistic zonal. plan urbanistic de dewliu, studii de
speciulitale ).

= Ovumizenzd primiivea si verilicare: ducumentatizlor tehnice n teren, depuse de solicitani
pentre obtinerea de auorizaii oo CNreliv i centificate de urbanism, dupd care decide asupra
cererilor formulate:

= Gestioneaza  procesul  emiter cerlificatelor de  urbanism siod autarizatiilor de
construire/destiingre (inocneste asizele Prelintinare certiticatelor de urbanism, awtorizatii de
canstruire/destiingre alte nere uilae i competenta antoriaglor locate in domeniu! vehensimului
i amenwarii rerioiulul ricpunde de careelipudinen s1continutu! tuturor documenielor tntoemise
SUSUU redactage):

- Urmdreste aplicares  fntoermi A vaspunde  de eespectarcy legalitatii Ja o eliberarea
certificatelor de urbunisi sEautorizailin de construire:

= Se preocupi de obtinerca seandurilos siavizelor, conform legislatici in vigoare:

- irmmrmslc s1sUpune spre aprobare suudiile sicdetaliile de urbanisi:

- Asigurd verificarea $iinventrores anuald suy orf de cate o este necesar weonstrucliilor
CUeardeter provizorin si permanent Pe s comune:

- Realizeaza, impreina cu velelulte compartimente de specialitate. activitali de depistare a
terenurilor lihere din comus:

= Verifica regimul Juridic sl acestora s face propuneri pentru realizares de obiective de
utilitate publica. cu caracter SOCKUL constrcti o locuinge sau obiective civile pentr salisfacereq
cerintelor publice,

= Emite certificare de urbansism necesare cireulatied imobilelor i terenurilor:

= Organizeaza bamen de dare wrheaistice 4 comunei s urtndreste reactualizares continua a
datelor:

= Avizeneg modul de venlizie yvstiziilor inconcordania cu planurile de urbanism gi
dmenajarea teritoriy |y aproeate de Consilivl Loeals

—  Aclioneszd pentru conseryire arhiteetudi tadinonale loeyle S1promovarea principiilor
de arbitecturd moderna:

= ASIZUE intoemiren documentatilor necesare atribuirii st schimbari de denumirt de sirfizi
stnomenelatirg strads |5

= TFace anuliza operaniva priviad respecired structurii steontinutniui documentelor depuse
shorestiltipen dupd vaz. a documerzatiler Recarespunzatoare (In termen de maximum S alede la
Inregisirares cereriiy

= Analizeaza projeetul depas pentru autorizareu executirii lueririlor, pentiy constatarea
indeplinirii tuturor cedinieloy steondiliflor cupripse in avizele obfinute de solicitunt:

= Analizeazi periodic stared de conservare o monumentelor de orice i §i Lave propuneri
celor in drept pentry cuprinderen i programele anuale de lueriri de pPro(ejare siresiurare o
CCSIORE: face  propuner  pentru gz e documentatiilor tehnice  de inerventie  usupra
monumentelor de orice 100

= Colaboreazi cu unitayile specializate Ta elaborarea luerisilor de amendjire o eritoriulyl,
Precum si la actualizaren aeestorg:

= Urmiireste ca benefiviar dhe aworizalii Jo COUStructy st certificate Jde urbanism si achite
laxele legale pentru eliberarey aeestar documente:

= Asigurd solutiontiren opertive o cererilonr si sesizirilor cetarenilor st diversilor agenti
eeonvmici. conform cu lepislaria in « Ihenire,

- fumcnwstc docimentatin necesars peatrn autorizatile de desfiinrare in cazul depistarii
constructiflor nelfegale:
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[rmarste modul de spechinre o lesnitani inocazyl arganizirilor de samier de baza sal
Proxizorti st dispune de nisar Penten intrares Ty leeuditate:
= Participd cu delogini Lu lugizile comtisiol care analizeaz stadiul lueririlos de constructie
cu surse de rise i explogture si foee PROPUACHT Pentru puneres in sigurania a londuled construil
enTstent;
— Intoemeste diverse dasi de scama statistice. rapoarte si inlormari diverse si le tragsmite
cei autorizali sa e primeused:
= ASILurd pastrare contidentiaiitzii datelor o privese uctivitaten si documentelor Cu care
ntra in contact salarialii acesteio:
Asieurd evidenta avizelor certificarelor 5 autorizatilor emise de Primarie siucertiiicarelor
i autorizutitlor eliberate e Corsilul Judeiean:
= Verilics in eren amplasmentele PEIRL care nu s-d comunicat de catre beneticiar ineeperea
Cxeculiel constrieto:
Urmareste respectaran termencior legate  in solurionaresy solicitarilor. reclamatiilor 5l
sestzirilor adresate serviciolud vrbaniso::
= Tine evidenta termenclor de cxeculie a luerarilor:
= Caleudearsa dilerentn de 1axa datoratd precunt si-eventualele Majordei pentru intarziere
conform legit 5i nonlica tilwsiog twarizatizle si datoriile pe care le wy:
= Llectueazd masurarea lectingelor s le predd wat la serviciul contabilitate pentru
IMpozitare cin s regqistrul agricol peniry etectuarea mreyistrirlor:
= Aliseazil loate materialele SpECiiics postului:
= Raspunde de aplicaren prevederilor legale priving lucrarile de construyie;
= Raspunde de imocniires documentariei Certificatelor de Urbanism 51 Aworizaliilor de
Constructie si raspunde de acesiea piand la predarea la arbivy:
= Participa lu reveptia luernilor o cimstriice si fncheie procesul verbal de receplie:
= Tarticipa [a seduele Comilinlai Loeal si intoemeste referate rapoare de specialitate.
solicitate de primesy s sau L
= Participa Lt inmdanz g cony sealuareior pentea sedinga de Consiliu Loeal:
= Raspunde de pastearea si coiseryuras decamentelor intoemite pand la predarea lor catre
arliva anual sawori de cite ol este ey eie vonlor Legii 16/1996 leged arhivelor modificata s
completula:
—  Formulewsa rispunsini lo coreriic sisuu adresele date spre resolvare:
= Raspunde decorectitudinea si certiauu! documentelor intoemite:
= Duee L indeplindre < ulie dispazitii dispuse de Consiliul Local. de Primar cu respeclarea
legilor in vigoure:
- fnluc1nc:5[e dacumeniniy pentru cliberuren certilicatclor de urbanism:
—  Intoemeste documentatia in vederea enmiterii awtorizatiilor de desfiintare pentru toate
lucrdirile dute in competenia autoriti Neeale:
= Asigurd consullarea de eatre pubiic a Repisirglui de dntorizatii de construire §i certificale
de urbanism: ‘
Asiguri eliberiren éiiliaelor de urbauism pentru schimbarey destina)iel constructiiloy:
Verifiva si raspunde Je eadvarea solicani in prevederile documentatiilor de urbamism
existente si aprobate in zona (P.0.G .G = PUZ PALDL)L propune condiriile de amplasare,
avizele si ncordurile necesare PERLFU COnSTICHIC. Cu respeehed lturor prevederilor [egale, tehnice
st juridice;
- Verilicd in wren. obligetoriu prin deplasare’ |a fata locului si raspunde de informares
privind situatis existenls (eventisl Iiveperen luerdrilor) saw alw selimbare survenils in perioada
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de Intoemire a documeniaricl de wwton e tde b eliberare 1. pina L depeneren cererii de
autorizare ), corelingd sitnatia exisienta el sitntd Jin acte:

— Verilied in Registen frudri iesin dued se atld eliberat CUAC. sun exIstd o luery
docamentatiide emitere CA AL ulos celtt o stdnga dreapta; S spae, pentru a se putea earely
viitoarele immobile ani din Furt e vedere arhanistic cat si tehnic. rispunzand pentey acestea ;

= Verilied documentatia depusd dy soliciunt din punet de vedere tehnic. se Asizurd si
raspunde de existenty corelasii fntie: Piviectl tehnie i conditiile din €10 proiectul tehnic si
condifiile din avize. acarduri. stadii st relerate: proiectul 1ehnic s1 reglementarile cu privice J
fntoemirea $1 continutul decumentarici SUpHSE autoriZdni: proiecrul lehnic sEveriticaton, experii
tehniet arestan care semneasa s swnpi'eazd docunientatiile

[ exercitaren awdutiter o i revin, Compartiment Urbanism si Amengiares Teritoriului
colaborenzi cu urmatonyele Hisbitan:

7 Institugia Prereetuing Jadetut i 1

# Consiliul Judeteun [y

7 Ofictil de Cadastru si sunlicie Imabiliae [y

~ Agentia pentru Protain Medivlui:
~ ISU 1oy
-

Alte instinii publice,

Art. 32
Compartiment . Lsistentr Sociala: 3 (unclii publice de exeeuyic
Atributii:

—  Inoemeste dosarele bencliciarilor Je giutor pentra familia oy copii s de ajutor de
mneluziune st ensie dispazifii. contorm Lewli ne 1960146 privind yvenitul minim de incluziune. ey
modificarile si completarile lreriog e

- Tnwemeste dosipole bene licisrilor de ajutor-de Tnealsire si emite dispozitii. conform Legi:
e 226202 privigd stahiliren masue lor v proteetic sociulil pentiu consumatorl villnerabil de
energic. cu modilicarile SHCRPClri e clieriogre:

= Inlo-:uw;uc dosurele bencliciarilor Lesiing, 61/1993 privind alocatia de siat pentu capii.
republicatd. co modificanle cimpleidvile ulterivare sife preda. Agentici Judeteand pentry Pliri
§i Inspeetic Sociald iy pind bedataade S lunii ermatosee depanerii cererilor de catre solicirany:

- Intocmeste dosarele beneticianilor Ovdonuniei de urgentd a Cruvernului 1482003 privind
sustinerea limiliel I vederes cresterii copilului, cu modificarile st completirile ulterioare si &
Ordonaniei de argendd & Guvercalui 110010 privind concediul stindemnizatia lunari pentr
Cregieren copiilor si le preda, Agentien Judereana pentre Plag $1 Inspectie Socialz Tfay. pana la
data de 3 a lunii yrnitozre depanerii cereriler de witpe salicirangi;

- in(ocmuglc situstia privind copiil ai garor paringisunt plecati la muned in Sramdrate potivit
Hotavarii nr.691 2015, privid acnivitiile de identificure. interventie si monilorizare a copiilor care
sunt lipsiti de ingrijivea paringilor pe perioada in care acestiase ala la munea in straindate.

- Intocmeste dogarels henediciarilor de stimulent educational, conform Legii 24812013
privind  stintulire: puticiparti i i prescolir a copiilor provenind din fawilii
detavorizate si distribuie tichotele o LRI paod o data de 15 g lunii in curs. pentew luna
anterioard;

- l.nmcmc;;ls ancherele soginle. anencle st adeveringele. contorm Legii nr. 4482006,
repubicatd privind proteciia o promosacedrestarilor persoanelor ¢y handicap. cu modificarle si
completarile ulteroare. in vederey nhtiner): centifientului de handicap:
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= [ntocmeste anchetele sovia'e $iadeverinele, conform Legii e 12001 privind legen
educatief nationale. in vedered ablieri® bueselor seolare:

Veriticd indeplinivea cesinelor do legulitite si propune primaraly respingeres /acordarea
 madificare / suspendare, respecis repamerenin platd weererilor de catre solicitani {aiutor-social,
incalzire. stimulent edueativeal i

= Tineevidenta orelor Je uicd e tehine exeeutine. ofiseizi ta sediul Prinmiriel Planul de
luerdr st actiuni de interes local ST Iealizg cu benetician de djutor social, lista beneliciarilor
de wjutor social, listr eu orele de munea ce trebuie executate;

Intocmieste si Iainteaza, Agentiei Judersans pentre Plag st Inspectic Soviala litov,
borderourile familiilor care se incidieasi m prevederile legale. pand la data de = 5 lunii urmitoare
depunerii cererilor de calre solicitanti:

Inmocniesic aneher suiale solivitae de catre judecatorie. parchet. organe de cereetare. in
condiiile leaii:

- Solutioneasa adresele srintite 4g la dilerine institwii;

- Ffectueazi i soliciuiren o Scitelor s, anchete sociale 51 fntoemeste rapoarte de
anchetd seciulg:

= Colaboreaza cu oruanize i non guvermimentile de rromi din eomuna Clorogarla:

- Consiliuzsg populatiy de etnic rroma privied serviciile desiinatute, cducatie. locuinte sociale
st lacurt de munca:

= ldentitich sioevatuenza nevsils Shosilatiile cure impun fuenizarea de servicii sociale I
lunefie de nevoile specifive CUMUNILALT:

= Dezvoltil 5i westioneazi serviciiie sociale primare in functie de nevoile loeale:

= Realizeaza masuri de preventic a situetiilor de vise;

= Asignd consilierea & inlormiaea cetdtenilor din comunitate privingd serviciile sociale
existente la nivel [oeal, precunt st peivind dreprurile si obligafiile ce le revin:

= Transmite la nivelu! judetalai, ceniralizired rupoarielor privind implementares planurilor
individualizate de RIS ST Terifire:

= Evdluesza sinualiz sodiv-ceonomica a persounel, identilica nevotle 1 resursele acesteia:

= Idemtilicd shnatiile de Fise o stabileste masuet de preventic si de reinsertie a persoanelor in
mediul familial outial i o conuritae:

Llaboreaza planurile individualizae privind masurile de asislentd sociald pentre prevenivea
sau combateren sitonliilor do sise social inclusiv interventii focalizate pentru censummatorii de
droguri. de aleool. precum SIpenten persoanele cu probleme psinosociale:

= Orzanizeazd acordures deepturiiar de asistentin saciala s asigril gratuil consultanta de
specialitate in domenivl asistentul sociale 51 colaboreazn eu alte instituti respoensubile pentry a
tacilita aceesul persoiielor L e oste drepiin:

Organizenza si raspunde Je Psares persoangl intr-o institutie de asistenta sociali si
faciliteazd accesul acesteina in alte Institutii speciatizate (spitale, instituti de recuperare ete, y:

= Evalueaza st inonitorizensn aplicarca misurilor de asistenta sociala de care beneficiaz
PELSOARA. precum i respectured dreprurifor seestoja:

- Asigurd consilivre st ntematil privied  problemstica saciala (probleme  familiale.
profesionale, psihologice. de locuingi de ordin Sranciur si Juridic ete.);

= ASIZUEL prin instrumente stoactivi| specitice asisteniei sociale prevenirea si combulerca
situdliflor cire implica rise cresent de naginalizie si excludere sociala. ey priovitate a siuatiilor
de urgenta:

= Asizurd welatienaren cu Uiverselessamie publice sau alw instingii oy responsabilitdt in
domeniul protectiel sovinle:

= Realizeazd evidenta beneficinniioe e misur de asistenta sociala:
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= ASIard reulizinea deiis iazilor de aststenisocindd, in contormitate cu responsabilidie ce
it revin, stubifite de lewislaic in viuire.

= Pregdteste dicumentatin necesara s cderea siabilivi dreptului la prestagiite si serviciile
de asistend sociuli: _

Comunica Agentivi Judercan pentru PL 5! Inspeetie Soeiald Moy, numiral debeneficiar
de asistentit sociald si sumcle chelluine cu desnsta destinatic. potrivit prevederilor legisiayici in
vigoare. precum si allor aulofitd centile e competente in implementaren stratepiilor sectoriale
din domeniul ssistente! soeiale:

= Aligeazii e nmerialele specifice postalui:

= Formuleaza raspunsurt L eererile 5isun udresele ditte spre rezolvare st transmite TASpLNSL
perseanelor care au depus vereri sau adrese:

Rispunde de pastraren <j comseryars documentelor intocmite pand la predarca lor ciitre
arhiva anual saw i de ¢ate o sste ey oi cenform Legii 1671996 leacs arhivelor modificata 51
complerat;

— Intocmeste FIpLarte s velvredle i sedintele de consiliu:

- imluplmcp!;‘ aries alie sarein’ §i ik’ Iepartizute de conduceren primériei;

Intoceste sttt prin o oy al icen Perscanglor varsiiee care necesiti asistenta saciala,
conform Legii nr. 172000 privind sststena sovialia persaanclor virsinice. republicati. modilficata
si completata:

= Raporteaza monitworizanle care D.GASP.C, priviad inregistrarea nasterii copilului peste
termenul legal. copiii ai caror pavingi sunt plecati fu munca in strainatate. servicii de ingrijire de zi,
copiii aflati Tn situmii de pise ¢ senaidie do parii:

- Intogmeste situaria provieg HGone 7842018 pentey aprobarea mecanismului de
implementare a masurilor Je avordiare o wni sprijin material pentru anumite categorii de persoane
defavorizate. in perioumdn 2024 - 2007 repulile de acordare. modalitatea $i frecventa masurilor de
SPrijin. precum siinstitutiile resposabi] o, Asigurd distribulia pe listele inijiale 51 pe Tistele
suplimentre. cantititen de aiimente wlocat pe localivne, Tine evidenty de gestiane a intrarilor.
iesivilorsi stocurilor de 1 prima FECCPIIE prnd L zero. La linalizarea distributici anuale. trunsnile
mstitutiel prefectulud _Sintesi dotelar privindderclares POAD la nivelnl localitin™:

- Iinoereste dsermentatiie berelicion!or Ordinului nr. 4612003 pentru aprobarea ., Grile
de-evaluare medico-socinli o persoaislor RIIE s interneast inuniag de asistenta medico-sociale”;

Ineenieste documentaiia privied aeredivires diverselor servicii sociale potrivir O.0.G,
G8:2003 privind serviciile sociale <l g superiulel seordat in relatia cu serviciile specializate,

I exercitaren atributiilor ce 1 revin, Compirtimeniul Asistenta Sociala colaboreazs L
= Agentia Judeteand pentru PIZ6 si (nspectic Seciaia Hoy;
- Directia Generala de Asistenta Sociali s Protectia Copilului How:
= Agenfia Judileans pentia U parea Foried de Munca [T
= Casa Judeteana de Asigurin de Sandiute 1oy
Serviciul fiscul vifisernese Brizadive  Serviein) Informtic PatrimVen:
= Institugia Pretectnlu Juderal [y -
= Ale instinnii publice.

Art. 33
Compartiment Centru Secial: | st contiuctua! Jde exccutic

Art. 34
Servictal | vluntar pentru Sttuafit de Urgengi: | post contractual de execulie
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Principalele utvibuiii:
= Raspunde e UTEIEZAL ST desBs i red lturer activitailor de Prevenire i interven(ie in
situatii de urgenta. potyisis presederilor fewilor. reswlamuntelor. mstructiuniior si ardinelor in
vigoire, De asemenca condiee Setiviliie en privire ASILURETCN capucitatii uperalive si de
Interventie. preuitie. PRI s des asuraren aetiyitdilor conlorm planului de pregétire si

interventic anuul al seivaciuhil
= Organizewsi si conduee sctiamile eehipelor si grupelor spevializate o voluntailor in caz de
meendiw avarii. calmitai matur e, Mudatii, explozii si alte situalii de Lrgentii;

= Planifica si contuce sefiv e de inteerire, dprobard, actulizare. pastrare s de aplicare
e doctmentelor apesiv e, contorn NOTH B

Astzurd masur| OFRAZMG i Lomaletinbele documentele negesare privind instiinjarey si
aducerca persomalului ser iciulu viluntur [ sedial acestuiy, in mod eporti. in cazul procedurii
unorurgenta civile sav lo apdizy:

- Conduce Junar, pracesu! e Fregatire al volumarilor pemrn ridicarea capacitayi de
intervenic. potrivit documentelor intoemite in ieest scop:

- Asigurdstudicrea s Cuneasteren de vinre personalul serviciului voluntar a particularitatior
localitatii s clusiticarii din punct de vedere &l protectie civile Precum s principalele caracteristicd
ale factorilor de rise cure o et armarite situaiilor de brgentd din zona de competenti,

Urtndreste aspunren bazel mateiile o serviciulun yolunr prin Servicial Administrativ
din cadrul Primariei pe vy Propunerilor instrietiuniloy de dotare;

- irl?.um1w$rc STl cu mijlogcsre. ararater, utilsiele si instalatiile dip loculitate care pol fi
folosite in situatii de urgenia pecare ¢ aetalizenza pernvunent:

= Asigurd incadraren servieiniui ey Ppersonal de specialitate voluntay:

= Informenza vieepringn) duspre starfie de pericol constdtate pe teritoriu! local it

= Verfica modul con: perseralu! serviciulul voluntas respectl programnl de activitate sf
regulumental de ovganizare i Fnetivnare ul servicinlui voluntar:

jllh‘L‘l'l‘.'\.‘STi' ST acuiizessd Permaners ducumentele operative ule sery ciului,informidndu-|
pe viceprine despre acesieu:

= Contolewsn & insiajaliile. mejloacele st utilaiele de sting incerlii, celelalie materiale
PENtru ifervenlie de peteritoging lealitint sa fie in stare de functionare s Intrerinute
carespunzalor;

= Tine evidenyn purticipadi | pregatine prolesionali si culificativele obtiniie;

= iz evidena aplicatithor. exereititlor si nterventiilor ki care 4 parteipat seryviciul voluintar:

= Lrmiresic exceutares dispezititloy e catre voluntar i nu permite amestecul altor
PETSOMIIC NeAOZIG 115 conducere servicinlug:

— Participa [y mstreetaies sehimaur do experientd. cuwsir e pregatire profesionali
organizate de serviciile prolssionisie il situanil de arpen;

= Paricipd la verilicaren cunastingelor imenthrilor servieiului yvoluntar la meadrare:

- linpreun v compartinenie! de srevenire verifics modul de respectare o mdsurilor de
prevenire in gospodiniile Popelkaiel siope terjwosiyl agentilor cconomici din raza localitarii:

= Fave propuneri fiyving in PURRE R activit)ii de prevenire si eliminarea starilor de
pericol:

= Pregiteste si asig Ui desfiisurares dilentului anual al actyvitalii serviciulud voluntar-

iﬂlt-‘cn’lc:slc sl uctializeaza ia pernsnsng fisele postului pentry personatul voluntar:

= line evidenia PACCIDACT e interventie si face Bropuneri pentru promovarea acestuia saul
pentru dcordaren do distinetii sau premij:

- fnlwu;cs{c Ul e de buges pentry serviciul voluntyr,
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= Urmidreste in permieien’s ehevuliz bugetaed ¢ Biee Propuneride recificar dacd éste cazul
cdtre direetin ceommnica dis eado! i

= Promovez in PEmEiied seasieal e induyl papulatie si cleviior S asigurd recrulares
permanentd de voluntar

= Colaborenss cu dparatal de soceialinne o primarul ui:

= Raspunde contor lewlt peintr busarile aflate in folosinga

= Sepréocupd permanent ge pertectionuen profesionala ststudiaza In permanents Jegislaria
m domeniu:

- Urniaresie UPNICires wores purzatoire 14 nivelul serviciului o cerinfelor stndardului de
management al calitani si prevederilor Saprinse 1 Manualyl culltalii. in procedurile generale si
spetifice:

- Exeewd atributiife presazae i repllamentele siinstrueyiile pe finie protectiel civile
prevenini sistimgerii inecndiiior. priteste siowlie atibi pe liniy sitvatiilor de urgentd de la
Primarul-si Viceprimarul ¢omume: Clorosar),

= Participa by inters endiite 1p o liav, laaccidentele ruticre de Peaitostrada-Al, drymurife
Juderenc si comunale 14 Zonelor e line gy vompelenta auloriiatilor locale):

= Coordoneazd interventiile in Wiittiiic de urgenta la operatorii eConomic de pe reritariu)
focalitai, atunci cand este saliditat

= Participa nemijlociy s EMLURIICE permanentel in stualii de urgenla. in cuz de cod
galben/portoca|iurog,

Atributii pe linie de s CCHPItte ST sdidtate in muned — PSEsi S8V

- usigued identificaren pericolol soeviluargy riscurilor de deeidentare §i imboinavire
profesionald la locurile de munes pesiurile de luerw;

= asieurd intoemiren < lisclur deexpunere la riscur profesionale”™ pentru fiecare Joc de
mohead,

= claboveaza st aetuilizeaza -planud de peeyenire s protectie™

asigurd ubrineres SRR e e iosare din punciul de vedere al securityi $1 SAnAtali
in munca:

- elaborcuza insinseting DO peniiu completarey 31 s aplicures reglementivilor de
SeCuritate i SAnALNG i mies, tirand seanny de particularitagile activitatilor i ale primariel.
precum si e locurilor de muneq’ pesturilor de [uery:

- USIGUEA [oNiruiten siolulhinates personululul din prindvie in probieme de securitate S
sandrate i munea;

- controleaz vunvastered i dplicsies de catre 1o lueratorii o nasurilor prevazule in planul
de prevenire < Protectie stahilit precun: < o Slevederilor legale in domeniul SCCUNTTAUT 8§ sanatati]
n mune!

o gestioneazd Nyele Je instrunce fndis Ihale privind seeuritten si Sunattda in munea:

T Prezintd documenteld s relatiile soliciuee de catre inspectorii de munea jn tizpul
controlului s al eteciuari eerectdnn! evenimentelor:

- line evidema meseriilor SEprelesitlor previzute de legislutia specifica. pentru care gste
NECesara aulorizarcy excreiiini jor

= ime 2videnta posturiog e W Cie nevesing examene medicale suplimenuire:

T asigued intoemicen solicitirilor PRt Clectusren exumenulug medical de angajare. precim
stpentru programarea noilorangajar g nees) EXdnIeN:

ASIZULA Prowamarcs) ARZditior peatew erectunren controlutui medical perindic:

= e evidentn LFiselir ga dpitadine™ ale salaciugilor, emise de cdire medicul de medicing

muneii;
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= dentitied evhipumanteld Individule Jo protechie nevesare peniry posturiic de lueru din
unitate si intoemeste necesart! do cotre al locrtarilor cu cchipament individual de profeciic;

= imtoemeste necesarul Jo nnericle T iehico-sanitare:

< Hoenesle necesuen | g ML e pent destisuraren activigiilor de prevenice si
protectie:

= participi L cercetares weeidertelor ge munc sl fine evidenga acestora:

T partieipd Laosedineele Comcietalai de seCuriiiie siosandtale m muncs:

* elaborewad instctivai props e doniesiul stltatiilor de urgenii pe buza reglementirilor
specilice enise de came remmele oo speciuiiate abilinne:

- asTgur instraiven a1 inlien e fecsnglalai in domeniul siwatiilor de UTEC:

- gestioncas Hele do s re ndivadiele i dunieniul situatiilos de Lreenta;

= oventfied s indiune pescanal gl Brmdeiel in aplicarea masarilor de prowerie: civila,
preveniren si stinoered incendiloe..

= hine evidenta stingdronrelon Jin dotarea Primrie si completenza ori de cate ort este nevois
peeesarul eu weeste cehipamente:

- imtoemeste plane! de evacuare. in cuz e situalii de urgentd, o personalului, hunurilar
matertale s valorilog CXISenty,

In exerciten arrtbutiilor el revin, colaBorenzi o nematoarele instii-
= Anstitatia Prefectului Judetuiun Loy

- Consiliu] Joderean 1oy

T Agentiu pentru Protectic NMedin!uis

ISUT o

= Aleinsttunii publice,

Art, 35 Compartisnent € liuh Sportiv- | pos: conracting) de exceulic.

Art. 36 Compurtiment Adhiiinistruiiv st Trantsport: | post contractual de exventic.

Art. 37 Compartiment Deservipe Microbuze Scofare | post comractiual de executiv.

Art. 38 Compartimeit Monitorizare 1 ‘nitdfi de Tnvatamant: 29 posturt contractuzle de exacurie.

Compartimeniele Jasiguri nonitorizarea inidiilor de invalamant din refeaua preyeolard g
preuniversitara din Comung Clovoginla si se veupd de;

= monitorizares deruliini proiccielor implementate: de catre scolile de pe raza unitarii
adnunistitiv-teritoriaie pringei comung Clorogdirlu:

- monitorizared resurselor dloce pentry lecare sarcindiobiectiy contorm specificatiilor s
i intervalul de timp alocal:

T comuniearen Permianealt e Helos de Jecizie tewionali $i locali In vederea doterminiiii
asteptarilor 3i necesitagiion icesion siarevolutier in timpu! implementar projectelor:

- asigurl SUport i cesionire prafectelor implementate de scoli. pe parte adninistrauva:

- monitorizarea unitdfiloe Je MESamsEnt sch aspectul necesarului de luerar de reparatii
curente si capitale:

- mwnitorizarea uniEtiler de i acmiant sub aspectul necesaralul de dowird si obiecte de
inventar;

- urmadrirea inventarolai exdstent la nively| unitafii de invagamant. inclusi mijloace fxe;

- monitorizarea uniaglof de iy dapinzant sub aspectul consumurilor de tiilitiyi:
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= semanlaren sanIy L Wi siretelele de wilivd ple unitdtilor seolare:
= asigur legdiu e e iinle Jin el Taeadrarea In normativele legale de sdnatate puhlica,

FINML PSTetee, intoerine PEQALLE asuUnra deestor aspecte.

Alte atributii:
= Asigued corlienia si igienizen periodiv i iein si jn imprejurimi, conform programului
saptamdnal de Juery :
- Participa lu deternéinae: neeesardla de materiale destinate curiiferier:
- Intrefinereq Pareetnn vialelor din anpreiurimile scolii sioeradinirel, Pareului sealar si
Parcul comunal:
- luns lark:, COPACTE seoli s gradinitei. Paveulud seoluar st Parcul comuna!,

CAPITOLUL V - ALTY, ATRIBUTTLSI COMPETENTE

Art. 39 Atributii peiyind orownizare de audiente

(1) Organizirea audientelor L nis il Primarizi conune Clorogarla se luce potrivii programul
stubilit de primarn! connined, prin dispozitio

i2) In mod obligatoru. privnaral va stubili ¢ 7 do audientd pe sapramana pentry primar, o 7
viceprimur si o 2 de audierid pentrn secretarn! conmuned,

(3) In funefic de nevoile lovale, pe berinada delerminatd sau nedelerminatd. primaru! poate stahili
zile de audientd si pentrn alti fanciierzei din aparatul de specialitate, pe sile,

Art. 40 Relatin cu cunsiliul locial o st de seeretarul veneral al comunei, cu respectareg
strictd a Regulamentului priy i provedusile administrative gestionate de carre secretarul unifii
administratis-teritorizle. srivin relatia e autoritat e publice comunale. intre acesteg §1 prelect.
precum 3i intre autoriat e publice comumale Ftauoriatile publice judetene. care indeplinesie
armatoarele atributii:

Art. 41 Atributii Tn domeni] juridie - ¢ontencips
(1) In justitie. comung ( g s Printisia corn| Clorogirla sunl reprezentate de primagul
comunel. Priniarnl poate fehiein contuct do ebrezenlale in justiric. in conditiile legii.
Atributii juridice:
1. Asigurd asistenta juridici in wiizele allate pe rolul iu.\'lmnelorju.dccat{)resri in care figureazs
ca parte comuna Ciorogarh.
2. Initiuza netwiile core ga ECRICEZ T s ban, inpreuni cu documentatiu necesara.
3. Lxercity caile legale sie wlae penten apariret domeniolui public si privat al comunei, a
drepturilor si obliganilorcu carmerer parimenial st aalwor drepiuri si ohligatii legale,
4. Studiaza dosarele affare Pe e sl tine erident acestory,
3.Solieitd investireg e titly eNvLuteriy g |le'-‘.ié.“.’ll'“tll'_iudc‘dlk.tl‘('.}li ramase delinitive.
fi. imocnu-yc dosarele de exeeutae siliz,
7. Comunica hotaririte judeciterest compartimentelor interesate,
8, Prezinta. Lo ceterea Coustliul i lseal. msomte i inlormar privind activitaten. in termienul <
forma selicing,

Art. 42 Reguli generale privind cireubtia documentelor jn cadrul Primariei comunei
Ciorogirla

Paging 36 din 45



(1) Towte documentele cioe ciren.a I st e diferitels compartimente ale Primarie Ciorougrla
YOI primi un numdre de lren st dUPa e se prezinii Priwiwcului communei pentr repartizarea
spre solulionare compitine i, i COMEPCTCNL SRt inted solutionnrea.

¢2) Salaviatii Primariel comrups Lovragdrhi ae obligirin de a rezolva proélemele specilice 31 de a
rdspunde soliciasilor petentiloe i1 lermencle leeale,

Art. 43 Atributii privind proteclia munci;

LAtrbutitle privim profectia el o locurile de munei sunt indeplinite de viceprnarul
cemunel. sens i cure desihsanr HEdloarele gelivii;

a) Asiourd si controlensy cunoustersa st anlicnred de edtre tot: salariatii a masurilor rehnice.
SAULTAIE $T organizalerice <taby| e, crevum sea preszderiloe legale in domeniyl proteciici muncit;
b Intocmeste rapourte de spevinlitale periva projeciele de Tiolaeae I domeniile de activitate ale
compurtimentului. @ yederen pramosdivic o i Consiliul local;

€} Astgurd lunar impreuna o i tpReturil e ateThulin de asistenid sociald din aparatnl de specialitate
al prinarului, protectin noanet: MEIseRneer asistate. beneficiare alo Legii ne 4162001 ey
madilicarile st completarile ulterioire:

d) Prezint, la cercren Consiliulug loval sia Primacutyi. rapoarte 5 informart priving selivitatea de
protecra muneti,

CAPITOLUL A - INCOMPATIBILITATI SECONFLICTE DE INTERESFE

Art. 44 Demnitani publici (primey, viceprinvar i alesi locali) sunt in conllict de inerese duca emit
un-act adminisiratiy s nchele unoact jeeidic ori N emit o dispozitie, in exercitares runetiel,
care produce an ffos wstenal pentss sine., Aentra sotul saw ori rudele sale do aradul 10 actele
administralive emise oy sleis pridive Tacheine o dispozitiile cimise cu meilcares acested
obligatii gunt oy ite Je nulile ahmnluta:

Art 45 (1) Functionara) Pabiie esie 1 wontiict ds inerese daca sCalld In un dinre wrmatosrele
siluatin

4) ¢ste chemal sa rezulve coreri. s@ la decivii s S84 pattivipe da luarca decizilor cu privire 14
persoane fizice si juridice ol giee dre relasii e caructer patrimonial-

b} participd in cadeu! ucvlefust com s, constitullacomform legii. eu funetionar publici eare au
calitaten de sul sau ruds o cradul |

v} interesele sale patrimoniale. iie setului sau rucelor sale de aradyl 1 pot influenta deciziile pe
care trebuie 53 le ju in exere: turen tunetie: publice.

(2) i cazul existentel urmii cunllicl do nterese, lunctionarul public este obligat s3 se abiing de q
rezolvarea cererti. luare: deviziel sau parieinaien W luares unei decizii si si-1 informeze de Indata
pe setul jerarhic carain i esie subordonal diredl, Avesta este obligat i ia masurile care se mpun
Pentri exereitarea cu inpantialitae o fee i publice: in termen de el mult 3 zile de lu date Inarii
la cunostingi,

(3)in cazurile prevaze o alin, (1) Sotducdlarul amtoritani sau institutici publice, prapuneren
selului terarhic cirmia i oele stibortona direer Tunetionarul public in cauza, va desemna un all
funetionar public, Gire dre seeens: precitive i mivel de experien,

(4) inedlearea dispoziyiiior ali. (21 poe dtrage. dupd caz. raspuidercy disviplinara.
administrativii, civild o Pensld. poirivit e,

Art. 46 (1) Calitateasde fmerioey PUSHC eete incompatibila eu orice alta lnctie publica decat cea

in carea fosr numin. procur stun turetiile de derniate publica.
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(2) Funeionari puelic. Ve e VielEi i an putdesrasura alte setiv iiag, remunerale skl
neremunerate. Jduph el i
alin cadrul awtoritanlor <yu sl puhlice:
b in eadrul cabinetuloi denmizuulii ew ereepiineazulul in care functionaru! public este suspendat
din funetia publicit, i vemd it il pe due g numirdi sale:
edincadeul regiilorauton e secieiinilog cunereie ol o alle upiagi cuscop luerativ din sectorul
puhlic:
A} in calitare de membrey ol o A e icres ceomonmice.
(30 Nuose allg in shiatic ge feompatibilitate. i sensul prevedesilor alin, {(2) li. a) si c).
fanctionarul public care esie deseimpatl crttenn wel administrativ. emis in condijiile legii. si
reprezinte sau <3 partivine in eaiitie do teprezeatant al wnroritdyii o institugic! publice in cadrul
LNOL organisme s afwake colective Je conducers constitaite i femeinl actelor mormative in
vigoure,
() Funetionarii publici care. iy @xervitines etied pablice. andesisurul activitai de monitorizare
siocontrol cu privire |y sucivid copieseiole sutl alte unitdn cu scop Juerativ de natura celor
prevazute la alin. 12 101 o 20T S-s dasiisonre avtivilatea ST nu pot acorda consulluna de
spectalitate la acesie socictifi i de 3 an: aupd esirea din corpul funetionarilor publici.
t3) Funelionarii publici nu pot 17 sranidaitas: (i Lior PeFsOane in ceed ¢ priveste efecluarea unor
acte In fepdumd cu linetis nublics [3 G 6 eXCTeita _
(6) In situatiy prevazaty foaling (23 1t b Le incheierea mandatilui demnitzrulai. functionary]
public este retneadran in lunesi. OLaBC detinuti suu intr-o functie similard,
Art. 47 (1) Nu sunt pesimise sportarile ierarhive directe in cazul i care tunctionarii publici
FESPECHiVT SUBL suti sau rude de ol T
(21 Prevederile alin. (1) <¢ aplicisi in cdzu i care seful ierarhie direct are calitilea de demnitar,
(3} Parsoanele care se ailain una dintre SLnitie prevazote Ly alin. (1) sa0 (21 vor opta, in termen
de 60 de zile. pentzu ey sizorlarior ferarhice directe say renuntared la calitatea de demnitar.
(4} Orice persouni [etle sesiza existenta situa:filor previzue la alin, (1) sau (2),
(3) Sitvatiile prevazate ialie {11 < netinleniinivea ohligatie prevazute la alin, (3} se constata de
catre getul ferarhic<uperiog al actionglo: public respectivi, cure dispuine incetarsa taporturior
terarhicd directe dinire lonetion.rl ~ibiet sotsan rude de viadul 1,
(6) Situatiile prevazore laoulin. @ g nensleplinivena oblipatiel prevazate la alin. {3) se constata.
dupa caz. de cdtre prime! miirisis MHRESTg sau prefect. care dispune incetarca raporiurilor
icrarhice dircete dititre denmitar si tactionaral public sel sau ruda de gradul .
Art. 48 Lunctionurii Pubticl pol exeieitg it sau activitiet in domeniul didactic. al cereelar
stiinfice. al eréatiel Herr arlistise somalie demenii e actin irate din seetorul privat care nu sunt
I legatd directa san mdirectd e sl ENCRIG ¢ funcionar public potrivit fisel postului.
Art 49 (1) Funetiomunl public ~ome vinsdida et o hinetie eligibild suu poate £ aumit intr-o
functic de demmitate pubiic.,
(23 Raportul de serviciu ul tunetionaul public se suspenda:
a) pe durata campintie! ¢lectorie, pand mziga ulieriours alegerilor, daci nu este ales:
b} pind ki incetares lineticd cligibie seueg Lunctiei de demnitate publica. in cazul in care
funetionaral public o (st ales s i,
AFG S0 (1) Funetionardi pubilici por & memibe oi partidelor politice legal constituite,
(2) Functionarilor pablici Lo este perzis S ie membri o oreanclor de conducere ale partidelor
politice §i s exprimé sau i apere N e public pozitile unui partid politic,
(3) Vunctionarti publici care. parivis leaii. lae parté din categoria naliilor functionari puklici nu
poLEE membrt ai wnul pai.) peditics sub sanciieadestituirti din functia publica,
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CAPITOLUL. MIF - RIGT 1 SEECIALE DL COMPORTAMENT, iIN SCOPUL
PREVENIRI FAPTEL 40 15 CORUPTIN

Art. ST Toale catesdiiie Jo s’ din apacitul propeiv. care exercitd o fanetie publica.
indiferent de modul in vare au lest st vare indeplinese. permanent sau femporar. potrivil
legii. o functiesau o insireimasc. in ihsurg Heare participa b luares deciziilor sau e pet influena.
Sal care exercitd atribulii Je cor o porria ‘enll. sunt oblivate $a indeplineasca indatoririle ce lo
vevin din exereites Ninetis i AR ulinor sau fnsdrcindrilor incredintate. ¢y respeelarea sirictd o
legilor si a normelor do vl prefesionals, siwa asigure ocrotiren si realizarey drepturilor si
infereselor legitinne ale veraenlor s s foloseased de luncile. atribapiile ori insgreingrile
primite, pentru dobuiiey Pl ele saw pentae alte persoane de bani. bumuri sauw alle foloase
necuvenite.

Art. 52 Persoancle core exercind o Funetic publica in cadrul auariatii publice, precum i
persoancle care defin o unctie de eoindiiceres au obligatiosiisi declare avered i cotditiile Jegii.

CAPITOLUL ¥V111 - RANPE NDER] SESANCTIUNI

I. PENTRU FUNCITONARI) PUBLICY — conform OUG nr. 572019 privind Codul
administrativ, cu modilicsrile si completirile ulterioare

Art. 83 (1) lncaleared ¢ vino de dd vdtre Nunetionaid publici a indataririlor corespunzaroare

functiei publice pe core . sletiny o wonoemelor e conduia profesionali si civica previzure de [epe
constituie ubutere disciplinaes st e Taspnderey administrativ-disciplinua a acestory,

(2) Comstituie abiteri diseiplinaee arisdtoarcle Luple:

a) Intdrzierea sistenlicg i Ceciiardi i arilone

b) neglijenta repelatd In rezolvare AT Loz

¢) absenta nemotiving e faser e

d) nerespectared progrmuliui de Noer.

e} inleryentile st e soluie e Lo cereri in atara cadrului lepal:

f) nerespectare seeretulu; [relesiona! sy contidentialitatii lucrdrilor cu aces: CAragicr;

g mantfestan cue sdue winuer, Iestainiu mitloziat] say institwtiel publice in care funetionarul
publie 151 destasowd uerivituten:

h) desfagurarca in timpal e el g Laeru e nor setivitani e caracter politic:

i) refuzal nemotivat de o 1y leplin: dwibutiile de serviciu:

1) refuzul nemotival de o se sapane contrelilus de medicing muncii si expertizelor medicale ca
urmarea recomandacilon formuplate de medicn! de medicina muneil, conform prevederitor legale:
K) incalcarea prevederilor reteritoure (@ indaturi si interdictii stabilite prin lege pentru funetionarii
publici. altele deet cele releritoure la contlicle de interese si incompatibiliari:

Iy inealearcy prevederilo: rorenilogie i comtiodtitan daca Tunetionarul public n aclioneazi
PEntra INCCtren Weealor il i ek o ' Zite calendaristive de T ddt intervepini cazului de
ncompatibilinie,
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m) inealeares prevedenlor wlemaare by con g e ninerese:

nJalte fapite presazite voomiia diseiinaee 1 detele mrnnive din domeniul Tureticl publice i
funcrionarilor pubiici say, uplicaon!e geestur,

(3) Sanejiunile disvipliare sun:-
a) muskeared serisa.

b) diminuarea drepturilon saturinle i, $-20, Pe o perioudd de pana la 3 Tuni:

) dimingarea drepturilon s aiule ¢y 112139, P perioadiode pand la un an de zile:
d) suspenduren dreprului Jo promesaie e o perioads de Ta ww T 3 ani:

¢) rerrogradaren int-o lypetie pslics de il mferior. pe o pericadi de pans laoun ang cea
diminuarei corespunsitonse wosdsiriulis:

f) destituiven din funciin puklica,

() Co wrmare o savdesici abasesilig discisiinare prevazute la aling (24, e aplicd vrmdiloarele
sanctuni discipling e
) pentri abaterile disciplinare Prevazeie o alin (29 fis g by si db. seaplicd una dintre sanetiunile

disciplinare presasute i aliu (3500 a0 sac e

b) pentru abacerile diserplinare: prevaaee 1y ulin, (2 lit._¢) se aplica una dintre sanetiunile
disciplinare prevazute L atin, 131 (NS IR

¢) pentra abateriic disciplinare M8y came iaoalin, 12) litee) -h). e aplica unu dintre sanclivnile

disciplinare presfzue by sl (3 ii. et -1

d) pentruabaterile Jiscipling. Predazinte lealing 429 li )<k si m). se aplicd una dintre sanetiunile
disviplinare prevazute L. i ]

€) pentru abaterile diseiplinge revazeke - ioaling (2 it 1), se aplica sanctiunen disciplinara

previizutd laalin. (3) 1t 1o, in cungitiile previzae |a art, 320 dig. O1G ne. 372019 privind Codul
administrativ. cu modiean e < completarile uliesdonre:

£) pentru ubsterile Jise Planzse provizans Lo alie (2) lit. nb se aplicd una dintre sunctiunile

disciplinare prevazuze [y | I (58

(3) Pentr fimcetionarii pabiici de excentic sietiunea preyizuta ko aling (3) lid e se uplica prin

= I
lranstormarea lunctiel publice se vape o Ui pe perioada de executare a sanchivnii diseiplinare.
Pentru funetionasii publici de conducere in situatia I care sanctiunes prevazuta fa alin. (3) lit, ed nu

e poste aplica pentru e au exisi e Lnetie publics de conducere de njvel inlerior vacanta in cadryl
QUEOTTEALT sau institutivi publive. se aplicd sanelivnea diseiplinara prevazuti faalin. (3) ik ¢,

(6) La individuahizares surenunii Jisviplinare, conform prevederilor alin, (41 se va fine seama de
cauzele st wiin ke ahater| viseipliture, imprejurarile in eure aceaste a fost savarsita, gradul de
VInovitic si consecintele ghatersi. vapuriaren generala in timpul serviciuluj y functionarului
public. precuny si e existenra in ditecedentzle aeestuia a alior sanctiunt disciplinace care nu au
fost radiate in conditide QLG nr 373010 privind Codul Administrativ. ey madificarile si
completarile nlterioare.

(7) In cuz de conciivs o ahatert diseiplineee, s anlics sanetivnea disciplinug alerents nbaterii

disciplinare celei s vy o
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(8) Sanctivnile diseinlinere I Tt deed) mult & luni de Lo data Sesiziri conisier de
ciseipling, die e mai 0 de S e e daresavirsivii ulbater disciplinare, cu exceptin ubaterii

diseiplinare. pres avute 1o g o Ly b <l sFydre Ja ieompatibilict, pentry care sanctiunea
disciplinara se-aplica 1 Gl I"tsiabbe b an320 iz by din OUG nr, 572019 privind Codul

AdMInStrativ_ o moditien e < v wpletiriie ulterivare,

(9) Tn cazul in care fepln tanetionarabw pub'ic o tost sesizat ca ahatere disciplinarz si ca
infractiune. procedurs g S et Jisciplinde s Suspendd pand la dispurerea clusarii or
renuntari ke urmairea poraly sau Pt Bt ke care instangs Judechtoreusea dispune achitaren,
renuntare I uplivarcs pedepsel. amzese APTCAR pedepsel san incetares procesului penal. In
ACeste sHUNIL proced i ML TISPUICET disciplinare se refn si sanctivnes disciplinard se
aplicd in termen de col s e de Ve el

(10) Pe perivady cereetari i LS, 11 sitwdfia in care furctionarul public a carui lapta a fost
sesizatd ca abvatere disciriinge paale inlueny cercetirea administrativa, conducatory) aulorititii
sau institaticl publice are ol ligaiis dewintergise becesul acesinia docunmentele care par influenya
ceIctlarea saw. dupa ez, de o Jispuae mutaren emporari a Runetionsrelui public in cudrul
QUOTIELT i instiiugiel punlice o in cimhrui bl structusd (Ges personalitate juridica u autoritai
ori institufici publice. Nasur w PR pe Tktreaga duraty pe care funefionarul public poute
influenta cercetaron admisio ALiA

(L) I situatia in care i enzul Liesiionariler publici de conducere o este posibiid aplicarca

prevedertlor alin, (105, pefoumt cure are compatenta numirii in functia publica are vhligatia s
dispund mutarea empararis faneomralai puelie inte-o functie publica carespunzitoare nivelulu
de studii. cw mentinere. dreprerilor sivarinle avue.

Art. 54 Aplieares sunciiunilor thiseiplinare

(1} Sunctivnile Jiscipling PRVt larl 292 alin, (39 1 b) -0, din QUG nr, 372019 privind
Codul Administatiy, e e e s completarle wetioare. nu pot 11 aplicate decat dupa
cercetarea presiabild o fipiei S 3mvite i dupd audieres  funclionaruluj pubiic. Audierea
fmetionarclui publiv treiu e CoRe L In seris, suh sanctiunca nulitarii. Refuzn! functionaralyi
public de a s presents 1 audies sl de i samng o declaratie priviware 1y ahaterile diseiplinare
I 1 S¢ TMPUId 8¢ COBsenineas I preves-verbal §i oy impiedica finalizarea cercetar;
preafabile si uplicarea smetinnii,

(2) Sanctivnces AISCAPIIET Prey asnd st 192 alin. (3) 1it, 1) dinOU G e, 372019 privind Codul
Administrath .. cu niedilicarie s, cumplerin e alierivare, se aphiea sidireer de eatre persoana care
are competenta legald de aunine 11 BinetZa pualica. in situatiile prevazate 1y AT, 320 itk din
OLG e, 372009 priv i Candy! Asnistiati e, cu nodilicarile sieampletivile ulterivare.

(3) Sanctivnea disciplingss (P Seuie fasrt =92 aling £3) Jiv a din QU nr, 3720019 privind Codul
Administrativ. U modiliearile st cempletivile ulterivare. se poate aplica i diréct de citre
conducatorul institugie: rabdice, ewoaplicare: ivespunzitoare a dispozitiilor alin, (1),

(4) Sunctinnile desciphime previsuce Ja g, 292 dhim, (3) it by <) din OUG nr. 372019 Priving
Codul Adminisieativ, ey Ty & cuepletdarile ulteriogre, se aplica de conducitoru)
institutiel puhlice. Iy Propuieset Conisien de dise?plip.

Art. 35 Comisia de disciplina
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(1} In cadral annnoricaglor 50 5y AL poblice se constituie comisii de discipling. Comisiife de
diseiplingd sunt steuctod delieriiy e ey personalitate juridie, mdependente i exercitarea
atributiifor ce be revio: avanmd wioare Competenti,

a) analizares aptelin sesiza o vi abator discipiinre prevazote Ta art, 492 alin, (23 din OUG nr,
XE2ED: prisiinul Cap! NS v, e nnditiedrile st completirile ultedoare. ey exceptia
abaterii diseiplinare reforil v Uinpatiodl i presazatd L e, 492 alin, 2 0ie 1) din QUG nr,
ST2009 privind Codu! Adazinierg v, eu maliticrile si completarile ulrerioare:

b) propuneren sanetiugi diveiphnescapticalyie lunetionasilor publici;

€) Sesizarea auloritdi re<ponsuhiic e asiguraren Integr i inexercitaren demnitanilor si functiilor
publice si prevenine: CorLpiier Iastitionale pentr abadteres disciplinara referitoare la
meompatbilitan srevians oum g2 S 20 e hdin QUG mr 372019 privind Codul
Admimisteaniv. vu modilficaile suraplerivile aleroare, in vederes verificani si-solutionarii,

(2) Din comisia de disei PHMT TGee parte siun reprezentant al organizagict sindivale reprezentative
sau aliliate la o fodersgic predentativa L opivelul secorulini de detivilate ork. dupd caz, un
reprezentant desenney prin volnl SOV lungtionarilor publici peniru care éste organizald
comisia de discipling, in eazul ir core sindicatul nu este reprezentativ sau funetionarii publici ny
sunt organizati m sindieul.

(3) Comisiu de diseiphing poate deserng ung! s mai mulli membri i, dupi caz. poate solicita
compartimentelor de-contrer diaeaca! ok lor sau instituiilor publice sa corceteze faptele

seslzate s1sd prezipe rezuliitele setivitges e cereetare,

2. PENTRU PERSONALL L CONTRACTU AL

ACL S0 1) Xeaiinomi divsutee e clenvsatied diselplinara, oy and dreprul e a aplica. potrivit
tegii. sanciiuni discislinare scleaibor S OrE de Glte ord constti i acestia au savirsit o abatere
disciplinara,
(21 Abaterea disciplings este o I leguind cu munca SLeure constd Inte-o actiune suy
macliune savarsia ou vinovatie de gdtee saludat, Price care acesta o incdleat nommcle legale,
regulamentul interr. contractu! fidivideal de muned saw contractul colectiv Je muncs aplicabil.
ordinele §i dispozitiile fewsle alo vonducalertior ierariiei. ‘
Art. 57 (1) Sanctinnile disviptinse s¢ sire le podre aplica angajatorul in ¢azal in care salariatul
savargeste o alvilere disciphinmd st
a) avertismentul seris:
bisuspendaren conteeini iy idual de muaned pentrv o peroada ce poate depasi 10 zile
LIettoare:
Chretrogradares din fnetie. ou aeérdares saluriului corespunzitor funeliel in care s-a dispus
retrograduraae penteu o duriiice poatedepasi 60 de zile:
d) reduceren saturiului de baza e o durmide 1-3 Tuni eu 3-100,:
ebreduceres suluriului Je muay i, dupirenz, sia indemnizatici de conducere pe o perioada
de 13 [unicu 5-140%
P destaceren diseiplingrd & comsetului Aidividual de munea.
(2 In cazul in cure, Prin sLuie preesiongle apsoiate prin lege speciala, se stabileste un alt regim
sanelionator. va i1 aplicat avesio
(3) Sanctivnes diseiplinard se ediizd de dreept i tzimen de 12 luni de Ja aplicare. daca salariatulii
nu i seaplica o pond sanctiune disciplingrs in avest termen.
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Art. S8 (1) Amenzile Jiseiplingee <unt interyise

(2} Pentru accenst abtere o wiphinmed s¢ poaie phica numai o singura sanciiuse.

Art. 39 Ansajstorul stabijeto -, activnes diseinlinara aplicabila tn raport cu dravitatea abaterii
disciplinare savdrsite de sl i 4 andu-se 1 vedere urmitoare] o

a) imprejurdrile in care Faprd Tost S8 s

bigradul de vinoyigie a saliannug;

¢) consecintele abaterii dise) ! are:

d) comportares nenergls i ser i asntarianele;

e)eventualele sanctivni dserpinarg 20501 interior de CAre acesla,

Art. 60 (1) Sub sanepones i i mesOlUie. mivio nasura. ey exeeplia celei prey azute la art. 248
alin. (1) iz a, din Leada 232005 - Cocdul miunedi. g maodilicarile si complelarile ulterioare, nu
poate i dispusa mai inainte destectngpe Uieei cercetdri diseiplinare preulabile,

(I71) Pentru efectugres coroe: i disciplinare. angyjatorul va desemna o persoani saw va stubili
O-comisie o v apela i sery eiie unul COMSUINT eXtern specializal in legislaria muncii, pe care
AL va Bmputerinet (naeest <o~

(23 In vederey desTsuran| corectar discipfioure praalubile, saluriatul va l convocal in seris de
catre persouny descinnata. Co citge Presedintele comisiel san de catre cousulantu! extern,
imputerniciti potriyiz ylin (1) precizandu-se obiectul, data, org st locul intrevederii,

(3) Neprezentives salaviatalui |u convocaren Lieutd o conditiile prevazate lu alin, (2} Lard un
motiv obiceliy da dreptul arcajnoeln) < Jisnuna sancuionareq. (Hed ofecluare: Cercetari
disciplinare preqlubi)e.

(4) T cursul cereetdrii diseiplingre préslabile sularitul ure drepual s formuleze i sa susting
toate apararite an v ourea st si <5 olere Consicl san persoanc imputernicite sa realizeze cereetaren
todte probele si motivatiile e e o considerd neeesiure, precum st dreptul s fie asistat, [y coreren
s, de catre un consultang oxses SPEChiZL T legfslatia muneii suu do cilre un reprezentant al
sdicatului al i penibivg e,

Art. 61 (1) Ancaiiorml Jis o aplieared s disciplinare print-o decizie CIisd i [

\

SCIHSA, In termende 20 e il cibvitiristice de Ldate luari |a cunosting despre sivarsires abaterii
disciplinare. darny nii lirei de O larde G dug) SUNVALSIT Taprei.
2) Sub savetiune meliagi sasalae, i decizic < cuprind in mod oblizatariy;

a) deserierea et care cinsilie abuiere disciplinara;

bi precizaren preederilor i st de porsanial, regulimentul inteen say contraetul coleetiv

de musen aplicabil. cure au fosl ncdicate de salarat:
) motivele penti dire au st kit apirgrile formulate de salasiat jn timpul cercetirii
disciplinare predlabiic saw motivels PERIR) care tu a st efecluatd cercelarea

d) temeiul desdrept in buza couia stelivnes disciplinara se aplici;

) lermenul in eare sametiunes pogee 17 CONICSTING:

£)  instanta comperenii i ey SCiune: poaile 7 contestald,
(3) Deeizia de sanctionire <o Cotnied sabavieoe!ui i eel mule 10 zile calendaristice de la data
emiterii $i produee «lecte de Lo Lo
(4) Comumicured se preda persesl salariaeiui. co semmatu do primire. ori. in gaz de refuz al
Primirii, prio serisoare recomsing:a. b domicziiul s resédinga comunicati de acesta,
{5) Decizia de sanctionare Pt 1 eonlestuls de saluriat la instantele judecatoreast competente in
termen de 30 o Ale cialendaristioe. e L data CONICAT
Art. 62 (1) Salariuii Hsptnd parimensal. i wmeiul normelor si prineipiilor raspunderii civile
contractuale. pentru pagabele pies e sroduse angaiatorudui din ving $iIn legatied eu munea lor.
(2 Salariatii ny raspund de IEticle prevocate de forid major say de alle CAUZC nepravazul si
care nu putean 1 inldturate s ooien e Pagubele care se neadicasa tn risen) mormal al serviciglui,
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Art. 63 (1) Cand PUSU s et de mad gy sularzali, cuantunig raspunderi ffeciruiy se
stabileste fi FRROTE SO MTsGea e e aocomin i 1y Mroducerea of,

(2) Daca masury in cares-a conts PLiL [ produceres pagubel nu poate # determinata, raspunderea
fiecaruia se stabilest propotieiat ew salariul < net de Ja data constatarii paguber si. atunci cind
esle cazul. si i funclic de Henal et luerm Je L uliimal sau inventar

Art 64 (1) Salaii! cire 8 fnces e la anga e o suma hedatorada este obligat $3 o restituie,
(2) Daca salariud o primic busn CALY MU SC cuvensaw siocare nu mai POt 11 restituite in natura
sau dacq acestin | sy Preste! servicii la care nu oery indrepratt, este obligal i suporte
contravalodren lur Contzavittoares bunariior <y servictilor in cauza se stabileste potrivii valorii
acestora de Ly datd plarij,

AFLOS (11 S siaii Peti aaperiven dinelog se rofine in e lunare din drcpturile salarizle
CAIC SC CUNTI Personiticd I eauzs din PaTteansaiutonalig b care exte incadrata in inunca.

(2) Ratele uu pou 1 i sma dee e i <aturtyl Tonae nel, fie 4 Pulea depasi fmpreuna cu
celelalre refinper [P e Je-ar aven ee! ineauz, cumatale din salar) respectiy,

ATL 66 (1) In cazul i care coisrctui individuz! de muned incelsaz indinte ca salariatul s i
despagubit pe VLU 31wl I euuzd se mendicaza la un ) angajator ori devipe functionar
public. retinerile din silaria se e o Gl POWE ansiator sau nowg mslitutie ori autorizate publica,
dupd caz. pe baza i i CXCCLEI Lansmis in neest seop di edtre angagatoral pagabit,

(2) Daea personid in cauzsi mu s aincadial I muneg b oun al dangajator, in temeiul unui coniract
individual de munes o ea fuactivnar public. avoperivea daune se vafuee prin wrmdrirea bunurilor
sale. Tn condiiile Codiluj de Proeedind Civila,

Art. 67 In cazul in ¢ire deopertrea prejudicivlu prn retinerd lunare din salariu nu se podte face
Inte-un termen de masimum 3 de i dan la care saa efeetual prima ratd de retineri. angajatory]
se poateadiesa exocuorulug Thdeedrorese in condiile Codului de procedura civild, '

CAPITOL.UL 1X.- DISPOZLLU FINALF

Art. 68 (1) Coormnere Inchared § onn ol deiy 113 compartimentelor inctionale ale

Primarici se realizenss de vame Primarii Conznes Clorogirla. porrivi) prerogativelor legale, prin

mtermediy) ICeprmnin sl SUSTCHIN geloT,

(2) Prin dispozitia 14 miarnlul ssin stabiby aribuiinie de covrdonare i eontrol pentru vicenrimar,

{3} Seeretaryl el comaret asizurd Indepiisire: ateibutiilor prevazute do OUC i, 572019

privind Codul Adininisiraziv, e pieditiearile sianmpletarile werioare.

Art. 69 Toaw compartinentele arrateie e specinl e ale primarulul comunei Ciorogaria vor

tespecta presederile Legii o 322003, tepublicata,  priving transparenta  decizionala in

administrutia publica e mtodifeirile si complerarile ulterioare si a legislaie] privind aprobaren
facita.

Art. 70 Conducangii Jin cadr, Prindric conne: Crarogdrla, au obligatiy de a sesizs Primaru|

st Constliul Local, iy s cy eyentualele distunctionalitat, in aplicarea acestui Regulament,

Art. 71 Fiecure compartiment Jin stenctur dpasiulini de speciulitue ol primarulul comunei

Cloroparl aire ablisati de P W Espozitis cons?lierilor Jocal). l cercred acestora, iformariile

solicitate: Soliviuey s PSP ! s@bae de e solil cempartimentului. sau in mod direet, prin
articiparea lu sedingele comisilor despecialitte,

Art, 72 Neindeplinirea squ Pl linireu ACCREsSPURZAtOAre. precum si incdlearea cu inentie 2

atributiilor de worvily srtee eispumderen wlministrativa, civila sau- pensla, dupd caz a

Fanetionarului « sabariatalui pioval,

Art. 73 Dispozitiile prezentilog Restament (o Organizare $§i Functionare 4| aparatului ge

specialitate wl primaelud conmuee] Clomgdely o vampicteaszd co celelulte dispozitii fegale

incidente in materie, Peeernesi o regletienticle nhericare,
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Art. 74 Persomayl RUANT ot e el este oblipal 3 u'nn‘m"l sl os4 respecte
prevederile preseninli) Regulir it e QERAN,

Vst Punetionare al aparatalui Je ~p~m.a]l[:llc al
peimarulut comvitien Cioros el

\‘

NTA,

INTOCMIT,
Ret: Daniela PISANG

Consultant,
Servicinl Extery e Resurse Uinane
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