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Proceduri pentru comunicarea electronica a documentelor care contin informatii de interes public

Art. 1 — Obiectul si scopul procedurii

(1) Prezenta procedurd reglementeaza modalitatea de comunicare electronici a documentelor care contin
informatii de interes public de citre Primaria municipiului Hunedoara si institutiile publice aflate in subordinea
Consiliului local al municipiului Hunedoara.

(2) Scopul acestei proceduri este asigurarea accesului liber la informatiile de interes public, conform Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 2 — Tipul solicitarilor
(1) Cererile pentru obtinerea informatiilor de interes public pot fi depuse:
a) direct, la sediul Primariei municipiului Hunedoara;

b) prin postd, fax, sau prin mijloace electronice, la adresa oficiala de e-mail a
institutiei: info@primariahunedoara.ro

Art. 3 — Inregistrarea solicitarilor

(1) Toate cererile se inregistreaza in registrul electronic Infocet gestionat de Serviciul Informatii pentru Cetateni
si Relatii Publice si se scaneaza pentru arhivare.

(2) Cererile transmise prin e-mail vor fi redirectionate catre adresa serviciului mentionat, pentru procesare
ulterioara, care include tiparirea, inregistrarea in sistemul informatic de management al documentelor si scanarea
acestora.

Art. 4 — Comunicare si raspunsuri

(1) In cazul cererilor trimise in format electronic, persoana responsabild va comunica solicitantului, prin e-mail,
data si numarul de inregistrare al cererii.

(2) Cererea de informatii trebuie sd contind urmatoarele elemente: denumirea si sediul institutiei, numele si
prenumele solicitantului, adresa de corespondentd, informatia solicitata si disponibilitatea de a suporta costurile,
daca este cazul.

Art. 5 — Repartizarea si analiza cererilor

(1) Repartizarea cererilor se realizeaza de catre primarul municipiului Hunedoara sau persoana imputernicita, prin
aplicarea rezolutiei olografe pe document.

(2) Persoana responsabild analizeaza cererea si stabileste daca informatiile solicitate se incadreaza in categoria
informatiilor de interes public.
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Art. 6 — Comunicarea informatiilor in format electronic
(1) Informatiile de interes public se comunica in format electronic respectand reglementarile legale 1n vigoare.

(2) In cazul in care informatia este disponibild doar pe suport de hartie, se vor realiza copii certificate si se vor
transmite prin e-mail, la adresa indicata de solicitant. Costul fotocopierii este responsabilitatea solicitantului si se
va achita anticipat.

Art. 7 — Comunicarea documentelor

(1) Documentele vor fi livrate solicitantului in format electronic, fie prin e-mail, fie printr-un link de descarcare
securizat, conform cerintelor de securitate a datelor.
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