CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI RADOVANU

Anexa
la Hotirarea nr3/26.01.2026

NORME PROCEDURALE INTERNE
pentru organizarea si desfisurarea propriilor proceduri de atribuire a contractelor de achizitie
publica ce au ca obiect servicii previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice

CAPITOLUL I

SCOop

Prezentele norme procedurale interne au drept scop stabilirea principiilor, cadrului general,
reglementeazd cadrul organizatoric si metodologia de desfasurare a procedurilor pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica ce au ca obiect serviciile previazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

DISPOZITII GENERALE

Prezentele norme procedurale interne au fost elaborate in conformitate cu prevederile art.111
din Legea nr. 98/2016 care statueazi ca procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si
al altor servicii specifice prevazute in Anexanr. 2 la lege, este o procedurd proprie, autoritatea
contractanta avénd obligatia respectarii principiilor previzute la art. 2 alin. (2).

DEFINITII SI PRINCIPII APLICABILE

Art. 1. Definitii si abrevieri

Art. 1.1. Definitii

a. Autoritate contractanta — Comuna Radovanu judetul Calarasi

b. Legislafie specificd - Legislatie care reglementeaza la nivel national achizitiile publice

C. Persoand decidentd - persoana, care potrivit reglementdrilor proprii ale autoritarii contractante,
semneazad, aprobd actele juridice ale acesteia;

d. Acord cadru - infelegerea scrisa intervenitd intre autoritatea contractanti si unul sau mai multi
operatori economici, al cérei scop este stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna
contractele de achizifie publica ce urmeaza a fi atribuite Intr-o perioada data, in mod special in ceea ce
priveste pretul si, dupi caz, cantititile avute in vedere;

e. Contract de achizifie publicd - contractul, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, cu titlu
oneros, incheiat in scris intre autoritatea contractanti, pe de o parte, si unul ori mai mulfi operatori
economici, pe de altd parte, avind ca obiect prestarea de servicii;

f. Termenul limitd - data si ora limita previzut in invitatia de participare/scrisoare de interes,
solicitdrile de clarificari.

8. Conflictul de interese - situatia in care interesele de natura patrimoniala sau nepatrimoniala ale unei
persoane fizice sau juridice implicate in procesul de atribuire a contractelor afecteazi sau pot afecta in
mod negativ capacitatea acesteia de a-gi exercita atributiile in mod obiectiv si impartial sau care
conduce sau poate conduce la distorsionarea concurentei in cadrul procedurii de atribuire.

h. achizifie sau achizitie publicd - achizitia de lucriri, de produse sau de servicii prin intermediul unui
contract de achizitie publica de catre una ori mai multe autorititi contractante de la operatori economici
desemnafi de citre acestea, indiferent daci lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu
realizirii unui interes public;

i. acord-cadru - acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autoritati contractante si unul
ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor s1 conditiilor care guverneaza
contractele de achizifie publica ce urmeazi a i atribuite intr-o anumita perioada, in special in ceea ce
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priveste pretul si, dupa caz, cantititile avute in vedere;

j. activitafi de achizifie auxiliare - activitdti care constau in furnizarea de asistentd si suport pentru
activitatile de achizitie, in special infrastructura tehnicd care si permitd autoritdtilor contractante
atribuirea de contracte de achizitie publica sau incheierea de acorduri-cadru pentru lucréri, produse ori
servicii, sau asistentd si consiliere cu privire la desfasurarea ori structurarea procedurilor de achizitie
publicé, sau pregatirea si administrarea procedurilor de atribuire in numele si in beneficiul autoritatii
contractante in cauzi;

K. contract de achizitie publicd - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai mul{i operatori economici si una ori mai multe
autoritdti contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii;

l.  contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica;

m. CPV - nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE)
nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul
comun privind achizitiile publice (CPV);

n. documentatia de atribuire - documentul achizifiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si explicitd
cu privire la cerinte sau elemente ale achizifiei, obiectul contractului si modul de desfisurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale
propuse, formatele de prezentare a documentelor de citre candidati/ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile;

0. ofertant - orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei proceduri de atribuire;

p. ofertd - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic Intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiard, propunerea
tehnicd, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

g. ofertd alternativd - oferta care respecta cerintele minime si eventualele cerinfe specifice previzute
in documentele achizitiei, dar care propune o solugie diferitd intr-o misurd mai mare sau mai mici; jj)
operator economic - orice persoand fizicd sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup ori
asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piatd executarea de lucrdri si/sau a unei
constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporari formati
intre doud ori mai multe dintre aceste entititi;

r. persoane cu funcfii de decizie - conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor decizionale
ale autoritfii contractante ce au legatura cu procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din
cadrul autoritdtii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfisurarea
procedurii de atribuire;

s. scris(d) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si comunicat
ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;

t. specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecirui produs,
serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzitoare indeplinirii
necesitatii autoritdtii contractante;

u. subcontractant - orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publica si
care executd gi/sau furnizeazi anumite parfi ori elemente ale lucrarilor sau ale constructiei ori
indeplinesc activitati care fac parte din obiectul contractului de achizitie publicd, rispunzind in fata
contractantului de organizarea i derularea tuturor etapelor necesare in acest scop;

V. preful contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

W. servicii - activitafi a caror prestare fac obiectul contractului;

X. produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le furniza aferent serviciilor
prestate conform contractului;

y. forfa majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaz greselii sau vinei
acestora, care nu putea fi prevdzut la momentul incheierii contractului si care face imposibila
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executarea §i, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice aite catastrofe naturale, restrictii apdrute ca urmare a unei
carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustivi ci enunciativd. Nu este considerat fortd majora un
eveniment asemenea celor de mai sus care, fard a crea o imposibilitate de executare, face extrem de
costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

Zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

aa.

Art. 1.2. Termenele prevdzute in cuprinsul prezentelor norme procedurale interne se calculeazi
conform urmatoarelor reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau actiune,
data la care se produce respectivul eveniment, act ori acfiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in zile incepe sa
curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei
zile a termenului;

¢) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in luni sau ani incepe
sa curgd la Inceputul primei ore a primei zile a termenului gi se incheie la expirarea ultimei ore a zilei
care reprezintd ziua din ultima luna sau an corespunzitoare zilei in care a inceput si curgd termenul;
dacd, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie termenul nu existd o zi
corespunzatoare zilei in care a inceput sd curga termenul, termenul se incheie la expirarea ultimei ore
a ultimei zile a lunii respective;

d) dacd ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sdrbatoare legald, duminica
sau sambatd, termenul se Incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucritoare;

e) la calculul unui termen exprimat in zile lucratoare se aplica in mod corespunzator dispozitiile lit. a),
b) si d), cu deosebirea ci zilele nelucratoare din cadrul termenului nu se iau in considerare.

Art. 2. Principii aplicabile
Art. 2.1. Prezenta procedura proprie asigurd cadrul organizatoric si metodologia unitard privind
organizarea si desfasurarea procedurilor pentru incheierea contractelor de achizitie publica, care au ca
obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind
achizitiile publice criteriile de naturd economica si tehnicd care vor sta la baza atribuirii acestor
contracte.
Art. 2.2. Pe parcursul intregului proces de achizitie publica, astfel cum este reglementat in prezentele
Norme, la adoptarea oricérei decizii, trebuie avute in vedere urméitoarele principii care stau la baza
atribuirii contractelor de achizitie publica si a organizarii procedurilor proprii:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

CAPITOLUL 11

DESCRIEREA PROCEDURII

Art. 3 Domeniul de aplicare

(1) Prezenta procedurd proprie reglementeaza situatiile in care incheierea contractelor de achizitie
publicd, care au ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legea
98/2016, se realizeaza in baza prevederilor art.7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 (1)Autoritatea
contractantd are obligatia publicérii unui anunt de participare si/sau de atribuire in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene in cazul achizitiilor a caror valoare estimata, farda TVA, este egald sau mai mare
decdt urmatoarele praguri valorice:
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a) a) 27 334 460 lei, pentru contractele de achizitie publici/ acordurile-cadru de lucriri;
b) 705 819 lei, pentru contractele de achizitie publici/ acordurile-cadru de produse si de servicii;

¢) 1 090 812 lei, pentru contractele de achizitii publice/ acordurile-cadru de produse si de servicii
atribuite de consiliul judetean, consiliul local, Consiliul General al Municipiului Bucuresti,
precum si de institutiile publice aflate in subordinea acestora;

d) 3 701 850 lei, pentru contractele de achizitie publici/ acordurile-cadru de servicii care au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2. cat si in conformitate cu
prevederile art. 111 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 ”(1) Procedura de atribuire previzuti la art. 68 alin.
(1) lit. h), aplicabild in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice previzute in anexa nr. 2,
este o procedurd proprie, autoritatea contractantd avand obligatia respectdrii principiilor previzute la
art. 2 alin. (2).”.

(2) in cazul in care contractul de achizitie publicd previdzut la alin. (1) are ca obiect, alituri de
prestarea de servicii din categoria celor incluse in anexa nr. 2, si prestarea de servicii altor tipuri de
servicii, prevederile alin. (1) sunt aplicabile numai daca valoarea estimati a serviciilor incluse n anexa
nr. 2 este mai mare.

3.2. Prezenta procedura stabileste algoritmul de lucru, pornind de la solicitarea de achizitie publica
de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile
publice, necesare rezolvarii sarcinilor de serviciu, documentele justificative utilizate, derularea
procedurii pentru achizitia serviciilor, atribuirea contractului de achizitie publica.

3.3. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica la Comuna Radovanu judetul Calarasi pentru achizitia
de servicii sociale si alte servicii specifice prevdzute in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile
publice.

CAPITOLUL III
REGULI GENERALE PENTRU DESFASURAREA PROCEDURII

Art. 4. (1) Autoritatea contractanta atribuie contractul, printr-o proceduri proprie de achizitie publici
organizata In baza prezentelor norme procedurale interne.

(2) In situatia in care procedura de atribuire a unui contract nu se finalizeazi prin incheierea unui
contract, Autoritatea Contractantd are dreptul de a relua procedura, cu modificarea, dupi caz, a unor
prevederi din documentatia de atribuire aprobat initial.

Art. 5. In vederea respectarii principiului transparentei, autoritatea contractanti:

a) publicd Anuntul/invitatia de participare in catalogul electronic disponibil in SEAP; sau

b)publicd Anuntul/invitatia de participare insotitd de documentatia de atribuire pe pagina oficiali de
internet a institugiei: www.primaria-radovanu.ro ; sau

(b) publicd invitatia de participare intr-un cotidian de circulatie regional3; sau

(c) transmite invitatatia de participare unui numar de minim 3 potentiali ofertanti existenti pe piata de
profil.

Art. 6. Orice document in forma scrisd intocmit/primit, pe perioada derulirii procedurii trebuie
inregistrat atdt in momentul transmiterii/primirii.

Art. 7. Comunicarea intre parti se face in forma scrisa si/sau prin fax sau e-mail cu conditia confirmarii
in scris a primirii comunicarii.

Art. 8. Orice persoana fizica sau juridica care oferd spre prestare servicii ce fac obiectul prezentelor
norme procedurale interne, are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme procedurale
interne, la procedura de atribuire, printr- un reprezentat imputernicit.

Art. 9. (1) Mai mul{i operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune oferta
comund, fard a fi obligati sa isi legalizeze din punct de vedere formal asocierea.
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CAPITOLUL XV

CAI DE ATAC. DISPOZITII GENERALE PRIVIND UTILIZAREA CAILOR DE ATAC
Art. 52. (1) Orice ofertant care se considera vitdmat intr-un drept al sdu ori intr-un interes legitim ca
urmare a comunicdrii rezultatului procedurii de atribuire va solicita Autoritatii contractante revocarea
sau modificarea actului sau a deciziei, prin intermediul unei contestatii administrative formulata in cel
mult 5 zile de la data comunicdrii acestuia/acesteia.
Art. 52. Autoritatea contractant va analiza si va solutiona contestatia administrativa, in termen de cel
mult 5 zile de la data inregistrarii acesteia.
Art. 53. Ofertantul vatdmat intr-un drept al sdu ori intr-un interes legitim printr-un act sau o decizie a
Autoritatii Contractante, nemultumit de raspunsul formulat de aceasta cu privire la contestatia
administrativa depusa sau care nu a primit niciun raspuns in termenul prevézut la alin. (2), poate sesiza
instanta de contencios administrativ competenta.

CAPITOLUL VI

DISPOZITII FINALE
Art. 54. Procedura se va publica in refeaua Comuna Radovanu judetul Calarasi, pentru
utilizarea/consultarea de citre persoanele interesate. Aceasta se pastreazd la emitent, si se poate
actualiza independent de procesul de utilizare a procedurii.
Art. 55. Procedura va fi revizuitd ori de céte ori se considerd necesar. Lista modificarilor va insofi
procedura initiala in procesul de avizare/aprobare, respective revizie noud in procesul de difuzare.
Art. 56. Procedura se aplica cu data aprobatrii.

PRESEDINT

DE/SEBiN;TA, CONTRASEMNEAZA,
Cristinel L [

E

BAC & Secretar general al
O 2, \ Comunei Radovanu

7 e \% nela BOGATU
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sub forma de document scris.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.
(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea
(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urméatoarele forme:
a) prin posta,
b) prin curier,
¢) prin fax;
d) prin e-mail,
e) prin oricare combinatie a celor previzute la li. a) - d).
CAPITOLUL XIII

INCHEIEREA CONTRACTULUI
Art. 48. (1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizifie publicd cu
ofertantul/ofertantii a/ale cirui/caror ofertd/oferte alau fost stabilita / stabilite ca fiind castigatoare de
citre comisia de evaluare.
(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica in perioada de
valabilitate a ofertelor.
(3) Firia fi incilcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul
de achizitie publicd dupi data transmiterii comunicdrii privind rezultatul aplicirii procedurii respective,
dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestafii.
(4) Inurma finalizarii procedurii, autoritatea contractanta are obligatia de a publica pe site-ul propriu
un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la incheierea contractului de achizitie publica.
Art. 49. In situatia in care ofertantul declarat nu semneazi contractul, Autoritatea Contractantd va
retine integral contravaloarea garantiei de participare depus in cadrul procedurii. in aceasta situatie vor
fi invitati pe rnd, in vederea contractarii, ofertantii declarati admisi in ordinea clasamentului stabilit
de comisia de evaluare in raportul procedurii. In cazul in care in cadrul procedurii de atribuire a fost
depusi o singura oferta refuzi sd semneze contractul atunci Autoritatea Contractanta va retine integral
contravaloarea garantiei de participare si va anula procedura de atribuire.

CAPITOLUL X1V

DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE
Art. 50. (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract de achizitie publicd/acord-cadru incheiat
(2)Dosarul achizifiei publice se pastreazi de citre autoritatea contractanta atdt timp cat contractul de
achizitie publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai pufin de 5 ani de la data Incetarii
contractului respectiv,
(3) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public.
(4)Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (3) se realizeaza cu respectarea
termenelor si procedurilor previzute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de
interes public si nu poate fi restrictionat decdt in masura in care aceste informatii sunt confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala, potrivit legii.
(5) Prin exceptie de la prevederile alin. (4), dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractantd este obligata sd permita, la cerere, intr-un termen care nu poate depési o zi
lucrdtoare de la data primirii cererii, accesul neingrddit al oricdrui ofertant/candidat la raportul
procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare,propunerilor
tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de cétre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate
sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.
Art. 51. (1) Autoritatea contractantd are obligatia de a constitui si de a arhiva dosarul achizitiei.
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(3) Autoritatea contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la procedura
de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anuldrii, atit incetarea obligatiilor pe care acestia i
le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

(4) Oferta este considerata inacceptabild in urmatoarele situatii:

a) a fost depusi dupa data si ora-limitd de depunere sau la o altd adresa decét cea stabilita In invitatia
de participare;

b) a fost depusi de un ofertant care nu indeplineste cerintele minime de calificare;

¢) constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini;

d) pretul, firda TVA, inclus in propunerea financiard depiseste valoarea estimatd comunicatd prin
invitatia de participare.

(3) Oferta este consideratd neconforma in urmatoarele situatii:

a) nu satisface cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri referitoare la clauzele contractuale care sunt in mod evident dezavantajoase
pentru Autoritatea contractanta.

Art. 42. (1) Decizia de anulare nu creeaza vreo obligatie Autoritatii contractante fatd de participantii
la procedura de atribuire.

(2) Decizia de anulare va fi comunicati in scris tuturor ofertanilor, mentiondndu-se motivele anularii.

CAPITOLUL XI

RAPORTUL PROCEDURII SI INFORMAREA OFERTANTILOR

Art. 43. Raportul procedurii de atribuire se elaboreazi inainte de incheierea contractului de servicii de
citre Comisia de evaluare si se aproba de catre reprezentantul legal al autoritatii contractante.

Art. 44. Transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de inchiriere citre ofertantii
participanti, in cel mult 3 zile lucitoare de la data aprobarii raportului;

Art. 45. (1) Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigator o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul de a incheia contractual de
achizitie publicd/acordul-cadru

(2) Autoritatea contractanti informeaza fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate In ceea
ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de
achizitie publicd, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un
contract ori de a relua procedura de atribuire, cit mai curind posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile de la
emiterea deciziilor respective.

(3) In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (2), autoritatea contractanta
are obligatia de a cuprinde: :

a) fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitarii sale de participare;

b) fiecdrui ofertant care a prezentat o ofertd inacceptabild sau neconformd, motivele concrete
care au stat la baza deciziei autoritifii contractante;

c) fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibila, dar care nu a fost declarata castigatoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate céstigitoare in raport cu oferta sa,
numele ofertantului ciruia urmeaza si i se atribuie contractul de achizitie publica sau,dupd caz, ale
ofertantului/ofertantilor cu care urmeaza contractul
Art. 46. in cazul in care la procedura de inchiriere au participant mai multi ofertanti, Autoritatea
Contractantd va incheia contractul de achizitie publica in perioada de valabilitate a ofertelor, dar nu
mai devreme de 6 zile de la data transmiterii comunicérii privind rezultatul aplicarii procedurii pentru
atribuirea contractului, pentru a acorda un termen de 5 zile pentru formularea eventualelor contestatii
adminsitrative privind rezultatul procedurii comunicat;

CAPITOLUL XII
FORME DE COMUNICARE
Art. 47. (1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie sa se transmita
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de a participa numai membrii acesteia.

Art. 36. Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punct de
vedere al elementelor tehnice propuse, cit si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica.

i)  Propunereahnicd trebuie si corespunda cerintelor minime prevdzute in caietul de
sarcini;

ii)  Propunerea financiard trebuie si se incadreze in limita fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit.

iii) Oferta castigatoare se stabileste dintre ofértele admisibile. Oferta admisibila este oferta
care nu este inacceptabild sau neconforma.

iv) Oferta este consideratd inacceptabild dacd nu indeplineste conditiile de forma aferente
elabordrii si prezentarii acesteia, precum si cerintele de calificare i selectie prevazute in documentele
achizitiei.

v)  Oferta este considerati neconformi dacd este lipsitd de relevantd fatd de obiectul
contractului, neputdnd in mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile si cerintele
autoritdtii contractante indicate in documentele achizitiei, inclusiv in situatia in care oferta nu respecta
specificatiile tehnice si/sau conditiile financiare.

vi) Solicitarea de participare este consideratd neconforma in situatia in care candidatul se
afla in una dintre situatiile de excludere prevazute la art. 164, 165 si 167 din Lege sau nu indeplineste
criteriile de calificare stabilite de autoritatea contractanta.

vii) se solicitd clarificdri si/sau documente suplimentare, dacd este cazul, pentru
demonstrarea indeplinirii cerintelor minime de calificare si stabilirea conformitatii propunerii tehnice
si financiare.

Art. 37. Erorile aritmetice se corecteaza dupa cum urmeaza:

1) Daca existd discrepante intre pretul unitar si pretul total, trebuie luat in considerare preful unitar
iar pretul total va fi corectat corespunzitor.
i) Daca exista discrepante intre litere si cifre, trebuie luatd in considerare valoarea exprimata in

litere iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata corespunzitor.

Art. 38. Ofertele vor fi respinse daci cel putin o cerintd minima prevdzutd in documentatia de atribuire
nu a fost indeplinita

Art. 39. Ofertantii sunt obligati sa isi mentina valabila si nemodifiatd oferta depusa in cadrul achizitiei
pand la momentul semnarii contractului de inchiriere.

Art. 40. Desemnarea ofertei céastigitoare se realizeazd conform criteriului de atribuire stabilit in
documentatia de atribuire

CAPITOLUL X

ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Art. 41. (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractelui de servicii in urmétoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio ofertd sau daca nu a fost depusa nicio ofertd admisibila;
b) daca toate ofertele depuse au fost respinse;
c) au fost prezentate numai oferte neconforme sau inacceptabile

d) dacd incilcdri ale prevederilor legale afecteazd procedura de atribuire a contractului de
inchiriere sau dacd este imposibild incheierea contractului de servicii. Prin incélcéari ale prevederilor
legale se intelege situatia in care pe parcursul procedurii de atribuire se constatd erori sau omisiuni iar
Autoritatea Contractanta se afld in imposibilitatea de a adopta masuri corective farad va acestea sa
conducd la incélcarea pricipiilor prevazute in prezentele norme

e) pe parcursul procedurii de atribuire a fost pronuntatd o hotérare judecatoreasca care duce la
imposibilitatea semnarii contractului.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de atribuire
a contractului de achizitie publica, insotita de justificarea anularii procedurii de atribuire, pe site-ul
propriu www.primaria-radovanu.ro
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CAPITOLUL IX

EVALUAREA OFERTELOR

Art. 27. Pentru atribuirea contractului se constituie o comisie de evaluare formata dintr-un numér impar
de membri cu drept de vot. Lucrarile comisiei vor fi coordonate de un presedinte al comisiei de
evaluare.

Art. 28. Evaluarea ofertelor se realizeazd de cétre o comisie de evaluare numitd prin Decizie a
reprezentantului legal al Autorititii Contractante.

Art. 29. Se evalueaza ofertele in vederea respectarii cerintelor minime solicitate de Autoritatea
Contractanta 1n cadrul documentatiei de atribuire;

Art. 30. Odata cu initierea aplicarii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii, se va
constitui o comisie de evaluare formata din 3 membri permanenti (Presedintele comisiei se desemneaza
dintre membrii acesteia, comisia de evaluare fiind formata din: 1 presedinte cu drept de vot si 2 membrii
al comisiei) $1 2 membrii de rezerva.

Art. 31. (1) Orice decizie a comisiei de evaluare trebuie si intruneasca acrodul majoritatii simple din
numarul membrilor sii.

(2) Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptata 1si vor prezenta punctul de
vedere in scris, elabordnd in acest sens o nota individuald care se ataseaza la raportul procedurii.

Art. 32. Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de
a pastra confidentialitatea si de a asigura impartialitatea deciziei.

Art. 33. Comisia de evaluare raspunde de desfdsurarea urmatoarelor activitati:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta, precum si intocmirea
procedusului verbal al sedintei de deschidere;

b) verificarea indeplinirii conditiilor de calificare de cétre ofertanti;

¢l solicitarea de clarificari, daci este cazul;

d) verificarea propunerilor tehnice prezentate de oferanti, din punctul de vedere al conformitatii
adminsitrative si al modului n care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, verificarea incadrarii in bugetul
proiectului;

f) evaluarea ofertelor conform criteriului stabilit pentru atribuirea contractului;

g) stabilierea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care au stat la baza incadrarii

acestora in fiecare din aceste categorii, stabilirea ofertelor adminsibile, precum si stabilirea ierarhiei
ofertelor si desemnarea ofertei céstigitoare, in baza criteriului de atribuire stabilit;

h) dacd este cazul elaborarea proceselor verbale aferente fiecédrei sedinte precum si intocmirea
raportului procedurii i inaintarea lui Reprezentantului legal al Autoritatii Contractante.

Art. 34. Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri, membrii comisiei au obligatia de a pistra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de
catre ofertanti, a caror dezviluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja secretele
comerciale.

Art, 35. (1) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe proprie rispundere o Declaratie
de confidentialitate §i impartialitate prin care se angajeazd si respecte confidentialitatea si
impartialitatea si prin care confirma, totodata, ca nu se afla in niciuna din situatiile urmdtoare:

a) este sof sau rudd pana la gradul al treilea inclusiv ori afin pana la gradul al treilea, cu vreunul dintre
ofertanti;

b) 1in ultimili trei ani a avut contracte de munca sau de colaborare cu unul dintre ofertanti sau a facut
parte din consiliul de administratie al acestora sau din orice alt organ dae conducere sau de
administratie al acestora;

¢) detine parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti.

(2)  Declarafia prevazuta la alin. (1) trebuie semnati inainte de inceperea sedintei de deschidere.
(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constati ci se afld in una
sau mai multe din situatiile previzute la alin. (1), atunci acesta are obligatia de a solicita inlocuirea sa
din componenta comisiei respective.

(4)  La sedintele comisie de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a ofertelor depuse, au dreptul
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Art. 15. Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme
procedurale interne, la selectia de oferte si de a participa, printr-un reprezentat imputernicit, la sedinta
de deschidere a ofertelor depuse pentru atribuirea contractului de achizitie publicd de Servicii.
CAPITOLUL VI

Reguli de evitare a conflictului de interese

Art. 16. (1) Pe parcursul aplicdrii procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are obligatia de a lua
toate masurile necesare pentru a preveni, identifica i remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitarii denaturdrii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

(2) in sensul alin. (1), prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii personalului
autoritdtii contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele autorititii
contractante, care sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul
acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care
ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul
procedurii de atribuire.

CAPITOLUL VII
CRITERII DE CALIFICARE $1 SELECTIE RASPUNSURI LA CLARIFICARILE
SOLICITATE DE OFERTANTI
Art. 17.(1) Dacé autoritatea contractantd decide si solicite criterii de calificare si selectie, aceasta va
solicita doar cerinte privind:

a) motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Lege;

b) capacitatea de exercitare a activitafii profesionale, in conformitate cu art. 173 din Lege;

) experienta similara, in conformitate cu art. 179 lit. a) si b) din Lege.
(2) Operatorul economic poate sd invoce sustinerea unui/unor tert/terti
Art. 18. Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind caietul de sarcini,
dar nu mai tarziu de 4 zile inaintea termenului de depunere a ofertelor
Art. 19. Autoritatea contractanta va raspunde oricérei solicitari de clarificare pe site-ul propriu la
adresa: www.primaria-radovanu.ro, sectiunea “ANUNTURI” intr-o perioada ce nu va depisi, de
regula, 3 zile calendaristice de la primirea solicitérii, dar numai in cazul solicitdrilor primite in timp
util, respectiv cu cel putin 4 zile calendaristice inainte de data limita pentru depunerea ofertelor.
Autoritatea contractanta nu are obligatia de a raspunde solicitirilor de clarificdri care nu au fost
transmise in timp util.

CAPITOLUL VIII

PRIMIREA OFERTELOR

Art. 20. Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistrarii ca ofertanti, la procedura de atribuire
organizata de autoritatea contractant, a operatorilor economici care depun oferta in termenul limiti
stabilit in caietul de sarcini si in Invitatia/Anungul de participare.

Art. 21. Primirea si Inregistrarea ofertelor se face la adresa mentionati de Autoritatea Constractanti in
cadrul documentatiei de atribuire

Art. 22. Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data si ora limiti pentru
depunere, stabilite in caietul de sarcini i in Invitatia/Anuntul de participare.

Art. 23. Oferta depusd la o altd adresd decdt cea stabilitd sau dupd expirarea datei limitd pentru
depunere se returneazi nedeschisa.

Art. 24. Desfasurarea sedintei de deschidere a ofertelor va avea loc la adresa mentionati de Autoritatea
Contractanta in cadrul documentatiei de atribuire;

Art. 25. Comisia de evaluare va verifia conformitatea ofertelor cu cerintele documentatiei de atribuire,
din punct de vedere a termenului limitd de depunere si al existentei tuturor documentelor solicitate;
Art. 26. Ofertele care sunt depuse la o altd adresd de corespondentd decét cea stabilitd sau dupa
termenul limitd de depunere sunt considerate respinse si vor fi returnate sau nedeschise citre expeditpr
in baza unei solicitdri scrise a reprezentantului legal sau imputernicit al ofertantului.
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c)are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea estimatd a achizitiei este mai
micd sau egald cu 140.000 lei, fara TV A, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fard TVA,
pentru lucrari;

d)are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fird acceptarea prealabila a unei oferte,
dacd valoarea estimata a achizitiei este mai micad de 9.000 lei, fard TVA.

Aceasta procedurd presupune:

publicarea Anuntului/invitatiei de participare pe site-ul www.e-licitatie.ro, secfiunea Anunfuri
publicitare; sau

sau pe site-ul propriu www.primaria-radovanu.ro a unei invitatii de participare insotita de documentatia
de atribuire, pe pagina oficiala de internet a institutiei: www.primaria-radovanu.ro

sau

publica invitatia de participare intr-un cotidian de circulatie regionali;

sau

transmite invitatatia de participare unui numir de minim 3 potentiali ofertanti existenti pe piata de
profil.

¢) In cazul in care valoarea contractului de achizifie publica care are ca obiect servicii din categoria
celor incluse in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice este mai mare sau egali cu cea
prevazutd la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea 98 /2016, vor aplica si dispozitiile art. 111 alin. (2) si urm.-
112 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

13.2.Perioada minima intre data transmiterii anuntului de participare si data-limita de depunere a
ofertelor este de cel putin 7 zile.

13.3. Primirea i transmiterea raspunsurilor la clarificari

(1) Orice potential ofertant are dreptul de a solicita, in scris, clarificari despre elementele cuprinse in
documentatia de atribuire. Numarul de zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita
de depunere a ofertelor este de 4 zile.

(2)Transmiterea raspunsului la clarificari catre toti potentialii ofertanti se va face cu cel putin 3 zile
inainte de termenul limita de depunere a ofertelor.

(3) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util, punand
astfel autoritatea contractantd in imposibilitate de a respecta termenul de 3 zile, aceasta din urma
rdaspunde la solicitarea de clarificare in masura in care se respectd, in mod cumulativ, urmitoarele:
perioada necesard pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirea acestuia de citre
operatorii economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor;

raspunsul nu modifica informatiile deja publicate, nu afecteazd modul de elaborare a ofertelor.
Autoritatea contractantd are obligatia de a publica continutul raspunsului pe site-ul propriu, fard a
dezvilui identitatea celui care a solicitat clarificarile respective.

Autoritatea contractantd are dreptul de a completa, din proprie inifiativd, in vederea clarificrii,
documentatia de atribuire.

13.4. Dupa primirea ofertelor Compartimentul achiziii va intocmi Procese verbale privind evaluarea
ofertelor si atribuirea comenzii/contractului, in care se consemneazi aspectele formale si documentele
prezentate de fiecare ofertant in parte si va comunica tuturor participantilor cu oferte rezultatul
achizitiei.

CAPITOLUL V

PARTICIPAREA LA SELECTIA DE OFERTE

Art. 14.(1) Autoritafile contractante au obligatia sa acorde operatorilor economici un tratament egal si
nediscriminatoriu i s actioneze intr-o maniera transparenti si proportionala.

(2) Autoritatile contractante nu vor concepe sau structura achizitiile ori elemente ale acestora cu scopul
exceptdrii acestora de la aplicarea dispozifiilor prezentei norme ori al restringerii artificiale a
concurentei.

(3) In sensul alin. (2), se considera ca existd o restringere artificiald a concurentei in cazul in care
achizifia ori elemente ale acesteia sunt concepute sau structurate cu scopul de a favoriza ori dezavantaja
in mod nejustificat anumiti operatori economici.
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(2) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ca asocierea sa fie legalizatd numai in cazul in care
oferta comund este declaratd castigitoare si numai dacd o astfel de misura reprezintd o conditie
necesard pentru buna indeplinire a contractului.

(3) Operatorul economic nu are dreptul, in cadrul aceleiasi proceduri de atribuire:

a) sd participe la doud sau mai multe asocieri de operatori economici;

b) s depund candidatura/oferta individual si o altd candidaturd/ofertd comuna;

¢) sd depuni oferta individuala si sa fie nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte.

Art. 10. Pretul ofertei va fi exprimat in conformitate cu cerinfele documentatiei de atribuire.

Art. 11. Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, Autoritatea contractantd va lua toate masurile
necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de natura si determine existenta unui conflict de interese
si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul in care se constata aparitia unor astfel de situatii, se
va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptindu-se potrivit
competentelor, dupa caz, masuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea
ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale activititilor care au legatura
cu acestea.

ETAPELE PROCEDURII
Art. 12. Premergdtor inifierii procedurii pentru atribuirea contractelor care au ca obiect prestarea de
servicii din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016, structurile de specialitate
beneficiare ale prestarii serviciilor din cadrul Comunei Radovanu judetul Calarasi vor elabora si supune
aprobdrii urmatoarele documente:

a) Referat de necesitate intocmit potrivit art. 2 alin. 5 si art. 3 din H.G. 395/2016

b) Nota justificativa privind determinarea valorii estimate

¢) Nota justificativa privind alegerea procedurii

d) Nota justificativa privind alegerea criteriilor de calificare - atunci cdnd complexitatea achizitiei
0 impune, de la caz la caz

e) Nota justificativa privind alegerea criteriilor de atribuire - atunci cdnd complexitatea achizitiei
o impune, de la caz la caz

f) Caietul de Sarcini - atunci cdnd complexitatea achizitiei o impune, de la caz la caz.

g) Intructiuni pentru ofertanti

h) Formulare pentru intocmirea ofertelor

i) Modelul orientativ al contractului de servicii

CAPITOLUL IV

APLICAREA PROCEDURII

Art. 13 Procedura de atribuire se lanseaza/desfagoara dupa cum urmeazi:

13.1. In functie de valoarea estimata a serviciilor cuprinse in Anexa 2 la Legea 98/2016 ce intentioneaza
a se achizifiona se vor aplica urmitoarele proceduri interne:

a) In cazul in care, valoarea estimatd a contractului de servicii este mai mica decét pragul valoric
prevazut la art. 7 alin. (5) din Legea nr.98/2016, pentru atribuirea contractul/acordului cadru, respectiv
270.120,00 lei fara TVA, achizitia poate fi inifiatd §i efectuatd prin Cumpérare directa prin oricare
dintre metodele de mai jos:

in cazul achizifiei directe, autoritatea contractanta:

a)are obligafia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozifie de SEAP sau de a publica un anunt
intr-o secfiune dedicata a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor
sau a lucrarilor care urmeaza a fi achizitionate, pentru achizitiile a ciror valoare estimata este mai mare
de 200.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 560.000 lei, fard TV A, pentru lucrri;
b)are obligafia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a caror valoare
estimatd este mai mare de 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv 300.000 lei, fira
TVA, pentru lucrari, dar mai mica sau egala cu valoarea mentionat la lit. a) ; dacd in urma consultirii
autoritatea contractantd primeste doar o oferta valabild din punctul de vedere al cerintelor solicitate,
achizitia poate fi realizati;
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