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Anexa nr.1 la Hotd: ar‘ea Um:*szhuﬁfz loga) al Comunei

Cliortesti

REGULAMENTUL \\3 9y 0 040 NA

decontarii cheltuielilor de transport pentru naveta de la lomhr‘dé&a& Mﬂ)}ﬂ/ ciliw'resedintd gi
localitatea unde se afld locul de muncd pentru personalul din cadr ul aparatului de specialitate
al Primarului Comunei Ciortesti, judetul lasi

Art. 1

()) Prezentul regulament au ca obiect stabilirea procedurilor si a documentelor justificative ce
trebuie prezentate la decont de persoanele implicate, precum §i a rolului autoritdtilor administratiei
publice locale, in vederea decontdrii contravalorii cheltuielilor de transport ale salariatilor intre
localitatea de domiciliu/resedintd si localitatea unde se afld locul de muncd al acestora.

2) In intelesul prezentului regulament, termenii si expresiile folosite au wurmitoarea
semnificatie:

a) Beneficiari - functionarii publici si personalul contractual din cadrul familiei ocupationale
. Administratie” din aparatul de specialitate al primarilor comunelor si al institutiilor si serviciilor
publice de interes local, infiintate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea consiliilor locale din
comune, indreptdtiti la decontarea cheltuielilor de transport;

b) Localitate — in conformitate cu dispozitiile art. 2 alin. (2) din Legea nr.351/2001 privind
aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national, sectiunea a IV-a - Reteaua de localitdfi, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, prin localitate se intelege: capitala Romdniei, municipii, orase,
sate resedintd de comund, sate componente ale comunelor si sate apartindnd municipiilor si oraselor;

¢) localitate de domiciliu resedintd - localitatea din mediul urban sau din mediul rural in care
persoana are domiciliul/resedinta, potrivit documentelor de evidentd a populatiei;

d) cheltuieli de transport — suma de bani achitatd de beneficiar pentru deplasarea dus-intors din
localitatea de domiciliu/resedintd in localitatea unde acestia isi au locul de muncd cu mijloace de
transport auto sau ambarcatiuni;

Art. 2

(1) Autoritdtile administratiei publice locale, prin hotdrdre, pot cuprinde in bugetul local sume
destinate cheltuielilor de transport ale beneficiarilor, care nu au domiciliul/resedinta in localitatea unde
au locul de muncd.

(2) Sumele destinate deplasdrii beneficiarilor prevdzuti la alin. (1) se asigurd din veniturile proprii
ale bugetului local.

(3) Fundamentarea, dimensionarea §i repartizarea sumelor necesare cheltuielilor de transport pe
ordonatori de credite se efectueazd in concordantd cu atributiile ce revin autoritdfilor administratiei
publice locale, cu prioritdtile stabilite de acestea, in vederea functiondrii lor si in interesul
colectivitatilor locale respective, prin hotdrdre a consiliului local, care cuprinde cel putin urmdtoarele:

a) suma maximd a cheltuielilor de transport efectuat cu mijloace de transport ale operatorilor de
transport autorizafi (fransport in comun: microbuze, autobuze, etc.);

b) suma maximd a cheltuielilor de transport decontate pentru transportul cu autoturismul
proprietate personald sau detinut/d legal cu orice titlu;

Art. 3

(1) Beneficiazd de decontarea cheltuielilor de transport salariatii din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Ciortesti care nu au domiciliul/resedinta in localitatea unde acestia
isi au locul de muncd.

(2) Cheltuielile de transport se deconteazd doar atunci cdnd distanta ce trebuie parcursd zilnic
depdseste limita teritoriald a localitdfii in care se gdseste locul de muncd.

Art. 4

(1) Transportul beneficiarilor poate fi efectuat cu:

a) mijloace de transport ale operatorilor de transport autorizati (transport in comun: microbuze,
autobuze, etc.);



¢) autoturismul proprietate personald sau detinut/d legal cu orice titlu.

(2) Tramsportul beneficiarilor cu mijloacele de transport ce apartin autoritdfii administratiei
publice locale se efectueazd gratuit.

Art. 5

(1) In vederea decontirii lunare a cheltuielilor de transport, autoritatea executivi sau
ordonatorul de credite analizeazd cererile pentru decontarea cheltuicelilor de transport, avind in
vedere urmdtoarele elemente:

a) existenta cererii prin care se solicitd decontarea cheltuielilor de transport, potrivit modelului
prevazut in anexa la prezentul regulament, care face parte integrantd din acesta;

b) domiciliul/resedinta solicitantului dovedite cu mentiunile cuprinse in cartea de identitate,
potrivit prevederilor Legii nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile ulterioare;

¢) daca solicitantul are sau nu domiciliul/resedinta in localitatea unde are locul de muncd, pe baza
declaratiei pe propria rdspundere;

d) distanta, in kilometri, intre localitatea de domiciliu/resedinta si localitatea in care se afld situat
locul de munca;

e) mijloacele de transport in comun cu care se deplaseazd solicitantul intre localitatea de
domiciliu si localitatea in care se afld situat locul de muncd,

J) valoarea unui abonament lunar pe fiecare tip de mijloc de transport in comun;

&) valoarea biletelor pe fiecare mijloc de transport, numai in urmdtoarele situatii: pe ruta
respectivd nu se emit abonamente sau beneficiarul utilizeazd mai multe mijloace de transport in comun;

h) optiunea beneficiarului privind mijlocul de transport utilizat dintre cele prevdizute la art.4;

i) respectarea regulilor pentru decontarea cheltuielilor cu deplasarea, previzute la art. 7.

(2) Autoritatea executivd sau ordonatorul de credite analizeazd si verificd solicitdrile, aprobd
lunar cererile solicitantilor si deschide credite pentru efectuarea pldtilor.

(3) In cazul in care existd indicii ca solicitantul detine locuintd in localitatea in care isi are locul
de muncd, primarul dispune efectuarea unei verificdri in cazul solicitantului respectiv si, pe baza
raportului infocmit de cdtre persoanele cu atributii in acest sens, emite o dispozitie prin care aprobd sau
respinge decontarea.

(4) Cererea peniru pentru achitarea cheltuielilor de transport se intocmeste in nume propriu si se
depune la sediul institutiei unde isi desflsoard activitatea beneficiarul.

Art. 6

(1) In vederea stabilirii sumelor necesare decontdrii cheltuielilor de transport, in perioada 1- 31
lanuarie a fiecdrui an, beneficiarii instiinteazd in scris primarul unitdtii administrativ-teritoriale sau
ordonatorul de credite cd pe parcursul anului vor solicita decontarea cheltuielilor de transport la si de
la locul de muncd, cu specificarea nivelului estimat al valorii totale.

Art. 7

(1) Decontarea abonamentelor/biletelor de transport emise de operatorii de transport auto pentru
salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Ciortesti se asigurd la valoarea
acestora.

(3) Sunt acceptate la decont biletele emise zilnic de operatorii de transport numai in situatiile in
care pe ruta respectivd nu se emit abonamente sau atunci cdnd beneficiarul utilizeazd mai multe
mijloace de transport in comun.

(4) Distanta peniru care se deconteazd abonamentul/biletul si care este inscrisd pe documentul
Justificativ este distanta dintre localitatea de domiciliu/resedinti a beneficiarului si localitatea in care se
afla locul de munca.

(5) Decontarea cheltuielilor cu efectuarea deplasdrii se face pentru autoturismul proprietate
personald sau definut/d legal cu orice titlu, prin primirea contravalorii consumului de carburant necesar
pentru parcurgerea distanfei celei mai scurte. Distanfa cea mai scurtd dintre localitdyi este distanta
calculatd pe drumuri publice; pentru stabilirea distantelor se va utiliza un calculator de rute.
Solicitantul va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcursi pe distanta cea mai scurtd.

(6) Beneficiarul face dovada efectudrii deplasdrii cu documentele previzute in Cerere pentru
decontarea lunard a deplasdrii, anexa la prezentul regulament.

(7) Primarul comunei Ciortesti are obligatia efectudrii plditii abonamentelor/biletelor si
contravalorii transportului efectuat cu autoturismul proprietate personald sau detinut legal cu orice
titlu, in luna urmdtoare celei pentru care au fost prezentate documentele Justificative.



(8) Primarul comunei Ciortesti, prin compartimentul de specialitate, rdspunde de arhivareq §i
pasirarea documentelor justificative prezentate la decont.

Art.8 Decontarea cheltuielilor de transport:
a) se realizeazd proportional cu perioada de activitate din cadrul unei luni calendaristice, pe baza
pOontajului lunar,
b) nu se realizeazd pe perioada concediilor de odihnd sau a suspenddrii rapoartelor de
serviciu/contractelor individuale de muncd ale beneficiarilor.
c) in situatia in care mai multi salariati navetisti convin sd se deplaseze cu un singur autoturism,
decontarea cheltuielilor de transport se va face pentru acesta.
d) Documentele justificative sunt prezentate responsabiliului din cadrul Compartimentului
financiar de cdtre beneficiar lunar la decont, pentru luna precedentd, dupd caz, sunt urmdftoarele:
a) abonamentele emise de operatoii de transport autorizati, utilizate in luna precedentd;
b) biletele emise de operatorii de transport autorizati, utilizate in luna precedenta;
¢) bonurile de achizitie a carburantului, pentru transportul efectuat cu autoturismul
proprietate personald, sau detinut legal, cu orice titlu, iar suma decontatd se calculeazd
potrivit prevederilor art.7. Valoarea bonurilor prezentate la decont trebuie sd fie cel putin
egald cu valoarea sumei decontare.



Anexa la regulament

Model CERERE
pentru decontarea lunari a cheltuielilor de transport/

Citre : Primaria ....oooovveveeeeiieineeeennn.
Serviciul ......ccccoviiiiverieaninnas

Domnului primar/director

Subsemnatul/Subsemnata, ,posesor/posesoare al/a B.I/C.I. seria
Nr. ,CNP . angajat/a in cadrul
avand functia de .solicit decontarea cheltuielilor de transport pe luna
anul , In cuantum de lei, reprezentand contravaloarea:
| | abonamentului;

| | biletelor de calétorie;

|_| facturilor emise de firma transportatoare;

| | bonurilor de carburant.

Atasez urmitoarele documente doveditoare:

- dacd deplasarea se efectueazd cu mijloc de transport in comun:

| | copie a B.I/C.L;

| | abonament;

|_| bilete de célétorie;

- dacd deplasarea se efectueazd cu autoturismul personal:

| | copie a B.I/C.L;

|| copie a certificatului de inmatriculare al autoturismului (dacd este inmatriculat pe numele persoanei
solicitante sau al sotului);

| | imputernicire notariala (daca autoturismul este inmatriculat/a pe numele altei persoane);

| | contract de comodat (dacd autoturismul este inmatriculat/a pe numele altei persoane);

| | bonuri de carburant.

- daca transportul se efectueazi cu mijloacele de transport alternativ efectuat de un operator de transport
alternativ autorizat:

| | facturile emise de firma transportatoare;



