Anexa nr.1 la HCL nr.63 din 25.04.2024

Procedura proprie pentru organizarea si desfasurarea achizitiilor publice
Ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, conform Anexa nr. 2
din Legea 98/2016 privind achizitiile publice

CAPITOLULI
Prevederi generale

1. Scopul procedurii

(1) Scopul prezentei proceduri proprii 1l constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru
atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru privind serviciile din Anexa
nr. 2 la Legea nr. 98/2016, a caror valoare estimata fara TVA este mai mica, egala sau
mai mare decat pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d) din Legea

98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Domeniu de aplicare

(1) Autoritatea contractanta, comuna Savadisla, aplica prezenta procedura proprie ori de cate
ori intentioneaza sa atribuie contracte de achizitie publicd/acord cadru ce privesc achizitii
publice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile s1 completarile ulterioare.

(2) Prezenta procedura proprie asigura cadrul organizatoric ti metodologia unitara privind
organizarea si desfasurarea procedurilor pentru incheierea contractelor de achizitie
publica care au ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si criteriile de naturd economica si tehnica
care vor sta la baza atribuirii acestor contracte.

(3) Tn aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractanti va asigura cu prioritate
respectarea principiilor, care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd/acord
cadru, prevazute la art. 2 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice si anume:

a. nediscriminarea;
b. tratamentul egal;



recunoasterea reciproca;
transparenta;

proportionalitatea;
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asumarea raspunderii.

3. Documente de referinta

Tn aplicarea prezentei proceduri, vor fi avute in vedere urmitoarele reglementiri:

a)

b)
c)

d)

Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014
privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare
Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului — cadru
Legea nr. 101/2016 privind remediile ti cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor

Alte acte normative specifice (a se vedea anap.gov.ro/web)

4. Definitii si abrevieri

(1) In sensul prezentelor norme procedurale interne (ce reglementeazi procedura proprie),

termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatii:

a. Abatere profesional: Orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea
profesionald a operatorului economic in cauzd, cum ar fi Incdlcdri ale
drepturilor de proprietate intelectuald, savarsite cu intentie sau din culpa grava,
inclusiv incalcari ale normelor de deontologie in sensul strict al profesiei
careia 1i apartine acest operator.

b. Achizitie sau achizitie publica: Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii,
prin intermediul unui contract de achizitie publica, de catre una ori mai multe

autoritafi contractante, de la operatori economici, desemnati de catre acestea,



indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizarii
unui interes public.

Autoritate contractantd: comuna Savadisla

Contract de achizitie publica: Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii,
actului administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori
economici §i una ori mai multe autoritdti contractante, care are ca obiect
executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii.

Contract de achizitie publica de servicii: Contractul de achizitie publica care
are ca obiect prestarea de servicii

Contractant: Orice operator economic care este parte la un contract de
achizitie publica.

CPV: Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin
Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului
din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV).
Document al achizitiei: Anuntul de participare, documentatia de atribuire,
precum si orice document suplimentar emis de autoritatea contractantd sau la
care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achizitiei
sau ale procedurii de atribuire

DUAE: Documentul unic de achizitie european furnizat in format electronic
prin utilizarea formatului standard stabilit de Comisia Europeand, constand in
declaratia pe propria raspundere a operatorului economic cu privire la
indeplinirea criteriilor de calificare si selectie si selectie.

Documentatia de atribuire: Documentul achizitiei care cuprinde cerintele,
criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor
economici o informare completa, corectd si explicita cu privire la cerinte sau
elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile ori documentul descriptiv,
conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de
catre candidati-ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile.
Ofertant: Orice operator economic care a depus o ofertd, in cadrul unei
proceduri de atribuire (inclusiv in cazul procesului de realizare a unei achizifii
directe).

Oferta: Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se
angaja, din punct de vedere juridic, intr-un contract de achizitie publica. Oferta



(2) Abrevieri

cuprinde: propunerea financiard, propunerea tehnicd, precum si alte

documente stabilite prin documentatia de atribuire.

. Oferta alternativa: Oferta care respecta cerintele minime si eventualele cerinte

specifice, prevazute In documentele achizitiei, dar care propune o solutie
diferita, intr-o masura mai mare sau mai mica.

Operator economic: Orice persoana fizica sau juridicad, de drept public ori de
drept privat sau grup ori asociere de astfel de persoane care ofera, in mod licit,
pe piatd, executarea de lucrari si/sau a unei constructii, furnizarea de produse
ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporard, formatd intre doud
ori mai multe dintre aceste entitati.

Propunerea tehnicd: document al ofertei elaborat de ofertanti pe baza
cerintelor

Sistemul electronic de achizitii publice (SEAP): Sistemul informatic de
utilitate publica, accesibil prin internet la o adresa dedicata, utilizat in scopul
aplicarii, prin mijloace electronice, a procedurilor de atribuire si in scopul
publicarii anunturilor la nivel national.

Specificatii tehnice: Cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd tehnica, ce
permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris In mod obiectiv, intr-
0 maniera corespunzatoare indeplinirii necesitatii autoritatii contractante.
Persoane cu functii de decizie: Conducatorul autoritatii contractante, membrii
organelor decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura cu procedura
de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul autoritatii contractante ce
pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau desfasurarea procedurii
de atribuire

Subcontractant: Orice operator economic care nu este parte a unui contract de
achizitie publica si care executa si/sau furnizeaza anumite parfi ori elemente
ale lucrarilor sau ale constructiei ori indeplinesc activitati care fac parte din
obiectul contractului de achizitie publicd, raspunzand in fata contractantului de
organizarea §i derularea tuturor etapelor necesare in acest scop.

Zile: Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres, ca

sunt zile lucratoare.

AC

Autoritate contractantd

CPV

Nomenclatorul de referinta in domeniul
achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul
(CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European




si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 -
Vocabularul comun privind achizitiile publice

(CPV)
LEGE Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
HG Hotararea nr.395/2016 pentru aprobarea

Normelor metodologice de aplicare

publice

a

prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile

PAAP Programul anual al achizitiilor publice

5. Evitarea conflictului de interese

(1) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a
lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de
interese, in scopul evitdrii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru
toti operatorii economici.

(2) In sensul art. 59 din Legea 98/2016, prin conflict de interese se intelege orice situatie in
care membrii personalului autoritdtii contractante sau ai unui furnizor de servicii de
achizitie care actioneazd in numele autoritatii contractante, care sunt implicati in
desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acestuia au, Th mod
direct sau indirect, un interes financiar, economic sau au alt interes personal, care ar putea
fi perceput ca element care compromite impartialitate sau indepenta lor in contextul

procedurii de atribuie.

6. Masuri organizatorice

(1) Compartimentele din cadrul UAT au obligatia de a sprijini activitatea persoanei cu
atributii iIn domeniul achizitiilor, in functie de specificul si complexitatea obiectului
achizitiei.

Sprijinirea persoanei cu atributii in domeniul achizitiilor publice se realizeaza, fara a se limita

la acestea, dupa cum urmeaza:
e Transmiterea informatiilor de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru

elaborarea notei justificative de estimare a valorii contractului

e Transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice, dupa caz
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o 1n functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in referatele de

necesitate transmiterea de informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat
al respectivelor necesitafi, in urma unei cercetari a pietei sau pe baza istorica;
informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si
pozitia bugetara a acestora;

informarea justificatd cu privire la eventualele modificari intervenite in
executia contractelor/acordurilor cadru, care cuprinde cauza, motivele si

oportunitatea modificarilor propuse;

CAPITOLUL 11

Planificarea/pregatirea achizitiei

7. Planificarea achizitiei

(1) Etapa de planificare a achizitiei debuteaza cu identificarea necesitatilor si elaborarea

referatului de necesitate si se incheie odata cu aprobarea de catre conducatorul institutiei

in calitate de OPC a strategiei de contractare si a documentatiei de atribuire.

(2) In aplicarea achizitiilor prin procedura proprie, autoritatea contractantd, prin persoana cu

atributii in domeniul achizitiilor, are urmatoarele atributii principale:

e Flaboreazd si dupd caz, actualizeazd pe baza necesitatilor transmise de celelalte

compartimente ale achizitorului, planul achizitiilor publice

e Coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire

e Realizeaza achizitiile prin procedura proprie

e Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice

(3) Referatul de necesitate este intocmit in conformitate cu dispozitiile HG nr. 395/2016 si

cuprinde cel putin:

a.
b.

Necesitatea de servicii sau alte activitati, in cazul achizitiilor mixte

Serviciile incluse in contractul de finantare aprobat, in cazul contractelor
finantate din fonduri europene

Justificarea necesitatii

Pretul unita/total fara TVA al serviciilor, in uma unei cercetdri de piatd/pe baza
istoricd/pe baza de oferte.

Aspecte tehnico-economice atunci cand este cazul, precum si justificarea

includerii specificatiilor tehnice de ordin calitativ



(4) Referatul de necesitate este transmit spre verificare catre compartimentul financiar cu
privire la:

a. Diviziunea bugetara

b. Tncadrarea in limitele fondurilor bugetare

(5) Comunicarile intre departamente in scopul verificarii conform alin. (5) se pot face si prin
corespondenta electronica.

(6) Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat, cu urmatoarele
conditii:

a. modificarea sd se realizeze Tnainte de inifierea procedurii de atribuire, cu
luarea in considerare, dacd este cazul, a timpului necesar modificarii
programului anual al achizitiilor publice si aprobarii acestuia; si cu respectarea
termenelor prevazute la CAP I, pct. 6, alin (1) din prezenta procedura.

b. compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice sa fie
notificat Tn timp util cu privire la modificarea respectiva, astfel incat sa poata
ntreprinde toate diligentele necesare realizarii achizitiei.

(7) In cazul solicitarii anuldrii achizitiei de catre compartimentul care a emis referatul de
necesitate, acesta va Intocmi o nota justificativa , care se aproba de catre conducatorul
autoritatii si si care se va transmite catre compartimentul de achizitii publice in termen de
1 zi lucratoare.

(8) Verificarile mentionate la alin. (4) se realizeaza in maxim 1 zi lucratoare de la data
inaintarii solicitarii de verificare.

(9) Referatul de necesitate verificat conform alin. (4) se transmite spre aprobare la
ordonatorul principal de cedite.

(10)  Persoana responsabild cu achizitiile publice intocmeste strategia de contractare in
maxim 3 zile lucratoare de la data primirii referatului de necesitate aprobat, conform alin.
(9), pe care o transmite spre avizare compartimentului care a ntocmit referatul de
necesitate si spre aprobarea conducatorului unitatii in calitate de ordonator principal de
credite.

(11)  Avizele mentionate la alin. (9) si alin. (10)se emit in termen de maxim 1 zi lucratoare

de catre fiecare compartimentele mentionate.

8. Garantia de participare
(1) Ofertantul care participa la procedura de atribuire a contractului va constitui o garantie de

participare n cuantum de 1% din valoarea estimata a achizitiei. Perioada de valabilitate a



garantiei de participare va fi ce putin egald cu perioadd minima de valabilitate a ofertei,
astfel cum a fost solicitatd n documentatia de atribuire.

(2) Dovada constituirii garantiei de participare se prezintd in original sau in copie conforma
cu originalul pana la data si ora limita de depunere a ofertelor (dovada platii prin virament
bancar se depune in copie lizibild, semnata, stampilata si punand mentiunea “conform cu
originalul”)

(3) Autoritatea contractanta are dreptul de a retine garantia de pentru participare, ofertantul
pierzand astfel suma constituitd, atunci cand acesta din urma se afla in oricare dintre
urmatoarele situatii:

a. Isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b. Oferta sa fiind stabilitd castigatoare, dar nu constituie garantia de buna
executie in termen de 5 zile lucratoare de la semnarea contractului;

c. Oferta sa fiind stabilitd castigatoare, dar refuzd sd semneze contractul de
achizitie publica in perioada de valabilitate a ofertei;

(4) Garantia de participare, constituitd de ofertantul a carui ofertd a fost stabilitd ca fiind
castigatoare, se restituie de catre autoritatea contractanta in cel mult 3 zile lucratoare de la
constituirea garantiei de buna executie.

(5) Garantia de participare constituita de ofertantii a caror ofertd nu a fost stabilita
castigatoare, se restituie de catre autoritatea contractantd dupd semnarea contractului de
achizitie pulicd cu ofertantul a carui ofertd a fost desemnata castigatoare, dar nu mai
tarziu de 3 zile lucratoare de la data semnadrii contarctului/acordului cadrul/contractului

subsecvent de achizitie publica cu ofertantul declarat castigétor.

9. Elaborarea documentatiei de atribuire
(1) Persoana responsabila cu achizitiile publice intocmeste si avizeazd documentatia de
atribuire conform art. 20, alin. (1) din HG 395/2016, anuntul publicitar, in cazul
achizitiilor cu o valoare mai mica decat pragul valoric prevazut la art. 7, alin. (1), lit. d)
din Legea 98/2016 si anuntul de participare in cazul achizitiilor cu o valoare mai mare
decat pragul valoric prevazut la art. 7, alin. (1), lit. d) din Legea 98/2016
(2) Anuntul de participare va contine cel putin urmatoarele informatii:
a. denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii
contractante;
b. tipul de contract si, daca este cazul, se precizeaza daca urmeaza sa fie incheiat
un acord-cadru;



C. denumirea  produselor/serviciilor/lucrarilor — care urmeaza sa  fie
furnizate/prestate/executate si codul/codurile CPV;

valoarea estimata;

necesarul de servicii care trebuie prestate;

mentiunea ca nu se accepta oferte alternative;

sursa de finantare;

S@e ~+ oo

modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice;

conditii de participare: criterii de calificare proportionale cu obiectul si
complexitatea contractului, cum ar fi: certificat constatator emis de ONRC
pentru ca obiectul contractului sd aiba corespondent in codul CAEN din
certificatul constatator; certificatele de atestare fiscald privind lipsa datoriilor
restante cu privire la plata impozitelor, taxelor si a contributiilor la bugetul
general consolidat la momentul prezentarii; cazierul judiciar al operatorului
economic si al membrilor organului de administrare, de conducare sau de
supraveghere al respectivului operator economic sau a celor care au putere de
reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezultd din
certificatul constatator emis de ONRC/actul constituiv sau al angajatilor ce vor
presta servicii; declaratie privind eligibilitatea; declaratia privind neincadrarea
in situatiile prevazute la art. 164, 165, 167 din L98/2016; declaratia pentru
evitarea conflictului de interese , din care rezultd ca ofertantii, tertii sustindtori
si subcontractantii nu se regasesc in situatiile prevazute la art. 62 din Legea

98/2016 (conflict de interese).

j. termenul-limita de primire a ofertelor;

k. adresa la care se transmit ofertele;

I limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;

m. perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentind oferta valabila;
n. criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica/ acordului-cadru.

(3) Se vor preciza numele persoanelor cu functii de decizie din cadrul autoritatii contractante
implicate in procesul de realizare a achizitiei, instructiuni cu privire la constituirea
garantiei de participare si conditiile retinerii ei si instructiuni cu privire la constituirea
garantiei de bund executie si conditiile retinerii ei.

(4) Documentatia de atribuire va fi intocmitd in maxim 3 zile lucratoare, de la primirea
referatului de necesitate avizat conform pct. 7, alin. (9) din prezenta procedurd si

transmisa spre avizare, impreund cu strategia de contractare, compatimentului care a



intocmit referatul de necesitate si spre aprobare, conducatorului unitatii in calitate de
ordonator principal de credite.

(5) Avizele mentionate la alineatul precedent se emit in termen de maxim 1 zi lucratoare de
catre fiecare din compartimentele mentionate.

(6) In baza documentatiei de atribuire aprobati se intocmesc anuntul de participare si/sau

anuntul publicitar de catre perosana responsabila cu achizitiile publice.

CAPITOLUL I

Organizarea procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru

10. Comisia de evaluare

(1) Odata cu initierea procedurii de atribuire, prin decizia conducatorului unitatii se va
constitui o comisie de evaluare formatd dintr-un numar de 3 membri si un membru de
rezerva. In cazul proiectelor cu finantare externi, membrii comisiei de evaluare sunt
numiti din randurile echipei de proiect.

(2) Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii sai cu drept
de vot.

(3) Pe parcursul desfasurarii intregii proceduri, membrii comisiei au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si a oricaror alte informatii
prezentate de catre ofertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora
de a-si proteja secretele comerciale.

(4) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe propria raspundere, inainte de
inceperea sedintei de deschidere, o Declaratie de confidentialitate si impartialitate prin
care se angajeaza sd pastreze confidentialitatea asupra continutului ofertelor/oricaror alte
informatii prezentate de catre ofertanti in procedura de atribuire si prin care confirma ca
nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese.

(5) in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constati ci se afla
intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata
inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

(6) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii contractante si de catre
terti.

(7) in cazul in care sunt sesixate astfel de situatii, autoritatea contractanti are obligatia de
verifica cele semnalate si, daca este cazul, de a adopta madsurile necesare pentru
evitarea/remedierea oricdror aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.

(8) Atributiile comisiei de evaluare sunt in ansamblu urmatoarele:
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deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;
verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati,

realizarea selectiei candidatilor, daca este cazul;

o0 o

desfasurarea dialogului cu operatorii economici, in cazul aplicarii procedurii

de dialog competitiv;

e. desfagurarea negocierilor cu operatorii economici, in cazul aplicarii
procedurilor de negociere;

f. verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile
caietului de sarcini;

g. evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de
atribuire, daca este cazul;

h. verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea
conformitatii cu propunerile tehnice, verificarea aritmeticd, verificarea
incadrarii 1n fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea
contractului de achizitie publicd respectiv, precum i, dacd este cazul,
verificarea incadrarii acestora in situatia prevazuta la art. 210 din Lege;

I. claborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea
evaluarii solicitarilor de participare si/sau ofertelor;

. stabilirea solicitarilor de participare neadecvate, a ofertelor inacceptabile
si/sau neconforme, precum si a motivelor care stau la baza incadrarii acestora
n fiecare din aceste categorii;

k. stabilirea ofertelor admisibile;

11. Initierea procedurii de atribuire

(1) in cazul achizitiilor cu o valoare mai mici decat pragul valoric previzut la art. 7 alin. (1)
lit. d) din Legea 98/2016, procedura se initiaza prin publicarea de catre AC, pe site-ul
propriu, a unui anunt publicitar in baza procedurii proprii, in cuprinsul caruia autoritatea
contractantd va informa potentialii ofertanti despre intentia acesteia de a achizitiona
servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016.

(2) Conform prevederilor din Notificarea Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice cu
privire la achizitia serviciilor sociale si altor servicii specifice ca urmare a prevederilor
legislative adoptate prin O.U.G. nr. 114/2020, din care reiese faptul ca@ pentru achizitia de
servicii sociale si a altor servicii specifice cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016,
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“autoritatea contractanta nu mai utilizeaza functionalititile tehnice ale SEAP pentru
initierea s§i derularea procedurilor de achizitii publice, prin completarea
formularului electronic de documentatie de atribuire aferenti unui anunt de
participare/anunt de concesionare”

(3) Perioada intre data publicarii anuntului publicitar si data limitd de depunere/transmitere a
ofertelor este de minim 7 zile.

(4) In cazul achizitiilor cu o valoare egali sau mai mare decat pragul valoric previzut la art.
7 alin. (1) lit. d) din Legea 98/2016, procedura se initiaza prin publicarea de catre AC a
unui anunt de participare si/sau de atribuire in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene.

(5) Perioada intre data publicarii anuntului publicitar si data limitd de depunere/transmitere a
ofertelor este de minim 7 zile.

(6) Termenele prevazute la alin. (3) si (5) vor fi cuprinse in continutul documentatiei de
atribuire, respectiv in cadrul strategiei de contractare, care vor tine cont de complexitatea
serviciilor care urmeaza a fi prestate.

(7) Termenele prevazute la alin. (3) si (5), vor putea fi reduse , cu aprobarea ordonatorului
principal de credite, al solicitatea compartimentului initiator sau in cazul proiectelor

finantate din foncuri externe, la solicitarea echipei de proiect, temeinic justificate.

12. Clarificari si erate

(1) In cazul in care, dupd publicarea unui anunt publicitar sau a unui anunt de participare,
intervin anumite modificari fatd de informatiile deja existente in acesta, autoritatea
contractantd are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip erata la anuntul
initial de participare, iar in cazul anuntului publicitar o noud versiune, care trebuie sa fie
publicat nu mai tarziu de 3 zile lucrdtoare Tnainte de data limitd pentru depunerea
ofertelor.

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de

atribuire, in timp util, respectiv cu cel mult 3 zile inainte de data limita pentru depunerea

ofertelor. Solicitarile de clarificari se transmit autoritatii contractante prin email la adresa

primsav@yahoo.com.

(2) Autoritatea contractanta va raspunde la orice clarificare solicitata in conditiile alin. 2, intr-
o perioada de timp care nu trebuie sa depaseascd de regula 2 zile lucrdtoare, fara a
dezvalui identitatea solicitantilor

(3) Autoritatea contractantd are dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire si

din propria initiativa
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(4) Orice astfel de clarificari trebuie publicate de catre autoritatea contractanta pe site-ul
propriu (https://primariasavadisla.ro/) in cazul achizitiilor cu o valoare mai mica decéat
pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea 98/2016

(5) Orice astfel de clarificari trebuie publicate de catre autoritatea contractanta pe SEAP 1n
cazul achizitiilor cu o valoare mai mare decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1)
lit. d) din Legea 98/2016

(6) Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi prin publicare unui anunt tip erata pe
site-ul propriu (https://primariasavadisla.ro/), in cazul in care raspunsul la solicitarile de
clarificari modifica specificatiile tehnice cuprinse in documentatia de atribuire in cazul
achizitiilor cu o valoare mai mica decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d)
din Legea 98/2016

(7) Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi prin publicare unui anunt tip erata pe
SEAP, in cazul in care raspunsul la solicitarile de clarificari modifica specificatiile tehnice
cuprinse in documentatia de atribuire in cazul achizitiilor cu o valoare mai mare decét
pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea 98/2016

(8) Raspunsurile a solicitarile de clarificari se elaboreaza de autoritatea contractantd si se
publica si pe site-ul propriu (https://primariasavadisla.ro/) in cazul achizitiilor cu o

valoare mai mica decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea 98/2016
(9) Raspunsurile a solicitarile de clarificari se elaboreaza de autoritatea contractantda si se
publica si pe SEAP in cazul achizitiilor cu o valoare mai mare decat pragul valoric
prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea 98/2016
(10)  Autoritatea contractantd prelungeste perioada stabilitd in anuntul publicitar sau in
anuntul de participare pentru depunerea ofertelor/solicitarilor de participare, in conditiile
prevazute in art. 153 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si

completarile ulterioare.

13. Primirea ofertelor

(1) Ofertantii au obligatia de a depune oferta la adresa indicata, pana la data si ora limita
pentru depunere, stabilite Tn anuntul publicitar sau in anuntul de participare.

(2) Ofertantii au obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile si in forma
stabilitad Tn documentatia de atribuire.

(3) Ofertele pot fi transmise prin posta, curier sau depuse personal de catre ofertanti, la adresa
indicatd n anuntul publicitar sau in anuntul de participare.

(4) Oferta care este depusad/transmisa la o alta adresa decat cea stabilita de catre autoritatea
contractantd in documentatia de atribuire/anuntul de participare/anuntul de publicitate sau
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dupd expirarea datei limitd pentru depunere/transmitere, va fi respinsd, urmand a se

returna nedeschisa.

14. Criterii de calificare
(1) Autoritatea contractanta aplica criterii de calificare referitoare la:
a. Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a,
paragraful 2 din Legea 98/2016.
b. Criterii privind capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, criterii
privind situatia economica si financiara si capacitatea tehnica si profesionala,
conform art. 173, 175 si 179 din Legea nr. 98/2016.

15. Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publica/acordului cadru

(1) Tn procedura de atribuire derulati in baza prezentelor norme proprii, autoritatea
contractantd poate utiliza ca si criteriu de atribuire “cel mai bun raport calitate-pret”

(2) Tn cazul in care criteriun de atribuire utilizat este ”cel mai bun raport calitate-pret”,
stabilirea ofertei castigatoare se realizeaza conform art. 139 din HG nr. 395/2016.

16. Deschiderea/vizualizarea ofertelor

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide/vizualiza ofertele si, dupa caz, alte
documente prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul publicitar
sau in anuntul de participare.

(2) Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei
de evaluare in care se consemneazd modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele
formate constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte,
consemnandu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic in
parte.

(3) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupa caz, cu privire la evaluarea
ofertelor se adoptd de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei
de deschidere a ofertelor.

(4) Nu este permisa evaluarea ofertelor in cadrul sedintei de deschidere.

17. Evaluarea ofertelor
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(1) Comisia de evaluare va respinge ofertele inacceptabile, neadecvate si neconforme, in
conformitate cu art. 137 din HG nr. 395/2016.

(2) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaluarii,
reprezinta oferte admisibile.

(3) Tn cazul In care, im documentatia de atribuire, a fost previzuti obligatia indeplinirii unor
criterii de calificare, comisia de evaluareare obligatia verificarii modului de indeplinire a
acestor criterii de catre fiecare ofertant in parte.

(4) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verificare fiecare ofertd atat din
punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica; propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime
prevazute 1n caietul de sarcini; propunerea financiara trebuie sa se incadreze in fondurile
care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica, respectiv
s fie corelatd cu elementele propunerii tehnice pentru a evita executarea defectuoasa a
contractului, s nu se afle in situatia prevazuta la art. 210 din legea 98/2016 sau sd nu
reprezinte o abatere de la legislatia incidentd, alta decat cea in domeniul achizitiilor
publice.

(5) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile
formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei oferte.

(6) Comisia de evaluare va stabili termenul-limita pentru raspunsurile la solicitarile de
clarificari in functie de volumul, complexitatea clarificarilor, completarile formale sau de
confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei oferte. Termenul astfel stabilit, va fi cuprins
intre 1-3 zile lucratoare. Comunicarea transmisd in sensul pct. 17, alin. (5) si (6) catre
ofertant trebuie sa fie clara si sd defineascd in mod explicit si suficient de detaliat in ce
constd solicitarea comisiei de evaluare.

(7) in cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinti un singur ofertant, oferta
acestuia poate fi acceptatd daca este admisibila.

(8) Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare in maxim 15 zile lucratoare de la
data si ora limita de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate,
poate prelungi aceastd perioada. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta
operatorilor economici implicati in procedura in termen de maximum 2 zile.

18. Anularea procedurii de atribuire si reluarea procedurii

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizitie publicd/acord in cazurile si conditiile prevazute de art. 212 din Legea nr.
98/2016
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(2) Decizia motivata de anulare a procedurii se consemneaza in raportul procedurii, asumat
de presedintele si membrii comisiei de evaluare si care se transmite, in termen de 1 zi de
la elaborare, spre aprobarea deciziei de catre conducatorul institutiei in calitate de
ordonator principal de credite.

(3) Daca documentatia de atribuire care a fost aprobatd nu a suferit modificari, procedura
poate fi reluata prin publicarea, In conditiile legii, unui nou anunt, actualizat, conform pct.
11.

19. Raportul procedurii de atribuire

(1) Raportul procedurii de atribuire se elaboreaza inainte de incheierea contractului de
prestari servicii de catre comisia de evaluare si se aproba de conducatorul institutiei in
calitate de ordonator principal de credite

(2) Raportul procedurii de atribuire prevazut la alin. (1) trebie sd cuprindd cel putin
urmatoarele documente/informatii:

a. denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului
de achizitie publicd/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii;

b. daca este cazul, rezultatele procesului de -calificare si/sau selectie a
candidatilor/ofertantilor si/sau reducerea numarului acestora pe parcursul
procedurii de atribuire;

c. motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;
denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru care oferta
acestuia a fost desemnata castigatoare;

€. 1n masura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru pe care ofertantul declarat castigator intentioneaza sa
o/le subcontracteze unor terti si denumirea subcontractantilor;

f. justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul
aplicarii procedurilor de negociere competitivd, dialog competitiv sau
negociere fard publicarea prealabila a unui anunt de participare;

g. justificarea motivelor pentru care autoritatea contractantd a decis anularea
procedurii de atribuire;

h. atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de
comunicare decat cele electronice pentru depunerea ofertelor;

I. atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in

acest sens.
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(3) In cazul in care conducitorul institutiei in calitate de ordonator principal de credite nu
aproba raportul procedurii, prin decizie motivata:

a. Poate returna o singura data, documentele achizitiei, comisiei de evaluare spre
corectare sau reevaluare partiala;

b. Solicita o reevaluare completd, caz in care o nou comisie de evaluare va fi
numita;

20. Tncheierea constarctului de achizitie publici/acordului cadru

(1) Autoritatea contractanta are obligatia sa incheie contractul de achizitie publicd/acordul
cadru cu ofertantul/ofertantii a/ale carui/caror ofertd/oferte a/au fost stabilitd/stabilite
castigatoare/castigatoare de catre comisia de evaluare

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd/acordul
cadru n perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) In cazul participarii mai multor operatori economic la procedura de atribuire a
contractului de achizitie publica ce are ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si fara a fi
incalcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul
de achizitie publicd/acordul cadru dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul
etapei evaludrii sau a finalizarii procedurii respective, dar nu inainte de expirarea
termenului de 5 zile de la data transmiterii respectivei comunicari, in cazul achizitiilor cu
0 valoare mai mica decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr.
98/2016 si nu 1nainte de expirarea termenului de 10 zile de la data transmiterii respectivei
comunicari, in cazul achizitiilor cu o valoare mai mare decat pragul valoric prevazut la
art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016

(4) In urma finalizarii procedurii de achizitie publica autoritatea contractanti are obligatia de
a publica un anunt de atribuire in termen maxim de 15 zile de la data incheierii
contractului de achizitie publicd/acordului cadru, precum si orice modificare a acestuia, in

cazul achizitiilor cu o valoare egala sau mai mare decét pragul valoric prevazut la art. 7
alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016

21. Garantia de buna executie

(1) Garantia de buna executie a contractului se constituie in termen de 5 zile lucratoare de la
semnarea contractului de ambele parti

(2) Cuantumul garantiei de bund executie reprezintd un procent de 5% din valoarea

contractului fara TVA
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(3) Autoritatea contractanta are obligatia de a restitui garantia de buna executie in cel mult 14
zile de la data indeplinirii de catre contractant a obligatiilor asumate prin contractul de

achizisie publica, respectiv, daca nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra sa.

CAPITOLUL IV
Etapa post-atribuire

22. Executarea contractului de achizitie publica

(1) Subcontractarea, modificare contractului de achizitiec publicd/acord cadru si incetarea
contractului de achizitie publicd/acord cadru se realizeaza in conformitate cu sectiunea 1
si 2 din cap. V si cap. VI din Legea nr. 98/2016 si cap. IV din HG nr. 395/2016

23. Receptia si plata

(1) in functie de complexitatea achizitiei si de obiectul contractului, receptia se efectueaza de
catre:

a. Comisia de receptie numita prin ordinul conducatorului unitatii

(2) Plata serviciilor care urmeaza a fi realizatd in cadrul contractului se va face numai dupa
receptia serviciilor prestate de contractant, in conditiile caietului de sarcini si dupa
emiterea facturii.

(3) Termenul de plata este de maxim 30 zile de la acceptarea facturii depuse in original la
sediul autoritdtii contractante in conditiile stabilitate mai sus, In cofnormitate cu
prevederile art. 6, lit. ¢) din Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea
intarzierii in executarea obligatiilor de platd a unor sume de bani rezultand din contracte
incheiate intre profesionisti si intre acestia si autoritatea contractantd, cu modificarile si

completarile ulterioare.

CAPITOLUL YV
Dispozitii generale si tranzitorii
24. Forme de comunicare

(1) Tn aplicarea prezentei proceduri, orice comunicare, solicitare, notificare, informare
trebuie sa se tranmita in scris

(2) Orice document scris si transmis trebuie inregistrat in momentul transmiterii/primirii,
orice document scris trebuie confirmat de primire

(3) Comunicarile pot fi realizate prin una din urmatoarele forme:
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a. scrisoare postald cu confirmare de primire

b. curier

c. fax

d. e-mail, cu confirmare de primire

25. Dosarul achizitiei publice

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru
fiecare contract de achizitie publicd/acord cadru incheiat, conform art. 148 din HG nr.
395/2016.

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractantd atat timp cat
contractul de achizitie publica/acordul cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de
5 ani de la data Incetdrii contractului respectiv.

(3) In cazul anudrii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data
anularii respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de
document public

(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice, pitrivit alin. (4) se realizeaza cu
respectarea termenleor si procedurilor prevazute de regelmentarile legale privind liberul
acces la informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat, decat in masura in care
aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate
intelectuald, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupa comunicarea rezultatului procedurii de
atribuire, autoritatea contractantd este obligata sa permita la cerere, intr-un termen care nu
poate depasi o zi lucratoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricadrui
ofertant la raportul procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul
documentelor de calificare, propunerilor tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate
de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate

intelectuald, potrivit legii.

26. Cai de atac

(1) Persoana care se considera vatamata de un act al autoritatii contractante poate sesiza
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor in vederea anularii actului autoritatii
contractante, obligarii acesteia la emiterea unui act sau la adoptarea de masuri de
remediere, precum si pentru recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim.

(2) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitii publice ce au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in Anexa nr. 2la
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Legea nr. 98/2016 se solutioneaza potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de
atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

(3) Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeaza cu prevederile Legii contenciosului
administartiv nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr.
134/2010 republicatd, cu modificarile ulterioare si cu cele ale Legii nr. 287/2009
republicatd, cu modificarile ulterioare, Im masura in care prevederile acestora din urma nu
sunt corelate.

27. Dispozitii tranzitorii
Procedurile de atribuire incheiate ori initiate inainte de intrarea in vigoare a prezentei
proceduri proprii nu pot genera alte efecte juridice decat cele prevazute de legea in vigoare la

data Incheiereii sau a initierii lor.

28. Dispozitii finale

(1) Prezenta procedura se completeaza cu prevederile legislatiei in domeniu

(2) Precedura se va publica pe site-ul Primdriei comunei Savadisla, pentru utilizarea
/consultarea de cdtre persoanele interesate; acesta se pastreaza la emitent si se poate
actualiza independent de procesul de utilizare a procedurii

(3) Procedura va fi revizuita ori de cate ori se considera necesar pe baza unei note de
fundamentare

(4) Procedura se aplica cu data aprobarii

Tntocmit,
Consilier achizitii publice
Béné Orsolya

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE:
MARTON KRASZNAI SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI SAVADISLA
ANGELA-IRINA MATE
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