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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Elemente
perlnd‘ . Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Fedeles Doru Referent
1.2. | Verificat Fedeles Doru Referent
1.3. | Avizat Rusu Cristina PC
1.4. | Aprobat Hritcu Gheorghe Primar
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2. Formular evidenta modificari

Data de la .
Avizul
care se o .
Nr aplici conducatorului
e Data editiei/ Componenta Modalitatea pica compartimentului
editiei/ s s o oL prevederile | < .
DL reviziei revizuita reviziei e . in cadrul caruia
reviziei editiei sau
. .. s-a elaborat
reviziel rocedura
editiei P
1 3 4 5 6
2.1. Editia | X X
2.2. | Revizia 0
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3. Formular distribuire procedura

Data retragerii

Scopul

Ex.

Numele si

Data

versiunii

Data intrarii in

PO Compartiment | Functia . . .. | Semnatura .. Semnétura | vigoare a noii
difuzarii | nr. prenumele primirii procedurii .
inlocuite proceduri
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare

Informare
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4. SCOP

4.1.Instituirea unei procduri colective pentru redresarea situatiei financiare a debitorului persoana fizica,
de buna-credinta, acoperirea intr-o masura cat mai mare a pasivului acestuia si descarcarea de datorii.
conditii de fluctuatie a personalului.

4.3.Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, ajutad
managementul in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate.

4.4.Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de administrare a
creantelor la bugetul local.

4.5.Stabilirea modului de realizare a activitatii de administrare a creantelor fiscale de cétre persoanele
responsabile de Impozite si taxe in vederea realizarii programului de incasari si stingerea datoriilor
persoanelor fizice catre bugetul local.

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Prezenta procedura se aplica de Responsabilul Impozite si Taxe si se realizeaza prin activitatea de
poprire a tuturor surselor de venit apartinand contribuabilului persoana fizica.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie primara

6.2.1.Legea nr. 151/2015 privind procedura insolventei persoanelor fizice

6.2.2.Ordonanta de urgenta nr. 61/2015 pentru prorogarea termenului de intrare in vigoare a Legii nr.
151/2015 privind procedura insolventei persoanelor fizice

6.3. Legislatie secundara

6.3.1.Hotararea nr. 11/2016 privind constituirea comisiilor de insolventa la nivel central si teritorial
prevazute de Legea nr. 151/2015 privind procedura insolventei persoanelor fizice

6.3.2.Hotararea nr. 419/2017 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 151/2015
privind procedura insolventei persoanelor fizice

6.3.3.0rdinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial la entitdtile publice.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

6.3.1.ROF, ROI, Planuri de actiuni, dispozitii ale primarului.

6.3.2.Dispozitia Primarului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.3.3.Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare i Indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial.

6.3.4.H.C.L. privind stabilirea impozitelor si taxelor locale si a altor sume care se fac venit al bugetului
local
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7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor:

7.1.1. Buletinul procedurilor de insolventd — sectiunea ,,Debitori — persoane fizice cu obligatii ce nu
decurg din exploatarea unei intreprinderi” — este o sectiune a Buletinului procedurilor de insolventa,
publicatie editata, in sistem electroni, de Oficiul National al Registrului Comertului, care are drept scop
publicarea, cu respectarea legilatiei in domeniul protectiei datelor cu caracter personal, a deciziilor
comisiilor de insolventd si a hotararilor instantei de judecata, precum si a altor acte a cdroro publicare o
prevede legea.

7.1.2. Bunuri neurmaribile— sunt bunurile din averea debitorului care nu pot fi supuse valorificarii
intrucét sunt ncesare asigurarii unui nivel de trai rezonabil. In categoria bunurilor neurmaribile se includ:

» bunurile de uz personal sau casnic, inclusiv mobilierul, necesare debitorului si familiei sale pentru
un trai rezonabil, dar fara ca valoarea fiecaruia sa depaseasca 5.000 de lei.

» obiectele de cult, daca nu sunt mai multe de acelasi fel, dar fard ca valoarea fiecdruia si
depéseasca 2.000 de lei.

»un vehicul, daca acesta este in mod indispensabil necesar debitorului si familiei sale inclusiv
pentru deplasarea de la/catre locul de munca si care valoreaza cel mult 5.000 de euro, iar costul dobandirii
sale nu face obiectul unei creante Impotriva averii debitorului.

» obiectele necesare debitorului ce sufera de un handicap sau persoanelor din intretinerea sa aflate

» alimentele necesare debitorului si persoanelor aflate in Intretinerea sa pe durata desfdsurarii
procedurii.

» bunurile care servesc la exercitarea ocupatiei sau profesiei debitorului.

» inventarul agricol, inclusiv animelele de munca, furajele pentru aceste animale si semintele pentru
cultura pamantului, daca debitorul se ocupa cu agricultura, iIn masura necesara continuarii lucrarilor in
agricultura 1n afara de cazul in care asupra acestor bunuri exista un drept real de garantie sau un privilegiu
pentru garantarea crwantei.

» scrisorile, fotografiile si tablourile personale sau de familie si alte asemenea.

7.1.3. Creditor — orice persoana fizicd sau juridica titular al unui drept de creantd impotriva averii
debitorului.

7.1.4.Comisia de insolventd la nivel central — este organul administrativ care monitorizeaza si
coordoneaza activitatea comisiilor de insolventa la nivel teritorial in derularea procedurilor de insolventa.

7.1.5. Editie procedura — forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare.

7.1.6. Eliberare de datorii reziduale — este setergerea, la inchiderea procedurii de insolventd pe baza de
plan de rambursare, a creantelor inscrise in tabelul de creante ce depasesc cote de acoperire convenita prin
planul de rambursare; stergerea creantelor rimase neacoperite la Incetarea aplicarii procedurii simplificate
de insolventa.

7.1.7.Insolventa — este acea stare a patrimoniului debitorului care se caracterizeaza prin insuficienta
fondurilor banesti disponibile pentru plata datoriilor, pe masurd ce acestea devin scadente. Insolventa
debitorului de prezuma atunci cand acesta, dupa trecerea unui termen de 90 de zile de la data scadentei, nu
a platit datoria sa fatd de unul sau mai multi creditori.

7.1.8. Numar editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura.

7.1.9. Numar revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei
sectiuni/pagini).
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7.1.10. Plan de rambursare a datoriilor — este planul elaborat de debitor impreund cu administratorul
procedurii, care cuprinde modul de acoperire al creantelor impotriva averii debitorului, cuantumul platilor
si termenul de platd, dar nu mai mult decat sumele datorate conform tabelului de creant, precum si orice
alte masuri pentru redresarea financiara a debitorului.

7.1.11. Procedura documentata — modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.

7.1.12. Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfisoard la nivelul unuia sau mai mulor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Intregii entitéti publice.

7.1.13. Revizia in cadrul unei editii - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de reguld sub 50% din
continutul procedurii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1. HG = Hotararea Guvernului

7.2.2. O0.UG. = Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei
7.2.3. SCIM = Sistem de control intern/managerial

7.2.4. CM = Comisia de monitorizare

7.2.5. P.O. = Procedura operationala.

7.2.6. PC = Presedintele Comisiei de monitorizare

7.2.77. ST = Secretariat Tehnic al Comisiei de monitorizre
7.2.8. AP.L. = Administratie Publica Locala

7.2.9. R.OF. = Regulament de Organizare si Functionare
7.2.10.R.0.1 = Regulament de Ordine Interioara

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

8.1. generalitati

8.1.1. Prezenta procedurd se realizeaza prin activitatea de declarare a insolventei persoanelor fizice si
modalitatile de redresare din punct de vedere financiar, in baza unor proceduri stabilite prin lege.

8.2. Mod de lucru

8.2.1. Organele care aplicd procedura de insolventd sunt: comisia de insolventd si administratorul
procedurii, instantele judecatoresti si lichidatorul.

8.2.2. Comisia de insolventa este organul administrativ la nivel teritorial care:

v" indeplineste atributiile decizionale, de control si supraveghere in procedura de insolventd pe
baza de plan de rambursare, fiind sprijnita in indeplinirea acestora de administratorul procedurii;

v" indeplineste atributiile de supraveghere in derularea procedurii de insolventa simplificata;

v indeplineste atributiile de indrumare, control si supraveghere in perioada postinchidere
procedura judiciard de insolventd prin lichidare de active, fiind sprijinitd in indeplinirea acestora de
lichidator.

8.2.2.1 Comisia de insolventa in a cdrei circumscriptie si-a avut debitorul domiciliul, resedinta sau
resedinta obisnuitd cel putin 6 luni Tnaintea depunerii cererii de deschidere a unei proceduri de insolventa
este competentd sa exercite atributiiel mentionate mai sus.
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8.2.2.2 Comisia de insolventd investitd cu o cerere de deschidere a procedurii insolventei, rdmane
competentd s deruleze procedura, indiferent de schimbarile ulterioare de domiciliu, resedinta sau resedinta
obisnuita a debitorului.

8.2.2.3. Comisia de insolventa la nivel central este alcatuita din cate un reprezentant al fiecareia dintre
urmatoarele institutii: Autotitatea Nationald pentru Protectia Consumatorilor, Ministerul Finantelor
Publice, Ministerul Justitiei, Ministerul Muncii si Protectiei Sociale, Oficiul National al Registrului
Comertului — Directia Buletinul procedurilor de insolventd. Aceasta comisie este spijinitd, in activitatea sa,
de un aparat tehnic, care functioneaza ca departament in cadrul Autorititii Nationale pentru Protectia
Consumatorilor. Conditiile de desemnare se stabilesc prin norme metodologice, aprobate prin hotarare a
Guvernului. Comisia de insolventa la nivel central se intruneste trimestrial sau ori de cate ori este nevoie.

8.2.2.4. Comisia de insolventd la nivel teritorial este alcdtuitd din reprezentanti ai structurilor
deconcentrate in teritoriu ale Autoritatii Nationale pentru Protectia Consumatorilor, Ministerului Justitiei,
Ministerul Muncii si Protectiei Sociale, precum si un reprezentant al Ministerului Finantelor Publice.

8.2.3. Administratorul procedurii administreazd procedura de insolventd pe baza de plan de
rambursare a datoriilor sub controlul comisiei de insolventd. Administratorul procedurii este desemnat de
comisia de insolventd dintre practicienii in insolventa, executorii judecatoresti, avocatii si notarii publici
inscrigi In Lista administratorilor procedurii si lichidatorilor pentru procedura insolventei persoanelor
fizice.

8.2.4. Instantele judecitoresti.

8.2.4.1. Cererile/Actiunile din procedura judiciara de insolventa prin lichidare de active, contestatiile
impotriva deciziilor comisiei de insolventd prevazute de prezenta lege si cererile de eliberare de datorii
sunt de competenta judecdtoriei In a carei circumscriptie si-a avut domiciliul, resedinta sau resedinta
obisnuita debitorul cel putin 6 luni anterior datei sesizarii instantei.

8.2.4.2. Instanta legal investita cu o cerere de deschidere a procedurii insolventei raméne competenta sa
solutioneze cauza, indiferent de schimbarile ulterioare de domiciliu al debitorului.

8.2.4.3. Toate cererile, contestatiile, actiunile Intemeiate pe dispozitiile legii, se judeca potrivit
prevederilor Codului de proceduri civila cu privire la judecata in primi instanti. In cazul acestor cereri nu
sunt aplicabile dispozitiile art. 200 din Codul de procedura civila privind regularizarea cererii. Termenul
pentru depunerea Intdmpinarii este de maximum 15 zile de la comunicare, raspunsul la intAmpinare nu este
obligatoriu, iar judecatorul fixeaza, prin rezolutie, in termen de maximum 5 zile de la data depunerii
intampinarii, primul termen de judecata.

Hotérarile pronuntate de judecatorii sunt supuse apelului la tribunal. Hotérarile tribunalului sunt
definitive.

8.2.4.4. Repartizarea unei prime cereri, actiuni sau contestatii se realizeaza in mod aleatoriu, in sistem
informatizat, completurilor specializate pentru insolventa persoanelor fizice. Repartizarea unei noi cereri,
actiuni sau contestatii privind procedura insolventei referitoare la acelasi debitor se repartizeaza
judecatorului investit. Pentru toate cererile de apel formulate Tmpotriva aceleiasihotarari se constituie un
singur dosar. Completul de apel caruia i s-a repartizat aleatoriu primul apel va solutiona toate apelurile
urmatoare impotriva aceleiasi hotdrari sau a hotararilor succesive pronuntate in procedura insolventei
referitoare la acelasi debitor.

8.2.5. Lichidatorul administreazd procedura judiciard de insolventd prin lichidare de active, sub
controlul instantei judecétoresti, si indeplineste atributiile de supraveghere prevazute de prezenta lege
pentru perioada postprocedura judiciara de insolventa prin lichidare de active, sub controlul comisiei de
insolventa. Lichidatorul este desemnat de instantd dintre practicienii In insolventd, executorii judecatoresti,
avocatii si notarii publici inscrisi In Lista administratorilor procedurii si lichidatorilor pentru procedura
insolventei persoanelor fizice.
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8.2.6. Formele procedurii de insolventa:

» procedura de insolventad pe baza de plan de rambursare a datoriilor;
» procedura judiciara de insolventa prin lichidare de active;
» procedura simplificata de insolventa.

8.2.6.1. Procedura de insolventa pe baza de plan de rambursare a datoriilor.

Debitorul depune cererea de deschidere a procedurii de insolventd pe bazd de plan de rambursare aa
datoriilor la comisia de insolventd competentd. Cererea poate fi formulatd de ambii soti, iar procedura va fi
comund acestora, fiind elaborat un singur plan de rambursare sau, dupa caz, doud planuri de rambursare
corelate. Cu cel putin 30 de zile Tnainte de data depunerii cererii, debitorul notificd intentia sa de
deschidere a procedurii fiecarui creditor cunoscut, prin orice mijloc de comunicare ce asigura confirmarea
primirii.

La cererea de deschidere a procedurii de insolventd pe baza de plan de rambursare, debitorul anexeaza
urmatoarele inscrisuri:

e dovada faptului cé este angajat sau cd desfasoard o activitate producitoare de venituri sau
documente care sa ateste lipsa/reducerea capacitatii de munca, iar daca este somer, dovada faptului cd nu a
fost concediat din motive imputabile si ca a facut toate demersurile specifice unei persoane diligente pentru
obtinerea unui loc de munca;

e documente care sa ateste veniturile din munca si cele asimilate acestora, sumele de bani
cuvenite cu titlu de pensie in cadrul asigurarilor sociale ori reprezentand o altd categorie de prestatii
sociale, precum si orice alte venituri;

e copii ale declaratiilor fiscale pentru ultimii 3 ani anteriori formularii cererii;

e un extras de cazier judiciar si cazier fiscal la zi;

e un raport complet de la Biroul de Credit, emis cu maximum 30 de zile inainte de data
depunerii cererii;

e 0o propunere de plan de rambursare a datoriilor, care contine cel putin sumele pe care
debitorul considera ca le va plati periodic creditorilor sai.

Formularul tipizat de cerere se aproba prin decizie a presedintelui comisiei de insolventa la nivel
central, comisia de insolventd analizand, anual, si necesitatile revizuirii acestuia. Formularul se pune la
dispozitia publicului, cu titlu gratuit, la sediile comisiilor de insolventd, precum si on-line, pe pagina de
internet a comisie de insolventa la nivel central.

8.2.6.2. Procedura judiciara de insolventa prin lichidare de active

Procedura se deschide, de catre instanta judecatoreascd competentd, in urmatoarele situatii:

a) la cererea debitorului aflat in insolventd (dacad situatia sa financiara este iremediabil
compromisd; daca cererea sa de deschidere a procedurii de insolventa pe plan de rambursare a datoriilor a
fost respinsd de comisia de insolventd, cu propunerea de deschidere a procedurii judiciare de insolventa
prin lichidare de active; dacd niciun plan de rambursare nu a fost aprobat sau confirmat de instanta de
judecata; daca planul de rambursare nu poate fi dus la indeplinire din motive ce nu ii sunt imputabile);

b) la cererea oricdruia dintre creditori, dacd planul de rambursare nu poate fi adus la
indeplinire din motive neimputabile debitorului;

c) la cererea tuturor creditorilor, dacd planul nu a fost adus la indeplinire din motive
imputabile debitorului.

8.2.6.3. Procedura simplificata de insolventa

Procedura este aplicabila debitorului care indeplineste cumulativ urmatoarele cerinte:

a) cuantumul total al obligatiilor sale este de cel mult 10 salarii minime pe economie;

b) nu are bunuri sau venituri urmaribile;
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c) are peste varsta standard de pensionare sau si-a pierdut total sau cel putin jumatate din
capacitatea de munca.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Logistica: mobilier, rechizite, calculatoare, scanere, servere, software cu licentd, retea, imprimante,

8.3.2. Resurse umane

Personalul din cadrul primariei cu sarcini de serviciu stabilite n acest sens.

8.3.3. Resurse financiare

Cotd parte din cheltuielile generale ale primariei in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare acestei activitati si asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

9. RESPONSABILITATI

Nr.

ert Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I I I v \% VI

0 1 2 3 4 5 6

Responsabil activitate

-Verifica conformitatea cu prevederile legale si standardele
implementate pentru aplicarea procedurii.

-Semneaza procedura pentru verificat cu conformitatea.

-Raspunde de monitorizarea si aplicarea integrala a prevederilor
procedurii.

E,V

Presedintele Comisiei de monitorizare
-Avizeaza prezenta procedura

Primarul

-Asigura cadrul legislativ §i organizatoric pentru desfasurarea
activitatilor descrise in prezenta procedurd;

-Aprobéd/reaproba prezenta procedura

Angajatii responsabili Impozite si taxe
4 -Pun in aplicare prevederile prezentei proceduri si raspund pentru Ap
aplicare.

Nota:

E - elaborat
V — verificat
A — aprobat
Ap - aplicat

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. < Denumirea anexei Elaborator Aproba Numir de Difuzare Arhlvare- Alte
anexa exemplare Loc Perioada | elemente
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11. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperta

1 Lista responsabililor cu elaeborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei 1
in cadrul editiei procedurii operationale.

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei procedurii operationale.

4 Scopul procedurii operationale 4

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5

8 Descrierea procedurii operationale 6

9 Responsabilitati si raspunderi 1n derularea activitatii 9

10 Anexe, inregistrari, arhivari 9

11 Cuprins 10




