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Anexa nr.4 la H.C.L. nr.50 din 30.05.2025

Proceduri financiar-contabile si de achizitie a bunurilor, lucririlor si serviciilor

1. PREAMBUL
Procedura se aplica atribuirii contractelor de achizitii de bunuri, servicii sau lucrari desfasurate
pentru Primaria Socodor numit in cele ce urmeaza cu termenul de ,,beneficiar

Prevederi legislative:

e Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice;

e Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.

Procedura este asumata de beneficiar, urmand a fi aplicata in cadrul Primariei Socodor, proprie
pentru realizarea achizitiilor necesare.

2. REGULI SI PRINCIPII APLICABILE TUTUROR CONTRACTELOR DE
ACHIZITII

Art. 1. DEFINITII

Procedura de achizitie - etapele minime ce trebuie parcurse de beneficiarii privati in vederea
atribuirii unui contract de achizitie.

Beneficiar - entitate juridica fara calitate de autoritate contractantd care a semnat un
contract de finantare/acord sau care are calitatea de partener in cadrul unui contract de finantare/
acord.

Operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau
grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata executarea de lucrari si/sau a
unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporara
formatd intre doua ori mai multe dintre aceste entitati.

Valoare estimata - o determinare valoricd a obiectului unei achizitii care se stabileste pe
baza calcularii si insumarii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea obiectivului propus (inclusiv
cuantumul aferent procentului de diverse si neprevazute, dupd caz), fard taxa pe valoarea
addugatd, luadnd in considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri mentionate in mod
explicit in documentele achizitiei.

Specificatii tehnice toate cerintele, inclusiv prescriptii sau caracteristici de naturd tehnica ce
permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sd fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera
corespunzatoare Indeplinirii necesitatii beneficiarului.

Ofertd document prezentat de operatorul economie in cadrul procedurii competitive prin
care 1si manifestd vointa de a se angaja din punctde vedere juridic intr-un proces de achizitie
si care contine informatii tehnice si financiare despre produse/ servicii/ lucrari aflate pe piata.

Documentele achizitiei toate documentele elaborate pentru o achizitie, atét cele elaborate de
beneficiar, cat si cele elaborate de operatorii economici, inclusiv documentele justificative care atesta
platile/ realitatea achizitiei.

Contract de furnizare contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre beneficiar si unul sau mai



multi operatori economici, avand ca obiect furnizarea de produse.

Contract de lucrari contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre beneficiar si unul sau mai
multi operatori economici, avand ca obiect fie exclusiv executia, fie atat proiectarea, cat si executia
de lucrdri/ constructii sau realizarea, prin orice mijloace, a unei constructii.

Contract de servicii - contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre beneficiar si unul sau mai
multi operatori economici, avand ca obiect prestarea de servicii.

Art.2. CONSIDERATII GENERALE

2.1 Beneficiarul stabileste achizitiile necesare astfel incat sa fie atinse obiectivele proiectului
si este singurul raspunzator pentru modul de organizare si desfasurare a modalitatilor de atribuire.

2.2 Beneficiarul proiectului va desfasura achizitiile publice in cadrul proiectului prin:

a. achizitie directa,

b. procedura simplificata;

c. licitatie deschisa;

d. procedura competitiva, in functie de valoarea estimata a acestora, cu respectarea
tuturor prevederilor stipulate in Ordinul MFE 1284/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

2.3 Beneficiarul va alege modalitatea de achizitie tinand cont de valoarea totala a produselor,
serviciilor, care sunt considerate similar, ori care se adreseaza operatorilor economici ce desfagoara
in mod constant activititi Intr-o piatd de profil relevantd, pentru intreaga perioada de
implementare a proiectului.

2.4 Beneficiarul va utiliza numai termenii si definitiile din prezenta procedura, in vederea
evitarii unor confuzi fatd de termenii utilizati de legislatia aferenta domeniului achizitiilor publice.

2.5. Toate documentele achizitiei trebuie sa respecta prevederile din manualul de
identitate vizuala/ alte orientari specifice.

2.6. Toate documentele achizitiei (inclusiv clarificarile) vor fi redactate, respectiv publicate/
transmise de beneficiar in limba roména. Daca se considera necesar, documentele achizitiei pot fi
traduse si intr-o altd limba de catre beneficiar, in aceasta situatie beneficiarul se va asigura ca nu
existd neconcordante intre versiunea in limba romana si cealaltd/ celelalte versiune/versiuni. Daca
exista traduceri intr-o altd limba, in cazul unui conflict intre versiunea in limba romana si orice
versiune Intr-o altd limba, va prevala varianta in limba roména.

2.7. In cazul procedurilor competitive derulate in cadrul proiectului, documentele achizitiei
trebuie corelate cu prevederile din Ghidul solicitantului sau alte reglementari ale finantatorului.

2.8 Beneficiarul va intocmi pentru fiecare contract atribuit un dosar de achizitie, care
trebuie sd cuprinda toate documentele achizitiei, in functie de modalitatea de achizitie aplicata.

2.9 In realizarea achizitiilor se vor avea in vedere valorile maximale ce pot fi decontate pentru
anumite achizitii in proiectelor cu finantare nerambursabild (de ex. pentru achizitii de echipamente si
pentru inchirieri si leasing).

Art. 3. PRINCIPII APLICABILE ORICAREI ACHIZITII

3.1 Beneficiarul este obligat sa intreprinda toate masurile pe care le considera necesare in
vederea asigurdrii unei bune gestiuni financiare, in conformitate cu principiile economicitétii,
eficientei si eficacitatii.

a) Principiul economicitatii prevede minimizarea Postului resurselor alocate pentru
atingerea rezultate lor estimate ale unei activitati, cu mentinerea calitdtii corespunzdtoare a
acestora rezultate.

b) Principiul eficientei presupune asigurarea unui raport optim intre resursele utilizate si
rezultatele obtinute.

c) Principiul eficacitatii viseaza gradul de indeplinire a obiectivelor specifice stabilite pentru
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fiecare activitate planificata, in sensul obtinerii rezultatelor scontate.

3.2 Evitarea conflictului de interese - Beneficiarul are obligatia de a lua toate masurile
necesare pentru a evita situatiile de natura sa determine aparitia unui conflict de interese.

Art. 4 ORGANIZAREA PROCESULUI DE ACHIZITIE

Organizarea procesului de achizitii presupune parcurgerea mai multor pasi:

1. PLANIFICAREA ACHIZITIEI

Pentru planificarea achizitiei, beneficiarul intocmeste si actualizeaza Planul achizitiilor, in
vederea programarii achizitiilor necesare implementarii la timp a activitatilor.

2.STABILIREA SPECIFICATIILOR TEHNICE ALE OBIECTULUI ACHIZITIEI
(toate cerintele necesare pentru elaborarea ofertei). Beneficiarul trebuie sa elaboreze aceste
specificatii intr-o maniera obiectiva/ clard/ detaliata pentru a se asigura de indeplinirea
corespunzatoare a scopului proiectului.

Definirea unor cerinte care indica o anumita origine, sursa, productie, un procedeu special, 0
marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, care pot avea ca efect
favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici ori a anumitor produse, nu reprezinta o
buna practica. Se admite o astfel de indicatie in situatia in care nu se pot descrie obiectiv
specificatiile si numai insotitd de mentiunea "sau echivalent".

Specificatiile tehnice prezentate generic in cererea de finantare/ aplicatie trebuie detaliate
in documentele achizitiei.

In cazul in care se constati ci specificatiile tehnice mentionate in cererea de
finantare/ aplicatie nu mai sunt actuale, beneficiarul trebuie sa comunice aceste aspecte autoritatii cu
competente 1in gestionarea fondurilor europene finainte de lansarea procedurii competitive,
pentru a evalua din timp, impreuna cu reprezentantii acestor institutii, un eventual impact asupra
clauzelor din contractul de finantare/ acord si pentru a lua masurile care se impun.

In cadrul documentului "Specificatii tehnice" se vor prezenta, in ordinea prioritatii,
elementele de departajare a ofertelor, daca este cazul).

3. DETERMINAREA/ ACTUALIZAREA VALORII ESTIMATE A ACHIZITIEI

Valoarea estimata a achizitiei se determind inainte de initierea procedurii competitive ti trebuie
sa fie valabild la momentul initierii procedurii.

Valoarea estimata a achizitiei se determina pe baza ofertelor de pret existente pe piatd
(primite/ solicitate/ obtinute prin studiu de piatd etc.) sau pe baza unor informatii din achizitiile/
contractele anterioare recente, in scopul asigurdrii rezonabilitdtii costurilor estimate, si va
intocmi in acest scop nota justificativa privind determinarea valorii estimate.

In determinarea valorii estimate, beneficiarul are obligatia si se raporteze la valoarea
estimata cumulata a produselor, serviciilor sau lucrdrilor care sunt considerate similare,
respectiv care au acelasi obiect, sau sunt destinate utilizarii identice ori similare ori care se adreseaza
operatorilor economici ce desfasoara constant activitati intr-o piata de profil relevanta.

Beneficiarul determind valoarea estimata pentru fiecare achizitie in parte Inca de la
momentul depunerii fisei de proiect/cererii de finantare/ aplicatiei. In cazul in care existd un interval
de timp semnificativ intre depunerea cererii de finantare/ aplicatiei sau aprobarea contractului de
finantare/ acordului si efectuarea achizitiei, se pot Inregistra modificéri (cresteri/diminudri) de preturi
pe piatd. Din acest motiv, se va verifica actualitatea valorii estimate a achizitiei si, dacd este
cazul, se va actualiza aceastd valoare. Verificarea actualitatii valorii estimate Se va realiza inainte
de publicare, deoarece, 1n caz contrar, exista riscul depunerii de oferte necorespunzatoare.

4. ALEGEREA MODALITATII DE ACHIZITIE - modalitatea de achizitie se decide in
functie de valoarea estimata



5. REALIZAREA ACHIZITIEI

Procedura privind asigurarea managementului resurselor umane, de respectare a normativelor
minime de personal si de selectie a acestuia.

Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd reglementeaza metodologia de recrutare, selectie, angajare si integrare a
noului personal pentru Primaria Socodor, respectiv responsabilitatile functiilor implicate in acest
proces pe langa cele prevazute de legislatia in vigoare.

ACHIZITIA DIRECTA

Art. 5 REGULI APLICABILE

5.1 Daca valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica decat pragurile valorice
prevazute de art. 7 alin. (5) din Lege, beneficiarul achizitioneaza direct produse, servicii sau lucrari.

ACHIZITIA DIRECTA

Achizitie de produse cu valoarea estimata este mai micd decat 270.120 lei, exclusiv TVA

Achizitie de servicii cu valoarea estimata este mai micd decat 270.120 Iei, exclusiv TVA

Achizitie de lucrdri cu valoarea estimata este mai mica decat 900.400 Iei, exclusiv TVA

5.2 Achizitia se realizeazd pe baza de documente justificative (de exemplu: contract,
daca este cazul, comanda, bon fiscal/ facturd, ordin de platd, extras de cont, notd de receptie,
fisa de cont, documente de transport sau altele, dupa caz).

5.3 Pentru achizitia directd nu este obligatorie semnarea unui contract. in cazul in care
beneficiarul considerd ca pentru predictibilitatea relatiilor comerciale are nevoie de clauze
contractuale clare, acesta poate semna un contract in acest sens.

5.4. Principiile economicitatii, eficientei si eficacitatii trebuie respectate indiferent de
valoarea estimata a achizitiei. Beneficiarul este obligat sa intreprinda toate masurile pe care le
considera necesare in vederea respectdrii acestor principii, incluse in principiului bunei gestionari
financiare, pornind de la premisa ca procedeaza de o maniera similard §i in organizarea activitatii
proprii.

5.5 Achizitia directa nu trebuie sa respecte o procedura si reguli de publicitate, respectiv nu
trebuie sa se publice anunt pe pagina web www.fonduri-ue.ro/alte forme de publicitate
prevazute de prezenta procedura.

5.6 Beneficiarul, inainte de efectuarea achizitiei directe, va intocmi un referat de necesitate
respectiv o nota privind determinarea valorii estimate, care va include informatiile rezultate din
cercetarea ofertelor din piata (oferte de pret solicitate, cataloage de produse SICAP, etc.).

Pentru achizitiile directe efectuate in cadrul proiectului, beneficiarul determina valoarea
estimata pentru fiecare achizitie in parte inca de la momentul depunerii fisei de proiect/ cererii de
finantare/ aplicatiei, in cazul in care exista un interval de timp semnificativ intre depunerea cererii de
finantare/aplicatiel sau aprobarea contractului de finantare/acordului si efectuarea achizitiei, se pot
inregistra modificari (cresteri/diminuari) de preturi pe piatd. Din acest motiv, se va verifica
actualitatea valorii estimate a achizitiei i, daca este cazul, se va actualiza aceasta valoare, inainte de
efectuare a achizitiei.

Beneficiarul trebuie sa faca dovada realitatii cheltuielii efectuate, inclusiv prin inregistrari
contabile.



Art. 6. COMPONENTA DOSARUL ACHIZITIEI DIRECTE

DOCUMENTE Contract de

Documente care trebuie introduse in dosarul achizitiei

directe lucrari furnizare | servicii
Referat de necesitate \Y V \
Nota privind determinarea valorii estimate \% \% \%
Documentele justificative ale achizitiei (de exemplu: comanda,
factura,bon fiscal, contract, documentele de transport sau altele, \4 \4 \/

diini caz) i _ i
Documentele care dovedesc realizarea achizitiei, respectiv

furnizarea produselor/ prestarea serviciilor/ executia lucrarilor,
(de exemplu: ordine de plata, extrase de cont, procese-verbale v v \
de predare-primire, procese verbale de receptie, procese -
verbale de punere in functiune/ acceptanta, rapoarte de
activitate sau altele, dupa caz)

PROCEDURA COMPETITIVA

Art.7 REGULI APLICABILE

7.1 Daca valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este egala cu sau mai mare decat pragurile
valorice prevazute de art. 7 alin. (5) din lege, atunci beneficiarul aplica procedura competitiva
prevazuta in cadrul acestui capitol, respectiv:

a. 1in cazul contractelor de furnizare, aplica procedura competitiva fara sa existe o limita
valorica superioara de la care sa se aplice dispozitiile legii;

b. 1in cazul contractelor de servicii si lucrari, aplica procedura competitiva daca nu indeplinesc
cumulativ conditiile prevazute la art. 6 alin. (1) sau (3) din lege.

7.2. Incadrarea contractelor care au ca obiect cel putin doud tipuri de achizitie, constand
in lucrari, servicii sau produse, se stabileste in functie de obiectul principal al contractului in cauza.
Obiectul principal se determind in functie de cea mai mare dintre valorile estimate ale produse lor,
serviciilor sau lucrarilor respective.

ATENTIE!

Contractul care are ca obiect atdt furnizarea de produse, cdt si prestarea de servicii este
considerat contract de servicii, daca valoarea estimata a serviciilor este mai mare decdt valoarea
estimata a produselor prevazute in contractul respectiv. Prin urmare, daca avem un contract in care
valoarea serviciilor depdseste valoarea produselor care se vor achizitiona, se aplica prevederile art.
6 alin (3) din lege, daca sunt indeplinite in mod cumulativ conditiile legiferate. Contractul care are
ca obiect produse si lucrari este considerat contract de lucrarii, daca valoarea estimata a lucrarilor
este mai mare decat valoarea estimata a produselor prevazute in contractul respectiv. Prin urmare,
daca avem un contract in care valoarea lucrarilor depagseste valoarea produselor care se vor
achizitiona, se aplica prevederile art. 6 alin.(1) si (2) din lege, daca sunt indeplinite in mod
cumulativ conditiile legiferate.

Art. 8 PRINCIPII APLICABILE PREZENTEI PROCEDURI

8.1. Pe parcursul intregului proces de achizitie prin procedura competitiva, la adoptarea
oricarei decizii, trebuie avute in vedere urmatoarele principii:

a. principiul transparentei;



b. principiul economicitatii;
c. principiul eficientei;
d. principiul eficacitatii.

8.2. Prin transparentd se intelege aducerea la cunostinta publicului a informatiilor referitoare la
procedura competitiva, astfel incat operatorii economici care opereaza pe piata sa poatd participa la
competitie, asigurandu-se prin aceasta promovarea concurentei. Avand 1n vedere faptul ca respectarea
acestui principiu asigurd premisele pentru respectarea celorlalte 3 principii, sunt prevazute sanctiuni
pentru nerespectarea cerintelor de publicitate.

CERINTE

I. Transparenta la initierea procedurii; Beneficiarul trebuie sa publice un anunt insotit de
specificatiile tehnice aferente pe pagina web. https://www.fonduri-ue.ro/.

II. Transparenta la incheierea procedurii:

a. beneficiarul trebuie sd comunice in scris tuturor ofertantilor rezultatul procedurii
competitive, in termen de 5 zile calendaristice de la semnarea contractului de achizitie;

b. beneficiarul trebuie sa completeze informatiile referitoare la castigitorul contractului pe
pagina web https://www.fonduri ue.ro/, in termen de 5 zile calendaristice de la semnarea contractului.
8.3. Principiul economicitatii prevede minimizarea costului resurselor alocate pentru
atingerea rezultatelor estimate ale unei activitati, cu mentinerea calitatii corespunzatoarea acestor

rezultate.

8.4. Principiul eficientei presupune asigurarea unui raport optim intre resursele utilizate si
rezultatele obtinute.

8.5. Principiul eficacitatii vizeaza gradul de indeplinire a obiectivelor specifice stabilite pentru
fiecare activitate planificata, in sensul obtinerii rezultatelor scontate.

ATENTIE:

Beneficiarul va intreprinde toate masurile pe care le consideram necesare in vederea
asigurarii unei bune gestiuni financiare,in conformitate cu principiile economiei, eficientei si a
eficacitatii, pornim de la premisa ca procedeaza intr-o maniera similara i in organizarea
activitatii proprii.

Art.9 EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE

9.1. Beneficiarul, in aplicarea procedurilor competitive de achizitie, are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a evita situatiile de natura sa determine aparitia unui conflict
de interese.

9.2. Sunt aplicabile prevederile art.13 si 14 din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr.66/ 2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile ulterioare,
denumita in continuare O.U.G. nr. 66/2011, coroborate cu prevederile art.8 din anexa la
Hotararea Guvernului nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/ sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare, denumita in
continuare H.G. nr. 875/2011.

9.3. Daca beneficiarul constata ca se afla in una dintre situatiile mentionate in O.U.G. nr.
66/2011, acesta va mentiona in nota justificativa de atribuire motivele pentru care respinge
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oferta respectiva.

9.4. Beneficiarul trebuie sa includa in dosarul achizitiei o declaratie pe propria
raspundere din care sa rezulte ca nu a incalcat prevederile referitoare la conflictul de interese,
precum si declaratia ofertantului castigator.

Art. 10 ELABORAREA SPECIFICATILOR TEHNICE

10.1 Beneficiarul elaboreazd cerintele tehnice obiective ce descriu obiectul achizitiei pentru a
se asigura de indeplinirea corespunzatoare a scopului proiectului.

In situatia in care achizitia implica transferul unor drepturi de proprietate intelectuald,
beneficiarul are obligatia ca prin contractul de achizitie sd se asigure ca la finalizarea acestuia i se
vor transfera aceste drepturi (de exemplu, in domeniul IT - codul sursa etc.).

Prin exceptie de la regula, beneficiarul poate atribui contractul unui anumit operator
economic in urmatoarele situatii:

a. scopul achizitiei este crearea sau achizitionarea unei opere de artd sau unei reprezentatii
artistice unice;

b. concurenta lipseste din motive tehnice;

C. protectia unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de proprietate intelectuala;

d. atunci cand produsele care lac obiectul achizitiei sunt fabricate exclusiv in scop de
cercetare stiintifica, experimental, de studiu sau de dezvoltare, iar contractul de achizitie nu
prevede productia in serie a unor cantitati ale produsului in vederea stabilirii viabilitatii comerciale a
acestuia sau recuperarea costurilor de cercetare si dezvoltare;

e. atunci cand este necesara achizitionarea de la contractantul initial desemnat ca urmare a
derularii unei proceduri competitive pentru atribuirea unui contract de furnizare/servicii/lucrari a
unor cantitati suplimentare de produse destinate inlocuirii partiale sau extinderii produselor ori
instalatiilor existente si numai daca schimbarea contractantului initial ar pune beneficiarul in
situatia de a achizitiona produse cu caracteristici tehnice diferite de cele deja existente care ar
conduce la incompatibilitate sau la dificultati tehnice disproportionate de utilizare si intretinere;

f. pentru cumpararea de produse sau servicii (care indeplinesc cerintele tehnice necesare)
in conditii speciale avantajoase de la un operator economic care inceteaza definitiv activitatile
comerciale sau care se afla intr-o procedura de faliment, de concordat preventiv sau intr-o
procedura similara.

Specificatiile tehnice trebuie sa cuprinda toate cerintele necesare pentru elaborarea ofertei.
Solicitantul/Beneficiarul trebuie sa elaboreze aceste specificatii intr-0 maniera obiectiva/ clara/
detaliata pentru a se asigura de indeplinirea corespunzatoare a scopului proiectului.

Definirea unor cerinte care indica 0 anumita origine, sursa, productie, un procedeu special, 0
marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, care pot avea ca
efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici ori a anumitor produse, nu reprezinta
0 buna practica. Se admite o astfel de indicatie in situatia in care nu se pot descrie obiectiv
specificatiile si numai insotita de mentiunea "sau echivalent™.

Specificatiile tehnice prezentate generic in cererea de finantare/aplicatie trebuie detaliate in
documentele achizitiei.

In cazul in care se constati ca specificatiile tehnice mentionate in cererea de finantare/
aplicatie nu mai sunt actuale, beneficiarul trebuie sa comunice aceste aspecte autoritatii cu
competente in gestionarea fondurilor europene inainte de lansarea procedurii competitive, pentru a
evalua din timp, impreuna cu reprezentantii acestor institutii, un eventual impact asupra clauzelor
din contractul de finantare/ acord si pentru a lua masurile care se impun.
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in cadrul documentului "Specificatii tehnice" se vor prezenta, in ordinea prioritatii,
elementele de departajare a ofertelor, daca este cazul.

Beneficiarul trebuie sd solicite prin documentul "Specificatii tehnice" o declaratia
pe propria raspundere din partea ofertantilor din care sa rezulte ca acestia nu se afla in
conflict de interese, conform art.15 din O.U.G. nr. 66/ 2011. La finalul procedurii ofertantul
castigator va relnnoi aceastd declaratie, daca este cazul.

Art.11 DETERMINAREA VALORII ESTIMATE

11.1. Valoarea estimata a achizitiei se determina inainte de initierea procedurii

competitive si trebuie sa fie valabila la momentul initierii procedurii.

11.2. Valoarea estimata a achizitiei se determina pe baza ofertelor de pret existente pe
piata (primite/solicitate/obtinute prin studiu de piata etc.) sau pe baza unor informatii din
achizitiile/contractele anterioare recente, in scopul asigurarii rezonabilitatii costurilor estimate,
sl va intocmi in acest scop nota justificativa privind determinarea valorii estimate.

11.3. In determinarea valorii estimate, beneficiarul are obligatia si se raporteze la
valoarea estimata cumulata a produselor, serviciilor sau lucrarilor care sunt considerate similare,
respectiv care au acelasi obiect, sau sunt destinate utilizarii identice ori similare ori care se
adreseaza operatorilor economici ce desfagoara constant activitati intr-o piata de profil relevanta.

11.4. Beneficiarul determina valoarea estimata pentru fiecare achizitie in parte inca
de la momentul depunerii fisei de proiect/cererii de finantare/ aplicatiei. In cazul in care
exista un interval de timp semnificativ intre depunerea cererii de finantare/ aplicatiei sau
aprobarea contractului de finantare/ acordului si efectuarea achizitiei, se pot inregistra modificari
(cresteri/ diminuari) de preturi pe piata. Din acest motiv, se va verifica actualitatea valorii
estimate a achizitiei si, daca este cazul, se va actualiza aceasta valoare. Verificarea actualitatii
valorii estimate se va realiza inainte de publicare, deoarece, in caz contrar, exista riscul depunerii
de oferte necorespunzatoare.

Art. 12 DERULAREA PROCEDURII COMPETITIVE
I. PUBLICAREA ANUNTULUI

1. Beneficiarul are obligatia de a publica un anunt pe pagina web

A

http://www.fonduri-ue o sectiunea "Achizitii privati*, insotit de specificatiile tehnice.

Anuntul va contine cel putin urmatoarele elemente:
informatii generate privind beneficiarul

— tipul si durata contractului

— denumirea/obiectul produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza sa fie furnizate/prestate/
executate

— valoarea estimata

— data, locul si ora limita de depunere a ofertelor

— adresa de la care se poate obtine la cerere documentatia de atribuire

— eventuale formalitati care trebuie indeplinite de operatorii economici in legatura cu
participarea la procedura

— mijloace de comunicare
2. Pentru a asigura o publicitate suplimentara, beneficiarul poate transmite in aceeasi zi cu
publicarea anuntului si invitatii de participare la procedura competitiva, in acest caz, informatiile
publicate trebuie sa fie identice cu cele cuprinse in invitatiile de participare. Transmiterea de
invitatii nu este obligatorie.


http://www.fonduri-ue/

Beneficiarul poate transmite potentialilor ofertanti invitatiile prin intermediul mijloacelor

de comunicare: fax, e-mail, posta etc.

3. In anunt/invitatie se acordd un termen pentru elaborarea si prezentarea ofertei, luand
in considerare complexitatea contractelor. Pentru contractele de furnizare se vor acorda
minimum 6 zile calendaristice de la publicarea anuntului, iar pentru contractele de servicii si
lucrari se acorda minimum 10 zile calendaristice de la publicarea anuntului. La stabilirea datei
de prezentare a ofertei nu se iau in calcul ziua de publicare/transmitere a anuntului/invitatiei si
ziua in care se depun ofertele.

4. 1In caz de clarificari/modificari, in anunt se va bifa campul care anunta operatorii
economici ca s-au adus clarificari/ modificari la informatiile initiale.

5. In situatia in care interviu solicitari de clarificare care pot duce la modificari/ajustiri ale
specificatiilor tehnice, beneficiarul poate sa prelungeasca termenul de depunere a ofertelor,
astfel incat sa asigure timpul necesar pentru elaborarea acestora, cu respectarea conditiilor de
publicitate.

6. In situatia in care la momentul publicarii anuntului aferent unei proceduri cu
mai multe loturi beneficiarul nu a previzionat semnarea contractelor aferente loturilor ia
momente diferite, dar se afla in situatia in care contractele se semneaza la intervale de timp mai
mari de 5 zile calendaristice, pentru a evita aplicarea corectiei de 5%, acesta va salva si imprima
un print screen (captura de ecran inregistrata in registrul intern al firmei) cu care va justifica
si va dovedi faptul ca a publicat anunturile privind castigatorul contractului aferent fiecarui
lot, in termen. De asemenea, va elabora o nota justificativa cu privire la motivele care au
condus la decalarea datelor de semnare. Publicarea unor anunturi diferite pentru loturi nu este
considerata divizare artificiala a procedurii, daca se aplica pentru fiecare lot o procedura competitiva.

I1. ANALIZA OFERTELOR S| ELABORAREA NOTEI JUSTIFICATIVE
DE ATRIBUIRE

1. Beneficiarul compara ofertele primite (inregistrate pana la data si ora indicate in
anunt) prin raportarea lor la toate cerintele publicate si alege oferta care indeplineste cerintele
tehnice si prezinta avantaje fata de acestea, la un raport calitate/ pret competitiv.

2. In situatia in care nu se depune nicio ofertd, procedura competitiva se poate relua cu
respectarea tuturor prevederilor procedurale aferente, dupa o analiza a cauzelor care au condus
la anularea procedurii.

3. Daca se depun numai oferte care nu respecta prevederile de la subsectiunea
"Specificatii”, procedura se va anula. In acest caz, procedura se poate relua (cu respectarea
tuturor prevederilor aferente procedurii competitive), dupa o analiza a cauzelor care au condus la
aceasta situatie.

4. Daca se primeste o singura oferta, beneficiarul poate sa o analizeze si sa procedeze la

atribuirea
contractului de achizitie daca oferta respecta specificatiile tehnice elaborate.

5. Prezenta procedura nu stabileste obligativitatea constituirii unei comisii de evaluare.
Prin urmare, se poate desemna o0 persoana de specialitate care va intocmi si semna nota
justificativa de atribuire.

6. Beneficiarul nu evalueaza ofertele care sunt transmise dupa data de expirare (data

si ora din anunt). Acestea se vor returna nedeschise.

7. Beneficiarul are obligatia de a pune la dispozitia reprezentantilor competente in



gestionarea fondurilor europene/organismelor cu competente fondurilor europene, cu prilejul
vizitelor la fata locului, documentele justificative competitive, inclusiv cele care confirma data si ora
la care au fost primite ofertele.

8. Pentru a asigura o justificare corespunzatoare in alegerea ofertei pentru contractare, se
elaboreaza nota justificativa de atribuire, pornind de la cerintele solicitate, detaliind avantajele si
dezavantajele ofertelor primite in raport cu fiecare specificatie in parte/celelalte oferte. De
asemenea, avand in vedere ca scopul procedurii este realizarea optima a obiectivelor proiectului
finantat, este recomandat ca in nota sa se detalieze modalitatea in care avantajul din oferta
contribuie la real zarea proiectului.

9. In analiza ofertelor se tine cont de toate cerintele pe care le-a mentionat
beneficiarul in documentele achizitiei. Daca in continutul documentului "Specificaii
tehnice” sunt mentionate si cerinte care tin de verificarea capacitatii tehnice/ financiare a
operatorilor economici sau alt tip de cerinte, acestea vor face obiectul analizei.

10. In analiza ofertelor nu se pot adiuga alte cerinte si nu se poate renunta la
specificatiile deja enuntate in anunt/ specificatii/ clarificari/ modificari.

11. Daca beneficiarul identifica erori de fond in documentele achizitiei care nu au
fost clarificate inainte de data de expirare a anuntului, procedura nu se va incheia cu atribuirea
contractului. In acest caz procedura se va anula, se vor corecta erorile identificate si se va relua
procedura.

I11. CONTESTAREA
In situatia in care un operator economie este nemultumit de modul in care s-a
desfasurat procedura competitiva, acesta se poate adresa instantelor de judecata competente

pentru solutionarea cauzei.

IV. CONTRACTUL DE ACHIZITIE

1. Contractul se va semna numai cu operatorul economic desemnat prin nota
justificativa de atribuire.

2. Contractul trebuie sa mentioneze datele de identificare ale celor doua parti
semnatare, obiectul, valoarea si durata contractului. Vor fi prevazute in mod expres conditii
referitoare la prestarea serviciilor, executia lucrarilor, livrare, montaj, punere in functiune,
receptie, standarde de calitate, service, garantii, posibilitatea de acordare a unui avans etc.,
dupa caz, conform prevederilor legale aplicabile.

3. Specificatiile tehnice, clarificarile si oferta aleasa vor fi parte integranta din
contract, sub forma de anexe.

4. Nu se pot modifica prin contract specificatiile tehnice si oferta castigatoare care au
stat la baza atribuirii contractului.

5. Orice contract semnat in conditiile legislatiei nationale in vigoare incepe sa
producd efecte din momentul semndrii acestuia de cdtre ambele parti. Anterior semndrii
contractului nu pot fi furnizate produse/ prestate servicii/ executate lucrdri si nu pot fi
efectuate plati. Acelasi principiu este aplicabil si actelor aditionalele aceste contracte.

Art. 13 DOSARUL ACHIZITIEI

La finalul procedurii se va intocmi dosarul de achizitie care va contine urmatoarele documente:
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Nr. Documente care trebuie introduse in dosarul Contract Contract de | Contract de
Crt. achizitiei de lucrari furnizare servicii
1 Specificatiile tehnice \Y V V
2 Nota privind determinarea valorii estimate v Vv \Y%
3 Dovada anuntului/invitatiilor/ clarificarilor/ v \4 v
comunicarilor rezultatului (dupa caz)
4 Nota justificativa de atribuire \4 \Y \%
5 Nota justificativd privind decalarea datelor de \4 v v
semnare a contractelor (dupa caz) - pentru loturi
Declaratii pe propria raspundere din care rezulta v \4 \4
6 ca ofertantul castigator/beneficiarul nu a incalcat
prevederile referitoare la conflictul de interese
7 Ofertele originale ti clarificarile (dupa caz) \4 v v
8 Contractul de achizitie v Vv v
9 Actele aditionale (dupa caz) \Y/ v v
Alte documente relevante, inclusiv documentele \%
10 | care dovedesc realizarea achizitiei (de exemplu:
procese verbale de receptie servicii si lucrari,
livrabile, procese-verbale de predare primire etc.)
11 | Contestatiile (dupa caz) \Y/ v V

Beneficiarul trebuie sa se asigure ca incarca in aplicatia MySMIS si transmite documentatia de
achizitie, cu cel putin 10 zile inaintea depunerii cererii de rambursare.

PROCEDURA PRIVIND AUTORIZAREA INCHEIERII CONTRACTELOR
1. PREAMBUL
Procedura se aplica autorizarii contractelor de bunuri, servicii sau lucrari ale Primariei
Socodor de catre beneficiar, numit in cele ce urmeaza cu termenul de ,,beneficiar”.
Legislatia specifica: Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si a Hotararii Guvernului nr. 395/
2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/ acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
2. DEFINITII
Procedura de achizitii - etapele minime ce trebuie parcurse de beneficiarii privati in vederea
atribuirii unui contract de achizitie.
Beneficiar - entitate juridica fara calitate de autoritate contractanta, care a semnat un
contract de finantare/acord sau care are calitatea de partener in cadrul unui contract de finantare/acord.
Operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata
executarea de lucrari si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii,
inclusiv orice asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste entitati.

Valoare estimata o determinare valorica a obiectului unei achizitii care se stabileste pe
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baza calcularii si insumarii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea obiectivului propus
(inclusiv cuantumul aferent procentului de diverse si neprevazute, dupa caz), fara taxa
pe valoarea adaugata, luand in considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri
mentionate in mod explicit in documentele achizitiei.

Specificayii tehnice - toate cerintele, inclusiv prescriptii sau caracteristici de natura tehnica
ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera
corespunzatoare indeplinirii necesitatii beneficiarului.

Oferta document prezentat de operatorul economic in cadrul procedurii
competitive prin care 1isi manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere
juridic intr-un proces de achizitie si care contine informatii tehnice si financiare
despre produse/ servicii/ lucrari aflate pe piata.

Documentele achizitiei - toate documentele elaborate pentru o achizitie, atat cele
elaborate de beneficiar, catsi cele elaborate de operatorii economici, inclusiv documentele
justificative care atesta platile/ realitatea achizitiei.

Contract de furnizare - contractul cu titlu oneros, incheiat 1in scris intre
beneficiar si unul sau mai multi operatori economici, avand ca obiect furnizarea de produse.

Contract de lucrari - contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre beneficiar
si unul sau mai multi operatori economici, avand ca obiect fie exclusiv
executia, fie atat proiectarea, cat si executia de lucrari/constructii sau realizarea, prin
orice mijloace, a unei constructii.

Contract de servicii - contractul cu titlu oneros, 1incheiat in scris intre beneficiar si unul sau
mai multi operatori economici, avand ca obiect prestarea de servicii.

3. MODUL DE LUCRU
3.1. AUTORIZAREA INCHEIERII CONTRACTELOR

Se autorizeaza incheierea contractelor cu furnizorii pe baza elementelor ofertei
castigatoare si in conditiile respectarii specificatiilor tehnice care au stat la baza
atribuirii contractului si doar cu operatorul economic desemnat prin nota justificativa de
atribuire,  intocmita potrivit ~ Procedurii  privind desfasurarea achizitiilor. Specificatiile
tehnice si oferta depusa vor fi parte integranta din contract, acestea neputand fi modificate.

Orice contract semnat 1in conditiile legislatiei nationale 1in vigoare incepe sa
produca efecte din momentul semnarii acestuia de catre ambele parti. Anterior semnarii
contractului nu pot fi furnizate produse/ prestate servicii/ executate lucrari si nu pot fi efectuate
plati.

3.2. AUTORIZAREA INCHEIERII ACTELOR ADITIONALE

in procesul de implementare a proiectului, orice modificare a contractelor se consemneaza
printr-un act aditional. Scopul actului aditional trebuie sa fie strans legat de obiectul
contractului initial. Sunt autorizate modificari la contract facute doar in perioada de executie a
contractului.

Specificatiile tehnice/ oferta, care au stat la baza semnarii contractului de finantare/
acordului, se pot modifica 1in cazul produselor, daca ceea ce s-a ofertat nu se mai
comercializeaza in mod curent pe piatd (cu prezentarea unei dovezi in acest sens) si daca
produsele se inlocuiesc cu produse cu caracteristici egale sau superioare din punct de vedere
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tehnic, care nu ridica probleme de compatibilitate, fara modificarea pretului, cu respectarea
prevederilor Ghidului solicitantului si ale contractului de finantare/ acordului.

Orice modificare ce prelungeste durata de executie a contractului va fi autorizata
astfel incat implementarea sa fie realizata inaintea expirarii contractului de finantare/acordului
in cauza, iar platile sa fie realizate conform regulilor de eligibilitate stabilite prin contractul
de finantare/ acord.

In cazul in care durata de executie a constituit un avantaj decisiv in alegerea ofertei
castigatoare, se autorizeaza prelungirea duratei de executie daca nu este afectat avantajul
ofertantului castigator fata de urmatorul clasat.

Aplicarea unei clauze contractuale de revizuire clare, precise si fara echivoc, care a
fost mentionata de beneficiarul in documentele achizitiei, nu constituie o modificare contractuala.

Beneficiarul nu are dreptul de a efectua una sau mai multe modificari succesive ale

contractului.

De achizitie care cumulate au ca efect:

v/ neaplicarea Procedurii competitive aplicabile solicitantilor/ beneficiarilor
privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrari finantate din fonduri europene
(de exemplu: mai multe achizitii directe cu acelasi obiect care insumate ca valoare conduceau la
obligativitatea aplicarii unei proceduri competitive);

v/ favorizarea ofertantului castigator (de exemplu: acordarea unuiavans
care nu a fost prevazut de beneficiar in documentele achizitiei);

v neaplicarea prevederilor din domeniul achizitiilor publice (de exemplu: prin
modificarea/ modificarile efectuata/ efectuate, noua situatie creata indeplineste conditiile
cumulative din lege).

Nu va fi autorizata modificarea contractului, daca aceasta conduce la modificari

substantiale.

Sunt considerate modificari substantiale modificarile care:

— schimba elementele ofertei sau ale achizitiei, inclusiv ale necesitatilor si cerintelor stabilite
prin anunt sau specificatiile tehnice;

— afecteaza concurenta existenta ca urmare a aplicarii procedurii competitive (modificarea
introduse conditii care, daca ar fi fost incluse in procedura initiala, ar fi permis acceptarea
unei alte oferte decat cea acceptata initial sau ar fi atras si alti participanti la procedura);

— schimba natura contractului (de exemplu: se modifica obiectul contractului prin

cresterea ponderii serviciilor in raport cu produsele, astfel incat devin aplicabile prevederile legii prin
indeplinirea cumulativa a conditiilor).

3.3. AUTORIZAREA AJUSTARII PRETULUI CONTRACTULUI iNCHEIAT CU
FURNIZORII

Pe parcursul indeplinirii contractului de achizitie, pretul poate fi ajustat numai in
urmatoarele situatii:

a) au avut loc modificari legislative, modificari ale normelor tehnice sau au fost emise de catre
autoritatile publice locale acte administrative care au ca obiect instituirea, modificarea sau
renuntarea la anumite taxe/ impozite locale, al caror efect se reflecta in cresterea/
diminuarea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului de achizitie;

b) pe piata au aparut anumite conditii in urma carora s-a constatat cresterea/ diminuarea
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indicilor de pret pentru elemente constitutive ale ofertei, al caror efect se reflecta in cresterea/
diminuarea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului de achizitie.

Posibilitatea de ajustare a pretului trebuie sa fie precizata atat in anunt, cat si in contractul
incheiat, prin clauze speciale in acest sens.

Beneficiarul are obligatia de a preciza totodata, atat in anunt, cat si in contractul
incheiat, si modul concret de ajustare a pretului, indicii care vor fi utilizati, precum si sursa
informatiilor cu privire la evolutia acestora, cum ar fi buletine statistice sau cotatii ale burselor
de marfuri. Lipsa, modificarea sau completarea respectivelor informatii/ clauze determina
inaplicabilitatea prevederilor referitoare la posibilitatea de ajustare a pretului contractului de
achizitie, suplimentarea pretului contractului putand fi asigurata in acest caz din bugetul
propriu, fara a depasi pragurile valorice prevazute de lege

in orice situatie, pretul contractului nu poate fi ajustat decat in masura strict
necesara pentru acoperirea cresterii costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului.

Modul de ajustare a pretului contractului de achizitie nu trebuie sa conduca in niciun caz la
depasirea pragurilor prevazute in lege sau la anularea/ diminuarea avantajelor competitive
mentionate in nota justificativa de atribuire.

PROCEDURA PRIVIND AUTORIZAREA PLATILOR CATRE
FURNIZORI
1. SCOPUL PROCEDURII
Scopul procedurii il reprezinta stabilirea mecanismului de autorizare a platii facturilor

primite de la furnizori/executanti/prestatori in cadrul contractelor de achizitii de bunuri, servicii sau
lucrari pentru Primaria Socodor

2.DOCUMENTE DE REFERIN’[A

— Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

— Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru din Legeanr.
98/2016 privind achizitiile publice;
— Legea contabilitatii nr. 82/1991, actualizata,
— Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal,
— Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale.
3. DEFINITII

— Factura document justificativ in baza caruia se inregistreaza in contabilitate operatiunile
economice.

— Beneficiar - entitate juridica fara calitate de autoritate contractanta care a semnat un
contract de finantare/acord sau care are calitatea de partener in cadrul unui contract de finantare/
acord.

— Operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept

privat,sau grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata executarea de
lucrari si/ sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice
asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste entitati.

— Contract de furnizare  contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre beneficiar si
unul sau mai multi operatori economici, avand ca obiect furnizarea de produse.
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— Contract de lucrari - contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre beneficiar si unul
sau mai multi operatori economici, avand ca obiect fie exclusiv executia, fie atat proiectarea,
cat si executia de lucrari/constructii sau realizarea, prin orice mijloace, a unei constructii.

— Contract de servicii contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre beneficiar si
Unul sau mai multi operatori economici, avand ca obiect prestarea de servicii.

— Oferta - document prezentat de operatorul economic in cadrul procedurii competitive prin
care isi manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic intr-un proces de achizitie si
care contine informatii tehnice si financiare despre produse/ servicii/ lucrari aflate pe piata.

— Documentele achizisiei - toate documentele elaborate pentru o achizitie, atat cele
Elaborate de beneficiar, cat si cele elaborate de operatorii economici, inclusiv documentele
justificative care atesta platile/ realitatea achizitiei.

4. MOD DE LUCRU
Se autorizeaza plata facturilor catre furnizori doar daca livrarea de bunuri/prestarea de
servicii/ executia de lucrari au fost efectuate si s-au intocmit procesele verbale de predare
primire/ receptie si punere in functiune, dupa caz.
Autorizarea platii cheltuielilor se efectueaza daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

1.cheltuielile care urmeaza sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;

.....

2. exista disponibilitati in conturile bancare;

b

3.subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corecta
si corespunde naturii cheltuielilor respective;

4.exista toate documentele justificative care sa justifice plata;

5.semnaturile de pe documentele justificative apartin administratorului sau
persoanelor desemnate de acesta sa exercite atributii ce decurg din procesul executarii
cheltuielilor bugetare;

6.beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documente lor care atesta

serviciul efectuat/bunurile livrate;

7.suma data beneficiarului este corecta;

8.documentele sunt intocmite cu toate datele cerute

5. CONTINUTUL SI ROLUL DOCUMENTELOR UTILIZATE

Ordinele de plata sunt documente emise pe numele fiecarui furnizor cu ajutorul
carora se transfera contravaloarea sumei aferente facturilor din contul beneficiarului in contul
furnizorului.

Factura este documentul elaborat de furnizor si care stabileste obligatii de plata pentru
beneficiar.

Procesul verbal de receprie/ de predare-primire este documentul care atesta ca
serviciile/ produsele au fost livrate de catre furnizor si primite de beneficiar.

Instrumentele de plata trebuie sa fie insotite de documentele justificative, prin
care se certifica exactitatea sumelor de plata, receptia bunurilor si executarea serviciilor, conform
angajamentelor legale incheiate.

Ordinele de plata

— se emit pe numele fiecarui creditor,
— se dateaza,

— seinscriu intr-un registru distinct si poarta un numar de ordine unic, incepand cu numarul in ordine
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crescatoare.
— se emit pe baza documentelor justificative din care sa reiasa ca urmeaza sa se achite integral
sau partial o datorie contractata justificata
Dupa verificarea indeplinirii conditiilor mentionate privitoare la efectuarea platilor, pe baza
documentelor justificative se intocmeste si se semneaza documentul de plata. in cazul constatirii unei
erori in legatura cu plata ce urmeaza sa fie efectuata, plata se suspenda sau se respinge.

6. RESPINGEREA LAPLATA:
— cand nu exista confirmarea efectuarii/ livrarii si documentele nu sunt vizate de catre
administrator si departamentul financiar contabil,
— cand beneficiarul nu este cel fata de care institutia are obligatii;

7. RESPONSABILITATI
Responsabilii pentru derularea activitatilor financiar-contabile ale proiectului, conform
atributiilor din fisa postului.
Raspund de inregistrarea in evidenta contabila a tuturor operatiunilor cronologic
si sistematic pe baza documentelor justificative.
Raspund de efectuarea inregistrarilor in registrele de contabilitate
Raspund de modul si regulile de intocmire documentelor
Raspund de pastrarea si arhivarea documentelor

Presedinte de sedinta, Secretar general,
lordache Daniel-Constantin Crisan Gheorghe
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