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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 [ Elaborat Doru Daniel Responsabil achizitii 13.05.2024
1.2 | Verificat Rusu Marius Gratziani Presedinte comisie SCIM 15.05.2024
1.3 | Aprobat Onel loan Primar 17.05.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

2.1 Editia I-a 07.07.2020
2.2 Revizia 0

2.3 Revizia 1 07.01.2022
2.4 Revizia 2 15.09.2022
2.5 Revizia 3 10.01.2024
2.6 Editia Il-a 17.05.2024
2.7 Revizia 1 14.01.2026
2.8 Revizia 2 03.02.2026
2.9 Revizia 2 03.02.2026

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Achizitii Responsabil achizitii Doru Daniel 03.02.2026
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3.2 | Verificare SCIM Presedinte comisie Rusu Marius Gratziani 03.02.2026
SCIM
3.3 | Aprobare Primar Primar Onel loan 03.02.2026
3.4 | Arhivare Achizitii Responsabil achizitii Doru Daniel
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri proprii il constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru privind servicii din Anexa 2 - Servicii sociale si alte servicii
specifice, a cdror valoare estimata este mai mica decat pragul corespunzator prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d)
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Autoritatea contractanta aplica prezenta procedura proprie ori de cate ori intentioneaza sa atribuie
contracte de achizitie publica/acord cadru ce privesc achizitii publice ce au ca obiect Servicii sociale si alte
servicii prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a caror valoare estimata
este mai mica decat valoarea de 3.701.850 lei (750.000 EUR).

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct In cadrul institutiei.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate structurile.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Achizitii Publice.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac Tn materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National pentru Solutionarea Contestatiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotarérea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004 cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei;

- Regulamentul Intern al institutiei;

- Dispozitii ale Conducatorului institutiei;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

v

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1

2

3

7.1.1

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

Procedura de sistem (procedura

generala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

Procedura operationala (procedura de

lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii entitati publice;

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Aprobare

Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

Achizitie sau achizitie publica

Achizitia de lucrdri, de produse sau de servicii prin intermediul unui contract de
achizitie publica de catre una ori mai multe autoritati contractante de la
operatori economici desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrarile,
produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public;

Acord-cadru

Acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autoritati contractante
si unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor
si conditiilor care guverneaza contractele de achizitie publica ce urmeaza a fi
atribuite Intr-o anumita perioada, in special in ceea ce priveste pretul si, dupa
caz, cantitatile avute In vedere;

Contract de achizitie publica

Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, incheiat in
scris Tntre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe autoritati
contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau
prestarea de servicii;

7.1.10

Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja
din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde
propunerea financiard, propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite
prin documentatia de atribuire;

7.1.11

Ofertant

Orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de
atribuire;

7.1.12

Operator economic

Orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup
ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice asociere temporara formata

intre doua ori mai multe dintre aceste entitati, care ofera in mod licit pe piata

executarea de lucrari, furnizarea de produse ori prestarea de servicii;

7.1.13

Specificatii tehnice

Cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs,
serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera
corespunzatoare indeplinirii necesitatii autoritatii contractante.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare
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7.2.4 \% Verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
7.2.7 CPV Vocabularul comun privind achizitiile publice
7.2.8 SEAP Sistemul electronic de achizitii publice
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Prezenta procedura operationala stabileste cadrul si metodologia unitara pentru organizarea si
desfasurarea procedurii de atribuire a contractului/acordului-cadru de servicii avand ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare, a caror valoare estimata este mai micd decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) -
3.701.850 lei (750.000 EUR), din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Conform art. 68 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, procedurile
de atribuire reglementate de lege, aplicabile pentru atribuirea contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solutii cu o valoare estimata egala sau
mai mare decat valorile prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016, sunt urmatoarele:

a) licitatia deschisa;

b) licitatia restransa;

C) negocierea competitiva;

d) dialogul competitiv;

e) parteneriatul pentru inovare;

f) negocierea fara publicare prealabila;

g) concursul de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;

i) procedura simplificata.

-—

~ —

Pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice, autoritatea contractanta aplicd o procedura
proprie. Anuntul de intentie valabil In mod continuu reprezinta anuntul de intentie publicat de autoritatea
contractanta ca modalitate de initiere a unei proceduri de atribuire pentru achizitia de servicii sociale ori
alte servicii specifice, prevazute In anexa nr. 2, din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare. Reprezinta o alternativd a anuntului de participare, in cuprinsul
caruia se face referire in mod specific la categoriile de servicii care fac obiectul contractelor ce urmeaza sa
fie atribuite, se indica faptul ca respectivele contracte sunt atribuite fara publicarea ulterioara a unui anunt
de participare si se invita operatorii economici interesati sa Tsi exprime in scris interesul pentru
participarea la procedura de atribuire.

Autoritatea contractanta are obligatia publicarii unui anunt de participare si/sau de atribuire Tn
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene la atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru
a caror valoare estimata, fara TVA, este egala sau mai mare decat urmatoarele praguri valorice:

a) 5.404.000 EUR, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de lucrari;

b) 140.000 EUR, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de produse si de servicii;

€) 216.000 EUR, pentru contractele de achizitii publice/acordurile-cadru de produse si de servicii atribuite
de consiliul judetean, consiliul local, Consiliul General al Municipiului Bucuresti, precum si de institutiile
publice aflate in subordinea acestora;

d) 3.701.850 lei (750.000 EUR), pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de servicii care au
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tn cazul contractelor mixte care au ca obiect atat servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa
nr. 2, din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completdrile ulterioare, cat si alte
servicii, precum si Tn cazul contractelor mixte care au ca obiect atat servicii, cat si produse, obiectul
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principal se determina in functie de cea mai mare dintre valorile estimate ale serviciilor sau produselor
respective.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii institutiei.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare;

- Conexiune internet.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei;

- Conducatorul compartimentului Achizitii Publice;
- Conducatorii de compartimente.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al institutiei.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
- Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice prevazute
in anexa nr. 2 de la Legea nr. 98/2016, este o procedura proprie, autoritatea contractanta avand
obligatia respectarii principiilor:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciprocd;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.
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n cazul atribuirii unui contract de achizitie publicd/acord-cadru care are ca obiect servicii sociale
si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare, cu o valoare estimata egala sau mai mare decat pragul
prevazut (3.701.850 lei (750.000 EUR)) autoritatea contractanta are urmatoarele obligatii
suplimentare:

a) de a-si face cunoscuta intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui anunt de
participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil Tn mod continuu;

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.

Anunturile, se transmit spre publicare de cdtre autoritatea contractanta prin mijloace electronice si se
publica in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, cu respectarea formatelor standard stabilite de Comisia
Europeana in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a
Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE.

Valoarea estimata a achizitiei se determina inainte de initierea procedurii de atribuire si este valabila la
momentul initierii procedurii de atribuire. Initierea procedurii de atribuire se realizeaza prin
transmiterea spre publicare a anuntului de participare ori a anuntului de intentie care este valabil in
mod continuu.

Alternativ publicarii unor anunturi de atribuire individuale, autoritatea contractanta are dreptul de a
grupa trimestrial anunturile de atribuire prevazute, caz in care autoritatea contractanta are obligatia de
a transmite spre publicare anunturile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la incheierea
fiecarui trimestru.

Prin exceptie, autoritatea contractanta nu aplica procedura proprie si nu publica un anunt de
participare, in cazurile si conditiile prevazute la art. 104 din Legea nr. 98/2016 referitoare la Negocierea
fara publicare prealabila, daca aplica procedura de negociere fara publicare prealabila pentru achizitia
de servicii sociale si alte servicii specifice, a caror valoare estimata este egald sau mai mare decat
3.701.850 lei (750.000 EUR). Obligatia de a publica un anunt de atribuire a contractului ramane aplicabila
si in cazul procedurii de negociere fara publicare prealabila.

Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru avand
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea 98/2016, si cu o
valoare estimata egala sau mai mare decat pragul valoric de 3.701.850 lei (750.000 EUR), sunt cel mai
bun raport calitate-pret sau cel mai bun raport calitate-cost, {indndu-se seama de criteriile de calitate si
de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

Tn situatia Tn care fac obiectul contractului serviciile sociale reglementate prin Legea asistentei sociale nr.
292/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, autoritatea contractanta formuleaza criteriile de
calitate Tn conformitate cu standardele minime de calitate in baza carora a fost eliberata licenta de
functionare si, dupa caz, in conformitate cu indicatorii de performanta prevazuti la art. 15 alin. (3) din
Legea nr. 197/2012 privind asigurarea calitatii in domeniul serviciilor sociale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Criteriile de sustenabilitate a serviciilor sociale pot avea in vedere: asigurarea continuitatii, efectele pe
termen lung ale serviciilor sociale asupra beneficiarilor, familiei, comunitatii, implementarea principiului
proximitatii in organizarea/acordarea serviciilor sociale, capacitatea de autosustinere a acestora, solutii
inovatoare, inclusiv prin valorificarea potentialului beneficiarilor si/sau membrilor comunitatii de a
participa si de a se implica Tn acordarea serviciilor si altele asemenea.
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Autoritatea contractanta are dreptul de a stabili ca participarea la procedurile de atribuire a contractelor
de achizitii publice avand ca obiect exclusiv serviciile de sanatate, sociale si culturale care fac obiectul
codurilor CPV 75121000-0, 75122000-7, 75123000-4, 79622000-0, 79624000-4, 79625000-1, 80110000-8,
80300000-7, 80420000-4, 80430000-7, 80511000-9, 80520000-5, 80590000-6, cuprinse intre 85000000-9
la 85323000-9, 92500000-6, 92600000-7, 98133000-4, 98133110-8 sa fie rezervata unor operatori
economici, cum ar fi persoane juridice fara scop lucrativ, intreprinderi sociale si unitati protejate,
acreditate ca furnizori de servicii sociale, furnizori publici de servicii sociale.

Operatorii economici carora le poate fi rezervata participarea la procedurile de atribuire trebuie
sa Indeplineasca in mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) scopul pentru care a fost infiintat operatorul economic este indeplinirea unor obiective in domeniul
serviciilor publice, in legatura cu prestarea serviciilor;

b) profitul obtinut de operatorul economic este reinvestit Tn vederea indeplinirii scopului pentru care
acesta a fost infiintat; in cazul in care profitul este distribuit sau redistribuit, acest lucru se bazeaza pe
considerente legate de participarea angajatilor la beneficiile activitatii operatorului economic;

) organizarea structurilor de conducere sau a structurilor care detin operatorul economic care executa
contractul se bazeaza pe principiul participarii angajatilor in cadrul structurilor care detin operatorul
economic sau necesita participarea activa a angajatilor, a utilizatorilor sau a altor entitati interesate;

d) operatorului economic nu i-a fost atribuit un contract pentru serviciile in cauza de catre autoritatea
contractanta respectiva, in ultimii 3 ani.

Autoritatea contractanta are obligatia sa acorde operatorilor economici un tratament egal si
nediscriminatoriu si sa actioneze intr-o maniera transparenta si proportionala.

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, Tn scopul
evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

Documentatia de atribuire:

Autoritatea contractanta are obligatia de a elabora documentatia de atribuire care contine toate
informatiile necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si precisa
cu privire la cerintele achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de atribuire.

Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor constituirea garantiei de participare a carei
perioada de valabilitate este cel putin egala cu perioada de valabilitate a ofertei. Valoarea garantiei de
participare nu poate depasi 1% din valoarea estimata a contractului de achizitie publica sau, in cazul
acordului-cadru, din valoarea estimata a celui mai mare contract subsecvent.

Autoritatea contractanta are obligatia de a solicita contractantului constituirea garantiei de buna
executie in cuantum de maximum 10% din pretul contractului, fara TVA. Autoritatea contractanta are
dreptul de a nu solicita contractantului constituirea garantiei de buna executie.

Documentatia de atribuire este alcatuita din urmatoarele:

a) DUAE si instructiunile catre ofertanti/candidati;

b) caietul de sarcini;

) proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;
d) formulare si modele de documente.
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Documentatia de atribuire contine orice cerinta, criteriu, regula si alte informatii necesare pentru a
asigura ofertantului/candidatului o informare completa, corecta si explicita cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire.

Instructiunile catre ofertanti/candidati contin detaliile referitoare la formalitatile ce trebuie indeplinite Tn
legatura cu procedura de atribuire in cauza, modul in care operatorii economici trebuie sa structureze
informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din anuntul de participare,
respectiv detalii procedurale cum ar fi precizari privind garantiile solicitate, modul in care trebuie
intocmite si structurate propunerea tehnica si cea financiara, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi
aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si caile de atac ce pot fi utilizate. Toate
aceste informatii constituie baza pentru generarea automata de catre SEAP a anuntului de participare.
Autoritatea contractanta are obligatia de genera electronic DUAE completat cu informatiile solicitate Tn
raport cu criteriile de calificare si selectie stabilite prin documentatia de atribuire, marcand campurile
din formular pentru care trebuie prezentate referinte de cdtre operatorii economici, corespunzator
respectivelor cerinte, si de a-l atasa in SEAP, iImpreuna cu celelalte documente ale achizitiei.

Autoritatea contractanta trebuie sa asigure corelatia dintre informatiile solicitate prin anuntul de
participare si cele marcate in DUAE Tn vederea completdrii de catre operatorii economici interesati,
mentionand totodata in documentatia de atribuire modul In care se poate accesa DUAE in vederea
completarii de catre operatorii economici interesati.

n cazul acordului-cadru, anuntul de participare trebuie sa contina si un set minim de informatii
specifice referitoare la:

a) numarul sau intervalul In care se va incadra numarul de operatori economici care vor fi parte a
acordului-cadru ce urmeaza sa fie incheiat;

b) optiunea de a atribui contractele subsecvente Incheierii acordului-cadru cu/fara reluarea competitiei,
in cazul In care acordul-cadru urmeaza sa fie incheiat cu mai multi operatori economici;

C) optiunea de a atribui contracte subsecvente prin reluarea competitiei utilizand etapa finala de licitatie
electronica, Tn cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici;

d) frecventa de atribuire a contractelor subsecvente;

e) criteriul de atribuire si, dupa caz, factorii de evaluare care urmeaza sa se aplice pentru atribuirea
contractelor subsecvente, precum si orice alte reguli aferente, Tn cazul in care atribuirea contractelor
respective urmeaza sa se realizeze prin reluarea competitiei sau partial prin reluarea competitiei;

f) estimari ale cantitatilor minime si maxime care ar putea fi solicitate pe durata intregului acord-cadru,
precum si ale cantitatilor minime si maxime care ar putea face obiectul unui singur contract subsecvent
dintre cele care urmeaza sa fie atribuite pe durata acordului-cadru;

g) estimarea valorii celui mai mare contract subsecvent care urmeaza sa fie atribuit pe durata acordului-
cadru;

h) estimarea valorii maxime a acordului-cadru.

Caietul de sarcini contine, In mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii,
caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod
obiectiv, astfel Incat sa corespunda necesitatii autoritatii contractante.

Cerintele minime de ordin tehnic se definesc astfel incat sa tina seama de cerintele de accesibilitate ale
persoanelor cu dizabilitati si de conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori.
Autoritatea contractanta poate initia aplicarea procedurii de atribuire numai dupa ce au fost elaborate si
aprobate documentatia de atribuire si documentele suport.

Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare in SEAP, in zilele lucratoare,
documentatia de atribuire impreuna cu documentele-suport.
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Documentele-suport contin:

a) declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante, respectiv
cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de
identificare ale acestora;

b) strategia de contractare.

Informatiile cuprinse in anuntul de participare se introduc in SEAP numai prin completarea formularului
specific disponibil Tn sistemul informatic si numai de catre autoritatile contractante inregistrate.
Autoritatea contractanta stabileste Tn anuntul de participare si termenul-limita pana la care operatorii
economici solicita clarificari cu privire la continutul documentatiei de atribuire, acesta urmand sa fie
corelat cu termenul final de raspuns, astfel incat sa fie

acordata o perioada suficienta de timp operatorilor economici pentru a analiza documentatia de
atribuire si sa formuleze intrebarile pe care le considera necesare.

Autoritatea contractanta mentioneaza in anuntul de participare ca va raspunde la solicitarile de
clarificari adresate de operatorii economici pana la termenul- limita stabilit.

Ofertantul elaboreaza oferta In conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire. Operatorii
economici indica si dovedesc in cuprinsul ofertei care informatii din propunerea tehnicd, elemente din
propunerea financiara si/sau fundamentari/justificari de

pret/cost sunt confidentiale intrucat sunt: date cu caracter personal, secrete tehnice sau comerciale sau
sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala. Informatiile indicate de operatorii economici din
propunerea tehnica, elemente din propunerea

financiara si/sau fundamentari/justificari de pret/cost ca fiind confidentiale trebuie sa fie insotite de
dovada care le confera caracterul de confidentialitate, dovada ce devine anexa la oferta.

Autoritatea contractanta are dreptul sa solicite Tn original orice document cu regim special a carui
valabilitate este conditionata de prezentarea n aceasta forma.

Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata perioada de valabilitate
stabilita de catre autoritatea contractanta si asumata de ofertant.

Perioada de valabilitate a ofertelor, prevazuta in anuntul de participare si in documentatia de atribuire,
trebuie sa fie stabilita astfel Tncat sa cuprinda toate etapele pana la momentul incheierii
contractului/acordului-cadru. Atunci cand stabileste perioada de

valabilitate a ofertelor, autoritatea contractanta va lua Tn considerare estimadrile privind perioada
necesara pentru analiza si evaluarea ofertelor, perioada necesara pentru verificarile legate de aceste
activitati, precum si perioada legala prevazuta pentru

rezolvarea eventualelor contestatii. Autoritatea contractanta are obligatia de a solicita prelungirea
valabilitatii ofertelor, precum si, dupa caz, a garantiei de participare, In situatii exceptionale care impun o
astfel de prelungire. Tn cazul In care un operator economic nu se conformeaza acestei solicitari, oferta sa
va fi respinsa ca fiind inacceptabila.

Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora sau cazul fortuit, cad in sarcina operatorului economic
care transmite respectiva oferta.

Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare pe baza criteriului de atribuire si a
factorilor de evaluare precizati Tn anuntul de participare si in documentele achizitiei, daca sunt
indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) oferta respectiva indeplineste toate cerintele, conditiile si criteriile stabilite prin anuntul de participare
si documentele achizitiei;
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b) oferta respectiva a fost depusa de un ofertant care indeplineste criteriile privind capacitatea si, daca
este cazul, criteriile de selectie si nu se afla sub incidenta motivelor de excludere.

Autoritatea contractanta are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor si, dupa caz, a solicitarilor
de participare, care se constituie intr-o comisie de evaluare.

Nominalizarea persoanelor care constituie comisia de evaluare se poate realiza atat pentru atribuirea
fiecarui contract/acord-cadru in parte, cat si pentru atribuirea mai multor contracte/acorduri-cadru,
acest din urma caz aplicandu-se cand contractele respective sunt de complexitate redusa.

Tn cazul procedurilor cu mai multe etape, nominalizarea persoanelor care constituie comisia de evaluare
se poate realiza atat pentru fiecare etapa in parte, cat si pentru toate etapele.

Autoritatea contractanta va numi o persoana responsabila cu aplicarea procedurii de atribuire din
cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor.

Presedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de organizare si reprezentare, In
acest din urma caz neavand drept de vot.

Persoanele care constituie comisia de evaluare nu trebuie sa fie in relatii de subordonare ierarhica unele
fata de altele, in masura in care structura organizatorica permite acest lucru.

Autoritatea contractanta are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii comisiei de
evaluare.

Autoritatea contractanta are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu un membru de
rezerva numai daca persoana care urmeaza sa fie inlocuita nu are posibilitatea de a-si indeplini
atributiile care rezulta din calitatea de membru al comisiei de evaluare. Dupa producerea nlocuirii,
calitatea de membru al comisiei de evaluare este preluata de cdtre membrul de rezerva, care isi va
exercita atributiile aferente pana la finalizarea procedurii de atribuire.

n raport cu sarcinile si responsabilitatile, comisia de evaluare are, in ansamblu, urmaitoarele
atributii:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care Thsotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidat;;

) realizarea selectiei candidatilor, daca este cazul;

d) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;

e) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire, daca este
cazul;

f) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformitatii cu
propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv;

g) elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completdri necesare in vederea evaluarii solicitarilor de
participare si/sau ofertelor;

h) stabilirea solicitarilor de participare neadecvate, a ofertelor inacceptabile si/sau neconforme, precum
si a motivelor care stau la baza incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;

i) stabilirea ofertelor admisibile;

j) aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in anuntul de
participare;

k) stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;
l) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte, a rapoartelor intermediare aferente fiecarei
etape Tn cazul procedurilor cu mai multe etape si a raportului procedurii de atribuire.
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Rapoartele intermediare si raportul procedurii de atribuire se Thainteaza de catre presedintele comisiei
de evaluare conducatorului autoritatii contractante spre aprobare.

n cazul in care nu aproba raportul procedurii, conducatorul autoritatii contractante va motiva in
scris decizia sa si poate, dupa caz:

a) returna raportul, o singura data, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare partialg;

b) solicita o reevaluare completa, caz In care o noua comisie de evaluare va fi numita.

Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicitarilor de participare, precum si asupra oricaror alte
informatii prezentate de catre candidati/ofertanti in procedura de atribuire. Inclcarea angajamentelor
referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii.

Membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile de evitare a
conflictului de interese. In cazul In care autoritatea contractantd identificd o situatie potential
generatoare de conflict de interese, aceasta are obligatia de a intreprinde orice demersuri necesare
pentru a stabili daca situatia respectiva reprezinta o situatie de conflict de interese si de a prezenta
candidatului/ofertantului aflat in respectiva situatie o expunere a motivelor care, in opinia autoritatii
contractante, sunt de natura sa duca la un conflict de interese.

Comisia de evaluare are obligatia de a semna pe propria raspundere o declaratie de confidentialitate si
impartialitate prin care se angajeaza sa respecte prevederile respectarii regulilor privind evitarea
conflictului de interese si prin care confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui
conflict de interese.

Declaratia trebuie semnata de membrii comisiei de evaluare Tnainte de preluarea atributiilor
specifice, dupa data si ora-limita pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor, si
contine urmatoarele date de identificare:

a) numele si prenumele;

b) data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.

Tn cazul In care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii cooptati
constata ca se afla Intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata
inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alta persoand. Situatiile privind conflictul de
interese pot fi sesizate autoritatii contractante si de catre terti.

Tn cazul In care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractanta are obligatia de a verifica cele
semnalate si, daca este cazul, de a adopta masurile necesare pentru evitarea/remedierea oricaror
aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.

Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia, urmand a se
avea in vedere calendarul estimativ de aplicare a procedurii de atribuire si perioada solicitata pentru
valabilitatea ofertelor.

Membrii comisiei de evaluare au dreptul de a analiza si evalua documentele depuse de
ofertanti/candidati individual si/sau in sedinte comune.

Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii sai cu drept de vot.

Fiecare decizie a comisiei de evaluare este fundamentata prin identificarea elementelor concrete ale
solicitarii de participare/ofertelor in raport cu cerintele definite prin documentele achizitiei si prevederile
legale.
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Tn cazul procesului de selectie a candidatilor sau stabilirii ofertei castigatoare pe baza de punctaj, decizia
comisiei de evaluare se reflecta prin punctajul acordat fiecarei solicitari de participare/oferte in parte.

Tn cazul in care existd divergente de pareri intre membrii comisiei de evaluare sau cand existd o
diferenta considerabila intre punctajele acordate de acestia, presedintele comisiei de evaluare va solicita
reanalizarea punctelor de divergenta, in scopul finalizarii in timp util a etapei de evaluare a ofertelor si
de stabilire a ofertei castigatoare.

Procesul de reanalizare a punctelor de divergenta se consemneaza intr-un proces-verbal, justificandu-se
opiniile contrare. Tn cazul in care, comisia de evaluare nu ajunge la un acord dupé reanalizarea punctelor
de divergenta, decizia finala se adopta cu votul majoritatii membrilor sai.

Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptatd, au obligatia de a-si prezenta
punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens o nota individuala care devine anexa la raportul
procedurii de atribuire.

Tn cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazuta obligatia indeplinirii unor criterii
de calificare si  selectie formulate in baza criteriilor privind motive de excludere a
candidatului/ofertantului, precum si capacitatea candidatului/ofertantului, comisia de evaluare are
obligatia verificarii modului de indeplinire a acestora de catre fiecare ofertant/candidat in parte prin
analizarea continutului DUAE.

Comisia de evaluare are obligatia solicitarii documentelor doveditoare privind indeplinirea criteriilor de
calificare ofertantului clasat pe primul loc in urma aplicarii criteriului de atribuire.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punct de vedere al
elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.
Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.

Propunerea financiara trebuie sa se ihcadreze Tn fondurile care pot fi disponibilizate pentru Indeplinirea
contractului de achizitie publica, respectiv sa fie corelata cu elementele propunerii tehnice pentru a evita
executarea defectuoasa a contractului, sa nu se afle in situatia prevazuta la art. 210 din Lege sau sa nu
reprezinte o abatere de la legislatia incidentad, alta decat cea Tn domeniul achizitiilor publice.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei solicitari de participare/oferte, precum si perioada de
timp acordata pentru transmiterea acestora, termenul-limita neputand fi stabilit decat la nivel de zile
lucratoare, fara a fi precizata o ora anume in cadrul acestuia.

Tn cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificiri si, dupa caz, completari ale
documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitarii de participare, iar
candidatul/ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificarile/completarile
solicitate sau clarificarile/completarile transmise nu sunt concludente, oferta sa va fi considerata
inacceptabila.

Tn cazul in care ofertantul modificd prin rdspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare, continutul
propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi considerata inacceptabila.

Prin exceptie, oferta va fi considerata admisibila in masura in care modificarile operate de
ofertant in legatura cu propunerea sa tehnica se incadreaza in una din categoriile de mai jos:

a) pot fi incadrate n categoria viciilor de forma; sau

b) reprezinta corectdri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuala modificare a pretului total al
ofertei, indusa de aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor participanti
la procedura de atribuire.
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Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnica care pot fi
completate/corectate Intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerata o abatere tehnica minora a ofertei
initiale Tn urmatoarele situatii:

a) cuantificarea teoretica in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni depaseste 1% din pretul
total al ofertei;

b) cuantificarea teoretica in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autoritatii contractante Tn raport cu anumite
praguri valorice;

€) In urma corectdrii respectivei abateri/omisiuni, se constata ca s-ar schimba clasamentul ofertantilor;
d) modificarea ar presupune o diminuare calitativa in comparatie cu oferta initiala;

e) modificarea vizeaza o parte din oferta pentru care documentatia de atribuire a exclus Tn mod clar
posibilitatea ca ofertantii sa se abata de la cerintele exacte ale respectivei documentatii, iar oferta initiala
nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

Prin exceptie, oferta va fi considerata admisibila Tn masura in care modificarile operate de ofertant, la
solicitarea comisiei de evaluare, in legatura cu propunerea sa financiara, reprezinta erori aritmetice,
respectiv aspecte care pot fi clarificate, elementele propunerii financiare urmand a fi corectate, implicit
alaturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente.

Tn cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi considerat
inacceptabila.

Comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului corectarea viciilor de forma cu privire la oferta
acestuia. In cazul In care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma3, oferta sa va fi
considerata inacceptabila.

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile, neconforme si neadecvate.

Oferta este considerata inacceptabila in urmatoarele situatii:

a) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite in documentatia de atribuire sau nu a completat DUAE in conformitate cu cerintele stabilite de
autoritatea contractanta;

b) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate fi luata n
considerare deoarece Tn anuntul de participare nu este precizata in mod explicit posibilitatea depunerii
unor oferte alternative;

C) nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca si de
protectie a muncii;

d) pretul, fara TVA, inclus Tn propunerea financiara depaseste valoarea estimata comunicata prin
anuntul de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv;

e) pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiara depdseste valoarea estimata comunicata prin
anuntul de participare si, desi exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv, se constata ca acceptarea unei astfel de oferte ar
conduce la modificarea substantiala in sensul depasirii procentelor de la art. 221 alin. (1) lit. f) pct. i) din
Legea 98/2016;

f) ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare;
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g) oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe
un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

h) Tn cazul in care unei oferte ii lipseste una din cele doua componente: propunerea financiara sau
propunerea tehnica;

Oferta este considerata neconforma in urmatoarele situatii:

a) nu satisface Tn mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractanta
in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urma,
iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accepta renuntarea la clauzele
respective;

¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu pot
fi justificate;

d) propunerea financiara nu este corelata cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasa a contractului, sau constituie o abatere de la legislatia incidentd, alta decat cea
in domeniul achizitiilor publice;

e) in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentata fara a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila aplicarea
criteriului de atribuire pentru fiecare lot In parte.

f) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor referitoare la conflictul de interese, raportat la data-
limita stabilita pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor si/sau oricand pe parcursul
evaluarii acestora;

g) in urma verificarilor, se constata ca propunerea financiara are un pret sau contine costuri neobisnuit
de scazute in raport cu lucrarile, produsele sau serviciile, astfel incat nu se poate asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini.

Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaluarii reprezinta oferte
admisibile.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.

Dupa finalizarea verificarilor, comisia de evaluare introduce in SEAP, utilizand facilitatile tehnice
accesibile prin acest sistem informatic, numele candidatilor/ofertantilor ale caror candidaturi/oferte sunt
admisibile, precum si ale candidatilor respinsi sau ale ofertantilor ale caror oferte au fost declarate
inacceptabile si/sau neconforme.

Evaluarea ofertelor se realizeaza prin acordarea, pentru fiecare oferta in parte, a unui punctaj rezultat ca
urmare a aplicarii algoritmului de calcul stabilit in documentatia de atribuire.

Se stabileste clasamentul ofertelor prin ordonarea descrescatoare a punctajelor respective, oferta
castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai mare punctaj.

Tn cazul in care doud sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se
va face avand in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea descrescatoare a ponderilor
acestora. In situatia in care egalitatea se mentine, autoritatea contractants are dreptul s solicite noi
propuneri financiare, si oferta castigatoare va fi desemnata cea cu propunerea financiara cea mai mica.
Indiferent de criteriul aplicat pentru atribuirea contractului, compararea preturilor prevazute n
propunerile financiare ale ofertantilor se realizeaza la valoarea fara TVA.

Finalizarea procedurii de atribuire
Pe baza informatiilor introduse in SEAP de catre autoritatea contractantd, sistemul informatic genereaza
automat catre toti ofertantii participanti notificari cu privire la rezultatul procedurii de atribuire.
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Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigator o comunicare
privind acceptarea ofertei sale, prin care 1si manifesta acordul de a incheia contractul de achizitie
publica/acordul-cadru.

Autoritatea contractanta informeaza fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce
priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie
publica/acordului- cadru sau admiterea Tntr-un sistem dinamic de achizitii, inclusiv cu privire la motivele
care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord-cadru, de a nu
implementa un sistem dinamic de achizitii ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curand posibil,
dar nu mai tarziu de 3 zile de la emiterea deciziilor respective.

In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii, autoritatea contractanta are obligatia de a
cuprinde:

a) fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a solicitarii sale
de participare;

b) fiecarui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a ofertei sale;

¢) fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibila, dar care nu a fost declarata castigatoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu oferta sa,
numele ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie publica sau, dupa caz, ale
ofertantului/ofertantilor cu care urmeaza sa se incheie un acord-cadru.

Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabild, neconforma sau neadecvata.

Oferta este considerata inacceptabila daca nu indeplineste conditiile de forma aferente elaborarii si
prezentarii acesteia, a fost prezentata de catre un ofertant care nu are calificarile necesare sau al carei
pret depaseste valoarea estimata, astfel cum a fost stabilita si documentata inainte de initierea
procedurii de atribuire, iar aceasta valoare nu poate fi suplimentata.

Oferta este considerata neconforma daca nu respecta cerintele prezentate In documentele achizitiei, a
fost primita cu intarziere, prezinta indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie sau a fost
considerata de autoritatea contractanta ca fiind neobisnuit de scazuta.

Oferta este considerata neadecvata daca este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului,
neputand in mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii
contractante indicate Tn documentele achizitiei.

Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica/acordul-cadru cu
ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare. Durata maxima a contractelor de achizitie
publica este de 3 ani.

In cazul In care autoritatea contractantd nu poate incheia contractul de achizitie publicd/acordul-cadru
cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare, ca urmare a faptului ca ofertantul in
cauza se afla intr-o situatie de forta majora sau in imposibilitatea fortuita de a executa
contractul/acordul-cadru, aceasta are obligatia sa declare castigatoare oferta clasata pe locul doi, in
conditiile in care aceasta exista si este admisibila.

Autoritatea contractanta nu are dreptul de a amana incheierea contractului cu scopul de a crea
circumstante artificiale de anulare a procedurii.
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Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica/acordului-cadru Tn cazurile prevazute la Art. 212 si Art. 213 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Contractul de achizitie publica/acordul-cadru are cel putin urmatoarele anexe, ca parte
integranta:

a) caietul de sarcini, inclusiv clarificarile si/sau masurile de remediere aduse pana la depunerea ofertelor
ce privesc aspectele tehnice si financiare;

b) oferta, respectiv propunerea tehnica si propunerea financiara, inclusiv clarificarile din perioada de
evaluare;

) garantia de buna executie, daca este cazul;

d) angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, daca este cazul;

e) contractele cu subcontractantii, in masura in care in contractul de achizitie publica/acordul-cadru este
reglementat un mecanism de efectuare a platilor directe catre subcontractanti;

f) acordul de asociere, daca este cazul.

Tn cazul in care, pe parcursul executdrii contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, se constats c&
anumite elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in
caietul de sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprinda documentele intocmite/primite de autoritatea
contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

a) strategia de contractare;

b) anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca este cazul;

¢) anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

d) erata, daca este cazul;

e) documentatia de atribuire;

f) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;

g) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

h) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

i) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

j) DUAE si documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

k) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractants;

l) raportul intermediar privind selectia candidatilor, daca este cazul;

m) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

n) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

0) contractul de achizitie publica/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele aditionale;

p) daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord- cadru;

q) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

r) daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate
pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

s) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

s) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de
cdtre contractant;

t) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
- Rezultatele activitatii vor fi valorificate de conducatorul Compartimentului Achizitii si toate
compartimentele implicate din institutie.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul institutiei
- Aproba procedura:
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Presedintele Comisiei SCIM
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Monitorizeaza procedura.

9.3. Responsabilul de Achizitii
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.

9.4. Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data editiei | Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 07.07.2020 -
10.2 l-a 1 07.01.2022 -
10.3 I-a 2 15.09.2022 -
10.4 I-a 3 10.01.2024 -
10.5 Il-a 17.05.2024 0 17.05.2024 -
10.6 Il-a 1 14.01.2026 -
10.7 Il-a 2 03.02.2026 -
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. - - 03.02.2026
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba | Numar de exemplare | Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 Anexa 1 - Anexa nr 2 din Legea nr 982016 privind - - 1 -
achizitiile publice
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