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Anexa nr. la H.C.L. nr. /2026

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SIVFUNCTIONARE AL
SERVICIULUI PUBLIC DE INTRETINERE §I GOSPODARIRE MUNICIPALA

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Serviciul Public de Intretinere si Gospodarire Municipald Deva, denumit pe scurt SPIGM Deva,
este un serviciu public cu personalitate juridicd, fiind organizat de catre Consiliul local al municipiului
Deva si in subordonarea directd a acestei autorititi publice locale.

Activitatea serviciului se desfagoara in conformitate cu prevederile prezentului regulament de

organizare si functionare precum si a legislatiei in vigoare.

Art.2. Sediul Serviciul Public de Intreginere si Gospodarire Municipald Deva se afld in municipiul Deva,
str.Axente Sever, nr. 40.

CAPITOLUL II
OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art.3. SPIGM are ca principal obiect de activitate intretinerea spatiilor verzi, a parcurilor, a zonelor de
agrement, a locurilor de joaca si a fantanilor arteziene de pe domeniul public si privat al municipiului
Deva, baze sportive si de agrement, sisteme de irigatii, administrarea urmitoarelor obiective: Terenul
Skate Park, Dog ParK, Terenurile de sport cu gazon sintetic si imprejmuire din zona Bejan, zona de
agrement Bejan, intretinere mobilier urban, trasare locuri parcare, trasarea si intretinerea marcajelor
rutiere cu vopsea pe baza de solvent organic (bicomponentd), montarea si intretinerea indicatoarelor
rutiere, limitatoare de viteza, administrarea si intretinerea obiectivelor: toaleta publicd zona Centrului
Comercial Ulpia, grup sanitar zona Bejan, grup sanitar piata unirii *Casina Militard”, grup sanitar parc
Municipal Cetate, grup sanitar zona de agrement Bejan.

SPIGM desfisoard in principal urmatoarele activititi :

- intretinerea spatiilor verzi, a parcurilor, a fantanilor arteziene, a sistemelor de irigatii, a bazelor
sportive si de agrement, a locurilor de joacd aflate in administrarea SPIGM si a obiectivelor finalizate
prin POR 2007-2013, de pe domeniul public si privat al municipiului Deva;

- administrarea urmitoarele obiective:

Terenul Skate Park si Dog Park
Terenurile de sport cu gazon sintetic si imprejmuire din zona Bejan, Vandtorul si Pescarul,

Aleea Panselutelor, teren sport M. Eminescu langa blocul ANL
Parc Cetate

Parc Bejan
Fantani Arteziene, P-ta Victoria, B-dul Decebal, P-ta Arras, Sens giratoriu Lido

Sisteme de irigatii domeniul public al Devei
Zona de agrement Bejan
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» administrarea si intretinerea toaletei publice zona Centrului Comercial Ulpia, grup sanitar zona
Bejan, grup sanitar piata unirii ”Casina Militard”, grup sanitar parc Municipal Cetate, grup sanitar
zona de agrement Bejan.

» Locuri de joaci de pe domeniul public
> cladiri, sere, Str. Axente Sever, nr.40

- producerea materialului dendro-floricol pentru intrefinerea zonelor verzi ale municipiului Deva,
- administrarea Parcului Bejan si a menajeriei aflat in incinta acestuia ;
- intretinerea, repararea masinilor si utilajelor din parcul propriu, cu respectarea legislatiei in

vigoare;
- proiectarea, executarea de amenajari exterioare, peisagistice si intretinerea acestora, domeniul
public al municipiului Deva;

- confectionarea, intrefinerea, repararea §i montarea mobilierului urban;

- interventii rapide in remedierea deteriordrilor la toate bunurile apartinitoare domeniului public
si privat al municipiului la solicitarea Primériei Municipiului Deva;

- executarea lucririlor specifice la pomi fructiferi si ornamentali, arbusti de pe raza municipiului
Deva;
- interventii rapide pentru inlaturarea efectelor inzdpezirilor, inundatiilor sau alte calamitati si
situatii nedorite care reclamd maxima urgenta.

Art.4. Modificarea activitatii serviciului se va putea face numai cu acordul Consiliului Local al
municipiului Deva, prin hotérare aprobatd n acest sens.

Art.5. in vederea realizirii obiectului de activitate pentru care a fost creat serviciul public are
urmitoarele atributii:

- intervine rapid ori de cate ori este cazul cu utilaje si fortd de muncd in vederea remedierii
situatiilor nedorite create de caderile de zapada, ploi torentiale, precum si alte calamitdti naturale;

- realizeaza demersurile necesare infiintarii (dupa caz), intretinerii si gospoddririi parcurilor,
zonelor verzi si de agrement, fanténilor arteziene, locurilor de joac, aflate in administrarea SPIGM si a
obiectivelor finalizate prin POR 2007-2013 de pe raza Municipiului Deva;

- urmireste aplicarea hotdrérilor Consiliului Local al Municipiului Deva, in ceea ce priveste
gospoddrirea si infrumusetarea localitatii, ludnd maésuri pentru respectarea regulilor de mentinere a
ordinii §i curateniei;

- respect conditiile de autorizare a taierilor de arbori, a amenajarii si reamenajarii zonelor verzi;

- intretinerea si repararea mobilierului urban de pe raza Municipiului Deva

- productia de material dendro-floricol in serele proprii in vederea plantarii in spatiile publice
special amenajate

- trasare locuri de parcare

- trasarea §i intrefinerea marcajelor rutiere cu vopsea pe bazi de solvent organic (bicomponenta).

- montarea si intretinerea indicatoarelor rutiere;

- intretinerea spatiilor verzi;
- intretinerea, repararea fantanilor arteziene, grupuri sanitare, cladiri aflate in administrare;

- intretinerea, repararea locurilor de joaca aflate in administrare;
- intretinerea si repararea terenurilor de sport si bazelor sportive si de agrement si a irigatiilor
aflate in administrare.




CAPITOLUL III
ORGANIZAREA SERVICIULUI

Art.6. Structura organizatoricd a SPIGM se stabileste si se modifica prin hotarare a CL Deva.

Art.7. Activitatea serviciului este condusd de cétre un director.

Art.8. In exercitarea sarcinilor ce-i revin directorul serviciului raspunde de organizarea §i
conducerea intregii activitdfi de intretinere si gospodirire municipald avand urmatoarele atribuii
principale:

- Coordoneaza intreaga activitate a serviciului;

- Este ordonator tertiar de credite ;

- Propune spre aprobare Consiliului Local programul de activitate pentru anul in curs, precum si
Bugetul de venituri si cheltuieli;

- Propune spre aprobare Consiliului local al municipiului Deva, Regulamentul de organizare §i
functionare, Organigrama si Statul de functii pentru serviciu;

- Stabileste si reactualizeaza atributiile si sarcinile personalului din subordine in raport cu
modificarile intervenite in competentele serviciului, compartimentului.

- Aproba fisele de post ale angajatilor dupa elaborarea acestora de catre sefii de servicii;

- Evalueaza anual performantele profesionale individuale pentru fiecare salariat al serviciului;

- Face propuneri privind participarea personalului de specialitate la programele de instruire i
perfectionare;

- Aproba documentele de plata si incasiri cu incadrarea in creditele bugetare alocate;

- Prezintd anual in fata CL Deva, rapoarte de activitate;

- intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotdréri in ceea ce priveste activitatea

serviciului, pe care le supune spre aprobare CL Deva;

- Repartizeazi corespondenta primitd in cadrul serviciului, urmareste si raspunde de solutionarea
in termen a acesteia;

- Participi la sedintele comisiilor de specialitate si ale CL municipiului Deva;

- Asigurd cunoagterea §i implementarea legislatiei din domeniul de activitate, personalului din

subordine;
- Mentine disciplina muncii in cadrul serviciului;

- Aplici sanctiuni disciplinare, in conditiile legii;

- Reprezinta serviciul in relatia cu tertii;

- Raspunde de respectarea legilor, hotirarilor de Guvern, hotarérilor de CL si a dispozitiilor
primarului;

- Colaboreaza cu celelalte servicii publice si cu compartimentele functionale ale aparatului de
specialitate al primarului, cu institutiile publice din cadrul judetului, cu alte institutii descentralizate si
cu organizatii neguvernamentale;

- Asigurd aducerea la indeplinire a hotararilor de CL al municipiului Deva si a dispozitiilor
primarului municipiului Deva, care au legatura cu domeniul de activitate al serviciului;

- Aprobd si gestioneazi creditele bugetare din Bugetul de Venituri si Cheltuieli, prin aprobarea
referatelor de necesitate pentru achizitiile de bunuri, servicii si lucrdri, solicitate de sefii de servicii;

- Utilizeaza creditele bugetare dupd ce au fost repartizate de ordonatorul principal de credite,
numai pentru realizarea sarcinilor serviciului SPIGM, pe care il conduce potrivit prevederilor din
bugetele aprobate si in conditiile stabilite prin dispozitiile legale;

- Aprobi angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor din fondurile publice locale respectand

prevederile legale;




- Gestioneazi bugetul de venituri si cheltuieli a SPIGM Deva

- Raspunde de elaborarea si fundamentarea proiectului de buget propriu, urmérirea modului de
realizare a veniturilor, angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare
aprobate si a veniturilor bugetare posibil de incasat;

- Asigurd implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern conform Ordinului
nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice.

Art.9. - Serviciul Buget-Contabilitate, Resurse Umane, Arhivd avénd in component:

Sef Serviciu Buget, Contabilitate, Resurse Umane, Arhiva
Atributiile postului:

Organizeazi, coordoneazi si asigura buna desfasurare a activitatii Serviciului Buget-
Contabilitate, Resurse Umane, Arhiva;

Urmireste si verificd inregistrarea corectd a actelor interne specifice activitatii serviciului pe
care il coordoneaza;

Intocmeste lunar balanta de verificare care reflecti egalitatea intre totalul sumelor debitoare
si creditoare si totalul soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor;

Urmireste listarea documentelor de evidentd contabila (balanta sinteticd si analitica de
verificare, registru jurnal, etc.);

Verifica in aplicatia informatica corelatiile dintre balanta de verificare si registrul jurnal, fisa
de cont, iar ulterior completeaza lunar in registru jurnal rulajele aferent lunii de raportare,
precum si cel cumulat;

Participa la toate actiunile si discutiile unde se analizeaza probleme financiar-contabile;
Exercitd control financiar preventiv pentru:Contract/contract subsecvent/comada de achizitii
publice de produse, servicii sau lucréri, Facturi fiscale, Dispozitie de incasare/platéd catre
casierie;

Verifica statele de plati si situatiile statistice;

Ofers relatii si asistentd de specialitate;

Verificd incadrarea in creditele bugetare aprobate;

Vizeazd Bugetul de venituri si cheltuieli, intocmit de Compartimentul Buget Contabilitate pe
baza propunerilor de Buget de venituri si cheltuieli primite de la sefii de servicii;
fntocmeste bilantul contabil, balanta de verificare lunara si darile de seamd trimestriale si
anuale;

fntocmirea rapoartelor, semnarea electronica si transmiterea electronicd a acestora catre
sistemul national de raportare - ForExeBug, potrivit metodologiei, formatului si la termenele
previzute in procedura de functionare a sistemului;

Are atributii in vederea semndrii si transmiterii documentelor electronice, vizualizarea
rapoartelor, accesul la aplicatia Controlul Angajamentelor Bugetare, pentru functionalitatile
sistemului ForExeBug prin accesarea site-ului Ministerului Finantelor Publice, prin ,,Punctul
Unic de Acces® - Sistemul national de raportare - ForExeBug;

Coordoneaza intocmirea unor déri de seami statistice, rapoarte si informari si le transmite
celor in drept, la termenele scadente;

Organizeaza inventarierea patrimoniului SPIGM, stabilirea rezultatelor obtinute;

Verifica propunerile din Bugetul de venituri si cheltuieli al SPIGM, necesare activitdtii de
functionare si dezvoltare al SPIGM pe baza propunerilor Bugetului de venituri si cheltuieli
intocmite de sefii de servicii;




- Respect cerintele ordinului OSGG 600/2018 actualizat (pentru aprobarea controlului intern

managerial).

- Intocmeste Contul de executie bugetara, lunar, trimestrial, anual, cu Bugetul de venituri si

cheltuieli al SPIGM aprobat, creditele bugetare alocate, platile efectuate, disponibilul, pe
titluri si articole bugetare;

- Urmireste permanent contul de executie bugetard, lunar, trimestrial, anual, prezenténd

situatia Bugetului de venituri si cheltuieli atat consumat cat si disponibilul pe articole
bugetare, ordonatorului tertial-directorului SPIGM, care va stabili masurile necesare si legale
pentru buna gestionare i executare a sumelor alocate la buget;

Orice modificare a bugetului initial se face numai cu intocmirea unui Referat de rectificare
de buget prin diminuarea sau suplimentarea cheltuielilor bugetare care trebuie si fie conform
cu realitatea, regularitatea si legalitatea, intocmit de sefii de servicii, in care trebuie sa
justifice necesitatea survenit, cat §i aprobat de director si inregistrat la secretariatul SPIGM;

- Coordoneaza si verifici activitatea compartimentelor din subordinea serviciului;

Supravegheazi respectarea programului de lucru si disciplina ;

Raspunde si respect cu strictete S.S.M. si normele S.U. la locul de munca;

indeplineste orice alte atributii, date in limita prevederilor legale, de conducerea serviciului.
Respecti prevederile Regulamentului intern, a legislatiei in domeniu, procedurile de lucru,
precum si celelalte reguli si regulamente existente in unitate, decizii si hotérari ale conducerii;
Sa isi insuseascd si sd respecte normele de securitate si sanitate in munca si mésurile de

aplicare a acestora,
Indeplineste orice alte atributii, date in limita prevederilor legale, de conducitorul ierarhic

superior.

A) Compartimentul Buget Contabilitate, cu urmétoarele atributii:

Intocmeste si inregistreazd documentele de plata citre organele bancare i in conformitate cu
reglementirile in vigoare, urmareste primirea la timp a extraselor de cont si verificarea acestora
cu documentele insotitoare;

asigurd si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea tuturor documentelor financiar
contabile prezentate spre aprobare ordonatorului tertial si principal de credite;

raspunde de inregistrarea cronologicd si sistematicd, prelucrarea, transmiterea si pdstrarea
informatiilor cu privire la pozitia financiard, performanta financiara;

evidenta analitica a obligatiilor de platd si a platilor;

evidenta analiticd a platilor pe fiecare contract incheiat;

evidenta garantiilor retinute pe fiecare contract incheiat si deblocarea garantiilor respective sia
instrumentelor de garantare;

raspunde de inregistrarea in contabilitatea SPIGM a tuturor documentelor care trebuie s fie
insotite de documente justificative, corecte si in baza Bugetului de venituri si cheltuieli aprobat
pe articole bugetare;

asigurd organizarea si functionarea in bune conditii a contabilititii valorilor patrimoniale;
asigura efectuarea corectd si la timp a inregistrarilor contabile, intocmirea notelor contabile; {ine
evidenta contabild analitica si sintetica a tuturor conturilor, conform legii;

asigura respectarea planului de conturi general, modelelor, registrelor si formularelor comune
privind activitatea contabild i normelor metodologice emise de Ministerul Finantelor Publice,
privind intocmirea si utilizarea acestora;

intocmeste balante de verificare pentru conturile sintetice si cele analitice §i urmareste

concordanta dintre acestea;




intocmeste raportarile lunare privind situatiile contabile, plati restante, arierate, datoria publicd
etc.;
tine evidenta contabild privitoare la gestionarea valorilor materiale si mijloacelor banesti la
nivelul Serviciului Public de intretinere si Gospodarire Municipald Deva;
organizarea evidentei mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;
evidentiaza si urmdreste decontarea cu debitorii si creditorii Serviciului Public de [ntretinere si
Gospodirire Municipala Deva;
intocmeste si actualizeazd permanent Registrul de evidentd a garantiilor gestionarilor, conform
legislatiei in vigoare;
evidentiaza si urméreste controlul periodic asupra gestiunilor in vederea asigurdrii si integritatii
patrimoniului privind bugetul propriu;
verificd gestiunea magaziei si casieriei lunar;
participd in cadrul comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd;
propune proiecte de dispozifii sau hotarari legate de activitatea contabild;
participa la intocmirea periodica a situatiilor privind execufia bugetara;
organizeaza efectuarea in termen, potrivit reglementérilor in vigoare, a operatiunilor de
inventariere a valorilor materiale si banesti si a decontarilor;
intocmeste situatia privind facturile intrate si neachitate;
intocmeste dispozitiile de plata si incasare, privind acordarea de avansuri spre decontare si
urmireste decontarea la timp a acestora;
gestioneaz §i evidentiazd In contabilitate, garantiile materiale refinute gestionarilor;
evidentiazd in contabilitate garantiile de participare la procedurile de achizifie publica si
garantiile de bunid executie aferente contractelor de furnizare de produse/prestéri
servicii/executia de lucrdri;
completarea zilnica a Registrului de casa cu documentele justificative anexate;
ridicarea de la trezorerie/bancd extrasele de cont si le predd in contabilitate pentru a fi
inregistrate;
intocmirea si incasarea in numerar a filelor de CEC pentru sumele ce sunt derulate prin casieria
institutiei;
intocmeste documentatia de deschidere a creditelor bugetare respectiv Cererea pentru
deschiderea de credite bugetare, nota de fundamentare pentru cheltuieli proprii, finantate
integral de la bugetul local;
tine evidenta si urmdreste cererile de deschideri de credite efectuate de catre servicii publice
conform legislatei in vigoare si comunicate Serviciului financiar, contabilitate.
Acordi viza “control financiar preventiv¢ pe urmétoarele documente:
Decont de cheltuieli privind justificarea avansului acordat pentru deplasari in tard si/sau pentru
achizitii prin cumpérare directd
Fisa activitatii zilnice a autovehiculelor din cadrul Serviciului Public de Intretinere si
Gospodarire Municipala Deva
Cerere pentru deschidere de credite bugetare lunare pe

o titlul bugetar 20 ,, Titlul IT Bunuri si servicii” si

o titlul bugetar 70 ,, Cheltuieli de capital” pentru fiecare capitol bugetar
Nota de fundamentare pentru deschidere de credite bugetare lunare pe

o titlul bugetar 20 ,, Titlul Il Bunuri si servicii” si

o titlul bugetar 70 ,, Cheltuieli de capital” pentru fiecare capitol bugetar
Nota justificativa pentru deschidere de credite bugetare lunare pe

o titlul bugetar 20 ,, Titlul Il Bunuri si servicii” si




o titlul bugetar 70 ,, Cheltuieli de capital” pentru fiecare capitol bugetar

- Prezinti la cerere Directorului rapoarte scrise privind activitatea depusa i modul de indeplinire al
sarcinilor;

- Organizeazi evidenta mijloacelor fixe si opereaza toate modificarile conform prevederilor legale;

- Coordoneazi gestionarea si administrarea bunurilor (mijloace fixe si obiecte de inventar) din
dotarea SPIGM;

- Monitorizarea efectuarii reevaludrii patrimoniului, conform legislatiei in vigoare;

- Asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarari ale Consiliului Local sau dispozitii ale
Primarului, pentru tinerea evidentei, valorificarea §i buna administrare a domeniului public si privat al
municipiului Deva si domeniul privat al Serviciului Public de Intretinere si Gospodarire Municipald
Deva, conform legii dupi inscrierea in evidentele contabile;

- Participi la toate actiunile care vizeaz actualizarea evidentei, administrarea, exploatarea,
conservarea si intretinerea domeniului public si privat al municipiului Deva si domeniul privat al
Serviciului Public de Intretinere si Gospodarire Municipald Deva;

- Asiguri evidenta miscarilor patrimoniului apartinand Serviciului Public de Intretinere si
Gospodarire Municipald Deva;
- Tine evidenta scripticd si fapticé:
a) pe domenii : public UAT, privat amortizabil UAT, privat neamortizabil UAT, privat SPIGM
b) pe fise mijloace fixe si obiecte de inventar
- Intocmeste dosare cu documente justificative pentru fiecare mijloc fix si obiect de inventar aflat
in patrimoniu SPIGM. ( Facturi, Hel, CF, Reevaludri);
- Tine evidenta si verificd permanent efectuarea cheltuielilor pe capitole, subcapitole, articole si
aliniate cu respectarea incadrarii in creditele bugetare alocate;
- Asigurd respectarea legalitdtii privind intocmirea si operarea tuturor documentelor financiar-
contabile, verificate si prezentate spre aprobare, pe cale ierarhicd, directorului SPIGM;
- Asiguri exercitarea Controlului Financiar Preventiv asupra operatiunilor financiar-contabile;
- Asigurd intocmirea, circulatia si arhivarea documentelor contabile specifice compartimentului, cu
respectarea confidentialitatii datelor si documentelor;
- Organizeaza inventarierea patrimoniului SPIGM, stabilirea rezultatelor obtinute si asigura masuri
pentru recuperarea eventualelor lipsuri in gestiune de la cei vinovati;
- Organizeazi si verificd modul de gestionare a valorilor materiale, a mijoacelor fixe, a decontarilor
cu debitorii si creditorii;
- Tine la zi evidenta mijloacelor fixe si organizeazi comisii pentru inventarierea acestora;
- Asigura pligile prin casierie a drepturilor cuvenite salariatilor;

- Respecta cerintele ordinului OSGG 600/2018 actualizat (pentru aprobarea controlului intern

managerial).

- Intocmeste si elaboreazi la termenul scadent proiectul Bugetului de venituri si cheltuieli al

SPIGM pe baza propunerilor Bugetului de venituri si cheltuieli de la sefii de servicii;

- Intocmeste, elaboreaza si depune la Trezorerie, la termenul scadent, Lista de investitii, anexa

1A, anexa 1B, Situatia angajamentelor legale, Proiectele de angajament;

- Aplicarea prevederilor ORDIN nr. 1.140 din 14 iulie 2025 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;
Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza rdspunderea
persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum §i a celor care le-au inregistrat in
contabilitate, dupa caz, conform Legii 82/1991-legea contabilitatii;

. Colaboreaza cu serviciile in vederea stabilirii bugetului de venituri si cheltuieli pe articole

bugetare;




- Ia misuri pentru defalcarea cheltuielilor pentru activitatea proprie si urmdreste executia
cheltuielilor preconizate in bugetul local al SPIGM, pe capitole, subcapitole, titluri, articole si
aliniate in vederea incadrarii in prevederile bugetului aprobat;

- Aplicda LEGEA nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale a ART. 3

Veniturile si cheltuielile bugetare

(2) Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugetele prevazute la art. 1 alin. (2), in cadrul
cirora se angajeaza, se ordonanteaza si se efectueaza plati, reprezintd limite maxime, care nu pot
fi depasite;

(3) Angajarea cheltuielilor din aceste bugete se face numai in limita creditelor bugetare aprobate;
(4) Angajarea si utilizarea creditelor bugetare in alte scopuri decat cele aprobate atrag
raspunderea celor vinovati, in conditiile legii;

- Verifica si analizeazd propunerile de modificare a bugetului SPIGM, respectiv referatele si
rapoartele pentru virdri de credite, repartizarea pe trimestre, rectificari de buget. Opereaza in aplicatia
informatica si transmite in ANAF in aplicatia FOREXEBUG, rectificirile, schimbdrile trimestriale i
virdrile de credite;

_ Verifica incadrarea in creditele bugetare aprobate si deschise si calculeaza disponibilul ramas de
angajat inaintea efectudrii cheltuielilor pe fiecare subdiviziune bugetard si opereaza in modulul
angajamente si ordonantdri, pentru toate capitolele de cheltuieli;

- Intocmeste si verifica executia bugetara, respectiv partea privind: deschiderile si repartizdrile de
credite bugetare conform Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr.501/2013, cu modificérile si
completirile ulterioare verificarea ordonantdrilor de platd, plata cheltuielilor, evidenta analiticd a

angajamentelor bugetare si legale, a obligatiilor de plata si a platilor pentru toate capitolele aprobate in

buget:

. verificarea existentei creditelor bugetare disponibile in cazul propunerii de angajare a
cheltuielilor;

- verificarea ordonantirilor de platd dacd acestea:

o au fost emise corect, corespund cheltuielilor angajate si suma este exacta,

o cheltuiala este inscrisd la subdiviziunile corespunzitoare din bugetul aprobat,

o exists credite bugetare disponibile si completeaza ordonantarile cu disponibil inainte si

dupd efecturea platii,
- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementdrile in vigoare;
- numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte;
- plata cheltuielilor, dupa verificarea prealabil a respectarii urmatoarelor conditii:

o cheltuielile care urmeazi sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;

o existd toate documentele justificative care sa justifice plata;

o semniturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau
persoanelor desemnate sa exercite atributiile ce decurg din procesul executdrii
cheltuielilor bugetare, potrivit legii;
beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atestd serviciul

o
efectuat;
o suma datoratd beneficiarului este corectd;
o documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv;
o documentele sunt completate cu datele cerute de formular;

o alte conditii prevazute de lege.
- evidenta analitica a angajamentelor bugetare - contul 8066;
- evidenta analiticd a angajamentelor legale - contul 8067;




- evidenta analitici a creditelor de angajament aprobate si a creditelor de angajament angajate -

conturile 8071, 8072.
- Raportarea executiei bugetare:

e Monitorizarea cheltuielilor de personal
o Intocmirea referatelor care stau la baza Deciziei directorului SPIGM pe linie de specialitate;

e intocmirea la nevoie a referatelor de stornare pentru sumele inregistrate eronat in conturi.

- Verifica si centralizeaza Anexele 1, 2 §i 3 intocmite conform O.M.F. nr.1792/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

- Trimestrial intocmeste Anexa nr. 4 “Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate”;

- Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv potrivit Anexei nr.1.3 la normele
metodologice din Ordinul nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si

completdrile ulterioare;
- Organizeaz3, asigurd si raspunde de exercitarea, conform prevederilor legale a controlului financiar

preventiv pe urmatoarele documentele:
a) Angajamentele legale si bugetare ale bugetului local SPIGM, fiecare capitol bugetar, pe urmatoarele
titluri de cheltuieli bugetare:
-titlul 10,,Cheltuieli de personal”

-titlul 20 “ Bunuri si servicii”,
-titlul 71 “Cheltuieli de capital”.
b) Ordonantare de plata pe fiecare capitol bugetar, pe urmatoarele titluri de cheltuieli bugetare:

-titlul 10,,Cheltuieli de personal”

-titlul 20 “ Bunuri si servicii”,

-titlul 71 “Cheltuieli de capital”.
¢) Situatii recapitulative/state de platd sau alte drepturi legale acordate personalului;
d) Situatii privind acordarea avansului si a concediului de odihna;
e) Proces verbal de predare-preluare avand ca obiect transmiterea bunului fara platd;

f) Proces verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix/declasare a unor bunuri materiale
g) Bon de migcare a mijloacelor fixe;
h) Proces verbal de predare-primire a mijloacelor fixe;

i) Bon de predare, transfer, restituire obiecte de inventar
conform O.G. nr.119/1999, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare, O.M.F.P.
nr.923/2014, cu modificdrile si completarile ulterioare;
-Bugetul de venituri si cheltuieli al SPIGM va cuprinde sumele necesare plétii drepturilor salariale ale
angajatilor, sumele necesare realizarii obiectivelor propuse, functionarea activitatii si sumele necesare
pentru investitii, constand in lucréri si dotéri;

-Bugetul de venituri si cheltuieli al SPIGM va fi intocmit pe titluri, articole bugetare, anual si trimestrial;
-Urmireste permanent contul de executie bugetara, lunar, trimestrial, anual, prezentand situatia
Bugetului de venituri si cheltuieli atat consumat cét si disponibilul pe articole bugetare , ordonatorului
tertial-directorului SPIGM, care va stabili masurile necesare si legale pentru buna gestionare i executare
a sumelor alocate la buget;

-Orice modificare a bugetului initial se face numai cu intocmirea unui Referat de rectificare de buget
prin diminuarea sau suplimentarea cheltuielilor bugetare care trebuie sa fie conform cu realitatea,




regularitatea si legalitatea, intocmit de sefii de servicii, in care trebuie sa justifice necesitatea survenitd,
cét si aprobat de director si inregistrat la secretariatul SPIGM;

-Analizeazi si transmite ordonatorului principal de credite spre aprobare, propunerile de rectificare a
Bugetului de venituri si cheltuieli al SPIGM, pe baza referatelor cu propunerile de rectificare a Bugetului
de venituri si cheltuieli, primite de la sefii de servicii si aprobate de directorul SPIGM;

-Ataseazi fundamentérile propunerilor Bugetului de venituri si cheltuieli al SPIGM, necesare activitatii
de functionare si dezvoltare al SPIGM pe baza propunerilor de cheltuieli intocmite de sefii de servicii,
care si fundamenteaza justificarea cheltuielilor;

-Tine evidenta si verifica permanent efectuarea cheltuielilor pe capitole, subcapitole, articole si aliniate
cu respectarea incadrarii in creditele bugetare alocate;

-Monitorizeazi permanent bugetul consumat sa se incadreze in prevederile bugetare, pe fiecare serviciu,
compartiment;

-Participa in cadrul comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizitie publicé ;
~Participa la efectuarea lucrdrilor de inventariere anuald potrivit reglementarilor legale in vigoare §i
intocmeste documentele necesare;

-Aplicd prevederile Ordinului nr. 1.140 din 14 iulie 2025 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

-Intocmeste propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament (Anexa nr.1),
angajamentul bugetar individual/global (Anexa nr.2) si Ordonantarea de platd (Anexa nr.3) si le
inainteazd persoanelor din cadrul serviciilor din cadrul SPIGM,;

-Intocmeste si verificd notele contabile privind evidentierea creditelor bugetare, angajamentelor
bugetare, angajamentelor legale, creditelor de angajament aprobate, creditelor de angajament angajate
in conturile de ordine si evidenta in afara bilantului : 8060 “Credite bugetare aprobate “, 8066
“Angajamente bugetare” , 8067 “Angajamente legale”; 8071 “Credite de angajament aprobate”, 8072
“Credite de angajament angajate”;

~Verifica trimestrial Anexa nr. 4 “ Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate” parte
integrantd a O.M.F.P. nr.1792/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Ataseazd in programul Sico, comenzi si contracte pentru produse, servicii, lucrdri si investitii la
angajamentele legale, precum si stabileste legatura contract-facturd;

-Introducere proiecte, proceduri si contracte achizitii in programul Sico, precum i scaneazd contractele
pentru produse, servicii, lucrari si investitii si incarcare in programul Sico; :
-Intocmire si verificare situatia privind achizitiile publice-Macheta 1 programul Sico;

-Intocmire, finalizare si transfer dare de seama Covid lunar;

-Intocmire, finalizare si transfer Monitorizare cheltuieli de personal lunar si trimestrial;

- Elaboreazi procedura operationald acordare vouchere de vacanta pe suport electronic si intocmirea
regulamentului intern de acordare a voucherelor, situatie necesar vouchere, comenzi vouchere de
vacantd, fisiere incdrcare vouchere de vacantd pe suport electronic;

- Semneazi ordine de plata pentru plati furnizori si salarii, retineri salarii lunare, conform specimenelor
de semnaturi;

- Efectueazi lucrarile de arhivare a documentelor ce rezultd din activitatea compartimentului ;

- Respectd cerintele ordinului OSGG 600/2018 actualizat (pentru aprobarea controlului intern
managerial).

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege pe linie financiar-contabila.




B) Compartiment Resurse Umane, Salarizare cu urmitoarele atributii:
- Intocmirea Organigramei, a Statului de funcii si al Regulamentului de organizare si functionare

al SPIGM;
- intocmirea Contractelelor individuale de munca, Actelor aditionale la Contractele individuale de

muncé;
Centralizeazi toate fisele de post de la servicii, compartimente si intocmeste fisele de post in

colaborare cu seful Serviciului buget, contabilitate, resurse umane, arhivd pentru personalul din

subordine;
- Calculeaza salariile de incadrare ale angajatilor, precum si alte drepturi salariale, conform

prevederilor legale;
- Intocmeste foile colective de prezentd cu consultarea sefilor de servicii;
Intocmeste lunar statele de platdi pe baza foilor colective de prezentd si raspunde de
corectitudinea lor;
Gestioneaza declaratiile de avere si interese pentru personalul ce ocupa functii de conducere;
Oferd consultantd pentru completarea corectd a rubricilor din declaratii si pentru depunerea

acestora in termen;
- Intocmeste si transmite lunar cererea de restituire de la FNUASS pentru concedii si indemnizatii

si situatia concediilor medicale catre Casa de asigurdri de sdnatate;

- Redacteaza actele cu privire la organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante;

- Intocmeste lunar Cererea de Credite bugetare pentru cheltuielile salariale, Nota de
Fundamentare, Nota Justificativd, Contul de executie pe Titlul 10 Cheltuieli de personal si o
transmite Ordonatorului principal de credite pentru virdri credite bugetare;

- Realizarea inregistrarii contractelor individuale de munca in Reges-Online;

- Intocmeste documentatia privind compensarea orelor suplimentare prestate peste programul
normal de lucru, cu timp liber, pentru personalul SPIGM, conform legislatiei in vigoare, pe baza notelor
de chemare justificative si a pontajelor transmise de sefii de servicii;

- Intocmirea statului de platé pentru salariati;

- Intocmirea situatiilor statistice lunare privind cheltuielile salariale;

- Intocmirea fiselor fiscale privind impozitul pe salar;

- Intocmirea lunar a centralizatorului de salarii;

- efectueazi lucririle de arhivare a documentelor ce rezulté din activitatea compartimentului

- Intocmeste si transmite lunar declaratia privind obligatiile de plata a contributiilor sociale,
impozitul pe venituri §i evidenta nominala a persoanelor asigurate ( D112 ); declaratia D100 si L153
(anuala)
_ Intocmirea referatelor si Deciziilor cu privire la angajarea salariatilor, incetarea sau modificarea
contractului individual de muncd; precum si alte decizii privind organizarea activitatii la solicitarea

conducerii.
- Tine evidenta concediilor de odihna, a concediilor medicale si a concediilor fard platd si

efectueazi toate procedurile in legdtura cu acestea;
- Elibereaza adeverinte, la cerere, angajatilor SPIGM;
- Intocmirea documentelor legale pentru incetarea contractului individual de muncd al salariatilor;

- Propune spre aprobare, pe baza referatelor intocmite de sefii de servicii necesarul de personal pe
meserii, functii, specialititi si nivele de pregétire corespunzator cerintelor rezultate din structura
obiectului de activitate al SPIGM;

- Respectd cerintele ordinului OSGG 600/2018 actualizat (pentru aprobarea controlului intern

managerial;




C) Compartimentul Secretariat, Patrimoniu cu urmétoarele atributii:

- Primeste si asigurd inregistrarea corespondentei destinate instituiei si o prezintd conducerii,
acordd lamuririle necesare;

- Primeste adrese privind informatii de interes public cf legii nr 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, le prezintd conducerii institutiei dupa care le repartizeazd persoanelor
desemnate de conducerea institutiei. Urmdareste ca rdspunsul la aceste adrese si fie in termenul prevézut
in adrese sau termenele prevazute de lege, dupa caz.

- Verifica documentatia depusa daci este completa si o inregistreaza,

- Informeazi cetitenii prin comunicare verbald, in scris, telefonic privind solicitérile din partea

acestora;

- Primeste petitiile cetatenilor (cereri, reclamatii, sugestii, adrese,etc) si le inregistreaza;

- Asigur3 activitatea de curierat i distributia corespondentei, circuitul documentelor in interiorul
" serviciului cét si in exteriorul institutiei;

- Comunic raspunsurile cétre cetateni in termenele stabilite de prevederile legale in vigoare;

- Urmdreste reprimirea corespondentei vizate de conducerea institutiei, completeaza pentru fiecare
din aceasta, in registrul general de corespondenta - rubrica destinat structurii/persoanei nominalizata
cu solutionarea, o sorteaza si o distribuie personalului nominalizat pentru solutionare;

- Inregistreaza referatele de necesitate pentru achizitionarea de servicii, produse, lucrari intocmite
de sefii de servicii si le Inainteaza pentru aprobare directorului SPIGM;
Transmite referatul de necesitate, pe bazd de semnatura, Compartimentului Juridic, Achizitii
publice pentru operare SEAP;
- Inregistreaza toate facturile de la furnizori si le predd pe baza de semnatura sefilor de servicii
implicati in achizitie, pentru certificarea realitatii si legalitatii, urménd si le predea pe baza de semnaturd
Compartimentului Buget Contabilitate pentru operare;

- Indeplineste alte atributii incredintate de conducerea institutiei sau rezultate din legi si alte acte
normative.

- Efectueazi lucririle de arhivare a documentelor ce rezultd din activitatea compartimentului;

- Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate al

compartimentului secretariat, patrimoniu;
- Evidenta stampilelor i parafelor, urmareste aplicarea regulamentului privind folosirea

stampilelor si parafelor;

- Efectuarea serviciilor de inventariere a elementelor de natura activelor din patrimoniu SPIGM
Deva cu respectarea prevederilor O.M.F.P nr. 2861/2009, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Stabilirea plusurilor, lipsurilor si deprecierilor constatate la bunurile care apartin domeniului
public si privat al municipiului Deva si domeniul privat al Serviciului Public de Intretinere si

Gospodarire Municipald Deva;
- Asigurd elaborarea in termen a documentatiilor pentru sedintele Consiliului Local, ce privesc

activititile de care rdaspunde;
- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Local sau dispozitii ale
primarului municipiului Deva;

- in activitatea sa actioneaza pentru asigurarea aproviziondrii cu materii prime si materiale necesare
tuturor serviciilor, compartimentelor, pe baza referatelor de necesitate intocmite de sefii de servicii,
aprobate de directorul SPIGM si operate prin SEAP de Compartimentul Juridic, Achizitii Publice;

- Asigurd indeplinirea sarcinilor de serviciu ce revin obiectului sau de activitate, precum si a celor

trasate de conducerea unitatii cu privire la planificarea i realizarea aproviziondrii cu materii




prime, materiale, combustibil, masini, utilaje, insatalatii, piese de schimb si ambalaje, precum si
gospoddrirea bazei tehnico materiale din dotarea serviciului, evitdnd formarea de stocuri

supranormative.
- Respecti cerintele ordinului OSGG 600/2018 actualizat (pentru aprobarea controlului intern

managerial).

Art.10. Compartimentul Juridic, Achizitii Publice, cu urmitoarele atributii:
- Stabileste circumstantele de incadrare prevazute in legislatie pentru aplicarea fiecdrei proceduri

de achizitie sau cumpdrare directd;
- Efectueazi achizitionarea bunurilor, serviciilor si a lucrarilor prin intermediul SEAP ;

- Aplici procedura de atribuire a contractelor de achizitii publice conform legislatiei in vigoare in
domeniul achizitiilor publice;
- Constituie si pastreazi dosarele de achizitie publicd ;
- Asiguri consultatii si raspunde cererilor cu caracter juridic;
Participi la redactarea proiectelor de contracte si a proiectelor de hotaréri ale Consiliului Local
care vizeaza obiectul de activitate al SPIGM;
- Verificd legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;
- Efectueaza lucririle de arhivare a documentelor ce rezulta din activitatea compartimentului
- Avizeazi si contrasemneazd actele cu caracter juridic;
- Redacteazi si avizeaza de legalitate, contracte de prestiri servicii, furnizare produse, executie lucrari
- Colaboreaza cu personalul cu atributii de monitorizare a persoanelor care efectueazd munca in folosul
comunititii (ca efect al unor hotdrari judecétoresti);
- Colaboreazi cu Serviciul de Probatiune de pe 1anga Tribunalul Hunedoara precum si cu Parchetele de
pe langa diferite instante judecitoresti din tard, in vederea executirii de munca neremunerata in folosul
comunititii, de catre persoanele pentru care instantele judecitoresti si parchetele de pe langa acestea, au
dispus acest lucru, ca masurd complementard pe langi suspendarea sub supraveghere a executarii
pedepsei inchisorii sau a aménarii aplicarii pedepsei;
- Efectueazi demersurile in vederea trimiterii la timp a corespondentei cu continut juridic i de domeniul
achizitiilor publice;
- Reprezintd si apdrd interesele serviciului in fata organelor administratiei de stat, a instantelor
judecatoresti, a altor organe cu caracter jurisdictional, precum si in cadrul oricdrei proceduri prevdzute
de lege, in baza delegatiei date de conducerea SPIGM Deva;
- Participa la efectuarea cercetarilor disciplinare;

- Pune in executare legile si celelalte acte normative;
- Elaborarea planului anual de achizitii al SPIGM Deva pe baza datelor continute in planurile de achizitii

oferite de celelalte servicii si a Raportului anual de activitate pentru compartimentul juridic, achizitii
publice.

11. Serviciul Dendro Floricol, Amenajare si Intretinere Zone Verzi
Este condus de un sef serviciu si are urmitoarele compartimente atributive:

A) - Compartiment Administrare Domeniul Public

- Asigurarea bazei materiale necesard desfasurdrii in bune conditii a Compartimentului
Administrare Domeniul Public pe baza referatelor de necesitate distincte pe produse/servicii/lucrari
necesare, care trebuie justificate si estimate cantitativ si valoric, in functie de necesitétile activitafii
serviciului si in functie de bugetul de venituri si cheltuieli alocat, referate care trebuie aprobate de

director si inregistrate la secretariatul SPIGM;




- Asigura coordonarea si executarea activitatilor edilitar gospodaresti specifice in vederea realizarii
unei bune administrari a domeniului public i privat a municipiului Deva prin:

- administrarea si intretinerea toaletei publice zona Centrului Comercial Ulpia, grup sanitar zona Bejan,
grup sanitar piata unirii “Casina Militard”, grup sanitar parc Municipal Cetate, grup sanitar zona de
agrement Bejan.

- administrarea obiectivelor Skate si Dog Park;
- administrarea terenurilor de sport cu gazon sintetic si imprejmuire din zona Bejan;
- administrarea zonei de agrement Bejan;
- administrarea parcurilor publice din municipiul Deva;
- administrarea locurilor de joac, aflate pe domeniul public al municipiului Deva;
- administrarea menajeriei din interiorul Parcului Bejan;
- Activitati de curitenie a aleilor, zonelor verzi din parcuri, cositul, strdnsul resturilor vegetale din
parcuri, toaletdri si intretinerea zonelor verzi;
- intretinerea terenurilor- domeniul public, date in administrare prin hotérari de consiliu
- intretinere Piata Arras
- intretinere Piata Ardealului
- intretinere Piata Victoria
- intretinere obiective realizate prin fonduri europene si primite in administrare
- Rispunde de intretinerea tuturor obiectivelor aflate in patrimoniul serviciului si raspunde de
executarea lucririlor la aceste obiective la termenele stabilite;
- Asigura functionarea in bune conditii a utilajelor in scopul efectudrii la timp a activitatilor de

intrefinere;
- Elaborarea planului anual de achizitii si a raportului anual de activitate pentru serviciul pe care

il coordoneaza;

- Urmdreste planul de activitate zilnic, saptimanal, trimestrial, urmareste realizarea lui;

- Urmireste si verificd executarea lucrarilor i serviciilor;

- Respecti cerintele ordinului OSGG 600/2018 actualizat (pentru aprobarea controlului
Intern managerial);

- Este responsabil cu elaborarea procedurilor operationale pentru implementarea controlului

managerial pentru Compartimentul Administrare Domeniul Public;
- S# cunoasci si sd participe la intreg procesul de productie;

- Raspunde de monitorizarea bugetului lunar, trimestrial, anual pentru compartimentul pe care il conduce
si in momentul cand apar necesitéti noi sau sesizeaza insuficienta bugetului existent este obligat s ia legatura
cu persoana care raspunde de Buget de la Compartimentul Buget Contabilitate, cu care va puncta lunar
achizitiile facute. Orice modificare a bugetului initial se face numai cu intocmirea unui Referat de rectificare
care trebuie sa fie justificat prin necesitatea survenitd cat si aprobat de director si inregistrat la secretariatul
SPIGM;

- Initiaza proiecte de operatiuni (achizitia de materiale, servicii, lucrari) care respectd intru totul
cerinele de legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor bugetare sau creditelor de
angajament aprobate cf.art.10 (1) din Ordonanta 119/1999;

- Semneaza si certificd in privinta realitatii si legalitatii proiectele de operatiuni care vor fi insotite
de documente justificative cf.art.10 (3) din Ordonanta 119/1999;

- Rispunde pentru realitatea, regularitatea, necesitatea si legalitatea operatiunilor ale caror

documente justificative le-au clarificat cf.art.10 (4) din Ordonanta 119/1999;
- Intocmeste tematicile si graficile in vederea efectudrii instructajelor periodice pentru fiecare post in

parte;




B) Compartiment Productie si Intretinere Material Dendro-Floricol

- Asiguri baza de materiale necesard desfasurdrii In bune conditii a Compartimentului Productie
si Intretinere Material Dendro-F loricol, pe baza referatelor de necesitate distincte pe
produse/servicii/lucrdri necesare, care trebuie justificate si estimate cantitativ si valoric, n
functie de necesitatile activitatii serviciului si in functie de bugetul de venituri si cheltuieli alocat,
referate care trebuie aprobate de director i inregistrate la secretariatul SPIGM;
Raspunde de aplicarea corectd a tehnologiei de executie;

- Asigurd materialele necesare executdrii lucrarilor de peisagisticd;

- Intocmeste Fisele zilnice cu lucrarile de producere a materialului dendro-floricol;

- Urmdreste zilnic activitatea efectuatd la Compartiment Productie i Intretinere Material Dendro-
Floricol, pe baza programelor si intocmeste Fisele zilnice cu lucrédrile executate;

- Initiaza si finalizeazd proiecte de amenajare peisagistica a localitatii;

- Respecta cerintele ordinului OSGG 600/2018 actualizat (pentru aprobarea controlului intern
managerial);

- Este responsabil cu elaborarea procedurilor operationale pentru implementarea controlului
managerial pentru Compartiment Productie si Intretinere Material Dendro-Floricol;

- Elaborarea planului anual de achizitii si a raportului anual de activitate pentru Compartiment

Productie si intretinere Material Dendro-Floricol;
- Raspunde de activitatea de producere a materialului dendro-floricol destinat amenajarii

parcurilor si zonelor verzi;

- Raspunde de monitorizarea bugetului lunar, trimestrial, anual pentru compartimentul pe care il
conduce si in momentul cénd apar necesititi noi sau sesizeazd insuficienta bugetului existent este
obligat si ia legétura cu persoana care raspunde de Buget de la compartimentul Buget Contabilitate cu
care va puncta lunar achizitiile facute. Orice modificare a bugetului initial se face numai cu intocmirea
unui Referat de rectificare care trebuie sa fie justificat prin necesitatea survenitd cat si aprobat de
director si inregistrat la secretariatul SPIGM;

- Initiazd proiecte de operatiuni (achizitia de materiale, servicii, lucriri) care respectd intru totul
cerintele de legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor bugetare sau creditelor de

angajament aprobate cf.art.10 (1) din Ordonanta 119/1999;

- Semneaza si certifica in privinta realitatii si legalitatii proiectele de operatiuni care vor fi insotite
de documente justificative cf.art.10 (3) din Ordonanta 119/1999;

-Riaspunde pentru realitatea, regularitatea, necesitatea si legalitatea operatiunilor ale caror
documente justificative le-au clarificat cfart.10 (4) din Ordonanta 119/1999.

C) Compartiment Intretinere Zone Verzi

- Asiguri baza de materiale necesard desfasurdrii in bune conditii a Compartimentului Intretinere
Zone Verzi, pe baza referatelor de necesitate distincte pe produse/servicii/lucrdri necesare, care
trebuie justificate si estimate cantitativ si valoric, in functie de necesitatile activitatii serviciului
si in functie de bugetul de venituri si cheltuieli alocat, referate care trebuie aprobate de director
si inregistrate la secretariatul SPIGM;

- Supravegheaz3 activitatea de intrefinere a zonelor verzi de pe teritoriul municipiului Deva;
- Réspunde de aplicarea prevederilor legale, actelor normative §i a instructiunilor ce vizeazd

activitatea Compartimentului Intretinere Zone Verzi;
- Elaboreazi programele de lucru sdptdmanale si zilnice pentru activitatea compartimentului;




- Rispunde de aplicarea corecta a tehnologiei de executie;
- Urmireste zilnic activitatea efectuatd la zonele verzi, pe baza programelor si intocmeste Fisele

zilnice cu lucrdrile de zone verzi;
- Efectueaza lucrari de plivit, sdpat, adunat i incércat resturi vegetale din zonele apartinand

domeniului public/privat al municipiului;

- Verificd in teren si consemneazd deficientele constatate, stabileste modalitatile de realizare a
lucrarilor de intretinere $i momentul oportun pentru realizarea lor;

- Efectueazi intretinerea vegetatiei ierboase si arboricole de pe spatiile verzi din cartiere si alte
zone rezidentiale, inclusiv pentru spatiile verzi aflate in intretinerea Asociatiilor de proprietari / locatari
(iarba cositd, starea de vegetatie a arborilor ce constituie perdelele vegetale, starea de intrefinere pentru
aliniamente de gard viu si necesitai de inlocuire/completare/tiieri de intretinere a acestuia, necesitatea
interventiilor de toaletare la arbori sau de taiere in cazul unor arbori uscati care prezintd risc pentru
populatie, cladiri, autovehicule, retele de alimentare cu utilitdti sau de asigurare a iluminatului public
etc.)
- Asiguri baza materiald §i umand pentru lucrari de taieri definitive si de corectii a copacilor aflati
pe raza Municipiului Deva dupa obtinerea avizelor legale in conformitate cu legislatia in vigoare;
- Verifica si receptioneaza lucrérile de intretinere zone verzi executate de terti catre SPIGM Deva;
- Raspunde de solutionarea situatiilor in care s cauzeaza prejudicii asupra bunurilor cetatenilor,
in timpul executdrii lucrarilor pe domeniul public si privat al municipiului Deva, dacd se dovedeste
vinovitia angajatilor SPIGM aflati in subordinea sa;

- Indeplineste orice alte atributii din domeniul sau de activitate, prevazute de lege si prin sarcinile
stabilite de conducerea serviciului;
- Respecta cerintele ordinului OSGG 600/2018 actualizat (pentru aprobarea controlului intern
managerial);
- Este responsabil cu elaborarea procedurilor operationale pentru implementarea controlului
managerial pentru Compartimentul intretinere zone verzi;
- Elaborarea planului anual de achizitii si a raportului anual de activitate pentru Compartimentul
Intretinere Zone Verzi;
- Raspunde de monitorizarea bugetului lunar, trimestrial, anual pentru compartimentul pe care il
conduce si in momentul cand apar necesitati noi sau sesizeaza insuficienta bugetului existent este
obligat si ia legatura cu persoana care raspunde de Buget de la Compartimentul Buget
Contabilitate, cu care va puncta lunar achizitiile facute. Orice modificare a bugetului initial se face
numai cu intocmirea unui Referat de rectificare care trebuie s fie justificat prin necesitatea
survenitd cat si aprobat de director si fnregistrat la secretariatul SPIGM;

- Initiaza proiecte de operatiuni (achizitia de materiale, servicii, lucrdri) care respecta intru
totul cerintele de legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor bugetare sau creditelor de
angajament aprobate cf.art.10 (1) din Ordonanta 119/1999;

- Semneaz si certifica in privinta realitatii si legalitatii proiectele de operatiuni care vor fi
insotite de documente justificative cf.art.10 (3) din Ordonanta 119/1999;

- Raspunde pentru realitatea, regularitatea, necesitatea si legalitatea operatiunilor ale caror
documente justificative le-au clarificat cf.art.10 (4) din Ordonanta 119/1999.




12.Serviciul Intretinere si_Logisticd Auto
Este condus de un sef serviciu si are urmitoarele compartimente atributive:

A) Compartiment Intretinere si_Logisticd Auto

- Asigurd baza de materiale necesard pentru desfdsurarea
Compartimentului Intretinere si Logisticd Auto;

- Coordoneazi activitatea Compartimentului [ntretinere si Logistica Auto;

- Receptioneazd si raspunde de lucrdrile pe linie de reparatii si servicii auto;

- Asigurd intrefinerea §i gararea masinilor la garajele Serviciului Public de intretinere si
Gospodarire Municipala Deva;

- Organizeazi activitatea de exploatare, intretinere si reparare a mijloacelor auto din dotare,
asigurd verificarea stérii tehnice a acestora si ia masuri operative de remediere a deficientelor constatate;

- Raspunde de buna functionare a mijloacelor auto din cadrul Spigm Deva;

- Tine evidenta si propune efectuarea pentru masinile din cadrul SPIGM a asigurarilor
obligatoArii, Casco, rovignetelor pentru circulatia pe drumurile nationale;

- Intocmeste foile de parcurs si fisele de activitate zilnica (FAZ) pentru utilajele si autoutilitarele
din dotare, potrivit reglementarilor in vigoare;

- Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative;

- Rispunde de monitorizarea bugetului lunar, trimestrial, anual pentru compartimentul pe care il
conduce si in momentul cand apar necesitati noi sau sesizeaza insuficienta bugetului existent este obligat
s4 ia legatura cu persoana care raspunde de Buget de la Compartimentul Buget Contabilitate, cu care va
puncta lunar achizitiile ficute. Orice modificare a bugetului initial se face numai cu intocmirea unui
Referat de rectificare care trebuie si fie justificat prin necesitatea survenita cat si aprobat de director si
inregistrat la secretariatul SPIGM;

- Initiaza proiecte de operatiuni (achizitia de materiale, servicii, lucrari) care respectd intru totul
cerintele de legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor bugetare sau creditelor de
angajament aprobate cf.art.10 (1) din Ordonanta 119/1999;

- Semneaza si certificd in privinta realitatii si legalitatii proiectele de operatiuni care vor fi insotite
de documente justificative cf.art.10 (3) din Ordonanta 119/1999;

- Raspunde pentru realitatea, regularitatea, necesitatea si legalitatea operatiunilor ale caror
documente justificative le-au clarificat cf.art.10 (4) din Ordonanta 119/1999.

in bune conditii a activitatii

B) Compartiment Productie, Mentenantd si Intretinere Mobilier Urban
Asiguri baza de materiale necesard desfasurarii in bune conditii a Compartimentului Productie,
Mentenantd si intretinere Mobilier Urban, pe baza referatelor de necesitate distincte pe
produse/servicii/lucrdri necesare, care trebuie justificate si estimate cantitativ si valoric, in
functie de necesitatile activitatii serviciului si in functie de bugetul de venituri si cheltuieli alocat,
referate care trebuie aprobate de director si inregistrate la secretariatul SPIGM,;

- Rispunde de aplicarea corectd a tehnologiei de executie;

- Asigura activitaile de producere si intretinere mobilier urban

- Intretinerea fantanilor arteziene, cismele, sisteme de irigatii

- Asigurd materialele necesare executdrii lucrarilor de productie si intretinere mobilier urban;

- Urmdreste zilnic activitatea efectuata la Compartimentul Productie, Mentenanta si Intretinere
Mobilier Urban pe baza programelor si intocmeste Fisele zilnice cu lucrdrile executate;




- Respecti cerintele ordinului OSGG 600/2018 actualizat (pentru aprobarea controlului intern

managerial);

- Este responsabil cu elaborarea procedurilor operationale pentru implementarea controlului

managerial pentru Compartimentul Productie, Mentenanta si Intretinere Mobilier Urban;

- Elaborarea planului anual de achizitii si a raportului anual de activitate pentru Compartimentul
Productie, Mentenanta si Intretinere Mobilier Urban;

- Raspunde de aplicarea corectd a tehnologiei de executie;

- Initiazi proiecte de operatiuni (achizitia de materiale, servici, lucrdri) care respectd intru totul
cerintele de legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor bugetare sau creditelor de
angajament aprobate cf.art.10 (1) din Ordonanta 119/1999;

- Semneaz si certificd in privinta realitatii si legalitatii proiectele de operatiuni care vor fi fnsotite
de documente justificative cf.art.10 (3) din Ordonanta 119/1999;

- Rispunde pentru realitatea, regularitatea, necesitatea si legalitatea operatiunilor ale caror
documente justificative le-au clarificat cf.art.10 (4) din Ordonanta 119/1999;

- Raspunde de monitorizarea bugetului lunar, trimestrial, anual pentru compartimentul pe care il
conduce si in momentul cénd apar necesititi noi sau sesizeazd insuficienta bugetului existent este
obligat s3 ia legdtura cu persoana care raspunde de Buget de la compartimentul Buget Contabilitate, cu
care va puncta lunar achizitiile facute. Orice modificare a bugetului initial se face numai cu intocmirea
unui Referat de rectificare care trebuie si fie justificat prin necesitatea survenitd ct si aprobat de

director si inregistrat la secretariatul SPIGM.

B). Compartiment Intretinere Marcaje Rutiere

- Asigurd materialele necesare lucrérilor executate in cadrul compartimentului;

- Raspunde de evaluarea corectd a lucrérilor receptionate;

- Supravegheaza pastrarea in conditii bune a sculelor, dispozitivelor utilajelor si materialelor din
dotarea serviciului;

- Asiguri organizarea eficientd a muncii;

- Asigura lucriri de montaj a obiectelor de inventar si mijloacelor fixe, pe domeniul public si privat

al municipiului Deva;

- Coordoneaza activitatea Compartimentului Intretinere Marcaje Rutiere;

- Urmireste activitatea de trasare a marcajelor rutiere;

- Asiguri activitatea de montare i intretinere a indicatoarelor rutiere;

- Asigura reparatiile curente de stricta necesitate la strizi, parcari, alei carosabile, trotuare si
drumurile publice ale municipiului Deva si ale localitatilor apartindtoare. ( reparaii: la trotuare -
frezare-+covor, la trotuare din dale si ciment mozaicat, la trotuare pavaj beton cu grosime de 6 cm, la
trotuare - plombe+covor, cu mixture stocabili la rece, cu covor asfaltic MAS 16 -5 cm);

- Montarea indicatoarelor se face in baza solicitdrilor din partea Primariei Municipiului Deva;

- Asigura executarea lucrdrilor de trasare locuri de parcare;

- Asiguri executarea marcajelor rutiere longitudinale;

- Asigura executarea marcajelor rutiere transversale si diverse;

- Marcajele rutiere se executd in baza solicitarilor din partea Primariei Municipiului Deva;




- Urmireste executarea activitatilor de intretinere, montarea si inlocuirea indicatoarelor de
circulatie care privesc drumurile publice ale municipiului Deva si ale localitatilor
apartinitoare(indicatoare de circulatie deteriorare, indoite, lovite accidental, neconforme sau lipsd
etc.);
- Initiaza proiecte de operatiuni (achizitia de materiale, servicii, lucrari) care respectd intru totul
cerintele de legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor bugetare sau creditelor de
angajament aprobate cf.art.10 (1) din Ordonanta 119/1999;

- Semneaza si certifica in privinta realitétii si legalititii proiectele de operatiuni care vor fi insotite
de documente justificative cf.art.10 (3) din Ordonanta 119/1999;

- Raspunde pentru realitatea, regularitatea, necesitatea si legalitatea operatiunilor ale caror
documente justificative le-au clarificat cf.art.10 (4) din Ordonanta 119/1999.

CAPITOLUL 1V
VENITURI SI CHELTUIELI

Art.13. — Consiliul local al municipiului Deva, la propunerea Serviciului public de Intretinere §i
Gospodarire Municipald, va aproba Bugetul de venituri si cheltuieli anual, care va contine pe titluri si
aliniate, sumele necesare pentru plata drepturilor salariale ale angajatilor, cheltuieli cu achizitionarea de
bunuri si servicii, lucrari si dotari pentru activitatea de functionare si dezvoltare a activitatilor propuse

in prezentul Regulament.
Art.14. - Finantarea cheltuielilor se va face din alocatii bugetare prin credite bugetare din bugetul

general al Municipiului Deva.

CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE

Art.15. - Pentru ocuparea functiilor din cadrul Serviciului public de Intretinere si Gospodarire
Municipald, vor fi organizate concursuri in conformitate cu prevederile legale, prin Decizii ale
Directorului Serviciului Public de Intretinere si Gospodarire Municipala.

Art.16.-Directorul Serviciului Public de Intretinere si Gospodarire Municipald organizeaza,
conduce, verificd si coordoneazd intreaga activitate din cadrul acestuia, emitand decizii in vederea
indeplinirii atributiilor ce ii revin.

Art.17.-Directorul Serviciului Public de fntretinere si Gospodarire Municipalda numeste si
elibereazi din functie personalul din cadrul serviciului, in conditiile legii.

Art.18.-Directorul Serviciului Public de Intretinere si Gospodarire Municipald este ordonator
tertiar de credite si utilizeaza creditele bugetare ce i-au fost repartizate numai pentru realizarea sarcinilor
serviciului pe care 1l conduce, potrivit prevederilor din bugetele aprobate si in conditiile stabilite prin
dispozitiile legale.

Art.19.- Repartizarea sarcinilor concrete de munci se face de citre fiecare sef de serviciu in parte,
pentru fiecare salariat al Serviciului Public de Intretinere si Gospodarire Municipald, prin fisa postului.

Art.20.-Directorul Serviciului public de Intretinere si Gospodarire Municipald are obligatia de a
asigura cunoasterea §i respectarea de citre toti salariatii din subordine a prezentului regulament.

Art.21.-Modificarea sau completarea prezentului regulament se face la propunerea Directorului
Serviciului public de intretinere si Gospodarire Municipald, prin hotarare a Consiliului local.




Art.22.-Serviciul isi desfagoard activitatea cu respectarea tuturor dispozitiilor privind protectia

mediului.
Art.23. -Prezentul regulament se completeazi cu dispozitiile legale in materie continute in celelalte

acte normative.

INITIATOR AVIZEAZA PENTRU

i LEGALITATE
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