REGULAMENT INTERN PRIVIND ORGANIZAREA PROCEDURILOR DE
ATRIBUIRE PRIN ACHIZITIE DIRECTA:

I. LEGISLATIA APLICABILA

- Legea 98/2016, privind achizitiile publice cu modificarile §i completirile ulterioare;

- HG 39572016, pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare & prevederilor
referttoare la atribuirea contractului de achizifie publici/acordului cadry nr 9872016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completdrile ulterivare;

= Dupi caz, orice alt act normativ publicat pe site-ul A N.AP.: http:/anap gov.ro

= OUG ar. 57/2019, privind Codul Administrativ, cu completarile §i modificirile
ulteripare,

1. SCOPUL REGULAMENTULUI INTERN

Scopul regulamentului intern este de a stabili modul de desfligurare al activitifii, termenele
aferente, departamentele §i personalul implicat in derularea procesului de achizifie publica,

in acelsi timp, prezentul document urmireste modul de asigurare a comuniclirii interne 5i
externe & Priminei Comunei , intr-un format unitar.

Intocmirea unui regulament intem asigur lransparenta §i integritatea procesului de
achizifie publicd implementat de catre institugia publicd, precum §i respectarea principiului
tratamentului egal 5i nediscriminarea operatorilor economici interesafi de o colaborare cu Priméria
Comunei

3. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd In domeniul achizitiilor publice, compartimentul de achiziii
publice, compartiment specializat in domeniul achiziiilor publice in cadrul institugiei, infiintat in
conformitate cu art. 2, alin, (1) din HG 3952016, De asemenea. conform art. 2, alin, (6) din HG
395/2016 cu completirile gi modificarile ulterioare, autoritatea contractanta define posibilitatea
contractirii serviciilor de consultanid, denumite in continuare servicii auxiliare achizifiei, in
vederea sprijinirii activitifii compartimentului intern specializat in domeniul achizijiilor, precum
gi pentry elaborarea documentelor/documentatiilor necesare parcurgerii ctapelor procesului de
achizifie gi'sau pentru implementarea unor programe de prevenire/diminuare a riscurilor in
schizifiile publice, wvizind toate ctapele, de la planificarca/pregiitirea  procesului,
organizarea/aplicarea procedurii de atribuire §i pind la executarea/monitorizarea implementfrii
contractului de achizifie publici/acordului-cadru, inclusiv in raport cu activitatea comisiei de
evaluare si/sau solufionare a contestatiilor.

4. REGULI PROCEDURALE

Achizifiile publice reprezinta suma futuror proceselor de planificare, stabilire a
prioritdjilor, organizare, publicitate, realizate in vederea derularti procedurilor de atribuire de cditre
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mstitufiile publice care sunt finangate total sag partial de la bugetele publice (europene, najionale,
venituri proprii),

Autoritatea contractantd are obligajia si se astgure ¢d prin procesul de achizifii publice se
consumd efectiv, eficient, in mod etic, echidistant §i transparent fondurile publice alocate
autoritifii respective in decursul unei perioade.

In acest sens, cadrul legislativ european (implicit cel roménesc), pentru achizitiile publice,
enunid & prineipii:

- Nediscriminarea;

= Tratamentul egal;

= Recunoagterea reciproci;

- Transparenta;

- Proporjionalitates;

- Asumarca rispunderii.

Aceste principii reprezintd baza directivelor Uniunii Europene si cadrul in care s-a
dezvoltat legea achiziiilor publice in Romania.

Toate documentele intocmite in activitates directiei generale vor purta datele de
identificare ale institutiei §i ale responsabilulul de procedura, respectiv persoana si calitatea celui
care @ Intocmit documentul, dupd caz, in situatia in care atribuititle/organigrama institugiei se
modifict, circuitul de avizare a documenielor (mentionat in prezenta proceduri) se va modifica in
mod corespunzator, precum si denumirile noilor structuri, care preiau atributiile specifice.

5. RESURSE

Resursele necesare derulirii procedurii de achizifie sunt asigurate prin contractarea unui
birou extern de achizitii.

Astfel, personalul din cadrul biroului extern de achizifii publice se ocupa de organizarea si
derularea procedurilor de achizifie directa cu sprijinul departamentelor de specialitate care au
identificat necesitatile $i care au solicitat demarares achizijiei, inclusiv departamentele suport
implicate (financiar/economic, juridic) responsabile de partea economici §i legislativi a procedurii
de achizitie direotd,

Activitatea compartimentului de achizifii publice se deruleaz in conformitate cu art. 2,
alin. (6) din anexa la H.G. nr. 39572016,

6. ATRIBUTII §1 RESPONSABILITATI ALE COMISIEI DE EVALUARE

Comisia de evaluare va fi constituith in baza unei dispozifii a primarului. Comisia de
evaluare define urmatoarele responsabilititi 51 atributii:

- Evaluarea ofertelor in conformitate cu prevederile legale aplicabile;

- Participarea la gedinjele comisiei de evalure;

- Realizarea activitafii, astfel incit finalizarea evalufirii ofertelor sd fie realizati atit in
tump util, cal 5i pentru satisfacerea necesitiifii departamentului care a identificat-o;

- Pregedintele comisiei de evaluare raspunde de inaintarea procesului-verbal catre
conducatorul auioritatii contractante, pentru a fi aprobat;

= Membrii comisiei de evaluare au obligatin de & pastra confidentialitatea BSUpTA
continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de catre
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candidati/ofertanti a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-§i
proteja proprietatea intelectuala sau secretele comerciale. in acest sens, acestia vor
semna o declaratic de confidentialitate pe propria raspundere;

- Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti/candidati, in eazul in
care acestea au fost solicitate prin caietul de sarcini:

- Verificarea ofertelor prezentate de ofertanti, din punct de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini:

- Venficarca propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punct de vedere al
incadriirii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinires contractului de
achizifie public;

- Stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a motivelor care stau la haza
incadririi ofertelor respective in aceastd categorie;

- Stabilirea ofertelor admisibile;

- Aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost previizut in caietul de sarcini, si
stabilirea ofertei/ofertelor cistigitoare,

7. PLANIFICAREA, ORGANIZAREA SI ATRIBUIREA PROCEDURI DE
ACHIZITIE DIRECTA

Principalele etape care trebuie parcurse pentru achizitionarea de produse, servicii §i lucrar,
sunt urmatoarela:

Etapa de planificare:

Procesul de achizitie publicd reprezinta o succesiune de ctape, Dupiparcurgerea carora se
obtine produsul sau dreptul de utilizare a acestuia, serviciul sau lucrarea, ca urmare a atribuiri
unui contract de achizifie publici/acord-cadru,

Etapa de planificare reprezinta totalitatea demersurilor necesare a fi intreprinse pentru
demararea unei proceduri de atribuire/proceduri de achizitie. in cadrul acestei etape se va intocmi
referanul de necesitate ce reprezinta un document intern emis de fiecare compartiment din cadrul
autoritifii contractante fn ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor, care cuprinde
necesitifile de produse, servicii §i lucriri identificate, precum §i preful unitar/total al necesititilor,
Canform art. 3, alin. (2) din H.G, 3952016, cu modificdrile si completirile ulterioare, in cazul in
care necesiiatea nu este previzibila sau nu poate fi identificatd fn wulrimd trimestru al anului in
curs pentru anul urmator, referatele de necesitate pot fi elaborate la momentul identificarii
necesitdfii.

Referatul de necesitate va cuprinde informatii cu privire la:

- Obiectul, necesitatea, oportunitatea §i legalitatea investitiel, alegerea modalitatii de
atribuire si responsabilitatile,

- Denumirea produselor/serviciilor/lucrarilor necesare autoritatii contractante pentru
derularea activitatii §i indeplinirea obiectivelor;

- Data estimata la care se doreste obtinerea produselor/serviciilor/lucrarilor;
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- Valoarea estimatabugetul alocat, sursa de finantare, Valoarea estimata va contine
informatii cu privire la pretul/unitar/total actualizat al respectivelor necesitati, astfel
cum au fost stabilite in urma cercetarii pietei, pe baza istorica sau conform bugetului
alocat;

- Identificares codului CPV conform nomenclatorului,

Pe langa informatiile mentionate mai sus ca fiind obligatorii a fi mentionate in cuprinsul
referatelor de necesitate, compartimentele de necesitate mai pot specifica orice alte aspecte pe care
le considera necesare §i importante pentru derularea in bune conditii a achizitiei,

In cazul achizitiilor ce au ca obiect servicii de proiectare, referatele necesitate vor fi insotite
de 0 tema de proiectare sau nota conceptuala, document ce va fi elaborat de autoritatea
contractanta,

In cazul achizitiilor ce au ca obiect executia de lucrari, referatele de necesitate vor fi insotite
de devizul estimativ, care va contine justificare/fundamentarea valorii estimate cuprinzand
informatii cu privire la pretul unitar, precum si listele de cantitati fara valori.

In cazul achizitiilor publice care depasesc anul bugetar in curs, se vor supune aprobarii
prelungirii termenului de furnizare/prestare/executare a unui contract printr-o Hotarare de Consiliu
Local, document ce va fi atasat referatului de necesitate,

In vederea stabilirii valorii estimate a obiectivului din cadrul referatului de necesilate, se
va justifica cusntumul scesteia prin oricare dintre urmatoarele variante, distinet sau cumulativ:

- Prin raportarea la preturile pietei, caz In care se vor anexa ofertele primite de la

operatorii de profil;

= Prin raportarea la proceduri de achizifie directa similare derulate de catre sutoritatea
coniracianta;

- Prin raportarea la proceduri de achizifie directa similare derulate de alte sutoritati
contractante;

- Prin raportarea la valoarea alocata conform bugetului local,

Referatele de necesitate vor fi propuse spre aprobare catre ordonatorul principal de credite

§i departamentele care identifica necesitatea Dupdcare vor fi inaintate spre avizare persoanelor cu
atributii conform ordinelor de delegare, spre exemplu;

= Compartimentul de specialitate (emitent/initiator), persoana responsabila de intocmiren
referatului de necesitate;

- Compartimentul extern de achizitii publice;

= Compartimentul economic/financiar/contabilitate:

- Compartimentul juridic,

Caietul de sarcini va cuprinde informatii cu privire la:

- Cerinte generale procedurale;

- Pentru achizipille on-line se vor fumniza informatii generale §i instructiuni privind
utilizarea sistemului electronic de achizitii publice (S.EA.P/S1CAP):

- Descrierea tehnica a necesitatii autoritatii contractante, Caietul de sarcini va contine in
mod obligatoriu, specificatiile tehnice, Specificatiile tehnice, sunt in general acele
cerinte, prescriptii sau caracteristici tehnice cu ajutorul carora sunt descrise produsele,
serviciile sau lucrarile atunci cand este posibil, specificatiile tchnice se definese in asa
fel incat sa corespunda necesitatilor sau exigentelor oricarui utilizator, inclusiv a
persoanclor cu dizabilitati;
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In cazul contractelor de executie lucrari se vor pune la dispozitie documente suport
pentru formularea oferte, precum liste de cantitati de lucrari fara valori, proiect tehnic,
studiu de fezabilitate, precum i orice alte informatii si documente necesare pentru
elaborarea ofertei:
Pericada de fumizare/prestare/executare;
Perioada minima de garantic acceptata de catre autoritatea contractants pentry
produsele furnizate/serviciile prestate/lucrarile executate;
Obligatiile fumizorulul/prestatorului/executantului:
Obligatiile beneficiarului;
Informatii privind modalitatea de plata a contravalorii produselor furnizate/serviciilor
prestate/lucrarilor executate;
Informatii privind modalitatea de intocmire a ofertei de pret, privind ce
puncte/documente trebuie sa contina;
Informatii privind termenul de depuncre & ofertelor in cadrul sistemului electronic
pentru achizifiile on-line, ori la sediul autoritatii contractante/prin intermediul e-mail,
cu indicatii clare;
Clauzele contractuale propuse conform legislatiei specifice;
Informatii despre modul de desfisurare a receptici produselor furnizate/serviciilor
prestate/lucrarilor executate;
Criteriul de atribuire al procedurii de achizifie directa conform art. 187 alin, (3) din
Legea 98/2016 cu modificarile si completirile ulterioare
In cazul contractelor de prestare servicii §i executie lucrari, unde este cazul, s¢ va
solicita §i o garantie de buna prestare/executie, conform art. 39 din H.G. 395/2016, cu
completirile i modificarile ulterioare, i se vor prezenta modalitatile de constituire a
acestora, conform art. 40 din H.G. 3952016,

Nota: pentru constituirea garantiilor de participare/buna executie printr-o polita de

asigurare se vor accepta doar socictatile ce pot fi verificate pe site-ul Autoritatii de Supraveghere
Financiara: l'_ul;!gs:.’.-'www,a_&ﬁm]]gnia.rﬂnﬁﬂﬁ#m%ﬂiﬁﬂﬂﬁgﬂiw
FodBregistru-public?d9,

Sectiunca aferenta specificatiilor tehnice se va elabora in conformitate cu prevederile legale
aflate in vigoare referitoare la concurenta si conflictul de interese de catre departamentul de
specialitate care aduce la cunostinta necesitatea,

Reguli de elaborare a specificatiilor tehnice

Trebuie sa permita accesul liber si egal la procedura de achizitie directa:

Nu trebuie sa conting elemente care sa aiba ca efect introducerea unor obstacole
nejustificate de natura sa restranga concurenta;

Definirea prin referire la standarde, omologari sau reglementari tehnice, trebuie sa fie
insotite de mentiunea ,,(sau echivalent)™;

Este interzis & se defini in caictul de sarcini specificatii tehnice care indica o snumita
origine, sursa, productie, un procedeu special, o marca de fabrica sau de comert, un
brevet de inventie, o licenta de fabricatie care au ca efect favoriznren sau eliminares
anumitor operatori econamici ori a anumitor produse. O astfel de referire este permisa
in mod exoeptional in situatia in care o descriere suficient de precisa si inteligibila a

Pagina § din 20



obiectului contractului nu este posibila §i trebuie sa fie insotita de mentiunes wisan
echivalent)",

- In cazul in care responsabilul de procedura, persoana care a intocmit referatul de
necesitate §i catetul de sarcini solicita departamentului de achizitii publice realizares
de modificari asupra specificatiilor tehnice, modificari impuse de normele legislative,
erori de redactare, etc., iar departamentul de achizitii publice refuza efectuarea acestora,
responsabilitatea derularii procedurii cade in sarcing compartimentului care a intocmit
referatul de necesitate i specificatiile tehnjce.

Consultarea pietei

Dupdintocmirea referatului de necesitate si a caietului de sarcini, sutoritatea contractanta
va proceda In consultarea pietei conform art. 43, alin. 2 din HLG. 39572016, a catalogului electronic
pus la dispozitic de SEAP / publicares unui anun{ intr-o sectione dedicati a website-uluj
propriw ANAP sau a SEAP, oferind un termen de regula de 3 zile lucratoare pentru ca operatorii
economict sa intocmeasca ofert si sa o transmita autoritatii contractante,

Auloritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucrard, in
masura in care valoarea estimata a achizitici, fara TVA, este mai mica decat pragurile valorice
prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016 cu completirile si modificirile ulterioare, 5i anume:

= in cazul in care valoarea estimata a achizitiei de produse sau servicii, fara TVA, este

il mica de 135.060 lei;
- in cazul in care valoares estimata a achizitiei de lucrari, fara TVA, este mai mica de
450.200 let;

Pentru achizitia de servicii, produse §1 lucrari cu o valoare estimata mai mica decat
pragurile valorice prevazute la ant. 7 alin. (5) din Legea 98/2016, autoritatea contractanta are
obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitic de SEAP in cazul in care valoarea
estimatd a achizifiei este mai mics de:

a} 100,000 lei pentru produse si servicii, respectiv 280.000 lei pentru luerdn, autoritatea
contractantd poate achizifiona direct, fird a utiliza catalogul electronic sau anunful prealabil, prin
consultarea a minimum trei candidati:

b) 70.000 de lei, autoritates contractantd poate achizifiona direct pe baza unei singure
oferte;

¢) 4.300 lei, autoritatea contractantd are dreptul de a plat direct, pe baza angajamentului
legal, fiirii acceptarea prealabili a unei oferte.

Procesul-verbal de selectic a ofertelor

Dupliprimirea ofertelor de pret de la operatorii economici care dorese participarea la
achizitia directa in desfasurare, autoritatea contractanta va proceda la analiza i selectia acestora
conform criteriului de atribuire stabilit in cadrul catetului de sarcini.

In acest sens, comisia de evaluare va proceda la analiza ofertelor prin intocmirea i
proces-verbal de selectie a ofertelor, ce va cuprinde urmatoarele:

- numele membrilor comisiei de evaluare, ce vor proceda la evaluarea 5 selectia

ofertelor;
= activitatile ¢e se vor desfasura de catre membri comisiei de evaluare;
- deschiderea ofertelor gi, dupa caz, a altor documente care insofesc oferta;
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- verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de ciire ofertanti/candidati, in cazul in
care acestea au fost solicitate prin caietul de sarcini;

- realizarea selectiei/preselectiei candidajilor/ofertantilor, dac este cazul;

- verificarea ofertelor prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in care
acestea corespund cerinfelor minime din caietul de sarcini;

- verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanfi, din punctul de vedere al
incadririi in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
achizifie publicd respectiv, precum i, dacd este cazul, din punctul de vedere al
incadriirii acestora in situain previizutd la art. 210 din Legea nr. 98/2016;

- stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme 51 & motivelor care stau la baza
incadririi ofertelor respective In sceastd categorie;

- swbilirea ofertelor admisibile:

- aplicarea eriteriului de atribuire, astfel cum a fost previizut in caietul de sarcini, i
stabilirea ofertei/ofertelor cistightoare;

- in cazuri justificate conform prevederilor art, 212 din Legea nr. 98/2016, elaborarea
unei propuneri de anulare a procedurii de stribuire;

- legislatia aplicabila, privind achizifiile publice, asigurarea cadrului legal necesar pentru
a realiza achizifionarea de bunuri, servicii si lucrdri In conditii de eficientd economici
§i sociald, cu completirile si modificirile ulterioare:

- conditiile de confidentialitate §i impartialitate care trebuie respectate de catre membrii
comisiel, conform art. 130 din HG nr.395/2016;

- maodul in care s-a desfasurat procedura de achizigie directa:

- etapa de selectie §i evaluare;

- rezultatul s¢lectief ssistabilirea oferted castigatore.

Semnarea contractului de achizitie produse/prestiri servicii/execufie lueriri

Dupéidesemncarea operstorului economic castigator, se va proceda la intocmirea
contractului de achizijie produse/prestari servicii/executie lucrar] §1 semnares acestuia de catre
ambele parti.

Constituirea dosarului de achizitie publica

Persoana desemnata c fiind responsabil de dosarul de achizitii publice, va pastra gi pregati
pentru arhivare dosarul de achizitii publice i orice alte documente in legatura cu achizitia de care
este responsbail, conform prevederilor in domeniul schizitiilor publice.
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FROCEDURA DE ATRIBUIRE APLICABILA IN CAZUL
SERVICIILOR SOCIALE SI AL ALTOR SERVICH SPECIFICE
MENTIONATE IN ANEXA 2 DIN LEGEA 98/2016 CU COMPLETARILE |

MODIFICARILE ULTERIOARE:

Pentru achizitiile prevazute in anexa 2 din Legea 98/2016 se va organiza o procedura proprie
conform art. 111, alin. | din Legea 98/2016 conform careia "Procedura de atribuire previdzutd la
art. 68 alin. (1) lit. k), aplicabild in cazul serviciilor sociale gi al altor servicii specifice previzute
in anexa nr. 2, este o procedurd proprie, autoritatea contractantd avind obligapia respectirii
principiilor prevazute la art. 2 alin. (2)",

In cazul in care valoarea estimata a achizitiel de servicii sociale ori alte servicii specifice,
previzute in anexa nr. 2 este egald sau mai mare decit valorile previzute la art, 7 alin, (5), respectiv
135.060, lei pentru achizitia de sevicii, autoritatea contractanta va aplica procedura de atribuire
apitcabila in cazul in cazul serviciilor sociale gi al altor servicil specifice conform art. 68, alin. (1)
lit. ,h", din Legea 98/2016, cu completarile si modificarile ulterioare.

Initierea procedurii de achizitie ce are ca obiect servicii sociale si al altor servicii specifice
previzute in anexa or. 2, se va realiza prin transmiterea spre publicare a anunjului de participare
ori a anunfului de intentie care este valabil in mod continuu, conform art, 12, din Legea 98/2016,
cu completarile si modificarile ulterioare, pentru ca orice operator interesat sa depuna oferta pentru
serviciile prevazute in Anexa 2,

Conform art. 111, alin. (1), din Legea 98/2016, cu completarile si modificarile ulterioare,
procedura de atribuire previzutd la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabild in cazul serviciilor sociale gi
al alvor servicii specifice previizute in anexa nr. 2, este o proceduri proprie, autoritatea contractant
avind obligatia respectirii principiilor previzute la art. 2 alin, (2).

In cazul achizitiilor a cliror valoare estimata este egald sau mai mare decat pragul valoric
previzut la art, 7 alin, (1) lit, d), respectiv, 3 636 150 lei, pentru contractele de achizifie publicd/
acordurile-cadru de servicii care au ca obiect servicii sociale g1 alte servicii specifice, previzute
i anexa nr, 2, autoritatea contractantd are urmitoarele obligatii suplimeniare;

a) de a-51 face cunoscutd intentia de a achizijiona respectivele servicii fie prin publicarea
unui anung de participare, fie prin intermediul unui anung de intentie valabil in mod continuy;

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.

Anunturile previzute anterior se publica cu respectarea formularului standard stabilit de
Comigia Europeani in temeiul dispozififlor ant. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului
European i o Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a
Directivei 2004/18/CE si contin informagiile previzute in anexa V, respectiv in partea H, [ sau J
din respectiva directiva.

Alternativ publicérii unor anunfuri de atribuire individuale, autoritatea contractantd are
dreptul de a grupa trimestrial anunfurile de atribuire prevlizute anterior, caz in care autoritatea
contractantd are obligatia de a transmite spre publicare anunfurile de atribuire astfel grupate in
termen de 30 de zile de la incheierea fiecinui trimestru,

in cazurile §i condiiile previizute la art. 104 din Legea 98/2016, autoritatea contractantd
are dreptul de & aplica procedura de negociere {liril publicare prealabild pentru achizitia de servicii
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sociale §i alte servicii specifice, prevazute in anexa nr, 2, a ciror valoare estimati este egald sau
miai mare decit pragul valoric previizut la art. 7 alin, (1) lit. d); obligatia previizuti la alin. (2) lit.
b) riméine aplicabila.

Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie
publich/ascordurilor-cadru aviind ca obiect servicii sociale g1 alte servicii specifice, previzute in
anexa nr. 2, §i a ciror valoare estimati este egald sau mai mare decét pragul valoric previizut la an.
Talin. (1) lit. d) sunt cel mai bun raport calitate-pret sau cel mai bun raport calitate-cost, previzute
la art. 187 alin. (3) lit. c) si d) tinfindu-se seama de criteriile de calitate si de sustenabilitate ale
serviciilor sociale.

Autoritatea contractantd are dreptul de a stabili ca participarea la procedurile de atribuire a
contractelor de achizifii publice aviind ca obiect exclusiv serviciile de sndtate, sociale i culturale
previzute la art. 111 care fac obiectul codurilor CPV 75121000-0, T5122000-7, 75123000-4,
79622000-0, 79624000-4, T79625000-1, 80110000-8, ROI00000-7, BO420000-4, E0430000-7,
BOST 1000-9, BO5S20000-5, BOSS0000-6, cuprinse intre 85000000-9 la 85323000-9, 92500000-6,
92600000-7, 98133000-4, 98133110-8 si fie rezervatd unor operatori economici, cum ar fi
persoane juridice firdl scop lucrativ, intreprinderi sociale si unitigi protejate, acreditate ca furnizori
de servicii sociale, furnizori publici de servicii sociale,

Operatorii economici ciirora le poate fi rezervati participarea la procedurile de atribuire
previizute anterior trebuie si indeplineascd in mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) scopul pentru care a fost infiinfat operatorul economic este indeplinirea unor obiective
in domeniul serviciilor publice, in legliturl cu prestarea serviciilor previizute;

b} profitul obfinut de operatorul economic este reinvestit in vederea indeplinirii scopului
pentru care acesta a fost infiingat; in cazul in care profitul este distribuit sau redistribuit, acest lucru
se bazeazd pe considerente legate de participarea angajagilor la beneficiile activitdfi operatorului
ECONOMmic;

€) organizarea structurilor de conducere sau a structurilor care dein operatorul economic
care executd contractul se¢ bazeazd pe principiul participirii angajagilor in cadrul structurilor care
defin operatorul economic sau necesitd participarea activi a angajafilor, a utilizatorilor ssu a altor
entititl interesate;

d) operstorului economic nu i-a fost atribuit un contract pentru serviciile in cauzi de cltre
autoritatea contractant’ respectivd, in temeiul prezentului articol, in ultimii 3 ani.

Drurata maximi a contractelor de achizifie publicd previzute anterior este de 3 ani,

W i ! I FInagregreie;

a) publicarea pe site-ul SEAP (e-licitatic.ro) la sectiunca Publicitate-anunfuri sau pe site-
ul propriu al primariei a anunfului de participare privind organizarea procedurii;

b) publicarea pe site-ul propriu a documentatiei de atribuire, care va cuprinde: figa de date,
cuietul de sarcini, formulare §i modele de documente, proiect de contract:

¢) intocmirea §i transmiterea rdspunsurilor la intrebdrile formulate de citre operatorii
economici interesali, in vederea clarificirii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire;

d) primirea §i inregistrarea plicurilor (coletelor) sigilate, care contin ofertele si documentle
insofitoare;

e} deschiderea ofertelor;
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f) evaluares ofertelor in functic de cerintele §i criteriile stabilite in documentatia de
atribuire;

g) stabilirea rezultatelor selectiei de oferte;

h) comunicarea citre tofi ofertantii a rezultatului proceduni de atribuire a contractului de
achizifie publicd;

1} incheierea contractului de achizitie publicd.

Anuntul de participare va contine urmatoarele informatii:
- denumirea oficiala a autoritatii contractante;
= adresa, localitate, cod pogtal, e-mail, telefon/fax:
= persoand contact;
- tip anunt; tip contract;
- denumire contract;
- cod CPV:
- valoarea estimatd fird TVA:
- descriere contract:
- condifii contract;
- condifii participare;
- criterii adjudecare;
= termen limith primire oferte:
- alte informafii suplimentare, dacil este cazul,

Data limita pentru depunerea ofertelor:

Autoritatea contractantd are obligatia de o stabili si de a include in anunful de panticipare
la procedura de selectia de oferte data-limits pentru depunerea oferielor.

Autoritates contractantd are obligatia de a stabili 5i de a include in anuntul de participare
la procedura de selectie de oferte data limitd pentru depunerea ofertelor.,

Perioada minima intre data transmiterii anunfului de participare 51 data limiti de depunere
& ofertelor este de cel pufin 10 #ile calendaristice in cazul atribuirii contractelor de servicii cu
virloarea estimati firi TVA egald sau mai mare decit cea previzutd la art. 7 alin, (5) din Lege si
mai micd decit cea previizutd la art.7 alin(1), lit. d) din Lege.

Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi perioada stabilits ca datd-limita pentru

depuneren ofertelor.
In acest caz, autoritatea contractantd are obligatia de a comunica noua datd de depunere, in

seris, pe site-ul propriu, ¢u cel pujin 2 zile inainte de data-limitd stabilits inifial,
Participarea la selectia de oferte pentru atribuirea contractului de achizitie publici

Autonitea contractanta au obligalia s3 acorde operatorilor economici un tratament egal si
nediscriminatoriu 3i s3 acjioneze intr-o manieri transparenti si proporfionald.

Autoritea contractanta nu va concepe sau structura achizitiile ori elemente ale acestora cu
scopul exceptiirii acestora de la aplicarea dispozitiilor prezentei legi ori al restringerii artificiale a
concurentel definita ca fiind o restringere artificiald a concurentei in cazul in care achizifia ori
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elemente ale acesteia sunt CONCEpULE sau structurate cu scopul de a favoriza o dezavantaja in mod
nejustificat anumili operatori economici,

Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in condifiile prezentei proceduri
proprii.

Reguli de evitare a conflictului de interese
Pe parcursul aplicirii procedurii Proprii, autoritatea contractant’ are oblj gafia de a lua toate
misurile necesare pentru a preveni, identifica §i remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitdni denaturirii concurentei i al asiguririi tratamentului egal pentru tofi operatorii economici,
In acest sens, se vor aplica prevederile art. 59-63 din Legea 98/2016 cu completarile si
modificarile ulterioare,

Criterii de calificare §i selectie

Autoritatea contractantd are dreptul de a aplica in cadrul procedurii de atribuire numai
criterii de calificare §i selectie conform art. 163 Legea 982016, cu completarile si modificarile
ulterivare, referitoare la:

a) motive de excludere a ofertantului;

b} capacitatea ofertantului..

Autoritatea contractantd are obligafia de a face cunoscute operatorilor economici toate
informatiile referitoare la documentele de calificare pe care acegtia trebuie si le prezinte, precum
# orice alte modalititi care urmeaz s3 fie utilizate in scopul verificiirii eligibilithpi, demonstriirii
capacitafii tehnice §i capacitifii economico-financiare a acesiora

Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publici

Autoritatea contractantd are obligaia de a preciza in anuntul de participare criteriul de
atribuire a contractului de achizifie publicd, care, odatd stabilit, nu poate fi schimbat pe toatd durata
de aplicare a procedurii de atribuire,

Criteriile de  atribuire  utilizate pentru  atribuirea contractelor de - achizifie
publici/acordurilor-cadru avind ca obiect servicii sociale $i alte servicii specifice, previizute in
anexa nr, 2, 51 a ciror valoare estimatd este egald sau mai mare decdt pragul valoric previzut la art.
Talin. (1) lit, ) sunt cel mai bun raport calitate-prey sau cel mai bun raport calitate-cost, previizute
la art. 187 alin. (3) lit. ¢} si d) tindndu-se seama de criteriile de calitate gi de sustenabilitate ale
serviciilor sociale

Stabilirea garantiei de participare

Garantia de participure reprezintd un instrument aferent modului de prezentare a oferte;,
care are drept scop protejarea autoritdfii contractante fagd de riscul unui comportament
necorespunzitor al ofertantului pe toath perioada implicarii sale in procedurs de atribuire,

Autoritatea contractantd are dreptul de @ solicita ofertanfilor/operatorilor economici
constituires garantici de participare.

Dacd se solicith constituires garantiei de participare, prevederile art. 35-38 din HG
nr,395/2016 se aplici corespunzitor.

Documentatia de atribuire
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Autoritates contractantd are obligatia de a asigura intoemiren documentatiei de atribuire,
care trebuie s3 confind cel putin;

4) Fisa de date a achizitici trebuije si confind cel putin informaii generale standard, insofite
de formalitdile ce trebuie indeplinite in legiturd cu procedura de stribuire in cauzd, particularizate
in funcfie de contextul in care se incadreazs achizitia, criteriile de calificare §i selecie, dacd este
cazul, informafii privind garantia de participare, modul in care trebuie intocmite §1 structurate
propunerea tehnicd gi cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeazi & fi aplicat, precum si ciile
de atac ce pot fi utilizate:

b) caietul de sarcini cuprinzéind specificatiile #1 cerinfele tehnice solicitate pentru prestarea
serviciilor. Caietl de sarcini confine, in mod abligatoriu, specificatiile tehnice care reprezinti
cerinfe, prescriplii, caracteristici de naturd tehnici ce permit fieciriu serviciu sd fie deschis, in mod
obiectiv, astfel incdt s corespundi necesitafii autoritifii contractante. Caietul de sarcini conjine
orice informatii sau cerinfe necesare intocmirii de clitre ofertani a propunerilor tehnice si calculdri
valorilor propunerilor financiare:

¢} proiectul de contract confindnd clauzele contractuale:

d) formulare 5i modele de documente,

Documentatia de atribuire confine orice cerinfd, criteriu, reguld si alte informatii necesare
pentru @ asigura ofertantului o informare completd, corectd si explicitd cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire,

La procedura de selectie de oferte previzuti la art. 4, alin, (1) la prezenta procedurd proprie,
autoritaten contractantd va publica pe site-ul propriv in format electronic, intreaga documentatic
de atribuire, iar pe site-ul SICAP (e-licitatie.ro) anunful de participare,

Dreptul de a solicita clarificiri

Orice operator economic interesal are dreptul de a solicita, in scris, clarificiri privind
documentatia de atribuire.

Autoritatea contractantd are obligatia de a rispunde, in mod clar, complet si firj
ambiguithyi, cit mai repede posibil, la orice solicitare de clarificiri, intr-o perioadd care nu trebuie
sl depigeaschi, de reguld, 2 zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitdn, din partea
operatorulul economic.

Autoritatea contractanti are obligatia de a transmite raspunsul la solicitdrile de clarificiri
cu cel putin 2 zile inainte de data-limitd pentru depunerea ofertelor.,

In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp wtil,
punind astfel sutoritatea contractantd in imposibilitate de a respecta termenul previizut anterior,
accasta din urma are totugi obligatia de a riispunde la solicitarea de clarificare in masura in care
perioada necesard pentry elaborarea §i transmiterea rispunsului face posibild primirea acestuis de
ciitre operatorii economici inainte de data-limitd de depunere a ofertelor.,

Autoritatea contractantd are obligatia de a publica pe site-ul propriu raspunsurile insofite de
intrebirile aferente fiird a dezvilui identitatea solicitantilor,

Autoritatea contractantd are dreptul de a publica clarificin la docomentajia de atribuire 5
din proprie inifiativi, daci acest fapt nu afecteazd participarea la procedura de selectie de oferte.

Orice astfel de clarificarc trebuie publicatd de cltre autoritatea contractantd pe site-ul

propriu.
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~ Autoritates contractantd are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunj de tip eratd pe
site-ul propriu perioads stabilit de depunere a ofertelor in cazul in care raspunsul la solicitirile de
clarificari modifici documentatia de atribuire,

Elaborarea yi prezentarea oferte

Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile documentatie
de atribuire gi indicd, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propuncrea tehnici $i/sau
din propunerea financiard sunt confidenfiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuald, in baza legislagiei aplicabile.

Propunerea tehnicd se elaboreazd in concordantd cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini
in aga fel incét s4 asigure fumnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice.

Propunerea financiari se elaboreazd in aga fel incdt sa asigure fumnizarea tuturor
informafiilor necesare evaludrii financiare.

Oferta are caracter ferm gi obligatoriu, din punctul de vedere al confinutului, pe toatl
perioada de valabilitate stabilitd de citre autoritatea contractantd gi trebuie sd fie semnatd i
stampilatd pe fiecare pagind, pe propria rispundere, de citre ofertant sau de citre o persoani
imputernicit legal de acesta.

Ofertantul are obligajia de a depune oferta in forma stabilitd in documentaia de atribuire,
la adresa §i pand la data si ora-limita pentru depunere, stabilite in anunjul de participare, si igi
asumd riscurile transmiterii oferted, inclusiv forfa majoril.

Oferta care este depusil 1a o altd adresi a autoritifii contractante decit cea stabilits de ciitre
aceasts sau dupd expirarea datei-limitd pentru depunere va respinsi.

Ofertantul are dreptul de a depune o singurd ofertd, cu obij gatia ca aceasta sh nu se abat
de la cerintele previzute In documentatia de atribuire,

Autoritaten contractant are obligaia de a pistra confidenfialitatea asupra continutubui
ofertei, precum §i asupra oricdrei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a chrei
dezviiluire ar putea si aducd atingere dreptului ofertantului de #-3i proteja proprietates intelectuald
sau secretele comerciale,

Modificarea, retragerea si valabilitaten ofertel

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data-limits
stabilitd pentru depunerea ofertei.

Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupd expirarea datei-limiti
pentru depunerea ofertelor, sub sunctiunes excluderii acestuia de la procedurs pentru atribuires
contractului de achizitie publici.

Ofertantul are obligatia de a menjine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate a
ofertei;

Autoritatea contractantdi are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade; in cazul
extinderii perioadei de valabilitate a ofertei, perioada de valabilitate a garan{iei pentru participare,
dacd a fost solicitatd, trebuie si fie prelungiti in mod corespunziitor.

Ofertantul are obligatia de a comunica autoritifii contractante daci este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei.

Ofertantul care nu este de acord cu prelungirea pericadei de valabilitate a ofertei se
considerdi ol gi-a retras oferta.
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Comisia de evaluare

Autoritatea contractanti are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de
achizitie publicd, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se constituie intr-o comisie
de evaluare.

Din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membri aparfinind compartimentelor
autoriti{ii contractante,

Autoritatea contractantd va numi o persoand responsabild cu aplicarea procedurii de
atributre din cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor sau in cazul
proiectelor pe responsabilul cu achizigiile.

Comisia de evaluare are urmitoarele atribugii:

a) deschiderea ofertelor si, dupd caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti;

¢} verificarca conformititii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietulul de
sarcini;

d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea
conformitifii cu propunerile tehnice, verificarea aritmeticd, verificarea incadririi in fondurile care
pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publicd respectiv;

e) elaborarea solicitirilor de clarificari si'sau completdiri necesare in vederea evaludrii
solicitirilor de participare i‘sau ofertelor:

f} stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme §i a motivelor care stau la bazn
incadriirii acestora in fiecare din aceste categorii;

g) stabilirea ofertelor admisibile;

h) aplicarea criteriului de atribuire;

i) stabilirea ofertei/ofertelor cigtigitoare sau, dupi caz, formularea propunerii de anulare a

i

i) elaborarea raportului procedurii de atribuire,

Pe parcursul desfisuririi procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatta
de a pistra confidentialitatea asupra confinutului ofertelor/solicitirilor de participare, precum si
asupra oncaror alte informatii prezentate de citre ofertanti in procedura de atribuire.

Incilcarea angajamentelor referitoare |a confidentialitate se sancioneazil conform legii,

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului
de interese previizute In cap. 11 sectiunea a 4-a din Lege.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe propria rispundere o declaratie
de confidentialitate §i impartialitate prin care confirma cii nu se afld intr-o situatic care implicd
existenta unui conflict de interese.

Declaratia trebuie semnati de membrii comisiei de evaluare inainte de preluarea atributiilor
specifice, dupd data si ora-limitd pentru depunerea solicitirilor de participare/ofertelor, si confine
urmitoarele date de identificare:

a) numele §i prenumele;

b} data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal,

Pagma 14 din 20



In cazul In care unul dintre membri; desemnati in comisia de evaluare constath ¢ se afls
intro situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indatf inlocuirea sa
din componenta comisiei respective cu o altd persoand.

Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autorititii contractante si de citre
terfi. In cazul in care sunt sesizate astfel de situafii, autoritates contractantd are obligatia de a
verifica cele semnalate ¢i, daci este cazul de g adopta misurile necesare pentry
evitarea/remedierea oriciiror aspecte care pot determina aparifia unui conflict de interese.

Deschiderea si evaluarea ofertelor

Oferta depusd dupd data si ora limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresd decit cea
precizatd in anunful de participare se returneazd fard a fi deschisll operatorului economic care a
depus-a,

In cazul in care, in cadrul documentatici de atribuire, & fost previizutd obligagia indeplinirii
unor criterii de calificare §i selectic, comisia de evaluare are obligafia verificfrii modului de
indeplinire a acestora de clitre fiecare ofertant in parte,

Comisia de evaluare are obligaia de a analiza §i de a verifica fiecare ofertd atat din punct
de vedere al elementelor tehnice propuse, cit § din punct de vedere al aspectelor financiare pe
care le implica,

Propunerea tehnicd trebuie s3 corespunda cerinfelor minime previzute in caietul de sarcini.

Propunerea financiard trebuic s3 se incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizifie publica respectiv.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sun clarificdrile gi completdrile formale
sau de confirmare, necesare pentru evaluarea ficcirei oferte, precum i pericada de timp acordata
pentru transmiterea acestorn, termenul-limitd neputind fi stabilit decit la nivel de zile lucriitoare,
fiird a fi precizatd o ord anume in cadrul acestuia

In cazul in care comisia de evaluare solicits unui ofertant clarifichri §i, dupd caz, completiri
ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitirii de participare, iar ofertantul
nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificirile/completdrile solicitate sau
clarificirile/completdrile transmise nu sunt concludente, oferta sa va B considerats inacceptabili.

In cazul in care ofertantul modifici prin rspunsurile pe care le prezintd comisiei de
evaluare confinutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi consideratd
macceptabila,

Comisia de evaluare va respinge ofertele care nu indeplinesc cerintele din cadrul caietului
de sarcini/a documentatiei de atribuire.

Oferta admisibild este oferta care nu este inacceptabild sau neconforma.

Oferta este consideratd inacceptabild dacd nu indeplineste conditiile de formd aferente
elaboriirii §i prezentdrii acestein, a fost prezentatd de ciitre un ofertant care nu are calificlirile
necesare sau al cirei pret depigseste valoarca estimatd, astfel cum a fost stabilitd 5i documentatd
inainte de initierea procedurii de atribuire, iar aceastd valoare nu poate fi suplimentati.

Oferta este considerath neconforma dacl nu respectd ceringele prezentate in documentele
achizifiei, a fost primitd cu intdrziere, prezintd indicii de infelegeri anticoncurentiale sau corupfie
sau a fost consideratd de autoritatea contractanti ca fiind neobisnuit de scizuta,

Stabilirea ofertelor castigatoare
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Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificlri §i evaludrii
reprezintd oferte admisibile,

Comisia de evaluare are obligagia de n stabilj oferta cagtigitoare dintre ofertele admisibile.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea cresciitoare a prefurilor respective, oferta
cigtigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu preful cel mai scizut say prin clasamentu]
efectuat al punctajului acordat,

In-eazul in care dous sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti
solicitd ofertantilor o noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit ofertantului a cirui
noud propunere financiard are preful cel mai scizut. fn cazul in care e selectia de oferte se prezingi
un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptatd dacd este admisibild.

Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru
fiecare contract de achizifie publicd atribuit.

Raportul procedurii de atribuire trebuie s cuprindd  cel putin  urmditoarele
documente/informatii:

a) denumirea si adresa autorititii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie
public:

b} daca este cazul, rezultatele procesului de calificare §i/sau selectie a ofertantilor;

€) motivele respingerii unei oferte care are un pref neabisnuit de scizut;

d) denumirea ofertantuiui declarat cagtigitor §i motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnatd cistigitoare;

€) in mésura in care sunt cunoscute, partea/pirtile din contractul de achizifie publicd pe care
ofertantul declarat cigtightor intentioneazd si o/le subcontracteze unor terfi §i denumirea
subcontractantilo

f) justificarea motivelor pentru care sutoritatea contractantd a decis anularea procedurii de
atribuire;

g) atunci cdnd este cazul, conflictele de interese identificate §i misurile luate in acest sens.

Raportul procedurii de atribuire sau orice elemente importante din cuprinsul acestuia vor fi
comunicate Comisiei Europene sau autorititilor si institutiilor publice competente, la solicitarea
acestorn,

Informarea ofertantilor

Autoritates contractantd are obligatia de a transmite ofertantului declarat cagtightor o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifestd scordul de a inchela contractul
de achizitie publici.

Autoritatea contractantd stabileste oferta cigtigitoare intr-un termen care si nu depiscasci
perioada de valabilitate a ofertelor stabilitd prin documentele achizifiei. Prin excepyie, in cazuri
temeinic justificate, poate prelungi aceasti perioada, Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la
cunogtinia operatorilor economici implicai in procedurd in termen de maximum doud #ile de la
aprobarea de catre conducatorul autoritatii contractante a deciziei de prelungire.

Autontatea contractantd informeazd ficcare ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce
priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/Incheierea contractului de
achizifie public, inclusiv cu privire la motivele care stau |a baza oricirei decizii de & nu atribui un
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contract, ori de a relua procedura de atribuire, cit mai curdnd posibil, dar nu mai tirziu de 3 zile
de la emiterea deciziilor respective.

In cadrul comunicérii privind rezultatul procedurii autoritatea contractanti are obligatia de
A cuprinde:

a) fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baga deciziei de respingere a
solicitiirii sale de participare;

b) fiechrui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
ofertei sale;

¢) fiecirui ofertant care a depus o ofertd admisibili, dar care nu a fost declarats cigtigitoare,
caracteristicile gi avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate cigtigitoare in raport cu oferta
su, numele ofertantului ciruia urmeazd sd i se atribuie contractul de achizifie publicd sau, dupa
caz, ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeazd si se incheie un acord-cadru;

d) fiecirui ofertant care a depus o oferti admisibila, informatii referitoare la desfisurarea
$i progresul negocierilor si al dialogului cu ofertantii,

Autoritatea contractanti are dreptul de a nu comunica anumite in formatii privind atribuirea
contractului de achizitie publics, in situatia in care dezviiluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozifii legale sau ar fi contrard interesului public;

b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice
sau private, sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economicl.

Forme de comunicare

Once comunicare, solicitare, informare, notificare i alte asemenes trebuie si se transmitd
sub formid de document scris,

Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.

Orice documnet scris trebuie confirmat de primire, cu excepfia documentelor care confirms
primires.

Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmitoarele forme:

a) prin pogti,

b) prin curier;

¢) prin fax;

d} prin e-mail;

e} prin mijloace electronice;

Anularea aplicirii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publici

Autoritatea contractantii are obligatia de & anula procedura de atribuire a contractului de
achizifie publica in urmitoarele cazuri:

4) dacd nu a fost depusd nicio ofertd/solicitere de participare sau dacd nu a fost depusd nicio
ofertd admisibili;

b) dacd au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

¢) daci incélcari ale prevederilor legale afecteazd procedura de atribuire sau dacd este
imposibili incheierea contractului:

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecatd dispune
modificarea/climinarea unor specificatii tehnice/cerinfe din caietul de sarcini ori din alte
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documente emise in leglturd cu procedura de atribuire astfel incit nu mai poate i atins in mod
corespunziitor scopul achizifiel, iar autoritatea contractanti se afli in imposibilitatea de a adopta
misun de remediere, fiird ca acestea si afecteze principiile achizitiilor publice;

¢) dacil contractul nu poate fi incheiat eu ofertantul a cirui oferti a fost stabilitd clgtigitoare
din cauza faptului ¢ ofertantul in cauzi se afld intr-o situaie de fortd majord sau in imposibilitatea
fortuitd de a executa contractul si nu existd o oferti clasatd pe locul 2 admisibild.

Autaritatea contractanti are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de
atribuire & contractului de achizitic publici/acordului-cadru, insofiti de justificarca anuliri
procedurii de atribuire, prin intermediul platformei electronice/pe site-ul primariei sau prin orice
metoda de comunicare, in termen de 3 zile de |a adoptarea deciziei de anulare.

Incheierea contractului de achizitic publica

Autoritates contractantd are obligaia de a incheia contractul de achizifie publicd cu
ofertantul a clirui ofertd a fost stabilitd ca fiind clgtigltoare.

Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd in
perioada de valabilitate a ofertelor.

Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd dupd data
transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicidi procedurii respective, dar nu inainte de
expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestafii.

In urma finalizarii procedurii, autoritate contractantd are abligatia de a publica pe site-ul
propriu un anung de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii contractului de achizifie
publica,

Ajustarea prefului contractului

Ajustarea prefului contractului este posibild numai In cazul in care au loc modificiri
legislative sau au fost emise de citre autoritifile locale scte administrative care au ca obieet
instruirea, modificarea sau renunjarea la anumite taxe/impozite locale al ciror efect se reflectd in
cresterea’diminuarea costurilor pe baza cirora s-a fundamentat prejul contractulu,

In orice situajie, prejul contractului poate fi ajustat doar in misura strict necesari pentru
acoperirea costurilor pe baza clrora s-a fundamentat preful contractului,

Dosarul achizitie publice

Autoritates contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract de achizifie publica incheia,

Dosarul achizifiei publice se pistreazi de clitre autoritatea contractantd atdt timp clt
contractul de achizifie publica produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetirii
contrectului respectiv,

In cozul anulirii procedurii de atribuire, dosarul se pistreazi cel putin 5 ani de la data
anulirii respectivei procedur.

Ulterior finalizlirii procedurii de atribuire, dosarul achizifiei publice are carscter de
decument public.

Accesul persoanclor la dosarul achiziiei publice se realizeazi cu respectarea termenelor si
procedurilor previzute de reglementirile legale privind liberul acces la informatiile de interes
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public §i nu poate fi restrictionat decdt in masura in care aceste informatii sunt confideniale,
clasificate sau protejate de un drept de proprictate intelectuald, potrivit legii.

Prin exceptie, dupd comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea
contractants este obligati si permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depdsi o zi lucritoare
de fa data primini cererii, accesul neingridit al oricirui ofertant/candidat la raportul procedurii de
atribuire si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, precum si la informatiile din
cadrul propunerilor tehnice gi/sau financiare care nu au fost declarate de citre ofertanti ca fiind
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.

Dosarul achizitiei publice trebuie 52 cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fird a se limita la urmitoarele:

a) referatul de necesitate:

b} anuntul de participare si dovada transmiterii acestuja spre publicare;

c) erata, dacd este cazul;

d) documentatia de atribuire:

e} decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare:

f) declaratiile de confidentialitate gi impargialitate;

g) procesul-verbal al gedingei de deschidere a ofertelor, daci este cazul;

h) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire:

1) documentele de calificare, atunci cind acestea au fost solicitate;

J) solicitirile de clarificdr, precum si clarificirile transmise/primite de sutoritatea
contractanti;

k) raportul procedurii de atribuire, precum i anexele la acesta, dupéa caz;

|} dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

m) contractul de achizitie publicd, semnat, §i, dupa caz, actele adifionale;

n) anunjul de atribuire $i dovada publicirii acestuia;

0) daci este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de
deciziile motivate pronuniate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

p) hotirdri ale instantelor de judecatd referitoare la procedurs de atribuire;

q) documentul constatator care confine informatii referitoare la indeplinirea obligagiilor
contractuale de citre contractant, dacll este cazul;

r) dacd este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire,

Cai de atac. Dispozitii generale privind utilizarea ciilor de atac

Orice persoand care se considerd vitimatd intr-un drep al su sau intr-un interes legitim
printr-un act al unei autorithti contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unel cereri
poate solicita anularea sctului, obligares autoritifii contractante la emiterea unui act sag la
adoptarea de msuri de remediere, recunoagterea dreptului preting sau a interesului legitim, pe cale
sdministrativ-jurisdictionald sau judiciari.

Oricare dintre membri unel asocient a unor operatori economici, fird personalitate juridica,
poate formula orice cale de atac reglementatd de legislatia in vigoare.

Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizifie publici ce au ca
obiect servicii sociale gi alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr, 2 la Lege, cu
valoarea estimatd fard TVA mai micd decdt cea previizuti la art. 7 alin. (1), lit. d) din Lege, se
solufioneazi potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizijie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lueris
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$l concesiune de servicii, precum §1 pentru organizares i functionares Consilialy National de
Solutionare a Contestafiilor,
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