
 Anexa  la H.C.L.  Comuna Cernești nr. 5 din 30.01.2023     
 

Regulamentul 
pentru decontarea cheltuielilor cu naveta pentru salariații din cadrul aparatului de 

specialitate al primarului comunei Cernești, județul Maramureș 
 
Art. 1 
(1) Prezentul regulament are ca obiect stabilirea procedurilor şi a documentelor justificative ce 
trebuie prezentate la decont de persoanele implicate, precum şi a rolului autorităţilor 
administraţiei publice locale, în vederea decontării cheltuielilor cu efectuarea navetei salariaților 
din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cernești. 
(2) În înţelesul prezentului regulament, termenii şi expresiile folosite au următoarea semnificaţie: 
a) beneficiari - salariații din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cernești, 
îndreptăţiți la decontarea cheltuielilor de navetă, care nu deţin locuinţă în localitatea unde au 
locul de muncă; 
b) localitate - în conformitate cu dispoziţiile art. 2 alin. (2) din Legea nr. 351/2001 privind 
aprobarea Planului de amenajare a teritoriului naţional, secţiunea a IV-a - Reţeaua de localităţi, 
cu modificările şi completările ulterioare, prin localitate se 
înţelege: capitala României, municipii, oraşe, sate reşedinţă de comună, sate componente ale 
comunelor şi sate aparţinând municipiilor şi oraşelor; 
c) navetă - deplasarea dus-întors a beneficiarilor din localitatea în care locuiesc într-o altă 
localitate unde aceştia îşi au locul de muncă; 
Art. 2 
(1) Autorităţile administraţiei publice locale cuprind în bugetul local sume destinate decontării 
cheltuielilor cu efectuarea navetei beneficiarilor din aparatul de specialitate al primarului 
comunei Cernești, care nu dispun de locuinţă în localitatea unde au locul de muncă. 
(2) Sumele destinate navetei beneficiarilor prevăzuţi la alin. (1) se asigură din veniturile 
bugetului local. 
Art. 3 
(1) Beneficiază de decontarea cheltuielilor cu naveta salariații din cadrul aparatului de 
specialitate al primarului comunei Cernești, care nu deţin locuinţă în localitatea unde aceştia îşi 
au locul de muncă. 
(2) Cheltuielile cu efectuarea navetei se decontează doar atunci când distanţa ce trebuie parcursă 
zilnic depăşeşte limita teritorială a localităţii în care se găseşte locul de muncă. 
Art. 4 
(1)Naveta beneficiarilor poate fi efectuată cu: 
a) autovehiculele destinate transportului de persoane deţinute/asigurate de către autorităţile 
administraţiei publice locale, în măsura în care este posibil acest lucru; 
b) mijloace de transport ale operatorilor de transport autorizaţi (transport în comun: microbuze, 
autobuze); 



c) autoturismul proprietate personală sau deţinut legal cu orice titlu. 
(2) Transportul beneficiarilor cu mijloacele de transport ce aparţin autorităţii administraţiei 
publice locale se efectuează gratuit. 
Art. 5 
(1) În vederea decontării lunare a cheltuielilor cu efectuarea navetei, autoritatea executivă 
întocmește în perioada 1-5 a lunii următoare, o situație centralizatoare a angajaților care 
beneficiază de decontarea navetei, în  baza următoarelor documente: 
 -  pontajele lunare, prin care se stabilesc numărul zilelor de prezență la locul de  muncă; 
 - deplasări la locul de muncă, în interesul serviciului, înafara orelor de program, dovedite 
prin orice modalități concludente;   
 - prețul combustibilului stabilit pe baza bonurilor fiscale prezentate de beneficiari; 
 - distanța parcursă de salariat pe traseu dus întors va fi calculată cu ajutorul aplicațiilor 
informatice concludente, spre exemplu waze, distanțe rutiere, etc.  
(2) Autoritatea executivă analizează şi verifică solicitările, aprobă lunar cererile solicitanţilor şi 
deschide credite pentru efectuarea plăţilor. 
Art. 6 
(1) Decontarea abonamentelor/biletelor de transport emise de operatorii de transport auto pentru 
salariații din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cernești se asigură la 
valoarea acestora. 
(2) Decontarea cheltuielilor cu efectuarea navetei se face pentru autoturismul proprietate 
personală sau deţinut legal cu orice titlu astfel: 
 - solicitantul va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcurşi pe distanţa 
cea mai scurtă. 
 - distanţa cea mai scurtă dintre localităţi este distanţa calculată pe drumuri publice;  
 - decontarea se va aproba pentru o distanță maximă de 60 de km față de locul de muncă. 
(4) Solicitantul va face dovada efectuării navetei cu documentele prevăzute în Cerere pentru 
decontarea lunară a navetei, anexa la prezentul regulament. 
(5) Primăria comunei Cernești are obligaţia efectuării plăţii abonamentelor/biletelor şi 
contravalorii transportului efectuat cu autoturismul proprietate personală sau deţinut legal cu 
orice titlu, în luna următoare celei pentru care au fost prezentate documentele justificative. 
(6) Primăria comunei Cernești răspunde de arhivarea şi păstrarea documentelor justificative 
prezentate la decont. 
(7) Decontarea cheltuielilor cu efectuarea navetei: 
a) se realizează proporţional cu perioada de activitate din cadrul unei luni calendaristice, pe baza 
pontajului lunar; 
b) nu se realizează pe perioada concediilor de odihnă sau a suspendării rapoartelor de 
serviciu/contractelor individuale de muncă ale beneficiarilor. 
 
 
 



CERERE 
pentru decontarea lunară a navetei 

Comuna Cernești 
 
 
 Subsemnatul/Subsemnata, ………………...………………………………………………, 
posesor/posesoare al/a B.I./C.I. seria ……… nr. …………., CNP …….…………………., 
angajat/ă în cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cernești pe funcţia de 
……………………………………………….., solicit decontarea cheltuielilor cu efectuarea 
navetei pe luna ………… anul ……………, în cuantum de ………… lei, 
reprezentând contravaloarea: 
|_| abonamentului; 
|_| biletelor de călătorie; 
|_| facturilor emise de firma transportatoare; 
|_| bonurilor de carburant. 
Ataşez următoarele documente doveditoare: 
- dacă naveta se efectuează cu mijloc de transport în comun: 
|_| abonament; 
|_| bilete de călătorie; 
- dacă naveta se efectuează cu autoturismul personal: 
|_| copie a certificatului de înmatriculare al autoturismului; 
|_| bonuri de carburant. 
|_| formula calcul   -     
           nr. km dus-întors x zile lucrate x  7,5 %  x   preț combustibil =  suma totală lunară 
                  ( …………) x (…………) x  7,5 %  x (……………….) = (……………. Lei ) 
 
 
 
 
Data …………….                                                            Semnătura …………………..… 
 

 
 

PREȘEDINTE DE ȘEDINȚĂ, 
Claudiu-Valer SABOU 

 
 
 
 

CONTRASEMNEAZĂ PENTRU LEGALITATE: 
SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI CERNEȘTI, 

Vasile-Cornel ROMAN 


