BIBLIOTECA COMUNALA
CORNATELU,JUDETUL

DAMBOVITA.

PROGRAM DE ACTIVITATE

- pentru anul 2021 -

MISIUNEA BIBLIOTECI!:

Biblioteca publicd are menirea de afi la dispozitia comunitatii prin serviciile si programele
oferite venind in intdmpinarea nevoii de informare, educare si recreere a cetatenilor. De
aceea colectiile si serviciile bibliotecarului trebuiesc mereu adaptate la dinamica sociala si ia
preferinte. In concordanta cu aceasta au fost stabilite obiectivele anului 2021 si cu legislatia
in vigoare din domeniu (Legea bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificarile si prevederile in
vigoare).

OBIECTIVE:
1 Optimizarea serviciilor de biblioteca pentru toate categoriile de beneficiari;
2. Extinderea ariei serviciilor bibliotecii;
3. Informatizarea activitatilor de biblioteca;

4. Promovarea constientizarii mostenirii culturale.

DIRECTII DE ACTIUNE:
1. Servicii pentru utilizatori.

- oferirea de documente pentru intreaga populatie, precum si accesul la cultura si
universul informational reprezinta partea din activitate sustinuta in mod continuu de-a
lungul anilor trecuti dar care se poate Tmbunatatii in urma acumuldrii de experienta si
adaptarii la noile cerinte ale societatii actuale;

- servicii de informare generala prin intermediul bibliotecarului, de indrumare a
utilizatorilor in folosirea mijloacelor de informare si asigurarea accesului liber la informatie:
imprumut, lectura la sediul bibliotecii;



Asigurarea accesului la Internet, la programe de aplicatii si la baze de date (legislatie, etc);
asigurarea posibilitatii de editare si de prelucrare a documentelor; asigurarea asistentei de
specialitate pentru cautare in Internet siin baze de date; oferirea de servicii de transfer de
date (copiere pe dischete,CD-uri sau transmitere pe cale electronica) pentru informatiile
selectate din baze de date proprii sau Internet, in limita dreptului de autor; efectuarea de
servicii de tiparire la imprimanta, la cerere, in limita timpului si resurselor disponibile;
culegerea de informatii si fisiere de diverse tipuri de pe Internet pe tema ceruta si furnizarea
lor in forma aleasa, in termenul convenit;

Informarea permanenta a utilizatorilor si a potentialilor utilizatori sau popularizarea
serviciilor si a tuturor resurselor puse la dispozitia lor de biblioteca (organizarea de cursuri de
utilizare 1.T. etc);

Solutionarea cererilor de documente pentru studiul in biblioteca ori imprumut la domiciliu ,
inregistrarea volumelor de carte in fisa de circulatie a utilizatorilor; scaderea lor atunci cand
se intorc din circulatie si intercalarea la raft a documentelor studiate;

Asigura accesul utilizatorilor la publicatii, care nu exista in colectiile proprii, prin serviciul de
imprumut interbibliotecar;

Alcatuirea si afisarea bibliografiei scolare necesara pentru examene, concursuri, olimpiade;

Identificarea de noi surse de date biobibliografice privind personalitatile , in fondul de carte
al Bibliotecii sau in mediul electronic si completarea datelor in baza de date proprie privind
‘Personalitatile locale'.

2. Activitati cultural-educative:

- crearea si consolidarea deprinderilor de lectura la copii, precum si stimularea
creativitatii si imaginatiei acestora. Eficientizarea activitatilor biblionet: educatia prin joc,
invatarea si jocul in echipa , excursii imaginare in lumea povestilor si organizarea unor zile
literare: ,,Ziua de basm", ,Ziua povestilor" etc. ocazie de promovare a voluntariatului si a
muncii in echipa in special in perioada de vacanta scolard, continuarea desfasurarii cursurilor
IT de invatare a utilizarii principalelor programe din pachetul microsoft office.

Promovarea Bibliotecii si a serviciilor oferite prin organizarea periodica a vizitelor claselor de
elevi la biblioteca;

intocmirea si afisarea la loc vizibil a calendarului aniversarilor culturale pentru anul 2021
prin care s-a urmarit marcarea evenimentelor culturale importante ale anului 2021;

Organizarea de, expozitji de carte si prezentari de carti conform aniversarilor stabilite n
calendarul cultural pentru promovarea colectiilor si marcarea aniversarilor sau
comemorarilor unor personalitati culturale de insemnétate locala sau nationala;



Participarea la diverse activitati culturale desfasurate la nivel de judet sau localitate, ne
referim aici la promovarea mostenirii culturale, prin activitati de pregatire a tineretului
privind istoria si traditiile mostenite de generatii, cantecele si dansurile traditionale ;

Continuarea activitatilor desfasurate in cadrul parteneriatelor cu scolile care au ca obiective:
familiarizarea elevilor in utilizarea eficienta a colectiilor si serviciilor oferite de biblioteca ,
orientarea si educarea lecturii elevilor, provocarea la lectura si informare;

Initierea si indrumarea utilizatorilor si in special a elevilor in intocmirea unei bibliografii, in
utilizarea materialelor de referinta , elaborerea materialelor tematice, a referatelor si a altor
lucrari, utilizand diverse resurse informationale;

Orientarea lecturii cititorilor tindnd seama de varsta, pregatirea, aspiratiile si interesele

.....

3. Colectii:

Catalogarea si indexarea publicatiilor curente prin inregistrarea elementelor bibliografice, a
indicilor.

Efectuarea completarilor si modificarilor in inregistrarile si pe fisele pentru titlurile aflate in
colectiile bibliotecii, la care s-au achizitionat noi exemplare;

Selectarea documentelor care necesitd operatiuni de reconditionare , reparare ori
completarea prin copiere a acelor documente care au pagini lipsa, prelucrarea documentelor
si intercalarea la raft.

Analiza si propunerea de scoatere din circulatie a documentelor perimate din punct de
vedere fizic si stiintific si intocmirea documentatiei in vederea casarii i scoaterii lor din
gestiune;

Verificarea gestionara a documentelor de biblioteca conform legislatiei in vigoare.

Primirea stocurilor cu volumele de carte in bibliotecd, confruntarea acestora cu inscrisul din
actele insotitoare, verificarea integritatii acestora.

inregistrarea datelor de evidenta primara si individuala pentru documentele intrate in
inventar pe parcursul anului 2021. Completarea in RMF.

Prelucrarea fizica biblioteconomica a documentelor nou intrate in biblioteca n vederea
introducerii lor n circuitul lecturii;

1 Alte activitati specifice :

intocmirea rapoartelor Biblionet on line .



Elaborarea situatiilor statistice ale bibliotecii.

Perfectionarea pregatirii profesionale prin participarea la cursurile si intélnirile de
specialitate organizate de institutii abilitate.

Participarea la schimburi de experienta si alte evenimente organizate la nivel judetean de
catre Biblioteca Judeteana .

Activitati administrativ-gospodaresti prin igienizarea spatiilor de lucru si asigurarea
functionalitatii lor.

Activitati de intretinere a documentelor si alte activitati specifice care nu au putut fi
prevazute.

*Acest program a fost intocmit in baza Regulamentului de Organizare si functionare a
bibliotecilor publice si a Legii bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificarile si prevederile in
vigoare.

ntocmit,

Bibliotecar, Ivan Magdalena Julieta.
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