
BIBLIOTECA COMUNALA

CORNATELU,JUDEŢUL 

DAMBOVITA.

PROGRAM DE ACTIVITATE

-  pentru anul 2021 -

MISIUNEA BIBLIOTECII:

Biblioteca publică are menirea de a fi la dispoziţia comunităţii prin serviciile şi programele 
oferite venind în întâmpinarea nevoii de informare, educare şi recreere a cetăţenilor. De 
aceea colecţiile si serviciile bibliotecarului trebuiesc mereu adaptate la dinamica sociala si ia 
preferinţe. In concordanta cu aceasta au fost stabilite obiectivele anului 2021 si cu legislaţia 
în vigoare din domeniu (Legea bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificările si prevederile in 
vigoare).

OBIECTIVE:

1. Optimizarea serviciilor de biblioteca pentru toate categoriile de beneficiari;

2. Extinderea ariei serviciilor bibliotecii;

3. Informatizarea activităţilor de biblioteca;

4. Promovarea conştientizării moştenirii culturale.

DIRECŢII DE ACŢIUNE:

1. Servicii pentru utilizatori.

-  oferirea de documente pentru întreaga populaţie, precum şi accesul la cultură şi 
universul informational reprezintă partea din activitate susţinută în mod continuu de-a 
lungul anilor trecuţi dar care se poate îmbunătăţii în urma acumulării de experienţă şi 
adaptării la noile cerinţe ale societăţii actuale;

-  servicii de informare generală prin intermediul bibliotecarului, de îndrumare a 
utilizatorilor în folosirea mijloacelor de informare şi asigurarea accesului liber la informaţie: 
împrumut, lectură la sediul bibliotecii;



Asigurarea accesului la Internet, la programe de aplicaţii şi la baze de date (legislaţie, etc); 
asigurarea posibilităţii de editare şi de prelucrare a documentelor; asigurarea asistenţei de 
specialitate pentru căutare în Internet şi în baze de date; oferirea de servicii de transfer de 
date (copiere pe dischete,CD-uri sau transmitere pe cale electronică) pentru informaţiile 
selectate din baze de date proprii sau Internet, în limita dreptului de autor; efectuarea de 
servicii de tipărire la imprimantă, la cerere, în limita timpului şi resurselor disponibile; 
culegerea de informaţii şi fişiere de diverse tipuri de pe Internet pe tema cerută şi furnizarea 
lor în forma aleasă, în termenul convenit;

Informarea permanentă a utilizatorilor şi a potenţialilor utilizatori sau popularizarea 
serviciilor şi a tuturor resurselor puse la dispoziţia lor de bibliotecă (organizarea de cursuri de 
utilizare I.T. etc);

Soluţionarea cererilor de documente pentru studiul în bibliotecă ori împrumut la domiciliu , 
înregistrarea volumelor de carte în fişa de circulaţie a utilizatorilor; scăderea lor atunci când 
se întorc din circulaţie şi intercalarea la raft a documentelor studiate;

Asigura accesul utilizatorilor la publicaţii, care nu există în colecţiile proprii, prin serviciul de 
împrumut interbibliotecar;

Alcătuirea şi afişarea bibliografiei şcolare necesară pentru examene, concursuri, olimpiade;

Identificarea de noi surse de date biobibliografice privind personalităţile , în fondul de carte 
al Bibliotecii sau în mediul electronic şi completarea datelor in baza de date proprie privind 
'Personalităţile locale'.

2. Activităţi cultural-educative:

-  crearea şi consolidarea deprinderilor de lectură la copii, precum şi stimularea 
creativităţii şi imaginaţiei acestora. Eficientizarea activităţilor biblionet: educaţia prin joc, 
învăţarea şi jocul în echipă , excursii imaginare în lumea poveştilor si organizarea unor zile 
literare: „Ziua de basm", „Ziua poveştilor" etc. ocazie de promovare a voluntariatului si a 
muncii în echipa în special în perioada de vacanţa şcolară, continuarea desfăşurării cursurilor 
IT de învăţare a utilizării principalelor programe din pachetul microsoft office.

Promovarea Bibliotecii şi a serviciilor oferite prin organizarea periodica a vizitelor claselor de 
elevi la biblioteca;

întocmirea şi afişarea la loc vizibil a calendarului aniversărilor culturale pentru anul 2021 
prin care s-a urmărit marcarea evenimentelor culturale importante ale anului 2021;

Organizarea de, expoziţii de carte şi prezentări de cărţi conform aniversărilor stabilite în 
calendarul cultural pentru promovarea colecţiilor şi marcarea aniversărilor sau 
comemorărilor unor personalităţi culturale de însemnătate locala sau naţională;



Participarea la diverse activităţi culturale desfăşurate la nivel de judeţ sau localitate, ne 
referim aici la promovarea moştenirii culturale, prin activitati de pregătire a tineretului 
privind istoria si tradiţiile moştenite de generaţii, cântecele si dansurile tradiţionale ;

Continuarea activităţilor desfăşurate în cadrul parteneriatelor cu şcolile care au ca obiective: 
familiarizarea elevilor în utilizarea eficientă a colecţiilor şi serviciilor oferite de bibliotecă , 
orientarea şi educarea lecturii elevilor, provocarea la lectură şi informare;

Iniţierea şi îndrumarea utilizatorilor şi în special a elevilor în întocmirea unei bibliografii, în 
utilizarea materialelor de referinţă , elaborerea materialelor tematice, a referatelor şi a altor 
lucrări, utilizând diverse resurse informaţionale;

Orientarea lecturii cititorilor ţinând seama de vârsta, pregătirea, aspiraţiile şi interesele 
individuale ale acestora prin diverse activităţi inlusiv de lectura pubica .

3. Colecţii:

Catalogarea şi indexarea publicaţiilor curente prin înregistrarea elementelor bibliografice, a 
indicilor.

Efectuarea completărilor şi modificărilor în înregistrările şi pe fişele pentru titlurile aflate în 
colecţiile bibliotecii, la care s-au achiziţionat noi exemplare;

Selectarea documentelor care necesită operaţiuni de recondiţionare , reparare ori 
completarea prin copiere a acelor documente care au pagini lipsă, prelucrarea documentelor 
si intercalarea la raft.

Analiza şi propunerea de scoatere din circulaţie a documentelor perimate din punct de 
vedere fizic şi ştiinţific şi întocmirea documentaţiei în vederea casării şi scoaterii lor din 
gestiune;

Verificarea gestionară a documentelor de bibliotecă conform legislaţiei în vigoare.

Primirea stocurilor cu volumele de carte în bibliotecă, confruntarea acestora cu înscrisul din 
actele însoţitoare, verificarea integrităţii acestora.

înregistrarea datelor de evidentă primară şi individuală pentru documentele intrate în 
inventar pe parcursul anului 2021. Completarea in RMF.

Prelucrarea fizică biblioteconomică a documentelor nou intrate în bibliotecă în vederea 
introducerii lor în circuitul lecturii;

1. Alte activităţi specifice :

întocmirea rapoartelor Biblionet on line .



Perfecţionarea pregătirii profesionale prin participarea la cursurile şi întâlnirile de 
specialitate organizate de instituţii abilitate.

Participarea la schimburi de experienţă şi alte evenimente organizate la nivel judeţean de 
către Biblioteca Judeţeană .

Activităţi administrativ-gospodăreşti prin igienizarea spaţiilor de lucru şi asigurarea 
funcţionalităţii lor.

Activităţi de întreţinere a documentelor şi alte activităţi specifice care nu au putut fi 
prevăzute.

Elaborarea situaţiilor statistice ale bibliotecii.

* Acest program a fost întocmit in baza Regulamentului de Organizare si funcţionare a 
bibliotecilor publice si a Legii bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificările si prevederile in 
vigoare.

întocmit,

Bibliotecar, Ivan Magdalena Julieta.



Perfecţionarea pregătirii profesionale prin participarea la cursurile şi întâlnirile de 
specialitate organizate de instituţii abilitate.

Participarea la schimburi de experienţă şi alte evenimente organizate la nivel judeţean de 
către Biblioteca Judeţeană .

Activităţi administrativ-gospodăreşti prin igienizarea spaţiilor de lucru şi asigurarea 
funcţionalităţii lor.

Activităţi de întreţinere a documentelor şi alte activităţi specifice care nu au putut fi 
prevăzute.

Elaborarea situaţiilor statistice ale bibliotecii.

*Acest program a fost întocmit in baza Regulamentului de Organizare si funcţionare a 
bibliotecilor publice si a Legii bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificările si prevederile in 
vigoare.

întocmit,

Bibliotecar, Ivan Magdalena Julieta.


