ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA MAGURENI

PRIMAR

NR.4799/08.06.2023

PROIECT DE HOTARARE
privimd ‘nfintares i organizares Serviciubui Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor al comunei Migureni, judeful Prahova

Avand in vedere:
- Referatul de aprobare nr.4797/08.06.2023 al dlui Iordache Gheorghe, primarul comunei
Mégureni, judetui Prahova,
- Raportul de specialitate nr.4798/08.06.2023 intocmit de dna Pirvulescu Violeta, secretarul
general al comunei Magureni, judetul Prahova,
- Avizal Directici Generale pentru Evidenta Persoanelor nr.3497886 din 10.08.2023
inregistrat la Priméria comunel Magureni sub nr.6763/18.08.2023;
In conformitats cu prevederile:
Grooronel Guvemuiui ne.84/2001 privind fofiintarea, organizarea si functionarea
serviciticy publice coruiare de evidents a persoanelor, cu modificirile si completarile ulterioare,
- Mewaolngie vrivind criteriile de dimensionare a numdrului de functii din aparatul
Serviciutht Tatfe Coruptar de Evidens#s a Persoanelor, constituirea patrimoniuivi  si
menageresntalur resurscior umane, financiare gi materiale, aprobatd prin Hotdrdrea Guvernului
nr. 2104/2004, cv modificirile si completirile ultericare,

La'nd in considerare prevederile art.369 din Ordonante de Urgentd a Guvernului
nr.57/201% privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ultericare,

Conform prevederilor Legii cadru nr.153/2017 privind salarizarea personaluiui platit din
fonduzi publice. cu modificdrile si completarile ulterioare,

Poirivit prevederilor Ordenantei de Urgentd a Guvernului nr.63/2010 pentru modificarea
si completerea Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale, precum si peatru stabilirea unor
masuri financiare, cu modificdrile si completirile ulterioare,

In temeiul preveaerilor art.129 alin,(1), alin.(2) lit.a) si lit.d), alin.(3) lit.c) si lit.e), alin.(7)
lit.l) si at.195 alin.(1) lir.a) dir Ordonanta de Urgentd a Guvernului ar.57/2019 privind Codul

Acministaiv, oo moenificiciie | ocmpletarile ulterioare.
Cowshital Loced al comune’ Migureni, judsiul Prahova adoptil prezenta hotirare:



Art.L. Se aprovd Infiinfarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidents a Persoanelor
al comurel Migureni, judetu! Prahova(la nivel de compartimente), fird personalitate juridics, in
subordinea Concsilinlui Local al comunei Magurent.

ArtZ. Se aprobié Regulamentul de Organizare si Funcfionare a Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al comunei Magureni, judetul Prahova, conform
Anexet nr. ! care face porie integranidi din prezenta hotéarare.

Axt3. Se aprobd Organigrama Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor al comunci Miagureni, judetul Prahiova, conform Anexei nr.2 care face parte integranti
din prezenta.

Art4. Se aprovi Stawl de functii gi numérul de personal al Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenidi a Persoanelor ai comunei Magureni, judetul Prahova, conform Anexei nr.3 care
grantd din prezente,

face parte iame

Arts. Finanierea chelivielilor curente si de capital ale Serviciului Public Comunitar Local
de Evidenii 2 Perscanelor al comunel Mégureni, judetul Prahova, fir personalitate juridics, se
asigurd de ic bugetul iocal,

Art.6. Cu ducerea la tndeplinire a prevederilor prezeniei hotéréri se insdrcineazi Primarul
comunei Maguren, judesul Prahove, prin intermediul aparatului de specialitate al acestuia.

Art.7, Prezeatibolicdre se comunic, prin grija secretarului general al comunei, Primarului
comune: Maguroai, nstutiel Prefectului-judeful Prahova, Agentiei Nationale a Functionarilor
Publich. irec el Genernlo de Evidenta Persoanelor st Directisi Judetene de Evidenta Persoanelor
Prahova.
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ANEXA nr.1
SIKO0 I | V-, T L

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI MAGURENI
JUDETUL PRAHOVA

REGULAMENTUL

FRIVIND OROUANIZAREA SI FUNCTIONAREA SERVICIULUI PUBLLIC
COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL COMUNEI MAGURENI
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CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Arti. Serviciul public corunitar local de evidents a persoanelor al comunei Mégureni, se
organizeazd in subordinea Consilintui Jocal al comunei Mégureni in temeiul art.1 alin.(1) din
Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind infiinjarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare de evidentd a persoanelor, aprobati cu modificérile si completirile ulterioare.

Axt2. (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art.25 alin.(1) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001.

(Z) Serviciu! public comuniiar local de evidentd a persoanelor al comunei Migureni se
constituie f8xa personalitate juridicd, prin horirire a consiliului local.

Art.3. (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este acela
¢ a exercita cornpetentele ce 1i sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeazd activitatea de evidentd & persoanelor si stare civild in sistem
de ghigeu unic.
(2) Acdviatea serviciului public corunitar local de evidentd a persoanelor se desfigoari
in interesal perssanel s al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului, exclusive pe baza si in
gxecutarea legii

Artd, Acuviwatez serviciului  public comunitar local de eviden{i a persoanelor este
coordenuta s eontrols’ methodologic, in mod unitar, de Directia Generald pentru Evidenta
Persoanelor, denumiity in continuare D.G.E.P. ¢i de Serviciul public comunitar de evidentd a
persoane ot at judetalui Prahova.

Art.S, (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigurd Intocmirea,
pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a c#rtilor de identitate, a cértilor electronice
de identitate.

(2) in vederea indeplinirii prerogativelor cu care esie investit, serviciul public comunitar
locai de evidentd a persoanelor colaboreaza cu celelalte structure ale primariei, ale Ministerului
Afacerilor Iniorne ¢i coopereaza cu autoritdfile publice, precum si cu personae fizice si juridice, pe
probleme de interes comun, powivit prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL IX 5
ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art6. {1} Structura organizatoricd, statul de functii §i regulamentul de organizare si
functionare aie serviciului public cornunitar local de evidentd a persoanelor se stabilesc prin
hotdrére & consilivivi focal al conwunei Magureni, cu avizul D.G.E.P.

(2) Regulamentu! de organizare si functionare al serviciului public comunitar local de
evidentd & persoaneior este prevédzut in Anexa nr.1 la hotérérea consiliului local.
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(3) Organigrama serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
prevézutd in anexa nr.2

(4) Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidents a persoanelor este
prevazut in anexa nr.3.

Art.7. Servicial public comunitar local de evidents a persoanelor are atributii pe linie de:
a) evidentd a parsoanelor gi eliberare a actelor de identitate

b) starz civilg

€) informaticd

d) analizii — sintezd. secretariat-arhiva si relatii publice,

Art.& (I Serviciu! public comunitar local de evidentd a persoanelor exercita atributiile ce-I
sunt conferite dc lege pentru solugionarea cererilor cetéitenilor care au domiciliul sau resedinta pe
raza d¢ competentd.

(=) *n vederea auingerti obisctivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi relatii de
autoricatef ksnﬂhiw., f" ctionale), de cooperare, de coordonare §i de control, potrivit atributiilor
stabilitepentru fiecare structurd component In parte.

(3) Relatiile de autoritate icrarhice se stabilesc inire conducerea serviciului public
comunitar locel de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul menginerii,
pastedrii i periectiondrii stirii de functionalitate a serviciului.

Art9 { 1y Servicivl public comunitar local de evidenté a persoanelor este organizat la nivel
de compartimente.

(21 L owvesal soovicnbi public comunitar local de evidentd a perscanelor, activitatea de
+y urr_-! Jeoordonane o L atributul conducerii §i se realizeazd prin intermediul sefului ierarhic
supe ior

(4 Tnocearud eover artimentelor se statilesc relatii de autoritate funcgionale intre personalut
cu funcpis oo 1nad oare 3l restul personalului acestei structure in vederea Indsrumdrii i Tmbingrii
In mod uniar & cetivitiin acestora, a echilibrarii sarcinilor si a armonizarii eforturilor necesare
pentre asiguraren sritdiil de acriune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art.i$. {1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primegte si
solutioneazi cererile cetdfeniior pe probleme specific de evidenta a persoanelor din comuna in care
functioncaz serviciul,

(2) Widificares arondarii actuale a serviciului public comunitar local de evidentd a
perscaneior s stabileste prin hotérfre o consiliulul judetean, la propunerea serviciului public
comunitar judstcan cu avizul prealabil al Directiei Generaie pentru Evidenta Persoanelor.

CAPYTOLWUL IHE
ATRIBUTHLE SERVICIULUT PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

vrt 1. Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanclor are urmétoarele atributii
princinale:
a) intocmeste, tine cvidenta si elibereazd certificatele/extrasele multilingve de stare civil;
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b} Inregisireazd acicie sl faptele de stare civild, precum gi mentiunile si modificérile
intervenite in statutul civil, n domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

¢) Intocmegte §1 pastreaza registrele de stare civild in conditiile legii;

d) intccmeste, completeaza, rectificd, anuleaza sau reconstituie actele de stare civila si orice
mentivni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;

e) constatd desfacerea c#sitoriei prin divort pe cale administrativd, daci sotii sunt de acord
cu divortul i nu au copii minori néscuti din césatorie sau adoptati;

f) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele de identificare si
adrescie cetitenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de competenti teritoriald a
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor;

g) utilizeaza si valorificd Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

h) furnizeazd, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei, denumit in
continuare S.N.E.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor;

i) furvizeaz®, in condifiile legii, datele de identificare i de adresd ale persoanei citre
sutorititite st ipstitugiile publice centrale, judetene §i locale, agentii economici gi cétre
cetateni;

i) primegte, in sistem de ghigen unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberarii
cértilor de identitate;

k) primeste de ia structurile competente cartile de identitate, pe care le elibereazd
solicitantilor;

1) tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constatd contravetiile si aplicd sanciiuni, in conditiile legii;

w) Indeplineste sl o atributii specifice activitétii de evidentd a persoanelor, reglementate prin
scte noroative,

Sectiunea 1
ATRIFY T PE LINIE DE FVIDENTA A PERSOANELOR $I
CLIDERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art.i2. o domeniul 2vidente persoanclor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul
public comunitar local ¢e evidentd a persoaneior are urmétoarele atribufii principale:

a) primeste, analizeazd i solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei si
inmaneaza solicitantilor documentele In cauzi;

b) primeste si soiuioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care
isi schimba domicliul din stréinitate in Roménia;

¢) primeste si soluioneazi cercrile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele
inrernate 1 unitit sanitare si dz protactie social, precum §i a le celor aflate in locurile de retinere
si de arrest preventive din cadrul unitéilor de politie sau in penitenciar din zona de responsabilitate
si Tnméneazi documentele soiicitate;

d) inregistreazd toate cererile In registrele corespunzitoare fiecdrei categorii de Iucrfiri, in
conformitaie cu prevederile metodologiel de fucru;

¢) raspunde de corectitudines datelor preluate din documentele primare, inscrise in
formularele necesare eliberiirii actelor de identizate si preluate in Registrul National de Evidentd a
Persoanelor:



f) réspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicérilor autoritétilor sau institutiilor
prevazute de lege si inscrise n RIN.E.E;

g) dosidgoard activirafi de primire, examinare gi rezolvare a petitiilor cetétenilor;

k) fumizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei cétre
autoritdtile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si cétre cetiteni, cu
respectarea prevederilor legale;

i) efectueazs verificari in R.N.E.P.cu privire la schimbarea numelui pe cale administrativi, in
conditiile In care lucrdtorul de stare civild nu are posibilitatea de a le efectua;

J) identifici, pe haza mentiunilor operative, elementele urmdrite, cele cu interdictia prezentei
in anumite localitdg ete.gi anuoid unitatile de politie In vederea ludrii masurilor legale ce se impun;

k) celaboreazé cu unitsiilz de polifie, participand la actiunile si controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri i alte unititi de cazare
turisticd In vederea identific&rii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidents a persoanelor,
a celor urmdrite In temeiul legii, precum i cu politia locald potrivit atributiilor ce le revin pe
linie de evidents a persoanelor;

1) asigurd colaborarea gi schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale MLA.L,
In scorul realiziri operative si de calitate e sarcinilor comune ce le revin in temeiul legii;

m) solvfioncazd cercrile lormefiunior operative din MLAL, SR, S.PP, Justifie, Parchet,
M.ApN. privind verificarea §i identificarea punctuald a persoanelor fizice, cu respectarea
prevederiior legale;

n) In colaborare cu structurile M.A.Lsau politia locald desfisoard activitafi specifice pentru
punerea In legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate n termenul
prevazut de lege; _

) acordd sprijin i vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare i
de pretectic social o2 nu posadh asupra lor acte de identitate;

w) formuizazd propuneri pentri imbundtitirea muncii, modificarea metodologiitor de lucru,

et

4) Tniocmege situaiiile staistice si analizele activitdfilor desfdsurate lunar, trimestrial,
semestrial (analiza perifiiior ¢i audientelor)si annual in cadrul serviciului;

r) completeazd la cererea persoanelor fizice sau institutiilor cu atribufii imn domeniul
asistentei sociale Formularul E 401;

§) asigurd gestiunea cdirtiior de identitate provizorii si intocmeste procesele verbale de sciadere
din gestiune;

1} raspuade de activiiagile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;

u) organizeazd, esigurd conservarea si utilizeaza in procesul muncii, evidentele locale manual;

v) asigurd proteciia dateior cu caracier personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitaiea documenielor serviciului, in conformitate cu prevederile legale;

w} sesizeazd disparifia in aib a tipizatelor Inseriate pe linie de eviden{# a persoanelor si
raporteazi disparitia acestora pe cale ierarhicd;

x) raspunde de aphicaren fatocmai a dispozifiilor legale, a ordinelor §i instructiunilor care
reglemenieazd aciivitutea pe linia regimului de evidentd a persoanelor;

v) constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, In conditiile legii;

z) indeplineste si alte atribugii specific activititii de evidentd a persoanelor, reglementate prin
acte normative.
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Sectiunea I
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art.i3. Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor
are urméioarele atributii prinupalu.

a) intocmeste ia cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de c#isitorie si de deces,
in dublu exemplar si elibereazi persoanelor fizice indreptifile certificate/extrase multilingve
doveditoare privind actele si faptele de stare civild inregistrate;

b) Inscric mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimite comunicari
de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild exemplarul I sau, dupé caz, exemplarul 11,
in conditiile metadulugu i cu privier la anlicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civili;

¢) elibereazi, prawiit. la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz official de pe actele de
stare civild, precum gi fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederiior Legii nr.16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr.190/2018 privind
masuri de punere In aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliuiui din 27 aprilic 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
davelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE {(Regulamenml general privind pm‘rectia datelor);

d) eibeicaza. la cercrec persoanclor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civild; dovezile cuprind dupd caz, preciziri reteritaore la mentiunile existente pe marginea actului
de starve covild;

e} trimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local
de evidents a pers (,cmelm‘ la care este arondaté unitatea administrative-teritoriald, In termen de 10
zilz de la dain Inlcemici: aciulul de stare civild sau a modificérilor intervenite In statutul civil,
comuniciri noniinele pen.cu ndscutii vil cetitent roméni, ori cu privier la modific#rile intervenite
in statute, ol 2l cetgerilor romani; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile
din care iezula ¢ persoztic decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evident3
a perspansicy din cadrul serviciui public comunitar local de evidentd a persoanelor de la ultimul
loc de domi cnhu

£} trimite centrelor militare péna la data de 5 ale lunii urmétoare Inregistrarii cedesului,
documentul de evidentd militard aflat asupra cetatenilor Incorporabili sau recrutilor;

g) trirmite structuriior de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de evidentd a
persoaneior pind ia datade 5 ¢ iunr urmiitoare, certificatele anulate la completare;

k) Tmccrmagte buloone stedstce de nagtere, de cdsditorie 31 de deces, in conformitate cu
normele Insiioiului National de Statisticd pe care le trimit pind la data de 5 a lunii urmétoare
invegistricti, Direcgiei Judetene de Statisticd,

i} dispune mésurile necesare péstréri'? registrelor, certificatelor si extraselor muitilingve de
stare civild in conditii inn care s3 asigure evitarea deteriordrii sau a disparifiei acestora si asigurd
spatiul necesar destinate desfgurdrii activitatii de stare civild;

i) atribuic codurile numerice personale denumite in continuare C.N.P. din listele de coduri
precalculate p2 care fo pastreazi §i arhiveazi in conditii de deplind Securitate;

k) prormune necesarul de register, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald special pentru anul wrmitor ¢i 1 comunicd annual structurii de stare civila din cadrul
SECILEP:




) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse partial sau total, prin copierea
textului din exemplarul exisient, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea
sigiliului si parafei;

m} primegte cererile de schimbare a numelui pe cale administrative gi documentele prezentate
in motivarepentry a 13 transmise spre verificare serviciului public comunitar local de evidenti a
perscanelor la care este arondatd unitatea administrative-teritoriald;

n) primeste cererile de Inscriere de menfiuni cu privy la modificérile intervenite in striinitate
in statutu! civil al persoanei. determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si docurnentele ce susir cererile respective, pe care le Inainteazi D.G.E.P.in vederea
avizirii Inscrierii mentiunilor corespunzétoare sau, dupé caz, a emiterii aprobarii;

¢) primcste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild procurate din
striindtate. insotie de actele ce le susfin, intocmesc referatul de propunere de aprobare sau
respingere a cererit de transciiere pe care il inainteazéd , impreund cu intreaga documentatie in
vederea avizdrii prealabile de céatre S.P.C.J.E.P.In coordonarea cérora se afld;

p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueazi verificdri pentru
sfabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul de propunere de aprobare sau respingere
si le Inaineazi S.PCJEF. pentru aviz prealavil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de cétre primarul unitéd{ii administrative-teritoriale competente;

q) primesie cerarile de reconstituire si intoemire ulterioard a actelor de stare civild, intocmegte
documentatia g1 referatul prin care s propune primaruiui unitéfii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitici dc aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.JE.P;

v) 1inscric in registrele de siare civild, de indatd, mentiunile privind dobéndirea, redobéndirea
sau renungares e cagtijon a romand, in baza comunicérilor primite de ia D.G.E.P. prin structura de
stare civild din cadrul 8.2.CJEP.;

) treasmite dupl Toocrierea mentiunii corespunzétoare In actul de nastere o comunicare cu
privire ‘o schimberea numelul Directiei Generale de Evidentd a Persoanelor, Directiei Generale de
Pasepoaiie <in cadrol ~lnisteruloi Afacerilor Interne, Directiei Cazier Judiciar, Statisticad i
Evicene Cperative din cadrul Inspectoratului General al Politiei Roméne si Direcfiei Generale a
Finantelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald de la locul de
domiciliu al solicitantului;

t) inainteazi S.P.C.J.E.P.exemplarul Il al registrelor de stare civild in termen de 30 de zile de
1a Jata cand toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate mentiunile
din registrul de siare civild-exemplarul I

) scsizezf imediar S.R.CJE.P in cazul pierderii sav furtului unor documente de stare civild
caregim special;

v) elibereazi le cererea persoanelor fizice indreptitite certificate care s3 ateste componenta
familie1, necesare reintregirii familiei aflate in striintate;

w) efectueazd verificirile necesare avizrii cererilor de reconstituire gi de intocmire ulterioard
a actelor de siare civild pentru cetdifenii romani gi persoanele fard cetitenie domiciliate in Roméania;

%) efectueazd verificari si ntocmeste referate cu propuneri In vederea avizdrii de cdtre
SPCIJEP 2 cererilor de transcrieres certificatelor, extraselor de stare civild eliberate de
autoritatiic striine, precurs si o cererilor de rectificare a actelor de stare civild,

¥) efectucazs verificdri si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect
anularea. completarea, modificarea pe cale judecdtoreascd a actelor de stare civild §i a mentiunilor
existente pemarginea acestora, declararea judeciitoreascd a mortii unei persoane;



z) electuecazi verificri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;

aa}primegte cererile de divorf pe cale administrativd semnate personal de ambii soti in fata
ofiterulut delegat de Ia priméria care are In péstrare actul de c3satorie sau pe raza cireia se aflj
ultime locuin{? ccmund a sotilor, inregistreaz3 cererile de divort pe cale administrativi in Registrul
de intrare-icsire al acestora si acorda sotilor un termen de 30 de zile calendaristice pentru eventuala
reiragere a acestora:

bb)conirunté documenteie cu care se face dovada identit#tii solicitantilor(cererile de divort,
certificatele de nastere. certificaml de cisitorie ¢i actele de identitate, dupa caz, declaratiile pe
propria rdspundere date in fata ofitervlui de stare civild in cazul in care ultima locuinti declarati
nu este zceeasi cu domiciliul sau regedinga ambilor soti inscris/a in actele de identitate si constituie
doserul de divory;

ee) constald Jestecersa cisdtoriel prin acordul partilor In conditiile Metodologiei cu privire la

aplicarca us Lmra & dispozitiilor in materie de stare civild aprobatd prin H.G.nr.64/2011, elibereazi
certificatul de divort care va i imadnat fosiilor sofi Intr-un termen maxim de 5 zile lucritoare;
dd)soliciia, prin intcrmediul structurii de stare civild din cadrul S.P.C.JE.P. alocares din
registrul unic al certificateior de divort, a nurn#rului certificatului de divort care urmeaz3 a fi inscris
pe asesta;

ee) comunicd la structurile de evidenta persoanclor din cadrul S.P.C.L.E.P.competent pentru
inveygistrarea in R N.E P mentiunile referitoare la desiacerea cdsitoriei pe cale administrative, in
baza comunicirilor transmise de citre primériile unititilor administrativ-teritoriale care au in
pistrare actud de cAsttorie, de primériile unitdfilor administrativ-teritorialede la domiciliul sotilor

‘care nu av in pastrare actol de cas@torie, de notarii publict;

) colaboreazi cu cutorititile de sfin#tate publicd judetene s§i cu maternitdfile pentru
pravenirca ¢ 7arilor < ¢ internare a gravidelor fArd acte de identitate asupra lor sau a cdror identitate
nu este cuncsTuid i o caz ur ilor de périsire a copiilor nou-ndscuti i neinregistrafi la starea civild;

gg) voleboresmE ol uniidtiie sanitare, institutiile de protectie sociald g1 unititile de politie, dupa
CAz, PENTIY TalOasieran w,n*ﬂ a situatiel numerice si nominale a perscanelor cu situatie
neclarh v e fe mase o .; ;31 de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerca
acestora in I calilaie p '; . 10 rozolvares fiecins cazin ps.rtf:, precurn §i pentru clarificarea situatiei
per snunelnricadavielor ou identitate necunoscuts;

bh)transmite junar ia ::.PL.;.;.;.Rs&tua‘gia indicatorilor specifici;

i) transmite imestrial ia 8.P.C.J.E.P. analiza situafiei privind punerea in legalitate pe linie de
siare civiid gt de evidentd a persoanelor a asistafilor §i minorilor institutionalizatiin unitatile
saniare i de protectic social;

ii) intocioeste trivestrial Anexa nr4 referitoare la numadrul persoanelor care au solicitat
transcrierea cersificatclor/extraselor multilingve de stare civila in registrele de stare civild roméne
ca wrmare a (1erdobdndirii cetiitendiel romAane;

kk)intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile, respective decesele cetéfenilor
straini dﬁ-ced’dfi in Roménia;

1) desffsoars activititi de primire, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor cetatenilos;

mam; asigurd colaborarea si schimbual permanent de informafii cu unitatile operative ale
M.A.Lin scopul realiziui: operative 31 de calitate a sarcinilor commune ce-i revin in temeiul legii;

x.m)formhlevi oropuaeti pentru imbunétitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru,
Bie.;
oo rispunde de activithle de selectionare, creare, folosire gi pdstrare a arhivei specifice;

"'i
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pp) execuia actiuni gi controale cu perscnalul propriu sau In colaborare cu formatiunile de
ordine publicd, in unititile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistérii persoanelor a céror
nastere nu a fost inregistratd in registrele de stare civild si a persoanelor cu identitate necunoscuté;

gg)colaboreazd cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre §i persoane cu
identitate necunoscuta precum si a parintilor copiilor abandonati;

rr) raspunde de aplicarea intocmai a prevederilor legale, a ordinelor §i instructiunilor care
reglementeazd activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

ss) indeplineste si alte amibutii specifice activitdjii de stare civild reglementate prin acte
normative;

tt) primeste cererile privind inregistrarea tardivd a nagterii sau a nasterii produse in strdinétate
si nefnregistratd la autoriiériile strédine sau inregistratd cu date nereale §i intocmegte referatul cu
verificdrile prevazute de legislatia In domeniu;

uu)iriocmeste documentatia necesard aviziirii cererii de Inregistrare tardiva a nagterii de cétre
S.P.C.J.E.P. si intocmegte actul de nastere in baza avizului §i aprobdrii primarului;

vy} preiau cererile ce eliberars a certificatului de atestare a domiciliului §i a cetdteniei
persoaneior fizice precum gi documentele corespunzétoare §i le fnainteazd D.G.E.P.;

ww) indeplineste awibutiile stabilite prin Metodologia comund privind procedura de
colectare, actvalizare, consultare 51 stergere a datelor in/din RN.E.P.;

Sectiunea 111 5
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art.14. Po linic informaticd, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are

wrméitcarcie uiributhi principaie:

a) ac.anlizeazd Regisral Nagional de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana fizica
in baza coriunicdrilor frzintate de ministere si alte autorititi ale administratiei publice centrale si
locals, srectn o a dosumentelor prezentate de cetdfeni cu ocazia solufiondrii cererilor acestora;

b} aciuaiizeszi Registrul Netional de Evidents a Persoanelor cu mentiunile operative, precum
si cv informatiile preluate din comunicérile primite si extrage din R.N.E.P.situatii statistice pe linie
de evidant 1 persoanclor, atilizind aplicagiile informatice puse la dispozitie de D.G.E.P.;

¢) preia din Registrui Najional de Bvidenis a Persoanelor datele privind persoana fizica in baza
comunicarilor nominale pentru nascutii vii, cetdfeni romani ori cu privire la modificérile
intervenite i statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani, precum si datele privind persoanele
decedate:

d) preis o sistem informaiizat imaginea cetéifeniior care solicitd eliberarca actelor de identitate
sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a regedintei in buletinul de identitate;

€) opereaza in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inméndrii cartilor de
identitate si 2 cirgiior de identitaie provizorii;

f) clarifici neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentelor cetiitenilor;

g) opereaza corectii asupra neconcordantelor Inregistrate in Registrul National de Evidentd a
Persoanelor (constatate cu ocazie unor verificdri sau semnalate de alti utilizatori);

h) desfisoard activitati pentru administrarea refelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistern de operars(parole, drepturi de acces, etc.);

§) exccutd activitii pentru Intrefinerce preventiva a echipamentelor din dotare;



B evidenfiazZ wnciventels din oplicafie si le solufioneazi pe cele referitoare la hardware si
sistern de ¢ perare;

k) pasticipd la operatit de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si de
apiicafie pe echiparrwqtﬂle de calcul care compun sistemul informatic local, impreund cu
specxau@h BJABDE

) asigurd 1r1£0cu1rec-. sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

m) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia mésuri de prevenire a scurgerii
de informatii clasificate si secretare de serviciu;

n) formuieazd propunerd pentru imbunatifirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru,
aie:;

¢) indeplineste si aite utribufii privind actualizarea Kegistrul National de Evidentd a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunea IV y 5
ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA
SECRETARIAT. RELATII CU PUBLICUL

Are i, n domeniul znclizd-sintezd, secretariat §i relatii cu publicul, serviciul public

comunitar focsl de evidenti & fﬁcno;a_lelor are urmtoarele atributii principale:

a) primese, inregistreazd si fine evidenta ordineior, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampiielor si sigili‘iior, asigurand repartizarez lor in cadrul serviciului;

b) veriticd modul in care se aplicd dispozitiile iegale cu privire la apérarea secretului de stat si
de serviciu, modul de manipulare si de péstrare a documentelor secrete;

¢} orcanizonza sl asigurh intrefinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neaperair oonsiauit I nivelul serviciului, In conformitate cu dlspomtnie legale in materie,

@) asigurd inregistrarea intrdrii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arnivarii;

e) reparhizeazi gi evpediazd corespondenia dupd executarea operatiunilor de Inregistrare In
registrele special destinais;

£} asigurd prlmirea st ‘inrcg‘ strarea petitiilor si urméreste rezolvarea acestora in temenul legal;

) organivarea i destésonrd activitatea de primire Tn audientd a cetédfenilor de citre conducerea
serviciuiui sau iucritoul dessmnat;
=azd principalil indicatord realizati, verificd modul de indeplinire a sarcinilor
comegte gintezele, situatiile comparardve i analizele activitdtilor desfisurate

erivdic;
’ i) transmite serviciului public comunitar judetean de svidenid a persoanelor sintezele si
analizele intocmite;
i)} asigurd constituirca fondului arhivistic neoperativ el serviciului din documentzle rezultate
din activizatea de profil.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art.36. (1) Aoibutiile personalviui serviciului public comunitar local de evidentd a
persoaneior sunt previzute in figele posturilor:

10



(2) In rapor: cu modificdrile intervenite In structura sau activitatea serviciul public
comunitar local de evidenid a persoanelor, fisele posturiler vor fi reactualizate, cu aprobarea sefului
ierarhic superior.

Art.17. Personalul serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor va fi incadrat
conform prevederilor legale.

Art.18. Personalul serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este obligat
s# cunoascé si s4 aplice Tntocmai prevederile prezentului reguiament, In pértile ce-1 privesc.

INITIATOR, 5 a2
PRIMARUL COMUNEI MAGURENI, i
E@rdaehe'(}heo’%ghe
Contrasemneazg, /
SECRETARUL GENERAL |, ;/}
AL COMUNEI MAGURENI

Violeta Pirvulescu
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