
ROMANA
JUDETUL GALATI

CoMUNA BERE$TI-MERIA

CONSIUUL L(rc.ft.L

HOTA.R.*.REA. N& 1 8/S r .08.2022
privind aprobarea procedurii de inregistrarea gi arhivare a contractelor de arendare de la nivelul comuneiBeregfi

------==y:'l:i!Y!l!'1=-=================================
lnitiator: Primarulcomunei Beregti- Meria, judelul Gala[i, Dorobit Victor;
Numir de inregistrare gi data depunerii proiectului: 16103,03,2022;

Analizdnd temeiurile juridice, respectiv prevederile:

a) art. 15 alin.(2), art.120 alin. (1)giart. 121 alin. (1)gialin, (2)din Constitu[ia Rom0niei, republicatd;

b) art. 3, art. 4 gi art. 6 paragraful 1 din Carta europeand a autonomiei locale, adoptatd la Strasbourg la 15

octombrie 1985, ratificatd prin Legea nr. 199/1997;

c) art. 7 alin. (2), art, 1178-1280 gi art. 1836-1850 din Codul civil al RomAniei, adoptat prin Legea nr.

287 12009, repu blicat, cu mod ificdri le gi completirile u lterioare ;

d) art,155 alin.(1) lit.d)gie), alin.(5) lit,a)din Ordonanala de Urgenfi nr,5712019 privind Codul
administrativ, cu modificirile gi completirile ulterioare;

e) Ordonanlei nr,28127 august 2008 privind registrul agricol, cu modificdrile gi completirile ulterioare;

0 H,G. nr,985/2019 privind registrul agricol pentru perioada 2020-2024;
g) Normele tehnice privind modul de completare a registrului agricol pentru perioada 2020-2024,aprobate prin

Ordinul comun al ADR/MLPDA/MAI/MFP/lNS/ANCPI,ANSVA nr.2511382137116421142971746 din 2020;
Vdzilnd:

a) Referatul de aprobare inregistrat sub nr.1914 103.03.2022, intocmit de initiator;
b) Raportul compartimentului de specialitate, inregistrat sub nr,1913 103.03.2022;

c)^Raportulde avizare ale comisiei de specialitate din cadrul Consiliului local;
ln temeiul art, 139 alin.(1) coroborat cu art.196 alin.(1) lit.a)din Ordonana[a de Urgenli nr.5712019 privind

Codul administrativ, cu completdrile ulterioare;

Consiliul Local al comunei Beregti-Meria, judelul Galali, intrunit in gedinla ordinard din data 31,03,2022,

*Br.r se aprobi procedura ,rlu#iflli[',"#flj ^:#:{,:rcontractetor de arendare de ta nivetut

comunei Beregti-Meria, judelul Galali, conform Anexeicare face parte integrantd din prezenta hotirAre,

A.BT.2 Primarul, prin compartimentele de specialitate, rdspund de aplicarea procedura privind

inregistrarea gi arhivarea contractelor de arendare de la nivelul comunei Beregti-Meria, jude[ul Galali.

fi.8T.8 Prezenta hotdrAre se comunici, in condiliile legii, lnstitu[iei Prefectuluijude[ului Galali, in

vederea exercitirii controlului sub aspectul legalit6lii, Primarului comunei Beregti-Meria, Compartimentul

Registrului agricol, Compartimentul Taxe gi impozite locale gi se depune la Monitorul Oficial al Comunei Beregti-

Meria, in format electronic, la pagina de internet www,Erimariaberesti-meria.ro, in subeticheta ,,HOTARAntrc
AUTORITATILOR DELIBERATIVE', prin grija responsabilului cu atribulii in publicarea oricdror documente,

NERAL AL COMUNEI,
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Anexa HCL nr. 1B/31.03.2022privind aprobarea procedurii de inregistrarea gi arhivare a contractelor de arendare de la

nivelul comunei Beregti-Meria. judetul G al ali

PRIMARIA COMUNEI BERE$TI.MERIA
JUDETUL GAI-ATI

PROCEDUNA OPNNATIONALA!

iNNBCTSTRAREA $I ARHIvAREA CoNTRACTELoR DE ARENDARE DEPUSE I.A
CONSILIUL LOCAL

COD: PO-09.04

tslN\F'e

Elemente privind
responsabilii/
operatiunea

Nume, prenume Func{ia

1 Avizat Dorob6! Victor Preqedinte Comisie de

monitorizare SCIM
2 Elaborat Bdnuc Luminila Secretar general comund

-) Aplicare Cozianu Dorina
B5l6nicd Nicoleta-[.oredana
Mclcanu Mariana

Inspector
Inspector
Inspector de specialitate

6o'a)

Dana Chelm
Text Box



Primiria Comunei
Bereqti-Meria
Jude{ul Gala{i

Procedurl opera{ional[ Editia: 2
Revizia: I

INREGISTRAREA $I ARHIVAREA CONTRACTELOR
DE ARENDARE DEPUSE LA CONSILIUL LOCAL

COD: PO-09.04

Exemnlar nr. I
Pag.2 din 8

Documentul de fafd este proprietatea Prirndriei Comunei RereEti-Meria. Reproducerea qi difuzarea
documentului sunt in exclusivitate dreptul instituliei. Copiile sunt numerotate qi linute sub control.
1. Cuprins

Numirul
componentei

Denumirea componentei in cadrul procedurii operafionale Pagina

I Cuprins 2

2 Scop 2

J Domeniul de aplicare 2

4 Documente de referintd 2

5 Definitii si abrevieri 2

6 Descrierea procedurii aJ

7 Responsabilit6li 6

8 Formular de evidenfd a modificdrilor 6

9 Formular de analizd, a procedurii 7

10 Formular de distribuire a procedurii 7

11 Anexe 7

2, Scop
Procedura descrie modul de inregistrare qi arhivare a contractelor de arendare depuse la consiliul local
al comunei, in condiliile legislaliei in vigoare.
3. Domeniul de aplicare
Procedura este aplicat[ de cdtre Secretarul general al Comunei sau de persoana cu atribufii delegate in
acest scop.
4. Documente de referin{i
o ConstitufiaRomdniei;
. Ordonan{a de urgenld a Guvernului nr. 5712A19 privind Codul administrativ, cu rnodificdrile ;i

completdrile ulterioare;
c Irgea nr.28712009 privind Codul civil, republicatd, cu modificdrile qi completdrile uiterioare;
o Ordinul SGG m. 60012018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdlilor

publice.
o Regulament de organizare qi funclionare, Fi;a postului personalului din Primdrie.
5. Defini{ii qi abrevieri
5.1. Defini
Nr.
crt.

Termenul Defini{ia qi/sau, daci este cazul, actul care defineqte termenul

1 Procedura Mod specific de realizare a unei activitAli sau a unui proces, editat pe suport de

hArtie sau in format electronic
2 Edifie a

unei
proceduri

Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri, aprobat6 qi difuzatd

aJ Revizie a

unei
proceduri

Acliunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a

uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii, acliuni care au

fost aprobate gi dituzate
4 Arendarea Contract prin care una din pdrfi, numit[ arendator, transmite bunuri agricole

celeilalte pdrti. numit6 arendas. pentru a fi exploatate o perioadS de timp. in
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5.2. Abrevieri
Nr.
crt.

Termenul Defini$ia $i/sau, daci este cazalractul care defineqte termenul

1 PS Procedura de sistem
2 PO Procedurd operational5
aJ SCIM Sistem de control intern managerial
4 PV Proces-verbal
5 UAT Unitatea administrativ-teritoriald
6 CS Compartiment de Specialitate
7 OG Ordonanfd de Guvern
8 HGR Hot6r0re Guvern a Rom6niei
9 BVC Buget de venituri $i cheltuieli

(3) cand bunurile arendate sunt situate in ruzateritoriald a
al contractului se depune la fiecare consiliu local in a
arendate.

6. Descrierea procedurii
6.1. Generafitnfi

fut. 1838 din Codul civil prevede:
,,(1) Contractul de arendare trebuie incheiat in form6 scrisl, sub sancfiunea nulit6lii absolute.
(2) Sub sancfiunea unei amenzi civile stabilite de instanla de judecati pentru fiecare zi de intyrziere,
arendaqul trebuie si depuntr un exemplar al contractului la consiliul local in a cjiru i razil
teritoriali se aflI bunurile agricole arendate, pentru a fi inregistrat intr-un registru special finutde secretarul consiliului local.

mai multor consilii locale, cdte un exemplar
cdrui razd, teritoriald sunt situate bunurile

(4) Dispozitiile in materie de carte funciard r6m6n aplicabile.
(5) Toate cheltuielile legate de incheierea, inregistiarea qi publicitatea contractului de arendare revin
arendaqului."

Spre deosebire de vechea reglementare din trgrca nr. L6/L994, in care cerinla formei scrise acontractului qi inregistrarea acestuia la consiliul Tocal- constituia 
"orraitiu 

pentru validitatea gi
opozabilitatea contractului (art. 6 alin. (a) din Legea rr. 1611994l, uctuaia.eiiement*e subordoneazl
cerinfa de validitate a contractului de arendare lumai de forma scrisd a icestuia, indiferent daclinscrisul este autentic sau sub semnitur6 p1iyat6. in viziuneu u.t"ui.i regtementaxi, i*.g1.t *.ucontractului in registrul special de la consiliul local nu.mai reprezintd o"cerinf6 de validitate qiopozabilitate a contractutui, ci un mijloc de exercitare a unui controi eficient de evidinl6 af a-"toritijito,.publice asupra modului de exploatarL a bunurilor agricole qi de percepere a impozitului agricol. Legeanu prevede nimic in legdturE cu competentele qi plocedurb inr6gistrfuii contrictului de ir"rra*e, aa,apreciem cE refuzul secretarului consiiiuluiiocai (secetarul grrrril at counei) de a inregistra contractul
p.o.ult fi cenz-urat pe calea procedurii contenciosuiui adminiitrativ. Numai u:6di"ur"u aiendaqului de laobligafia de "a face", aceea a.inregistrdrii.contractyl^ui,a este sancfionati de irst-anfa cu amendl civil6 pe
fiecare zi deintdrziere, apreciem, in condiliile art. 5g03 c. proc. civ.

incheierea contractului de arendare:

Contractul de arendare se incheie intre arendator qi arendaq (persoane fizice saujuridice), pe
duratS:

- Pentru o perioad6 de maxim 49 ani (art.1783 NCC) in cazularendatorilor proprietari ai
bunului arendat
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- Pentru o perioad[ de maxim 5 ani in cazul arendatorilor uzufiuctuari (art. 1784 alin.3
NCC). Dacd durata localiunii dep[qeqte termenul de 5 ani, este considerat de lege ca act de

dispozilie, prin urmare doar persoanele care au capacrtatea de a efectuaacte de dispozilie pot incheia
contracte de localiune pe o perioad[ mai mare de 5 ani

- Pentru o perioadd de maxim 3 ani in oazul contractelor de arendd care nu sunt semnate

in unanimitate de comoqtenitori/coproprietarilooindivizari (art. 647 ahn.4 NCC).

necesard recoltdrii fructelor pe care bunul agricol urmeazd sd le producd in anul agricol in care se

incheie contractul art.1837 NCC).

incetarea contractului de arendare:
in mod firesc, arendarea inceteazd, odatd cu producerea efectelor sale, ?ncetarea contractului se

va produce, de reguld, la expirarea termenului (dar ea poate inceta ;i inainte de a ajunge la termen).
Potrivit art. 1850 NCC, contractul de arendare inceteazd, (in mod special) prin ,,decesul,

incapacitatea sau falimentul arendaEului
in caz rJe instrdinare a lucrului arendat gi in lipsa unei stipulafii contrare, contractul de arendd

va avea soafta prevdzutd" de dreptul comun. Astfel, potrivit arl. 1811 NCC, atunci c6nd locatorul vinde
lucrul inchiriat, cumpdrdtorul este dator sd respecte loca{iunea incheiatd anterior, dup6 cum au fost
respectate formalit{ile de publicitate sau dac5 la data instrdindrii bunul se afla in folosinfa locatarului.

Reinnoirea contractului de arendare

Potrivit art. 1848 alin. 1 NCC, contractul de arendare se reinnoieqte de drept, pentru aceeapi

duratd, dacd nici una dintre pdrfi nu a comunicat cocontractantului, in scris, refuzul sdu cu cel pulin 6

Iuni inairrte de expirarea termenului, iar in cazui terenurilor cu destinalie agricold, cu oel pulin un an"

Reinnoirea arendSrii inseamnd un nou contract de arendare, ceea ce presupune indeplinirea
tuturor condiliilor de validitate de fond qi de fbrmd (cerute de art. 1179 NCC) la data reinnoirii.
Declaralia de reinnoire a contractului de citre una dintre pa"rrile contractante nu poate fi opozabil6
terlilor tntrucdt nu se face dovada necomunicdrii in scris de citre pdrli a refuzului de reinnoire, aga cum
se precizeazd,la art. 1848 NCC.
6.2. Documente utilizate
. registrul special de la consiliul local;
. registrul general de intrare-ieqire;
c adresd de inaintare;
o contractul de arendd;
o copia titlului de proprietate;
. copia actului autentic din care reiese fie suprafata de teren ce revine flecdrui

coproprietar/mogtenitor, fle reiese cota din suprafala totali inscrisd in titlu de proprietate (dacd

existd);
o declaralia autenticd (notariala sau datiin fala secretarului general al comunei) atdta arendatorului,

c6t qi a celorlalli coproprietari sau moqtenitori, din care sd reiasd ce supratafd de teren revine
tlecdrui coproprietar/moqtenitor din suprafafa totald inscrisd in titlu de proprietate;

o certificatmoqtenitor;
. copie act de identitate;
. copii acte de stare civild;
o imputernicire,alprocura/mandatul autentic de reprezentare;
c referate, rapoarte;
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o alte acte, conform legislaliei in vigoare qi procedurilor interne ale instituliei.

6.3. Resurse necesare
Resurse materiale: birouri, rechizite,linii telefonice, materiale informatice, calculatoare personale,

acces la bazd de date, refea, imprimantd, posibilitdli de stocare a informaliilor etc.

Resurse umane: secretarul general al Comunei/persoana cu atribulii delegate

Resurse financiare: BVC (se cuprind in buget totalitatea sumelor necesare pentru achizilionarea

consumabilelor Ei plata cheltuielilor de naturd salariald pentru personalul direct implicat in acest

segment de activitate)

6.4. Derularea activiti{ii
1. Contractele de arendare se vor primi pentru inregistrarea lor in Registlul special al Consiliului

local al comunei, de c6tre persoanele cu atribulii delegate, incheiate in fbrmd scrisS, in trei exemplare,
inaintate de cdtre Arendaq, pebazd, de adresd de inaintare in care se enumerd toate contractele anexate.

Contractele de arendare vor fi insolite de urmdtoarele documente:

a) pentru contractele incheiate de un arendator care are calitatea, fie de titular al dreptului de

proprietate pentru care existd emis un titlu de proprietate valabil, fle de moqtenitor unic inscris in
aceastd calitate intr-un titlu de proprietate eliberat de pe urma unui defunct, este suficient sd se anexeze

o copie a titlului de proprietate qi o copie a actului de identitate pentru arendator;

b) pentru contractele incheiate de un arendator care are calitatea fie de coproprietar, aldturi de al[i
coproprietari, ai unui drept de proprietate pentru care s-a emis un titlu de proprietate valabil, fie de

moqtenitor aldturi de al{i moqtenitori inscriqi intr-un titlu de proprietate eliberat de pe urma unui
defunct, se vor anexa:

b. 1" copia titlului de proprietate;
b.2. copia actului autentic din care reiese fie suprafafa de teren ce revine fiecdrui
coproprietar/moqtenitor, fie cota din suprafala totald inscrisi in titlu de proprietate (dac[ existd);
b.3. declaratia autenticd (notariald sau datd in fala secretarului general al comunei) atAt a arendatorului,
o6t gi a celorlalli coproprietari sau moqtenitori, din care sd reiasd ce supraiald de teren revine fiecdrui
coproprietar/moqtenitor din suprafala totald inscrisd in titlu de proprietate (pentru cazurile in care nu se

depune documentul enumerat la subpunctd b.2.);
b.4. copia actului de identitate pentru arendator;
c) pentru contractele incheiate de arendatori care reprezintd" fie toli coproprietarii inscriqi intr-un titlu
de proprietate valabil emis, fie toli moqtenitorii inscriqi intr-un titlu de propreitate eliberat de pe urma
unui defunct, este suficient sd se anexeze o copie a titlului de proprietate gi cAte o copie a actelor de

stare civild pentru arendatori;
d) pentru contractele incheiate de arendatori care sunt alte persoane decAt cele inscrise intr-un titlu de

proprietate, se vor anexa:
d.l. copia titlului de proprietate, de unde provine terenul;
d.2. copia documentului autentic din care si reiasa calitatea arendatorului, qi anume: lie copia
Certificatului de moqtenitor eliberat de pe urma defunctului inscris in titlu de proprietate, fie copia
Anexei 24 - stare civi16, eliberat6 de pe urma def'unctului inscris in titlul de proprietate, fie
imputernicirea/procura/mandatul autentic de reprezentare sau orice alt document din care s5. reiasd

calitatea de proprietar sau utilizator al bunului imobil arendat;
d.3. declaratia autenticd (notariald sau datd in fafa secretarului general al comunei) a tuturor
mogtenitorilor defunctului inscris in titlul de proprietate, din care sd reiasd ce suprafalI de teren revine
fiec6ruia dintre ei din suprafala ce-i revine defunctului inscris in titlul de proprietate (pentru cazurile in
care nu se depune Certificat de moqtenitor cu cota ce le revine enumerat la subpunctul d.2.), qi.

d.4. copia actului de identitate pentru arendatori.



Primiria Comunei
Bereqti-Meria
Jude{ul Galafi

Proceduri opera{ionali Editia: 2
Revizia: I

INREGISTRAREA $I ARHIVAREA CONTRACTELOR
DE ARENDARE DEPUSE LA CONSILIUL LOCAL

COD: PO-09.04

Bxemplar nr. I
Pag.6 din 8

2. Adresa de inaintare depusi de cltre Arendaq, insolitd de cele trei exemplare ale fiecdrui
Contract de arendare, va fi inregistratl in Registrul general de intrare-ieqire al Primdriei comunei de

cdtre persoana responsabild care inregistreazl, coresponden{a intrat[ in primdrie qi se va prezenta
Primarului, care sub rezolu{ie scrisi le va inainta spre verificare persoanelor cu atribufii delegate din
cadrul Compartimentului Registrul agrcol.

3. Contractele de arendare vor urma cursul unor verificdri, dupd cum urmeazS:
a) Secretarul general al comunei/persoana cu atribulii delegate va verifica dacd adresa de inaintare

depusd de cdtre Arendaq a fbst inregistratd in Registrul general de intrare-ieqire, poartdrezolulia scrisd
a Primarului, sunt anexate contractele de arendare in cite trei exemplare originale gi sunt inso{ite dc
documentele prevdzute la punctul 2) din prezenta Procedurd. in cazul in care documentalia este
completd gi corect intocmitd, va solicita agentului agricol sd verifice dac6, in conformitate cu datele
inscrise in registrele agricole, arendatorul este proprietarul sau utilizatorul terenului ce tace obiectul
arend6rii. in situalia in care arendatorul este utilizator al terenuiui, va solicila agentului flscal s[
verifice dacd arendatorul este inregistrat carealizator de venituri agricole.

b) Agentul agricol, ca persoand responsabilS cu atribulii in completarea qi finerea la zi a
registrelor agricole, verificd dacd terenul ce face obiectul arenddrii este inscris in registrul agricol gi

dacd arendatorul are calitatea de proprietar sau utihzator al terenului ce face obiectul arenddrii. in urma
verificdrilor efectuate va intocmi un Refbrat sub semndtura dAnsului, cu constatdrile fdcute, pe care-1
va prezenta Secretarului general al cornunei/persoanei cu atribufii delegate.

c) Agentul fiscal verificd,dacd arendatorul este inregistrat ca proprietar sau utiiizator de teren. caz
in care va verifica qi dacd este inregistrat ca realizator de venituri agricole. in urma verificdrilor
efectuate va intocmi un Referat sub semndtura d6nsului, cu constatdrile {dcute, in care va preciza Ei
dacd sunt inregistrate restanle la plata impozitului/taxei pe teren, pe care-l va prezenta Secretarului
general al comunei/persoanei cu atribulii delegate.

4. Dacd se constatd nereguli. cu ocazia verificarilor fEcute, Secretarul general al
comunei/persoana cu atribufii delegate va face un Rapoft cdtre Primar, insolit de toatd documenta]ia
depusd de cdtre Arendag, precum qi de Rapoartele primite de la Compartimentele de registru agricol,
respectiv, impozite qi taxe, in care va propune returnarea documenta{iei cdtre Arendaq pentru
completare, indic6nd ceea ce lipseqte din documentalie.

5. Dacd nu se constatd nereguli, Secretarul general al comunei/persoana cu atribulii delegate va
proceda la inregistrarea celor trei exemplare originale ale contractelor de arendare, in Registrul special
de inregistrare a contractelor de arendare, semnAndu-le qi aplic6nd qtampila Consiliului local al
comunei.

6. Exemplarul Contractului de arendare care rdmAne la primdrie, va fi inregistrat, semnat de
secretarul general qi sub gtampila Consiliului local al comunei va fi arhivat in dosarul Arendaqului
respectiv, care se va pdstra de cdtre secretarul general al comunei, iar o copie a acestui contract se va
pdstra de cdtre agentul agricol, care are obligafia de a-1 inscrie in registrele agricole, atdtlaArendator,
cdt qi la Arendag. Prin grija secretarului general al comunei, celelalte douS exemplare originale ale
contractelor de arendare, imegistrate, semnate de secretar qi cu qtampila Clonsiliului local al oomurrei
vor fi inm6nate Arendaqului sub semndtur[ de primire.

7. ResponsabiItn(i

Primarul:
1. direclioneazd,prrn rezolulie scrisd adresa de inaintare qi oelelalte documente depuse cdtre secretarr:l

general al comunei/persoana cu atribulii delegate;
2. semneaz[ adresa de returnare a documentelor, inbazarapoaftelor primite;
Secretarul general al comunei:
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1. verifici adresa de inaintare, contractul de arendd Ei celelalte documente depuse;
2. solicitd agentului agricol sd verifice dac6, in conformitate cu datele inscrise in registrele agricole,

arendatorul este proprietarul sau utilizatorui terenului ce face obiectul arenddrii;
3. vizeazd, prin semndturd, contractuI cle arenclare inregistrat in ltegistrul special al Consiliului local

al comunei;
Agentul agricol:

1. prrimeqte irdresa de inaintare, contractul de arendd qi celelalte documente depuse;
'2. verificd prin semndturd dacl terenul ce face obiectul arenddrii este inscris in registrul agricol Ei

dac6 arendatorul are calitatea de proprietar sau utilizator al terenului ce face obiectul arenddrii;
3" intocmeqte Referat sub semndtura d6nsului, cu constatdrile fEcute, pe care-1 va prezenta

Secretarului general al comunei/persoanei cu atribulii delegate;
4. procedeaz[ la ?nregistrarea ce]or trei excmplare originale alc contractelor de arendure, in

Registrul special de inregistrare a contractelor dc arencl.u'e, sernnfindu-lc ai apiicdnd Etzrmpila
flonsiliului local al comunci:

5. face un Raport cdtre I)rimar'. insolit clc toatf, doculuentalia dcpusd clc cd.tre Arendat;i. precuit ;ii
de Rapoartele prrimite de la Compartirnentele de registru agricol, respectiv, irnpozitc qi taxe,'in
care va propune retnrnilrca documentaliei cdtre Arenda;i pentru contpletare;

6. inregistreazd contractul de arendare ?n Registnrl special al Consiliului local al comunei;
7. arhiveazd contractul de ;ilenclare Ia dosarul Arendaqului:
L inmdneaz6 Arendaqului celelalte cloud excmplare r"rriginale ale contrtrctelor cle arendare.

inregistrate" semnate de secreterr qi cu gtaurpila Consiliului local al comunci;
Agentul fiscal:
1" verificd dacd. arendatorul este inregistrat ca proprietar sau utilizator de teren, caz in care va verifica

gi dacd este inregistratcarealizator de venituri agricole;
2. intocme;te Referat sub semnitura d6nsului, cu constatdrile fEcute, in care va preciza gi dacd sunt

inregistrate restanfe laplata impozituluiltaxei pe teren, pe care-1 vaprezenta Secretarului general ai
comunei/persoanei cu atribufii delegate;

Registratura:
f . inregistreazd adresa de inaintare qi celelalte documente depuse.

8. Formular evidenffl modificlri procedurl

Nr.
crt.

Edi{ie Data editiei, Revizie Data
revtztet

Nr.
paginl

modificat
n

Descriere
modificare

Semnlturi
conducltor
compartime

nt
1 2 a 4 5 6 7 B

1 2 Elaborarea/
actualizarea

documentatie
i pentru

implementare
a Ordinului

nr.600/2018
9. Formular de analizi a procedurii

Nr.
crt

Compartim
ent

Nume qi

prenume
conducitor
compartiment

Func{ia Inlocuitor
de drept
sau
delesat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Semnltu
rI

Data Obser
vafii

Semniitu
ri
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1 Conclucere Dorobat Victor Primar
2 Conducere Ciucd Aclrian Viceprinr

ar

J Conducere Bdnuc
Lurninita

Secretat
general

0. Formular de distribuire a procedu I:
Nr.
exe

mpl
ar

Compartime
nt

Nume qi

prenume
Data

primirii
Semnltur

a

Data
Retrageri

l
proceduri
i inlocuite

Semnitur
a

Data
intririi

in
vigoare

I ) 3 4 5 6 7 I
Exemplarul nr. i (originalul) se p6streazd la Comisia de Monitorizarc, in cazul procedurilor de
sistem si la compartimentul initiator. in cazul procedurilor operationale
1 Primar Dorobdt Victor
2 Viceprimar Ciuca Adlian
aJ Secretar

qeneral
B[nuc
l,unrinita

4 Inspector Cozianu
Dorina

5 Inspector BElSnicd
Nicoleta

6 Irmpector Mocanu
Mariana

L1. Anexe:

Nr.
anex

a

Denumirea
anexei

Elaborato
r

Aprob
T

Nr. de
exempla

re

Difuza
re

Durata de nistrare AIte
element

e

loc perioad
il




