MUNICIPIUL BUCURESTI
CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 1

HOTARARE
privind reorganizarea Aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 al Municipiului
Bucuresti prin preluarea Politiei Locale Sector 1 si pentru aprobarea Organigramei si Statului de
functii ale institutiei subordonate Consiliului Local Sector 1 — Directia Publicii de Evidenta a
Persoanelor si Stare Civili Sector 1

Vizéand proiectul de hotirare nr, K2-1 88/23.07.2024;

Avand in vedere Referatul de aprobare nr. 1/936/23.07.2024 al Primarului Sectorului 1 al
Municipiului Bucuresti;

Tinénd seama de Raportul de specialitate nr. 1/937/23.07.2024 al Directiei Management Resurse
Umane, Raportul de specialitate nr. M-189/24.07.2024 al Directiei Juridice, Legislatie, Contencios
Administrativ si Raportul de specialitate nr. G/3787/24.07.2024 al Directiei Management Economic din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectoruluj 1;

Vazand avizul Comisiei de studii, prognoze economico-sociale, buget, impozite si taxe locale si
avizul Comisiei pentru administratie publicd locald, juridicd, apirarea ordinii publice, respectarea
drepturilor si libertatilor cetitenilor si patrimoniu, ale Consiliului Local al Sectorului 13

Vézand amendamentul nr. 47/25.10.2024 formulat de grupul consilierilor PSD, PNL si USR,
aprobat de Consiliul Local al Sectorului 1 in sedinta din 25.10.2024;

In conformitate cu prevederile Constitutiei Romaniei;

In conformitate cu prevederile art.3 alin. (2) din Legea nr.24/2000 privind normele de tehnici
legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicati, cu modificirile si completérile ulterioare;

Avénd in vedere adresa Institutiei Prefectului Municipiului Bucuresti nr. 8975/3 0.05.2024;

Avénd in vedere adresa Directiei Publice de Evidentd a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul
Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti nr. 86474/25.06.2024;

Vazédnd Avizul Directiei Generale pentru  Evidenta Persoanelor inregistrat sub nr.
2993442/27.06.2024;

Avand in vedere adresa Sindicatului »ector 1 de Verde” nr, 211/ 12.07.2024;

Cu respectarea prevederilor Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si
completérile ulterioare;

in concordanta cu prevederile Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicats, cu modificirile
si completarile ulterioare:

Potrivit Legii nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii
financiare a Romaniei pe termen lung, cu modificarile si completirile ulterioare;

Cu respectarea prevederilor art. III din Ordonanta de urgenti nr. 63/2010 pentru modificarea si
completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, precum si pentru stabilirea unor misuri
financiare cu modificirile si completarile ulterioare;

Avand in vedere adresa Institutiei Prefectului Municipiului Bucuresti nr. 8975/3 0.05.2024;

Avand In vedere adresa Directiei Publice de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila de la nivelul
Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti nr. 86474/25.06.2024:;

Vézdnd Avizul Directiei Generale pentru  Evidenta Persoanelor inregistrat sub nr.
2993442/27.06.2024;

Avénd in vedere adresa Sindicatului »>ector 1 de Verde” nr. 211/ 12.07.2024;

in temeiul dispozitiilor art. 5 lit. cc), art. 139 alin. (3), art. 166 alin. (2) lit. f), art. 196 alin. (1)
lit. a) §i art. 197, art. 370 alin. (1) si alin. (2), art. 382 lit. a), art. 390, art. 391, art. 4035, art. 407, art. 408,
art. 409, art. 512 alin. (9), art. 518, art. 519 si art. 540 din Ordonanta de Urgenté a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare;



CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 1
intrunit in sedinti extraordinari
HOTARASTE:

Art. 1 - (1) Se aproba Organigrama Aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1si a
institutiei subordonate Consiliului Local Sector 1 — Directia Publica de Evident a Persoanelor si Stare
Civild Sector 1, conform Anexei nr. 1 care face parte integrantd din prezenta hotirare.

(2) Se aproba Statul de functii al Aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 al
Municipiului Bucuresti si al institutiei subordonate Consiliului Local Sector 1 - Directia Publica de
Evidenta a Persoanelor si Stare Civild Sector 1, conform Anexei nr. 2 care face parte integranti din
prezenta hotarére.

(3) In termen de 60 de zile de la adoptarea prezentei hotirari, Primarul Sectorului 1 va lua
masurile ce se impun in vederea modificarii si actualizirii Regulamentului de organizare si functionare
al Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti.

(4) Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al institutiei subordonate Consiliului
Local Sector 1 - Directia Publici de Evidenti a Persoanelor si Stare Civila Sector 1, conform Anexei
nr. 3 care face parte integrantii din prezenta hotarare.

Art. 2 - (1) De la data intrarii in vigoare a prevederilor prezentei hotéréri, se stabileste un termen
de 60 de zile in vederea punerii in aplicare a procedurile legale previzute de art. 408 din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(2) In exercitarea atributiilor, in functie de necesititile pentru functionarea in conditii
operationale si optime a institutiei, Primarul Sectorului 1 este imputernicit s3 opereze modificari,
transformdri, detagdri ori mutiri de posturi in cadrul si intre structurile Aparatului propriu de
speeialitate, precum si intre institutiile publice din subordinea Consiliului Local Sector 1, cu
respectarea numdarului total de posturi aprobate si a normelor legale in vigoare.

(3) Anexa 1 si Anexa 2, parte integranti a prezentei hotérari, intrd in vigoare la data adoptarii
regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate a Primarului Sectorului 1 a
Municipiului Bucuresti prin preluarea Politiei Locale Sector 1.

Art. 3 — (1) Primarul Sectorului 1, Directia Management Resurse Umane si Directia
Management Economic vor duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

(2) Serviciul Tehnicd Legislativi, Secretariat si Arhivd va asigura comunicarea prezentei
Directiei Management Resurse Umane, Directiei Management Economic, precum si Institutiei
Prefectului Municipiului Bucuresti.

Aceastd hotérdre a fost adoptati cu 20 de voturi pentru i 2 abtineri inregistrate la voturi impotriva,
in momentul votului fiind prezenti 22 de consilieri locali din 27 de consilieri locali in functie, astizi,
25.10.2024, in sedinta extraordinard a Consiliului Local al Sectorului 1, convocatd in temeiul art.133
alin.(2) lit. b) din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare, -
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PRIMAR CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 1
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Proiect K2-175/3.07.2024

Amendament pentru proiectul de hotarare privind aprobarea Organigramei, Statului de
functii si a Regulamentului de organizare si functionare ale aparatului de specialitate al
Primarului sectorului 1 al Municipiului Bucuresti si ale institutiei subordonate
Consiliului Local Sector 1 - Directia Publica de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila
Sector 1.

-justificare-

Analizdnd proiectul K2-175/3.07.2024, se constatd ca sunt propuse urmatoarele
posturi:

-aparatul de specialitate al Primarului si Directia Publica de Evidenta a Persoanelor si Stare
Civila Sector 1 - 387 de posturi;

-Politia Locala Sector 1 - 305 posturi;

-ADP - 87 de posturi;

-DGITL - 162 de posturi.

Total:941 de posturi.

Potrivit adresei Institutiei Prefectului Bucuresti 8575/30.05.2024, la nivelul

Sectorului 1 Bucuresti sunt aprobate urmatoarele posturi:

-658 de posturi la punctul 1 din 0.U.G. 63/2010;

-106 posturi la punctul 2 din 0.U.G./63/2010;

-265 de posturi la punctul 3 din 0.U.G.63/2010;

Total: 1029 de posturi.

Aplicind reducerea de 10% potrivit Legii 296/2023 (doar pentru posturile de la punctul 1 din
OUG 63/2010 - 658) rezulta pentru punctul 1 din OUG 63/2010 un numar de 592 de posturi.
Asadar, numarul maxim de posturi la nivelul Sectorului 1 Bucuresti este de 963 de posturi,
cu 22 mai mult fata de cele propuse prin proiectul K-175.

Motivul principal am modificarilor operate il reprezinta aplicarea Legii 296/2023, al
carei termen de aplicare este depasit. Suplimentar, este avutd in vedere crearea unor
structuri care sa asigure atragerea de fonduri nerambursabile prin proiecte. Prin preluarea
Politiei locale in cadrul aparatului de specialitate al primarului se doreste diminuarea
posturilor alocate activitatilor suport si cresterea numarului posturilor dedicate activitatilor

operationale.

Se propun urmatoarele modificari:

1.Se reorganizeaza Politia Locala Sector 1 ca Directie Generald in cadrul aparatului de
specialitate al primarului Sectorului 1 cu urméatoarele posturi de conducere:

-Director general, |, S, functie publicd preluata de la Politia Locala Sector 1;

-Director general adjunct, |, S, functie publicd preluatd de la Politia Locala Sector 1;
-Director general adjunct, |, S, functie publicd nou infiintata;

-Director general adjunct, |, S, functie publica nou infiintata;

-Director general adjunct, |, S, functie publica nou infiintata;

2.Directia Generald Politia Locala va avea urmatoarele structuri subordonate:



2.1. Compartiment Circulatie Rutiera cu urmatoarele posturi preluate de la Directia Ordine
Publica, Biroul Ciculatie Rutiera:

-politist local, |, superior, S, transformat din Director executiv |, §;

-politist local, |, superior, S, transformat din Sef birou |, S;

politist local I superior S
politist local I superior S
politist local | superior S
politist local | superior S
politist local I principal S
politist local I superior S
politist local 1] superior M
politist local 11 superior M
politist local | superior S
politist local ] superior M
politist local 1l superior M
politist local 1] superior M
politist local 1] superior M
politist local | superior S
politist local 11 superior M
politist local 1l superior M
politist local 1l principal M
politist local i superior M
politist local | asistent S
politist local i superior M
politist local 1l superior M
politist local I principal S
politist local | superior S
politist local I asistent S
politist local ] superior M
politist local i principal M
politist local 1} superior M
politist local 1} superior M
politist local ] superior M
politist local 1l superior M
politist local LI} asistent M
politist local | superior S
politist local I superior S
politist local | principal S
politist local | asistent S

Si urmétoarele posturi preluate de la Biroul Control Intern Proceduri care se desfiinteaza:
-politist local, |, superior, S, transformat din Sef birou |, S;

politist local |1 principal | S
politist local superior S
politist local superior S
S
S

I

|
politist local | | superior
politist local || superior

Si urmatoarele posturi preluate de la Serviciul Politia Animalelor:



-politist local, |, superior, S, transformat din Sef serviciu I, S;

-functii publice:

politist local | superior S
politist local | superior S
politist local I asistent S
politist local 11} superior M
politist local 1} superior M
politist local i superior M

2.2. Compartiment Auto Abandonate si Fara Stdpan cu urmatoarele posturi preluate de la
Biroul Auto Abandonate si Fara Stapan:
-politist local, |, superior, S, transformat din Sef birou |, S;

politist local 1l superior M
politist local | asistent S
politist local | superior 5
politist local i asistent M
politist local | principal S
politist local 1 superior M
politist local ll asistent M

2.3.Compartimentul Dispecerat Integrat cu urmatoarele posturi preluate de la Serviciul
Dispecerat Integrat:
-politist local, |, superior, S, transformat din Sef serviciu |, S;

politist local I superior S
politist local I superior S
politist local [ superior S
politist local I superior S
politist local I superior S
politist local I principal S
politist local I superior S
politist local I superior S
politist local 1 superior M
politist local 1 superior M
politist local 1] superior M
politist local i superior M
politist local | superior S
politist local 1l superior M
politist local | superior S
politist local | superior S
politist local I superior S
politist local i superior M
politist local 1} superior M
politist local 1! superior M
politist local 11 superior M
politist local I asistent S




politist local 1 superior M
politist local 1}l superior M
politist local I principal S
politist local i superior M
politist local I superior S
politist local | superior S

2.4. Compartimentul Ordine Publica cu urméatoarele posturi preluate de la Compartimentul
Ordine Publica Grivita:
-politist local, |, superior, S, transformat din sef serviciu I, S, Serviciul Ordine Publici;

politist local | superior S
politist local 1] superior M
politist local | superior S
politist local | asistent S
politist local ln asistent M
politist local l superior M
politist local 1] superior M
politist local | superior S
politist local I principal S
politist local | superior S
politist local 1} superior M
politist local | asistent S
politist local 11} superior M
politist local ] asistent S
politist local 1] principal M
politist local | asistent S
politist local I superior S
politist local I asistent S
politist local | principal S
politist local 11} superior M
politist local | principal S
politist local 1] superior M
politist local 1] superior M
politist local i superior M
politist local 1] superior M
politist local | asistent S
politist local | principal S
politist local I principal S
politist local | asistent S
politist local | principal S
politist local I principal S
politist local ] asistent M
politist local i superior M
politist local ] superior M
politist local ] superior M
politist local 1] superior M




politist local I asistent S
politist local I principal S
politist local | superior S
politist local i superior M
politist local I principal M
politist local 1] superior M
politist local | principal S
politist local | asistent S
politist local | asistent S
politist local I asistent S

-4 posturi nou infiintate de politist local, debutant, S;

si urmatoarele posturi preluate de la Compartimentul Ordine Publica Pajura:

politist local | superior 5
politist local | superior S
politist local I asistent S
politist local 1] superior M
politist local | superior S
politist local 1l superior M
politist local | principal S
politist local I asistent S
politist local I asistent S
politist local | asistent S
politist local | superior )
politist local Ll superior M
politist local 1 superior M
politist local ] superior M
politist local 1] superior M
politist local 1] superior M
politist local | principal S
politist local I superior S
politist local | asistent S
politist local 1l superior M
politist local | principal S
politist local 1 superior M
politist local | superior S
politist local | asistent )
politist local i principal S
politist local I asistent S
politist local | principal S
politist local ] superior M
politist local ll superior M
politist local 1 superior M
politist local | principal S
politist local | principal S
politist local I principal S
politist local ] superior M




politist local I asistent S
politist local I principal S
politist local | principal S
politist local | asistent 5
politist local 11 superior M
politist local i superior M
politist local H superior M
politist local 1 superior M
politist local 1] superior M
politist local | superior S
politist local I superior S

-1 functie contractuala referent M, IA.
- 6 posturi nou infiintate de politist local, debutant, S;

2.5.Compartimentul Disciplina in Constructii si Protectia Mediului cu urmétoarele posturi
preluate de la Directia Control Urban - Biroul Disciplina in Constructii si Afisaj Stradal:
-politist local, |, superior, S, transformat din Director executiv 1, S;

-politist local, I, superior, S, transformat din Sef birou |, S Disciplina in Constructii si Afisaj
Stradal;

politist local superior

politist local superior

politist local asistent

politist local asistent

politist local superior

politist local superior

politist local superior

politist local superior

politist local superior

politist local superior

politist local principal

politist local superior

politist local superior

politist local principal

politist local superior

politist local superior

| S
| S
I S
| S
I S
| S
| S
I S
| S
politist local | principal S
I S
I S
| S
I S
| S
i S
] S
| S

politist local principal

-2 posturi de politist local preluate de la Serviciul juridic al Politiei locale:

pf;égft Wl | principal | M | 442111
[ p?glgft I superior S 390908

-9 posturi preluate de la Biroul Relatii cu Asociatiile de Proprietari si Evidenta Persoanelor
care se desfiinteaza:
-politist local, I, superior, S, transformat din Sef birou |, S;



{:olitiist I superio S
i{litlm | é{rincip 5
E)ci:l;tlist | ?uperio s
{Jc:,::l;tiist | g{incip S
&cll;;list I asistent | S
Ec;l;ﬁist | aplrincip S
{);)cl;tlist I :uperio S
&o;;;list 1 s;uperio S

2.6.Compartimentul Control Activitati Comerciale si Afisaj Stradal cu urmitoarele posturi
preluate de la Compartimentul Control Activitati Comerciale:

politist local | | superior
politist local superior
politist local principal
politist local principal
politist local superior
politist local asistent

politist local asistent

politist local superior

politist local superior

politist local asistent

ity iv|wn

i
I
I
[
I
politist local | | principal
|
I
I
|
I

inspector superior

-5i urmatoarele posturi preluate de la Compartimentul Protectia Mediului:

politist local || principal |S
politist local || superior S
politist local || superior S
politist local || superior S
politist local | | asistent S
politist local || superior S
politist local | | superior S
politist local || asistent S
polifist local || superior S
politist local || superior S
politist local || superior S
politist local || asistent S
poliist local || principal |S
politist local || superior S




| politist local [I  [principal [S |

-un post preluat de la Compartimentul Documente Clasificate;
-politist local, principal, S;

-si urmatoarele posturi preluate de la Serviciul Politia Animalelor

politist local I asistent S
politist local I principal S
politist local 1] superior M
politist local I superior S
politist local 1] superior M
politist local i superior S
politist local I superior S

2.7.Compartimentul Situatii de Urgenta cu urmatoarele posturi preluate de la Biroul
Prevenire Situatii de Urgenta:

-politist local, |, superior, S, transformat din Sef birou I;

politist local | | superior S
politist local || principal S
politist local | IlI superior M
politist local || principal S
politist local | | principal S
politist local |1 superior S

Functionarii publici din structura vor fi numiti in noile functii publice cu respectarea art.518
alin.1 lit.c) si d) si alin.2 din OUG 57/2019 Codul administrativ.

Posturile vacante de la Politia locald nepreluate in aparatul de specialitate al primarului se
desfiinteaza.

3.La nivelul aparatului de specialitate al Primarului sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, se
desfiinteaza doua posturi de consilier 1A, S din cadrul Cabinetului primarului conform art.
XVl din Legea 293/2023. Functia contractuald de conducere de Director cabinet se
transforma in functie contractuali de executie de consilier IA, S.

4.Biroul Audit intern se reorganizeaza la nivel de serviciu. Functia publici de sef birou se
transforma in functie publica de sef serviciu. Se infiinteazi doua posturi de auditor I, asistent
S si un post de auditor l, debutant S.

Un post de auditor |, superior S se preia de la Politia locala.

5. SERVICIUL TEHNICA LEGISLATIVA, SECRETARIAT SI ARHIVA se redenumeste ca SERVICIUL
TEHNICA LEGISLATIVA, SECREI'ARIAT ARHIVA ;1 EVIDENATA ELECTORALA si preia:

-un post, functie publica, de consilier I, superior S de la Compartimentul Evrdenl;a Electorala
care se desfunteaza,

-un post, functie publica, de consilier |, asistent S de la Compartimentul Evidenta Electorala
care se desfnnteaza



-un post, functie publica, de consilier |, superior S de la COMPARTIMENTUL PENTRU
MONITORIZAREA PROCEDURILOR ADMINISTRATIVE care se desfiinteaza.
Un post vacant de consilier |, superior S, se desfiinteaza.

6.Biroul Autoritate Tutelara se reorganizeaza la nivel de compartiment. Functia publicd de
sef birou se transforma in functie publicd de executie de consilier superior I, S. Postul vacant
de consilier I, asistent S se desfnnteaza .

Se preia un post de la COMPARTIMENTUL STRATEGIE S| DEZVOLTARE SOCIO-ECONOMICA care
se desfiinteaza, de consilier |, superior S

7. DIRECTIA JURIDICA, LEGISLATIE, CONTENCIOS ADMINISTRATIV se desfiinteaz3, precum si
functia publica de conducere vacanta de director executiv.

8. DlRECTIA MANAGEMENT RESURSE UMANE se desfiinteaza, precum si functia publica de
conducere vacanti de director executiv.

9.DIRECTIA MANAGEMET ECONOMIC se desfiinteaza, precum si functia publicd de conducere
vacant3 de director executiv si cea de director executiv adjunct

10.Se infiinteaza Directia Generald Management si Operatiuni. Se infiinteaza functiile
publice de conducere de Director general si Director general adjunct cu urmitoarele
structuri subordonate:

- COMPARTIMENTUL BUGET, EXECUTIE BUGETARA, FINANCIAR S| SALARIZARE

- SEERVICIUL CONTABILITATE

- SERVICIUL JURIDIC, LEGISLATIE, CONTENCIOS

- SERVICIUL MANAGEMENT RESURSE UMANE

11. SERVICIUL JURIDIC SI CONTENCIOS ADMINISTRATIV se redenumeste ca SERVICIUL JURIDIC,
LEGISALTIE, CONTENCIOS.

12.5erviciul Legislatie si Avizare Contracte se desfiinteaza. Se desfiinteazi functia publici
vacanta de Sef serviciu si patru postrui vanate de consilier superior I, S. Posturile ocupate
sunt preluate in cadrul Seviciului Juridic, Legislatie, Contencios.

13.n SERVICIUL JURIDIC, LEGISLATIE, CONTENCIOS sunt preluate si urmdtoarele posturi de
la Politia locala :

C;:‘;g}ir [ principal 5 390773
c;?rsigzgf | | principal | S | 390788
CJOL?rSI]c;:gr I superior S 551347

14.Serviciul Resurse Umane si Organizare se redenumeste Serviciul Management Resurse
Umane. Functia publica vacanta de referent Ill, superior M se desfiinteaza.

15.5erviciul Pregatire Profesionald se desfiinteazd. Se desfiinteaza functia publici vacanti
de sef serviciu. Posturile ocupate sunt preluate in cadrul Serviciului Management Resurse
Umane.

16.5unt preluate Serviciul Management Resurse Umane urmatoarele functii publice de la
Politia locala:
-un consilier | superior, S, transformat din functia de conducere de sef birou;



consilier I superior | S 435648
consilier I superior | S 435650
consilier I superior | S 435649
consilier [ superior | S 390780

17.In cadrul Compartimentului Sinitate si Securitate in muncd este preluat un post de
consilier |, superior S de la Politia locala.

18. SERVICIUL BUGET, EXECUTIE BUGETARA se reorganizeaza la nivel de compartiment cu
denumirea COMPARTIMENTUL BUGET, EXECUTIE BUGETARA, FINANCIAR SI SALARIZARE. Se
desfiinteaza functia publicd vacantd de sef serviciu, se desfiinteaza functii publice de
executie vacante:

consilier I superior S
consilier | asistent S
consilier I principal S
consilier [ principal S
consilier | superior S

Se preiau 4 posturi, functii publice de executie ocupate, de la Compartimentul Financiar
care se desfiinteaza.

19.in cadrul Serviciului Contabilitate se desfiinteaza functia publica vacanta de consilier I,
superior, 5 si functia publica vacanta de referent superios, I, SSD.

Se preiau de la Politia locald urmétoarele posturi:

-consilier |, superior S, transformat din Sef birou Economic;

consilier i superior S 390896
consilier I superior S 390784
inspector | superior ) 390791
consilier | superior S 412919

20.Directia Investitii se redenumeste ca Directia Logistica.

21. SERVICIUL URMARIRE CONTRACTE, LUCRARI, REABILITARE TERMICA S| ENERGII
ALTERNATIVE 1si schimba denumirea in Serviciul Urmirire Contracte.
Se desfiinteaza urmdtoarele posturi, functii publice vacante:

consilier I superior )
consilier I superior S
referent 1] asistent M
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consilier I superior S
consilier | superior S
consilier | superior S
referent 1] asistent M
consilier | asistent )
consilier | superior S

22.Serviciul Urmarire si Derulare Servicii se desfiinteaza. Posturile ocupate sunt preluate in

cadrul Serviciului Urmarire Contracte.Se desfiint

si functiile de executie vacante:

7

consilier [

asistent

S

consilier [

superior

S

23.Tn cadrul SERVICIULUI ACHIZITII PUB

consilier
achizitii
publice i

principal

S

Sunt_preluate doud functii publice de executie ocu

Urmarire Contracte de la Politia Locali:

eaza functia publicd vacanta de sef serviciu

LICE se desfiinteaza postul vacant

pate de la Biroul Achizitii Publice si

consilier

achizitii | superior S 390792
publice

referent ] superior M 435646

inspector de s |
specialitate
inspector de s |
specialitate

51 doua functii contractule de executie:

24.Serviciul Administrativ se reorganizeazid ca Serviciul Administrativ si Protocol in
subordinea Directiei Logistice. Se desfiinteazd dous functii contractuale de inspector de

specialitate I, S.

Se preiau urmatoarele func

locala:
inspector de s | 1A
specialitate
referent M| IA

muncitor calificat

tii contractuale de la Compartimentul Administrativ, Politia
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muncitor calificat

muncitor calificat

(23 B B |

muncitor calificat

inspector de s |
specialitate
inspector de s |
specialitate
inspector de

specialitate B |

25. SERVICIUL URBANISM S| AUTORIZATII DE CONSTRUIRE PENTRU CONSTRUCTII CLASA "B" se
redenumeste ca Serviciul Urbanism si Autorizatii.

Preia un post de consilier 1, superior S se la Compartimentul Informare Urbanistici.

Se infiinteaza trei functii publice de consilier |, debutant, §

26. BIROUL URBANISM SI AUTORIZATII DE CONSTRUIRE PENTRU CONSTRUCTII CLASA "A" se
desfiinteaza. Se desfiinteaza functia publici vacanti de sef birou. Functiile publice sunt
preluate n cadrul Serviciului Urbanism si Autorizatii.

27.Se infiinteazd SERVICIUL REGLEMENTARI URBANISTICE, CADASTRU si GIS in subordinea
Arhitectului Sef, cu functia publicd de conducere de sef serviciu, |, S.

28. BIROUL REGLEMENTARI URBANISTICE SI ARHIVA se desfiinteaza. Functia publicd ocupats
de sef birou se transforma in functie publici de executie de consilier 1, superior, S.
Posturile sunt preluate in cadrul SERVICIULUI REGLEMENTARI URBANISTICE, CADASTRU si GIS.

29. DIRECTIA CADASTRU, FOND FUNCIAR, PATRIMONIU SI REGISTRU AGRICOL se desfiinteaza.
Functia publicd de conducere de director executiv se transformd in functie publicd de
executie de consilier I, superior S.

Functionarului public i se aplicd prevederile art. 519 din OUG 57/2019, Codul administrativ.

Compartimentul Fond Funciar, Registru Agricol se desfiinteazi. Se desfiinteaza functia
publica vacanta de consilier juridic, |, asistent, S.

Compartimentul Cadastru si Patrimoniu se desfiinteaza. Posturile sunt preluate in cadrul
Serviciului REGLEMENTARI URBANISTICE, CADASTRU si GIS.

30 SERVICIUL AUTORIZATII, LUCRARI EDILITARE, INFRASTRUCTURA SI DEZVOLTARE
DURABILA se redenumste ca SERVICIUL DEZVOLTARE DURABILA, LUCRARI PUBLICE,
PUBLICITATE, INFORMARE in subordinea Arhitectului Sef. Functia publici vacant3 de
consilier 1, superior, S se desfiinteaza.

31. COMPARTIMENTUL PUBLICITATE SI AUTORIZARI si COMPARTIMENTUL INFORMARE
URBANISTICA se desfiinteaza, precum si functia publici vacant3 de consilier I, superior, S.
Posturile sunt preluate in cadrul SERVICIUL DEZVOLTARE DURABILA, LUCRARI PUBLICE,
PUBLICITATE, INFORMARE.

32. DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA se desfiinteaza. Functia publica de
director general se desfiinteaza.
Functionarului public i se aplicd prevederile art. 519 din OUG 57/2019, Codul administrativ.
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2 functii publice vacante de director general adjunct se desfiinteaza.

33.5e infiinteaza Directia Comunicare Strategicd si Guvernanti, cu functia publicd de
conducere de director executiv §i urmatoarele structuri subordonate:

-Serviciul Tehnologie, Inovare, Date;

-Serviciul Relatii cu Cetatenii, cu compartiment Relatii cu Asociatiile de Proprietari;
-Serviciul Comunicare;

-Serviciul Evaluarea Performantei, Guvernanta.

34.In cadrul Serviciului Tehnologie, Inovare, Date se infiinteazi functia publici de sef
serviciu.

Serviciul Management Informatic se desfiinteaza.

Functia contractuald de sef serviciu se transforma in functie contractuali de inspector de
specialitate I, S.

Functiile contractuale sunt preluate in cadrul Serviciului Tehnologie, Inovare, Date.

Se desfiinteaza ptru functii contractuale de executie vacante de inspector de specialitate I,
S.

Se infiinteaza doua functii publice de consilier I, asistent, S si doud de consilier | superior S.

35.Serviciul Imagine si Culturd se redenumeste ca Serviciul Comunicare. Se desfiinteaza
functiile publice vacante de inspector I, superior, S, consilier I, principal S.

36. SERVICIUL REGISTRATURA, RELATII CU PUBLICUL se redenumeste Serviciul Relatii cu
Cetatenii.

Compartimentul Expert pentru Probleme cu Rromii se desfiinteaza. Postul este preluat in
cadrul Serviciului Relatii cu Cetatenii.

Sunt preluate de la Politia locald, Biroul Secretariat, Registratura, Relatii Publice:

-un post de consilier, |, superior S, transformat din sef birou;

-doua functii publice:

consilier I superior S 390871

consilier I superior S 573039

-se nfiinteaza 6 functii publice de consilier |, debutant S.

Se finfiinteazd in subordinea SERVICIULUI REGISTRATURA, RELATII CU PUBLICUL,
Compartimentul Relatii cu Asociatiile de Proprietari, cu

-3 functii contractuale de executie preluate de Politia Locald, Biroul Secretariat,
Registratura, Relatii Publice:

inspector de specialitate S |IA

inspector de specialitate S |IA

inspector de specialitate S| I

referent M| IA

referent M| I

37.5e infiinteaza Serviciul Evaluarea Performantei, Guvernanta care preia posturile Biroulu
Corp Control ce se desfiinteazd. Functia publicd vacantd de conducere de sef birou se
desfiinteaza.
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Se infiinteaza functia publicd de conducere de sef serviciu I, S si cinci functii publice de
executie:

consilier | superior S —|
consilier 1 principal S
consilier [ Asistent S
consilier | Asistent S
consilier | principal S

38.Se infiinteaza DIRECTIA GENERALA COMUNITATE $I POLITICI PUBLICE, cu o functie de
conducere de director general, functie publici si una de director general adjunct si
urmatoarele structuri subordonate:

- DIRECTIA SIGURANTA CETATENILOR, LOCUIRE si DEZVOLTAREA COMUNITATII;

- SERVICIUL DEZVOLTARE ECONOMICA, RELATII INTERNATIONALE ;

- SERVICIUL EDUCATIE, SANATATE, SPORT

-SERVICIUL PROTECTIA ANIMALELOR $I NATURII.

39.5e infiinteazd DIRECTIA SIGURANTA CETATENILOR, LOCUIRE si DEZVOLTAREA
COMUNITATII, cu un post de conducere de director, functie publici I, S si urmatoarele
posturi:

-1 post inspector de specialitate IA, S, preluat de la Serviciul Administrativ;

-6 functii publice preluate de la Compartimentul Fond imobiliar, care se desfiinteaza:

consilier 1 asistent S
consilier I superior S
consilier I superior S
consilier 1 asistent S
consilier I superior S
consilier I superior S

-3 functii contractuale de inpector de specialitate |IA, S de preluate de la SERVICIUL
AUTORIZATII DE FUNCTIONARE SI SERVICII PUBLICE care se desfiinteaza;

-2 posturi, functii publice ocupate, preluate de la Compartimentul Spatii cu Alta Destinatie
Decét cea de Locuintd, care se desfiinteaza :

consilier 1 asistent S
consilier
juridic I superior S

-SERVICIUL AUTORIZATII DE FUNCTIONARE SI SERVICI PUBLICE se desfiinteaza. Postul
ocupat, functie publica de sef serviciu, se transformi in functie publicd de consilier I,
superior, S. Functionarului public i se aplica prevederile art. 519 din OUG 57/2019, Codul
administrativ;

-9 functii publice de executie ocupate preluate de la SERVICIUL AUTORIZATII DE
FUNCTIONARE SI SERVICII PUBLICE care se desfiinteazi
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consilier 1 superior S
consilier | superior S
consilier 1 superior S
consilier 1 superior S
consilier I asistent S
consilier I principal S
consilier I superior S
consilier I superior S
consilier 1 asistent S

-2 functii publice nou infiintate:

consilier I asistent S

consilier I asistent

40.Se infiinteaza SERVICIUL DEZVOLTARE ECONOMICA, RELATII INTERNATIONALE, cu un
post de sef serviciu, functie publici nou infiintata si urmatoarele posturi :

-1 post de consilier |, superior S, preluat de la COMPARTIMENTUL STRATEGIE S| DEZVOLTARE
SOCIO-ECONOMICA care se desfiinteazi;

-2 functii publice ocupate (consilier I, superior si principal,S), preluate de la Compartimentul
Relatii Internationale care se desfiinteazi;

-3 functii publice ocupate preluate de la COMPARTIMENTUL DE STRATEGII DE DEZVOLTARE

DURABILA, PROGRAME, PROIECTE care se desfiinteaza:

consilier I asistent S
consilier I principal

consilier 1 asistent S
-5 functii publice nou infiintate:

consilier I asistent S
consilier I superior S
consilier 1 superior S
consilier 1 debutant S
consilier I asistent S

41. Se infiinteaza SERVICIUL EDUCATIE, SANATATE, SPORT, cu un post de sef serviciu, functie
publica nou infiintaté si urmitoarele posturi :

-1 functie publicd ocupatd de consilier I, principal S, preluata de la COMPARTIMENTUL DE
STRATEGII DE DEZVOLTARE DURABILA, PROGRAME, PROIECTE care se desfiinteaza;

-4 functii contractuale de inspector de specialitate IA,S, preluate de la Serviciul
Administrativ;

-6 functii contractuale de inspector de specialitate IA,S, preluate de la SERVICIUL
AUTORIZATII DE FUNCTIONARE SI SERVICII PUBLICE care se desfiinteaza.

-2 functii publice nou infiintate:

consilier 1 debutant S

consilier 1 asistent S

42. Se infiinteazd SERVICIUL PROTECTIA ANIMALELOR SI NATURII, cu un post de sef serviciu,

functie contrcatuald nou infiintata si urmatoarele posturi:
-8 functii contractuale preluate de la Politia Local3, Serviciul Politia Animalelor :
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referent

muncitor calificat

muncitor calificat

referent

muncitor calificat

(alinlialinlE<inlinlk<

muncitor calificat v
muncitor calificat v
muncitor calificat v

-4 functii contractuale nou infiintate de inspector de specialitate |, S.

43. Se infiinteazd DIRECTIA GENERALA PROIECTE SI INVESTITII, cu o functie publici de

conducere de director general si urmatoarele structuri subordonate:

-Directia Eleborare si Dezvoltare Proiecte, condusd de un director, functie publicd nou
infiintata;
-Serviciul Dezvoltare Economica si Crestere Inteligentd, condus de un sef serviciu,
functie publica nou infiintata;
-Serviciul Incluziune, Demnitate Sociald, condus de un sef serviciu, functie publica
nou infiintata;
-Serviciul Mobilitate si Dezvoltare Durabild, condus de un sef serviciu, functie

publica nou infiintatd;

-Directia Implementare si Monitorizare Proiecte, condusa de un director, functie publica nou
infiintata;

45. Serviciul Dezvoltare Economica si Crestere Inteligenta va avea 10 functii de executie nou

infiintate:

consilier | Superior S
consilier [ superior S
consilier | Debutant S
consilier 1 debutant S
consilier 1 superior S
consilier | asistent S
consilier | principal S
consilier | principal S
consilier 1 superior S
consilier | asistent S

46. Serviciul Incluziune, Demnitate Sociala va avea 10 functii de executie nou infiintate:

consilier | Superior S
consilier 1 superior S
consilier 1 Debutant S
consilier I debutant S
consilier I superior S
consilier | asistent S
consilier | principal S
consilier | principal S
consilier I superior S
consilier | asistent S
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47. Serviciul Mobilitate si Dezvoltare Durabild va avea 10 functii de executie nou infiintate:

consilier I Superior S
consilier | superior S
consilier 1 Debutant S
consilier I debutant S
consilier | superior S
consilier | asistent S
consilier 1 principal S
consilier I principal S
consilier | superior 5
consilier 1 asistent S

48. Directia Implementare si Monitorizare Proiecte va avea 21 de functii publice de executie

nou infiintate:

consilier | Superior S
consilier | superior S
consilier 1 Debutant 5
consilier | debutant S
consilier | superior S
consilier 1 asistent S
consilier 1 principal )
consilier I principal S
consilier 1 superior S
consilier 1 asistent S
consilier i Superior S
consilier I superior S
consilier | Debutant S
consilier | debutant S
consilier 1 superior S
consilier | asistent S
consilier | principal S
consilier | principal S
consilier 1 superior S
consilier ! asistent S
consilier | Debutant S
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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Directia Publica de Evidenta a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul Sectorului 1 al
municipiului Bucuresti, se organizeazd in subordinea consiliului local al Sectorului 1 al
municipiului Bucuresti, in temeiul art. 1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind
infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor,
aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 372/2002, cu modificirile si completarile
ulterioare.

Art. 2 — (1) Directia Publicd de Evidentd a Persoanelor si Stare Civili de la nivelul Sectorului 1 al
municipiului Bucuresti este constituita in conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din
Ordonanta Guvernului nr. 84/2001, cu modificérile si completérile ulterioare.

(2) Directia Publica de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila de la nivelul Sectorului 1
al municipiului Bucuresti este constituitd, prin hotdrare a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul Directiei Publice de Evidentd a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul
Sectorului 1 al municipiului Bucuresti este acela de a exercita competentele ce ii sunt conferite
prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeazs
activitatea de evidenta a persoanelor in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea Directiei Publice de Evidentd a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul
Sectorului 1 al municipiului Bucuresti se desfdsoard in interesul persoanei si al comunitatii, in
sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea Directiei Publice de Evidenta a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul
Sectorului 1 al municipiului Bucuresti este coordonaté si controlatd metodologic, in mod unitar,
de Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor, denumitd in continuare D.G.E.P., si de
Directia Generala de Evidenta a Persoanelor a Municipiului Bucuresti.

Art. 5 — (1) Directia Publica de Evidentd a Persoanelor si Stare Civil4 de la nivelul Sectorului 1 al
municipiului Bucuresti asigura intocmirea, pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare
civila, a cartilor de identitate si a cartilor electronice de identitate.

(2) in vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investitd, Directia Publica de
Evidenta a Persoanelor si Stare Civila de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti
colaboreaza cu celelalte structuri ale primériei, ale Ministerului Afacerilor Interne si coopereaza
cu autoritatile publice, precum si cu persoane fizice si persoane juridice, pe probleme de interes
comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.



CAPITOLULII
ORGANIZAREA DIRECTIEI PUBLICE DE EVIDENTA A PERSOANELOR Sl
STARE CIVILA DE LA NIVELUL SECTORULUI 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

Art. 6 - (1) Structura organizatoricd, statul de functii si regulamentul de organizare si
functionare ale Directiei Publice de Evidentd a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul Sectorului
1 al municipiului Bucuresti se stabilesc prin hotédrdre a consiliului local al Sectorului 1 al
municipiului Bucuresti, cu avizul prealabil al D.G.E.P. si al Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici.

(2) Organigrama Directiei Publice de Evidenta a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul
Sectorului 1 al municipiului Bucuresti este prevdzuta in anexa la prezentul/a regulament/
hotarare.

(3) Statul de functii al Directiei Publice de Evidentad a Persoanelor si Stare Civila de la
nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti este prevazut in anexa la prezenta hotarére.

Art. 7 - Directia Publica de Evidenta a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul Sectorului 1 al
municipiului Bucuresti are atributii pe linie de:

a) - evidenta a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

b) - stare civil3;

c) - analizd, sinteza, informatic, registratura si relatii cu publicul.

Art. 8 — (1) Directia Publicd de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila de la nivelul Sectorului 1 al
municipiului Bucuresti exercita atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea
cererilor cetatenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de competent3.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea directiei are la baz4 relatii de
autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenta in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea Directiei Publice de
Evidentd a Persoanelor si Stare Civila de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti si
structurile subordonate acestuia Tn scopul mentinerii, pdastrdrii si perfectionarii stirii de
functionalitate a serviciului public de evidentd a persoanelor. Acelasi tip de relatii se stabilesc
intre director/sef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9 - (1) Directia Publicd de Evidentd a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul Sectorului 1 al
municipiului Bucuresti este organizatd la nivel de directie/serviciu/compartiment? si are in
componenta servicii sau, dupa caz, compartimente.!

(2) La nivelul Directiei Publice de Evidenta a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul
Sectorului 1 al municipiului Bucuresti, activitatea de control si coordonare este atributul
conducerii si se realizeaza prin intermediul directorului/sefului de serviciu. De asemenea, in

a)
b)

! Structura organizatoricd a S.P.C.L.E.P. trebuie si respecte urmétoarele cerinte:

pentru constituirea unui serviciu este necesar un numar de minimum 10 posturi de executie.

pentru constituirea unei directii este necesar un numar de minimum 20 posturi de executie

Numarul de posturi pentru S.P.C.L.E.P. va fi stabilit in conformitate cu dispozitiile 0.U.G. nr. 63/2010, aprobat cu
modificari si completari prin Legea nr. 13/2011.



activitatea de control, pe linii specifice de munca, directorul/seful de serviciu poate angrena si
alt personal specializat din cadrul structurilor proprii.

(3) Tn cadrul compartimentului unde nu sunt previzute functii de conducere, se
stabilesc relatii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si restul
personalului acestor structuri, in vederea indrumarii si imbinarii in mod unitar a activitatii
acestora, a echilibrarii sarcinilor si a armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea unitatii
de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - Directia Publicd de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila de la nivelul Sectorului 1 al
municipiului Bucuresti primeste si solutioneaza cererile cetatenilor pe probleme specifice de
evidenta a persoanelor din Sectorul 1 al municipiului Bucuresti in care functioneaza directia.

Art. 11 - (1) Conducerea Directiei Publice de Evidenta a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul
Sectorului 1 al municipiului Bucuresti este asigurata de directorul executiv al directiei.

(2) Directorul Directiei Publice de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila de la nivelul
Sectorului 1 al municipiului Bucuresti este numit sau eliberat din functie prin hotarare a
consiliului local, in conditiile legii, cu avizul prealabil al Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor, in conformitate cu prevederile art. 9 alin. (2) din Metodologia privind criteriile de
dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane, financiare si
materiale, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 2104/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art. 12 - (1) Directorul executiv reprezinta Directia Publicd de Evidentd a Persoanelor si Stare
Civila de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti in relatiile cu sefii celorlalte structuri
din cadrul primariei, cu sefii (comandantii) unitatilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu
institutiile si organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Interne, potrivit
competentelor legale.

(2) Tn aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, seful Directiei Publice de
Evidenta a Persoanelor si Stare Civila de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti emite
dispozitii obligatorii pentru tot personalul din subordine, in conformitate cu prevederile legale.

(3) n conditiile legii si reglementdrilor specifice, seful Directiei Publice de Evidents a
Persoanelor si Stare Civila de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti poate delega unele
atributii din competenta sa altor persoane din subordine.

Art. 13 — (1) Seful Directiei Publice de Evidentd a Persoanelor si Stare Civila de la nivelul
Sectorului 1 al municipiului Bucuresti raspunde in fata consiliului local de intreaga activitate pe
care o desfasoara, potrivit prevederilor fisei postului.

(2) Personalul Directiei Publice de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila de la nivelul
Sectorului 1 al municipiului Bucuresti raspunde de intreaga activitate pe care o desfasoara, in
fata sefului serviciului.



g2)

h)

i)

k)

CAPITOLUL I
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor (Directia Publica de
Evidenta a Persoanelor si Stare Civila de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti) are
urmatoarele atributii principale:

intocmeste, {ine evidenta si elibereaza certificatele de stare civila;

intocmeste, pastreaza, tine in evidenta si elibereazd certificatele de stare civila si cartile de
identitate;

inregistreaza actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificarile intervenite in
statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

intocmeste si pastreaza registrele de stare civila, in conditiile legii;

intocmeste, completeaza, rectificd, anuleazd sau reconstituie actele de stare civila si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civild si pe actele de identitate, in conditiile legii;

constatd desfacerea cdsatoriei, prin divort pe cale administrativa, dacad sotii sunt de acord cu
divortul si nu au copii minori, nascuti din casatorie sau adoptat;i;

actualizeazad Registrul National de Evidenta a Persoanelor, cu datele de identificare si adresele
cetatenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competenta teritoriala a Directiei Publice
de Evidentd a Persoanelor si Stare Civila de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti;
utilizeaza si valorifica Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a populatiei, denumit in
continuare S.N.L.E.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidenta a
Persoanelor;

furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de domiciliu a persoanei, solicitate de
persoane fizice, autoritati si institutii publice, operatori economici si alte persoane juridice;
primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea eliberarii
cartilor de identitate si le inainteaza serviciului public comunitar al municipiului Bucuresti de
evidenta a persoanelor.

primeste de la structurile competente cartile de identitate, pe care le elibereaza solicitantilor;
completeaza formularul E401 (partea B) pentru cetatenii roméani care au domiciliul in
Romania si care isi desfasoara activitatea in alte state membre ale Uniunii Europene;

tine registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;

constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

coordoneaza activitatea Directiei de Stare Civila si a Serviciilor de Evidenia a Persoanei;
indeplineste si alte atributii specifice activitdtii de evidentd a persoanelor, reglementate prin
acte normative.

Sectiunea |
ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR $1 ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, Directia Publica de
Evidenta a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti are
urmatoarele atributii principale:

organizeaza, monitorizeaza si controleaza activitatea de eliberare a actelor de identitate, sens
in care primeste, analizeaza, avizeaza si solutioneaza toate tipurile de cereri pentru eliberarea



b)

d)

g)

h)

J)

k)

)

cartilor de identitate, cartilor de identitate provizorii si pentru inscrierea mentiunii de stabilire a
resedintei in actele de identitate; semneaza cartile de identitate provizorii, matca acestora si
mentiunile de stabilire a resedintei, in conformitate cu prevederile legale n vigoare pe linie de
evidenta persoanelor;

raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazd activitatea pe linie de evidenta persoanelor; raspunde de corectitudinea datelor
preluate din documentele primare si inscrise in formularele necesare eliberarii actelor de
identitate, actualizeazd R.N.E.P. cu datele corespunzdtoare, trimite cererile in vederea

producerii actelor de identitate;
primeste, analizeazd, avizeaza si solutioneazd cererile de eliberare a actelor de identitate

pentru persoanele care isi schimba domiciliul din strdindtate in Romania;

inregistreazd si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate si a celor pentru
inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in actele de identitate ale persoanelor internate in
unitdti sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de retinere si de
arest preventiv din cadrul unitdtilor de politie sau in penitenciar, din zona de competenta si
fnmaneazd documentele solicitate;

inregistreazd toate cererile, in registrele corespunzatoare fiecdrei categorii de lucrari, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formularele
necesare eliberdrii actelor de identitate, asigurd respectarea reglementdrilor privind
confidentialitatea si protectia acestora, securitatea si conservarea documentelor gestionate,
precum si aplicarea masurilor de prevenire a scurgerii de informatii care intrd sub incidenta
Regulamentului UE 2016/679;

asigurd si monitorizeaza activitatea de intocmirea cartilor de identitate provizorii si inscrierea
mentiuni de stabilire a resedintei;

desfdsoara activitdti de primire, examinare si rezolvare in termenul legal a petitiilor cetdtenilor;
asigurd primirea in audientd, in perioada programului de lucru cu publicul, a cetdtenilor care
solicitd informatii suplimentare referitoare la solutionarea tuturor tipurilor de cereri
Tnregistrate la nivelul serviciului;

furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de domiciliu ale persoanei solicitate de
persoane fizice, autoritati si institutii publice, operatori economici si alte persoane juridice;
efectueazd verificari in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la schimbarea
numelui pe cale administrativé, in conditiile in care lucratorul de stare civild nu are posibilitatea
de a le efectua;

identificd — pe baza mentiunilor operative — persoanele urmarite, cele cu interdictia prezentei in
anumite localitati etc. si anunta unitdtile de politie In vederea ludrii masurilor legale ce se
impun;

colaboreaza cu unitatile de politie, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe
linie de evidentd a persoanelor, precum si a celor urmarite in temeiul legii, potrivit atributiilor
ce le revin pe linie de evidenta a persoanelor;

asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitdtile operative ale M.A.L, in
scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;
solutioneazé cererile formatiunilor operative din M.A.l,, S.R.l,, S.P.P., Justitie, Parchet, M.Ap.N.,
privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice;

acorda sprijin in vederea identificdrii operative a persoanelor internate in unitati sanitare si de
protectie sociald, care nu poseda asupra lor acte de identitate;



Q)

t)

z)

primeste cererea, analizeazd si procedeazda la fncetarea valabilitatii mentiunilor privind
domiciliul ori resedinta inscrise in actul de identitate ca urmare a sesizdrii din oficiu ori a
proprietarului unui imobil, in temeiul legii;

formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;
intocmeste situatiile statistice, sinteze si analizele activitatilor desfasurate lunar, trimestrial si
anual in cadrul serviciului, precum si rapoarte de analizd ce privesc activitatea de evidentd a
persoanelor;

monitorizeaza activititile specifice pentru distrugerea C.l. si B.l. retrase, pe bazd de proces —
verbal intocmit semestrial si a carnetelor din care au fost emise C.I.P., pe baza de proces —
verbal intocmit anual;

asigurd gestiunea cartilor de identitate provizorii si intocmeste procesele-verbale de scadere
din gestiune;

raspunde si desfisoard activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare si predare a
arhivei constituita la nivelul serviciului;

organizeaza, asigurd conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale manuale;
asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si securitatea
documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhica;

raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a metodologiilor de lucru, a ordinelor si
instructiunilor care reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

aa) constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;
bb)indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidenta a persoanelor, reglementate prin

b)

d)

€)

acte normative.

Art. 15. 1. - Serviciul nr.1 de evidentd a persoanelor are urmatoarele atributii:

organizeazd, monitorizeazd si controleaza activitatea de eliberare a actelor de identitate, sens
in care primeste, analizeazd, avizeaza si solutioneaza toate tipurile de cereri pentru eliberarea
cartilor de identitate, cartilor de identitate provizorii si pentru inscrierea mentiunii de stabilire a
resedintei in actele de identitate; semneaza cdrtile de identitate provizorii, matca acestora si
mentiunile de stabilire a resedintei, in conformitate cu prevederile legale in vigoare pe linie de
evidenta persoanelor;

raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazd activitatea pe linie de evidenta persoanelor; raspunde de corectitudinea datelor
preluate din documentele primare si inscrise in formularele necesare eliberarii actelor de
identitate, actualizeazd R.N.E.P. cu datele corespunzatoare, trimite cererile in vederea
producerii actelor de identitate;

inregistreazd toate cererile, in registrele corespunzdtoare fiecdrei categorii de lucrari, in
confomitate cu prevederile metodologiei de lucru;

réspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formularele
necesare eliberdrii actelor de identitate; asigurd respectarea reglementarilor privind
confidentialitatea si protectia acestora, securitatea si conservarea documentelor gestionate,
precum si aplicarea masurilor de prevenire a scurgerii de informatii care intra sub incidenta
Regulamentului UE 2016/679;

pastreazd registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;



g)

h)
)

i)

k)
D

m)

n)

0)

p)

q)

t)

u)

y)

colaboreazd cu unititile de politie, In vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe
linie de evident3 a persoanelor, precum si a celor urmdrite in temeiul legii, potrivit atributiilor
ce le revin pe linie de evidenta a persoanelor;

identificd, pe baza mentiunilor operative, persoanele urmarite, cele cu interdictia prezentei in
anumite localitdti etc. si anuntd unitatile de politie in vederea ludrii masurilor legale ce se
impun;

Thmaneaza actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestora;

actualizeazd Registrul National de Evidenta Persoanelor cu datele preluate din comunicarile
transmise de alte institutii ori din documentele prezentate de cetdteni in sustinerea cererilor
pentru eliberarea actelor de identitate sau pentru inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei;
executd activitati pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

evidentiaza incidentele hard-soft si de aplicatie;

clarifici neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele prezentate de cetdteni in sustinerea cererilor pentru eliberarea
actelor de identitate;

desfasoara activitati de primire, examinare si rezolvare in termenul legal a petitiilor cetdtenilor
inclusiv a celor referitoare la activitatea si comportamentul personalului serviciului;

furnizeazd, in conditiile legii, date de identificare si de domiciliu a persoanei solicitate de
autoritatile si institutiile publice, operatori economici sau de catre cetateni;

asigurad colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A.l in
scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

primeste cererea, analizeazd si procedeaza la incetarea valabilitatii mentiunilor privind
domiciliul ori resedinta Tnscrise in actul de identitate ca urmare a sesizdrii din oficiu ori a
proprietarului unui imobil, in temeiul legii;

formuleazd propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiei de lucru, etc;
intocmeste situatiile statistice, sinteze si analizele activitatilor desfdsurate lunar, trimestrial si
anual in cadrul serviciului, precum si rapoarte de analizd ce privesc activitatea de evidentd a
persoanelor;

rispunde si desfisoard activitdtile de selectionare, creare, folosire si pastrare si predare a
arhivei constituita la nivelul serviciului;

solutioneazé cererile formatiunilor operative din M.A.l, S.R.I, S.P.P, Justitie, Parchet, M.Ap.N,
persoane fizice si juridice, privind verificarea si identificarea persoanelor fizice;

asigurd conservarea evidentei locale manuale constituitd la nivelul Directiei in vederea
utilizdrii pentru solutionarea anumitor tipuri de cereri;

elibereazi acte de identitate persoanelor internate in unitati sanitare si de protectie sociala,
precum si celor aflate in arestul unitatilor de politie ori in unitdti de detentie din zona de
responsabilitate;

elibereazd acte de identitate persoanelor netrasportabile, sens in care se deplaseaza in teren in
vederea preluarii documentelor si a imaginii cu ajutorul camerei mobile;

acord3 sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in unitati sanitare, care
nu posedd asupra lor acte de identitate;

studiazd monitoarele oficiale, legislatia in vigoare, instructiunile si ordinele de linie si
informeazd subordonatii in legaturd cu modificarile intervenite in cuprinsul actelor normative in

vigoare;



Z) se preocupd pentru implementarea si mentinerea sistemului de management al calitatii
conform ISO 9001:2015 si standardelor de control intern managerial conform OSGG nr.
600/2018;

aa) implementeazd procedurile S.C.I1.M. si S.M.C. aferente structurii din care face parte;

bb) evidentiaza incidentele hard — soft si de aplicatie;

cc) Tndeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglementate prin
acte normative ori dispuse de conducerea Directiei, ia masurile prevdzute de lege in cazul
savarsirii de catre salariati a unor abateri privind nerespectarea obligatiilor de serviciu si a
disciplinei in desfasurarea activitatilor specifice;

dd) constatd contraventiile prevdzute la art. 43 din O.U.G nr. 97/2005 si aplica sanctiunile
corespunzatoare;

ee) desfasoara activitati specifice de instruire a personalului nou angajat sens in care, fmpreuna cu
acesta va supraveghea la primirea cererii si a documentelor necesare pentru eliberarea actului
de identitate ori inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei, de
preluare a imaginii solicitantilor, de consultare si de actualizare a R.N.E.P., precum si activitati
referitoare la utilizarea aplicatiilor informatice si a echipamentelor fiind folosite credentialele
de acces ale instructorului;

ff) actualizeaza fisele de post ale functionarilor din subordine cu atributiile specifice domeniului
evidentei persoanelor;

gg) tine Tn actualitate toate informatiile care sunt afisate la avizierul institutiei;

hh) participa la convocérile trimestriale/anuale din domeniul evidentei persoanei organizate de
D.G.E.P. sau D.G.E.P.-M.B.;

ii) verificd respectarea termenelor de solutionare a tuturor tipurilor de cereri inregistrate Ia nivelul
biroului de catre personalul biroului;

ji) indeplineste si alte atributii specifice activitdtii de evidenta a persoanelor, reglementate prin
acte normative.

Art. 15.2. - Serviciul nr.2 de evidentd a persoanelor are urmatoarele atributii:

a) organizeazd, monitorizeaz3 si controleazd activitatea de eliberare a actelor de identitate, sens
in care primeste, analizeazd, avizeaza si solutioneazd toate tipurile de cereri pentru eliberarea
cirtilor de identitate, cartilor de identitate provizorii si pentru inscrierea mentiunii de stabilire a
resedintei in actele de identitate; semneaza cartile de identitate provizorii, matca acestora si
mentiunile de stabilire a resedintei, in conformitate cu prevederile legale in vigoare pe linie de
evidenta persoanelor;

b) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazd activitatea pe linie de evidenta persoanelor; rdspunde de corectitudinea datelor
preluate din documentele primare si inscrise in formularele necesare eliberdrii actelor de
identitate, actualizeazd R.N.E.P. cu datele corespunzatoare, trimite cererile in vederea
producerii actelor de identitate;

c) inregistreazd toate cererile, in registrele corespunzatoare fiecdrei categorii de lucrari, in
confomitate cu prevederile metodologiei de lucru;

d) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formularele
necesare eliberdrii actelor de identitate; asigurd respectarea reglementdrilor privind
confidentialitatea si protectia acestora, securitatea si conservarea documentelor gestionate,
precum si aplicarea masurilor de prevenire a scurgerii de informatii care intra sub incidenta

Regulamentului UE 2016/679;



g)

h)
)

i)
k)
D

pastreazé registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

colaboreazi cu unitatile de politie, in vederea identificdrii persoanelor nepuse in legalitate pe
linie de evidentd a persoanelor, precum si a celor urmdrite in temeiul legii, potrivit atributiilor
ce le revin pe linie de evidenta a persoanelor;

identific3, pe baza mentiunilor operative, persoanele urmdrite, cele cu interdictia prezentei in
anumite localitdti etc. si anuntd unitdtile de politie in vederea ludrii masurilor legale ce se
impun;

inmaneazs actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestora;

actualizeazi Registrul National de Evidenta Persoanelor cu datele preluate din comunicarile
transmise de alte institutii ori din documentele prezentate de cetdteni in sustinerea cererilor
pentru eliberarea actelor de identitate sau pentru fnscrierea mentiunii de stabilire a resedintei;
executd activititi pentru Intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

evidentiazd incidentele hard-soft si de aplicatie;

clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele prezentate de cetdteni in sustinerea cererilor pentru eliberarea
actelor de identitate;

desfisoard activitati de primire, examinare si rezolvare in termenul legal a petitiilor cetatenilor
inclusiv a celor referitoare la activitatea si comportamentul personalului serviciului;

furnizeaza, in conditiile legii, date de identificare si de domiciliu a persoanei solicitate de
autoritatile si institutiile publice, operatori economici sau de cétre cetdteni;

asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitdtile operative ale M.A.l in
scopul realizérii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;
formuleaza propuneri pentru imbunététirea muncii, modificarea metodologiei de lucru, etc;
intocmeste situatiile statistice, sinteze si analizele activitatilor desfasurate lunar, trimestrial si
anual in cadrul serviciului, precum si rapoarte de analizd ce privesc activitatea de eviden{a a
persoanelor

rispunde si desfisoard activititile de selectionare, creare, folosire si pastrare si predare a
arhivei constituita la nivelul serviciului;

solutioneazi cererile formatiunilor operative din M.A.l, S.R.l, S.P.P, Justitie, Parchet,M.Ap.N,
persoane fizice si juridice, privind verificarea si identificarea persoanelor fizice;

asigurd conservarea evidentei locale manuale constituita la nivelul Directiei in vederea
utilizdrii pentru solutionarea anumitor tipuri de cereri;

elibereazi acte de identitate persoanelor internate in unitati sanitare si de protectie sociala,
precum si celor aflate in arestul unitétilor de politie ori Tn unitati de detentie din zona de
responsabilitate;

elibereazd acte de identitate persoanelor netrasportabile, sens in care se deplaseaza in teren in
vederea preluarii documentelor si a imaginii cu ajutorul camerei mobile;

acord3 sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in unitati sanitare, care
nu poseda asupra lor acte de identitate;

studiazd monitoarele oficiale, legislatia in vigoare, instructiunile si ordinele de linie si
informeaza subordonatii in legaturd cu modificarile intervenite in cuprinsul actelor normative in

vigoare;
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y) Se preocupd pentru implementarea si mentinerea sistemului de management al calitatii
conform ISO 9001:2015 si standardelor de control intern managerial conform OSGG nr.
600/2018;

z) implementeazd procedurile S.C.I.M. si S.M.C. aferente structurii din care face parte;

aa) evidentiaza incidentele hard - soft si de aplicatie;

bb)indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidenta a persoanelor, reglementate prin
acte normative ori dispuse de conducerea Directiei, ia masurile prevazute de lege in cazul
savarsirii de cétre salariati a unor abateri privind nerespectarea obligatiilor de serviciu si a
disciplinei in desfdsurarea activitatilor specifice;

cc) constatd contraventiile prevdzute la art. 43 din O.U.G nr. 97/2005 si aplica sanctiunile
corespunzatoare;

dd) desfasoara activitati specifice de instruire a personalului nou angajat sens in care, impreuna cu
acesta va supraveghea la primirea cererii 5i a documentelor necesare pentru eliberarea actului
de identitate ori inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei, de
preluare a imaginii solicitantilor, de consultare si de actualizare a R.N.E.P., precum si activitati
referitoare la utilizarea aplicatiilor informatice si a echipamentelor fiind folosite credentialele
de acces ale instructorului;

ee) actualizeazd fisele de post ale functionarilor din subordine cu atributiile specifice domeniului
evidentei persoanelor;

ff) tine in actualitate toate informatiile care sunt afisate la avizierul institutiei;

gg) participd la convocérile trimestriale/anuale din domeniul evidentei persoanei organizate de
D.G.E.P. sau D.G.E.P.-M.B,;

hh) verificd respectarea termenelor de solutionare a tuturor tipurilor de cereri inregistrate la
nivelul biroului de ctre personalul biroului;

ii) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidenta a persoanelor, reglementate prin
acte normative.

Art 15.3 — Compartimentul informatic de la nivelul Directiei Publice de Evidentd a Persoanelor
si Stare Civild de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti are urmatoarele atributii
principale:

a) actualizeaz Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana fizica in
baza comunicirilor inaintate de ministere si alte autoritdti ale administratiei publice centrale si
locale, precum si a documentelor prezentate de cetdfeni cu ocazia solutiondrii cererilor
acestora;

b) actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative, precum si cu
informatiile preluate din comunicarile primite si extrage din R.N.E.P. situatii statistice pe linie de
evidentd a persoanelor, utilizdnd aplicatiile informatice puse la dispozitie de D.G.E.P;

c) preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizica, in baza
comunicarilor nominale pentru nascutii vii, cetdteni romdni, ori cu privire la modificarile
intervenite in statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani, precum si datele privind
persoanele decedate ori declaratiile din care rezulta cd persoanele decedate nu au avut acte de
identitate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetatenilor care solicitd eliberarea actelor de identitate
sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei n buletinul de identitate;
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g)
h)

i)

k)
D)

t)

scaneazi fotografia persoanei care solicitd eliberarea actelor de identitate cu procura
speciala;
executd activitati pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

evidentiaza incidentele hard-soft si de aplicatie;

opereazd in Registrul National de Evidenta a Persoanelor data inméndrii cdrtilor de identitate si
a cartilor de identitate provizorii;

clarifici neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetdtenilor;

opereazi corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidenta a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificdri sau semnalate de alti utilizatori);

colaboreaza cu primarul in vederea actualizarii listelor electorale permanente;

desfisoard activititi pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

participi la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza si de aplicatie
pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreund cu specialistii
B.J.A.B.D.E.P., respectiv S.A.B.D.E.P. Bucuresti;

asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;
asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu;

formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;
indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenta a Persoanelor
ori dispuse de conducerea Directiei, reglementate prin acte normative;

desfisoara activitati de studiu si documentare tehnica, in scopul cunoasterii tehnologiilor

in domeniul informatic si a posibilititilor de implementare a acestora in cadrul sistemului
informatic;

colaboreazi cu specialistii structurilor informatice interconectate la bazele de date comune ale
M.A.I, in vederea asigurérii utilizarii datelor in conformitate cu prevederile legale;

executi operatii de instalare a sistemelor de operare, a software-ului de baza si de aplicatie pe
echipamentele de calcul care impun sistemul informatic local si participd la depanarea si
repunerea in functiune a echipamentului de calcul, impreuna cu specialistii firmei care asigura
asistentd tehnica in cadrul contractelor de service al echipamentelor de calcul, de comunicatie

si software;

Art. 15.4 - Compartimentul analizd-sintezd, secretariat, de la nivelul Directiei Publice de
Evidentd a Persoanelor si Stare Civild de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti are
urmétoarele atributii principale:

primeste, inregistreaza si tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor, regulamentelor,
stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadrul serviciului;

organizeazd si asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic neoperativ
constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

asigurd inregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

repartizeazd si expediazd corespondenta dupa executarea operatiunilor de inregistrare fin
registrele special destinate;

asigura primirea si inregistrarea petitiilor si urmareste rezolvarea acestora in termenul legal;
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f)

centralizeaza principalii indicatori realizati, verificd modul de indeplinire a sarcinilor propuse si
intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor desfasurate periodic;
transmite Directiei Generale de Evidentd a Persoanelor a Municipiului Bucuresti, sintezele si
analizele intocmite;

transmite citre Serviciile si Compartimentele de specialitate din cadrul Directiei Publice de
Evidenta Persoanelor si Stare Civild Sector 1 radiogramele D.G.E.P. precum si lucrarile DGEP-
M.B;

aduce la cunostintd conducerii propunerile, sesizarile si constatarile cetdtenilor privind buna
desfasurare a activitatii;

urmireste solutionarea si redactarea, in termenul legal, a rdspunsurilor elaborate de Serviciile
si Compartimentele de specialitate ale D.P.E.P 5.C Sector 1, cdtre petenti;

ntocmeste lunar un raport privind situatia lucrérilor scadente la nivelul Directiei Publice de
Evidenta Persoanelor si Stare Civild Sector 1 pe care il inainteaza Directorului Executiv;
organizeazi inscrierea in audienta la Directorul Executiv al Directiei;

pregiteste materialele pentru audiente in functie de cererile depuse si inregistrate;

participa la audiente si intocmeste procesul verbal;

comunic3 raspunsurile citre cetdteni in termenele stabilite de prevederile legale in vigoare;
urméreste solutionarea solicitirilor adresate de cdtre petenti in timpul audientei si fntocmeste
raport privind rezolvarea acestora;

intocmeste lucrdri de specialitate (analize si sinteze);

organizeaza si intretine relatia cu mass-media si cu opinia publica in general;

indrum3 cetitenii care se adreseazd telefonic pentru rezolvarea problemelor care nu intrd in
competenta directiei, catre institutiile in competenta carora revin;

preia apelurile telefonice primite pe linia telefonicd alocatd in acest scop si fnregistreaza
sesizdrile si reclamatiile pe care le repartizeazd compartimentelor de specialitate;

comunicd din oficiu urmétoarele informatii de interes public: actele normative care
reglementeazad organizarea si functionarea directiei, structura organizatorica si programul de
functionare, coordonatele de contact ale directiei, respectiv: denumirea, sediul, numerele de
telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet, lista cuprinzénd documentele de
interes public;

pentru rezolvarea temeinicd si operativd a solicitdrilor, indrumd petentii citre ghiseele de
specialitate, cu precizarea documentelor necesare depunerii fiecdrei cereri;

indeplineste si alte atributii in domeniul siu de activitate, dispuse de conducerea directiei, in
cadrul legal sau care decurg din actele normative in vigoare.

Sectiunea ll
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civil3, Directia Publicd de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila de la
nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti are urmatoarele atributii principale:

intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casdtorie si de deces, in
dublu exemplar si elibereazd persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare, privind
actele si faptele de stare civila inregistrate. incepand cu data prevézuta la art. 2 alin. 4 din Legea
nr. 119/1996, republicatd, cu modificdrile si completérile ulterioare, activitatile in materia
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b)

d)

g
h)

i)

k)

D)

inregistrarii actelor de stare civil3, precum si a celorlalte operatiuni de stare civila se vor realiza
in format electronic prin intermediul Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de
Stare Civild, denumit in continuare 5.1.LE.A.S.C;

indeplineste intocmai atributiile si sarcinile reglementate in competenta sa prin Legea nr.
119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificarile ulterioare si prin
Normele metodologice de aplicare a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobate prin H.G.
nr. 255/21.03.2024;

verificd si valideazi actele de stare civild in conditile Normelor aprobate prin H.G. nr.
255/21.03.2024;

inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare si trimite comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild exemplarul | sau, dupa caz, exemplarul 1i,
in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila.
Dup3 operationalizarea S.L1.E.A.S.C., transmiterea mentiunilor se va realiza electronic, in
conditiile Normelor aprobate prin H.G. nr. 255/21.03.2024;

pentru indeplinirea atributiilor si sarcinilor din competenta, raspunde de aplicarea intocmai a
dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care reglementeaza activitatea pe linia
regimului de stare civild;

inregistreazd toate cererile in registrele corespunzatoare fiecarei categorii de lucrari, Tn
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si fnscrise in formulare;
elibereaz3, gratuit, la cererea autoritétilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Regulamentului UE 2016/279
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date;

elibereazs, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila;
dovezile cuprind, dupd caz, precizéri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de
stare civili. Dupd operationalizarea S.LIL.E.AS.C., elibereazd la cererea titularilor, a
reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite cu procura speciald ori imputernicire
avocatiald, adeverinte privind statutul civil, potrivit modelului prevdzut in Normelor aprobate
prin H.G. nr. 255/21.03.2024;

trimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de
evidenta a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriala, in termen de 10
zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificérilor intervenite Tn statutul civil,
comuniciri nominale pentru ndscutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificarile
intervenite in statutul civil al cetatenilor romani;

trimite actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ca
persoanele decedate nu au avut act de identitate la structura de evidentd a persoanelor de la
ultimul loc de domiciliu;

trimite centrelor militare pané la data de 5 a lunii urméatoare inregistrarii decesului, documentul
de evidentd militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

m) intocmeste buletine statistice de nastere, de casdtorie, de deces si de divort, in conformitate cu

normele Institutului National de Statisticd, pe care le trimit, pand la data de 5 a lunii urmdtoare
inregistrérii, la Directia de Statistica;
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)]

Q)

t)

dispune masurile necesare péstrarii registrelor si hartiei speciale in conditii care sd asigure
evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigura spatiul necesar destinat desfasurarii
activitatii de stare civila;

atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreazi si arhiveaza in conditii de deplina securitate;

propune anual necesarul de hartie speciald pentru actele de stare civila, certificatele de stare
civild, extrasele multilingve ale actelor de stare civild si certificatelor de divort pentru anul
urmaétor si il comunicd, anual, structurii de stare civila din cadrul Directiei Generale de Evidenta
a Persoanelor Municipiului Bucuresti;

reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificdind exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului si parafei;

primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor a
Municipiului Bucuresti. Dup3 operationalizarea S.1LLE.A.S.C., transmiterea cererii de schimbare
de nume se va realiza electronic, in conditiile Normelor aprobate prin H.G. nr. 255/21.03.2024;
la solicitarea instantelor, efectueazd verificri cu privire la anularea, completarea, ori
modificarea actelor de stare civild, declararea mortii pe cale judecdtoreasca si inregistrarea
tardiva a nasterii;

primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificdrile intervenite n strainatate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume sifsau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le fnainteazd D.G.E.P.M.B., in
vederea emiterii aprobdrii. Dupd operationalizarea S.LL.E.A.S.C,, transmiterea cererilor de
inscriere a mentiunilor din strdinatate se va realiza electronic, in conditiile Normelor aprobate
prin H.G. nr. 255/21.03.2024;

primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate din
striindtate, insotite de actele ce le sustin, intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazd, impreund cu intreaga documentatie, in
vederea avizdrii prealabile de catre directorul directiei. Dupd operationalizarea S.L.ILE.A.S.C,,
transmiterea cererilor de transcriere in vederea emiterii avizului conform se va realiza
electronic, in conditiile Normelor aprobate prin H.G. nr. 255/21.03.2024;

primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificari pentru stabilirea
cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor inscrise pe
acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
inainteazad pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de
rectificare de citre primarul subunitatii administrative-teritoriale competent. Dupa
operationalizarea S.LI.E.AS.C., transmiterea referatului cu propunere de aprobare sau
respingere in vederea emiterii avizului conform se va realiza electronic, in conditiile Normelor
aprobate prin H.G. nr. 255/21.03.2024;

primeste cererile de reconstituire gi intocmire ulterioard a actelor de stare civila, intocmeste
documentatia si referatul prin care se propune primarului subunitatii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al Directiei Generala de
Evidenta a Persoanelor a Municipiului Bucuresti. Dupa operationalizarea S.LLE.AS.C.,
transmiterea referatului cu propunere de aprobare sau respingere in vederea emiterii avizului
conform se va realiza electronic, in conditiile Normelor aprobate prin H.G. nr. 255/21.03.2024;



x) finscrie in registrele de stare civild, de ndata, mentiunile privind dobéndirea, redobandirea sau
renuntarea la cetdtenia roméand, in baza comunicarilor primite de la D.G.E.P. prin structura de
stare civild din cadrul Directiei Generald de Evidenta a Persoanelor a Municipiului Bucuresti;

y) transmite, dupd inscrierea mentiunii corespunzatoare in actul de nastere, o comunicare cu
privire la schimbarea numelui Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor, Directiei
Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Directiei Cazier Judiciar,
Statistic3 si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Politiei Romane;

z) fnainteaza Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor Municipiului Bucuresti exemplarul Il al
registrelor de stare civil3, in termen de 5 zile de la incheierea controlului anual asupra activitatii
ofiterilor de stare civild efectuat de cdtre structura de stare civild din cadrul D.G.E.P.M.B., daca
toate filele din registru au fost completate;

aa) sesizeazd imediat Directia Generald de Evidenta a Persoanelor Municipiului Bucuresti, in cazul
pierderii sau furtului unor documente de stare civild cu regim special;

bb) elibereazs, la cererea persoanelor fizice indreptdtite, certificate care sa ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdindtate. Dupa operationalizarea S.LLE.AS.C,,
certificatul se elibereazi in format electronic, in conditiile Normelor aprobate prin H.G. nr.
255/21.03.2024;

bb) primeste cererile de divort pe cale administrativa si elibereazd certificate doveditoare;

cc) inregistreazd, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea casatoriei pe cale administrativa,
in baza comunicirilor transmise de catre primarii sau de notarii publici;

dd) colaboreaza cu autoritatile de sanatate publica si cu maternitatile pentru prevenirea cazurilor
de internare a gravidelor fird acte de identitate asupra lor sau a cdror identitate nu este
cunoscuti si a cazurilor de pirasire a copiilor nou-ndscuti si neinregistrati la starea civila;

ee) colaboreaza cu unitatile sanitare, institutiile de protectie sociala si unitatile de politie, dupa caz,
pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie
neclard pe linie de stare civild si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru
punerea acestora in legalitate, pand la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum si pentru
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuta;

ff) transmite, lunar, Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor Municipiului Bucuresti situatia
indicatorilor specifici si semestrial, situatia casatoriilor mixte;

gg) desfasoara activitati de primire, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor cetatenilor;

hh) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A.L, in
scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

ii) formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc,;

ji) raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

kk) executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de ordine
publicd, in unitétile sanitare §i de protectie sociald, in vederea depistérii persoanelor a cdror
nastere nu a fost inregistratd in registrele de stare civila si a persoanelor cu identitate
necunoscuta;

Il) colaboreaza cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane cu identitate
necunoscuta, precum si a parintilor copiilor parasiti;

mm) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

nn) indeplineste si alte atributii in domeniul sdu de activitate, dispuse de conducerea directiei, in
cadrul legal sau care decurg din actele normative in vigoare.
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g)

h)

)
k)

D

b)

c)
d)

e)

Art. 16.1.- Serviciul inregistrdiri Acte de Nastere are urméatoarele atributii:

intocmeste acte de nastere i elibereazd certificate doveditoare. incepand cu data prevazuta la
art. 2 alin. 4 din Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
activititile in materia inregistrarii actelor de nastere se vor realiza in format electronic prin
intermediul Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civild;

verificd si valideazd actele de stare civild in conditiile Normelor aprobate prin H.G. nr.
255/21.03.2024;

atribuie codul numeric personal, pe baza listelor de coduri numerice precalculate, pe care le
arhiveaza si le pastreaza in conditii depline de securitate;

completeazd buletine statistice de nastere, in conformitate cu normele Institutului National de
Statistic3, pe care le transmite lunar Directiei de Statisticd a Municipiului Bucuresti;

intocmeste comunicérile nominale pentru nascutii vii, cetateni romani, se ingrijeste de
inregistrarea acestora in Registrul National pentru Evidenta Persoanelor;

se ingrijeste de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute sau distruse
partial, dupd exemplarul existent, certificdnd exactitatea datelor;

ia masuri de reconstituire sau Intocmire a actelor de stare civild, in cazurile prevézute de lege,
n baza dispozitiei Primarului Sectorului 1;

Tnainteazi Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor Municipiul Bucuresti, ex. Il al registrelor
de stare civil, in termen de 5 zile de la incheierea controlului anual asupra activitatii ofiterilor
de stare civild efectuat de citre structura de stare civild din cadrul D.G.E.P.M.B., daca toate
filele din registru au fost completate;

inregistreazé acte de nagtere in baza hotarérilor judecatoresti de adoptie;

intocmeste acte de nastere tardive cu aprobarea Primarului Sectorului 1 si a avizului conform al
Directiei Generale de Evident a Persoanelor a municipiului Bucuresti;

inregistreazi copiii parasiti in baza procesului verbal si elibereaza extrase la solicitarea Directiei
Generale de Asistenta Sociald si Protectia Copilului;

completeazd opisele alfabetice de nastere ex. | si Il;

indeplineste si alte atributii in domeniul sau de activitate, dispuse de conducerea directiei, in
cadrul legal sau care decurg din actele normative in vigoare.

Art. 16.2.- Serviciul Transcrieri Certificate inregistrate la Autoritdtile Administrative Locale din
Strdindtate are urmatoarele atributii:

primeste documentele pentru transcrierea certificatelor/extraselor/extraselor multilingve de
stare civila procurate din strdinatate. incepand cu data prevazuta la art. 2 alin. 4 din Legea nr.
119/1996, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare, activitatile Tn materia
transcrierii actelor de stare civild se vor realiza in format electronic prin intermediul Sistemului
Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civila;

verifici si valideaza actele de stare civild Tn conditile Normelor aprobate prin H.G. nr.
255/21.03.2024;

solicit3 in scris aprobarea Primarului Sectorului 1, pentru transcrierea documentelor;

transcrie certificatele de stare civild in registrele de stare civild romane ale cetdtenilor romani
din strdinitate cu aprobarea Primarului Sectorului 1 si cu avizul directorului executiv al
D.P.E.P.S.C. Sector 1;

inregistreaza actul in registrul de acte speciale, ex. I si ll, si elibereaza certificatul doveditor pe
care fnscrie mentiunea act transcris;
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g)

h)

i)

k)

n)

atribuie codul numeric personal, pe baza listelor de coduri numerice precalculate, pe care le
arhiveazd si le pastreazd in conditii depline de securitate sau, dupd caz, solicita atribuirea
codului numeric la SABDEP;

verifici daci mai existd un alt act transcris sau reconstituit in registrele de stare civild romane,
precum si in R.N.E.P., iar pentru transcrierea actelor intocmite in strdinatate anterior datei de
13.06.2009, solicitd verificari, in scris, la D.G.E.P. in cazul transcrierii certificatului de deces,
verificirile se vor referi atat la solicitant, cat si la decedat;

in functie de rezultatul verificirilor, intocmeste un referat de specialitate din care rezulta
cetitenia romand a titularului actului, competenta teritoriala, faptul ¢d nu mai exista un alt act
transcris sau reconstituit in registrele de stare civild roméne, precum si proiectul de propunere
de emitere a aprobdrii sau respingerii cererii de transcriere;

dupi caz, solicita verificiri in evidentele Directiei Generale de Pasapoarte/Autoritatii Nationale
pentru Cetdtenie cu privire la cetatenia titularului;

completeazi buletine statistice de nastere, in conformitate cu normele Institutului National de
Statisticd, pe care le transmite lunar Directiei de Statisticd;

Thainteazi Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor Municipiul Bucuresti, ex. Il al registrelor
de stare civil3, in termen de 5 zile de la incheierea controlului anual asupra activitdtii ofiterilor
de stare civild efectuat de citre structura de stare civild din cadrul D.G.E.P.M.B., daca toate
filele din registru au fost completate;

k) completeazd opisele alfabetice de nastere ex. | si ll;

indeplineste si alte atributii in domeniul sau de activitate, dispuse de conducerea directiei, in
cadrul legal sau care decurg din actele normative in vigoare;

Art. 16.3.- Compartimentul inregistrdri Acte de Cdsdtorie si Divort pe Cale Administrativa are
urmatoarele atributii:

verifici documentele primare in vederea inregistrarii casatoriei. Tncepand cu data prevazuta la
art. 2 alin. 4 din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
activititile in materia Tnregistrérii actelor de cdsdtorie se vor realiza in format electronic prin
intermediul Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civilg;

verificd si valideaza actele de stare civild in conditile Normelor aprobate prin H.G. nr.
255/21.03.2024;

inregistreazd actele de cdsatorie in cele doua registre;

completeaza certificatele de casatorie;

desfisoara certificatele consumate;

completeaza opisului alfabetic ex. | si II;

completeazs si expediaz mentiunile de casatorie la locul de nagtere al celor doi sofi;
intocmeste adresa si expediaza buletinele statistice (lunar);

stampileazd, semneaza si arhiveaza registrele consumate;

intocmeste livretele de familie eliberate la oficierea casatoriei;

intocmeste actele de césitorie in urma aprobdrii transcrierilor din strainatate, elibereaza
certificatul de cdsatorie si livretul de familie la transcriere;

retine atentia viitorilor soti la depunerea actelor, a obligatiei legale ce le revine, Tn sensul de a
prezenta la oficierea casatoriei, doi martori;

asigurd publicitatea prin afisarea intentiei viitorilor soti de a se cdsatori, la depunerea actelor la
sediul Primariei, pe pagina de internet a institufiei si, dupa caz, la domiciliul/resedinta sotilor;
intocmeste acte reconstituite de casatorie in baza dispozitiei Primarului Sectorului 1;
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0)
p)

Q)

h)

i)
k)

D

inregistreaza cereri de divort prin acordul sotilor si elibereaza certificatele doveditoare;
primeste cereri pentru desfacerea cdsatoriei prin acordul sotilor si elibereaza certificate de
divort;

fntocmeste acte de cisitorie in baza Tnregistrarilor facute in jurnalul de bord sau caietul de
drum de citre comandantul unei nave sau aeronave, daci cdsdtoria are loc pe o nava sau o
aeronavi, in timpul unei cilatorii in afara apelor teritoriale roméne sau a spatiului aerian al
Romaniei;

primeste cereri de schimbare de nume pe cale administrativa, in conditiile prevazute de Legea
nr. 119/1996 cu privier la actele de stare civil3, republicata, modificata si completata prin Legea
nr. 205/2022;

indeplineste si alte atributii in domeniul sdu de activitate, dispuse de conducerea directiei, in
cadrul legal sau care decurg din actele normative in vigoare.

Art. 16.4.- Compartimentul Inregistrdri Acte de Deces are urmdtoarele atributji:

verificid actele primare in vederea inregistrarii decesului. Tncepand cu data prevadzuta la art. 2
alin. 4 din Legea nr. 119/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, activitatile
in materia inregistrérii actelor de deces se vor realiza in format electronic prin intermediul
Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civila;

verificd si valideazd actele de stare civild in conditiile Normelor aprobate prin H.G. nr.
255/21.03.2024;

inregistreaza decesul, care presupune: completarea celor doua acte, completarea certificatului
de deces si desfasurarea lui; completarea adeverintei de inhumare, completarea buletinului
statistic;

completeaza opisului alfabetic ex. 1 si ll;

intocmeste comunicarile de mentiuni privind decesele inregistrate si expedierea acestora la
locul de nastere al decedatilor;

intocmeste si expedieaza comunicérile de modificdri pentru copiii cu varsta sub 14 ani;
intocmeste extrase de deces pentru Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor, in cazul
intocmirii actelor de deces in baza unei hotdrari judecétoresti declarative de moarte precum si
in cazul inregistrarii decesului unui cetdtean strdin, pentru DPEP Sector 1, in cazul identificarilor
de cadavru, precum si in cazul transcrierii actelor de deces iar pentru Inspectoratul General
pentru Imigrari in cazul inregistrarii decesului unui cetdtean strdinintocmeste adresa de
expediere a buletinelor statistice la Directia de Statistica (lunar);

inainteazd la structura de evidentd din cadrul Directiei Publice de Evidentd a Persoanelor
Sector 1, colturile documentelor de identitate ale decedatilor, sau declaratiile completate in
cazul in care nu se poate prezenta acesta, precum si comunicarile de modificare in cazul copiilor
cu varsta pana la 14 ani, pe baza de borderou, zilnic si pe decade;

trimite centrelor militare livretele militare ale decedatilor pe baza de borderou (lunar);
intocmeste lista decedatilor care au avut ultimul domiciliu in Sectorul 1 pentru Biroul Electoral;
intocmeste tabelul privind decesele copiilor pand la implinirea vérstei de 18 ani pentru
gestionarea la Directia pentru Dialog, Familie si Solidaritate Social3;

inainteazd la Directia Generald de Evidentd a Persoanelor, tabele cu decedatii din Sectorul 1, pe
decade;

intocmeste si expediazd lunar, tabele cu decedatii din Sectorul 1, cu ultimul domiciliu n
sectoarele 1-6, pentru Biroul Electoral al fiecarui sector al Municipiului Bucuresti;
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g)

h)

i)

k)

D

intocmeste si expediazi lunar, tabele cu decedatii din Sectorul 1, cu ultimul domiciliu n
sectoarele 1-6, pentru Biroul de Evidentd a Sesizdrilor de Deschidere a Procedurii
Succesorale, anexind la fiecare in parte, extras pentru uz oficial din registrul de deces,
precum si declaratia completatd de fiecare declarant al decesului, privind mostenitorii;
indeplineste si alte atributii in domeniul sdu de activitate, dispuse de conducerea directiei, in
cadrul legal sau care decurg din actele normative in vigoare.

Art. 16.5.- Compartimentul Corespondentd, Rectificéri si Inscrieri Mentiuni din Strdindtate are
urmatoarele atributii:

elibereazi certificatele de stare civild solicitate de cetteni ca urmare a pierderii, deteriorarii,
distrugerii, care presupune: verificarea cererii cetdteanului, verificarea in arhiva, intocmirea si
desfasurarea certificatului completat. Tncepand cu data prevazutd la art. 2 alin. 4 din Legea nr.
119/1996, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, activitatile in materia eliberarii
certificatelor de stare civil3, a extraselor multilingve, a formularelor standard multilingve, a
adeverintelor privind statutul civil, a solutionarii cererilor de rectificare, ortografiere,
reconstituire/intocmire ulterioara ori a nscrierilor mentiunilor privind modificarile intervenite
in statul civil al persoanei din striinitate, se vor realiza in format electronic prin intermediul
Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civila;

verificd si valideaza actele de stare civild in conditile Normelor aprobate prin H.G. nr.
255/21.03.2024;

solutioneaza cererile prin care se solicitd certificate de la alte servicii de stare civila;
solutioneaz solicitérile sosite de la alte primarii, inspectorate de politie, notariate, etc;

se ingrijeste de indosarierea tuturor adreselor si cererilor primite;

primeste cererile pentru rectificarea actelor de stare civild aflate in arhiva proprie, intocmeste
extrasele si proiectul de dispozitie pe care il supune spre aprobare Primarului Sectorului 1;
primeste cereri pentru eliberarea anexei 9 din Metodologia cu privire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materie de stare civila, aprobata prin H.G. nr. 64/2011, la solicitarea cetatenilor
romani care doresc si incheie cisatorii in strdindtate si carora li se solicita prezentarea unui
document eliberat de oficiile de stare civild, care s ateste faptul cd nu sunt casatoriti;

primeste si inregistreaza declaratii de recunoastere facute ulterior de tatdl copilului ndscut in
afara casitoriei, prin declaratia scrisd, potrivit modelului prevazut in anexa 41 din metodologie,
prin inscris autentic, in fata notarului public sau a instantei, sau testament;

primeste si inregistreaza cereri privind inscrierea hotararilor judecatoresti, definitive si, dupa
caz, irevocabile, privind stabilirea paternitdtii, contestarea recunoasterii, incuviintarea purtarii
numelui sau de tigiduire a paternitatii ori contestarea filiatiei fatd de mamd;

inscrie divortul prin mentiune pe marginea actului de cdsatorie, in baza hotararii judecatoresti,
definitive si, dup3 caz, irevocabile, comunicate de instanta judecdtoreascd;

in termen de 10 zile de la operarea mentiunilor de divort, de declarare a nulitatii sau de anulare
a cisitoriei, transmite comunicarea de modificare pe actul de casatorie la S.P.C.L.E.P. de la
locul de domiciliu, in vederea actualizarii R.N.E.P.;

primeste, prin corespondentd, copii ale certificatelor de divor{ emise de primarii, in cazul Tn
care cererea privind desfacerea cdsatoriei prin acordul sotilor a fost solutionata de primaria
unitatii administrativ teritoriale de la ultima locuinta comuna a fostilor soti. Dupa inregistrare,
inscrie de indati mentiunea in actul de cdsétorie si, in termen de maximum 10 zile, transmite
comunicare de mentiune la exemplarul Il al registrelor, precum si la actele de nastere ale
fostilor sot;
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m) tot prin corespondentd, ofiterul de stare civild, primeste comunicdri de mentiuni privind

p)

qQ)

t)

Y)

divorturile incheiate la notarii publici, in vederea aplicarii mentiunii corespunzdtoare pe actul
de cisitorie, exemplarul | si transmiterea comunicarilor de mentiuni la actele de nastere ale
fostilor soti;

primeste, prin corespondenta, dispozitii de aprobare a schimbarii numelui si/sau prenumelui,
precum si adresa de solicitare a noului certificat de stare civild. Dupd inregistrarea in caietul de
intrare — iesire a solicitarii, opereazd mentiunea corespunzdtoare, completeaza noul certificat,
pe care-| trimite in maximum 3 zile primariei locului de domiciliu;

primeste si cereri ale persoanelor care solicitd Tnscrierea, prin mentiune pe actele de stare
civild, a numelui de familie ori a prenumelui retradus sau cu ortografia limbii materne, atét la
rubricile privind titularul, cat si la cele referitoare la parintii sai;

transmite cite o copie a dispozitiei de schimbare de nume, Directiei Generale de Pasapoarte,
Directiei Cazier Judiciar, Statisticd si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al
Politiei Romane;

inscrie numai prin mentiune adoptiile incuviintate in strdindtate privind cetdtenii romani ale
ciror acte de nastere si casatorie sunt nregistrate in sectorul 1 daca la data incuviintarii
adoptiei acestia nu aveau cetdtenia romand;

opereazd pe actele de stare civild aflate in arhiva proprie, mentiunile privind acordarea,
redobandirea, retragerea sau renuntarea la cetdtenia romana in baza comunicarilor transmise
de D.G.E.P. structurii de stare civila din cadrul D.G.E.P.M.B.;

primeste si opereazd mentiuni privind casdtoria i decesul pe actele de nastere aflate in arhiva
proprie. Comunicdrile de mentiuni se inregistreazd in registrul de intrare-iesiere, dupa care se
opereaza mentiunea pe exemplarul | al registrului de stare civild; pe comunicare inscrie
urmatorul text:"operat mentiunea, numarul actului/anul, data operdrii, semnatura ofiterului de
stare civila"; efectuarea inscrierii mentiunii se consemneaza n registrul de intrare-iesire, prin
urmitorul text:"operat mentiunea actul nr/anul”;

dupa Inscrierea mentiunii pe exemplarul |, trimite comunicare de mentiune la structura de stare
civil3 din cadrul D.G.E.P.M.B., care are in pastrare exemplarul Il al registrelor de stare civild;
dupi efectuarea mentiunii de deces in exemplarul | al actului de nastere, daca pe marginea
acestuia figureaza operatd mentiunea de casatorie, trimite comunicare de mentiune la primaria
care are in pastrare actul de casatorie;

primeste cereri de inscrieri de mentiuni cu privire la maodificarile in statutul civil al persoanei
intervenite in strdinitate (divort pe act de cisatorie, casatorie si divort pe actul de nastere,
schimbare de nume);

dupé inregistrarea cererii, face verificéri in arhiva proprie, iar, dacd este cazul, Tntocmeste
extrasele pentru uz oficial de pe actele de stare civild pe marginea carora urmeaza sa se aplice
mentiunile respective, urmand ca intreaga documentatie si fie transmisd, cu adresd de
inaintare, Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor — Municipiul Bucuresti pentru obtinerea
avizului de inscriere a mentiunii;

dup# primirea aprobarii, scade in registrul de intrare-iesire, n dreptul numarului de inregistrare
atribuit la data depunerii cererii, numarul si data primirii avizului D.G.E.P.M.B.

dupd ce lucrarea este scdzutd, identificd actul in arhiva proprie, opereaza mentiunea
corespunzatoare pe exemplarul | al registrului de stare civild si transmite comunicare de
mentiune la D.G.E.P.M.B. care are in pastrare exemplarul II. Tn situatia in care exemplarul Il al
registrelor de stare civild nu a fost predat, nefiind incheiat, opereaza mentiunea si in acesta, iar
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comunicarea de mentiune o trimite structurii de stare civild din cadrul D.G.E.P.M.B. pentru
arhivare;

indeplineste si alte atributii in domeniul sdu de activitate, dispuse de conducerea directiei, in
cadrul legal sau care decurg din actele normative in vigoare.

Art. 16.6. - Serviciul Acte inregistrate la Misiunile Diplomatice sau Oficiile Consulare de
Carierd ale Roméniei urmatoarele atributii:

a) inregistreazs actele de stare civild transmise de misiunile diplomatice si oficiile consulare de
carierd ale Romaniei;

b) verificd si valideaza actele de stare civila in conditile Normelor aprobate prin H.G. nr.
255/21.03.2024;

c) intocmeste comunicéri de nastere si le transmite, pe bazd de borderou, serviciului comunitar
local de ersoane a ersoanelor de domiciliu;

d) transmite comunicéri de mentiuni privind cdsatoria la actele de nastere ale sotilor si decesul
pe actul de nastere, sau, dupd caz, opereaza mentiunea pe actele de nastere aflat in arhiva
proprie;

e) transmite extrasele de pe actele de deces Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor,
precum si serviciului public comunitar local de ersoane a ersoanelor competent sd opereze
decesul persoaneiin RNEP;

f) completeaza rubrica “C.N.P.”, conform comunicarilor D.G.E.P. si se ingrijeste de
implementarea datelor in R.N.E.P.;

g) completeazd buletinele statistice in conformitate cu normele Institutului National de
Statisticd, pe care le transmite lunar Directiei de Statistica;

h) intocmeste opisele alfabetice in dublu exemplar a actelor de nastere, casatorie, deces
transmise de misiunile diplomatice si oficiile consulare de cariera ale Romaniei;

i) indeplineste si alte atributii in domeniul sdu de activitate, dispuse de conducerea directiei, In
cadrul legal sau care decurg din actele normative in vigoare.

Art. 16.7. - Compartiment Registraturd si Relatii cu Publicul urmatoarele atributjii:

a) asigurd petentilor, la cererea acestora, informatiile de interes public, in scris sau verbal;

b) verifici si valideazd actele de stare civild in conditiile Normelor aprobate prin H.G. nr.
255/21.03.2024;

¢) indruma cetatenii care se adreseazi telefonic pentru rezolvarea problemelor care nu intra in

competenta directiei, citre institutiile in competenta cdrora revin;

d) preia apelurile telefonice primite pe linia telefonica alocata in acest scop si inregistreazd

sesizdrile si reclamatiile pe care le repartizeazd compartimentelor de specialitate;

e) comunicd din oficiu urmitoarele informatii de interes public: actele normative care

reglementeazé organizarea si functionarea directiei, structura organizatorica si programul de

functionare, coordonatele de contact ale directiei, respectiv: denumirea, sediul, numerele de

telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet, lista cuprinzand documentele de

interes public;

f) pentru rezolvarea temeinicd si operativd a solicitarilor, indrumé petentii catre ghiseele de

specialitate, cu precizarea documentelor necesare depunerii fiecarei cereri;

g) indeplineste si alte atributii in domeniul sdu de activitate, dispuse de conducerea directiei, in

cadrul legal sau care decurg din actele normative in vigoare.
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CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 17 — (1) Atributiile directorului executiv al Directiei Publice de Evidenta a Persoanelor si
Stare Civild de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti si ale personalului cu functii de
executie sunt prevazute in fisele posturilor.

(2) Tn raport de modificdrile intervenite in structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor, fisele posturilor pana la functia de sef de serviciu,
vor fi reactualizate, cu aprobarea directorului executiv.

(3) Fisa postului directorului executiv va fi reactualizatd numai cu aprobarea
secretarului/consiliului local al sectorului 1 al municipiului Bucuresti.

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament directorul directiei publice de evidenta
a persoanelor si stare civild de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti intocmegte figele
posturilor pentru toate functiile din structura, pe care le aproba primarul.

Art. 18 - Personalul serviciului public comunitar (Directiei Publice de Evidentad a Persoanelor si
Stare Civild de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti) va fi incadrat in grupa de munca
corespunzatoare, conform reglementarilor in vigoare.

Art. 19 - Personalul serviciului public comunitar local (directiei publice de evidenta a
persoanelor si stare civild de la nivelul Sectorului 1 al municipiului Bucuresti) este obligat sa
cunoasca si sd aplice intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-l privesc.

DIRECTORUL EXECUTIV
AL
DIRECTIEI PUBLICE DE EVIDENTA A PERSOANELOR SI STARE CIVILA DE

LA NIVELUL SECTORULUI 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
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Primaria Secretarul General al Sectorului 1
Sectorului 1 a municipiului Bucuresti

Nr. C/ 1275 /09.12.2024

NOTA

de rectificare a unor erori materiale

In temeiul art. 71 alin. (1) din Legea nr. 24/2000 privind Normele de tehnici legislativa la
elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere constatarea unor erori materiale, astfel cum rezulti din Nota de informare
nr.1/1764/06.12.2024 a Directiei Management Resurse Umane;

Tinand seama de erorile de tehnoredactare constantate in cuprinsul anexei nr.2 din Hotirarea
de Consiliu Local a Sectorului 1 nr.179/25.10.2024 privind aprobarea reorganizarii Aparatului de
specialitate al Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti prin preluarea Politiei Locale Sector
1 si aprobarea Organigramei si Statului de functii ale institutiei subodonate Consiliului Local Sector
1 - Directia Publica de Evidentd a Persoanelor si Stare Civil3 Sector 1;

Propun rectificarea erorilor materiale, dupd cum urmeaza:

A. Tn loc de: la pozitia corespunzatoare din Statul de functii la nr. 225, din eroare, pe coloana
»Treapta/gradul profesional” este mentionata treapta/gradul profesional “Il”.

Se va citi: la pozitia corespunzatoare nr. 225 coloana , Treapta/gradul profesional”, din Statul
de functii - se rectifica si va avea urmatorul cuprins:

»1reapta/gradul profesional ,II” se va citi ,I”.
B. Tn loc de: la pozitiile corespunzatoare din Statul de functii nr. 339, 340, 341 si 342, din
eroare, pe coloana , Treapta/gradul profesional” este trecuta treapta/gradul profesional “IA”.

Se va citi: la pozitiile corespunzatoare nr. 339, 340, 341 si 342 coloana ,Treapta/gradul
profesional” din Statul de Functii - se rectificd si va avea urmatorul cuprins:

»Treapta/gradul profesional” ,IA” se va citi ,I”.
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C. In loc de: sub pozitia corespunzatoare din Statul de functii nr. 343, nu apare rubrica cu
directia nou infintatd, respectiv “Directia Elaborare si Dezvoltare Proiecte”, respectiv nici pozitia de
conducere de “Director”.

Se va citi: dupa pozitia corespunzatoare din Statul de functii nr. 343 se introduce denumirea
compartimentului ,Directia Elaborare si Dezvoltare Proiecte” si pozitia nr.343! cu functia publica
de conducere , Director”.

SECRETAR GENERAL al SECTORULUI 1,
Mirona \dig\rgiana M}WéSAN

Prezenta nota a fost intocmita in 2 exemplare originale.
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Primaria Secretarul General al Sectorului 1
Sectorului 1 a municipiului Bucuresti

Nr. C/ 1309/ 20.12.2024

NOTA

de rectificare a unor erori materiale

in temeiul art. 71 alin. (1) din Legea nr. 24/2000 privind Normele de tehnici legislativi la
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

Avand in vedere constatarea unor erori materiale, astfel cum rezultd din Nota de informare
nr. 1/2291/20.12.2024 a Directiei Management Resurse Umane, inregistratd la Secretarul General
sub nr. C/1308/20.12.2024;

Tindnd seama de erorile de tehnoredactare constantate in cuprinsul anexei nr. 2 din
Hotardrea de Consiliu Local a Sectorului 1 nr. 179/25.10.2024 privind aprobarea reorganizarii
Aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti prin preluarea Politiei
Locale Sector 1 si aprobarea Organigramei si Statului de functii ale institutiei subodonate Consiliului
Local Sector 1 — Directia Publica de Evidenta a Persoanelor si Stare Civild Sector 1;

Propun rectificarea eroriilor materiale, dupa cum urmeaza:

A. Inloc de: la pozitia corespunzatoare din Statul de functii nou aprobat - la nr. 279 din
eroare este trecuta functia publica de conducere de “Director” in loc de “Director executiv”.

Se va citi: la pozitia corespunzatoare nr. 279 din Statul de functii - se rectifica si va avea
urmatorul cuprins:

“Director executiv” in loc de “Director”.

B. Inlocde: |a pozitia corespunzatoare din Statul de functii nou aprobat - la nr. 343! din
eroare este trecuta functia publica de conducere de “Director” in loc de “Director executiv”.

Se va citi: la pozitia corespunzatoare nr. 343! din Statul de functii - se rectifica si va avea
urmatorul cuprins:

“Director executiv” in loc de “Director”.
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C. Inloc de: la pozitia corespunzatoare din Statul de functii nou aprobat - la nr. 277 din
eroare este trecuta functia publica de conducere de “Director” in loc de “Director executiv”.

Se va citi: la pozitia corespunzatoare nr. 277 din Statul de functii - se rectifica si va avea
urmatorul cuprins:

“Director executiv” in loc de “Director”.
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Prezenta nota a fost intocmita in 2 exemplare originale.
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Primaria Secretarul General al Sectorului 1
Sectorului 1 a municipiului Bucuresti

NR. C /402 / 10.04.2025
NOTA

de rectificare a unor erori materiale

In temeiul art. 71 alin. (1) din Legea nr. 24/2000 privind Normele de tehnic legislativa la
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Avénd in vederea constatarea unor erori materiale, astfel cum rezultd din Nota de informare
nr. i/972/03.04.2025 a Directiei Generale Management si Operatiuni — Serviciul Management Resurse
Umane;

Tindnd seama de erorile de tehnoredactare constatate in cuprinsul Anexei nr. 1 din Hotirarea
Consiliului Local nr. 179/25.10.2024 privind reorganizarea Aparatului de specialitate al Primarului
Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti prin preluarea Politiei Locale Sector 1 si pentru aprobarea
Organigramei si Statului de functii ale institutiei subordonate Consiliului Local Sector 1 — Directia
Publica de Evidenta a Persoanelor si Stare Civild Sector 1;

Propun rectificarea erorilor materiale, dupd cum urmeazi:

in loc de: in cuprinsul Anexei nr. 1 din Hotirdrea Consiliului Local nr. 179/25.10.2024 privind
reorganizarea Aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti prin
preluarea Politiei Locale Sector 1 si pentru aprobarea Organigramei si Statului de functii ale institutiei
subordonate Consiliului Local Sector 1 - Directia Public de Evidenta a Persoanelor si Stare Civil3 Sector
11n caseta corespunzdtoare, este trecutd “Directia Implementare Proiecte".

Se va citi: in cuprinsul Anexei nr. 1 din Hotdrarea Consiliului Local nr. 179/25.10.2024 privind
reorganizarea Aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti prin
preluarea Politiei Locale Sector 1 si pentru aprobarea Organigramei si Statului de functii ale institutiei
subordonate Consiliului Local Sector 1 - Directia Publica de Evidenta a Persoanelor si Stare Civild Sector
1 7n caseta corespunzatoare, se rectificd si va avea urmdtorul cuprins: “Directia Implementare si
Monitorizare Proiecte”. D
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