ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA

PRIMARIA COMUNEI MANESTI

Com. Ménegti, str. Principald, nr. 181
tel. 0244 484 304; fax 0244 484 470
e-mail: primaria. manesti@yahoo.com
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HOTARARE

privind aprobarea suportului alimentar acordat prescolarilor si elevilor

in cadrul Programului national '"Mas3 siniitoass in anul 2026

Consiliul Local al comunei Manesti, judetul Prahova, intrunit in sedinti ordinar, din
data de 12.01.2026;
Avand in vedere Referatul de aprobare al Primaruluj comunei Manesti, Inregistrat
sub nr.105/08.01.2026;
Analizdnd Raportul nr.118/08.01.2026 al Compartimentului de specialitate al
comunei Manesti;
In baza art. 3 alin (3) si alin. (4) din Hotirirea Guvernului nr. 1171/2025 privind
instituirea Programului national "Mas3 sin3toasi" in anul 2026;
Hotarérea Consiliului de Administratie al Scolii Gimnaziale Gheorghe Dibos Manesti cu
nr.32/09.01.2025
In temeiul prevederilor art. 129 alin. (1) 5i (2) lit. a), ale alin. (3) lit. ¢), precum si ale art.
139 alin. (1) si (3) lit. a) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificirile i completirile ulterioare.

CONSILIULUI LOCAL AL COMUNEI MANESTI , JUDETUL PRAHOVA
HOTARASTE:

Art. 1 — (1) Se aproba tipul de suport alimentar, care constd intr-o masa calda , In
regim catering, in limita unei valori zilnice de 16.5 lei/beneficiar, pentru anul 2026, in
cadrul Programul National “Masa sanatoasa”.

(2) La cererea motivati a elevului major/ parintelui/ reprezentantului legal/ ocrotitorului
legal, formulatd in scris si insotits, dupd caz, de un document justificativ, inregistrat3 la
secretariatul unititii de invitimant, prescolarii si elevii care, din considerente de naturs
medicald sau religioass, au restrictii alimentare beneficiazd de mas3 sinitoasi adecvati
situatiei acestora, in limita valorii zilnice prevazute la alin (1).

Art.2 — Se aprobi normele procedurale interne pentru organizarea si desfisurarea
propriilor proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publicd ce au ca obiect Servicii
sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind
Achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare si Caietul de sarcini, conform
anexelor la prezenta hotarare.

Art.3-Primarul comunei Manesti prin aparatul de specialitate, va duce la
indeplinire prevederile prezentei hotarari,

Art. 4 — (1) Secretarul general al comunei Manesti va comunica prezenta hotirire



Institutiei Prefectului, judetul Prahova — controlul legalitatii actelor, si persoanelor/institutiilor

interesate.
(2) Compartimentul Relatii cu publicul si Registraturi va aduce la cunostinti publica prezenta
hotérare prin publicarea in Monitorul Oficial Local al comunei Manesti, disponibil pe site-ul

institutiei — www.primaria-manesti.ro .

PRESEDINTE DE SEDINTA, Avizat de legalitate,
Ptr. SECRETAR GENERAL,
Enache Alexandru Motanga Maria-Irina

2/

I

MANESTI, /-0l 055 k,/
NR. /1 ‘

voturi ,, abfineri” si O voturi

Aceastd hotdrdre a fost adoptatd cu un numdr de Ez voturi ,, pentru”, O
» impotrivd” din totalul de ‘ )9 consilieri locali aflai in functie/prezeni.

PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE ADOPTARII HOTARARII CONSILIULUI LOCAL NR. 6 . /JCM

Semniitura persoanei responsabile
Nr. crt. Operatiuni efectuate Data ZZ/L L/AN s3 efectueze procedura

0 1 2 3
I |Adoptarea hotararii 1) s-a fiicut cu majoritate

Osimplda  Oabsoluti O calificats foeeaid ...
2 IComunicarea citre primar 2) o .
3 |Comunicarea catre prefectul judetului 3) oo, PTR-SECRETAR GENERAL,
4__|Aducerea la cunostinta publica 4)+5) fovwerd... Maria-Irins MOTANGA
5 |Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter individual 4)+5) e A
6 [Hotardrea devine obligatorie 6)

[sau produce efecte juridice 7), dupi caz A A

Extrase din Ordonanta de ureen{d a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile §i completarile ulterioare:

“1) Art. 139 alin. (1): .In exercitarea atributiilor ce i revin, consiliul local adopta hotéréri, cu majoritate absolut sau simplé, dupd caz. (2) Prin exceptie de la prevederild
ilin. (1), hotararile privind dobandirea sau instriinarca dreptului de proprietate in cazul bunurilor imobile se adopta de consiliul local cu majoritatea calificats definits Ja
kirt. 5 lit. dd), de doud treimi din numrul consilierilor locali in functie.“

"2) Art. 197 alin. (2): , Hotararile consiliului local se cc ic4 primarului.©

“3) Art. 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general al comunei comunica hotararile consiliului local al comunei prefectului in cel mult 10 zile lucritoare de la data adoptarii ..,
"4) Art. 197 alin, (4): ,Hotar4rile ... se aduc la cunostinga publica si se comunica, in condifiile legii, prin grija secretarului general al comunei.*

"5) Art. 199 alin. (1); ,,Comunicarea hotérarilor ... cu caracter individual cétre persoanele cérora li se adreseazi se face in cel mult 5 zile de Ja data comunicarii oficiale
cdtre prefect.*

6) Art. 198 alin, (1): ,Hotarérile ... cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunogtinja publica.

L7 Art. 199 alin. (2): . Hotarérile ... cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicdrii catre persoanele carora li se adreseaza.*




Anexa la Hotararea nr. ’ g /12.01.2026

PROCEDURA PROPRIE
A COMUNEI MANESTI
pentru atribuirea contractelor de servicii previzute in anexa 2 la Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice



CUPRINS

CAP. I Dispozitii Generale
CAP. II Definitii. Principii

CAP. III Etapele procedurii

CAP. 1V Evaluarea ofertelor

CAP. V Reguli generale de participare

CAP. VI Evitarea situatiilor de concurents neloiali

CAP. VII Continutul ofertelor

CAP. VIII Criteriu de atribuire

CAP. X Publicitatea

CAP. IX Eligibilitatea si inregistrarea

CAP. X Elaborarea si inregistrarea ofertei

CAP. X1 Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei
CAP. XII Etapa de finalizare a contractului de servicii
CAP. XIII Constituirea dosarului de achizitie

CAP. X1V Circuitul documentelor si semniturile compartimentelor de specialitate
CAP. XV Incheierea contractului de servicii

CAP. XVI Dispozitii finale



PROCEDURA PROPRIE
pentru atribuirea contractelor de servicii previzute in anexa 2 la Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

a comunei Manesti

Preambul
Prezentele proceduri proprii au fost intocmite pentru, in conformitate cu prevederile art.

111 alin. 1 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, pentru atribuirea unui contract de
achizitie publicd/acord cadru care are ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previzute
in Anexa nr. 2 a cérei valoare este sub cel previzut de art. 7 alin. 1 lit. d din acelasi act normativ.

La elaborarea prezentelor proceduri proprii au fost avute in vedere respectarea principiilor
enuntate in art. 2 alin. 1 din Legea nr. 98/2016

CAP. I Dispozitii Generale

Art. 1 - Prezentele Norme procedurale interne, denumite in continuare Norme au ca obiect
stabilirea procedurii de atribuire a contractelor de achizite public#/acordurilor cadru reprezentate
de Legea nr. 98/2016 privind achzitiile publice.

CAP. II Definitii. Principii

Art. 2 - fn sensul prezentelor norme, urmitorii termeni se definesc astfel:

a) autoritate contractantii — comuna Manesti;

b) servicii — servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 Ia Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

¢) achizifie - achizitia de servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice citre autoritatea contractanti de la operatori economici desemnati de
citre acestea;

d) prestator — persoana juridici care presteazi servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

€) ofertant — oricare prestator care a depus oferti;

f) operator economic — ofertantul care participi la procedura de atribuire si ciruia i se poate atribui
contractul de achizitie public;

8) contract de achizifie publicii — contract incheiat in form3 scrisi intre aurotitatea contractanti si
prestator;

h) contract de servicii — contract de achizitie publicd ce are ca obiect prestarea unuia sau mai
multor servicii din categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice;

i) caietul de sarcini — documentul ce cuprinde toate informatiile de naturd tehnici legate de
obiectul contractului de servicii;



J) oferta — documentatie care cuprinde propunerea tehnicé, propunerea financiari si orice
formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire;

k) propunere tehnicid — document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini
stabilitd de autoritatea contractants;

1) propunere financiard — document al ofertei prin care se furnizeazi informatiile cerute prin
documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si comerciale;

m) zi — zi calendaristici;

n) invitatie la ofertare — documente ce cuprinde toate informattiile privind e procedura de atribuire
a contractului;

Art. 3 — Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de servicii:

a) nediscriminarea — respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale pentru ca
orice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau proprietate, si
poata participa la procedura de atribuire si s aiba sansa de a deveni contractant;

b) tratamentul egal — respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuire astfel incét orice prestator de servicii si aiba sanse egale de a i se atribuf
contractul de servicii;

¢) recunoagterea reciprocd — respectiv acceptarea serviciilor, lucrarilor oferite in mod licit pe piata
Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de autorititile competente
din alte state precum si a specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate la nivel national;

d) transparenta — respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare
la aplicarea procedurii de atribuire;

e) proportionalitatea — respectiv asigurarea corelatiei intre necesititile autorititii contractante,
obiectul contractului de servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite;

f) asumarea rdspunderii — respectiv determinarea clari a sarcinilor §i responsabilititilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie publica, urmarindu-se asigurarea profesionalismului,
impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul deruldrii acestui proces.

CAP III Etapele procedurii
Pentru ofertanti fn cazul in care valoarea estimati a contractuluj ce urmeazi a fi atribuit

a. referatul de necesitate privind achizitia/nota de fundamentare;
b. invitatia la ofertare, dacii e cazul

c. oferta de pret
d. contract/facturi/comanda,

e. tificare offine zZa acturi/contract/comands

nvitatia de particip are valos

mai mare de 270.000 lei fiird TVA atunci:

Art.4 - Etapele procedurii stabilite prin prezentele norme sunt urmitoarele:




a) Stabilirea necesitatii efectudrii achizitiei;

b) Elaborarea invitatiei de participare si caietului de sarcini;

c) Publicitatea invitatiei de participare;

d) Raspunsurile la clarificarile solicitate de ofertanti;

e) Primirea ofertelor;

f) Desemnarea Comisiei de evaluare;

g) Evaluarea ofertelor;

h) Atribuirea contractului/Anularea procedurii de atribuire;

Subcapitolul I11.1- Stabilirea necesititii efectudrii achizitiei

Art.5 — Stabilirea necesitatii efectudrii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii
pentru asigurarea bunei desfagurdrii a autorititii contractante percum si a valorii estimate a
contractului de servicii ce urmeazi a fi atribuit.

Art. 6 — Realizarea activitatilor previzute la art.5 se concretizeazi prin intocmirea dupi caz, de
citre compartimentul de specialitate, personalul cu responsabilititi a urmitoarelor documente:

a) Nota de fundamentare

b) Nota justificativi privind estimarea valorii achizitiei publice, alegerea procedurii si a criteriului
de atribuire

Subcapitolul I11.2 — Elaborarea invitatiei de participare §i caietului de sarcini

Art. 7- Elaborarea invitatiei de participare are ca scop stabilirea de citre autoritatea contractanti
a cerintelor privind eligibilitatea, forma de inregistrare a ofertantilor si capacitatea acestora de a
indeplini obligatiile contractuale, stabilirea regurilor ce trebuie respectate pe parcursul desfisuririi
procedurii, stabilirea calendarului de aplicare a procedurii precum in invitatia de participare se vor
stabili cerintele privind nivelul minim calitativ si cantitativ al serviciilor necesare a fi prestate,
precum si specificatiile de natura tehnica.

Art.8 — Invitatia de participare va contine cel putin urmitoarele elemente:

a) Datele de identificare ale autorititii contractante;

b) Sursa de finantare a achizitiei;

¢) Calendarul de aplicare a procedurii respectiv: data limiti pentru solicitarea clarificrilor; data
limita de raspuns la clarificiri, data si ora limiti de depunere a ofertelor, daci este cazul

d) Cerintele privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor, daci este cazul

e) Cerintele minime privind capacitatea tehnici si capacitatea economico-financiarg, in masura in
care se soliciti;

f) Criteriile de calificare in masura in care se soliciti;

g) Modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

h) Perioada solicitatd pentru valabilitatea ofertelor;

1) Criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei céstigitoare;

J) Modul de comunicare.

Subcapitolul I11.3 — Publicitatea procedurii



Art. 9 — Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de ciitre autoritatea contractanti a
transparentei atribuirii contractelor de servicii prin informarea prestatorilor, in calitate de potentiali
ofertanti, cu privire la organizarea de citre aceasta a unei proceduri de atribuire a unor astfel de
contracte.

Art. 10 — Publicitatea procedurii se realizeazi de citre autoritatea contractanti cu minimum 5 zile
lucritoare inainte de termenul limita stabilit pentru depunerea ofertelor, prin Publicarea Invitatiei
de participare in cazul in care valoarea estimati a contractului ce urmeazi a fi atribuit este mai
mare de 270.000 lei fird TVA.

Art.11 — In situatia in care publicitatea se realizeazi prin modalitatea previzuta la art.10 lit.b,
invitatia de participare va fi publici pe siteul primdriei orasului Manesti.

Subcapitolul I11.4 — Rispunsuri la clarificarile solicitate de ofertanti

Art. 12 — Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind invitatia de
participare si/sau caietul de sarcini.

Art.13 — Autoritatea contractanti are obligatia de a rispunde in mod clar, complet si firi
ambiguititi cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitats, pentru o perioada care nu trebuie
sd depdgeascd, de reguld, 3 zile de la primirea unei astfel de solicitiri din partea operatorului
economic.

Subcapitolul 1115 — Primirea ofertelor

Art.14 — Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistririi ca ofertanti, la procedura de atribuire
organizatd de autoritatea contractants, a operatorilor economici care depun oferta in termenul
limita stabilit in Invitatia de participare.

Art.15 — Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data si ora limiti pentru
depunere, stabilite in caietul de sarcini si in Invitatia de participare.

Art.16 — Oferta depusi la o alti adresd decit cea stabiliti sau dupid expirarea datei limiti pentru
depunere se returneazi nedeschisa.

Subcapitolul I11.6 Desemnarea comisiei de evaluare

Art. 17 — (1) Odati cu initierea aplicirii procedurii interne de atribuire a contractului de servicii,
se va constitui o comisie de evaluare formati din 3 membri permanenti si 1| membru de rezerva.
Presedintele comisiei se desemneazi dintre membrii acesteia,

(2) Comisia de evaluare are urmitoarele atributii:

a) deschiderea ofertelor;

b) verificarea indeplinirii de citre ofertanti a cerintelor peivind eligibilitatea si inregistrarea,
previzute in caietul de sarcini;

¢) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al incadrarii in
fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica;

e) stabilirea ofertelor care indeplinesc conditiile pentru a fi respinse;

1) stabilirea ofertelor admisibile;



g) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevézut in caietul de sarcini si stabilirea
ofertelor castigitoare;

h) in cazuri justificate, elaborarea unui propuneri de anulare a procedurii de atibuire conform
prezentelor norme;

1) elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazut in prezentele norme.
Art. 18 - Pe parcursul desfigurarii intregii proceduri, membrii comisiei au obligatia de a pistra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate
de citre ofertanti, a ciiror dezviluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja
secretele comerciale.

Art. 19 — (1) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe proprie rispundere o
Declaratie de confidentialitate 5i impartialitate $i prin care confirmi, totodats, ci nu se afli in
niciuna din situatiile urméitoare:

a) este sof sau rudd pani la gradul al treilea inclusiv ori afin péna la gradul al treilea, cu vreunul
dintre ofertanti;

b) in ultimii trei ani a avut contracte de munc sau de colaborare cu unul dintre ofertanti sau a ficut
parte din consiliul de administratie al acestora sau din orice alt organ dae conducere sau de
administratie al acestora;

¢) detine parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti.

(2) Declaratia prevazuti la alin.(1) trebuie semnati inainte de inceperea sedintei de deschidere.
(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constati ci se afli in una
sau mai multe din situatiile previzute la alin.(1), atunci acesta are obligatia de a solicita inlocuirea
sa din componenta comisiei respective.

Subcapitolul I11.7 Atribuirea contractului/Anularea procedurii de atribuire

Art 20. — (1) Comisia in urma finalizirii evaluirii ofertelor, va intocmii un proces verbal de
evaluare in care va consemna procesul de evaluare a ofertelor, eventualele solicitiri de clarificiri
adresate ofertantilor, evaluarea rispunsurilor date de acestia. Desemnarea castigatorului se va face
dintre ofertantii care au prezentat oferte admisibile/conforme in urma aplicérii criteriului de
atribuire,

(2) In baza procesului verbal de desemnare a céstigatorului, comisia va face comunicirile privind
rezultatul procesului de evaluare, si va invita operatorul economic desemnat cstigitor la semnarea
contractului. Comunicarile privind rezultatul procedurii vor fi ficute cu toti participanti la
procedura.

(3) Operatorii economici nemulfumiti de procesul de evaluare vor putea face contestatie la
instantele judecitoresti competente, in termen de 3 zile de la comunicarea rezultatului evaludrii.
(4) In cazul in care operatorul economic desemnat céstigitor nu se prezinti la semnarea
contractului in termenul stabilit de comisie, autoritatea contractanti are dreptul de a semna
contractul cu ofertantul clasat pe locul al doilea.

Art. 21 — Autoritatea contractanti are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de servicii in urmitoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusi nicio ofert;



b) daci toate ofertele depuse au fost respinse;

¢) daci este imposibila incheierea contractului de servicii.

Subcapitolul 1118 Procesul verbal final

Art.22 — Procesul verbal final se elaboreazi inainte de incheierea contractului de servicii si
cuprinde cel putin urmitoarele elemente:

a) denumirea achizitie si codul CPV;

b) obiectul contractului de servicii;

¢) denumirea/numele ofertantilor participanti la proceduri;

d) denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele carea au stat la baza acestei decizii;

¢) denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de prezenta proceduri.

CAP 1V Evaluarea ofertelor

Art. 23 — La sedintele comisie de evaluare, in scopul analizirii in detaliu a ofertelor depuse, au
dreptul de a participa numai membrii acesteia si expertul extern cooptat daci este cazul.

Art. 24 — (1) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferti atat din
punct de vedere al criteriilor de calificare, al elementelor tehnice propuse, cit si din punct de vedere
al aspectelor financiare pe care le implica.

(2) Propunerea tehnic trebuie si corespundi cerintelor minime previzute in caietul de sarcini;
(3) Propunerea financiari trebuie si se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de servicii necesar a fi atribuit.

CAP. V Reguli generale de participare

Art. 25 - Orice persoani fizici sau juridica care doreste sd participe si indeplineste conditiile
stabilite prin invitatia de participare are dreptul de a participa, in conditiile previzute in invitatia
de participare lansat de autoritatea contractanti pentru atribuirea contractului de servicii.

CAP. VI Evitarea situatiilor de concurenti neloiald

Art. 26 - Pe parcursul deruliirii procedurii de atribuire a contractului de servicii, autoritatea
contractanta gi comisia va lua toate masurile legale necesare pentru a combate aparitia eventualelor
situatii de concurent3 neloiald sau conflict de interese si orice alte fapte considerate contraventii
ori infractiuni potrivit legii. fn masura in care aceste situatii se produc se vor lua toate misurile
legale pentru contracararea lor.

CAP. VII Continutul ofertelor

Art. 27 In vederea participdrii la procedura de atribuire, fiecare ofertant va depune o singuri oferti
care si contini:

- Documnetele solicitate prin invitatia la ofertare;

- Propunerea tehnici ca si réspuns la caietul de sarcini;

- Propunerea financiari;

- Formularele standard solicitate de autoritatea contractants.

CAP. VIII Criteriu de atribuire



Art 28 Criteriul de atribuire utilizat pentru desemnarea ofertantului céstigitor va fi pretul cel mai
scizut. In vederea stabilirii ofertei cagtigitoare, comisia va avea in vedere oferta totals firi TVA
pezentatd de operatorii economici participanti la procedura.
CAP. IX Eligibilitatea si inregistrarea
Art. 29 - Va fi exclus din procedura pentru atribuirea contractului de servicii orice ofertant/candidat
care se afli in una din urmatoarele situatii:
a) este in stare de faliment ori lichidare, afacerile ii sunt conduse de un administrator judiciar sau
activititile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui aranjament cu creditorii sau este
intr-o situatie similara cu cele anterioare, reglementati prin lege;
b) prezinti informatii false sau nu prezinti informatiile solicitate de citre autoritatea contractanta.
CAP. X Elaborarea si Inregistrarea ofertei
Art. 30 - (1) Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile mentionate
in invitatia de participare si caietul de sarcini.
(2) Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toati perioada
derulrii achizitiei publice, ofertantul avand obligatia de a exprima in oferta pretul in lei, pret care
va rdamane neschimbat pe toati perioada desfisuririi procedurii de achizitie publici.
(3) Ofertantul care nu respectd cerintele din invitatia la ofertare sau caietul de sarcini va fi
descalificat de citre autoritatea contractanti.
CAP. XI Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei
Art. 29 - (1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-gi retrage oferta numai inainte de
data limit stabilitd pentru depunerea ofertei.
(2) Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si modifica oferta dupa expirarea datei limita
pentru depunerea ofertei.
(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toati perioada de valabilitate stabiliti
de ciitre autoritatea contractants.
CAP. XII Etapa de finalizare a contractului de servicii
Atrt. 30 - (1) Etapa de finalizare a contractului de servicii: incheierea procedurii se produce atunci
cand comisia de evaluare intocmeste procesul verbal final si face cunoscute datele selectiei de
oferte in comunicirile adresate ofertantilor; intocmirea dosarului de achizitie publica.
(2) Procedura pentru atribuirea contractului de servicii se poate desfisura si daci se primeste o
singuri ofert3 care corespunde cerintelor din documentatia de atribuire.
CAP. XIII Constituirea dosarului de achizitie publicd
Art. 31 - Autoritatea contractanti are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice, care trebuie
sé cuprinde cel putin urmitoarele documente;

a. referatul de necesitate privind achizitia de servicii/nota de fundamentare;

b. invitatia la ofertare

¢. caietul de sarcini, daci este cazul

d. ordinul/dispozitia/decizia de numire a comisiei de evaluare, daci este cazul

e. declaratiile de confidentialitate §i impartialitat, dac3 este cazul;

f. procesele verbale prin care s-a facut evaluarea ofertelor, daci este cazul



g. comunicérile intocmite de ciitre comisia de evaluare cu privire la rezultatul procedurii;
h. contractul de servicii.
CAP. X1V Circuitul documentelor si semndturile compartimentelor de specialitate
Art. 32 - Stabilirea responsabilititilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor care
constituie dosarul achizitiei publice.
Art. 33 - Referatul de necesitate privind achizitia de servicii/nota de fundamentare este intocmit/i
de personalul se specialitate avand dispozitie privind activititile culturale, avizat/d de CFP si
aprobat/d de ordonatorul principal de credite.
Art. 34 - Nota justificativa privind estimarea valorii achizitiei publice, alegerea procedurii si a
criteriului de atribuire este intocmiti de persoana responsabild pe achizitii publice, vizati de CFP
si aprobata de ordonatorul principal de credite.
Art. 35 — Procesul verbal final este intocmit de membrii Comisie de evaluare si aprobat de
presedinte.
Art. 36 — Contractul de servicii incheiat cu persoana fizici sau juridicd a cirei ofertd a fost
acceptata este intocmit de persoana responsabild de contract, avizat de Compartimentul Juridic,
persoana desemnati sa puni viza CFP si aprobat de ordonatorul principal de credite.
CAP. XV Dispozitii finale
Art. 38 - Prezentele proceduri proprii pot fi completate, modificate sau abrogate de citre
ordonatorul principal de credite a comunei Manesti.
Art. 39 - Prezentele proceduri proprii privind atribuirea contractelor de servicii intrd in
vigoare la data aprobirii de citre ordonatorul principal de credite a comunei Manesti.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
CONSILIER LOCAL SECRETAR GENERAL,
Enache Alexandruf.r Motanga Maria-Irina
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Anexa la HCL
CAIET DE SARCINI
privind contractul , Furnizare pachet alimentar pentru Scoala Gimnaziali Gheorghe Dibos, comuna
Manesti, judetul Prahova, in cadrul Programului national “Masa sanatoasa”
Cod CPV 55524000-9

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza cirora ofertantul jsi va elabora propunerea in vederea atribuirii contractului de achizitie
publicd de furnizare — pregitirea, prepararea si livrarea zilnici a hranei pentru elevi, la sediul scolii
Gimnaziale Gheorghe Dibos comuna Manesti, jud. Prahova si gradinitele aflate in coordonarea acesteia.
Cerintele prezentului caiet de sarcini sunt minimale.

Organizarea si desfasurarea achizitiei se desfisoars conform prevederilor cuprinse in:

- Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- HG nr. 395/2016, privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publicd /acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G.nr. 24/2024 privind instituirea Programului national »Masa sanatoasa”

LOBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului de achizitie publica il constituie furnizarea, respectiv pregitirea, prepararea si
livrarea zilnicd a hranei pentru elevii Scolii Gimnaziale Gheorghe Dibos comuna Manesti si gradinitele aflate
in coordonarea acesteia, sub forma de- masa calda, in regim catering, cu data inceperii previzuta in contract.
Valoare pachet alimentar— 16.5 lei/beneficiar

- Furnizorul se obliga si asigure zilnic pregatirea, prepararea si livrarea hranei pentru elevii care
frecventeaza cursurile Scolii, in conformitate cu H.G. nr. 24/2024 privind instituirea Programului national
,»Masa sanatoasa”.

II. CONSIDERATII GENERALE:

DESCRIEREA FURNIZARII DE PRODUSE:

Ofertantul se obligi la furnizarea de masa calda, in regim catering pentru Scoala Gimnaziala Gheorghe
Dibos comuna Manesti, judetul Prahova, in conditiile stabilite prin prezentul caiet de sarcini.

Furnizarea produselor alimentare se va efectua dupi cum urmeazai:

Denumire contract COD CPV Termen furnizare produse
»Furnizare masi caldi 55524000-9 — masi | Zilnic la orele:

pentru Scoala caldi tip catering -9.30 pentru toate clasele /
Gimnaziali Gheorghe grupele, tura de dimineata
Dibos, comuna Manesti, -14.10 pentru toate clasele /
judetul Prahova, in grupele, tura de dupa amiaza
cadrul Programului

national “Masa

sanatoasa”

Dreptul de a beneficia de masa calda, in regim catering pe perioada cursurilor, conform structurii anului
scolar, il au elevii/prescolarii prezenti la activitatile didactice pe perioada cursurilor, conform structurii anului
scolar. Suportul alimentar nu se acorda pe perioada vacantelor sau a altor zile declarate prin lege ca zile
nelucratoare.

In situatia desfasurarii cursurilor prin intermediul tehnologiei si al internetului sau a scolarizarii elevilor
la domiciliu, produsele alimentare vor fi livrate si distribuite zilnic elevilor care nu participa la cursuri in
unitatea de invatamant, conform deciziei la nivel local si cu respectarea prevederilor legale in vigoare.



Structura scolilor si gradinitelor aflate in coordonarea Scolii Gimnaziale Gheorghe Dibos comuna
Manesti, este urmatoarea:

Nr. | Denumirea unitatii scolare Program
Crt.
1. | Scoala Gimnaziald Gheorghe Dibos, comuna | Dimineata — 9.30
Manesti Dupa amiaza — 14.10
2. | Gradinita Manesti Dimineata — 9.30
3. | Gradinita Coada Izvorului Dimineata — 9.30
| 4. | Gradinita Zalhanaua Dimineata — 9.30 |

Data limita de consum al produselor transportate de la furnizor catre unitatile scolare va fi de 24 de
ore de la momentul ambalarii lor.
Returul produselor, in cazul copiilor absenti, se va face zilnic, dupa o procedura stabilita de comun
acord.
La $coala Gimnaziala Gheorghe Dibos comuna Manesti suportul alimentar consti intr-o masa calda, in
regim catering compus dupi variantele orientative de meniu, redate mai jos:
1. Piure de cartofi cu piept de curcan.
2. Orez cu legume si pui la tava.
Autoritatea contractantd propune urmitoarele variante de meniu tip masa calda in regim catering, in
completarea celor mai susmentionate:
1. Cartofi gratinati cu piept de pui la gratar
2. Mancare de mazare cu piept de pui
3. Macaroane cu branza
Meniul va contine in mod obligatoriu paine feliata/baton/chifla.

Meniurile astfel alcituite se vor realiza in conformitate cu legislatia in vigoare privind o alimentatie
sandtoasd, incluzind alimentele cuprinse in cadrul acestor reglementéri, cu respectarea limitelor privind
cantititile si continutul acestora;

De asemenea se va tine cont si de alimentele de sezon pentru a se asigura un aport alimentar ce va
contine necesarul zilnic de calorii, substante nutritive si elemente minerale pentru copii si adolescenti.

In vederea verificarii indeplinirii cerintelor referitoare la ambalare si etichetare se vor
prezenta, pana cel tarziu la data si ora limita stabilite in anuntul de participare simplificat
pentru deschiderea ofertelor, mostre din meniurile propuse in conformitate cu cerintele
caietului de sarcini (minim 3 tipuri).

Principiile care trebuie respectate in pregitirea mancirii pentru copii:

1. Nu se adaugi aditivi alimentari, conservanti sau orice alt tip de potentiatori de arome si gust;

2. Evitarea méncarurilor care soliciti un efort digestiv puternic sau care au efect excitant ori a ciror
combinatie produce efecte digestive nefavorabile;

3. Maéncarea livrata trebuie pregititi in dimineata zilei in care se serveste, pastrandu-se in conditii
sanitar-veterinare si pentru siguranta alimentelor, precum si in conditii igienico-sanitare si la
temperaturi corespunzitoare, conform legislatiei in vigoare.

Continutul mesei calde tip catering cat si tipul acesteia vor putea fi adaptate in functie de modificarile
survenite in legislatia aplicabila si cerintele beneficiarului.
CONSIDERATII PRIVIND INTOCMIREA PROPUNERII TEHNICE:
Portiile vor fi pregitite si preparate de catre contractant in cantitétile si continutul caloric stabilit prin

normele de hrand previzute de legislatia in vigoare si cu respectarea Ordinului nr. 1563/2008 pentru
aprobarea Listei alimentelor nerecomandate prescolarilor si scolarilor si a principiilor care stau la baza unei



alimentatii sinitoase pentru copii si adolescenti, Legea nr. 123/2008 pentru o alimentatie sinitoasd in
unitatile de invatimant preuniversitar, alte reglementiri specifice privind siguranta alimentelor.
Toate produsele vor respecta prevederile legale in vigoare privind siguranta alimentelor:
- proteine (carne, branzi, lapte, oud si proteine vegetale);
- lipide (grasimi); - glucide (dulciuri, fructe, cereale, legume).

Pentru respectarea principiilor de hran3 sinitoasd, mesele calde tip catering vor fi livrate zilnic din
unitdfi autorizate/inregistrate sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor si vor fi depozitate in
conditii igienico-sanitara si de sigurantii alimentars, in conformitate cu prevederile legale aplicabile in
materie.

Alimentele componente ale mesei calde tip catering trebuie si respecte prevederile Legii nr, 123/2008
pentru o alimentatie sanatoasa in unitatile de invatamant preuniversitar si ale Ordinului ministrului
sanatatii publice nr. 1.563/2008 pentru aprobarea Listei alimentelor nerecomandate prescolarilor si
scolarilor si a principiilor care stau la baza unei alimentatii sanatoase pentru copii si adolescenti.

Scoala va tine evidenta cantititii de produse consumate, mentionand categoriile de beneficiari, tipul
de produs, cantitatea/portie, numarul de portii, numirul de zile de scoald si evidenta numarului de copii.

De asemenea scoala are deplina libertate in a alege tipul mesei calde tip catering oferite zilnic.

Furnizorul autorizat/inregistrat  sanitar veterinar va pistra si va prezenta organismelor de control
competente documentele comerciale si tehnice privind produsele alimentare distribuite in unitatea
scolard, precum si documentele care si ateste calitatea si siguranta acestora, dup3 caz; scoala are obligatia
de a pastra avizele de expeditie aferente fiecirei distributii.

Produsele alimentare trebuie si respecte prevederile Regulamentului (CE) nr. 2073/2005 al Comisiei
din 15 noiembrie 2005 privind criteriile microbiologice pentru produsele alimentare, cu modificirile si
completdrile ulterioare.

Produsele lactate (unt, branzeturi) trebuie sa respecte prevederile Regulamentului (UE) nr.
1.308/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17 decembrie 2013 de instituire a unei
organizari comune a pietelor produselor agricole si de abrogare a Regulamentelor (CEE) nr. 922/72,
(CEE) nr. 234/79, (CE) nr. 1.037/2001 si (CE) nr. 1.234/2007 ale Consiliului; SR 1.286/A1/1997 -
Branzeturi cu pasta oparita (cascaval).

Pentru grupele speciale de consumatori — copii cu diabet, intoleranta la lactoza, gluten sau alte
probleme de natura medicala - se va asigura regimul alimentar prescris de medicul specialist.

Tipul de hrana de regim si cantitatea necesara se prevad in anexa la contractul de furnizare, fiind
specificate pentru fiecare scoala si elev.

Termenul maxim pentru consumul produselor transportate de la furnizor citre unitétile scolare va
fi de 24 de ore de la momentul ambalarii, pentru sandviciuri. Pentru depozitare in scoli se vor folosi spatii
special amenajate pentru pastrarea produselor alimentare in conditii de siguranta alimentelor prevazute de
legislatia ~in  vigoare, asigurate de catre beneficiar - unitatea de invatamant.

Produsele alimentare vor fi pistrate pani la servire in conditiile indicate de producitor, cu
respectarea prevederilor legale.
< Toate alimentele care sunt depozitate, impachetate, manipulate, afisate si transportate,

vor fi protejate impotriva oriciror contaminiiri probabile, ce va face alimentele
improprii consumului uman, periclitirii sinititii sau contaminrii in asa mod incit nu
se vor putea consuma in acea stare. In particular, alimentele trebuie amplasate si/sau
protejate astfel incit sd se minimalizeze riscul contaminirii.

<> Toate alimentele si ingredientele folosite la pregitirea si prepararea hranei trebuie si fie
proaspete pentru a nu pune in pericol sinitatea copiilor.
<> Produsele intermediare si produsele finite, posibile a fi mediu de dezvoltare a

microorganismelor patogene sau de a forma toxine, trebuie mentinute la temperaturi
care si nu prezinte risc pentru siniitate. Potrivit normelor privind siguranta
alimentelor, se vor permite perioade limitate, in afara temperaturii potrivite, atunci
cind este necesar ca alimentele si se adapteze modalititilor de preparare, transport,
depozitare, prezentare si servire



& in cazul in care se constati unele deficiente in furnizarea produselor, acestea se vor
comunica in scris furnizorului;

<> in cazul in care se vor constata abateri care pot conduce la consecinte grave cu privire la
starea de saniitate a beneficiarilor, coordonatorul local de program si/sau directorul
scolii vor avea dreptul si sisteze distribuirea hranei, furnizorul va fi obligat sa
inlocuiasci alimentele neconforme cu unele corespunzitoare, fird a pretinde plati
suplimentare pentru aceasta, in termen de 2 ore de la primirea notificirii. Daci
deficientele nu sunt remediate in termenul stabilit, se va putea declansa procedura de
reziliere a contractului cu toate consecintele care decurg din aceasta.

*,

IV. CONDITH PENTRU TRANSPORT SI DISTRIBUTIE

Mesele calde vor fi transportate de la furnizor citre unititile scolare numai cu mijloace auto speciale,
autorizate/Inregistrate sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor, dotate cu instalatii frigorifice
corespunzatoare in functie de pachetul alimentar transportat. Nu se va accepta transportul mesei calde
impreuna cu alte produse alimentare sau nealimentare.

Meniurile trebuie si fie ambalate etans fiecare in parte iar apoi ambalate/agezate in pungi de unici
folosinta.

V.METODE DE TESTARE SI CONTROL

Meniurile distribuite conform prevederilor H.G. nr. 24/2024, se analizeaza doar in laboratoare,
autorizate sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor care au metode de analizi acreditate.

Unitatile de invatamant in care se desfasoara programul au obligativitatea de a pastra 48 de ore probe
din alimentele servite copiilor, conform legislatiei in vigoare. In acest sens ofertantul va prezenta zilnic o
mostra gratuita,

DISTRIBUTIA ALIMENTELOR se va face numai de ciitre persoane care detin certificat de absolvire
a unui curs de Notiuni fundamentale de igiend, conform Ordinului ministrului sanatafii si al ministrului
educatiei, nr. 2209/4469/2022, privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea §i certificarea instruirii
profesionale a personalului privind finsusirea notiunilor fundamentale de igiend, cu modificarile si
completérile ulterioare, si fisd de aptitudini specifice activitatii desfasurate sau echivalent, conform Hotrarii
Guvernului nr. 355/2007 privind supravegherea sinitatii lucritorilor, cu modificirile si completirile
ulterioare.

Fiecare salariat/persoani care lucreazi in zona de manipulare a alimentelor /hranei va mentine igiena
personald si va purta echipament de lucru adecvat si curat. Personalul furnizorului care distribuie pachetele
alimentare la sediul beneficiarului si citre prescolari si elevi, va avea controlul medical periodic efectuat la
zi i va fi dotat cu echipament de protectie adecvat.

VI. AMBALARE, ETICHETARE, MARCARE
In conformitate cu prevederile Regulamentul (UE) nr. 1.169/2011 al Parlamentului European si al
Consiliului din 25 octombrie 2011 privind informarea consumatorilor cu privire la produsele alimentare, de
modificare a Regulamentelor (CE) nr. 1.924/2006 si (CE) nr. 1.925/2006 ale Parlamentului European si ale
Consiliului si de abrogare a Directivei 87/250/CEE a Comisiei, a Directivei 90/496/CEE a Consiliului, a
Directivei 1999/10/CE a Comisiei, a Directivei 2000/13/CE a Parlamentului European si a Consiliului, a
Directivelor 2002/67/CE si 2008/5/CE ale Comisiei si a Regulamentului (CE) nr. 608/2004 al Comisiei,
produsele alimentare preambalate prezinta inscrise prin etichetare urmatoarele elemente obligatorii:
a) denumirea produsului: de exemplu: piure de cartofi cu piept de curcan,orez cu legume si pui la
tava
b) lista ingredientelor;
c¢) substante care provoaci alergii sau intolerante: sunt puse in evidenta printr-un set de caracteristici
grafice care le diferentiaza de restul ingredientelor;
d) cantitatea din anumite ingrediente sau categorii de ingrediente;
€) cantitatea neta;



) data - limita de consum, sub forma: »EXpird la data de...” cu inscrierea necodificati a zilei, lunii
si anului; intrucat data limita de consum a produselor transportate de la furnizor la unitatile
scolare va fi de 24 de ore, ofertantul trebuie sa mentioneze pe eticheta ora producerii/ambalarii.

g) conditii de depozitare; se mentioneaza inclusiv intervalele de temperatura pentru mentinerea
parametrilor de calitate si siguranta ai produselor alimentare;

h) o declaratie nutritionala.

Etichetarea nutritionals trebuie s3 contind urmitoarele elemente: valoarea energetica, grisimi, acizi
grasi saturati, glucide, zaharuri, fibre, proteine, sare, in aceasti ordine:

Declaratie nutritionali 100 g
Valoare energetici Kj/kcal
Griasimi g, din care
Acizi grasi saturati g
Glucide g din care
Zaharuri g
Fibre g
Proteine g
Sare g

Declaratia nutritionala se prezinta, in functie de spatiul disponibil, sub forma de tabel cu numele
aliniate, iar in cazul in care spatiul nu permite declaraia este prezentats in format liniar, .

1) mentiune privind lotul: in cazul in care data limits de consum se inscrie sub forma zi, luni, an, nu
este necesard inscrierea lotului;

j) elemente de avertizare, astfel: »PRODUS DISTRIBUIT GRATUIT™.

k) denumire si adresa operatorului economic din sectorul alimentar imputernicit cu informarea
consumatorilor.

in cazul produselor distribuite de unititile de alimentatie publici si care nu se supun prevederilor
definitiei “produs alimentar preambalat” se va indica la livrare, printr-un document scris care insofeste
produsele: denumirea produsului, substante care provoacd alergii sau intolerante, o mentiune privind lotul —
data producerii §i sintagma ,PRODUS DISTRIBUIT GRATUIT”.

Valoarea unui suport alimentar zilnic va fi maxim 16,5 lei inclusiv TVA, pentru un elev, care
cuprinde si preful produselor, cheltuielile de transport, de distributie si de depozitare a acestora, dupa caz.

Intocmit,
Consilier Achizitii Publice
Chf;cu Alexandra
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