ROMANIA
JUDETUL BACAU
CONSILIUL LOCAL RACHITOASA
E — mail: primaria.rachitoasa@vahoo.com
Tel. 0234/287015; Tel. / fax 0234/287001

HOTARARE
privind aprobarea inrolirii Comunei Richitoasa, judetul Baciu in Sistemul National
Electronic de Platsi (SNEP) online a taxelor si impozitelor locale (,,Ghiseul.ro,, ) utilizind cardul
bancar ,instalarea unui terminal de platid (POS) precum si stabilirea modului in care este suportat
comisionul bancar

Consiliul Local al comunei Réchitoasa, judetul Bacau, intrunit in sedinti ordinari in data de
26.02.2026 ;

Vizand Referatul de aprobare al primarului comunei Richitoasa nr. 692/12.02.2026, Raportul de
specialitate inregistrat sub nr. 749 din 17.02.2026 si Raportul de avizare nr. 787 din 19.02.2026 al
Comisiilor de specialitate al Consiliului local Richitoasa ;

Avénd in vedere prevederile :

- art. 121 alin. (1) si alin. (2) si art. 138 alin. (4) si alin. (5)din Constitutia Roméaniei, revizuiti;

- art. 9 din Carta europeand a autonomiei locale , adoptata la Strasbourg la 15 octombrie 1985,
ratificatd prin Legea nr. 199/1997,;

- art. 7 alin. 2) din Codul civil;

- Cartea I, titlul II, la Legea nr.161/2003 (actualizatd*) privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei inexercitarea demnititilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Ordonantei de urgentd nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata, cu
modificérile si completarile ulterioare; _

- Art.3 alin.(1), art.5 alin.(1), art.10 din Hotararea nr.1235/2010 privind Sistemul national
electronic de plata online, cu dificdrile si completirile ulterioare;

- H.G. nr.285/2020 pentru modificarea si completarea Hotdrarii Guvernului nr. 1.235/2010
privind aprobarea realizérii Sistemului national electronic de plati online a taxelor si impozitelor utilizind
cardul bancar;

- Decizia Autoritdtii pentru Digitalizarea Roméniei nr.34/2021 pentru aprobarea normelor

metodologice si tehnice de aplicare a Hotérrii Guvernului nr. 1.235/2010 privind Sistemul national
electronic de plata online;
- art. 6 i art. 3 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea

actelor normative, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare

- Art. 7 alin. (13) din Legea 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia public,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare.

- art. 129 alin. (1), alin. (2) lit. d),alin. (7) lit. s), alin. (14), art.139 alin. (3) lit.a), din OUG nr.

57/2019 privind Codul administrativ;
In temeiul art. 196 alin. (1) lit. a),art.197 si art. 200 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului

nr.57/2019 privind Codul administrativ , o
HOTARASTE:

Art.1.- Se aprobd inregistrarea unititii administrativ — teritoriale comuna Richitoasa in Sistemul
National Electronic de Platd Online (S.N.E.P.) a taxelor si impozitelor locale, si implicit inrolarea in
sistemul,,Ghiseul.ro”.

Art.2.- Comisionul bancar perceput pentru platile efectuate prin sistemul ,,Ghiseul.ro” aferent
taxelor, impozitelor si a altor venituri ale bugetului local, utilizdnd cardul bancar vor fi suportate
dupd cumurmeaza:

a) platitor (contribuabil), pentru comisioanele aferente serviciilor de platd percepute de citre furnizorul
sdu de servicii de plati;

b) beneficiarul platii (Priméria comunei Rachitoasa ) din bugetul local al comunei Richitoasa , pentru
comisioanele aferente serviciilor de platd percepute de citre furnizorul siu de servicii.




Art.3 — (1) Se aproba achizitionarea si instalarea unui terminal de plata ,dispozitiv electronic care
poate prelua, stoca si transmite informatii despre plata prin card (POS), la casieria institutiei.

(2) Se mandateazd Primarul comunei Réchitoasa, domnul Moraru Valentin , pentru
efectuarea demersurilor necesare in vederea selectdrii si contractirii unui furnizor de servicii de acceptare
a plétilor electronice, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art.4 — Se aprobd incheierea conventiei de asociere intre UAT comuna Réchitoasa si Autoritatea
pentru Digitalizarea Roméniei (ADR), avand ca scop furnizarea serviciilor de plati electronici.

Art.S — Se aproba plata online precum si plata la casieria institutiei a taxelor si impozitelor
locale prin utilizarea cardului bancar, prin intermediul mijloacelor electronice de plata.

Art.6 — Cheltuielile ocazionate cu administrarea si operarea terminalului de platd vor fi suportate din
bugetul local al comunei Rachitoasa, judetul Bacau.

Art.7 — Cu aducere la indeplinire a prevederilor prezentei hotérari se incredinteazd Primarul comunei
Richitoasa si Compartimentul financiar — contabil si achizitii publice .

Art.8 - Prezenta hotdrare poate fi contestatd in termenul si conditiile Legii nr. 554/ 2004,
privind contenciosul administrativ cu modificarile si completirile ulterioare

Art.9 - Prezenta hotirdre se comunicd prin intermediul secretarului general Primarului
comunei, Institutiei Prefectului Judetului Bacéu , institutiilor/autoritatilor interesate si se aduce la cunostinta
publicd in conditiile legii .

PRESEDINTE DE SEDINTA,
OPREA Florin - Armand CONTRASEMNEAZA:
Secretar general comuna,
L GALITA Adrian — Victor

Nr. 7

din 26.02 .2026

Prezenta hotarare a fost adoptatacu 12 voturi “pentru”,0 voturi “impotriva”si 0 “abtineri ”, au
participat la sedinta ordinara un nr. de 12 consilieri din totalul de 13 consilieri in functie .
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Ordin 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entititilor publice

Editia: a I1-a

Revizia: 0

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei
Elemente
Nr. privind . 2
Crt responsabilii/ Numele si prenumele Functia
operatiunea
1 Elaborat VANAU VASILE Inspector de specialitate - contabil
CRISTINEL
2 Avizat GALITA ADRIAN VICTOR Presedinte Comisie Monitorizare
3 Aprobat MORARU VALENTIN Primar
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Scopul procedurii
1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare privind inrolarea UAT-urilor pe ghiseul.ro.
De asemenea, prin prezenta proceduri se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferente figei postului pentru salariatii institutiei implicati in activitatea procedurata.

2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea gi aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3 Asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului

Prin procedurd se urméiregte asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

-Nu este cazul
5 Alte scopuri

- Nu este cazul

Domeniul de aplicare
1 Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationali:
Procedura se referd la inrolarea UAT-urilor pe ghiseul.ro.
2 Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de
entitatea publica:
Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care
acecastd activitate 1l are in cadrul derulérii corecte gi la timp a tuturor proceselor.

4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile
4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:
Toate structurile
4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Contabilitate
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Documente de referinti

1. Reglementiri internationale:

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentu!l

general privind protectia datelor)

2. Legislatie primara:
- Hotardre nr. 1.235/2010 privind Sistemul national electronic de plata online, cu modificarile §i completarile
ulterioare;

-Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile gi completirile ulterioare.

3. Legislatie secundari:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:

-Programul de dezvoltare a SCIM

-Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
-Regulamentul de organizare i functionare a institutiei
-Regulamentul Intern al Institutiei

- Dispozitii ale Conducédtorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.

f ort. Termenul

1. {Procedursd documentats

tde lucru)
3. {Document
H
4. (Aprobare
]

i
i . e
5. (Verificare
6. |Gestionarea documentelor

7. Editie proceduri
8. Revizie procedura

9. Entitate publici
10. Departament

(compartimentului)

2. Abrevieri ale termenilor:

g_rt Abrevierea

1. PO.

2. E

3.V

4. A

5. SCIM

6. Ed.

7. Rev

i !
iProcedura operationala (procedura

Conducitorul departamentului

Procedurd Documentati Editia: all-a

Revizia: 0
inrolarea UAT-urilor pe ghiseul.ro Pagina 5 din: 11
Exemplar nr.: 1

Cod: PO-CFC-127 Data aprobare:i26.02.2026

Definitii si abrevieri

Definitia §i / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitd{i sau a unui proces, editat pe suport de
‘hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
;§i proceduri operationale

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfigoard la nivelul
{unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fira aplicabilitate la nivelul
\intregii entit#dti publice

! Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi un fapt, se conferi
‘un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tipdrit inscriptie sau alta
'marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisd, semnétura §i datarea acesteia, a autoritifii desemnate de a fi
ide acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare §i furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
idesemnati (verificator), a faptului cd sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv
‘cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitdti publice, pentru a servi
lintereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
;procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pand la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cdnd deja au
‘fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunca de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de reguld sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
autonomi, socictate la care statul este actionar majoritar, cu personalitate juridica,
care utilizeazd /administreaza fonduri publice gi/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment,

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Sistem de control intern/managerial
Editie

Revizie

Pagina 5 /11



Procedur# Documentats Editia: a ll-a
Primiria Comuna Richitoasa

Revizia:| 0
inrolarea UAT-urilor pe ghiseul.ro Pagina 6 din:i 11
COMPARTIMENT FINANCIAR- Exemolar nr.- 1
CONTABIL SI ACHIZITH PUBLICE xemp
Cod: PO-CFC-127 Data aprobare:.26.02.2026

Descrierea activitatii sau procesului

1. Generalititi:

Suplimentar fatd de platile prevdzute in lege, prin intermediul ghiseului virtual de plati, se pot realiza, in
condifiile legii, orice plati aferente prestdrii oricirui serviciu public, inclusiv oricdrui serviciu comunitar de
utilitate publicd, precum §i orice plati aflate in legatura, directd sau indirects, cu prestarea respectivului serviciu

public.
Dezvoltarea, implementarea, administrarea §i operarea SNEP se realizeazd de cdtre Autoritatea pentru

Digitalizarea Roméniei.
Autoritatea pentru Digitalizarea Roméniei poate incheia protocoale de colaborare in vederea aplicarii

dispozitiilor legale.
Autoritatea pentru Digitalizarea Romaéniei va asigura corelarea evolutiei tehnice a SNEP cu dezvoltarea altor
sisteme informatice ale autoritdtilor publice, pentru evitarea paralelismelor si asigurarea eficientei economice.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele, daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare

a activitdtii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces

salariatii entitatii.
2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicirii de cdtre salaria{ii entitatii a prevederilor legale
care reglementeazd activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de

distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

-Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

- Conexiune internet

3.2. Resurse umane:

- Conducitorul institutiei
- Compartimentul Contabilitate

3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:
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Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cidtre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

in vederea platii de catre contribuabilii persoane fizice, persoane fizice autorizate, persoane juridice sau alte
entitdti fard personalitate juridicd a obligatiilor de platd catre bugetul general consolidat prin utilizarea
mijloacelor electronice de platd sau altor mijloace de plata, stabilite prin decizie a presedintelui Autoritatii pentru
Digitalizarea Roméniei, UAT-ul care desfasoara activitdti de incasare a acestor obligatii se vor inregistra in SNEP
pentru furnizarea informatiilor privind cuantumul acestora §i pentru asigurarea accesului la o solutie de plata
electronica a respectivelor obligatii.

Monitorizarea modalitatii de implementare a mijloacelor de platd se realizeazd de cétre Autoritatea pentru
Digitalizarea Roméniei cu avizul Ministerului Finantelor Publice.

in vederea incasarii platilor prin intermediul ghiseului virtual, entitatile beneficiare ale respectivelor pliti se
vor inregistra in SNEP.

Institutiile publice se pot inregistra oricdnd in SNEP.

Cheltuielile privind inregistrarea in SNEP si interfatarea, inclusiv cele aferente conectarii la acestea, sunt
suportate de catre institutia publicd, de citre persoanele juridice care presteazd serviciul public sau de catre
entitatea beneficiard a sumelor platite prin intermediul ghigeului.

Solutia de interfatare si interconectare dintre platforma de plati si sistemul bancar, respectiv dintre platforma
de plati si institutiile publice, precum si orice modificare a acesteia, necesard pentru implementarea
corespunzitoare a dispozitiilor legale, se vor stabili prin norme ce vor fi emise prin decizie a presedintelui
Autoritédtii pentru Digitalizarea Roméniei.

fn cazul UAT-ului care nu detine un sistem electronic de gestionare a obligatiilor de platd citre bugetul general
consolidat, dupa inscriere, utilizatorii vor avea posibilitatea de a efectua plati cu completarea individuala,
manuald, a sumei §i a tipului de tranzactie.

Procedura de finregistrare, standardele g§i caracteristicile tehnice ale interfefei de tranzactionare online,
precum si orice modificare a acesteia, necesard pentru implementarea corespunzitoare a dispozitiilor legale, vor
fi aprobate prin decizie a presedintelui Autoritatii pentru Digitalizarea Romaéniei.

UAT-ul care desfigoara activitdti de incasare a obligatiilor de plata cdtre bugetul general consolidat accepta
toate mijloacele electronice de platd online (internet banking, mobile banking, fird a se limita la acestea), iar in
cazul in care opteaza pentru plata respectivelor obligatii utilizdnd cardul bancar este necesar sd isi selecteze
furnizorul de servicii de acceptare de plati electronice, conform legislatiei in vigoare.

Pentru incasarea obligatiilor de platd catre bugetul general consolidat, fiecare institutie publicd va deschide la
furnizorul de servicii de acceptare de plati electronice, un cont colector unic.

Virarea sumelor incasate prin intermediul SNEP, din conturile colectoare ale institutiilor publice deschise la
furnizorii de servicii de acceptare plati electronice in conturile colectoare deschise la Trezoreria Statului, se
realizeaza zilnic, printr-o singur tranzactie, in maximum o zi lucritoare de la data autorizarii tranzactiilor.

Distribuirea sumelor din conturile colectoare deschise la Trezoreria Statului in conturile corespunzitoare de
venituri bugetare sau de disponibilitati, dupa caz, se efectueazd de cétre institutiile publice prevazute de lege in
termen de o zi lucrédtoare de la data creditérii contului colector deschis la Trezoreria Statului.

Virarea sumelor incasate prin mijloace de platd, altele decét cele privind plata online cu cardul, se realizeaza
potrivit metodologiei aprobate prin decizie emisd de caitre Autoritatea pentru Digitalizarea Roméniei cu avizul
Ministerului Finantelor Publice.

in cazul serviciilor previzute de lege virarea sumelor incasate prin intermediul SNEP, in conturile persoanelor
juridice care presteazi serviciile publice sau in conturile entitatilor beneficiare, se realizeaza printr-o singuri
tranzactie, in termen de maximum o zi lucritoare de la data autorizarii tranzactiei, in conformitate cu
metodologia stabilitd in acest sens de cidtre Autoritatea pentru Digitalizarea Romdniei cu avizul Ministerului
Finantelor Publice.

Comisioanele percepute de furnizorii de servicii pentru operatiunile de tranzactionare online cu cardul bancar
sau alte mijloace electronice de plati, aferente incasarii obligatiilor de plata catre bugetul general consolidat prin
intermediul SNEP, nu vor depési tarifele maximale aprobate prin decizie emisa de cidtre Autoritatea pentru
Digitalizarea Romaéniei cu avizul Ministerului Finantelor Publice.

Comisionul aferent plitii electronice cu cardul este suportat de catre:
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a) platitor, pentru comisioanele aferente serviciilor de platd percepute de citre furnizorul sdu de servicii de
plata;
b) beneficiarul plitii, pentru comisioanele aferente serviciilor de platd percepute de cétre furnizorul siu de

servicii.

Reglementarea relatiilor functionale dintre prestatorii de servicii institutii publice care efectueaza prestatii in
baza unor taxe si entititile colectoare ale acestor taxe, precum ¢i identitatea electronicd §i orice modificare a
acestora necesard in vederea asigurdrii implementarii dispozitiilor legale se vor stabili prin norme aprobate prin
decizie emis#d de catre Autoritatea pentru Digitalizarea Roméniei cu avizul Ministerului Finantelor Publice.

Cheltuielile efectuate de UAT in baza legii se vor efectua cu respectarea prevederilor legale privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea §i plata cheltuielilor bugetare.

Pentru inrolarea in sistemul Ghiseul.ro este necesar ca unitdtile administrativ-teritoriale sd trimita citre
Autoritatea pentru Digitalizarea Romaéniei urméatoarele documente:

- Cerere privind inregistrarea in sistem, document in format electronic disponibil pe www.ghiseul.ro —
sectiunea Legislatie-Documente-Institutii. Acest document se va trimite la semnat gi stampilat.

- Hotidrdrea de Consiliu Local prin care se mentioneaza ca, in conformitate cu prevederile Hotararii de Guvern
nr. 1070 din 11 decembrie 2013, comisionul pentru plitile efectuate prin Ghigseul.ro, pentru taxe gi impozite, este
sustinut de cétre institutie. Acest document se va trimite in copie.

- Contract incheiat intre institutie si o bancéd din lista bancilor inrolate in Ghiseul.ro si care accepta plati
electronice ( copie contract). Lista bancilor inrolate se poate vizualiza pe site-ul www.ghiseul.ro — sectiunea
Legislatie-Documente-Institutii.

- Adresd din partea unitatii Trezoreriei Statului in cadrul céreia primaria isi desfagsoard activitatea financiara,
adresd care s contind datele contului colector deschis pentru institutie special pentru Ghiseul.ro Aceastd adresi
trebuie s& fie transmisa in original.

Documentele in original pot fi semnate electronic §i transmise prin e-mail.

4.3. Valorificarea rezultatelor activititii:

Rezultatele activitafii vor fi valorificate de cidtre toate departamentele din Institutie.

Responsabilitati

Conducatorul institutiei
- Aprobd procedura
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii

Compartimentul Contabilitate

- Monitorizeaza prezenta procedura
- Asigurd implementarea §i mentinerea prezentei proceduri

Formular de evidentd a modificarilor

Nr. Numarul Data Avizul
Cr; editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificirii conducitorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 02.07.2025 X X
2 Editia a II-a 12.11.2025 Documente de referinti Modificari legislative Favorabil
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Proceduri Documentata
inrolarea UAT-urilor pe ghiseul.ro

Cod: PO-CFC-127

Formular de analiza a procedurii

Nume §i prenume Aviz Data
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Procedurd Documentati Editia: all-a
Priméria Comuna Richitoasa

Revizia:! (4]
fnrotarea UAT-urilor pe ghiseul.ro Pagina 10 din: 11
COMPARTIMENT FINANCIAR- Exeﬁml iar T 1
CONTABIL SI ACHIZITII PUBLICE _ nxemp 5
Cod: PO-CFC-127 Data aprobare:'26.02.2026
Formularul de distribuire/difuzare
Data
i §cop'ul" Compartiment Nume si prenume l.)at_a" s .. intrdrii in Semmnaitura
lcrt  difuzirii primirii retragerii n
vigoare
1 Informare éPrimar {MORARU VALENTIN 326.02.2026E26.02‘2026E26.02.202 =
i t 3 - = =
2 Evidenfa ,Comisic Monitorizare 'GALITA ADRIAN i26.02.2026E26.02.2026,"26A02.2026 )
| "VICTOR : ;
i B |
3 Aplicare, o o abilitate 'VANAU VASILE 126.02.2026 26.02.2026?26.02.2026
Arhivare | i ! {
i {CRISTINEL | |
Anexe
:Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba LI Arhivare
iCrt exemplare
Precizari

- Toate documentele §i dovezile pe baza carora se realizeazd activitatea proceduratd se afld in dosarele Comisiei
SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza §i revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céte ori apar modificari ale reglementarilor legale cu
caracter general si intern pe baza carora se desfagoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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COMPARTIMENT FINANCIAR- E)_(em lar or.- 1
CONTABIL SI ACHIZITII PUBLICE P o
Cod: PO-CFC-127 Data aprobare: 26.02.2026

Diagrama de proces

inrolarea UAT-urilor pe ghiseul.ro

Elaborare PO

-Elaborarea PO de citre persoanele desemnate
- Verificarea PO de cédtre seful microstructurit

o)

Actualizarea PO in cadrul sedintelor comisiei

- Verificare conformitatii PO

TN

Implicd mai multe structuri / microstructuri: DA

Ny

Avizare PO
- Structura / microstructura responsabild transmite electronic PO structurilor / microstructurilor implicate

)

Observatii: NU

Adoptare PO

)
J
CONFORM: DA )
)
)
)
)

2 T

- Se tranmite PO 1n format electronic structurilor / microstructurilor implicate si responsabilului pe lini

Difuzare PO
- Originalul PO se inregistreaza si se pdstreaza la structura / microstructura emitentd
a
controlului intern/managerial

T )
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