Art.1.

PROCEDURA §I MODALITATILE

de aducere la cunostinti publici a proiectelor de acte normative, a

hotariérilor si dispozitiilor cu caracter normativ si a masurilor de interes
local conform Codului administrativ

Prezentul document stabileste regulile procedurale minimale de aducere la

cunostintd publica a proiectelor de acte normative, a hotirarilor si dispozitiilor cu caracter
normativ si a masurilor de interes local in vederea asigurdrii transparentei decizionale in
raporturile stabilite intre autoritatea publici locala cu cetdtenii si asociatiile legal
constituite ale acestora.

Art.2,

a)

b)

c)

Art.3.

In sensul prezentului document, termenii de mai jos se definesc astfel:

Act normativ - actul administrativ adoptat sau emis de citre Consiliul Local,
respectiv de Primarul comunei, cu aplicabilitate generala;

Masuri de interes local - m3suri, actiuni sau obiective cu efecte generale stabilite de
cdtre comisiile infiingate la nivel local prin hotirari ale autoritdtii publice locale;
Asociatie legal constituiti - orice organizatie civica, sindical, patronal3 sau orice alt
grup asociativ de reprezentare civics,

(1) Secretarul general al municipiului asigura aducerea la cunostin{i publici a

proiectelor de acte normative in cadrul procedurilor de elaborare a acestora.

(2) Etapele aducerii la cunostinta publici a proiectelor de hotidrire cu caracter

normativ sunt urmitoarele:

a)

b)

Secretarul general al comunei transmite proiectele de hotdrare cu caracter normativ
primite de la initiatori, impreun3i cu documentele care le insotesc functionarului
desemnat pentru relatia cu societatea civili;

Functionarul desemnat pentru relatia cu societatea civil§ are obligatia sa publice un
anung referitor la aceste initiative decizionale pe site-ul Primdriei, si-1 afigeze la
sediul propriu, fntr-un spatiu accesibil publicului, si sd-] transmit3 citre mass-media
locala. De asemenea, proiectele de hotirare cu caracter normativ se vor transmite
tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea acestor informatii;
Anuntul referitor la elaborarea unui/unor proiect/proiecte de hotarare cu caracter
normativ va fi adus la cunostinta publicului, in conditiile lit. b), cu cel putin 30 de
zile lucratoare nainte de supunerea spre analizd si adoptare prin Hotirare a
Consiliului Local. Anuntul va cuprinde data afigdrii, un referat de aprobare privind
necesitatea adoptarii sau emiterii actului normativ propus, textul complet al
proiectului actului respectiv, precum si termenul limitd, locul si modalitatea in care
cei interesati pot trimite fn scris propuneri, sugestii sau opinii cu valoare de
recomandare privind proiectul de act normativ propus. in cazul unui proiect de
hotdrdre cu relevantd asupra mediului de afaceri, anuntul se va transmite
asociatiilor de afaceri si
activitate, in acelasi ter
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d) Functionarul desemnat pentru relatia cu societatea civili din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului comunei va primi propunerile, sugestiile si opiniile
persoanelor cu privire la proiectul de hotirire cu caracter normativ supus
dezbaterii publice in termen de 10 zile calendaristice de la publicarea anuntului, le
va consemna fntr-un registru, menfionindu-se data primirii, persoana si datele de
contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau recomandarea si le va transmite
compartimentului de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

e) Proiectul de hotirire cu caracter normativ, definitivat pe baza observatiilor si
propunerilor formulate potrivit alin. (2) lit. d) se transmite spre analizd si
Intocmirea avizului, comisiilor de specialitate ale Consiliului Local comunei;

f) Primarul comunei este obligat si decidi organizarea unei intilniri in care s se
dezbatd public proiectul de hotiirire cu caracter normativ, dacd acest lucru a fost
cerut in scris de citre o asociafie legal constituiti sau de citre o altd autoritate
public;

g) In toate cazurile in care se organizeaza dezbateri publice, acestea trebuie si se
desfasoare in cel mult 10 zile calendaristice de la publicarea datei si locului unde
urmeaza sd fie organizate. La dezbaterea publici va participa in mod obligatoriu
initiatorul proiectului de hotirire, conducitorul compartimentului de resort din
aparatul de specialitate al Primarului comunei care redacteazs raportul acestui
proiect, precum si reprezentantii autoritdtii publice sau asociatiei legal constituite
care au solicitat organizarea dezbaterii publice. Dezbaterile, propunerile si sugestiile
participantilor se consemneaza Intr-un proces-verbal care va fi distribuit, prin grija
secretarului general al comunei, tuturor comisiilor de specialitate ale Consiliului
Local, care vor analiza si vor intocmi avizul pentru proiectul de hotirare respective;

h) In cazul reglementirii unei situatii care, din cauza circumstantelor sale exceptionale,
impune adoptarea de solutii imediate, in vederea evitirii unei grave atingeri aduse
interesului public, proiectele de hotirari cu caracter normativ se supun adoptarii
sau emiterii In procedura de urgent3 previazuti de reglementirile in vigoare.

Art.4. In vederea emiterii dispozitiilor referatele de aprobare Intocmite de persoana care
are atributii conform fisei postului, dispozitiei primarului sau R.O0.F-ului, dupi caz, din
cadrul compartimentului de resort (structurii functionale) de la nivelul aparatului de
specialitate sau din cadrul unitatilor subordonate Consiliului Local, se depun la Secretarul
general al comunei in vederea redactirii si contrasemnirii pentru legalitate de citre acesta
si pentru semnare Primarului.
Art.5. Modalitafile de aducere la cunostingi publici a proiectelor de acte normative sunt
urmdtoarele:
a) publicarea in Monitorul Oficial Local, in format electronic, la subeticheta
“Alte documente" - Informarea in prealabil, din oficiu, asupra proiectelor de
acte administrative, cu caracter normativ} de citre responsabilul IT din
cadrul Compartimentului implementare proiecte finantate din fonduri
externe nerambursabile pentru toate proiectele de acte normative;
b) afisarea la sediul Primiriei prin grija responsabilul IT din cadrul
mgﬂe‘?néh;a*sg proiecte finantate din fonduri externe
nmt ?-gce pr’o\ecte de acte normative stabilite de citre
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¢) publicarea in mass-media locali a proiectelor de acte normative din
domeniul impozitelor si taxelor, a celor cu relevantd asupra mediului de
afaceri si a celor cu impact social deosebit;
d) transmiterea tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea
acestor informatii;
Art.6. (1) Hotdrdrile si dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii
lor la cunostinta publici.

(2)  Secretarul General asiguri aducerea la cunostinta publicd a hotiréirilor si a
dispozitiilor cu caracter normativ in termen de 5 zile de la data comunicirii oficiale cdtre
prefect.

Art.7. (1) Secretarul General asigurd comunicarea hotirarilor si dispozitiilor cu caracter
individual persoanelor cirora li se adreseazi in cel mult 5 zile de la data comunicdrii
oficiale catre prefect.

(2)  Hotardrile si dispozitiile cu caracter individual produc efecte juridice de la
data comunicirii citre persoanele cirora li se adreseazi.

(3)  Eventualele obiectii motivate cu privire la legalitate, se fac in scris de citre
Secretarul General, se inregistreazi intr-un registru special destinat acestui scop si se
comunica odatd cu comunicarea hotirarii.

Art.8. (1) Indeplinirea obligatiilor previzute la art. 6 si art. 7 pentru Secretarul General, se
vor realiza astfel:

a) Dupd adoptarea, respectiv emiterea actelor normative, Secretarul General prin grija
Compartimentului Registratura, va comunica actele administrative prefectului
judetului in cel mult 10 zile lucritoare de la data adoptdrii, respectiv emiterii;

b) Dupa comunicare, Secretarul General va alege modalitatea de aducere la cunostinta
publicd dintre cele stabilite la art. 10 pentru fiecare act normativ;

¢) Dupa alegerea modalititii de aducere la cunostinta public3, persoana din cadrul
Compartimentului Registratura vor duce la indeplinire modalitatea aleas3 in termen
de 5 zile.

d) Atat hotédrarile cu caracter normativ, cit si cele cu caracter individual adoptate de
Consiliul Local, precum si dispozitiile cu caracter normativ emise de Primar, se
publica, pentru informare, in format electronic si In Monitorul Oficial Local,
organizat potrivit procedurii aprobate prin hotirare a Consiliului Local.

(2) Secretarul General va coordona si va rispunde de realizarea etapelor previzute
la alin.(1) lit. a) - d).

Art.9. Termenele previzute la art. 6, art. 7 si art. 8 alin. (1) lit. c) se calculeaza pe zile
calendaristice.
Art. 10. Modalitatile de aducere la cunostinti publici a actelor normative sunt:

a) publicarea in Monitorul Oficial Local, in format electronic, pentru hotirarile cu
caracter normativ, dar si individual, precum si dispozitiile cu caracter normativ cu
respectarea normelor din Procedura privind Monitorul Oficial Local;

b) publicarea in mass-media locali - pentru actele normative prin care se stabilesc
impozite si taxe locale; B

c) tipdrirea sub formé__,dég:"at’ﬁsfisﬂi ,pliant - pentru actele normative care necesiti o
cunoastere aminun{ité«cl;q_-cétrg cetiteni si care produc efecte imediate,
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Art. 11. Publicarea in Monitorul Oficial Local, in format electronic, se efectueazi prin grija

responsabilului IT din cadrul Compartimentului implementare proiecte finantate din
fonduri externe nerambursabile.

Art. 12. Asigurarea tipdririi sub formd de afis sau pliant se efectueazi prin grija

responsabilului IT din cadrul Compartimentului implementare proiecte finantate din
fonduri externe nerambursabile.
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IN FORMAT ELECTRONIC

Art.1. Prezentul document stabileste regulile procedurale de organizare si p 'éaa‘e_ W

Monitorului Oficial Local, in format electronic, in vederea asiguririi accesului liber la orice
act normativ sau document de interes general care priveste sau rezultd din activititile
autoritatii publice locale.

Art.2. Monitorul Oficial Local este publicatia prin care se realizeazi sistematizarea si
standardizarea unui mijloc public de garantare a accesului la informatii prin tehnologii
informationale, pe de o parte, dar si o crestere a eficienfei operationale, prin reducerea
cheltuielilor de natur3 birocratici, pe de alti parte.

Art.3. In sensul prezentului document, termenii de mai jos se definesc astfel:

a) Act normativ - actul administrativ adoptat sau emis de citre Consiliul Local
respectiv de Primarul comunei, cu aplicabilitate generals;

b) Act administrativ - actul unilateral cu caracter individual sau normativ emis de o
autoritate publica, in regim de putere publici, in vederea organizarii executdrii legii
sau a executdrii in concret a legii, care di nastere, modifici sau stinge raporturi
juridice;

c) Alte documente de interes general - programe de misuri de interes local, rapoarte,
decizii, rezolutii, informiri, misuri de interes general ale serviciilor publice de
subordonare locala.

Art.4. Responsabilul IT din cadrul Compartimentului implementare proiecte finantate din
fonduri externe nerambursabile (prin functionarii cu atributii in acest sens) include
Monitorul Oficial Local in structura paginii de internet a Primariei, ca eticheta distincts, in
prima pagind a meniului, in prima linie, in partea dreapti.

Art.5. La activarea etichetei ,MONITORUL OFICIAL LOCAL" se deschid sase subetichete:

(1)  Statutul comunei;

(2)  ,Regulamentele Privind Procedurile Administrative, unde se publici
Regulamentul cuprinzind misurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de hotdrari ale Consiliului, precum si Regulamentul cuprinzind misurile
metodologice, organizatorice, termenele si circulatia dispozitiilor emise de citre Primar;

(3) ,Hotdrarile Consiliului Local”, unde se publicd hotiririle adoptate de
Consiliul Local, atit cele cu caracter normativ, cit si cele cu caracter individual; aici se
publicd Registrul pentru evidenta proiectelor de hotirari ale Consiliulyi Local, precum si
Registrul pentru evidenta hotirarilor Consiliului Local;

(4)  ,Dispozitiile Primarului “, unde se publica dispozitiile emise de Primarul
comunei, cu caracter normativ; aici se public3 Registrul pentru evidenta dispozitiilor emise
de Primar;

(5) .Documente Si Inforffati Artanciare”, prin care se asigurd indeplinirea

obligatiilor privind proceduril a ﬂcal‘e/ah etelor locale, potrivit legii;
'1 n( L:__E':;,Wblig?\ rmitoarele documente:

(6) ,Alte Documen
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a) apublicarea Registrului privind inregistrarea refuzurilor de a semna/
contrasemna/aviza actele administrative, precum obiectiile cu privire la
legalitate, efectuate in scris;

b) publicarea Registrului pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau
opiniilor cu privire la proiectele de hotirari ale Consiliului Local si
dispozitiilor Primarului, numai in cazul celor cu caracter normativ;

¢) informdri dezbateri publice;

d) informarea in prealabil, din oficiu, asupra proiectelor de acte administrative,
Cu caracter normativ;

e) publicarea proceselor-verbale ale sedintelor Consiliului Local;

f) publicarea declaratiilor de cisitorie;

g) alte documente care, potrivit legii, fac obiectul aducerii la cunostinga publica;

h) alte documente a ciror aducere la cunostinta publicd se apreciazi de citre
autoritatea publica locala ca fiind oportuni si necesara.

Art.6. Pentru punerea in aplicare a prevederilor art. 1 alin. (5) din anexa nr. 1 la Codul
administrativ, aprobat prin 0.U.G. nr. 57/2019, Primarul comun ei transmite ministerului
cu atributii in domeniul administratiei publice linkul citre eticheta »Monitorul Oficial
Local”.
Art.7. Orice modificare a linkului transmis conform art. 6 se comunicd, in termen de 15 zile
de la realizarea acesteia, ministerului cu atributii in domeniul administratiei publice, care
actualizeaz, in termen de 10 zile de la primire, pe pagina de internet a ministerului linkul
transmis.
Art.8. Prin dispozitie a Primarului se va constitui grupul de lucru care are ca atributii
organizarea Monitorului Oficial Local, precum si asigurarea publicarii actelor normative si
a altor documente, potrivit prevederilor Codului administrativ, aprobat prin 0.U.G. nr.
57/2019.
Art.9. Organizarea si publicarea Monitorului Oficial Local se realizeazi prin grija
Secretarului general care va coordona aceast3 activitate.
Art. 10. Etapele publicirii documentelor fn Monitorul Oficial Local sunt urméitoarele:

L 1n aplicarea prevederilor art. 5 alin. (1-5) din prezenta procedura, se parcurg
urmatoarele etape:

1) Ulterior emiterii dispozitiei de convocare a Consiliului Local in sedintd ordinarj,
extraordinard sau extraordinari de indata, Secretarul General, transmite
responsabilului IT din cadrul Compartimentului implementare proiecte finantate
din fonduri externe nerambursabile. ordinea de zi a sedintei de plen, in format
electronic;

2) Responsabilul IT din cadrul Compartimentului implementare proiecte finantate din
fonduri externe nerambursabile publica proiectele de hotirare in Monitorul Oficial
Local la subeticheta ,Hotirarile Consiliului Local” si le inscrie in Registrul pentru
evidenta proiectelor de hotirari ale Consiliului Local;

3) Dupa fiecare sedinti de plen a Consiliului Local, in termen de 15 zile, Secretarul
General transmite responsabilului IT din cadrul Compartimentului implementare
proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile forma electronica a
hotararilor adoptate; o

4} Responsabilul IT din.__eé(ﬁl‘ﬂ 'C(';\mb%i.mentului implementare proiecte finantate din

fonduri externe nefa;nbdr:s@“‘l_‘l} publ Fa hotararile adoptate in Monitorul Oficial
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5)

6)

7)

8)
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Local la subeticheta “Hotirarile Consiliului Local sj le inscrie in Registrul pentru
evidenta hotérarilor Consiliului Local;

Pe maisuri ce se emit dispozitii ale Primarului, cu caracter normativ, Secretarul
general transmite responsabilului IT din cadrul Compartimentului implementare
proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile forma electronici a
dispozitiilor;

Pana la data de 15 ale lunii in curs, responsabilul IT din cadrul Compartimentului
implementare proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile publici
dispozitiile cu caracter normativ ale Primarului la subeticheta »Dispozitiile
Primarului si le fnscrie fn Registrul pentru evidenta dispozitiilor Primarului,
dispozitii emise in luna anterioara;

Compartimentul  Contabilitate transmite responsabilului IT din cadrul
Compartimentului implementare proiecte finantate din fonduri externe
nerambursabile documentele si informatiile financiare, prin care se asigura
indeplinirea obligatiilor privind procedura de publicare a bugetului, potrivit legii;
Responsabilul IT din cadrul Compartimentului implementare proiecte finantate din
fonduri externe nerambursabile publicd documentele si informatiile financiare in
Monitorul Oficial Local, la subeticheta ,Documente si Informatii financiare

11 1n aplicarea prevederilor art. 5 alin.(6) - Subeticheta »Alte documente”, se parcurg
urmatoarele etape:

1)

2)

3)

4)

5)

Secretarul General transmite responsabilului IT din cadrul Compartimentului
implementare proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile denumirea
actelor administrative pentru care s-a formulat refuz de a le
semna/contrasemna/aviza precum si obiectiile cu privire la legalitate, pentru
publicare in Monitorul Oficial Local;

Responsabilul IT din cadrul Compartimentului implementare proiecte finantate din
fonduri externe nerambursabile va inscrie situatiile apdrute fn Monitorul Oficial
Local, la subeticheta ,Alte documente” - Registrul privind inregistrarea refuzurilor
de a semna/contrasemna./aviza actele administrative, precum obiectiile cu privire
la legalitate, efectuate in scris;

Secretarul General transmite responsabilului IT din cadrul Compartimentului
implementare proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile proiectele de
hotiréri si dispozitii cu caracter normativ care au Inregistrat propuner;, sugestii sau
opinii pentru publicare in Monitorul Oficial Local;

Responsabilul IT din cadrul Compartimentului implementare proiecte finantate din
fonduri externe nerambursabile va inscrie proiectele de hotdrari i dispozitii in
Monitorul Oficial Local, la subeticheta “Alte documente” - Registrul pentru
consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu privire la proiectele
hotararilor Consiliului Local si dispozitiilor Primarului, numai in cazul celor cu.
caracter normativ;

Secretarul General transmite responsabilului IT din cadrul Compartimentului
implementare proiecte fin ape diny uri externe nerambursabile proiectele de
hotérari ale Consiliului lﬁ'ﬁ&irﬁ__pri,ve’ge robleme de interes public si urmeazi sa
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6) Responsabilul IT din cadrul Compartimentului implementare proiecte finantate din
fonduri externe nerambursabile va tnscrie proiectele de hotirare ale Consiliului
Local a care privesc probleme de interes public in Monitorul Oficial Local, la
subeticheta “Alte documente” - Informéri dezbateri publice;

7) Secretarul General transmite responsabilului IT din cadrul Compartimentului
implementare proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile procesele
verbale in care s-au consemnat puncte de vedere exprimate de participantii la o
sedinta de dezbatere publicy, pentru publicare in Monitorul Oficial Local;

8) Persoana desemnata va inscrie procesele verbale in Monitorul Oficial Local, la
subeticheta “Alte documente” - Informari dezbateri publice;

9) Secretarul General transmite responsabilului IT din cadrul Compartimentului
implementare proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile procesele-
verbale ale sedintelor Consiliului Local, in termen de 3 zile de la terminarea sedintei
respective, pentru publicare in Monitorul Oficia] Local;

10) Persoana desemnata publicd procesele-verbale ale sedintelor in Monitorul Oficial
Local, 1a subeticheta “Alte documente” - Procese-verbale ale sedintelor Consiliului
Local;

11)Structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate al primarului transmit
responsabilului IT din cadrul Compartimentului implementare proiecte finantate
din fonduri externe nerambursabile orice alte documente care fac obiectul aducerij
la cunostinta publica, potrivit legii, pentru publicare in Monitorul Oficial Local.

12)Persoana desemnata publici orice alte documente care fac obiectul aducerii la
cunostintd publici in Monitorul Oficial Local, la subeticheta “Alte documente” - Alte
documente care, potrivit legii, fac obiectul aduceiii la cunostintd publicd, numai dupi
aprobarea unui opis continind aceste documente de catre Secretarul general al;

Art.11. (1) Toate documentele si actele administrative inaintate responsabilului IT din
cadrul Compartimentului implementare proiecte finantate din fonduri externe
nerambursabile se vor publica in Monitorul Oficial Local in format “pdf editabil”, pentru a
se pdstra macheta si aspectul documentuluj intacte, astfel incat acesta si arate exact asa
cum a fost realizat si si poat ii tiparit corect de oricine si de oriunde, fard si cuprindi
semnaturile olografe ale persoanelor, asigurdndu-se respectarea reglementirilor in
materia protectiei datelor personale.

(2) Identificarea persoanelor semnatare si/sau cosemnatare, dup3 caz, a actelor
administrative, se asigur3 prin inscrierea Intocmai a identititii lor, tn formatul prenume si
nume.

Art. 12. Numerotarea actelor administrative, pe fiecare emitent in parte, se face in ordinea
datdrii lor, separat pe fiecare an calendaristic, iar publicarea in Monitorul Oficial Local se
asigurd strict in ordine crescitoare a numerelor naturale, astfel fncit la deschiderea
dosarului electronic, primul document din listd, de jos in sus, si corespundi nr. 1, dupi cum
primul document din list, de sus in jos, sd corespund3 ultimului act administrativ publicat,
In ordinea cronologicj a datelor.

Art.13. Sistemul informaﬁ(g@": ge}ti\oneazé Monitorul Oficial Local va respecta
prevederile legislatiei pri‘}nﬁa ut;llgar c'ba-ilﬁcérii standardizate a setului de caractere din
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Art.14. Actele administrative, precum si orice alte documente prevazute la art. 5 din
prezenta procedurd se redacteazi si se publici cu respectarea tuturor cerintelor impuse de
prevederile legislatiei privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea actelor
normative.

Art. 15. Toate datele din Monitorul Oficial Local trebuie si fie corecte din punctul de
vedere al proprietitii termenilor utilizati, sub aspect gramatical, ortografic, ortoepic si,
dupd caz, sub aspectul punctuatiei, conform normelor academice in vigoare, potrivit
legislatiei privind folosirea limbii romane in locuri, relatii si institutii publice.

Art. 16. in cazul in care, prin intermediul paginii de internet a Primiriei, se asiguri
publicitate pentru persoanele fizice sau juridice, dupa caz, prin hotirare a Consiliului local,
la propunerea Primarului, se stabilesc taxe speciale, in conditiile legislatiei privind
finantele publice locale, care se fac venituri la bugetul judetului.

Art. 17. Orice documente previzute de prezenta procedura, inclusiv registrele, se
administreazi obligatoriu si in format electronic.
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