ROMANIA

JUDETUL CONSTANTA

PRIMARIA COM. POARTA ALBA
- PRIMAR-

DISPOZITIA NR.51
privind aprobarea Regulamentului cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii emise de Primarul Comunei Poarta Alba

Vasile Delicoti, primarul comunei Poarta Albg,

Avand in vedere Referatul nr. 1974/06.03.2026, intocmit de cétre secretarul general al comunei
Poarta Alba, judetul Constanta;

in conformitate cu prevederile art.1 alin.(2) lit.b) din Anexa nr.1 din O.U.G nr. 57/2019, privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionald in administratia publicd, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare si art.84 din
Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislative pentru elaborarea actelor normative, republicata, cu
modificarile si completérile ulterioare;

In baza art. 155 alin. (1) lit. €) din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

In temeiul art. 196 alin. (1) lit.b) din O.U.G nr. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificérile si completarile ulterioare;

DISPUNE:

Art.1. Se aproba Regulamentul cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii emise de Primarul Comunei Poarta Alba, conform anexei nr. 1 care face
parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.2. Secretarul general al comunei si compartimentele de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului, vor duce la indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

Art.3. Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie autoritdtilor si persoanelor

interesate, in vederea aducerii la indeplinire, dupd cum urmeaza :
1. Institutia Prefectului Judetului Constanta;
2. Dosar UAT;
3. Secretarul general al comunei Poarta Alba;
4. Afisare.

Poarta Alba /06.03.2026

PRIMAR,
VASILE DELICOTI
CONTRASEMNEAZA,
PENTRU LEGALITATE
SECRETARUL GENERAL

AL COMUNEI POARTA ALBA

CAMELIA CUMPANASU
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ANEXA NR.1
la Dispozitia nr. 51/06.03.2026

Regulamentul cuprinziand masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii emise de Primarul Comunei Poarta Alba

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul Regulament reglementeazd masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii precum si a dispozitiilor emise de Primarul comunei Poarta Alba, in cadrul sferelor de
competenta, in conformitate cu prevederile din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarca
actelor normative republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare si cu prevederile din O.U.G nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.2. In sensul prezentului regulament, termenii si expresiile de mai jos au urmédtoarele semnificatii:

a) administratia publicd locald - totalitatea activitatilor desfasurate, in regim de putere publicd, de organizare a
executarii si de executare in concret a legii si de prestare de servicii publice, in scopul satisfacerii interesului public local;

b) aparatul de specialitate al primarului - totalitatea compartimentelor functionale, fara personalitate juridica, de
la nivelul unitagii/subdiviziunii administrativ - teritoriale, precum si secretarul general al unitatii/subdiviziunii
administrativ - teritoriale; primarul, consilierii personali sau personalul din cadrul cabinetului acestuia, presedintele
consiliului judetean, consilierii personali sau personalul din cadrul cabinetului acestuia, viceprimarul, administratorul
public nu fac parte din aparatul de specialitate;

¢) autoritatea executivd la nivelul U.A. T — primarul Comunei Poarta Alba;

d) organigrama - structura unitard, redatd sub forma unei diagrame logice, prin care se sistematizeaza §i se
concentreazd modul de organizare a tuturor resurselor umane de la nivelul unei autoritafi sau institugii publice, dupa caz,
redand schematic detaliile cu privire la raporturile ierarhice de subordonare/ supraordonare, precum si raporturile de
colaborare;

e) primaria comunei Poarta Alba - structura functionald fara personalitate juridica si fara capacitate procesuala,
cu activitate permanentd, care duce la indeplinire hotararile autoritatii deliberative si dispozitiile autoritagii executive,
solutionand problemele curente ale colectivitatii locale, constituitd din: primar, viceprimar, administratorul public,
consilierii primarului sau persoanele incadrate la cabinetul primarului si aparatul de specialitate al primarului;

f) secretarul general — secretarul general al Comunei Poarta Alba.

Art.3. In exercitarea atributiilor ce le revin, autorititile administratiei publice locale adoptd sau emit, dupa caz,
acte administrative cu caracter normativ sau individual, dupd cum urmeaza :

a) consiliul local si consiliul judetean adopta hotérari;

b) Primarul si presedintele consiliului judetean emit dispozitii.

Art.4. (1) Dispozitia primarului, ca act administrativ al autoritdtii executive, constituie actul juridic ce exprima o
vointd manifestatd unilateral de catre Primarul comunei Poarta Alba, produce, in mod direct, efecte juridice, are caracter
de actualitate si este obligatorie:

a) pe intreg teritoriul comunei Poarta Alba, in cazul in care dispozitia are caracter normativ;

b) pentru persoana sau persoancle nominalizate, in cazul in care dispozitia are caracter individual,

(2) Prin dispozitie se crecaza/se modificd/se sting unele drepturi si obligatii sau se aproba/se interzice o activitate
din domeniile care intrd In competenta Primarului, potrivit legii sau ca Insdrcinare dati de cétre Consiliul Local al comunei
Poarta Alba.

Art.5. (1) Dispozitiile primarului s¢ initiaza, se ¢laboreaza, se emit si se aplicd In conformitate cu dispozitiile :
Constitutiei Romaniei, O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, precum
si cu principiile ordinii de drept.

(2) La initierea si elaborarea proiectelor de dispozitii se va avea in vedere caracterul de acte administrative de
autoritate subordonate Legii, Dispozitiilor si Ordonantelor Guvernului, altor acte de nivel superior sau de acelasi nivel cu
care se afla in conexiune, precum si cu reglementarile comunitare.

(3) Reglementirile cuprinse in dispozitiile primarului nu pot contraveni unor prevederi din acte normative de nivel
superior §i nici nu pot contraveni principiilor si dispozitiilor acestora.

(4) Dreptul de a initia si propune proiecte de dispozitii apartine Primarului comunei Poarta Alba, secretarului
general al comunei Poarta Alba si compartimentelor de resort din aparatul de specialitate.

(5) Proiectele de dispozitii vor fi insotite de un referat intocmit de compartimentul de resort din aparatul de
specialitate in atributiile caruia se regaseste obiectul supus reglementdrii, precum si de actele preparatorii §i se vor inainta
secretarullui general al comunei pentru verificarea legalitatii acestora.
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CAPITOLUL II1
INITIEREA, ELABORAREA, REDACTAREA, STRUCTURA SI CONTINUTUL
PROIECTELOR DE DISPOZITII

Art.6. (1) Initierea si elaborarea proiectelor de dispozitii se face de citre salariatii din compartimentele de resort
din cadrul aparatului propriu de specialitate al primarului comunei Poarta Alba, potrivit competentelor, atributiilor si
limitelor stabilite prin fisa postului sau prin alte acte pentru realizarea prerogativelor primarului cu care este investit
potrivit legii sau ca Insércinare datd de citre Consiliul Local al comunei Poarta Alba.

(2) Persoancle prevazute la alin.(1) exercitd aceste atributii Tn numele Primarului si nu n calitate de ocupante ale
functiei pe care o detin.

(3) Primarul in calitate de titular exclusiv al dreptului de emitere a dispozitiilor, poate interveni oricand in procesul
de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza atat la solicitarca Primarului, in conditiile prevazute la
alin.(1) cat si la propunerea conducatorului compartimentului subordonat.

Art.7. Initierea unui proiect de dispozitie se realizeaza numai dupa Intocmirea unui referat cu propunerea de
emitere a dispozitiei, aprobat de primar. Referatul de aprobare se Inregistreazd in aplicatia electronicd ce genercazd
numere de inregistrare, constituind dovada Indeplinirii atributiilor si competentelor stabilite prin fisa postului.

Art.8. (1) Redactarea unui proiect de dispozitie se face de catre initiator in conformitate cu normele de tehnicda
legislativd, cu sprijinul secretarului general al comunei si al compartimentelor de resort din cadrul aparatului de
specialitate al primarului. Secretarul general al comunei trebuie sd verifice daca proiectele de dispozitii au fost elaborate
conform prevederilor Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor normative,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Proiectul de dispozitie se va redacta intr-un limbaj si stil juridic specific normativ, concis, sobru, clar si precis,
care sa excluda orice echivoc, cu respectarea stricta a regulilor gramaticale si de ortografie;

Art.9. Proiectul de dispozitie are urmétoarele parti constitutive:

- antet ,,ROMANIA, JUDETUL CONSTANTA, COMUNA POARTA ALBA, PRIMAR
- titlul;

- formula introductiva;

- preambulul;

- partea dispozitiva,

- formula de atestare a autenticititii.

Art.10. Titlul proiectului de dispozitic trebuic sa cuprindd denumirea proiectului de dispozitie, precum si
obiectul reglementarii exprimat sintetic ( Proiect de dispozitie privind ...... ) . Se interzice ca denumirea proiectului de
dispozitie sa fie aceeasi cu cea a altui proiect de dispozitie in vigoare, numai dacd, prin acest proiect, se abroga dispozitia
respectivi. In cazul actelor normative prin care se modifici ori se completeazi un alt act normativ, titlul actului va
exprima operatiunea de modificare sau de completare a actului normativ avut in vedere.

Art.11. Formula introductivi este urmatoarea : ,,Primarul comunei Poarta Alba, Avand in vedere:;”

Art.12. (1) Preambulul enuntd in sinteza, scopul si dupd caz, motivarea proiectului de dispozitie, oportunitatea
acestuia, temeiul de fapt.

(2) In preambul se mentioneaza referatul de specialitate, dispozitiile legale pe baza si in executarea cirora
proiectul de dispozitic a fost initiat, inclusiv temeiul legal din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare ,, DISPUNE”.

Art.13. Partea dispozitiva reprezintd continutul propriu-zis al proiectului de dispozitie, alcatuit din totalitatea
normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor ce fac obiectul acestuia.

Art.14.(1) Formula de atestare a autenticititii actului normativ cuprinde

a) ,,PRIMAR”, sub care se inscrie prenumele si numele persoanei care exercitd aceasta autoritate, lasandu-se
spatiul necesar pentru SSMNALUTA SA: ..........o.ocvevvveevreeeeeeennnn

b) Contrasemneaza pentru legalitate, sub care se men‘gloneaza LSECRETARUL GENERAL AL COMUNEI”, iar
sub aceasta se inscrie prenumele i numele persoanei care exercitd aceastd functie publica specifica de conducere, lasandu-
se spatiul necesar pentru SEMNALUTA SA: .......c.ooovveveevveeieien, ;

(2) Evidenta proiectelor de dispozitii se tine intr-un reglstru special, tinut n format electronic.

(3) Numerotarea proiectelor de dispozitii se face n ordinea datarii lor, separat pe fiecare an calendaristic.

Art.15. (1) Articolul este elementul structural de baza al partii dispozitive. Articolul cuprinde, de reguld, o
singura dispozitie normativa aplicabild unei situatii date.

(2) Structura articolului trebuie sd fie echilibratd, abordand exclusiv aspectele juridice necesare contextului
reglementarii.

(3) Articolul se exprima in textul proiectului de dispozitie prin abrevierea ,art.”. Articolele se numeroteazd in
continuare, in ordinea din text, de la inceputul pana la sfarsitul proiectului de dispozitie, cu cifre arabe. Dacd actul
normativ cuprinde un singur articol, acesta se va defini prin expresia ,,Articol unic”.
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Art.16. Ultimele articole dintr-un proiect de dispozitie vor cuprinde :

a) Denumirea autoritatilor, institutiilor si persoanclor interesate de continutul dispoziiei pentru a asigura
comunicarea lor;

b) Denumirea celor stabiliti sa asigure aducerea la indeplinire a prevederilor Inscrise in dispozitie.

Art.17. (1) Alineatul este o subdiviziune a articolului, care de regula este constituit dintr-o singurd propozitic sau
fraza, dar daca acest lucru nu este posibil se pot adauga noi propozitii sau fraze, separate prin punct si virgula. Alineatul se
evidentiaza printr-o ugoard retragere de la alinierea textului pe verticala.

(2) In dispozitiile cu o anumiti intindere, daca un articol are unul sau mai multe alineate, acestea se numeroteaza
la Inceputul fiecaruia cu cifre arabe cuprinse In parantezd. Pentru claritatea, concizia si caracterul unitar al textului unui
articol, acesta trebuie sa nu fie format dintr-un numar prea mare de alineate.

Art.18. (1) Anexele la dispozitii trebuie sd aibd un temei cadru in corpul dispozitiei, purtind mentiunea ca ,,Anexa
face parte integranta din prezenta dispozitie™.

(2) Anexele vor purta mentiunea ,,Anexa la dispozigianr.  din ”. Daca sunt mai multe anexe, acestea s¢
numeroteaza cu cifre arabe, cronologic, in ordinea in care au fost enuntate in textul proiectului.

(3) La redactarea textului unui proiect de dispozitie se pot folosi, ca si parti componente a acestuia, anexe care
contin prevederi ce cuprind exprimari numerice, desene, tabele, planuri sau alte asemenea.

Art.19. Dupa intrarea In vigoare, pe durata existentei unei dispozitii pot surveni unele evenimente, precum :
modificarea, completarea, revocarea/incetarea aplicabilitagii.

Art.20. (1) Modificarea unui act normativ consta in schimbarea expresa a textului unuia sau mai multor articole
ori alineate ale acestuia si redarea lor intr-o noua formulare.

(2) Pentru exprimarea normativa a intentiei de modificare a unui act normativ se nominalizeaza expres textul
vizat, cu toate elementele de identificare necesare, iar dispozitia propriu-zisd se formuleaza utilizindu — se sintagma ,,se¢
modificd si va avea urmatorul cuprins:”, urmati de redarea noului text.

(3) Modificarea trebuie sa cuprinda in intregime textul vizat, cuprins in articol, alineat sau in elementul marcat al
unei enumerari.

Art.21. (1) Completarea unei dispozitii constd 1n introducerea unei dispozitii noi, cuprinzand solutii si ipoteze
suplimentare, care se adaugd eclementelor structurate existente prin utilizarea urmatoarei formule de exprimare: ,,Dupa
articolul...../alineatul... se introduce un nou articol/alineat, cu urmétorul cuprins:”

(2) Actul de completare poate sa dispund renumerotarea articolelor actului completat si republicarea lui sau, ca
acestea sa dobandeascd numarul structurilor corespunzitoare din textul vechi, insotite de un indice cifric pentru
diferenticre.

Art.22. (1) Revocarea/abrogarea/incetarea aplicabilitatii unei dispozitii constd 1n retractarea actului
administrativ valid si presupune o manifestare de vointa subsecventa celei care a dat nagstere actului, prin care se pune
capat, se nlaturd sau se inceteaza efectele acestui act.

(2) Prevederile cuprinse Intr-un act normativ, contrare unei noi reglementari de acelasi nivel sau de nivel superior,
trebuie abrogate. Abrogarea poate fi totala sau partiala.

(3) In cazul abrogirilor partiale, intervenite succesiv, ultima abrogare se va referi la intregul act normativ, nu
numai la textele ramase in vigoare.

(4) Revocarea/abrogarea unei dispozitii partiale sau definitive are intotdeauna un caracter definitiv, nemaiputandu
— se pune in vigoare. Nu este admis ca prin abrogarea unui act de abrogare anterior sa se repund in vigoare actul normativ
initial.

(5) Revocarea/abrogarea poate fi dispusa, de regula, printr-o dispozitie distinctd in finalul unui act administrativ
care reglementeaza o anumitd problematica, dacd aceasta afecteazad dispozitii normative anterioare, conexe cu ultima
reglementare.

Art.23. (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca initiatori persoanele prevazute la art.6
alin.(1), prealabil prezentérii primarului pentru a fi Insusite prin semndturd calitatea sa de emitent, vor fi prezentate
secretarului general al comunei in scopul contrasemnarii pentru legalitate, materializata prin semnatura sa.

(2) Contrasemnarea pentru legalitate poate fi:

a) favorabild, caz in care proiectul de dispozitie se semneazd de citre secretarul general al comunet;

b) favorabild, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei initiatoare, verbal sau in scris, dupa cum
secretarul general al comunei apreciaza ca se justificd, astfel Incat acestea si fie avute In vedere la definitivarea proiectului
de dispozitie;

¢) negativd, caz in care secretarul general al comunei nu va semna dispozitia si va motiva in scris refuzul, Tnsotit
de documentele sau de informatiile pe care se sprijina;

(3) Contrasemnarea pentru legalitate de cétre secretarul general al comunei se poate face:

a) la prezentarea de catre initiator a proiectului de dispozitie;

b) pand cel tarziu cu doud ore inainte de sfarsitul programului de lucru al zilei urmatoare celei in care i s — a
prezentat proiectul de dispozitie;
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¢) In cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesitd o documentare aprofundati si care nu permite
incadrarea in termenul prevazut la lit.b), Tnainte de expirarea acestui termen, secretarul general al comunei poate solicita
primarului incuviintarea privind prelungirea termenului; termenul stabilit de primar nu poate fi depasit.

(4) Insusirea proiectului de dispozitie, contrasemnat pentru legalitate potrivit prezentului articol, se face de citre
primarul comunei la termenele si in conditiile previzute la alin.(3), lit.a) si b).

Art.24. (1) Dispozitiile insusite de catre primar prin semndturd si contrasemnate pentru legalitate de cétre
secretarul general al comunei, se inregistreaza in Registrul pentru evidenta dispozitiilor, in ordinea datarii lor, incepand cu
nr.1 pe fiecare an calendaristic.

(2) Numarul dispozitiei si data emiterii acesteia sunt inscrise in imediata apropiere a titlului dispozitiei, intregind
identitatea acesteia.

CAPITOLUL III
COMUNICAREA, ADUCEREA LA CUNOSTINTA SI INTRAREA IN VIGOARE A ACTELOR
ADMINISTRATIVE

Art.25 (1) Secretarul general al comunei Poarta Alba comunica dispozitiile emise de primar cétre prefect in cel
mult 10 zile lucratoare de la data emiterii.

(2) Dispouzitiile se aduc la cunostinta publica si se comunicd, in conditiile legii, prin grija secretarului general al
comunei Poarta Alba.

(3) Dispouzitiile se publicd, pentru informare, in format electronic si in Monotorul Oficial Local al comunei Poarta
Alba.

Art.26 (1) Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostinta publica.

(2) Aducerea la cunostinta publica a dispozitiilor cu caracter normativ se¢ face in termen de 5 zile de la data
comunicarii oficiale catre prefect.

Art.27 (1) Comunicarea dispozitiilor cu caracter individual catre persoancle carora li se adreseaza se face in cel
mult 5 zile de la data comunicariioficiale catre prefect.

(2) Dispozitiile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicdrii cétre persoancle carora li se
adreseaza.

Art.28 Dispozitiile primarului sunt supuse controlului de legalitate exercitat de citre prefect conform prevederilor
art. 255 din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.29 Dupa intrarea In vigoare a dispozitiilor primarului, acestea pot fi supuse modificarii, completarii,
revocdrii/abrogarii/incetarii aplicabilitatii si suspendarii sau alte asemenea, cu respectarea prevederilor Legii nr.24/2000,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, numai in baza unei dispozitii a primarului.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art.30 Referatele de aprobare si proiectele de dispozitii care fac obiectul reglementarii prin prezentul regulament,
precum si originalul dispozitiei se pastreazd la secretarul general al comunei, astfel incat si se asigure cunoasterea
intregului proces de elaborare a actelor respective.

Art.31 Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin dispozitie a primarului, in conditiile legii si

cu respectarea normelor de tehnica legislativa prevazute de Legea nr.24/2000, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

PRIMAR,

VASILE DELICOTI

CONTRASEMNEAZA
PENTRU LEGALITATE
SECRETARUL GENERAL
AL COM. POARTA ALBA

CAMELIA CUMPANASU
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