Anexa
la Dispozitia nr. SL’ /2021

REGULAMENT
privind misurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii ale primarului comunei Aita Mare

Art.1. — (1) Prezentul regulament are ca scop stabilirea misurilor metodologice,
organizatorice, a termenelor, precum si a circulatiei proiectelor de dispozitii ale
primarului comunei Aita Mare.

(2) Prezentul regulament este emis in aplicarea prevederilor Anexei nr.1 la
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificdrile si completérile ulterioare si dispozitiilor art.84 din Legea nr.24/2000,
republicatd, privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea actelor normative,
cu modificdrile §i completdrile ultericare si cuprinde misurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autorititii executive.

(3) In exercitarea atributiilor ce le revin, autoritétile executive ale administratiei
publice locale emit acte administrative cu caracter normativ sau individual, astfel
primarul comunei emite dispozitii.

@ In organizarea executdrii sau executdrii in concret a legii, autorititile
executive emit sau incheie, dupd caz, si alte acte juridice prin care se nasc, se modifici
sau se sting drepturi si obligatii.

Art.2. — (1) Dispozitia primarului constituie actul administrativ ce exprimi vointa
manifestatd unilateral de citre Primarul comunei Aita Mare si produce in mod direct
efecte, are caracter de actualitate si este obligatorie:

a) pe toatd raza comunei Aita Mare, in cazul disporzitiilor cu caracter normativ;

b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul dispozitiilor cu
caracter individual.

(2) Prin dispozitie se creeazd/se modific/se sting unele drepturi si obligatii sau
se aprobd/se interzice o activitate din domeniile care intrd in competenta primarului,
potrivit legii, sau ca insdrcinare dati de citre Consiliul Local al comunei Aita Mare.

Art3. - (1) Organizarea executdrii si executarea in concret a dispozitiilor
constituie 0 preocupare constanti a primarului comunei Aita Mare, precum si a
viceprimarului, secretarului general al comunei, a oriciruia dintre functionarii publici
sau din personalul contractual anume responsabilizat cu aducerea la indeplinire a
dispozitiei respective.

) In situatia neaducerii la indeplinire a prevederilor dispozitiilor emise de
primarul comunei Aita Mare, la termenele si in conditiile previzute in acestea,
functionarii publici si personalul contractual rispund in conformitate cu prevederile
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ sau Legii
nr.53/2003 privind Codul muncii, dup4 caz.

Artd. - (1) Delegarea competentei de initiere si elaborare a proiectelor de
dispozitii cdtre persoanele salarizate se face in functie de atributiile specifice ale
acestora stabilite prin intermediul figei postului, specificul compartimentului din care
acestea fac parte, pregitirea profesionald precum si volumul de activitate care le revine.



(2) Persoanele previzute la alin.(l) citre care s-a delegat competenta de initiere i
elaborare a proiectelor de dispozitii exercit aceste atributii in numele primarului $i nu
in numele functiei pe care o detin.

(3) Primarul poate interveni oricind in procesul de initiere si elaborare a
proiectelor de dispozitii.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeazi atit la solicitarea primarului
cat i la propunerea compartimentului de specialitate care are ca atributii activitatea in
cadrul cdreia se initiaz3 proiectul de dispozitie.

Art5. - (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persoanele citre care s-a
delegat aceastd competentd, se realizeazd numai dupi intocmirea unui referat cu
propunerea de emitere a dispozitiei, aprobat de primar.

(2) Referatul intocmit se inregistreazd in registrul general pentru inregistrarea
corespondentei, constituind dovada indeplinirii atributiilor si competentelor stabilite
prin fisa postului.

Art.6. - La redactarea unui proiect de dispozitie trebuie avute in vedere
urmdtoarele:

a) proiectul de dispoziie trebuie redactat intr-un limbaj si stil specific normativ,
concis, clar gi precis, care si excludd orice echivoc, corect sub aspect gramatical,
ortografic, ortoepic gi sub aspectul punctuatiei, conform normelor academice in vigoare;

b) exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai
prin explicitare in text, la prima folosire;

¢) nu este permisd prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor;

d) referirea in proiectul de dispozitie la un alt act normativ se face prin
precizarea categoriei juridice a acestuia, a numarului si/sau a titlului;

e) pentru accentuarea caracterului imperativ al dispozitiei, la redactare, verbele
vor fi utilizate, de regulj, la timpul prezent, forma afirmativi;

Art.7. — (1) Proiectele de dispozitii trebuie s indeplineasca conditiile de form3 si
fond prevézute de Legea nr.24/2000 privind normele de tehnic legislativi pentru
elaborarea actelor normative, adaptate acestor categorii de acte si nu pot contraveni
unor prevederi din acte normative de nivel superior.

(2) Proiectul de dispozitie are urmitoarele pirti constitutive:

a) antet - ,ROMANIA, JUDETUL COVASNA, COMUNA AITA MARE,
PRIMAR” cu imprimarea in partea din dreapta sus a stemei Romaniei i in stinga a
stemei comunei Aita Mare;

b) titlul proiectului de dispozitie;

¢) formula introductiv;

d) preambulul;

e) partea dispozitiv;

f) formula de atestare a autenticitatii.

(3) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde obiectul reglementirii exprimat
sintetic.

(4) Se interzice ca titlul unui proiect de dispozitie si fie acelasi cu cel al altei
dispozitii in vigoare, aceasta fiind permisi doar daci, prin acest proiect, se abrogd
dispozitia respectivi.

(5) Formula introductivi este urmitoarea: ,Primarul comunei Aita Mare, judetul
Covasna; Avand in vedere:...”;



(6) Preambulul urmeazé dupa formula introductiva si cuprinde:

a) documentul care a determinat inifierea proiectului de dispozitie daci este
cazul (referatul compartimentului de specialitate, cerere, adresd, sesizare, hotirare a
Consiliului Local s.a.)

a) mentionarea dispozitiilor legale pe baza si in executarea cirora proiectul de
dispozitie a fost initiat;

b) emiterea, in sintez, a scopului reglementirii;

c) avizele avute in vedere, atunci cind pentru emiterea dispozitiei respective se
impune obtinerea unor astfel de avize;

d) inaintea partii dispozitive, urmitoarea formuli:

Jin temeiul art. ..... i art. 196, alin. (1), litb) din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare:

~DISPUNE":

(7) Partea dispozitivd a proiectului de dispozitie reprezintd continutul propriu-
zis al reglementdrii, alcdtuit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera
raporturilor ce fac obiectul acestuia.

(8) Formula de atestare a autenticititii cuprinde:

a) ,PRIMAR,”, sub care se inscrie prenumele si numele persoanei care exercitd
aceastd autoritate, 1dsdndu-se spatiul necesar pentru semnitura sa;

b) ,Contrasemneazid pentru legalitate:”, sub care se mentioneazad ,,SECRETAR
GENERAL AL COMUNEL”, iar sub aceasta se inscrie prenumele i numele persoanei
care exercitd aceastd functie publica specifici de conducere, ldsdndu-se spatiul necesar
pentru semndtura sa;

Art8. - (1) Elementul structural de bazi al pirtii dispozitive il constituie
articolul. Acesta se numeroteazi in continuare, in ordinea din text, de la inceputul pani
la sfarsitul dispozitiei, cu cifre arabe.

(2) Dacd proiectul de dispozitie cuprinde un singur articol, acesta se va defini
prin expresia , Articol unic”.

Art.9. — (1) Dispozitiile insugite de citre primar prin semniturd si sigiliu, si
contrasemnate pentru legalitate de cdtre secretarul general al comunei, se Inregistreazi
in Registrul pentru evidenta dispozitiilor, in ordinea datirii lor, incepand cu nr.1 in
fiecare an calendaristic.

(2) Numirul dispozitiei si data emiterii acesteia sunt inscrise in subsolul ultimei
pagini al dispozitiei, intregind identitatea acesteia.

(3) Elementele de identificare previzute la alin.(2) se inscriu de citre secretarul
general al comunei.

Art.10. - (1) In situafia In care secretarul general nu contrasemni dispozitia va
prezenta primarului refuzul motivat gi inregistrat in registrul privind comunicirile
cdtre Prefecturd a dispozitiilor considerate nelegale de citre secretarul general.

(2) Dacd primarul comunei, dupi ce a analizat refuzul contrasemnirii pentru
legalitate emise de citre secretarul general al comunei isi mentine semnitura pe
proiectul de dispozifie/dispozitie, aceasta se va inregistra in registrul de dispozitii si se
va data de cétre secretarul general al comunei, prin functionarul responsabil cu acests
procedurd.




Art11. - in situatia in care emiterea dispozitiilor, precum si contrasemnarea
pentru legalitate se exercitd de citre alte persoane decét cele previzute la art.7, alin.(8),
lit.a) si b), in limitele si in conditiile legii, Inaintea denumirii functiei se mentioneazi
~p-”, reprezentdnd forma abreviati a cuvantului ,pentru” si prenumele si numele
persoanei respective, cit si functia detinutd de drept in structura functionali a
administratiei publice locale.

Exempli: ,p. PRIMARUL COMUNEI AITA MARE, VICEPRIMARUL COMUNEI
AITA MARE. (prenumele si numele)”

Art.12. - Prin grija secretarului general al comunei, la termenele si in conditiile
prevdzute de lege si/ sau hotdrari ale Consiliului Local ori dispozitii ale primarului, se
asigurd comunicarea citre autorititile/institutiile, persoanele interesate, precum si
aducerea la cunogtintd publici a dispozitiilor emise de citre primarul comunei Aita
Mare.



ROMANIA

JUDETUL COVASNA
COMUNA AITA MARE
SECRETAR GENERAL

Nr.649 din 6 mai 2021

REFERAT
pentru aprobarea Regulamentului privind misurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale primarului comunei Aita Mare

Secretarul general al comunei Aita Mare

vézand prevederile art.1 alin.(2) lit.(b) din Anexa nr.1 la Ordonanta de urgents a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile
ulterioare,

avand in vedere necesitatea elaboririi i aprobirii unui regulament privind
masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii
ale autorititii executive,

propun primarului comunei Aita Mare aprobarea Regulamentului privind
masurile metodologice, organizatorice, termenele i circulatia proiectelor de dispozitii
ale primarului comunei Aita Mare, conform proiectului de dispozitie initiat in acest
sens.

Aita Mare, la 6 mai 2021

Secretar general al comunei
BARTA -Zsolt



