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DISPOZI�IA 

                                                 Nr. 162 din 21.10.2024 
privind aprobarea Regulamentului propriu cuprinzând m�surile metodologice, 

organizatorice, termenele �i circula�ia proiectelor de dispozi�ii ale autorit��ii executive 

 
Având în vedere: 

- Referatul  înregistrat  la  Prim�ria  comunei Prisacani,  jude�ul  Iasi,  cu Nr. 
10214/ 21.10.2024., întocmit de c�tre secreatrul general al comunei Pris�cani, jude�ul 
Iasi; 

- raportul de control  nr. 11274/2024 al Institutiei Prefectului Judetul Iasi cu termen 
01.11.2024 

- Prevederile Anexei nr. 1- art 2 lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, 
cu modific�rile �i complet�rile ulterioare; 

- Prevederile Legii Nr. 52/2003 privind transparen�a decizional� în administra�ia public� cu 
modific�rile �i complet�rile ulterioare; 

- Prevederile art. 84 din Legea Nr. 24/2000 privind normele de tehnic� legislativ� pentru 
elaborarea actelor normative, republicat� cu modific�rile �i complet�rile ulterioare; 

În temeiul: 
- Prevederilor art. 155, alin. (1), lit. e), art. 196, alin. (1), lit. b) din O.U.G. Nr. 57/2019 

privind Codul administrativ, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare; 

 
STANCIU GHIORGHE, primarul comunei  Pris�cani, jude�ul Iasi; 

DISPUNE: 

 
Art. 1 Se aprob� Regulamentul cuprinzând m�surile metodologice, organizatorice, 

termenele �i circula�ia proiectelor de dispozi�ii ale autorit��ii executive, conform Anexei Nr. 1 care 
face parte integrant� din prezenta hot�râre. 

Art. 2 (1) Cu punerea în aplicare a prevederilor prezentei dispozidii r�spunde primarul 
comunei Pris�cani, precum ̀ i funcdionarii publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului 
comunei Pris�cani, jude�ul Iasi; 

(2) Comunicarea c�tre autorit�dile `i persoanele interesate a prezentei dispozidii se va 
realiza în termen legal, prin grija secretarului general comunei Pris�cani, prezenta dispozidie 
urmând a se comunica Institudiei Prefectului – Judetul Iasi în vederea exercitarii controlului cu 
privire la legalitate, funcdionarilor publici din casdrul aparatului de specialitate al primarului 
comunei Pris�cani, jude�ul Iasi `i va fi adus� la cuno`tind� public� prin afi�are. 

mailto:primaria_prisacani@yahoo.com


ROMÂNIA 
PRIMARUL COMUNEI PRIS�CANI 

SAT PRIS�CANI, COMUNA PRIS�CANI, JUDEcUL IA_I, 
COD POSTAL 707390 CIF: 4540372 

TEL: 0232 295858, FAX: 0232 295999, e-mail: primaria_prisacani@yahoo.com 
 

 
 

Art. 3 Persoana care se consider� v�t�mat� într-un drept al s�u ori într-un interes legitim, 
prin prevederile prezentei dispozidii, poate solicita în termen de 30 de zile de la data comunic�rii 
actului, revocarea, în tot sau în parte, a acestuia de c�tre autoritatea public� emitent� sau se poate 
adresa instandei de contencios administrativ competent�, conform prevederilor Legii Nr. 554/2004 
a Contenciosului Administrativ, republicat�, cu modific�rile `i complet�rile ulterioare. 

 

 
Primar,                                                                             Contrasemneaza pentru legalitate,          

                 Stanciu Ghiorghe                                                                                     Secretar general 
                                                                                                                         Musteata Cristian-Stefan 
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Anexa Nr. 1 la dispozi�ia nr. 162/21.10.2024 
privind aprobarea Regulamentului propriu cuprinzând m�surile metodologice, 

organizatorice, termenele �i circula�ia proiectelor de dispozi�ii ale autorit��ii executive 

 
REGULAMENT 

privind m�surile metodologice, organizatorice, termenele �i circula�ia 
proiectelor de dispozi�ii ale autorit��ii executive 

 
Art.l. (l) Prezentul regulament este emis în aplicarea prevederilor Anexei nr. 1 la Ordonan�a de 

Urgen�� a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modific�rile �i complet�rile 

ulterioare �i a dispozi�iilor art.84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnic� legislativ� pentru 

elaborarea actelor normative, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare �i cuprinde m�surile 

metodologice, organizatorice, termenele �i circula�ia proiectelor de dispozi�ii ale autorit��ii 

executive. 

(2) În exercitarea atribu�iilor ce le revin, autorit��ile administra�iei publice locale adopt� sau 

emit, dup� caz, acte administrative cu caracter normativ sau individual, dup� cum urmeaz�: 

a) consiliul local �i consiliul jude�ean adopt� hot�râri; 

b) Primarul �i pre�edintele consiliului jude�ean emit dispozi�ii. 

(3) În organizarea execut�rii sau execut�rii în concret a legii, autorit��ile deliberative �i 

cele executive adopt�, emit sau încheie, dup� caz, �i alte acte juridice prin care se nasc, se modific� 

sau se sting drepturi �i obliga�ii. 

Art.2. (l) Dispozi�ia primarului constituie actul administrativ ce exprim� voin�a manifestat� 

unilateral de c�tre primarul comunei Pris�cani �i produce în mod direct efecte, are caracter de 

actualitate �i este obligatorie: 

a) pe întreg teritoriul comunei Pris�cani, în cazul în care dispozi�ia are caracter normativ; 

b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, în cazul în care dispozi�ia are caracter individual. 
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(2) Prin dispozi�ie se creaz�/se modific�/se sting unele drepturi �i obliga�ii sau se aprob�/ se interzice 

o activitate din domeniile care intr� în competen�a primarului, potrivit legii sau ca îns�rcinare 

dat� de c�tre Consiliul Local al comunei Pris�cani. 

Art.3. (1) Organizarea execut�rii �i executarea în concret a dispozi�iilor constituie o 

preocupare constant� a primarului comunei Pris�cani, precum �i a viceprimarului, secretarului 

general al comunei, a oric�ruia dintre func�ionarii publici sau din personalul contractual anume 

responsabilizat cu aducerea la îndeplinire a dispozi�iei respective. 

(2) Neaducerea la îndeplinire a prevederilor dispozi�iilor emise de primarul comunei Pris�cani, la 

temenele �i în condi�iile prev�zute în acestea, se sanc�ioneaz� conform prevederilor 

O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modific�rile �i complet�rile ulterioare sau 

Codului muncii, dup� caz. 

Art.4. (1) Se deleag� competen�a de ini�iere �i elaborare a proiectelor de dispozi�ii c�tre secretarul 

general al comunei, precum �i tuturor salaria�ilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului 

comunei Pris�cani ori c�tre conduc�torii institu�iilor/serviciilor publice de sub autoritatea 

Consiliului Local al comunei Pris�cani, fiecare potrivit competen�elor, atribu�iilor �i limitelor 

stabilite prin fi�a postului sau alte acte, pentru realizarea prerogativelor cu care este investit 

primarul, potrivit legii, sau ca îns�rcinare dat� de c�tre Consiliul Local al comunei Pris�cani. 

(2) Persoanele prev�zute la alin. (l) c�tre care s-a delegat competen�a de ini�iere �i 

elaborare a proiectelor de dispozi�ii, exercit� aceste atribu�ii în numele primarului �i nu în numele 

func�iei pe care o de�in. 

(3) Primarul poate interveni oricând în procesul de ini�iere �i elaborare a proiectelor de 

dispozi�ii. 

Art.5. (1) Ini�ierea unui proiect de dispozi�ie de persoanele c�tre care s-a delegat aceast� competen��, 

se realizeaz� numai dup� întocmirea unui referat cu propunerea de emitere a dispozi�iei, aprobat 

de primar. 

(2) Referatul întocmit se înregistreaz� în registrul general pentru înregistrarea 

coresponden�ei, constituind dovada îndeplinirii atribu�iilor �i competen�elor stabilite prin fi�a 

postului. 

Art.6. (1) Proiectele de dispozi�ii trebuie s� îndeplineasc� condi�iile de form� �i fond prev�zute 

de Legea nr.24/2000 privind normele de tehnic� legislativ� pentru elaborarea actelor 
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normative, adaptate acestor categorii de acte �i nu pot contraveni unor prevederi din acte normative de 

nivel superior. 

(2) Proiectul de dispozi�ie are urm�toarele p�r�i constitutive: 

a) antet- ”ROMÂNIA, JUDE�UL IA�I, COMUNA PRIS�CANI, PRIMARUL 

COMUNEI PRIS�CANI” 

b) titlul; 

c) formula introductiv�; 

d) preambulul; 

e) partea dispozitiv�; 

f) formula de atestare a autenticit��ii. 

(3) Titlul proiectului de dispozi�ie cuprinde obiectul reglement�rii exprimat sintetic. 

(4) Se interzice ca titlul unui proiect de dispozi�ie s� fie acela�i cu cel al altei dispozi�ii în 

vigoare, numai dac�, prin acest proiect, se abrog� dispozi�ia respectiv�. 

(5) Formula introductiv� este urm�toarea: ”Primarul comunei Pris�cani, jude�ul Iasi,        

Având în vedere:  

(6) Preambulul urmeaz� formula introductiv� �i cuprinde: 

a) men�ionarea dispozi�iilor legale pe baza �i în executarea c�rora proiectul de dispozi�ie a fost ini�iat; 

b) emiterea, în sintez�, a scopului reglement�rii; 

c) avizele avute în vedere, atunci când pentru emiterea dispozi�iei respective se impune ob�inerea 

unui astfel de aviz; 

d) înaintea p�r�ii dispozitive, urm�toarea formul�: În temeiul art. 155 �i art. 196, alin. (l), lit. b) 

din Ordonan�a de Urgent� a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu 

modific�rile �i complet�rile ulterioare: 

" DISPUNE” 

(7) Partea dispozitiv� a proiectului de dispozi�ie reprezint� con�inutul propriu-zis al 

reglement�rii, alc�tuit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor ce fac 

obiectul acestuia. 

(8) Formula de atestare a autenticit��ii cuprinde: 

a) „PRMARUL COMUNEI PRIS�CANI”,sub care se înscrie prenumele �i numelele per- 

soanei care exercit� aceast� autoritate, l�sându-se spa�iul necesar pentru semn�tura sa: 
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b) Contrasemneaz� pentru legalitate, sub care se men�ioneaz� „SECRETARUL GENERAL 

AL COMUNEI”, iar sub aceasta se înscrie prenumele �i numele persoanei care exercit� aceast� 
func�ie public� specific� de conducere, l�sându-se spa�iul necesar pentru semn�tura sa: 

 

Art.7. (1) Articolele cuprind m�surile propuse, responsabilit��ile �i termenele privind ducerea ia 

îndeplinire a acestora. 

(2) Articolele vor fi redactate în form� prescriptiv�, într-un stil clar, concis, sobru �i precis 

care s� exclud� orice echivoc cu respectarea regulilor gramaticale �i de ortografie a limbii române. 

(3) Folosirea unor cuvinte/ sintagme în alt� limb� decât limba român� este permis� numai dac� 

nu exist� un sinonim de larg� r�spândire în limba român�. 

(4) Termenii de specialitate vor fi întrebuin�a�i numai dac� sunt consacra�i �i st�pâni�i de c�tre cei 

c�rora li se adreseaz�. 

(5) Redactarea textelor se face prin folosirea cuvintelor în sensul lor curent în limba român� 

modern�, evitându-se regionalismele. 

(6) Exprimarea prin abreviere a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin explicitare 

în text la prima folosire. 

(7) Articolele se exprim� în textul dispozi�iei prin abrevierea ''Art.". Ele se numeroteaz� în 

continuare, în ordinea din text, de la începutul pân� la sfâr�itul proiectului de dispozi�ie, cu cifre 

arabe. 

(8) Articolele trebuie s� aib� caracter dispozitiv, s� prezinte norma instituit� f�r� explica�ii �i 

justific�ri. 

(9) Pentru accentuarea caracterului imperativ al dispozi�iei, la redactare, verbele vor fi utilizate la 

timpul prezent, forma afirmativ�. 

(10) În cazul în care din dispozi�ia normativ� primar� a unui articol decurg, în mod organic, mai 

multe ipoteze juridice, acestea vor fi prezentate în alineate distincte. 

(11) Alineatul se eviden�iaz� printr-o u�oar� retragere de la alinierea textului pe vertical�. 

(12) În dispozi�iile cu o anumit� întindere, dac� un articol are dou� sau mai multe alineate, 

acestea se numeroteaz� la începutul fiec�ruia cu cifre arabe cuprinse în parantez�. 

(13) Ultimele articole ale proiectului de dispozi�ie vor cuprinde în mod obligatoriu: 
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denumirea autorit��ilor, institu�iilor �i persoanelor interesate de con�inutul dispozi�iei, pentru a se asigura 

comunicarea lor, denumirea celor stabili�i s� asigure ducerea la îndeplinire a prevederilor înscrise 

în dispozi�ie. 

Art.8. (1) Anexele la dispozi�ii trebuie s� aib� un temei cadru în corpul dispozi�iei, purtând men�iunea 

c� „Anexa face parte integrant� din prezenta dispozi�ie". Anexa va purta antetul dispozi�iei, 

precum �i men�iunea „Anex�” la dispozi�ia nr.   din . 

Dac� sunt mai multe anexe, acestea se numeroteaz� cu cifre arabe, cronologic, în ordinea în care 

au fost enun�ate în textul proiectului. 

Art.9. (1) Dreptul de a ini�ia �i propune proiecte de dispozi�ii apar�ine: 

Primarului comunei Pris�cani 

Viceprimarului comunei Pris�cani 

Secretarului General al comunei Pris�cani 

Serviciilor �i compartimentelor din aparatul de specialitate. 

Art.10. Dispozi�iile astfel întocmite, înso�ite de un referat întocmit de compartimentul de resort din 

aparatul de specialitate în atribu�iile c�ruia se reg�se�te obiectul supus reglement�rii, precum �i de 

actele preparatorii, se vor înainta Secretarului General al comunei Pris�cani pentru verificarea 

legalit��ii acestora. 

Art.ll. Dac� dispozi�ia nu întrune�te cerin�ele de legalitate se va returna ini�iatorului pentru a fi ref�cut�, 

urmând s� parcurg� din nou etapele procedurale descrise mai sus. 

Art.12. (1) Dup� semnare, dispozi�ia se va înapoia secretarului general al comunei Pris�cani 

pentru a a primi un num�r din registrul special de numerotare a dispozi�iilor. 

(2) Un original al dispozi�iei �i al anexelor acesteia se p�streaz� la secretarului general al comunei 

Pris�cani, unul la compartimentul persoanei care l-a ini�iat, iar unul va fi înaintat Prefectului 

Jude�ului Iasi. 

Art.13. Dup� intrarea în vigoare, pe durata existen�ei unei dispozi�ii, pot surveni unele evenimente, 

precum modificarea, completarea sau abrogarea. 

Art. 14. (1) Modificarea const� în schimbarea expres� a textului unuia sau mai multor articole ori 

alineate, dându-le o nou� formulare. 

(2) Pentru exprimarea normativ� a inten�iei de modificare se nominalizeaz� expres textul vizat, cu 

toate elementele de identificare, dispozi�ia se formuleaz� utilizându-se sintagma „Se modific� �i 

va avea urm�torul cuprins:", urmat� de redactarea noului text. 
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Art.15. (1) Completarea unui act normativ const� în introducerea unei dispozi�ii noi, cuprinzând 

solu�ii �i ipoteze suplimentare, care se adaug� elementelor structurate existente prin utilizarea 

urm�toarei formule de exprimare: „Dup� articolul . . ./alin. se introduce un nou articol/alin., cu 

urm�torul cuprins:". 

(2) Actul de completare poate s� dispun� renumerotarea articolelor actului completat �i 

republicarea lui sau, ca acestea s� dobândeasc� num�rul structurilor corespunz�toare din textul 

vechi, înso�ite de un indice cifric pentru diferen�iere. 

Art.16. Modificarea ori completarea unei dispozi�ii este admis� numai dac� nu afecteaz� concep�ia 

general� sau caracterul unitar al acesteia, ori dac� nu prive�te întreaga sau cea mai mare parte a 

reglement�rilor. În caz contrar, ele se înlocuiesc cu o nou� reglementare, urmând s� fie în 

întregime abrogate. 

Art.17. Reglement�rile de modificare �i completare se încorporeaz� în actul de baz� de la data 

intr�rii lor în vigoare, identificându-se cu acesta, iar interven�iile ulterioare de modificare sau 

completare vor fi raportate tot la actul de baz�. 

Art.18. În cazul dispozi�iilor care au ca obiect modific�ri sau complet�ri, articolele se 

numeroteaz� cu cifre romane, p�strându-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele modificate 

sau completate. 

Art.19. (1) Prevederile cuprinse într-o dispozi�ie, contrare unei reglement�ri de acela�i nivel sau de 

nivel superior, vor fi abrogate. 

(2) Abrogarea poate fi total� sau par�ial�. 

(3) În cazul abrog�rilor par�iale, intervenite succesiv, ultima abrogare se va referi la 

întregul act normativ, nu numai la textele r�mase în vigoare. 

(4) Abrogarea unei dispozi�ii, par�ial� sau total�, are întotdeauna caracter definitiv, 

nemaiputânduse repune în vigoare. 

(5) Abrogarea poate fi dispus�, de regul�, printr-o prevedere distinct� în finalul unei 

dispozi�ii care reglementeaz� o anumit� problematic�, dac� aceasta afecteaz� reglement�ri conexe 

anterioare. 

Art.20. (1) Unele dispozi�ii pot avea aplicare limitat� în timp, în spa�iu sau în ce prive�te obiectul 

reglement�rii. 
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(2) Prin dispozi�ii ulterioare se poate prelungi, extinde sau restrânge durata de timp �i aplicarea în 

spa�iu sau se poate modifica obiectul reglement�rii, cu condi�ia ca acestea s� intervin� înainte de 

expirarea termenului �i s� indice, când este cazul, noul termen. 

Art.21. (l) Contrasemnarea pentru legalitate poate fi: 

a) favorabilă, caz în care proiectul de dispozi�ie se semneaz� de c�tre secretarul general al 

comunei; 

b) favorabilă, cu obiec�ii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei ini�iatoare, verbal sau în 

scris, dup� cum secretarul general al comunei apreciaz� c� se justific�, astfel încât aces- 

tea s� fie avute în vedere la definitivarea proiectului de dispozi�ie; 

c) negativă, caz în care secretarul general al comunei nu va semna dispozi�ia �i va motiva în 

scris refuzul, înso�it de documentele sau de informa�iile pe care se sprijin�. 

(2) Contrasemnarea pentru legalitate de c�tre secretarul general al comunei se poate face: 

a) la prezentarea de c�tre ini�iator a proiectului de dispozi�ie; 

b) pân� cel târziu cu dou� ore înainte de sfâr�itul programului de lucru al zilei urm�toare celei 

în care i sa prezentat proiectul de dispozi�ie; 

c) în cazul în care examinarea proiectului de dispozi�ie necesit� o documentare aprofundat� 

�i care nu permite încadrarea în termenul prev�zut la lit.b), înainte de expirarea acestui termen, 

secretarul general al comunei poate solicita primarului încuviin�area privind prelungirea 

termenului; termenul stabilit de primar nu poate fi dep��it. 

(3) Însu�irea proiectului de dispozi�ie, contrasemnat pentru legalitate potrivit prezentului 

articol, se face de c�tre primarul comunei la termenele �i în condi�iile prev�zute la alin. (3), lit.a) �i 

b). 

Art.22. (1) Dispozi�iile însu�ite de c�tre primar prin semn�tura �i contrasemnate pentru legalitate de 

c�tre secretarul general al comunei, se înregistreaz� în Registrul pentru eviden�a dispozi�iilor, în 

ordinea dat�rii lor, începând cu nr. 1 pe fiecare an calendaristic. 

(2) Num�rul dispozi�iei �i data emiterii acesteia sunt înscrise în imediata apropiere a 

titlului dispozi�iei, întregind identitatea acesteia. 

(3) Elementele de identificare prev�zute la alin.(2) se înscriu de c�tre secretarul general al 

comunei. 

Art.23. În situa�ia în care, emiterea dispozi�iilor, precum �i contrasemnarea pentru legalitate se 

exercit� de c�tre alte persoane decât cele prev�zute la art.6 alin.(8) lit.a) �i b), în 
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limitele �i în condi�iile legii, înaintea denumirii func�iei se men�ioneaz� „p” reprezentând forma abreviat� a 

cuvântului ”pentru” �i prenumele �i numele persoanei respective, cât �i func�ia de�inut� de drept în structura 

func�ional� a administra�iei publice locale. 

Ex. „p. PRIMARUL COMUNEI PRIS�CANI”, VICEPRIMARUL COMUNEI 
PRIS�CANI. 

(prenumele si numele) 
 
 

p. Primarul comunei   Contrasemneaz� pentru legalitate, 

.................................. Secretrar General al comunei 

Viceprimarul comunei   ....................................... 

....................................... 

Art.24. Prin grija secretarului general al comunei, la termenele �i în condi�iile prev�zute de lege �i/ sau 

hot�râri ale Consiliului Local Pris�cani ori dispozi�ii ale primarului Comunei Pris�cani, se asigur� 

comunicarea c�tre autorit��ile/institu�iile, persoanele interesate, precum �i aducerea la cuno�tin�� 

public� a dispozi�iilor emise de c�tre primarul comunei Pris�cani. 
 
 
 
 
 

Primar,                                                                             Contrasemneaza pentru legalitate,          
                 Stanciu Ghiorghe                                                                                     Secretar general 
                                                                                                                         Musteata Cristian-Stefan 
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