ROMANIA
JUDETUL IASI

Primarul Comunei Ruginoasa

DISPOZITIA nr. 177 din 18.06.2021
privind aprobarea Regulamentului cuprinzind masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritaitii executive

Primarul Comunei Ruginoasa, judetul lasi,

Avand 1n vedere prevederile art. 1 alin. (2) lit. b) din Anexa 1 a 0.U.G. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare - Procedura privind organizarea
si publicarea monitoarelor oficiale ale unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, in
format electronic;

Avand in vedere prevederile art. 2 alin. (2), art. 40, art. 58 - 71 si art. 80 - 84 din Legea
nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor normative,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere prevederile art. 154, art. 155, art. 157, art. 196 alin. (1) lit. b) si art.
197 alin. (1), alin. (4) si alin. (5) din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

DISPUNE:

Art.1 Se aproba Regulamentul cuprinzind masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive prevazut in anexa
care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 2. Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insarcineaza compartimentele
din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

Art.3. Secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale va inainta copii dupa
prezenta compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului, precum si
Institutiei Prefectului Judetului Iasi.

Primar, Contrasemneaza pentru legalitate,
Nechifor Danut Secretar general al unitatii administrativ - teritoriale,
Axenia - Frija Corina



ROMANIA
JUDETUL TASI
Primarul Comunei Ruginoasa

Anexa la Dispozitia Nr. 177/18.06.2021

Regulamentul cuprinzind masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive

Art. 1. Prezentul regulament este emis in aplicarea prevederilor art. 1 alin. (2) lit. b) din
Procedura de organizare si publicare a monitoarelor oficiale ale unitatilor/subdiviziunilor
administrative-teritoriale, in format electronic, Anexa nr. I la Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si dispozitiilor art. 84
din Legea nr. 24/2000, privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative,  republicatd, @ cu modificarile si  completdrile ulterioare si  cuprinde
masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a
dispozitiilor emise de primarul Comunei Ruginoasa, judetul Iasi.

Art.2. (1) Dispozitia primarului, ca act administrativ al autoritdtii executive, constituie actul
juridic ce exprima o vointd manifestatd unilateral de catre primarul Comunei Ruginoasa, judetul Iasi,
produce, in mod direct, efecte juridice, are caracter de actualitate si este obligatorie:

- pe intreg teritoriul Comunei Ruginoasa, judetul lasi, in cazul dispozitiilor cu caracter

normativ;

- pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul 1n care dispozitia are caracter

individual.

(2) Prin dispozitie se creeazd/se modificd/se sting unele drepturi si obligatii
sau se aprobd/se interzice o activitate din domeniile care intrda Tn competenta primarului, ca
autoritate executiva a administratiei publice locale, sau ca insarcinare datd de catre Consiliul Local al
Comunei Ruginoasa, judetul Iasi.

Art.3. (1) Organizarea executdrii si executarea in concret a dispozitiilor constituie
o preocupare constantd a primarului, a viceprimarului, precum si a secretarului general, a oricdruia
dintre functionarii publici sau din personalul contractual anume responsabilizat cu aducerea la
indeplinire a dispozitiei respective.

(2) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor la termenele si in conditiile
prevazute in acestea se sanctioneaza potrivit Codului administrativ sau Codului muncii, dupa caz.

Art.4. (1) Competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii se deleagd
functionarilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei Ruginoasa, judetul Iasi,
potrivit competentelor si atributiilor stabilite prin fisa postului, pentru realizarea prerogativelor de
autoritate a primarului cu care este investit, potrivit legii.

(2) Functionarii desemnati cu initierea si elaborarea proiectelor de dispozitii, exercitd aceste
atributii n numele autoritatii primarului $i nu in nume personal.

(3) Primarul comunei, in calitate de titular exclusiv al autoritdtii executive a administratiei
publice locale, poate interveni oricand in procesul de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza atat la solicitarea primarului, cat si la
propunerea compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului care
au ca atributii activitatea in cadrul careia se initiaza proiectul de dispozitie.

Art.S. (1) Procedura de initiere a proiectelor de dispozitii de catre personalul cdreia 1 s-a
delegat aceasta competentd, se realizeazd numai dupa informarea prealabila si implicit obtinerea
acordului primarului. Atat informarea cat si acordul pot fi si verbale.

(2) In cazul in care persoanele previzute la art. 4 alin. (1) au 0 anume atributie sau competent
care pentru a fi exercitata in conditiile legii sau a hotararilor Consiliului Local este dependenta de
emiterea unei dispozitii, pentru care primarul nu si-a dat acordul, persoana interesatd va prezenta
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primarului un referat de aprobare ce va insoti proiectul de dispozitie. Referatul de aprobare se
inregistreaza in registrul general pentru inregistrarea corespondentei, constituind dovada indeplinirii
atributiilor si competentelor stabilite prin fisa postului.

Art.6. (1) Proiectele de dispozifii trebuie sa indeplineasca conditiile de forma si fond
prevazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor
normative si nu pot contraveni unor prevederi din acte normative de nivel superior.

(2) Proiectul de dispozitie are urmatoarele parti constitutive: antet, titlul, preambul, partea
dispozitiva, anexe, dupa caz, si formula de atestare a autenticitatii.

(3) Antetul va fi de forma: Romania, Judetul lasi, Primarul comunei Ruginoasa.

(4) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde obiectul reglementarii exprimat sintetic.

(5) Titlul proiectelor de dispozitii sa nu fie acelasi cu cel al altei dispozitii in vigoare.

(6) Formula introductiva constd intr-o propozitie care cuprinde denumirea autoritatii
emitente si exprimarea hotararii de luare a deciziei referitoare la emiterea sau adoptarea actului
normativ, respectiv: Primarul comunei Ruginoasa.

(7) Preambulul cuprinde:

1. precizarea, in sintezd, a scopului reglementarii;

2. dispozitiile legale pe baza si in executarea carora proiectele de dispozitii au fost initiate;

3. avizele avute 1n vedere, atunci cand pentru emiterea dispozitiei respective se impune
obtinerea unui astfel de aviz;

4. finaintea partii dispozitive, urmatoarea formula: ,,DISPUNE:”

(8) Partea dispozitivd a proiectelor de dispozitii reprezintd continutul propriu-zis al
reglementdrii, alcatuit din totalitatea normelor juridice care reglementeaza raporturile ce fac obiectul
acestora.

(9) Formula de atestare a autenticitatii cuprinde:

1. "PRIMAR", sub care se inscrie numele si prenumele persoanei care exercitd aceasta
autoritate, lasandu-se spatiul necesar pentru semnétura sa;

2. "Avizeaza pentru legalitate,", sub care se mentioneaza "Secretar general al UAT", iar
sub aceasta se inscrie numele §i prenumele persoanei care exercitd aceastd functie
publica de conducere, lasandu-se spatiul necesar pentru semnatura sa;

(10) Elementul structural de bazd al partii dispozitive il constituie articolul. Acesta se
numeroteaza in continuare, in ordinea din text, de la inceputul pand la sfarsitul proiectului de
dispozitie, cu cifre arabe. Daca proiectul de hotdrare cuprinde un singur articol, acesta se va defini
prin expresia “Articol unic" .

(11) Alineatul este o subdiviziune a articolului, care de regula este constituit dintr-o singura
propozitie sau fraza, dar daca acest lucru nu este posibil se pot adauga noi propozitii sau fraze, ce
reprezintd teze separate prin punct. Alineatul se evidentiaza printr-o usoara retragere de la alinierea
textului pe verticala. In proiectele de dispozitii cu o anumita intindere, daca un articol are doui sau
mai multe alineate, acestea se numeroteaza la inceputul fiecaruia cu cifre arabe cuprinse in paranteza.

(12) Enumerarea in textul unui articol sau alineat se prezinta distinct prin utilizarea literelor
alfabetului romanesc si nu prin liniute sau alte semne grafice.

(13) Ultimele articole dintr-un proiect de hotarare vor cuprinde in mod obligatoriu:

a) denumirea autoritatilor, institutiilor si persoanelor interesate de continutul hotararii, pentru a
se asigura comunicarea lor;

b) denumirea celor stabiliti sd asigure ducerea la indeplinire a prevederilor Inscrise in hotérare si
sd informeze periodic conducerea cu rezultatele obtinute Tn urma aplicarii ei.

c) indicarea cdii de atac pe care o pot urma persoanele care se considera prejudiciate prin
emiterea acelui act.

Art.7. (1) Proiectele ~ de  dispozitii, inclusiv  anexele la  acestea, avand ca

initiatori persoanele prevazute la art. 4 alin. (1), prealabil prezentdrii primarului pentru a fi



insugite prin semnatura in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general al comunei in
scopul avizarii pentru legalitate, materializatd prin semnatura sa.

(2) Avizarea pentru legalitate a proiectului de dispozitie poate fi:

1. favorabila, caz in care proiectul de dispozitie se avizeaza de catre secretarul general al
comunei.

2. favorabila, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei initiatoare, verbal sau
in scris, dupd cum secretarul general al comunei apreciazd ca se justifica, astfel incat
acestea sa fie avute 1n vedere la definitivarea proiectului de dispozitie;

3. negativa, 1n acest caz avizul se motiveaza de catre secretatul general al comunei §i este
insotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijina.

(3) Avizarea pentru legalitate de cétre secretarul general al unitdtii administrativ-teritoriale se
poate face:

1. la prezentarea de catre inifiator a proiectului de dispozitie;

2. pana cel tarziu cu doua ore inainte de sfarsitul programului de lucru al zilei urmatoare
celei in care i s-a prezentat proiectul de dispozitie;

3. 1in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesitd o documentare aprofundata
si care nu permite incadrarea in termenul prevazut la lit. b), inainte de expirarea acestui
termen, secretarul general al comunei poate solicita primarului incuviintarea privind
prelungirea termenului. Dupd avizarea pentru legalitate, proiectul de hotdrare va fi
inregistrat de catre secretarul general al comunei si trimis primarului spre semnare;

(4) Insusirea proiectului de dispozitie, avizat pentru legalitate potrivit prezentului articol, se face
de catre primarul comunei la termenele si in conditiile prevazute la alin. (3) lit. a) si b).

Art.8. (1) Dupa insusirea proiectului de dispozitie de catre primarul comunei, compartimentul de
resort initiator redacteazad dispozitia finala, care va fi semnata de catre primar si contrasemnata pentru
legalitate de secretarul general al unitdtii administrativ-teritoriale. Dupa contrasemnarea dispozitiilor,
secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale le va inregistra in Registrul pentru evidenta
dispozitiilor, incepand cu nr. 1, pe fiecare an calendaristic.

(2)In cazul in care proiectul de dispozitie este insusit de cadtre primarul
comunei, iar n acestea nu se regdsesc materializate obiectiuni sau propunerile efectuate de catre
secretarul general al unitdfii administrativ-teritoriale, ori acesta refuza sa-1 semneze ca efect al
faptului cd avizarea pentru legalitate este negativa, primarul poate dispune refacerea proiectului de
dispozitie conform obiectiunilor sau propunerilor secretarului general, ori poate dispune continuarea
procedurii, prin redactarea dispozitiei finale conform proiectului de dispozitie refuzat la avizare. In
aceasta ultima situatie, refuzul contrasemnarii dispozitiei finale de catre secretarul general al unitatii
administrativ-teritoriale, va fi motivat 1n scris $i comunicat, in termen de 5 zile lucratoare, Institutiei
Prefectului - Judetul lasi, impreund cu dispozitia respectiva, in conditiile prevazute la art. 490 din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

(3) Data emiterii dispozitiei va fi inscrisa la inceputul textului, intregind identitatea acesteia.

Art.9. Secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale, efectueaza comunicarea dispozitiei
semnate si contrasemnate pentru legalitate, la termenele si in conditiile prevazute de lege si/sau
hotarari ale Consiliului Local, catre autoritatile, institutiile si persoanelor interesate, precum si
aducerea la cunostintd publica a dispozitiilor emise de cétre primarul comunei Ruginoasa, judetul
lasi.

Primar, Contrasemneaza pentru legalitate,
Nechifor Danut Secretar general al unitatii administrativ - teritoriale,
Axenia - Frija Corina
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