COMUNA SCOBINTI, JUDETUL IASI

RHS | pamania tel./fax:0232720310

Cod: 707445 e-mail:primaria_scobinti@yahoo.com
http://www . primariascobinti.ro

REGULAMENTUL PROPRIU
cuprinzdnd misurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proicctelor de dispezilii, precum si a dispozifiilor emise de

primarul Comunei Scobinti
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Art.l. - Pentru reglementarea unor activitdti de interes public local, Primarul Comunei Scobinti
emite dispozitii in limitele stabilite prin lege si numai Tn domeniile in care are competente si atribufii
legale.

Art2. - (1) Dispozitille Primarului Comunei Scobinti se initiazd, se elaboreaz, se emit §i se
aplici i conformitate cu prevederile Ordonantei de uregentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, ale Legii nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, cu modificdrile §i completdrile ulterioare, ale Legii nr.52/2003 republicatd
privind transparenta decizionald n administratia publicd, precum i cu principiile ordinii de drept.

(2) La initierea si elaborarea proiectelor de dispozitii se va avea in vedere caracterul de acte
administrative de autoritate subordonate legii, hotédrérilor si ordonantelor Guvernului, altor acte de nivel
superior sau de acelasi nivel, cu care se afla in conexiune, precum si cu reglementérile comunitare,

(3) Reglementirile cuprinse in dispozifiile Primarului Comunei Scobinti nu se pot abate prevederilor din
acte normative de nivel superior si nici principiilor si dispozitiilor acestora.

Art3. - Dispozitiile Primarului Comunei Scobin{i se adoptd pentru organizarea executdrii ori

executarea in concret a legilor si a celorlalte acte normative de nivel superior cu respectarea termenelor
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stabilite de acestea, precum si a hotérérilor Consiliului Local al Comunei Scobinti.

Art.4, - (1) Dispozitia primarului. ca act administrativ al autoritéfii executive, constituie actul
juridic ceexprimé o vointd manifestatd unilateral de catre primarul Comunei Scobinti, produce, in mod
direct, efecte juridice, are caracter de actualitate si este obligatoriu:

a) peintreg teritoriul Comunei Scobinti, n cazul in care dispozitia are caracter normativ;

b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, n cazul in care dispozifia are caracter individual,

(2) Prin dispozitie se creeazi/se modificd/se sting unele drepturi i obligatii sau se aprobé/se interzice o
activitate din domentile care intrd In competenta primarului, potrivit legii sau ca nsdrcinare daté de ciitre

Consiliul Local al Comunei Scobinti
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Art5. - (1) In exercitarea atributiilor ce i revin, Primarul Comunei Scobinti emite, dupi caz,
dispozitii cu caracter normativ sau individual.
(2) Organizarea executéril $i executarea in concret a dispozitiilor constituie o preocupare constanti a
primarului si aparatului sdu de specialitate, responsabilizat cu aducerea la indeplinire a dispozifiei
respective.
(3) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor, la termenele si in conditiile prevazute in
acestea, se sanctioneazd potrivit prevederilor Codului Administrativ sau ale Codului muncii, dupi caz.
Art.6. - (1) Se deleagd competenta de inifiere si elaborare a proiectelor de dispozitii cétre
persoanele incadrate din compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al primarului
Comunei Scobinti, potrivit competentelor, atributiilor si limitelor stabilite prin fisa postului sau prin alte
acte, pentru realizarea prerogativelor primarului cu care este fnvestit, potrivit legii sau ca insarcinare dati
de catre Consiliul Local al Comunei Scobinti.
(2) Persoanele, prevazute la alin.(1). cétre care s-a delegat competenta de initiere si elaborare a proiectelor
de dispozitii, exercitd aceste atributii in numele primarului §i nu in calitate de ocupante ale
funcfiei/postului pe care o/l detin/ocupa.
(3) Fara a fi in situatia unui conflict pozitiv de competentd, primarul, in calitate de titular exclusiv al
dreptului de emitere a dispozitiilor, poate interveni oricdnd in procesul de inifiere si elaborare a
proiectelor de dispozifii.
(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaz atét la solicitarea primarului, in conditiile previzute

la alin.(1), cét gi la propunerea conducatorului compartimentului subordonat.
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Art.7. - (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persoanele citre care s-a delegal aceastd
competents, se realizeazd numai dupa Incunostinfarea si implicit obtinerea acordului primarului. Atat
incunostintarea cat si acordul pot i si verbale.

(2) Inifierea emiterii proiectului de dispozittie se efectueazi de cétre persoanele prevéizute la art.6
alin.(1), care vor prezenta primarului un referat de aprobare ce va insoti proiectul de dispozitie. Referatul
de aprobare se inregistreazd in registrul general de intrare-iegire a corespondentei, constituind dovada
indeplinirii atributiilor si competentelor stabilite prin figa postului.

3) fn cazul in care initierea proiectului de dispozitie are la bazd o atributie sau competentd stabilitd prin
hotirare a Consiliului Local. iar primarul nu emite dispozitia dupé realizarea procedurii prevazute la
alin.(2), secretarul general al Comunei va prezenta Consiliului Local, la proxima sedintd, situatia
respectivi, astfel Incdt autoritatea deliberativa sd fie in masurd sd intervind cu noi mésuri pentru
rezolvarea corespunzitoare a problemelor. Secretarul general prezintd Consiliului Local aceastd situatie,
atét in ceea ce priveste activitatea proprie, ct si pe cea a celorlalte persoane prevdzute la art.6 alin.(1).

Art.8. - (1) Redactarea unui proiect de dispozitie se face de catre initiator in conformitate cu
normele de tehnicd legislativd, Secretarul general al comunei va verifica dacé proiectele de dispozitie au
fost elaborate conform prevedetilor Legii nr.24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru
elaborarea actelor normative, republicats, modificata i completata.

(2) La redactarea unui proiect de dispozitie trebuie avute in vedere sistematizarea ideilor in text gi stilul:
a) proiectul de dispozitie trebuie redactat intr-un limbaj si stil juridic specific normativ, concis, clar i
precis, care sd excluda orice echivoc, cu respectarea strictd a regulilor gramaticale,

b) se vor folosi cuvinte in intelesul lor curent din limba romé&ni, cu evitarea regionalismelor;

¢) este interzisa folosirea neologismelor, dacd existd un sinonim de largé raspandire in limba romand;

d) exprimarea prin abrevieri a unot denumiri sau termeni se poate face numai prin explicitare in text, la
prima folosire:

e) utilizarea verbelor se face la timpul prezent, forma afirmativa;

f) nu este permisd prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor;

g) referirea in proiectul de dispozifie la un alt act normativ se face prin precizarea categoriel juridice a
acestuia, a numarului sau, a titlului si a datei publicarii acelul act sau numai a categoriei juridice si a
numirului, daca astfel orice confuzie este exclusa.

Art.9. - (1) Partile constitutive ale unui proiect de dispozitie se st uctureaza astfel:

a) antet - Roméania, Judetul lasi, Comuna Scobinti, Primarul;
b) titlul proiectului de dispozitie - trebuie s& cuprinda denumirea proiectului de dispozitie, precum §i
obiectul reglementérii exprimat sintetic (Profect de dispozifie privind ...). Se interzice ca denumirea

proiectului de dispozitic sa fie aceeasi cu cea a altul proiect de dispozifie in vigoare. in cazul in care prin



dispozitie se modificd ori se completeazd o altd dispozitie, titlul va exprima operafiunea de modificare sau
de completare a celei avute Tn vedere.
¢) preambul - enuntd in sinteza, scopul i dupd caz, motivarea proiectului de dispozitie, oportunitatea
acestuia, temeiul de fapt. Preambulul preceda formula introductiva. In preambul se men{ioneaza referatul
de aprobare, precum §i temeiurile juridice pe baza si in executarea cirora proiectul de dispozitie a fost
inijiat. Dacd se invocd ording, instruciiuni, circulare ori alte acte normative emise de autoritdtile
administratiei publice centrale gi care nu sunt publicate Tn Monitorul Oficial, acestea se vor depune In
copie conforma cu originalul, odata cu proiectul de hotarare
d) formula introductivd - cuprinde denumirea autoritdtii emitente (........... e , Primarul Comunei
Scobinti, DISPUN: ).
e) partea dispozitiva - reprezintd continutul propriu-zis al proiectulul dedispozitie.
f) atestarea autenticitidfii - proiectul de dispozitie se semneazd de cétre initiator si se avizeazd pentru
legalitate de catre secretarul general al comunel, se dateaza si se numeroteazd. Secretarului general al
comunei 7i revine si sarcina de a verifica dacd proiectul de dispozitie este conform cu prevederile legale,
daci se integreaz3 organic fn sistemul legislaiei gi dacd nu depaseste competenia consiliului local.
Elementul structural de bazi al partii dispozitive a proiectului de dispozitic il constituie articolul.
Articolul cuprinde, de reguld, o singurd dispozitie normativd aplicabild unei situatii date. Structura
articolului trebuie s fie echilibrata, abordand exclusiv aspectele juridice necesare contextului
reglementirii. Articolul se exprima in textul proiectului de dispozitie prin abrevierea ,art.”. Articolele se
% in continuare, in ordinea din text, de la Tnceputul pani la sfarsitul proiectului de dispozitie. Dacd

numeroteaz
poiectul de dispozitie cuprinde un singur artico), acesta se va defini prin expresia JArticol unic”. Tn cazul actelor

normative care au ca obiect modificdri sau completdri ale altor acte normative, articolele se numeroteaza cu cifre
romane, pastrandu-s¢ numerotarea cu cifie arabe pentru textele modificate sau completate.

in cazul in care din dispozitia normativd primara a unui articol decurg, in mod organic, mai multe
ipoteze juridice, acestea vor fi prezentate in alineate distincte, asigurandu-se articolului o succesiune
logicd a ideilor si o coerentd a reglementdrii. Alineatul este o subdiviziune a articolului, care de regula este
constituit dintr-o singura propozitie sau frazi, dar daca acest lucru nu este posibil se pot adéuga noi
propoziiii sau fraze, ce reprezinta teze separate prin punct. Alineatul se evidentiazi printr-c usoara retragere
de la alinierea textului pe verticald. fn dispozitiile cu o anumita intindere, dacd un articol are doud sau mal

multe alineate, acestea se numeroteazi la inceputul fiecaruia cu cifre arabe cuprinse in paranteza.
(2) Enumerdrile In textul unui articol sau alineat se prezinta distinct prin utilizarea literelor alfabetului

roméAnesc si nu prin liniute sau alte ssmne grafice.



(3) Ultimele articole dintr-un proiect de dispozitie vor cuprinde in mod obligatoriu:
a) caracterul dispozitiei (normativ sau individual):

b) denumirea autoritatilor, institutiilor si persoanelor interesate de continutul dispozitiei, pentru a se

asigura comunicarea lor;
¢) denumirea celor stabilili si asigure ducerea la indeplinire a prevederilor Tnscrise in dispozitie si s

informeze periodic primarul cu rezultatele obtinute in urma aplicarii ei.
d) indicdrea cdii de atac pe care o pot urma persoanele care se considers prejudiciate prin emiterea acelui
act.

Art.10. - (1) La redactarea textului unui proiect de dispozitie se pot folosi, ca parti componente a
acestuia, anexe care confin prevederi ce cuprind exprimiri numerice, desene, tabele, planuri sau alte
asemenea.

(2)Pot constitui anexe la un proiect de dispozifie reglementirile ce trebuie aprobate de primar, cum sunt;
regulamente, statute, metodologii sau norme cu caracter predominant tehnic,
(3)Anexa trebuie sd aibd un temei - cadru in corpul dispozitiei si s se refere exclusiv la obiectul

determinant prin textul de trimitere.

(4)Textul - cadru de trimitere trebuic si facd, in finalul sdu, mentiunea c anexa face parte integrant3 din
proiectul de dispozitie. Daca sunt mai multe anexe, in final se va include un articol distinct, cuprinzand
aceeayi menfiune, insofitd de nominalizarea expresi a tuturor anexelor.

(8)Titlul anexei va cuprinde exprimarea sinteticd a ideii din textul de trimitere,

(6)Daca sunt mai multe anexe, acestea se numeroteazi cu cifre arabe, in ordinea in care au fost enuntate
intextul proiectului. Anexele laproiectul de dispozitie vor purta antetul acesteia, precum g1 menfiunea

wAnexa nr. _la Dispozitia Primarului Comunei Scobinti nr. din”.

ArtI1. - (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca (nitiatori persoanele
prevazute la art.6 alin.(1), prealabil prezentarii primarului pentru a fi insugite prin semnaturi in calitatea
sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general al Comunei in scopul avizarii pentru legalitate,
materializatd prin semnitura sa
(2)Avizarea pentru legalitate a proiectului de dispozitie poate fi:

a) favorabild, caz in care proiectul de dispozitie se semneazd/avizeaza de citre secretarul gereral al
Comunei.

b) favorabild, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei initiatoare, verbal sauin scris, dupa
cum secretarul general al Comunei apreciaza ci se justificd, astfel incat acestea s fie avute in vedere la
definitivatea proiectului dedispozitie;

¢) negativa; in acest caz avizul se motiveazi de citre secretarul general si este Insotit dedocumentele sau
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de informatiile pe care se sprijind.

(3)Avizarea pentru legalitate de cétre secretarul general al Comunei se poate face:

a) la prezentarea de citre initiator a proiectului de dispozitie;

b) pén cel tarziu cu doud ore Tnainte de sfarsitul programului de lucru al zilei unndtoare celeiin cere i s-
a prezentat proiectul de dispozifie;

¢) in cazul n care examinarea proiectului de dispozitie necesitd o documentare aprofundatd si care nu
permite incadrarea fnn termenul prevdzut la lith), nainte de expirarea acestul termen, secretarul general poate
solicita primarului Tncuviintarea privind prelungirea termenului. Dupa avizarea pentru legalitate, proiectul de
dispozitie va fi inregistrat de catre secretarul general al Comunei si trimis primarulul spre semnare;

(4)insusirea proiectului de dispozitie, avizat pentru legalitate potrivit prezentului articol, se face de cétre

primarul Comunei la termenele si Tn conditiile prevazute laalin.(3) lit.a) i b).

CAPITOLUL 3

DEZBATERIA PURLICA A PROIECTELOR DE DISPOZITIE CU
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Art.12. - (1) Proiectele de dispozilie cu caracter normativ care urmeazi a fi emise se aduc la
cunostinga locuitorilor comunei cu cel putin 30 de zile lucréloare nainte de supunerea spre analiza,
avizare §i emitere. printe-un anun{ Tnserat pe site-ul propriu, afigat la sediu intr-un spatiu accesibil
publicului, in conformitate cu prevederile art.7 din Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala n
administratia publica, republicati, cu modificarile §i completarile ulterioare
(2) Anuntul trebuie sd cuprinda:

a) data afigarii,

b) un referat de aprobare privind necesitatea emiterii actului normativ propus,

¢) textul complet al proiectului actului respectiv,

d) termenul-limits, locul §i modalitatea in care cei interesagi pot trimite In scris propuneri, sugestii,
opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ,

(3) Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de dispozifie cu caracter normativ cu relevanta asupra
mediului de afaceri se transmite de catre initiator asocialiilor de ataceri $i altor asociafii legal constituite,
pe domenii specifice de activitate cu cel putin 30 de zile lucrétoare Tnainte de emiterea de cétre autoritatile
publice.

(4) Persoana responsabili pentru relatia cu societatea civilé, care s& primeascéd propunerile, sugestiile gi

opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectele de dispozitie propuse este secretarul general al
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comunei.
(5) Proiectul de dispozitie cu caracter normativ se transmite spre analizd si avizare autoritatilor publice

interesate numai dupi definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate,

Art.13. - (1) Dacd o asociatic legal constituitd sau o altd autoritate publicd a cerut in scris
organizarea de intdlniri pentru dezbaterea publici a proiectelor de dispozitie cu caracter normativ, cu
aplicabilitate generald, acestea se organizeazd in cel mult 10 zile de la publicarea datei si locului unde
urmeazd sd fie organizate. Desfisurarea dezbaterii publice va avea loc conform prevederilor art.7
alin.(10) din Legea nr.52/2003 republicata privind transparenta decizionald in administratia publicd.

(2) Proiectele de dispozitie Tn cazul cérora se impune adoptarea de solufii imediate, In vederea evitdrii
unei grave atingeri aduse interesului public, se supun adoptérii in procedura de urgentd previzutd de
reglementarile in vigoare.

(3) La dezbaterea publicd vor participa In mod obligatoriu inifiatorul proiectului de dispozitie si
personalul din compartimentul de specialitate care l-a redactat, precum si reprezentantii autoritagii
publice sau ai asociatiei legal-constituite care au solicitat organizarca dezbaterii publice.

(4) Dezbatetile, propunerile si sugestiile participaniilor se consemneazd intr-un proces-verbal si se
transmit impreund cu recomanddrile scrise inifiatorului proiectului.

(5) Dacd in urma propunerilor i observagiilor primite s-au adus modificéri proiectului de dispozitie si
referatului de aprobare initiale, acestea vor fi reformulate in mod corespunzitor, astfel incat si se refere
la forma proiectului de dispozitie care va fi transmis spre avizare de legalitate secretarului general al
comunet.

(6) fn situatia Tn care intre initiator §i secretarul genersal existd puncte de vedere diferite, proiectul de
dispozifie va fi avizat de legalitate n termen de maximum 3 zile de la primirea acestuia, cu obiectii, care

vor fi anexate si prezentate emitentului dispozitiei, Primarul Comunei Scobinti.

Art14. - (1) Anuntul privind gedinta publicd se afiseazd la sediul Primériei intr-un spafiu
accesibil publicului, inserat Tn site-ul propriu, cu cel putin 3 zile Tnainte de desfasurare. Acest anunt
trebuie adus la cunostinfa cetdienilor si a asociafiilor legal constituite care au prezentat sugestii i
propuneri In scris, cu valoare de recomandare, referitoare la unul dintre domeniile de interes public care
urmeaz sa fie abordat in sedinta publica si va conine data, ora si locul de desfésurare a sedintei publice,
precum §i ordinea de zi.

(2) Difuzarea anuntului si invitarea speciald a unor persoane la sedinta publicd sunt in sarcina persoanei
responsabile desemnatd de cétre primarul comunei.
(3) Punctele de vedere exprimate in cadrul sedintelor publice au valoare de recomandare.

(4) Minuta sedintei publice, incluzand si votul fiecdrui membru, cu exceptia cazurilor in care s-a hotarat
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vot secret, va fi afigata la sediul primériei i publicata in site-ul propriu.

Art.15. - (1) Dupé insusirea proiectului de dispozilie de cétre primarul Comunei, compartimentul de
resort iniliator redacteazd dispozilia finald, care va fi semnatd de citre primar §i contrasemnati pentru
legalitate de secretarul general. Dupd contrasemnarea dispoziiilor, secretarul general le va inregistra in
Registrul pentru evidenta dispozitiilor, incepand cu nr.1 pe fiecare an calendaristic.

(2) In cazul in care proiectul de dispozilie este insusit de catre primarul Comunei, iar in acestea nu s
regisesc materializate obiectiuni sau propunerile efectuate de cétre secretarul general al Comunei, ori
acesta refuzi sd-1 semneze ca efect al faptlului ca avizarea pentru legalitate este negativi, primarul poate
dispune refacerea proiectului de dispozilie conform obiectiunilor sau propunerilor secretarului general,
ori poate dispune continuarea procedurii, prin redactarea dispoziiei finale conform proiectului de
dispozijie refuzat la avizare. In aceastd ultimi situaiie, refuzul contrasemnirii dispozijiei finale de citre
secretarul general al Comunei, va fi motivat in scris §i comunicat, in termen de 5 zile lucritoare, Institufiei
Prefectului, impreund cu dispozitia respectiva, in conditiile prevéizute la art. 490 din Ordonanei
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul adminstrativ

(3) Loculsi data emiterii dispozifiei sunt inscrise la sfarnitul textului, intregind identitatea acesteia.

(4) 1n faza de proiect de dispozitie, in spatiul rezervat numarului se inscrie ,,PROTECT”, iar in spatiul

rezervat datei emiterii se inscrie data la care s-a prezentat spre avizare pentru legalitate,

Art.16. - Prin grija persoanei care asigurd monitorizarea procedurilor administrative din cadrul
aparatului de specialitate al primarului, se efectueazi comunicarea dispoziliei semnate si contrasemnate
pentru legalitate, la termenele §i in condiliile prevézute de lege gifsau hotdriri ale Consiliului Local, citre
autoritdtile, institufiile, persoanele interesate, precum i aducerea la cunostintd publicd a dispozitilor emise de
cétre primarul Comunei Scobinfi.

Art.17. - (1) In situatia in care Tmpotriva unei dispozitii a primarului se introduce actiune la
instanfa de contencios administrativ, initiatorului care are obligatia s& reanalizeze actul respectiv,
pronunténdu-se in termen de 5 zile, cu propuneri de mentinere, de modificare gi/sau completare, ori
revocare, incetare a aplicabilitdlii acesteia.

(2) Propunerile initiatorului redactate sub forma uneil note care exprimi punctele de vedere ale acestuia
vor fi comunicate contestatarului, prin grija secretarului general al comunei.

(3) Primarul va lua mésuri ca si se sustind in fata instantelor de judecati prevederile actelor ce fac

obiectul contestatiilor,



Art.18. - Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin dispozitie a Primarului

Comunei Scobinti, in conditiile legii, si cu respectarea normelor de tehnica legislativa prevdzute in Legea

nr.24/2000, rerepublicati. cu modificarile §i completdrile ulterioare.
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