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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau, după caz, a reviziei în cadrul ediției procedurii operaționale
	
	Elemente privind responsabilii/ operațiunea
	Numele și prenumele
	Funcția
	Data
	Semnătura

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1.1. 
	Elaborat
	Popa Alin
	Secretar general
	
	

	1.2. 
	Verificat
	Mucilenița Vasile
	Primar
	
	

	1.3. 
	Avizat
	Andrieș Dumitru
	Președinte comisie
	
	

	1.4. 
	Aprobat
	Mucilenița Vasile
	Primar
	
	


2. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor procedurii operaționale
	Nr.

Crt.
	Ediţia sau, după caz, revizia în cadrul ediţiei
	Componentă revizuită
	Modalitatea reviziei
	Data la care se aplică prevederile sau reviziei ediţiei

	1.5. 
	Ediția I
	Elaborarea ediției I
	
	31.07.2020

	1.6. 
	Revizia 0
	
	
	31.07.2020

	1.7. 
	Revizia 1 
	Pct. 6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
	Modificari legislative
	 .


3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, revizia din cadrul ediției procedurii operaționale
	
	Scopul difuzării
	Exemplar nr.
	Compartiment
	Funcția
	Numele și prenumele
	Data primirii
	Semnătura

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.8. 
	Aplicare
	1. 
	Secretarul general
	Secretar general
	Popa Alin
	
	

	1.9. 
	Informare
	2. 
	Comisia de monitorizare
	Președinte
comisie
	Andrieș Dumitru
	
	

	1.10. 
	Arhivare
	3. 
	Arhivă
	Responsabil
arhivă
	
	
	

	1.11. 
	Aprobare
	4. 
	
	Primar
	Mucilenița Vasile
	
	


4. Scopul procedurii operationale
· Prezenta procedura stabileste modul in care se realizeaza in cadrul Comunei Fântâna Mare elaborarea, promovarea si aprobarea proiectelor de HCL, cu respectarea cerintelor legislative in vigoare.
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
· Prezenta procedura este aplicabila in cadrul Comunei Fântâna Mare, de catre personalul din cadrul compart. de specialitate si stabileste pasii ce se urmeaza in conformitate cu normativele, standardele si legislatia in vigoare, in vederea elaborarii, promovarii si aprobarii proiectelor de HCL.
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

· Ordonanta urgenta 57/2019 privind Codul administrativ 
· Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice.

· O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern şi controlul financiar preventiv, republicată.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

· Definitii 
	Nr. Crt.
	Termenul
	Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul

	7.1.
	Consilii locale
	Autoritatea administratiei puplice locale in care se realizeaza autonomia locala in UAT, ca autoritate deliberativa.


· Abrevieri 
	Nr. crt.
	Abrevierea                    
	Termenul abreviat                

	1. 
	PO
	Procedura operationala

	2. 
	E
	Elaborare

	3. 
	Rev
	Revizie

	4. 
	Ed.
	Editie

	5. 
	SCIM
	Sistem de control intern/managerial

	6. 
	Comisie
	Comisia de monitorizare a dezvoltarii sistemului de control intern/managerial

	7. 
	PC
	Presedintele Comisiei

	8. 
	PR
	persoana responsabila

	9. 
	PV
	proces-verbal

	10. 
	Lg
	Lege

	11. 
	Ap.
	Aplicare

	12. 
	Ah.
	Arhivare

	13. 
	OUG
	Ordonanta de urgenta

	14. 
	O.G.
	Ordonanta de Guvern

	15. 
	H
	Hotărâre

	16. 
	HCL
	Hotărâre de Consiliu Local

	17. 
	CL
	Consiliul Local

	18. 
	LG
	Lege

	19. 
	HG
	Hotarăre de Guvern


8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Atribuțiile consiliului local conform Ordonantei de urgenta 57/2019 privind Codul administrativ
Art. 129:

Atribuţiile consiliului local

(1)
Consiliul local are iniţiativă şi hotărăşte, în condiţiile legii, în toate problemele de interes local, cu excepţia celor care sunt date prin lege în competenţa altor autorităţi ale administraţiei publice locale sau centrale.

(2)
Consiliul local exercită următoarele categorii de atribuţii:

a)
atribuţii privind Comuna Fântâna Mare, organizarea proprie, precum şi organizarea şi funcţionarea aparatului de specialitate al primarului;

b)
atribuţii privind dezvoltarea economico-socială şi de mediu a Comunei Fântâna Mare;

c)
atribuţii privind administrarea domeniului public şi privat al Comunei Fântâna Mare;

d)
atribuţii privind gestionarea serviciilor de interes local;

e)
atribuţii privind cooperarea interinstituţională pe plan intern şi extern.

(3)
În exercitarea atribuţiilor prevăzute la alin. (2) lit. a), consiliul local:

a)
aprobă statutul Comunei Fântâna Mare, precum şi regulamentul de organizare şi funcţionare a consiliului local; prin ordin al ministrului de resort se aprobă un model orientativ al statutului Comunei Fântâna Mare, precum şi un model orientativ al regulamentului de organizare şi funcţionare a consiliului local;

b)
alege viceprimarul/viceprimarii, din rândul consilierilor locali, la propunerea primarului sau a consilierilor locali, în condiţiile art. 152 alin. (2);

c)
aprobă, în condiţiile legii, la propunerea primarului, înfiinţarea, organizarea şi statul de funcţii ale aparatului de specialitate al primarului, ale instituţiilor publice de interes local, reorganizarea şi statul de funcţii ale regiilor autonome de interes local, precum şi înfiinţarea, reorganizarea sau desfiinţarea de societăţi de interes local şi statul de funcţii al acestora;

d)
exercită, în numele Comunei Fântâna Mare, toate drepturile şi obligaţiile corespunzătoare participaţiilor deţinute la societăţi sau regii autonome, în condiţiile legii;

e)
hotărăşte înfiinţarea sau reorganizarea de instituţii, servicii publice, societăţi şi regii autonome, în condiţiile legii.

(4)
În exercitarea atribuţiilor prevăzute la alin. (2) lit. b), consiliul local:

a)
aprobă, la propunerea primarului, bugetul Comunei Fântâna Mare, virările de credite, modul de utilizare a rezervei bugetare şi contul de încheiere a exerciţiului bugetar;

b)
aprobă, la propunerea primarului, contractarea şi/sau garantarea împrumuturilor, precum şi contractarea de datorie publică locală prin emisiuni de titluri de valoare, în numele Comunei Fântâna Mare, în condiţiile legii;

c)
stabileşte şi aprobă impozitele şi taxele locale, în condiţiile legii;

d)
aprobă, la propunerea primarului, documentaţiile tehnico-economice pentru lucrările de investiţii de interes local, în condiţiile legii;

e)
aprobă strategiile privind dezvoltarea economică, socială şi de mediu a Comunei Fântâna Mare;

f)
asigură un mediu favorabil înfiinţării şi/sau dezvoltării afacerilor, inclusiv prin valorificarea patrimoniului existent, precum şi prin realizarea de noi investiţii care să contribuie la îndeplinirea programelor de dezvoltare economică regională şi locală;

g)
asigură realizarea lucrărilor şi ia măsurile necesare implementării şi conformării cu prevederile angajamentelor asumate de România în calitate de stat membru al Uniunii Europene în domeniul protecţiei mediului şi gospodăririi apelor pentru serviciile furnizate cetăţenilor.

(5)
Dacă bugetul Comunei Fântâna Mare, prevăzut la alin. (4) lit. a), nu poate fi adoptat după două şedinţe consecutive, care au loc la un interval de cel mult 7 zile, activitatea se desfăşoară pe baza bugetului anului precedent până la adoptarea noului buget, dar nu mai târziu de 45 de zile de la data publicării legii bugetului de stat în Monitorul Oficial al României, Partea I.

(6)
În exercitarea atribuţiilor prevăzute la alin. (2) lit. c), consiliul local:

a)
hotărăşte darea în administrare, concesionarea, închirierea sau darea în folosinţă gratuită a bunurilor proprietate publică a Comunei Fântâna Mare, după caz, precum şi a serviciilor publice de interes local, în condiţiile legii;

b)
hotărăşte vânzarea, darea în administrare, concesionarea, darea în folosinţă gratuită sau închirierea bunurilor proprietate privată a Comunei Fântâna Mare, după caz, în condiţiile legii;

c)
avizează sau aprobă, în condiţiile legii, documentaţiile de amenajare a teritoriului şi urbanism ale localităţilor;

d)
atribuie sau schimbă, în condiţiile legii, denumiri de străzi, de pieţe şi de orice alte obiective de interes public local.

(7)
În exercitarea atribuţiilor prevăzute la alin. (2) lit. d), consiliul local asigură, potrivit competenţei sale şi în condiţiile legii, cadrul necesar pentru furnizarea serviciilor publice de interes local privind:

a)
educaţia;

b)
serviciile sociale pentru protecţia copilului, a persoanelor cu handicap, a persoanelor vârstnice, a familiei şi a altor persoane sau grupuri aflate în nevoie socială;

c)
sănătatea;

d)
cultura;

e)
tineretul;

f)
sportul;

g)
ordinea publică;

h)
situaţiile de urgenţă;

i)
protecţia şi refacerea mediului;

j)
conservarea, restaurarea şi punerea în valoare a monumentelor istorice şi de arhitectură, a parcurilor, grădinilor publice şi rezervaţiilor naturale;

k)
dezvoltarea urbană;

l)
evidenţa persoanelor;

m)
podurile şi drumurile publice;

n)
serviciile comunitare de utilităţi publice de interes local;

o)
serviciile de urgenţă de tip salvamont, salvamar şi de prim ajutor;

p)
activităţile de administraţie social-comunitară;

q)
locuinţele sociale şi celelalte unităţi locative aflate în proprietatea Comunei Fântâna Mare sau în administrarea sa;

r)
punerea în valoare, în interesul colectivităţii locale, a resurselor naturale de pe raza Comunei Fântâna Mare;

s)
alte servicii publice de interes local stabilite prin lege.

(8)
În exercitarea atribuţiilor prevăzute la alin. (2) lit. d), consiliul local:

a)
sprijină, în condiţiile legii, activitatea cultelor religioase;

b)
aprobă construirea locuinţelor sociale, criteriile pentru repartizarea locuinţelor sociale şi a utilităţilor locative aflate în proprietatea sau în administrarea sa.

(9)
În exercitarea atribuţiilor prevăzute la alin. (2) lit. e), consiliul local:

a)
hotărăşte, în condiţiile legii, cooperarea sau asocierea cu persoane juridice române sau străine, în vederea finanţării şi realizării în comun a unor acţiuni, lucrări, servicii sau proiecte de interes public local;

b)
hotărăşte, în condiţiile legii, înfrăţirea Comunei Fântâna Mare cu unităţi administrativ-teritoriale din alte ţări;

c)
hotărăşte, în condiţiile legii, cooperarea sau asocierea cu alte unităţi administrativ-teritoriale din ţară sau din străinătate, precum şi aderarea la asociaţii naţionale şi internaţionale ale autorităţilor administraţiei publice locale, în vederea promovării unor interese comune.

(10)
În exercitarea atribuţiilor prevăzute la alin. (2) lit. a), b) şi d), consiliul local:

a)
poate asigura, în tot sau în parte, cu acordul titularului dreptului de proprietate sau al celui de administrare, lucrările şi fondurile necesare pentru reabilitarea, dotarea şi funcţionarea clădirilor în care îşi desfăşoară activitatea autorităţi sau instituţii publice a căror activitate prezintă un interes local. Bunurile achiziţionate pentru dotări rămân în proprietatea Comunei Fântâna Mare;

b)
poate asigura, în tot sau în parte, cu acordul instituţiei sau autorităţii publice titulare a dreptului de proprietate sau de administrare, lucrări de amenajare, dotare şi întreţinere a clădirilor sau terenurilor aflate în proprietatea publică sau privată a statului, în scopul creşterii nivelului de atractivitate turistică a Comunei Fântâna Mare, cu condiţia ca, prin acordul exprimat, titularul dreptului să permită accesul publicului în spaţiile astfel îmbunătăţite pe o perioadă de minimum 5 ani. Bunurile achiziţionate pentru dotări rămân în proprietatea Comunei Fântâna Mare.

(11)
Pentru realizarea atribuţiilor prevăzute la alin. (2) consiliul local poate solicita informări şi rapoarte de la primar, viceprimar şi de la conducătorii organismelor prestatoare de servicii publice şi de utilitate publică de interes local.

(12)
Consiliul local hotărăşte acordarea unor sporuri şi a altor facilităţi, potrivit legii, personalului angajat în cadrul aparatului de specialitate al primarului şi serviciilor publice de interes local.

(13)
Consiliul local poate conferi persoanelor fizice române sau străine cu merite deosebite titlul de cetăţean de onoare al Comunei Fântâna Mare, în baza unui regulament propriu. Prin acest regulament se stabilesc şi condiţiile retragerii titlului conferit. Acest regulament poate fi parte integrantă a statutului Comunei Fântâna Mare.

(14)
Consiliul local îndeplineşte orice alte atribuţii, în toate domeniile de interes local, cu excepţia celor date în mod expres în competenţa altor autorităţi publice, precum şi orice alte atribuţii stabilite prin lege.
Art. 136:

Proiectele de hotărâri ale consiliului local

(1)
Proiectele de hotărâri pot fi iniţiate de primar, de consilierii locali sau de cetăţeni. Elaborarea proiectelor se face de cei care le propun, cu sprijinul secretarului general al Comunei Fântâna Mare şi al compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

(2)
Proiectele de hotărâri şi referatele de aprobare ale acestora se redactează în conformitate cu normele de tehnică legislativă.

(3)
Proiectele de hotărâri ale consiliului local însoţite de referatele de aprobare ale acestora şi de alte documente de prezentare şi de motivare se înregistrează şi se transmit de secretarul general al Comunei Fântâna Mare:

a)
compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului în vederea analizării şi întocmirii rapoartelor de specialitate;

b)
comisiilor de specialitate ale consiliului local în vederea dezbaterii şi întocmirii avizelor.

(4)
Nominalizarea compartimentelor de resort şi a comisiilor de specialitate cărora li se transmit proiectele de hotărâri ale consiliului local, precum şi celelalte documente, potrivit prevederilor alin. (3), se face de către primar împreună cu secretarul general al Comunei Fântâna Mare.

(5)
Odată cu transmiterea proiectelor de hotărâri se comunică şi data de depunere a rapoartelor şi a avizelor, avându-se grijă ca rapoartele compartimentelor de resort să poată fi transmise şi comisiilor de specialitate înainte de pronunţarea acestora.

(6)
După examinarea proiectului de hotărâre, comisia de specialitate a consiliului local emite un aviz cu privire la adoptarea sau, după caz, respingerea proiectului.

(7)
Avizul comisiei se transmite secretarului general al Comunei Fântâna Mare, care dispune măsurile corespunzătoare înaintării lui către consilierii locali şi către iniţiatori, după caz, cel mai târziu în ziua şedinţei.

(8)
Fiecare proiect de hotărâre înscris pe ordinea de zi a şedinţei consiliului local este supus dezbaterii numai dacă este însoţit de:

a)
referatul de aprobare, ca instrument de prezentare şi motivare, semnat de iniţiator;

b)
rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

c)
avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale consiliului local;

d)
alte documente prevăzute de legislaţia specială.

(9)
Secretarul general al Comunei Fântâna Mare asigură îndeplinirea condiţiilor de la alin. (8) şi aduce la cunoştinţa consiliului local cazul neîndeplinirii acestora înainte de adoptarea ordinii de zi.

(10)
Rapoartele şi avizele prevăzute la alin. (8) trebuie întocmite în termenul prevăzut la alin. (5), dar nu mai târziu de 30 de zile de la înregistrarea proiectelor de hotărâre propuse pentru a fi înscrise pe proiectul ordinii de zi a şedinţelor ordinare ale consiliului local, respectiv în termen de cel mult 3 zile de la înregistrarea proiectelor de hotărâre propuse a fi înscrise pe proiectul ordinii de zi a şedinţelor extraordinare. În situaţia şedinţelor extraordinare convocate de îndată, rapoartele compartimentelor de specialitate se întocmesc în procedură de urgenţă, cel târziu odată cu proiectul hotărârii.

(11)
Iniţiatorul proiectului îl poate retrage sau poate renunţa, în orice moment, la susţinerea acestuia.
Art. 139:

Adoptarea hotărârilor consiliului local

(1)
În exercitarea atribuţiilor ce îi revin, consiliul local adoptă hotărâri, cu majoritate absolută sau simplă, după caz.

(2)
Prin excepţie de la prevederile alin. (1), hotărârile privind dobândirea sau înstrăinarea dreptului de proprietate în cazul bunurilor imobile se adoptă de consiliul local cu majoritatea calificată definită la art. 5 lit. dd), de două treimi din numărul consilierilor locali în funcţie.

(3)
Se adoptă cu majoritatea absolută prevăzută la art. 5 lit. cc) a consilierilor locali în funcţie următoarele hotărâri ale consiliului local:

a)
hotărârile privind bugetul local;

b)
hotărârile privind contractarea de împrumuturi, în condiţiile legii;

c)
hotărârile prin care se stabilesc impozite şi taxe locale;

d)
hotărârile privind participarea la programe de dezvoltare judeţeană, regională, zonală sau de cooperare transfrontalieră;

e)
hotărârile privind organizarea şi dezvoltarea urbanistică a localităţilor şi amenajarea teritoriului;

f)
hotărârile privind asocierea sau cooperarea cu alte autorităţi publice, cu persoane juridice române sau străine;

g)
hotărârile privind administrarea patrimoniului;

h)
hotărârile privind exercitarea atribuţiilor prevăzute la art. 92;

i)
alte hotărâri necesare bunei funcţionări a consiliului local, stabilite prin legi speciale sau regulamentul de organizare şi funcţionare a consiliului local.

(4)
Votul consilierilor locali este individual şi poate fi deschis sau secret.

(5)
Votul deschis se exprimă prin oricare din următoarele modalităţi:

a)
prin ridicarea mâinii;

b)
prin apel nominal, efectuat de preşedintele de şedinţă;

c)
electronic.

(6)
Consiliul local poate stabili ca unele hotărâri să fie luate prin vot secret. Hotărârile cu caracter individual cu privire la persoane sunt luate întotdeauna prin vot secret, cu excepţiile prevăzute de lege.

(7)
Pentru exercitarea votului secret se folosesc buletine de vot.

(8)
Redactarea buletinelor de vot trebuie să fie fără echivoc. Pentru exprimarea opţiunii se folosesc, de regulă, cuvintele da sau nu.

(9)
Buletinele de vot se introduc într-o urnă. La numărarea voturilor nu se iau în calcul buletinele de vot pe care nu a fost exprimată opţiunea consilierului local sau au fost folosite ambele cuvinte prevăzute la alin. (8).

(10)
Abţinerile se numără la voturile împotrivă.

(11)
Dacă pe parcursul desfăşurării şedinţei nu este întrunită majoritatea legală necesară pentru adoptarea proiectului de hotărâre, preşedintele de şedinţă amână votarea până la întrunirea acesteia.

(12)
Dacă în urma dezbaterilor din şedinţa consiliului local se impun modificări de fond în conţinutul proiectului de hotărâre, la propunerea primarului, a secretarului sau a consilierilor locali şi cu acordul majorităţii consilierilor locali prezenţi, preşedintele de şedinţă retransmite proiectul de hotărâre, în vederea reexaminării de către iniţiator şi de către compartimentele de specialitate.

(13)
Proiectele de hotărâri respinse de consiliul local nu pot fi readuse în dezbaterea acestuia în cursul aceleiaşi şedinţe.

Art. 140:

Semnarea şi contrasemnarea hotărârilor consiliului local

(1)
După desfăşurarea şedinţei, hotărârile consiliului local se semnează de către preşedintele de şedinţă şi se contrasemnează, pentru legalitate, de către secretarul general al Comunei Fântâna Mare.

(2)
În cazul în care preşedintele de şedinţă refuză, în scris, să semneze, hotărârea consiliului local se semnează de cel puţin 2 consilieri locali dintre cei care au participat la şedinţă. Modalitatea de desemnare a acestor consilieri se stabileşte prin regulamentul de organizare şi funcţionare a consiliului local.

(3)
Secretarul general al Comunei Fântâna Mare nu contrasemnează hotărârea în cazul în care consideră că aceasta este ilegală. În acest caz, în următoarea şedinţă a consiliului local, depune în scris şi expune în faţa acestuia opinia sa motivată, care se consemnează în procesul-verbal al şedinţei.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale

· birotică/computere;

· reţea internet;

· copiator;

· imprimantă;

· telefoane, fax-uri pentru legături operative cu alte compartimente şi cu structuri din afara instituţiei
· papetărie si tipizate.

8.3.2. Resurse umane
· Secretarul general al al Comunei Fântâna Mare
· Personal structura responsabila
· Primar
8.3.3. Resurse financiare
•  Conform bugetului aprobat pentru anul în curs.
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
	                                                                                      Responsabil

Activităţi
	Primarul
	Secretar

	Asigură cadrul legislativ şi organizatoric pentru desfăşurarea activităţilor descrise în prezenta procedură;
	V
	

	Aprobă/reaprobă prezenta procedură;
	A
	

	Verifică conformitatea procedurii cu cerinţele  Ordinului nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice.
	A
	V

	Semnează pentru verificare prezenta procedură
	
	V

	Răspunde de monitorizarea şi aplicarea integrală a prevederilor procedurii
	A
	V, Ap


10. Anexe, inregistrari, arhivari

	Nr. anexă/

cod formular
	Denumirea

anexei/ formularului
	Elaborator
	Aprobă
	Nr. de exemplare
	Difuzare
	Arhivare
	Alte elemente

	
	
	
	
	
	
	Ioc
	perioadă
	

	Anexa 1 PO-06/F1
	Dispozitia primarului de convocare a sedintei de CL;
	
	-
	
	Structura responsabila
	Arhivă
	Conform Nomenclator Arhivistic
	

	Anexa 2 PO-06/F2
	Registru de evidenta a Dispozitiilor primarului;
	
	
	
	Structura responsabila
	Arhivă
	Conform Nomenclator Arhivistic
	

	
	Hotarare Consiliul Local
	
	
	
	Structura responsabila
	Arhivă
	Conform Nomenclator Arhivistic
	

	Anexa 4 PO-06/F4
	Registru de evidenta a Hotărarilor Consiliului Local
	
	
	
	Structura responsabila
	Arhivă
	Conform Nomenclator Arhivistic
	


11. Cuprins
21. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau, după caz, a reviziei în cadrul ediției procedurii operaționale


22. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor procedurii operaționale


23. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, revizia din cadrul ediției procedurii operaționale


24. Scopul procedurii operationale


25. Domeniul de aplicare a procedurii operationale


36. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate


37. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala


38. Descrierea procedurii operationale


89. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii


810. Anexe, inregistrari, arhivari


911. Cuprins





