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Anexä la dispozitia nr.3 din 08.01.2024

REGULA MENT
PRIVIND MÄSURILE METODOLOGICE, ORGANIZATORICE, TERMENELE $1
CIRCULATIA PROIECTELOR DE DISPOZITII ALE AUTORITÄTIIEXECUTIVE.

cap. l. DISPOZITII INTRODUCTIVE

Art. 1. Prezentul regulament are cä scop stabilirea mäsurilor metodologice,
organizatorice, a termenelor, precum 9i a circulatiei proiectelor de dispozitii ale primarului
comunei Ciolänesti, judetul Teleorman.

Art. 2. Dispozitiile cu caracter normativ individual ale primarului comunei Ciolänesti
se emit numai pe baza ii Tn executarea legilor, a hotärårilor 9i a ordonantelorGuvernului,
precum 9i a hotärårilor consiliului local.

Art. 3. Proiectele de dispozitii se elaboreazä cu respectarea prevederilor Legii
nr.24/2000 privind normele de tehnicä legislativä pentru elaborarea actelor normative,

republicatä, cu modificärile completärile ulterioare, ale OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificärile 9icompletärile ulterioare 9i ale prezentului Regulament.

cap. II. INITIEREA, ELABORAREA, REDACTAREA, STRUCTURA 91 CONTINUTUL
PROIECTELOR DE DISPOZITII

Art. 4. Proiectele de dispozi!ii se initiazä de compartimentele de specialitate din
aparatul de specialitate al primarului in atributiile cärora se regäsæte obiectul supus
reglementarii fi vor fi avizate pentru legalitate de secretarul general al comunei.

Art. 5. in elaborarea proiectelor de dispozitii cu caracter normativ sau individual se
parcurg urmätoarele etape:

a) stabilirea obiectului fi scopului reglementärii;
b) stabilirea actelor normative care reglementeazä problematica respectivä fi

abilitarea primarului comunei Ciolänesti sä stabileascä masuri pentru aplicarea
lor;

c) culegerea selectarea informatiilor;
d) prelucrarea fi analizarea informatiilor.

Art. 6. La redactarea unui proiect de dispozitie trebuie avute in vedere urmätoarele:
a) proiectul de dispozitie trebuie redactat intr-un limbaj stil specific normativ,

concis, clar 9i precis, care sä excludä orice echivoc, corect sub aspect
gramatical, ortografic, ortoepic 9i sub aspectul punctuatiei, conform normelor
academice Tn vigoare;

b) exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin
explicitare in text, la prima folosire;

c) nu este permisä prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor;
d) referirea Tn proiectul de dispozitie la un alt act normativ se face prin precizarea

categoriei juridice a acestuia, a numärului sau/#i a titlului;
e) pentru accentuarea caracterului imperativ al dispozi!iei, la redactare, verbele

vor fi utilizate, de regula, la timpul prezent, forma afirmativä;
f) redactarea se Vä face prin folosirea fontului Arial , märimea 11 .

Art. 7. Pärtileconstitutive ale unui proiect de dispozitie se structureazä astfel:
antet - Romania, Judetul Teleorman, Comuna Ciolänesti, Primar;a)

b) titlul proiectului de dispozitie - trebuie sä cuprindä denumirea proiectului de
dispozi!ie, precum obiectul reglementarii exprimat sintetic (Dispozi!ie
privind....) in cazul in care prin proiectul de dispozitie se modifica ori se



c)

d)

e)
f)

completeazä o altä dispozitie, titlul Vä exprima operatiunea de modificare sau
de completare a dispozitiei avutä in vedere, cu redarea integralä a titlului
acesteia;
formula introductivä - cuprinde denumirea autoritätii emitente (Primarul comunei
Ciolänesti, judetul Teleorman, prenumele si numele, ales Tn conditiile stabilite
prin Legea nr.115/2015, cu modificärile si completärile ulterioare);

in preambul se mentioneazä referatul compartimentului dinpreambulul -

aparatul de specialitate al primarului care a initiat proiectul de dispozitie,
documente de prezentare motivare, ordine, instructiuni, circulare ori alte acte

normative emise de autoritä!ile administratieipublice centrale 9i care sunt
publicate Tn Monitorul Oficial, regulamentul de organizare 9i functionare al

consiliului local.
partea dispozitivä - reprezintä continutulpropriu-zis al proiectului de dispozitie.
functia, prenumele 9i numele persoanei autorizate sä semneze dispozitia
(Primar) precum a celui care contrasemneazä dispozi!ia (secretarul general
al comunei).

Art. 8. (1) Elementul structural de bazä al partii dispozitive tl constituie articolul. Acesta
se numeroteazä in continuare, Tn ordinea din text, de la inceputul pånä la sfär$tul dispozi!iei,
cu cifre arabe.

(2) Daca proiectul de dispozitie cuprinde un Singur articol, acesta se Vä defini prin

expresia "Articol unic".
Art. 9. (1) Alineatul este o subdiviziune a articolului, care de regulä este constituit dintr-

o singura propozitie sau fraza, dar daca acest lucru nu este posibil se pot adaugä noi propozitii
sau fraze, separate prin punct 9i virgula; alineatul se evidentiazä printr-o Ll#oaräretragere de
la alinierea textului pe verticalä.

(2) in proiectele de dispozitie cu o anumitä intindere, daca un articol are douä sau mai
multe alineate, acestea se numeroteazä la inceputul fiecäruia cu cifre arabe cuprinse in

parantezä.
(3) Enumerärile in textul unui articol sau alineat se prezintä distinct prin utilizarea

literelor alfabetului romanesc qi nu prin liniutesau alte semne grafice.
Art. 10. Ultimele articole dintr-un proiect de dispozi!ie vor cuprinde in mod obligatoriu:

a) denumirea celor stabiliti sä asigure ducerea la indeplinire a prevederilor
dispozitiei;

b) denumirea autoritätilor, institutiilor, 9i persoanelor interesate de continutul
dispozitiei, pentru a se asigura comunicarea lor.

Art. 11. Identificarea persoanelor semnatare 9i contrasemnatare a dispozitiilor se
asigurä prin inscrierea tntocmai a identitätiilor, in formatul: prenumele 9i numele.

Art. 12. (1) La redactarea textului unui proiect de dispozitie se pot folosi, ca pärti
componente ale acestuia, anexe care continprevederi ce cuprind exprimäri cifrice, desene,
tabele, planuri sau alte asemenea.

(2) Anexele la proiectul de dispozitie trebuie sä aibä un temei cadru in corpul dispozitiei,
purtänd mentiuneacä "Anexa face parte integranta din prezenta dispozi!ie"

(3) Anexele vor purta antetul dispozitiei, precum 9imentiunea"Anexa" sau "Anexa nr.
(daca sunt mai multe) la dispozitia nr..... din

(4) Titlul anexei Vä cuprinde exprimarea sinteticä a ideii din textul de trimitere.
(5) Daca sunt mai multe anexe, acestea se numeroteazä cu cifre arabe, cronologice,

in ordinea in care au fost enun!ate in textul proiectului.
Art. 13. (1) Compartimentul de specialitate care initiazä proiectul de dispozitie va

intocmi un referat in care se vor mentiona, pe långä persoana cäreia i se adreseazä, respectiv
caracterul normativ sau individual al actului, temeiul legal, oportunitatea ii necesitatea emiterii
dispozi!iei, efectele acesteia qi dupä caz, termenul 9i instantelede judecatä competente.

(2) Referatele tntocmite de compartimentele de resort asigura temeinicia proiectului de
dispozitie, prin stabilirea corectä a stärii de fapt ii legalitatea, prin corecta incadrare in drept a

situatieide fapt.



(3) Proiectele de dispozitii intocmite conform prezentului Regulament de cätre
compartimentul de reson din aparatul de specialitate in atributiilecäruia se regäsæte obiectul
supus reglementarii, insotitede referatul mentionatla alin. (1), semnat de persoana care are
atributiile in cadrul compartimentului, precum qi de actele preparatorii, se vor depune de cätre
initiator la secretarul general, in vederea avizärii pentru legalitate de cätre acesta; daca
dispozitia nu intrunæte cerintelede legalitate se Vä returna initiatoruluipentru a fi refäcutä.

(4) Proiectul de dispozi!ie se va intocmi cu respectarea partilor constitutive preväzute
in Cap.V Sectiunea a I-a din Legea nr.24/2000, republicatä, cu modificärile completärile
ulterioare.

Art. 14. (1) Proiectele de dispozitii insotite de referatele compartimentelor de
specialitate, precum qi de actele preparatorii se vor prezenta apoi secretarului general al

comunei tn vederea contrasemnärii pentru legalitate.
(2) Anterior contrasemnärii pentru legalitate de cätre secretarul general al comunei,

dispozitiile se verifica sub aspectul indeplinirii conditiilorde formä de fond de cätre secretarul
general, care Vä semna in acest sens.

Art. 15. in cazul cand secretarul general al comunei constatä neconcordantä fatä de
actele normative de nivel superior, va restitui proiectul la compartimentul care a initiatproiectul,
cu recomandärile necesare pentru a fi reformulat.

Art. 16. Dupä intrarea Tn vigoare, pe durata existentei unei dispozitii pot surveni unele
evenimente, precum modificarea, completarea sau abrogarea.

Art. 17. (1) Modificarea consta in schimbarea expresä a textului unuia sau mai multor
articole ori alineate, dåndu-le o noua formulare. Pentru exprimarea normativä a intentieide
modificare se nominalizeazä expres textul vizat, cu toate elementele de identificare. Proiectul
de dispozitie se formuleazä utilizåndu-se sintagma "Se modifica 9iva avea urmätorul cuprins:

urmatä de redactarea noului text.
(2) Modificarea ori completarea unei dispozitii este admisä numai dacä nu se afecteazä

conceptia generalä sau caracterul unitar al acestora, ori dacä nu prive$e intreaga sau cea mai
mare parte a reglementarilor. tn caz contrar, ele se Tnlocuiesc cu o noua reglementare, urmånd
sä fie in intregime abrogate.

(3) in cazul in care se modificä sau se completeazä o alta hotäråre, articolele se
numeroteazä cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele
modificate sau completate.

(4) Reglementärile de modificare fi completare se incorporeazä Tn actul de bazä de la
data inträrii lor in vigoare, identificåndu-se cu acesta, iar interventiileulterioare de modificare
sau completare vor fi raportate tot la actul de bazä.

Art. 18. (1) Completarea unei dispozi!ii constä in introducerea unei dispozitii noi,
cuprinzånd solutii ipoteze suplimentare, care se adaugä elementelor structurale existente
prin utilizarea urmätoarei formule de exprimare: "Dupä articolul ...

/ alin. . se introduce un nou
articol/alin., cu urmätorul cuprins: 't.)

(2) Actul de completare poate sä dispunä renumerotarea articolelor actului completat
9i republicarea lui, sau cä acestea sä dobåndeascä numärul structurilor corespunzätoare din

textul vechi, insotitede un indice cifric pentru diferentiere.
Art. 19. (1) Prevederile cuprinse tntr-o dispozitie, contrare unei reglementari de acela$

nivel sau de nivel superior, vor fi abrogate.
(2) Abrogarea poate fi totala sau partialä. in cazul abrogärilor partiale, intervenite

succesiv, ultima abrogare se va referi la intregul act normativ, nu numai la textele rämase in

vigoare. Abrogarea unei dispozitii, partialä sau totalä, are intotdeauna caracter definitiv,
nemaiputåndu-se repune in vigoare.

(3) Abrogarea poate fi dispusä, de regulä, printr-o prevedere distinctä in finalul unei
dispozitii care reglementeazä o anumitä problematicä, dacä aceasta afecteazä reglementari
conexe anterioare.

Art. 20. (1) Dispozitiile primarului comunei se semneazänumai de cätre acesta 9i se
contrasemneazä pentru legalitate de secretarul general al comunei.



(2) in situatia cånd primarul comunei este in imposibilitatea de a semna (delegatii,
concedii), dispozi!iile se semneazäde viceprimar, cäruia i-au fost delegate atributiile, sub
forma:" p. PRIMAR, Prenume qi nume, Viceprimar"

(3) in situa!ia cånd secretarul general al comunei este in imposibilitatea de a
contrasemna (delegatii, concedii), dispozitiile se contrasemneazä de persoana cäruia i-au fost
delegate atributiile secretarului general prin dispozitia primarului.

Art. 21. (1) Dupä semnare, dispozitia se va prezenta in original la secretarul general
pentru a fi inregistratä stampilatä, respectiv pentru a primi un numärdin registrul special de
numerotare a dispozi!iilor.

(2) Tn registrul special, numerotarea se va face cronologic, incepånd cu numärul 1, in
fiecare an calendaristic iar datarea este cea in care proiectul este prezentat pentru numerotare.

(3) Originalul dispozitiei a anexelor acesteia se pästreazä la secretarul general al

comunei.
Art. 22. (1) Secretarul general al comunei Vä proceda, in termen legal, la comunicarea

dispozitiilor cätre Institutia Prefectului - Judetul Teleorman, precum 9i cätre persoanele
interesate 9i compartimentele obligate a le aduce la indeplinire.

(2) Dispozi!iile primarului se transmit celor interesa!i Tn copie, purtänd mentiunea
"Prezenta copie este conforma cu originalul" 9i semnätura secretarului general al comunei.

Art. 23. (1) in situatiain care, transmiterea actului se face direct celui interesat sau celui
obligat a duce la indeplinire, pe copia adresei de inaintare sau a actului administrativ se va
mentionadata primirii 9i semnätura de primire a celui in cauzä.

(2) in cazul expedierii prin corespondentä a dispozitiei, dovada comunicärii acesteia se
Vä realiza prin intermediul condicilor de corespondentä 9i a borderoului.

Art. 24. (1) Unele dispozitii pot avea aplicare limitatä Tn timp, in spatiu, sau in ce prive$e
obiectul reglementarii.

(2) Prin dispozitii ulterioare se poate prelungi, extinde sau restrånge durata de timp,

aplicarea in spatiu sau cu privire la obiectul reglementarii, cu conditiacä acestea sä intervinä

inainte de expirarea termenului sä indice, cand este cazul, noul termen.
Art. 25. Dispozitiile cu caracter normativ modificate 9icompletate in mod substantialse

republica Tn Monitorul Oficial Local, avånd la bazä dispozitia cuprinsä tn actul de modificare,
respectiv de completare.

cap. Ill. DISPOZITII FINALE

Art. 26. Proiectele de dispozitii initiatede compartimentele din aparatul de specialitate
al primarului devin dispozitii dupä semnarea acestora de cätre persoanele indreptätite,
respectiv primarul comunei 9i secretarul general al comunei.

Art. 27. Prezentul Regulament poate fi modificat prin dispozitie a primarului comunei,
ori de cate ori este necesar, pentru punerea acestuia in acord cu prevederile legale in vigoare
sau cu alte norme interne.

A,

Se contrasemneazä
pentru legalitate,

SECRETAR GENERAL ,

ILEANA IL


