
PrivindaprobareaTyfl:*u,,ffilemetodologice,organizatorice,a
termenelor' precum si a circuliliriproieit.lr,;;;ffiozi{ii 

ale autorita{ii executive.

Primarul c9,1u1ei Dricaenei, jude[ul Teleorman,,Marin popescu, ales in condiliile stabiliteprin Legea nr.1 1 sr2o15, cu modiricarire pi'corp[iiriri' u rterioare,Av6nd in vedere :

-referatur nr,1 165 din 13.04,2 021 arsecretarurui generar ar comunei;ln conformitate cu prevederile 
:

utterio#'80 
- art'83 9i art'84 din Legea nr,24t2000, republicatd, cu modificdrile gi completirile

-art,T din Legea nr.S2l2O03, republicatd;
-art'155' alin'(1)' lit'e) 9i anexa nr.1 din ordon,an{a de urgenli a Guvernurui Rom.nieinr'5712019 privind codur Administrailr, q, il;;.e,il;i compretdrire urterioare,ln temeiul art 196, alin'(1), lit b) din Parteiliria oin ordonan(a de urgen[d a GuvernuruiRomdniei nr'5712019 privind cbcjrrnoministritiv, cr rloiri.arite gi comptetdrite utterioare,

DISPUNE:

Art'1'-Se aprobd Regulamentul cuprinzdnd mesullg metodologice, organizatorice, atermenelor' precum,pi, a cir"culafiei proiecielor de dispozilii ale autoritElii executive, conformanexei care face parte integranti din ir"r;;i;;irp.riiir.
prevedmtr::H,3lXltil:fi 

oin aparatul oe speciilitate al primarutui vor duce la indeprinire

Art'3'-Domn-ul secreiar general al comunei va comunica 
_prezenta dispozi[iecompartimentele din aparatul di speciatitate ai piirr,.rrri, rnitiiuiLi prefectului _ JudelulTeleorman' pentru controlul legalitalii-actului administiativ, altorautoriiaii!i persoane interesate 9io va aduce ra cunogtinla pubrica, in iermenur prevdzut de tege,
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i Anexd ta dis{ozi[ia nr.102 din 1g.04.2021

p R r v r N D ruA s u n r mrEI g p q *.T., 
Ht# FfilTF,ilt*,,= l r, * E L E g r c r R c u LAr rApRoTECTELoR DE Drspozrlr ALE huioiriar[ dxiiui,rr

Cap. I DlSPOZtIil TNIRODUCTTVE

lill; ,j:1:*,:i.tl:::lj:':-:? 
::9p 

stabirirea mdsuriror metodorosice, organiizatorice,;ffiffi;,ffiil;irrdotr tl Tala^"-^^ I comunei Dracgenei,judelul Teleorman.

:TI_lyIi"p: !?ir,9i in executarea tesitor, a trotir6rito;;; ;;,,5
Iij""?i!:itiip cu caracter normativ si individuar are primarluruii comunei Drdcaenei se

Guvernului, precum sia hotdrdrilor consiliului local.

lor Legii nr.24t2000
ive, republicati, cu

Codul administrativ, cu

$t coNltNUTUL

Yur rrr I rwt t[gtE;

!3:l-:.11111.,?t 
primarurui in atribuliire cirora ru i*s;r.gte obiectur

Art, 4. Proiectele de dispozitii se iniliaza de compartimentele specialitate dln aparatul

avizate^pentru legalitate de secretarul general ,f .orrnli
s reglementarii gi vor fi

Art, 3, proiectere de dispozilii se elabo reazit cu respectarea 
iprivind normele de tehnici regisrativa pentru eraborarea acteror

modificdrile si completdrile ulterioare, ale oUG nr, sziiorg'pri,
modificarile si completarile ulterioare gi are prezentului RLgurament.

cap, tt. tNTTTEREA, ELABORAREA, REDACTAREA, STRUCTI
PROIECTELOR DE DISPOZITII

Art. 5. in eraborarea proiectetor oe dispozitii., .rrr.t.,
urmdtoarele etape:

sau individual se parcurg

tica respectiva gi

ri pentru aplicarea lor;

urmdtoarele;

specific normativ, concis,
sub aspect gramatical,
normelor academice in

poate face numai prirfr

antezelor;

a) stabilirea obiectului gi scopului reglementErii;
b) stabilirea acteror normative care reglementeazd pr

. abilitarea primarului comunei Drdcaeneiie stabileasce
g) culegerea gi selectarea informatiiloi;
d) prelucrarea gi analizarea informatiilor.

Art. 6. La redactarea unui proiect de dispozitie trebuie avute ina) proiectul de dispozitie trebuie redactat intr-un rimoaipi st
clar gi precis, care sa excrudd orice echiuoa,-aora,
ortografic, ortoepic si sub aspectul punctualiei, confr
vrg0are;

exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni
explicitare in text, la prima folosire;
nu este permisS prezentarea unor expricatii prin forosirea

b)

c)



d) referirea in proiectur de dispozi{ie ra un art act norn
p\ ::::g:i::y1oig9 a acestuia, a nlmdrutui ,rrlj'r'tiirrre) pentru accentuarea caracterurui impe,a;;;ilffiiil
f\,Ti,"r:,,:J:1^.g!l? 

la timput prezent, forma uri,niririif) redacrarea 
lg y, rr.. p,iii.[ffi; iliil:iili'i,]ilo,l,r. 

::fl. corrstrtutive,afe unur proLctde dispozi{ie se strua) antet - Romania, Jude[ul fi..*r., a;ffi;ffi;b) titlul proiectului de dispozilie _ trebuie si cu
dispozitie, precum si obiectul ,ugf.r.;;r, ._rr,ilri
I^:::ll in care prin proiectur OJ Jispozitie se modifidispozitie, ti,ul vd exprima opu"iiln.a de modific

,*::*,:lllte jl vedere, ., ,.ouC intesrata a tiilutuc) formula introductiva - cup,no. or^*ir-l ,,i,Jr,llil,'

P:::t ::l l:**y| Teteorma.n, prenumere pi numete,
Legea nr,11St201S, cu modiriraiiru qi ,rrriu,ir,..li;ild) preambulur - in preambul se men(ioneaza referatur code specialitate al primarului .rr.', inifiat proiectut
prezentare si motivare, ordine, instructiuni, circulare
de autoritatire administratiei pubrice centrare gi care

'ficial, 
regulamentul de organirar*gi funclional; ;i;;,gl partea dispozitivi - repreziita conlinutui p.pirii, ,r p,0 func{ia, prenumele gi numele persoanei autorizate sd sprecum si a cerui care contrasemneaza dispozilia (secre

119 {]t^lgy.tur structurar de bazd ar par{ii oliporitr. ir .o

:ffi:.*rzd 
in continuare, in ordinea din text, Ori f, ir*fl,iri';ina i;

,, ^ .! ,(2) 
Daca proiectur de dispozitie cuprinde un singur articor, aces"Articol unic".

Art.9. (1)Alineatur este o subdiviziune a articorurui, care derut, Uqtg UE

:liyjti[1f:_1ti:"::, fraz7, dar daca acest lucru nu este posibit sefrgz.e, separate prin punct si vi,qLy' Dvpdrirre prn punct sr virgula; alineatul se evidentiazS printr,alinierea textului pe verticald,
(2) in proiectere de dispozitie cu o anumitd intindere, daca unmulte alineate, acestea se numeroteazd ra inr.priur fiec6ruia cuparantez6,

(3) Enumerarire in textur unui articor sau arineat se prezintd dialfabetului r,.J:Lg:..si nu prin liniule sau alte semne grafice.
Art. 10. Urtimere articore oiriilrn prri.rij- ffi#ii,Tvor cuprinc

ll f:::l:: ..lol rll?iti{i si asigure ducerea'ri inoeprinireb) denumirea autorititiror, inst[u[iroi, ii- p.,rori[ro,
. . 

dispozitiei, pentru a se asigura comunicarea lor,
Art. '1 1. rdentificarea persoaneroisemnatare 

$i contrasemn,prin inscrierea intocmai a identititii ror, in rormatJ,il;r.re si nu

fl:,^',1^(l^3 .50q1,d, texiuiui ;;; ;;;;i ;; lil;;;ilc.mp.nente ale acestuia, anexe care con{in prevedei; ; ffi;;tabele, planuri sau alte asemenea.

se face prin precizarea
,

, la redactare, verbele vor fi

, mirimea 14.

tureazi astfel:
i, Primar;

denumirea proiectului de
ntetic (Dispozilie privind,,,.)

ori se completeazit o alli
sau de completare a

acesteia;

itente (Primarul comunei
in condiliile stabilite prin

);

alte acte normative emise
nt publicate in Monitorul

iectului de dispozitie,

partimentului din aparatul
dispozifie, documente de

nneze dispozitia (primar)
rul general al comunei).
tituie articolul. Acesta se
drgitul dispoziliei, cu cifre

se vi defini prin expresia

ula este constituit dintr-o
adaugd noi propozitii sau

ugoard retragere de la

articol are doud sau mai
r:ifre arabe cuprinse in

ct prin utilizarea literelor

in mod obligatoriu:
prevederilor dispozitiei 

;

:eresate de continutul

a dispozitiilor se asigurd

se pot folosi,
primari cifrice,

ca partil

desene,l

i local,



(2) Anexele la proiectul de dispozitie trebuie sd aibd un tepurtdndrenl:::::i-T.1, rrll p*tu intesranta din prezenta di(3) Anexere vor purta antetrr olpr.it;i ft[;lTl,il:,i;(daca sunt mai multe) ra'oispozili;;;, ,. din ,..
(4) Tiuur r;.ri qffi ii;r,,,1'j,;;,inteticd a ideii din(5) Daca sunt mai murte ,nai., acestea se numeroteazSordineanin .,T.:y fost enun{at. in i.rtuf proiectului.
Art. 13, (1) compartimentur Je speciaritate care ini{iazd proirun referat in care se vor men{iona, pe rd'ngd puiior* .ireia i se adnormativ sau individual al aciului. iemei,rl tenrl n^nr+,rnir^r^^ _:',v','|rdr'rv sdu rrorvr,uar ar acturui, temeiur regar, oportunitatea siefectelerace:f:Ti 

lrf? ,ur, te,m.nur ei instinilrJie]uoecata c(2) Referatere intocmitu o. *rp;rffiilr"d;#[#iffili
dispozifie, prin stabilir., .or.rtaa surii de fapt si legalitatea, prin csituatiei de fapt.

Arl. 1q ( ) proiectere de dispozitii inso{ite de referatere comprecum si de actere preparatorii se vor prezenta apoi secretarurui gtcontrasemndrii pentru legalitate,
(2) Anterior contrasemndrii pentru regaritate de cdtre sr

lirt^..111.^:^u y,.iiryu sub aspectut indeplinirii conJiliiro,, ou formdgeneral, care va semna in acest sens. 
I " "' '-"vrrr,vr wv r\

on,nr^ I-1? in,cazul cdnd secretarul general al comuneir ruu(it UUIactele normative de niver superior, va restitui proiectur la comparticu recomanddrile necesare pentru a fi reformulat,

. Art. 16, Dupd intrarea in vigoare, pe durata existentei uneieven i ment.l gr.,ly 
T 

mod ifica rea, cJmpteiri.r rrr rO.g r,.r.

,!*"lj:,.^.1.1:^j.., dispozi{ii intocmite conform prezen
r l. rp.rirr[r'i*jorr^f f^ -^^l^---

: lfs,, : qF r. n [i i i 
"i 

n", il rffi;.? : fl? ffi.,? : Xf,' i,' :, il :' ? il " :
flli:Hl?']:l1:l ::T^11i T3,t,i,1i il; ; ;ru;' #,.i.,,,!J;l

alin. (1),

flr,flfl ll"',:.::,,?ll l.l.f t i1l.o.iJ, ;il ; ffi .l; ff [,ffii:,:n r'r 
".1I :uJ:"::ji:1.1i 

de les ari tat. * re i.,i,'r, Tr, i,ltff 1 lliifl:(4) proiectut de dispozi{ie se val1gglig; ffi;l;[: il,.fiCap.V Sec(iunea a l-a din Lao", nr2aDfifin r^nrrhria^rX
ulterioare.

Legea nr.2412000, republicata, 'cu '

, , 
Art, 17, (1) Modificarea consta i, ,.f,irnr[rtrp,.rd a textr

il::?5,,.j,.:,,:::1:,^,1111_,. o noua torrrrui., pil, exprimareamodificare se nomina,zeazd.rpr., t.rtur vizat, cu toatel;#JXi:tt;,
dispozitie se formure azd urilizanor-r, sintagma ,te 

mooirica gi va aurmatd de redactarea noului text.

P rylqarea ori compretarea unei dispozitii este admisdconceptia generara sau caracterut uniiai at ,;;#, ffi# ;;mare parte a reglementarilor. in caz contrar, ele se inlocuiesc cusd fie in-intregime abrogate,

Il^j: ::iil ir care se modifici sau se compte teaza o

::,T::*:f_i*cu 
cifre roman e, pastra n d u-r.' n r rul;'.Iffi ;: ;#sau completate. u textele modificate

i 
9,99.r, in corput dispoziliei,

rzifie"

sau "Anexa nr,

ul de trimitere. 
i

cifre arabe, cronologice, in

tul de dispozilie ,, intoJri

tente,

temeinicia proiectului de
a incadrare in drept a

i Regulament de cd{re
ia se regdseste obiectul

nat de persoana care ale

respectiv caracterul
emiterii dispozi{iei,

pot surveni unele

itatea

r, se vor depune de citre
tre acesta; daca dispozitia
reficutd.
constitutive prevdzute in

odificdrile gi completdrile

imentelor de specialitate,
al al comunei in vederea

I general al comunel,
fond de cdtre secretarul

a 
.neconcordan[d fala d0

tul care a ini(iat proiectul,

ai

;te
ta

rnu
priv

O llt

ui unuia sau mai multor
normativd a intentiei de
identificare. proiectul de

urmatorul cuprins: ",

dacd nu se afecteazd
intreaga sau cea mai

reglementare, urmand

hotardre, articolele se



(4) Reglementdrire de modificare gi compretare se incorpc

:lfJ[t;jJ] ],.j, [ ,::::::: i_*ilr,::igl ,: cu acesta, iar interventiicompletare vor fi raportate tot la actul ;a ;;. "'Jotcr' ror rrrrel

^,,^,,^jlt, ]l: .,(1) 
Completarea unei dispozitii constd incuprinz6nd sotutii si,ipoteze suptimenta";;i; ffi;, Jil:l

:[i,i:l"rTelour_u'f;ffi;;. r*p,irro:,,Dupa arricotut /
(2) Actul de compreirr. portr sd dispuna renumerotarea a

i:Hi,:1':;]i ^l?l, !?, 
u.u:J.a' s d dob6 noeisca n r m 

jru 
r structu ri tvechi, inso{ite de un indice cirric pentr;;if.;;ffi.'!.'|u"'|c'ur 

ur'ruutur

^,,,., "in;^,: !l) 
prevederile.cuprins. intio' iiJpozilie, contrarenivel sau de niver superior, vo, ri abrogata'."'' 

" vrevv.rr'r(i, uurrr'ri're

u tti ma l?,.*:: *r,,lo:l?j, tora ta,sa"u pr rti, ra in cazu I a brosd ri toruttima abrogare se va referi ra intrugril;ffiffi;:,,#'ffi:'itJ
1*:::l::,y.]-!irpozi!ii, partiara sa u totala, are intotdeau na caracte

articol/alin., cu urmitorul cuprini,,;""' 
rr I rsr v'

repune in vigoare,

(3) Abrogarea poate fi
dispozi{ii care reglementeazd
conexe anterioare.

dispusd, de reguli, printr_o preved
o anumitd problematicd, dacd ace;

, Art, 20. (1) Dispozi(iile primarului comunei se semn eazd ncontrasemneaza pentru regaritaie de secretarur generar ar comunei,

"^^".r13) 
,l:^:li3,lr^:iid primaru.t comunei este in imposibititar

'oT^g,9ll-dispozi{iire 
se semneaza de viceprimar, caruia iol ;;ip. PRIMAR, prenume si nume, Viceprimar,,

(3) in situalia canJ;..;.i;;;i;enerar ar comunei este in impos(delegatii, concedii),. dispozi{iire se contrasemneazi de persoana
atributiile secretarului general'prin dispozitia primarului
q''!uu*r., DUU,erirrurur generar prn dispozilia primarurui,

Att ?l tl) DyOa semnare, Oispozilia ,u u, p,.zenta in or

ffi*:Yj"l:i:t:g:flf, li stampitatd, respectiv pentru a primi un nunumerotare a dispozitiilor.

fipr.erp l? H:g:::ifry.lil, lumelotarea^ 
se va face cronotosi

fieca re, n .a r.nirri stic i a r data rea ur,.'.eu"i;:J: Jff:j|?]:[tJ?(3) Originalul dispozi{iei gi a anexelor acesteia se pdstree
comunei,

Art 22. (1) secretarur generar ar comunei vi proceda, in te
:i'l.jit1t'1ij::l: ! :llyl!1 

p refectu I u i - J ud ef u i i.r.oini, n, p rec u m s igi compartimentere obrigate a re aduce ra indeprinire. 
'Jr r' vrs'vur I I rl

(2) Dispozitiile primarului se transmit celor interesa{i in"Prezenta copie este conforma cu originalul,,si semnatura secretarului
Art 23. (1) 

in situa{ia in care, transmiterea actutri ff:::il]obligat a duce ra in.deprinire, pe copia adresei o" inlirtrre sau amentiona data primirii si semnatura de primire a cerui in cauzd.
\t) tn cazur expedierii prin corespondenld a dispozitiei, dovadafealiZa Ofin intermedirrl nnndinitar rt^ anraa^^^r^-ry -, ,reatEa prin intermediur condiciror de corespond'enle gi a borderoutui.

1fi, 24 (1) Unere dispozi{ii pot avea apricare rimitatd in timp, inobiectul reglementarii.

in actul de bazd de la
ulterioare de modificare sau

ucerea unei dispozilii noi,
lor structurale existente prin
in, ... se introduce un nou

icolelor actului completat si
corespunzdtoare din textul

reglementari de acelasi

a(iale, intervenite succesiv,
textele rdmase in vigoare,
definitiv, nemaiput6ndu_se

distinctd in finalul unei
reglernentarita afecteazi

de catre acesta si se

de a semna (deJegatii,
ate atribu{iile, sub frlrma:"

litatea de a contrasemna
cdruia i-au fost delegate

al la secretarul gt:neral
ir din registrul special de

nd cu numarul 1, in
tat pentru numerotare,
la secretarul general al

legal, la comunir:,area
persoanele interesate

, purtdnd menfiunea
eneral al comunei,
t celui interesat sau celui
tului administrativ se va

icarii acesteia s;e vd

patiu, sau in ce privegte



(2) Prin dispozifii ulterioar
aplicarea in spatiu sau cu privire
inainte de expirarea termenului si

Art, 25. Dispoziliile cu car
republica in Monitorul Oficial
respectiv de completare.

Art. 20. proiectele de dis
primarului devin dispozitii dupa
primarul comunei si secretarui

Arl. 27. prezentul Reguia
de cate ori este necesar, pentru
cu alte norme interne.

, avdnd la

e{itfT

se poate prel
la obiectul reg t, cu con

indice, cdnd es cazul, noul
normativ te si

dispozi{ia

IFINALE

itii initiate de tele
area acestora
al comunei.

r in mod substantial se
in actul de modiiicare,

citre
I

nt poate fi modi prin di a primarului comunei, ori
acord c;u legale in vigoare sau

PRIMA
Marin

aparatul de specialitate al
rele indreptatite, relspectiv

restrdnge durata de timp,
ilia cd acestea si intervini
nen.

Se contrasemneazi


