COMUNA ALUNU
Localitatea Alunu, sat Igoiu, nr. 1, judetul Valcea, Telefon: 0250/868002, Fax:

0250/868006,
Web: www.alunu.ro, E-mail: primaria@alunu.ro, COD FISCAL: 2541363

ROMANIA,
JUDETUL VALCEA

COMUNA ALUNU,
PRIMAR,

DISPOZITIA NR. 76

privind:

aprobarea  Regulamentului  propriu  cuprinzdnd misurile  metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a
dispozitiilor emise de primarul Comunei Alunu, Judetul Valcea.

Primarul comunei Alunu, judetul Valcea, Birdruti Emanuel;

Avand in  vedere  referatul  inregistrat  sub  nr./29.04.2025,
prin care secretarul general al comunei Alunu propune aprobarea Regulamentului
propriu cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de primarul Comunei Alunu,
Judetul Valcea;

In conformitate cu prevederile art.84 din Legea nr.24/2000 privind normele de
tehnica legislativa prin elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare ,coroborate cu prevederile art.154, art.155 alin.(1) lit.d) si
alin.(5) lit.a) si ale art.1 alin.(2) lit.b) din Anexa nr.1 din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

In temeiul art.196,alin.(1),lit.b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, emite urmatoarea:

DISPOZITIE

Art.1. Se aprobd Regulamentul propriu cuprinzdnd masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a
dispozitiilor emise de primarul Comunei Alunu, Judetul Valcea, prevazut in anexa
care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.2. Prezentul Regulament se aduce la cunostinta functionarilor publici si a
personalului contractual din aparatul de specialitate al Primarului comunei Alunu
prin grija Compartimentului Resurse Umane si Relatii cu Publicul.




Art.3. Prezenta dispozitie va fi comunicata: Institutiei Prefectului - Judetul Valcea
Compartimentului Resurse Umana si Relatii cu Publicul din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Alunu, se va afisa la sediul Primariei com. Alunu

si pe www.alunu.

Alunu la:
29. 04.2025

Primar, Contrasemneaza pentru legalitate,
Biraruti E Secretar general comuna Alunu,
Boeangiu Luminita




ANEXA LA DISPOZITIA PRIMARULUI NR.76/29.04.2025
REGULAMENTUL PROPRIU

cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor
de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de primarul Comunei Alunu

DISPOZITII GENERALE

Art.]1 Prezentul regulament este elaborat si emis avandu-se in vederea aplicarea
prevederilor Anexei nr.1 la O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ si a
dispozitiilor art. 84 din Legea nr.24/2000, privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, republicatid, cu modificarile si completarile
ulterioare si cuprinde masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii si a dispozitiilor emise de primarul Comunei Alunu.

Art.2 Dispozitiile Primarului Comunei Alunu se emit pentru organizarea executarii
ori executarea in concret a legilor si a celorlalte acte normative de nivel superior cu

respectarea termenelor stabilite de acestea, precum si a hotérarilor Consiliului Local
al Comunei Alunu.

Art.3 (1) Dispozitia primarului constituie un act administrativ al autorititii executive
exprimand o vointd manifestatd unilateral de catre primarul Comunei Alunu si care

produce in mod direct efecte juridice, are caracter de actualitate si este obligatoriu,
functie de caracterul ei, astfel:

a)  pentru persoana sau persoanele nominalizate in cazul dispozitiilor cu caracter
individual;

b)  petoatd raza U.A.T. Alunu in cazul dispozitiilor cu caracter normativ.

(2) Prin continutul dispozitiei aceasta determind crearea, modificarea sau stingerea
unor drepturi si/sau obligatii sau se aproba ori se interzice o activitate care potrivit
normelor legale intrd in competenta primarului ca autoritate locald sau care a fost
delegata ca insdrcinare de citre Consiliul Local al Comunei Alunu.

CAPITOLUL 1

- INITIEREA, ELABORAREA, REDACTAREA, STRUCTURA, CONTINUTUL
SI CIRCULATIA PROIECTELOR DE DISPOZITIE

Art.4 (1)In exercitarea atributiilor ce 1i revin, Primarul Comunei Alunu emite, dupa
caz, dispozitii cu caracter normativ sau individual.

(2) Organizarea punerii in aplicare precum si punerea in aplicare in concret a
continutului dispozitiilor trebuie s constituie o preocupare constanti a primarului, a
viceprimarului, a secretarului general al U.A.T.-ului precum si a functionarilor publici







s1 a personalului contractual Insarcinati in mod expres sau conform atributiilor care le
revin cu aducerea la indeplinire a dispozitiei respective.

(3) In situatia neaducerii la indeplinire a prevederilor dispozitiilor primarului, la
termenele si in conditille prevdzute in acestea vor fi considerate abateri
disciplinare si vor fi sanctionate conform prevederilor Codului administrativ sau ale
Codului Muncii, dupa caz.

Art.5 (1) Se deleaga competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii
catre persoanele incadrate din compartimentele functionale din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Alunu potrivit competentelor, atributiilor si
limitelor stabilite prin fisa postului sau prin alte acte, pentru realizarea prerogativelor
primarului cu care este investit, potrivit legii sau ca insdrcinare data de citre Consiliul
Local al Comunei Alunu.

(2)Persoanele, prevazute la alin.(1), cétre care s-a delegat competenta de Initiere si
elaborare a proiectelor de dispozitii, exercitd aceste atributii in numele primarului si
nu in calitate de ocupante ale functiei/postului pe care o/il detin/ocupa.

(3)Fara a fi in situatia unui conflict pozitiv de competents, primarul, in calitate de
titular exclusiv al dreptului de emitere a dispozitiilor, poate interveni oricand in
procesul de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii.

(4)Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeazi atét la solicitarea primarului, in
conditiile prevéazute la alin.(1), cét si la propunerea conducitorului compartimentului
subordonat.

Art.6 (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persoanele citre care s-a delegat
aceasta competenta, se realizeazd numai dupa incunostintarea si implicit obtinerea
acordului primarului. Atat incunostintarea cat si acordul pot fi si verbale.

(2)Initierea emiterii proiectului de dispozitie se efectueazi de citre persoanele
prevazute la art.6 alin.(1), care vor prezenta primarului un referat de aprobare ce va
insoti proiectul de dispozitie. Referatul de aprobare se inregistreaza in registrul
general de intrare-iesire a corespondentei, constituind dovada indeplinirii atributiilor
s1 competentelor stabilite prin fisa postului.

Art.7(1)Redactarea unui proiect de dispozitie se face de citre initiator in conformitate
cu normele de tehnicd legislativa. Secretarul general al comunei va verifica daci
proiectele de dispozitie au fost elaborate conform prevederilor Legii nr.24/2000
privind normele de tehnica legislativi pentru elaborarea actelor normative,
republicata, modificata si completata.

(2)La redactarea unui proiect de dispozitie trebuie avute in vedere sistematizarea
ideilor in text si stilul:







a)proiectul de dispozitie trebuie redactat intr-un limbaj si stil juridic specific
normativ, concis, clar si precis, care si excluda orice echivoc, cu respectarea stricta a
regulilor gramaticale;

b)se vor folosi cuvinte in intelesul lor curent din limba roménd, cu evitarea
regionalismelor;

c)este interzisa folosirea neologismelor, daca existd un sinonim de larga raspandire in
[imba romana;

d)exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin
explicitare in text, la prima folosire;

e)utilizarea verbelor se face la timpul prezent, forma afirmativi:
f)nu este permisd prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor:

g)referirea in proiectul de dispozitie la un alt act normativ se face prin precizarea
categoriel juridice a acestuia, a numarului siu, a titlului si a datei publicarii acelui act
sau numai a categoriei juridice si a numirului, daca astfel orice confuzie este exclusa.

Art.8- (1) Proiectele de dispozitie trebuie si indeplineasca conditiile de forma si de
fond prevazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativd pentru
elaborarea actelor normative, adaptate acestor categorii de acte si nu pot contraveni
unor prevederi din acte normative de nivel superior.

(2) Proiectul de dispozitie are urmitoarele parti constitutive: titlul, formula
introductiva, preambulul, partea dispozitivd, partea de publicitate/comunicare Sl
partea de atestare a autenticitatii.

(3) Intotdeauna in partea de sus a proiectului de dispozitie va fi inclus antetul
Institutiei cuprinzand urmétoarele date: "Romania, Judetul Valcea, Comuna Alunu,
Primdria, adresa administrativa a institutiei, numerele de telefon de contact, adresa de
e-mail a institutiei i pagina web a acesteia respectiv www.alunu.ro.

(4)  Dupa antet, in partea din dreapta sus se va introduce formularea "PROIECT”.

(5) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde obiectul reglementirii exprimat
sintetic.

(6)  Se interzice ca titlul unui proiect de dispozitie si fie acelasi cu al altei dispozitii
in vigoare, fiind acceptat acest lucru doar in situatia in care prin acest proiect se
abroga dispozitia anterioard.Formula introductivi utilizati in continutul proiectului de
dispozitie este: “Primarul Comunei Alunu....”




(7)  Preambulul urmeaza dupa formula introductiva si cuprinde:

a)  documentul care a determinat initierea proiectului de dispozitie daca este cazul
(cerere, adresa, sesizare, hotarare a Consiliului Local s.a.)

b)  mentionarea dispozitiilor legale pe baza cérora proiectul de dispozitie a fost
initiat;

c) avizele avute in vedere in situatia In care pentru emiterea dispozitiel este
necesara obtinerea unui/unor aviz/avize;

d) f1naintea partii dispozitive se va introduce formula “emite urmatoarea
DISPOZITIE”

(8) Partea dispozitivi a proiectului de dispozitie reprezinta continutul propriu-zis al
reglementarii, alcatuita din totalitatea normelor juridice instituite in sfera de aplicare a
dispozitiel emise.

(9) Partea de publicitate a proiectului de dispozitie va cuprinde enumerarea
persoanelor/institutiilor catre care va fi comunicatd dispozitia emisa in vederea ludrii
la cunostintd/punerii in aplicare precum si modalititile de aducere a acesteia la
cunostinta publica ( afisare la sediul institutiei, publicare pe site).

(10) Formula de atestare a autenticitatii va cuprinde:

a)  "PRIMAR” sub care se va introduce numele si prenumele persoanei care
exercitd aceasta autoritate si se va lasa spatiul necesar pentru aplicarea semnaturii;

b) “CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE” sub care se mentioneaza

"SECRETAR GENERAL” urmat de numele si prenumele persoanei care ocupa
aceastd functie publica, lasandu-se spatiul necesar pentru semnatura sa;

c) in partea de jos a proiectului de dispozitie/dispozitie se va introduce un cartus
cu urmitoarele date: "INITIATOR urmat de initialele numelui si prenumelui
acestuia”, "REDACTAT urmat de initialele numelui si prenumelui acestuia” s1 "EX.
” reprezentdnd numarul de exemplare in care proiectul de dispozitie/dispozitia este
redactata.

Art.9(1) La redactarea textului unui proiect de dispozitie se pot folosi, ca parti
componente a acestuia, anexe care contin prevederi ce cuprind exprimadri numerice,
desene, tabele, planuri sau alte asemenea.

(2)Pot constitui anexe la un proiect de dispozitie reglementarile ce trebuie aprobate de
primar, cum sunt: regulamente, statute, metodologii sau norme cu caracter
predominant tehnic.



(3)Anexa trebuie si aiba un temei - cadru in corpul dispozitiei si sa se refere exclusiv
la obiectul determinant prin textul de trimitere.

(4)Textul - cadru de trimitere trebuie si faci, in finalul siu, mentiunea ci anexa face
parte integrantd din proiectul de dispozitie. Daca sunt mai multe anexe, in final se va
include un articol distinct, cuprinzind aceeasi mentiune, insotiti de nominalizarea
expresa a tuturor anexelor.

(5)Titlul anexei va cuprinde exprimarea sintetica a ideii din textul de trimitere.

(6)Daca sunt mai multe anexe, acestea se numeroteazi cu cifre arabe, in ordinea in
care au fost enuntate in textul proiectului. Anexele la proiectul de dispozitie vor purta
antetul acesteia, precum si mentiunea ,,Anexa nr. _la Dispozitia Primarului Comunei
Alunu nr. din g~

T

Art.10 (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca initiatori
persoanele prevazute la art.6 alin.(1), prealabil prezentirii primarului pentru a fi
Insusite prin semndturd in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului

general al Comunei in scopul contrasemndrii pentru legalitate, materializatd prin
semnatura sa.

(2)Avizarea pentru legalitate a proiectului de dispozitie poate fi:

- favorabild, caz in care proiectul de dispozitie se semneazi/avizeaza de citre
secretarul general al comunei.

-favorabila, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei initiatoare,
verbal sau in scris, dupd cum secretarul general al comunei apreciaza ca se
Justificd, astfel incat acestea sd fie avute in vedere la definitivarea proiectului de
dispozitie;

-negativa; in acest caz avizul se motiveaza de citre secretarul general si este insotit de
documentele sau de informatiile pe care se sprijina.

(3) Avizarea pentru legalitate de catre secretarul general al comunei se poate face:
a) la prezentarea de catre initiator a proiectului de dispozitie;

b) pana cel tarziu cu doua ore inainte de sfarsitul programului de lucru al zilei
urmatoare celei in care 1 s-a prezentat proiectul de dispozitie;

¢) in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesiti o documentare
aprofundata si care nu permite incadrarea in termenul previzut la lit.b), inainte de
expirarea acestui termen, secretarul general va solicita primarului incuviintarea
privind prelungirea termenului. Dupa avizarea pentru legalitate, proiectul de
dispozitie va fi inregistrat de catre secretarul general al Comunei si trimis primarului
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(4)Insusirea proiectului de dispozitie, avizat pentru legalitate potrivit prezentului

articol, se face de catre primarul Comunei la termenele si in conditiile prevazute la
alin.(3) lit.a) si b).

CAPITOLUL 2
- DISPOZITII FINALE

Art.11.(1) Dupa insusirea proiectului de dispozitie de cétre primarul Comunei,
compartimentul de resort initiator redacteazad dispozitia finald, care va fi semnata de
catre primar si contrasemnatd pentru legalitate de  secretarul general. Dupa
contrasemnarea dispozitiilor, secretarul general le va inregistra in Registrul pentru
evidenta dispozitiilor, incepand cu nr.1 pe fiecare an calendaristic.

(2)In cazul in care proiectul de dispozitie este insusit de catre primarul Comunei, iar
in acestea nu se regdsesc materializate obiectiuni sau propunerile efectuate de cétre
secretarul general al Comunei, ori acesta refuza sa-1 semneze ca efect al faptului ca
avizarea pentru legalitate este negativa, primarul poate dispune refacerea proiectului
de dispozitie conform obiectiunilor sau propunerilor secretarului general, ori poate
dispune continuarea procedurii, prin redactarea dispozitiei finale conform proiectului
de dispozitie refuzat la avizare. In aceastd ultima situatie, refuzul contrasemnarii
dispozitiei finale de catre secretarul general al Comunei, va fi motivat in scris §i
comunicat, in termen de 5 zile lucrdtoare, Institutieir Prefectului, impreund cu
dispozitia respectivd, in conditiile prevazute la art.490 din Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul adminstrativ.

(3)Locul si data emiterii dispozitiei sunt inscrise la sférsitul textului, intregind
identitatea acesteia.

(4)In faza de proiect de dispozitie, in spatiul rezervat numarului se
inscrie,,PROIECT™, iar in spatiul rezervat datei emiterii se inscrie data la care s-a
prezentat spre avizare pentru legalitate.

Art.12 Prin grija persoanei care asigurd secretariatul din cadrul aparatului de
specialitate al primarului, se efectueazd comunicarea dispozitiei semnate si
contrasemnate pentru legalitate, la termenele si in conditiile prevazute de lege si/sau
hotarari ale Consiliului Local, catre autoritdtile, institutiile, persoanele interesate,
precum si aducerea la cunostintd publicd a dispozitiilor emise de céatre primarul
Comunei Alunu.

Art.13 (1) In situatia in care impotriva unei dispozitii a primarului se introduce
actiune la instanta de contencios administrativ, initiatorului care are obligatia sa
reanalizeze actul respectiv, pronuntdndu-se in termen de 5 zile, cu propuneri de
mentinere, de modificare si/sau completare, ori revocare, incetare a aplicabilitatii
acesteia.



(2)Propunerile initiatorului redactate sub forma unei note care exprima punctele de
vedere ale acestuia vor fi comunicate contestatarului, prin grija persoanei care asigura
secretariatul din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Alunu.

(3)Primarul va lua mésuri ca sa se sustini in fata instantelor de judecata prevederile
actelor ce fac obiectul contestatiilor.

Art.14 Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin dispozitie a
Primarului Comunei Alunu in conditiile legii, si cu respectarea normelor de tehnici

legislativd prevdzute in Legea nr.24/2000, rerepublicati, cu modificirile S
completarile ulterioare.

Alunu la:
29. 04.2025

Primar, Contrasemneaza pentru legalitate,
Biraruti Emanmel Secretar general comuna Alunu,
4, Boeangiu Luminita







