ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
COMUNA SOVEJA
PRIMAR,

DISPOZITIA Nr. 45
din 24.03.2026

privind: aprobarea Regulamentului propriu privind maisurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii
executive

Primarul comunei Soveja, judetul Vrancea,
Avéand in vedere:
- prevederile Cap.IX si X — art.84 din Legea nr.24/2000 privind normele de

tehnica

legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicata;

-Vazand Procedura de organizare si publicare a Monitoarelor oficiale ale
unititilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, in format electronic - Anexa nr.
1 la Codul Administrativ aprobat prin Ordonanta de Urgen{d a Guvernului

nr.57/2019;
in temeiul: prevederilor art.155 alin. 1 lit. e), art. 196 alin.(1) lit.b) din OUG nr.

57/2019 privind Codul administrativ,

DISPUNE:

ART.1. Se aprobd Regulamentul propriu privind maésurile metodologice,
organizatorice, termenele s§i circulatia proiectelor de dispozifii ale autoritaii
executive, conform Anexei care face parte integranta din prezenta dispozifie.

ART.2. Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza
aparatul de specialitate al primarului comunei Soveja.

ART.3. Secretarul general al comunei Soveja va comunica prezenta dispozifie
Institutiei Prefectului — Judetul Vrancea si compartimentelor de resort din aparatul
de specialitate al primarului comunei Soveja.
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Anexa la dispozitia nr . [{5/101 ¢

REGULAMENT PROPRIU
Privind méasurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive

Art.1. — (1) Prezentul regulament este emis in aplicarea prevederilor Anexei nr. 1
la O.U.G.nr. 57/2019 privind Codul Administrativ si dispozitiilor art. 84 din Legea nr. 24/2000,
republicatd, privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor normative, cu
modificarile si completarile ulterioare si cuprinde masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive.
(2) in exercitarea atributiilor ce le revin, autoritdtile administratiei publice locale adopté sau
emit, dupd caz, acte administrative cu caracter normativ sau individual, dupa cum
urmeaza:
a) consiliul local adopta hotaréari;
b) primarul emite dispozitii.
(3) In organizarea executarii in concret a legii, autoritatile deliberative si cele executive adopté,
emit sau incheie, dupa caz, si alte acte juridice prin care se nasc, se modifica sau se sting

drepturi si obligatii.

Art.2. - (1) Dispozitia primarului constituie actul administrativ ce exprimad vointa
manifestata unilateral de catre Primarul comunei Soveja si produce in mod direct efecte, are
caracter de actualitate si este obligatorie:

a) pe intreg teritoriul comunei Soveja, in cazul in care dispozitia are caracter normativ;

b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul in care dispozitia are caracter
individual.

(2) Prin dispozitie se creeazi/se modificd/se sting unele drepturi si obligatii sau se aproba/se
interzice o activitate din domeniile care intrd in competenta primarului, potrivit legii sau ca

insarcinare data de catre Consiliul Local al Comunei Soveja.

Art.3. - (1) Organizarea executdrii si executarea in concret a dispozitiilor constituie o
preocupare constantd a primarului comunei Soveja precum si a viceprimarului,
secretarului general al comunei, a oricaruia dintre functionarii publici sau din personalul

contractual cu responsabilitéti de aducere la indeplinire a dispozitiei respective.



c) avizele avute In vedere, atunci cand pentru emiterea dispozitiei respective se impune
obtinerea unui astfel de aviz,

d) fnaintea partii dispozitive, urmatoarea formula: "In temeiul art ..... si art. 196, alin.
(1),lit.b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ”.

(7) Partea dispozitivd a proiectului de dispozitie reprezintd continutul propriu-zis al
reglementarii, alcatuit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor ce
fac obiectul acestuia.

(8) Formula de atestare a autenticitatii cuprinde:

a) "PRIMAR", sub care se inscrie prenumele si numele persoanei care exercitd aceasta
autoritate, lasdndu-se spatiul necesar pentru semnatura sa:..........cceeeeneeanne -

b) "Contrasemneazi:", sub care se mentioneaza "SECRETAR GENERAL AL COMUNE!", iar
sub aceasta se inscrie prenumele si numele persoanei care exercitd aceasta functie publica
specificd de conducere, l3sadndu-se  spatiul necesar pentru  semnatura

sa.

Art.7. - (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca initiatori
persoanele prevazute la art.4, alin.(l), prealabil prezentérii primarului pentru a fi insusite prin
semnatura in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general al comunei in
scopul contrasemnérii pentru legalitate, materializata prin semnatura sa.

(2) Contrasemnarea pentru legalitate poate fi:

a) favorabild, caz In care proiectul de dispozitie se semneazé de cétre secretarul general al
comunei;

b) favorabils, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi communicate persoanei initiatoare, verbal sau
in scris, dupa cum secretarul general al comunei apreciaza ca se justifica, astfel incat acestea
sa fie avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozitie,

e) negativd, caz in care secretarul general al comunei nu va semna dispozitia si va motiva in
scris refuzul, insotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijina;

(3) Contrasemnarea pentru legalitate de catre secretarul general al comunei se poate
face:

a) la prezentarea de cétre initiator a proiectului de dispozitie;

b) pana cel tarziu la sfarsitul programului de lucru al zilei urmétoare celei in care i s-a prezentat
proiectul de dispozitie;

c) in cazul Tn care examinarea proiectului de dispozitie necesitd o documentare aprofundata
si care nu permite incadrarea n termenul prevézut la lit.b), inainte de expirarea acestui termen,
secretarul general al comunei poate solicita primarului incuviintarea privind prelungirea
termenului; termenul stabilit de primar nu poate fi depasit.

(4) Tnsugirea proiectului de dispozitie, contrasemnat pentru legalitate potrivit prezentului
articol, se face de catre primarul comunei la termenele si in conditiile prevazute la alin.(3), lit.a)

si b).



c) avizele avute in vedere, atunci cand pentru emiterea dispozitiei respective se impune
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Art.7. - (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca initiatori
persoanele prevazute la art.4, alin.(l), prealabil prezentdrii primarului pentru a fi insusite prin
semnatura in calitatea sa de emitent, vor fi prezentate secretarului general al comunei in
scopul contrasemnarii pentru legalitate, materializata prin semnatura sa.
(2) Contrasemnarea pentru legalitate poate fi:
a) favorabild, caz in care proiectul de dispozitie se semneaza de catre secretarul general al

comunei;

b) favorabild, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi communicate persoanei initiatoare, verbal sau
in scris, dupa cum secretarul general al comunei apreciaza ca se justifica, astfel incat acestea
sa fie avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozitie;

e) negativd, caz in care secretarul general al comunei nu va semna dispozitia si va motiva n
scris refuzul, insotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijina;

(3) Contrasemnarea pentru legalitate de catre secretarul general al comunei se poate
face:

a) la prezentarea de catre initiator a proiectului de dispozitie;

b) pana cel tarziu la sfarsitul programului de lucru al zilei urmétoare celei in care i s-a prezentat
proiectul de dispozitie;

¢) in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesitd o documentare aprofundata
si care nu permite incadrarea in termenul prevazut la lit.b), inainte de expirarea acestui termen,
secretarul general al comunei poate solicita primarului incuviintarea privind prelungirea
termenului; termenul stabilit de primar nu poate fi depasit.

(4) inSU§irea proiectului de dispozitie, contrasemnat pentru legalitate potrivit prezentului
articol, se face de catre primarul comunei la termenele si in conditiile prevazute la alin.(3), lit.a)

si b).



Art.8.- (1) Dispozitile insusite de catre primar prin semnétura gi contrasemnate
pentru legalitate de catre secretarul general al comunei, se Tnregistreaza in Registrul pentru
evidenta dispozitiilor, in ordinea datarii lor, incepénd cu nr. 1 pe fiecare an calendaristic.

(2) Numarul dispozitiei si data emiterii acesteia sunt inscrise in imediata apropiere a titlului
dispozitiei, intregind identitatea acesteia.
3) Elementele de identificare prevazute la alin.(2) se inscriu de catre secretarul general al

comunei.

Art.9.- In situatia in care emiterea dispozitilor, precum si contrasemnarea pentru
legalitate se exerciti de catre alte persoane decét cele prevazute la art.6, alin.(8), lit.a) si b),
n limitele si in conditiile legii, Thaintea denumirii functiei se mentioneaza "p.", reprezentand
forma abreviatd a cuvantului "pentru” si prenumele si numele persoanei respective, cat si

functia detinuta de drept in structura functionald a administratiei publice locale.

Art.10.- Prin grija secretarului general al comunei, la termenele si in conditiile prevazute
de lege si/ sau hotarari ale Consiliului Local Soveja ori dispozitii ale primarului comunei Soveja,
se asiguré comunicarea catre autoritatile/institutiile, persoanele interesate, precum

si aducerea la cunostintad publica a dispozitillor emise de catre primarul comunei Soveja.

Primar, : -qutrasemneazé,
Secretaf .g&u\aral al comunei,
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